TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

| HojaN° | 1 [de[4]

ENTIDAD PRODUCTORA: SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO — SECRETARIA GENERAL
CODIGO OFICINA: 501
PROCESO: CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTEQ | MEIEWON | DISFOSICONFINRL PROCEDIMIENTOS
ARCHIV. | ARCHIV.
FORMATO | cestion | centraL |CT|[ E [ M| S
501 - 08 =7  CERTIFICACIONES DE PROCESOS 1 4 X Ley 734 de 2002 articulo 34 numeral 32 ( Derogado por el
DISCIPLINARIOS articulo 265 de la ley 1952 de 2019 a partir de 1 de julio de
Certificaciones 20?1). Sentencia C- 1{.}61 f:le _2003. La subserie permite
verificar los procesos disciplinarios que se adelanten en la
entidad respecto de sus funcionarios y contratistas.
Conservar 2 afios en el archivo de gestion y 4 afos en el
archivo central por posibles solicitudes o consultas,
transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
Su tiempo de retencién se empieza a contar a partir del 31
de diciembre de cada vigencia
501 -32 I~ PROCESOS
501-32.01 |~ PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 10 X | Ley 734 de 2002 articulo 34 numeral 32 ( Derogado por el
Queja y/o Informe articulo 265 de la ley 1952 de 2019 a partir de 1 de julio de
Auto de Remision por competencia 2021). La subserie corresponde a los procesos
ol disciplinarios contra los empleados de la entidad. La
: QU:O ‘Th'?{'tor'od ksl i decision constituye un acto administrativo susceptible de
=/ AULO Apertura de Indagacion preliminar control jurisdiccional.
Auto de apertura de Investigacion disciplinaria Conservar 2 afios en el archivo de gestin, posteriormente
Auto de calificacion de procedimiento verbal y citacion a 8 afios en el archivo central; transcurrido el tiempo de
audiencia retencion seleccionar un 10% por cada 10 afios de
= . . - produccion documental, la cual hara parte de la memoria
= d»ﬂ\uto que ordena practica de Pruebas de oficio o a peticion S———————.
Aetpa;eV' o Eeriadiad Su tiempo de retencién se empieza a contar a partir de Ia
cta de Visita Especia
Convenciones: 15-DIF-08.V1
CT: Conservacién Total S: Seleccitn Dia Mes Afio
M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacién, Digitalizacion, fotografia) | E: Eliminacion 20 Dic 2019

Fecha Aprobacitn
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Libertad y Ordan

ENTIDAD PRODUCTORA: SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO - SECRETARIA GENERAL
CODIGO OFICINA: 501

PROCESO: CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

. SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO éggﬂgﬁ &r;cT;;::L el & || 8 PROCEDIMIENTOS

Auto de cierre de investigacion fecha de ejecutoria del proceso
Notificaciones, citaciones y comunicaciones.
Constancias e informe secretarial

Version libre y espontanea

Auto de cargos

Descargos

Auto de pruebas de descargos

Auto nombrando defensor de oficio

Acta de posesion defensor de oficio y notificacion
Alegatos de conclusién

Auto de archivo indagacion preliminar

Auto de archivo investigacion disciplinaria

Auto que declara la prescripcién de la accién disciplinaria
Fallo de primera instancia

Recurso de Reposicion

Recurso de Apelacién

Recurso de Queja

Nulidades

Revocatoria Directa

Auto aceptando y/o rechazando solicitud Revocatoria
Directa
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Convenciones: 15-DIF-08.V1

CT: Conservacion Total S S n Dia Mes Afio

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacién, fotografia) | E: El ion 20 Dic 2019

Fecha Aprobacion



Lit-eitsd y Orelan

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|HojaN° | 3 [de] 4|

ENTIDAD PRODUCTORA: SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO - SECRETARIA GENERAL
CODIGO OFICINA: 501
PROCESO: CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTEO | RFTENOGH  DSTOsICon et PROCEDIMIENTOS
ARCHIV. | ARCHIV.
FORMATO | Gesmion | centraL [ CT| E [ M| S
Auto de anexar por conexidad
Impedimento
Resolucioén aceptando y/o negando solicitud de
impedimento
=l Fallo de segunda instancia
Suspension provisional
Consulta de la suspension provisional
Ejecucion de la sancién
= Ejecutoria
501-30 7~ DERECHOS DE PETICION 2 8 X | Constitucién Politica de Colombia articulo 23, articulo 13 y
Solicitudes ss. de la Ley 1437 de 2011 . Documentacion respecto a las
Respuestas y/o tramites peticiones, quejas y reclamos, presentados por los
T ciudadanos y su respectivo tramite y respuesta dada por la
Comunicaciones entidad, en ocasiones pueden generar futuros conflictos
ante la jurisdiccién contenciosa administrativa, debido a que
las respuestas emitidas son actos administrativos
susceptibles de control judicial.
Conservar 2 afos en el archivo de gestion, posteriormente
8 afios en el archivo central; transcurrido el tiempo de
retencion seleccionar un 5% por cada 10 afios de
produccion documental, la cual hard parte de la memoria
institucional de la entidad
Convenciones: 15-DIF-08.V1
CT: Conservacion Total S: Seleccion Dia Mes Afio
M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, fotografia) | E: Eliminacion 20 Dic 2019

Fecha Aprobacién



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [HojaN° | 4 |de| 4 |

Libertad y Qrden

ENTIDAD PRODUCTORA: SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO — SECRETARIA GENERAL
CODIGO OFICINA: 501
PROCESO: CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
6 SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO gggﬁowﬁ éEI}JcTPgi. = Y Y
Su tiempo de retencion se empieza a contar a partir del 31
de diciembre de cada vigencia
FIRMAS RESPONSABLES .
| N Q' * O i DA A
Secretaria General ; _v\ o M‘}A-l VH /e, 2
Coordinadora Grupo de ’ﬂ/j /) ﬁ C’}’,Z;(,Z /(3 B ) / :
Control Interno Disciplinario - 7 J
Coordinadora Grupo de Apoﬁ; ( \,&. W
a la Gestion Administrativa
ll DIC 2019
Ciudad y Fecha ﬂ'fjf
Convenciones: 15-DIF-08.V1
CT: Conservacién Total S: St n Dia Mes Afio
M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, fotografia) | E: El ion 20 Dic 2019

Fecha Aprobacion



