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iBIENVENIDOS!

Por lo dispuesto en la resolucion ST 2491 de 2022 y
en las actividades de Vigilancia, Inspeccion y Control
de la Superintendencia de Transporte, se dispone de
un proceso llamado Autogestion del Componente
Accesibilidad e Inclusién , el cual esta dirigido a
todos los Vigilados por la entidad.

El siguiente instructivo tiene como finalidad, mostrar
las consideraciones que deben ser tenidas en cuenta
para el reporte de Autogestion.
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INSTRUCCIONES DE REPORTE - AUTOGESTION
TERMINALES DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS POR CARRETERA

1) El Vigilado debe identificar en el Requerimiento las credenciales Unicas de Ingreso, tanto para el aplicativo
como para el reporte de Autogestion.

2) Para el inicio debe descargar, ya sea en un dispositivo movil u ordenador, el aplicativo ArcGIS Survey 123
dispuesto por la Supertransporte para el reporte Unico por Vigilado.

ENLACE DE DESCARGA

https://www.esri.com/en-us/arcqgis/products/arcgis-surveyl123/resources

El enlace solo permitird acceso a los navegadores - Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari, or Microsoft
Edge.

Para la descarga, debe dirigirse a la parte final de la pagina en donde podra visualizar los modulos tanto para
ordenador como para dispositivo movil.

ArcG1S Survey123 field app
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Mintransporte

Posterior a la descarga, podré visualizar el aplicativo en donde debe seguir los siguientes pasos:

1B et Seirany 19 - n

-~ FArcGIS!
Surveyl123

Iniciar sesion, con ArcGIS Online

Continuan s N inicl aFsesitin

&@esri &

1) Ingresar la URL, para el enlace con el portal de la Supertransporte.

URL: https://chamaeleon.supertransporte.gov.co/portalsuper/

B3 AncGE Sureyild Ll

LonexXiohas

Saecclonar la conexion activa de Arcls

V" (24 AreGIS Online

+ Agregar consxion B

2) Dar click en agregar conexion.

Agregar|conexicn
LIS de congsianWe A-c5ls
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Mas informacian

3 Agregar ) Cancelar

3) Borrar lo que se
encuentra el color
Rojo

Agregar conexién

4) Pegar URL vy
encender el boton
para navegar -y
dar click en agregar

URL de conesién e Arci1S
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la Supertransporte

5) De esta manera se visualizara cuando se efectué la conexion al Portal de

C@; AreGIS Onling

Superintendencia de
Transporte

! @ Fttps
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+ Agragar conexian

6) Posterior al paso anterior, debe dar click en el icono de regreso para
dirigirse a la pagina principal.

5 footy tarem 2 = =

Imiciar s&=siin cor

Superintendencia de Transporte I

Adminiztar conexiones de
Arcials

Contiuar S fcar seeltn

desri =

7) En la pagina principal, dar click en iniciar sesion

Iniciar sesion en
Superintendencia de Transporte &%esri
con

Imicia de cesidn de ArcGIS

£ |Mombre de usuario

B Contrzsefa

Iniciar =25ion Cencelar

EU[\"IE S5iE & conuazenar

8) Se abrird una pantalla emergente, en donde

debe ingresar las credenciales remitidas en el
requerimiento.
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9) Debera habilitarse el servicio de ubicacion (GPS) del dispositivo

BB Arciid Survayidd O

Ukicacion no accesibles

LCarmpruebe gue;
t. Los sondicios cdo ubicacidn
estan activados.
2 La aplesoan bens seonis
para accedear g su ubicacidn
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Mo Liene ninguna encuests en su
dispositive.

10) Se debe indicar la descarga de

1> Descargar encuestas

encuesta, en donde se encontraran
los aspectos a verificar.

11) Debera ingresar a la encuesta
PEACCI Autoevaluacion AEREO

(53 arcRIS Suney]23 — m Ft

—= [ Q IEVALUACION AFRFO &

¢ PEACCI

Autoevaluacion Aereo| |

N TURSE 'Y (CRESINRE W T .0 e T
VIO INMCado: DAUGOr L L S F 1

12) Dar click en el icono Nube para iniciar con la
descarga del formulario

13) Posterior a la descarga, debera dar click en el
icono regresar para ir al menu principal
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| 14) En el menG principal se visualizara la encuesta descargada, a la cual debera
darle click para ingresar al diligenciamiento
15) A continuacion, dar
: y click en el boton
(B el Soovey 23 £ | =, o
+adquirir .
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Informacian General
Ubicacion

=
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Cadigo de Proyacto *
PEACCI IA_'E B

Autoevaluacion

Momkbre de quien $F'DI"EE| =

Cargo de quien regota *

A

16) Para el inicio del registro debe dar
click en el botén mira, para actualizar |_° Adquirir
la Georreferenciacion del punto.

Correo ~

Fecha de Reporte
T martes, 24 de jiio de 2022 L

17) Para iniciar el diligenciamiento,
deberd ingresar, el codigo (Referido
en el requerimiento) 1o 2] >




%
T 1
18) A continuacion, Seleccionar del mend desplegable, el
codigo de la Infraestructura (dato anexo en el
requerimiento)
[ At sumeny1 1=

FEAZCE-Aulwavaluasitn 1

FITIT

Cédigo de Proyecto *

IACTS e

Tipo de Servicip

Fel o8
19) El codigo se encuentra asociado con los
Aeropuerto

Fl Daradn datos generales de la Infraestructura .

Nombre 6 Razén social del Explotador
Clpain

MIT

400705860 20) El Vigilado deber4 iniciar con el
?Epe:lrtamentu Diligenciamiento del formulario — segun
LI ATMTIARA

corresponda .

Ciudad
Bogota

Después de cada diligenciamiento se debe dar
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PEACC! - Autoevaluacion
Agren

Nombre de quien reporta *

Cargo de quien repota *

Correo *

Fecha de Reporte
] martes, 26 de julio de 2022

&

1dedl

click en el botdn para avanzar
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21) Seingresaran uno a uno en los capitulos del Formulario para el reporte de informacion.

Nota*: En el caso de que en la infraestructura no exista y/o no aplique el componente en cualquiera de

los capitulos, se debera justificar el porque de la respuesta; siendo este campo obligatorio.

[ rzu s sureey 121 C

PLATE Autacya uocicn

s W 22) En donde deberan diligenciar cada uno de
Capacitaciones los campos solicitados

Capacitaciones en Atancion Integral al
Pasajero en condicion de |

24) Dando click sobre los Discagacidad

nimeros  se  podra Registre de Capacitacion an |3
~ Infraestrustura = )
L - - e ot e 23) Ingresando su respectivo Soporte como
que se deben diligenciar RS i evidencia. Imagen segun corresponda.
CIUMPLE LM FLE calbl s
1 Obssrvacion
Irala paginn
|~ fesrrmactar S apers
:1{“.:_1--:”& Evidencia
Acconibing
CzpEcio Mablizo Ty
S P i B |_|
Taguillas - Canr=tars L 3 de 7 '}_
e b 1 T Posterior al  diligenciamiento  del

pratonal . . .
Escaln formulario click para continuar
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~ Pargueaderos

Mombre del Pagueadearn *

25) Cuando los componentes sean susceptibles a presentar mas de
uno, se debera diligenciar un formato por cada componente que
preste servicio a la infraestructura, se debe nombrar cada uno con
el fin de ser identificado con posterioridad.

Ejemplo: “Parqueadero Costado Norte”

2emvicio publico de parqueaderg

Pargueaderos accesibles ™

% :El pargueadero dispone de sitios da
pangues & coesibles?

5| CUMPLE NO EXISTE
MNA

26) Cada registro debera contener observacion en relacion al
aspecto a verificar

TLETR

Ingresando su respectivo Soporte como evidencia. Esta imagen debe
mostrar con claridad las caracteristicas relacionadas en la variable
(Dimensiones, localizaciones, etc.)

Nota*: No se permitira el cargue de documentos

Fvidencia *

L] 1del r=

4 I de 20

27) En consecuencia con el numeral 26, Para crear los formatos adicionales
dado el caso, para los capitulos los cuales sean susceptibles a presentar
mas de un componente. Se debe dar Click en el (+). Con lo cual se creara
otro formato en blanco para diligenciar.

Posterior al diligenciamiento del formulario click
para continuar
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28) Desplazandose hacia la ultima hoja, se podra guardar los
avances que se vayan generando periddicamente
conforme al desarrollo del diligenciamiento del reporte -
Recalcando que para el guardar en la bandeja de salida,
21 de 21 d deben estar formularios completos. (avances parciales)
30) Esta opcion también sera utilizada para el envio final. o
; ; ., Encuesta camplatada
* EnVIar - Para enVIar tOda Ia. encuesta (esta OpCIOn S disposhva fiene saneandn
solo se permitira siempre y cuando no existan
campos vacios) P> Enviar zhora
— Continuar osta enoussia
& 29) Guardar en Bandeja de
Carrar encusesta Sallda ’:_ri_] Cardar an la Rande s rie saids
[I]] Cerrary osrder los cambios 31) O por si lo contrario, se quieren guardar avances entre
formularios — debera dar click en la X de la parte superior
' Continuar esta sncuasta izquierda y luego en Guardar en Borradores, esto con el
fin de completar la informacion posteriormente (cuando no
I e se tienen formularios completos).
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INSTRUCCIONES DE REPORTE - AUTOGESTION PROGRAMA ESPECIAL DE
ACCESIBILIDAD E INCLUSION

INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA

Cuando se presente el caso de la No existencia de un componente en la infraestructura del formulario
seleccionado y de haber indicado esta condicion, no se desplegaran las variables de este componente.

Posterior al diligenciamiento en su totalidad del Formulario, se debe realizar el contacto con el Funcionario
de la Supertransporte, con el fin de solicitar el Informe del mismo; posterior a esto debera ser firmado por el
Vigilado. Luego de esto se remitira un numero de radicado de entrada.

En caso de que el vigilado vea necesario relacionar algiin documento, este podra ser listado y anexado en el
documento final posterior a las firmas.



