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Introduccioén

El formulario del Siplaft (Sistema de Prevencion y Control de Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo), permite a las empresas respectivas registrar actividades
gue permiten a la Superintendencia de Transporte controlar el lavado de activos y la
Entidad puede realizar la vigilancia y control de dicha informacion.

El médulo SIPLAFT se habilita por tipo de Vigilado y se activa una vez la Empresa
Vigilada cumpla con la entrega de la informacion subjetiva.



Ingreso al sistema

El ingreso a la plataforma se debe hacer a través del portal web de la Superintendencia
http://www.supertransporte.gov.co y seleccionar el icono de "VIGIA” como se indica a
continuacion:

vilidad
oad | Mintransporte

La Supertransporte El Superintendente Planeacion y Gestion Normatividad Atencitn al Ciudadano Sala de Prensa @

Supertransporte ya presta sus servicios
en rutas del consumidor y casa del
consumidor Cartagena

ver comunicado

@ M | cemat ©_ Resoluciones Z / | Circulares %) Formatos B3R | Super bibicd

Imagen 1 Enlace a Vigia

Ingrese el usuario y contrasefia, el cual fue asignado cuando realiz6 el proceso de registro
mediante el sistema VIGIA.

Y .~

' ) «5 . '

V I ® | A Sistema Nacional de Supervision al Transporte. .
\ ’ FSerYranseerTs

Lg Registrar solicitud inmovilizaciones L? Consultar solicitud inmovilizaciones

Usuario:

]

=) Ingresar ) Registrese

£Olvido su contraseiia?

Imagen 3 Pantalla Ingreso a Vigia



De clic sobre el médulo Registro de Informacion

Descargar Archivos de Carga Informacion

A -

Seguridad Pr i Planes de Registro
Reportede /isita de vial delmmslindé" mejoramiento  Registio recursos Informacién
informacién Inspeccion y recuperacién de reposicion  agicional

Imagen 4 Opcién Registro de Informacion

De clic sobre médulo SIPLAFT

Sefior vigilado recuerde que el tamafio maximo para la carga de anexos en el sistema es de SMB

istro de i i il Condiciones  Control de
Vigilados financiera de prestacion  Infracciones
habilitacion servicio  al Transito de
Conductores

Imagen 5 Opcién Modulo de SIPLAFT

Una vez ingrese al médulo, se despliegan cuatro opciones para ser diligenciadas:
- Oficial de cumplimiento
- Informacién SIPLAFT
- Anexos informacion SIPLAFT
- Informacién periddica.

M o
VI\ﬁI/\ S

r— Informacion General

* Nro. documento: 900109610 * Razon social: ALL CARGO TRANSPORTE DE CARGA SAS

OPCIONES GENERALES

* Oficial de cumplimiento * Informacion siplaft
* Anexos informacion siplaft * Informacion Periodica

Imagen 6 Mend médulo SIPLAFT



1. Informacion oficial de cumplimiento

Esta opcién le permite al vigilado registrar, modificar, consultar y/o eliminar la
informacion del oficial de cumplimiento.

De clic sobre el item de Oficial de cumplimiento:

BN wmcn
VIGIN gz

—Informacién General

* Nro. documento: 8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF

OPCIONES GENERALES

I * Oficial de cumplimiento I * Informacion siplaft
* Anexos informacién siplaft * Informacion Periodica

Imagen 7 Opcion Oficial de cumplimiento

De clic sobre la opcién Adicionar, donde se desplegara una ventana con el formulario
a diligenciar:

V|@|/\ : S Trancporte; Q) CEETEn @

Esta opcién permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar I2 informacién del oficial de cumplimiento.

PRUEBAS AVG SINPLAF / NIT: 8907111015

Adicionar L o

Nota: Los campos con * son requeridos.

Menti Principal

Imagen 8 Opcidén de Adicionar

Se Ingresa al formulario de oficial de Cumplimiento: el formulario se divide en cuatro (4)
secciones: Informacién general, Acta nombramiento, Certificado curso Virtual, Informe
de Gestion.



VIBIN cmigiin (P
3 QILE  Reoresar ]

—Informacion general

** Nro. identificacion: [ | * Tipo doc [CARNET DIPLOMATICO |
* Nombres: [ * Apellidos:

* Nacionalidad: [coomBla ¥ * Profesion:

* Nro movil: * E-mail:

* Sexo: F M * Cargo desempeiiado: @E@E
* Dependencia a la que

pertenece:

—Acta
* Acta nombramiento: Si No
—Certificado curso virtual
Archivo documento: | Seleccionar archivo | Ningd.. raoﬂ * Fecha certificado : =
—Informe gestion
* Informe gestidn S No Fecha del dltimo informe: r-‘j
Fecha radicado: | | G

* Radicado comunicado
designacion del oficial de Si No Nro radicado:
cumplimiento:

Nota: Los campos con * son requeridos.
Los campos con ** son de doble digitacion.

Imagen 9 Formulario a diligenciar

A continuacion, se detalla la informacién que se solicita en cada una de las cuatro (4)
Secciones:

Informacién general: el sistema verifica e identifica si el oficial se encuentra registrado
en el sistema, si es asi recupera la informacion que previamente se haya diligenciado,
asi como se muestra a continuacion



ya— =
Vl\yl/\*"“"if??a‘éfms?”‘“ BROIE o |

« Por favor, ingrese lai ion para su verifi
r— Registro oficial de cumplimiento
— Informacion g
I ; ' Este campo debe ser alfabético. !

* Tipo documento: CEDULA v | ‘*r“rvnucnnmmwnz

* Nombres: [ ] * Apellidos:

* Nacionalidad: | COLOMBIA v * Profesion:

* Nro movil: I * E-mail:

* Sexo: F M * Cargo desempeiiado: | AUXILIAR DE CARGA 'T

* Dependencia a la que

pertenece:

r— Registro oficial de cumplimiento
r Informacicn

* Tipo d it CEDULA M ** Nro. identificacion: [52447872
* Nombres: ANGELA * Apellidos: WVELEZ
* Nacionalidad: COLOMBIA r * Profesidn:
* Nro movil: * E-mail: angelica.vizcaino@quipux.con
* Sexo: F M * Cargo desempeiiado: AUXILIAR DE CARGA v
* Dependencia a la que
pertenece:

Imagen 10 Informacién General
Luego debe terminar de diligenciar la informacién faltante del Registro del oficial de
cumplimiento.

Acta Nombramiento: Tendra la potestad de confirmacion si diligencia la informacién de
Acta de nombramiento del oficial de cumplimiento (SI/NO).

L

Acta
’7 * Acta nombramiento: Si No

Imagen 11 Area de acta nombramiento



Al confirmar el registro se le desplegara los items a diligenciar:

—Acta nombramiento:
* Acta nombramiento: ® g No

Nro acta: Fecha acta: T=-j
Fecha de terminacion -4 Fecha documento: b-H
Arc%vo acta: Seleccionar archivo | Ningu. nado}
* Documento de -
aceptacion del Si No Archivo documento: l Seleccionar archivo | Ningt...nado
nombramiento: e

Imagen 12 Formulario de Acta Nombramiento

El sistema le permitira confirmar la obligacion de enviar el documento de aceptacion
del nombramiento.

Area Certificado de curso virtual: Debe cargar el anexo del Certificado de curso y
registrar la fecha

Archivo d t | seleccionar archiva | PRUEBAS.pdf| * Fecha certificado : [o4/01/2017 ||

"Ce rtificado curso virtual

Imagen 13 Area Certificado de Curso Virtual

El sistema validara el tamafio de cargue del anexo del Certificado:

3 x
* Nombres: AN cemat2:7013 dice:
* Nacionalidad: [Ct  Elarchivo Archivo UIAF pesa mas de 9 MB por eso no puede ser cargado
* Nro movil: 32| tcaino@quipux.con

Aceptar
* Sexo: Ll

* Dependencia a la que

pertenece: operativo
— Acta nombrami
* Acta nombramiento: i ® no
— Certificado curso virtual de la UIAF
Archivo documento: Seleccionar archivo | SEI;}S pdf * Fecha certificado : 29/03/2017 :=j
—Informe gestion
* Informe gestion si ® no Fecha del dltimo informe: j

Fecha radicado:

* Radicado comunicado
designacion del oficial de Si ® no Nro radicado:
cumplimiento:

Nota: Los campos con * son requeridos.
Los campos con ** son de doble digitacion.

Imagen 14 Validacién tamafio carga anexo



Area Informe Gestion: Tendra la potestad de confirmacion si diligencia la informacion de
Informe gestion (SI/NO) y el Radicado comunicado designacion del oficial de
cumplimiento (SI/NO):

Informe gestion

* Informe gestion ® 5 No Fecha del iltimo informe: 04/01/2017 [:j

Fecha radicado: 06/01/2017 !

* Radicado comunicado
designacion del oficial de ® 5 No Nro radicado: {12233 T
cumplimiento: ks

Nota: Los campos con * son requeridos.
lns ramnnc ron *# can de dnhle dinitacian

Imagen 15 Area Informe de Gestion

Des pues de diligenciar el formulario Oficial de cumplimiento, el sistema realiza la
validacion de la informacion.

Al terminar de realizar las validaciones el sistema lo regresa al menu del area de oficial
de cumplimiento visualizando mensaje exitoso del registro, debe dejar un oficial

principal y activo:

VIGINA e (e

« Lainformacion del oficial de imi ha sido regi

Esta opcion permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacién del oficial de cumplimiento.

PRUEBA PS / NIT: 89056896456

Adicionar -+ Eliminar ®

Nombres  Apellidos Nro. documento * Principal * Activo * Fecha inicio * Fecha de inacio Opci

FEDERICO GONZALEZ 46523566 ® s5iO No 15/03/2017 15/03/2017 R ¢

Nota: Los campos con * son requeridos.

Meni Principal

[N

Imagen 17 Registrar Oficial Principal Activo



Finalmente, para este y todos los registros de oficial de cumplimiento, se les podra
visualizar o editar los datos de registro con los botones “Detalle” (Ventana con lupa) y
“Editar” (Lapiz) que aparecen a la derecha de cada registro:

o .
Vl\'ﬁl/\ S e ?) CEEETTR

« Lainformacidn del oficial de imi ha sido

Esta opcion permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacidn del oficial de cumplimiento.

PRUEBA PS / NIT: 89056896456

Adicionar o+ Eliminar %

Nombres  Apellidos Nro. documento * Principal * Activo * Fecha inicio * Fecha de terminacion

FEDERICO GONZALEZ 46523566 ® 5O No ® 5i O No 15/03/2017 15/03/2017

i

Nota: Los con * son req

Menii Principal

Imagen 18kOpciones Editar y Consultar

En la opcién de “Detalle” el sistema despliega el formulario con la informacién registrada
anteriormente, sin poder realizar cambios.

En la opcion “Editar” el sistema despliega el formulario con la informacion registrada
anteriormente, en el cual no se permitira modificar el tipo documento ni el nimero de
documento, dentro de las areas del formulario se podrd modificar los demas registros y
se le permitira actualizar la cargar del anexo cuando lo requiere.

Una vez Guardada la informacién correctamente, el sistema regresara al menu principal y
mostrara chequeado el item Oficial Cumplimiento.

VI @ |/ sotem resoma s o ©) @

— Informacién Genera

* Nro. documento: B9056896456 * Razon social: PRUEBA PS

— Registro de formularios
OPCIONES GENERALES

L * Oficial de cumplimiento * Informacidn siplaft

* Anexos informacién siplaft * Informacién Periodica

Imagen 19 Checklist de entrega de informacion de “Oficial de cumplimiento”



2. Informacion SIPLAFT

Esta opcidn permite consultar o generar una nueva entrada de informacion de SIPLAFT.

Debe dar clic sobre el item de Informacién siplaft:

— Informacidn General

* Nro. documento: 8907111015 * Razén social: PRUEBAS AVG SINPLAF

— Registre de formularios

OPCIONES GENERALES

| * Oficial de cumplimiento * Informacidn siplaft |
* Anexos informacidn siplaft * Informacidn Periodica

Imagen 20 Opcion Informacion Siplaft

Se desplegara una ventana con el siguiente formulario para diligenciar:

* Razon social: 8907111015 - PRUEBAS AVG SINPLAF

Documento SIPLAFT

Acta de maximo drgano social que
contenga la aprobacidn de las ]
politicas disefas para
implementacicn del SIPLAFT:

Si No Fecha acta: T4 Nroacta: [ ] * Observacion

Acta del Maximo érgano social
que contenga la actualizacion de f Si No Fecha acta: L4 Nroacta: [ ] * Observacion
las politicas vigentes SIPLAFT:

Acta, plan estrategico o — —_—
documento descriptivo de las [ St No Fecha: by * Observacion ‘ ‘
politicas SIPLAFT aprobadas: — It ”

Manual de procesos vigentes
para la aplicacidn de las politicas | Si No Fecha: k- * Observacion
SIPLAFT: —————— %

|

Documento de comunicacicn de
1 = e —
Sa[sppollm;as vy Eroc_‘ednmne?;:‘s ( p y"q Fecha:

|

* Observacidn ‘

directivos, administradores:

Constancia de capacitacion anual E * Ob: 2 -]
SIPLAFT a todos los empleados: | Si s servacion P

Dc que [
contenga los riesgos ‘ Si ?-:J Fecha acta: * Observacion
LA/FT-PADM:

Acta maximo organo
social de presentacian N .
de los informes de ‘., Si id Fechaacta: -
Oficial de cumplimiento:

N

* Observacion

BN

Acta maximo érgano

social de presentacién | 5 — + . J
el o da . [© 5 0 o Fecha acta: 4 Observacicn )
Revisor fiscal:

Imagen 21 Formulario diligenciar Informacién Siplaft



En el formulario debe confirmar la entrega de la Documentacion SIPLAFT, al confirmar
los aspectos de la informacion Siplaft, debe registrar la fecha acta y Nro. acta.

El campo “Observacién” sera obligatorio para ingresar observaciones donde le
permitiran registrar 500 caracteres.

Al terminar el diligenciamiento del formulario, de clic sobre el boton Guardar

* Razén social: 8907111015 - PRUEBAS AVG SINPLAF

Documento SIPLAFT
Acta de méximo Grgano social que %
contenga la aprobaciéndelas oo L L baiouaor |[T] Nroactas 3% * Observmciay|Pruehes
politicas disehas para 2 & =<
implementacion del SIPLAFT:

Acta del Maximo érgano social que — P : TR
contenga la actualizacionde las | ® s No Fecha acta: 04/01/2017 4 Nroacta: * Observacion
politicas vigentes SIPLAFT: "" %

Acta, plan estrategico o documento o TR
descriptivo de las politicas Si ® No Fecha: { * Observacion
SIPLAFT aprobadas: £

Manual de procesos vigentes para =
: =3 — s Pruebas
la aplicacién de las politicas Si ® No Fecha: { * Observacion
SIPLAFT:

Documento de comunicacion de las
& s — : Prusbs
politicas y procedimientos SIPLAFT [~ S * Observacién ruebas
a empleados, socios, directivos, Z
administradores:
Constancia de capacitacion anual | : prusbas
o s A .
SIPLAFT a todos los empleados: S0 No Ohservsson

Otros

Documento que contenga - =l ) e X »
los riesgos LA/FT-PADM: | = 51 @ No Fecha acta: Observacion

Acta maximo 6rgano
e e e s @ N Fecha acta: osjoy0t | [ * Observacién
cumplimiento:
Acta maximo 6rgano
=ocial de pesintacate [0 = @ine Fecha acta: = * Observacion

fiscal:

Imagen 22 Formulario diligenciado de Informacion SIPLAFT

Al Guardar, el sistema validara la informacion y si se encuentra incompleta enviara un
mensaje informando que campo(s) se encuentra(n) incorrecto(s). Como se muestra a
continuacion:



e Debe ingresar informacion en el campo nro acta del aspecto Acta del Maximo organo social que la lizacion de las politi

igentes SIPLAFT:

* Razon social: 8907111015 - PRUEBAS AVG SINPLAF

Documento SIPLAFT

Acta de maximo o6rgano social
que contenga la aprobacion de
las politicas diseiias para
implementacion del SIPLAFT:

® i No Fecha acta: 04/01/2017 '_; Nro acta: 12345 | * Observacion Fiiieles

Acta del Maximo 6rgano social i Pruebas
que contenga la actualizacion de ® g No Fecha acta: 04/01/2017 -4 Nro acta: * Observacion
las politicas vigentes SIPLAFT: 4

Acta, plan estrategico o Prueb:
documento descriptivo de las Si ® nNo Fecha: '==, * Observacion ruebas
politicas SIPLAFT aprobadas: — ez

Manual de procesos vigentes
- , = p Pruebas
para la aplicacion de las politicas si ® nNo Fecha: = * Observacion
SIPLAFT: — - £

Documento de comunicacion de
las politicas y procedimientos
SIPLAFT a empleados, socios,
directivos, administradores:

® s No Fecha: 04/01/2017 T + Observacion Pruebas

Constancia de capacitacion anual

25 s * Observacion Prushas
SIPLAFT a todos los empleados: Si No

Imagen 23 Mensaje de validacion de lo informacion

Una vez Guarda la informacion correctamente, el sistema regresara al menu principal y
mostrara chequeado el item “informacién siplaft”.

« Lainformacion del informe siplaft ha sido registrada exitosamente

* Nro. documento: 8907111015 * Razén social: PRUEBAS AVG SINPLAF

r Registro de formularios

OPCIONES GENERALES

Ld * Oficial de cumplimiento I v * Informacicn siplaft I
* Anexos informacién siplaft L\\) * Informacion Periodica

Imagen 24 Checklist de entrega de informacion de “informacion siplaft”

El usuario debe seguir con el item “Anexos informacién siplaft”, donde se realizara la
carga de documentos (aspectos) de siplaft, relacionados y confirmados en el item de
“Informacién siplaft”.



3. Anexos Informacion Siplaft

Esta opcion permite adjuntar los anexos (Documentos de informacion siplaft).

Debe dar clic sobre el item Anexos Informacion Siplaft,

— Informacidn General

* Nro. documento: 8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF

—Registro de formularios

OPCIONES GENERALES

L4 * Oficial de cumplimiento Ld * Informacion siplaft
I * Anexos mformacion siplaft I * Informacién Periodica
N
be

Imagen 25 Opcion Anexos Informacion SIPLAFT

Se desplegara la lista de documentos que se confirmaron con “Si” en el item de
“Informacién siplaft”, para que sean cargados por el usuario.

Regresar

6 Sistema Nacional de Supervision
MIGIA e

* Razon social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG

* Aspecto |- Seleccione - v
- ~ -- Seleccione --
LS UL ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT:
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS k ENTES SIPLAFT:
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS:

MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: rga Eechade Visualizar
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS, DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES: cargue

ACTA | DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: 14/03/2017 =
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: 06:44 =<

ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL:
XIMO ORGARU SUCIACQUE CORNT S

ACTA DEL MAXI ENGA (A ACTUALIZACION DE TAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT: — POF 9
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: PDF 9
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS, PDF 9

DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES:

DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 2
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: PDF 9

Menii Principal

Nata: I nc ramnac ran * can reanaridnac

Imagen 26 Formulario de cargue de documentos de informacién de SIPLAFT



El usuario seleccionara cada aspecto; en la parte inferior se muestra en que formato se
debe realizar el cargue, luego en la opcién de “seleccionar archivo” se desplegara la
ventana donde el usuario ubicara el archivo para ser cargado al sistema.

o (=1
V1 \3 | e N o Tranoporte. It @

* Razon social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG

* Aspecto [ ACTA DE MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACIGN DE LAS POLITICAS DISENAS PARA IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT v
* Archivo acta: |_Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionadd |
Nombre Anexo Formato GRS DAXINS .S STEe F::r';;u:“' Visualizar
ACTA DE MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISERAS PARA P % 14/03/2017 .
IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT 06:44 3
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT: POF s
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIFTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS POF °
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: POF

DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIEN IPLAFT A EMPLEADOS e S
DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES:

DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 9

ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9

ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL PDF o

Meng Principal

Nota: Los campos con * son requeridos.

Copyright Quipux S.A. Todos los derechos reservados / Developed & CUIILIX

Imagen 27 Opcién de cargue del anexo

EL usuario se debe dirigir a la opcién “Guardar”, luego de ser cargado por el sistema, en
la parte inferior se mostrara el resultado del cargue donde le visualizara la fecha de
cargue, informacion del tamafio maximo de cargue y la opcién de visualizacién del
documento

* Razon social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG

* Aspecto | ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: v

* Archivo acta: | Seleccionar archivo | Ningtin archivo se\et:mnado‘\

Tamaifio maximo carga Fecha de

Nombre Anexo Formato archivo en MB cargue Visualizar

ACTA DE MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLTTICAS DISENAS PARA PDE 9 27/03/2017 -

IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: 04:35 =)
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT: PDF 9
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: PDF 9
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS, PDF 9

DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES:

DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 9
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: PDF 9

Menti Principal

Nota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 22 Resultado del cargue y visualizacion del anexo



El sistema validard el tamafio del archivo, donde se desplegard una ventana
informando que no se puede cargar el archivo si este se encuentra excedido en su
tamafo de carga.

o\ .
VIGIN oz

x

cemat2:7013 dice:

No se puede subir el archivo debido a que pesa mas de8MB

Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.

* Aspecto [ ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA T |
Lt S e R S RN S S ST ceptar
* Archivo acta: | Seleccionar archivo | SEMISECTION.pdf

&

Nombre Anexo Formato Tamm:c:xér;;arga F:r;u:e Visualizar

ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISEIAS PARA e 5 29/03/2017 7Y

IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: 12:45 N
ACTA DEL MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT: PDF 9
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: PDF 9
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS, PR 9

DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES:

CONSTANCIA DE CAPACITACION ANUAL SIPLAFT A TODOS LOS EMPLEADOS: PDF 9
DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 9
ACTA MAXIMO GRGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9
ACTA MAXIMO GRGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: PDF 5

Menii Principal

Nota: Los campos con * son requeridos.

Copyright Quipux S.A. Todos los derechos reservados / Developed & CMLHPDLIX

Imagen 29 Validacion tamarfio de carga de Anexos

Nota: Se debe realizar el cargue de todos los aspectos (Anexos) que se visualizan en la
lista desplegable, sin esta informacién no se mostrara chequeado el item de “Anexos
informacion siplaft” y no se podra realizar la entrega de informacion.



« Lainformacion fue almacenada satisfactoriamente.

—Anexos informacion siplaft
* Razon social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG
* Aspecto [ ACTA MAXIMO GRGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: 7 V]
* Archivo acta: | Seleccionar archivo \ngun archivo seleccmnadu}[ Gua ‘
Nombre Anexo Egrato; gelamafo maximo carga Fechade  vioyalizar
archivo en MB cargue
ACTA DE MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA PDF 0 27/03/2017 =
IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: 04:35 =
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACIGON DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT:  PDF 9 27j03/2017 =
ACTA, PLAN ESTRATEGECO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9 0L =
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: por 9 27/031207 =
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLTICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS, oo . 27/03/2017 =
DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES: 04:59 =
DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 9 27/0312017 =
- - - ) 27/03/2017 =
ACTA MAXIMO GRGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9 bl =
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: PDF 9 27/5’53{‘021017 =
Menti Principal

Imagen 30 Cargue completo de anexos

Al tener en su totalidad el cargue de los documentos se debe dirigir al Menu
Principal, se mostrara chequeado el item de “Anexos informacién siplaft”.

Sy e
VlgIA al Transporte.

r—Informadon General
* Nro. documento: 8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF
o de formularios
OPCIONES GENERALES
v * Oficial de cumplimiento v * Informacion siplaft
I £ * Anexos informacion siplaft l * Informacion Periodica

N

Imagen 31 Checklist de entrega informacion anexos informacion siplaft

Por ultimo el usuario se debe dirigir a la Opcion “Informacién perioddica”.



4. Informacion Periddica

Esta opcion permite registrar y consultar las fechas que el vigilado haya entregado
cada uno los aspectos al ente UIAF

Debe dar clic sobre el item Informacién Periddica.

VIGIN s (S = |

r—Informacion General

* Nro.documento: 8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF

OPCIONES GENERALES

v * Oficial de cumplimiento v * Informacién siplaft
v * Anexos informacion siplaft [ * Informacion Periodica ]

Imagen 32 Opcién Informacién Periodica

Se ingresa por item de “Informacion periddica”, al ingresar se mostrara el filtro por afio

S 2
VIgl/\“"‘"";ﬁ’;ﬁLﬁi‘Z‘"‘" ?) TR

Esta opcidn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacidn del oficial de cumplimiento.

—Informacin Periodica

Aiio: 2016 Y | Buscar

Imagen 33 Opcién Buscar de informacion Periddica - afio



Debe seleccionar el afio y dar clic sobre la opcion “Buscar’, donde se desplegara el
formulario de registro de informacién, donde se deben registrar las fechas de las
entregas de los documentos (aspectos), que ha realizado el usuario a la entidad UIAF
por afio. Luego el usuario debe dar clic en el boton “Guardar”

VI [ ) lA Sistema Nacional de Supervision Py
2 il O =

Esta opcidn permite registrar, medificar, consultar y/o eliminar la informacion del oficial de cumplimiznta,
r Informacicn Periodica

Afio:  [2016 ¥ | Buscar

2016

Aspectos Fechas Periodo

Informe del Revisor Fiscal sobre SIPLAFT: Fecha 1 31/12/2016 Anual

Fecha 1 30/06/2016 |
Informe del Oficial de cumplimiento sobre SIPLAFT: - Semestral

Fecha 2 31/12/2016 | [}

Fecha 1 07/04/2016

Fecha 2 07/07/2016
Reportes ROS a la LIAF: - Trimestral

Fecha 2 [31/10/2016

Fecha 4 31/12/2016

Fecha 1 15/01/2016

Fecha 2 [14/04/2016
Reportes transacciones multiples de carga del afio anterior: Trimestral

Fecha 3 [27/07/2016

Fecha 4 25/11/2016

TS

Imagen 34 Formulario diligencia de Informacién Periddica

Al guardar la informacion el sistema realizaré las validaciones pertinentes con respecto al
registro de las fechas, si la informacion se encuentra incorrecta el sistema mostrara un
mensaje informando la inconsistencia:

Imagen 35 Mensaje exitoso de la informacion
Imagen 35 Mensaje exitoso de la informacion

Imagen 35 Mensaje exitoso de la informacion



Debe ingresar informacién en el campo fecha 1er del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

Debe ingresar informacidn en el campo fecha 2do del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

Debe ingresar informacidn en el campo fecha 3er del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

Debe ingresar informacidn en el campo fecha 4to del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

Debe ingresar informacién en el campo fecha 1er del aspecto Acta méximo érgano social de presentacién de los informes de Oficial de cumplimiento:
Debe ingresar informacién en el campo fecha 2do del aspecto Acta maximo érgano social de presentacién de los informes de Oficial de cumplimiento:
Debe ingresar informacién en el campo fecha 3er del aspecto Acta méximo érgano social de presentacion de los informes de Oficial de cumplimiento:
Debe ingresar informacién en el campo fecha 4to del aspecto Acta maximo érgano social de presentacion de los informes de Oficial de cumplimiento:
Debe ingresar informacién en el campo fecha 1er del aspecto Acta maximo érgano social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:

Debe ingresar informacicn en el campo fecha 2do del aspecto Acta maximo Grgano social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:

Debe ingresar informacicn en el campo fecha 3ey del aspecto Acta maximo drgano social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:

Debe ingresar informacién en el campo fecha 4ter del aspecto Acta maximo organo social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:

s s s s s s

Imagen 35 Mensaje exitoso de la informacion

Al tener la informacion correcta el sistema mostrara un mensaje de cargue exitoso.

« Se han registrado satisfactoriamente las fechas periodicas del afio 2016

Esta opcidn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar |z informacién del oficial de cumplimiento.
—Informacion Periodica

Afio: 2016 ¥ | Buscar

Imagen 35 Mensaje exitoso de la informacion

El usuario tendré la opcién de realizar consultas y modificaciones a la informacién
reportada.

Aspectos Fechas Periodo
Informe del Revisor Fiscal sobre SIPLAFT: Fecha 1 31/12/2016 ‘=j Anual
Fecha 1 30/06/2016 | [ |
Informe del Oficial de cumplimiento sobre SIPLAFT: = Semestral
Fecha 2 31/12/2016 [ ]
Fecha 1 07/04/2016 [ |
Fecha 2 07/07/2016 |||
Reportes ROS a la UTAF: Trimestral
Fecha 3 31/10/2016 [ ]
Fecha 4 31/12/2016 [ ]
Fecha115/01/2016 |[ ]
—
Reportes transacciones multiples de carga del afio Eedha) 14/04/2016 | T =
anterior: iy
Fecha 3 27/07/2016 | [ ]
Fecha 4 25/11/2016 [ ]

Imagen 36 Consulta de la Informacién periodica

Al terminar con el registro de informacién el usuario deberd dirigirse a la opcién
“Regresar’, el sistema mostrara chequeado el item “Informacion periédica”.



El sistema activara el botén de “Entrega Informacidon”, en el cual debe dar click para
realizar la entrega de la informacion.

| * Nro. documento: 8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF |

OPCIONES GENERALES

v * Oficial de cumplimiento v * Informacion siplaft
v * Anexos informacién siplaft v * Informacién Periodica

Imagen 37 Activacion de la Opcion de entrega informacion

Vl‘ [ ] s lA sistema Nacional de Supervision
9 al Transporte.

« Lainformacion del vigilado ha sido registrada correctamente

* Nro. documento: 8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF

OPCIONES GENERALES

v * Oficial de cumplimiento £ * Informacién siplaft
4 * Anexos informacién siplaft v * Informacién Periodica
I\

Imagen 38 Mensaje de Exitoso de la entrega informacion de SIPLAFT



Glosario

Reporte de transacciones Multiples de Carga: Es un documento donde se registra la
informacion suministrada por las transportadoras de vehiculos de carga terrestre a la
UIAF.

ROS: Reporte de Operaciones Sospechosas; las entidades deben reportar a la UIAF en
forma inmediata las operaciones que determinen como sospechosas de las sociedades
vigiladas.

SIPLAFT: Sistema de Prevencion y Control de Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo.

UIAF: Unidad de Informacién y Analisis Financiero; La UIAF es la entidad del Estado
encargada de centralizar, sistematizar y analizar datos relacionados con operaciones de
Lavado de Activos.



