GOBIERNO
DE COLOMBIA

Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

Bogota, 07-09-2018

Al contestar, favor citar en el asunto,

este No. de Rilstro 20185500978771
Respetado Serores:

SERVICIO AEREO REGIONAL SAER LTDA

018550097877
AEROPUERTO GUAYMARAL KM 16 HANGAR SAER LTDA
BOGOTAD.C

Asunto: Respuesta Radicado No. 20185603468442 del 11 de mayo de 2018.

En atencién con la solicitud del radicado de la referencia, amablemente me permito
informarle que, para autorizar las notificaciones de su empresa via correo electronico,
se debera diligenciar el formato establecido en la Circular Externa No. 016 del 28 de
junio de 2012 de la Superintendencia de Puertos y Transporte, adjuntando Certificado
de Existencia y Representacion Legal. (Anexo copia de la circular 16 del 28 de junio de
2012).

Cordialmentg,

e o o

FERNANDO ALFREDO PEREZ ALARCON

Coordinador Grupo Notificaciones
gﬁexo: Cuatro (04) folios
royecté: Deisy Yulieth Arias Arias — Grupo de notiﬁcaciones(fa\
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CIRCULAR EXTERNA NOJDID 00016

Fecha ¢ B JUN.2012

PARA: Representantes Legales entidades vigiladas por ia Superintendencia
de Puertos y Transporte.

DE: Superintendente de Puertos y Transporte

ASUNTO: Notificacion Electrénica de actos administrativos, Ley 1437 del 18

En virtud de las facultades legales conferidas par los articulos 40, 41 y 42 del Decreto
101 del 2 de febrero de 2000, el numeral 18 del articulo 7° del Decreto 1018 del 8 de
junio de 2000 y el articulo 4° del Decreto 2741 de! 20 de diciembre de 2001, y en
aplicacion de la facultad legal otorgada por los articulos 53, 56 y 87 numeral 1° de la
Ley 1437 del 18 de enerc de 2011 por medio de la cual se adopta el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrative, la Superintendencia
de Puertos y Transporte pone a disposicion de sus vigilados el servicio de notificacion
electrénica de los actos administrativos. para lo cual los representantes legales de las
Entidades vigiladas que deseen hacer uso del servicio en mencidn, deberan
manifestar expresamente su voluntad diligenciando en su integridad el formato de
autorizacion anexo a la presente Circular, luego de lo cual deberan remitirlo a la
Superintendencia de Puertos y Transporte, anexando a dicha autorizacién el
certificado de existencia y representacion legal. Este Gitimo documento no aplica para
las personas naturales,

Mediante la implementacion de esta herramienta tecnologica los vigilados de la
Superintendencia de Puertos y Transporte contaran con la facilidad de surtir el tramite
de la notificacion personal de los actos administrativos sin tener la necesidad de
desplazarse hasta la sede fisica de la Entidad, fo que ocasiona que el tramite en
mencion se lieve a cabo de una forma 4gil, gratuita y de facil acceso para los vigilados,

Para efectos de diligenciar la autorizacién de notificacion electrénica de los actos
administrativos y hacer uso de dicho servicio, los vigitados deberan tener en cuenta las
siguientes recomendaciones:

1. Diligenciar la autorizacion anexa a la presente Circular de forma clara, lagible
(letra imprenta) y completa. |
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2. Individualizar 1a persona que otorga la autorizacién, con nombre y apellidos
compietos, tipo y namero del documento de identificacion.

3. Especificar toda fa informacién del vigilado (sociedad, cooperativa, persona
natural, etc.). respecto de la cual se autoriza la notificacion electrdnica de los
actos  administrativos expedidos por la. Superintendencia de Puertos y
Transporte, indicando su nombre o razén social, nimero de matricula mercantil,
NIT, direccion, teléfono, fax, ciudad y la direccion del correo electronico a la
cual debera surtirse el tramite de notificacion personal.

4. Mantener el buzén de la direccion electionica suministrada con capacidad
suficiente para la recepcion de la notificacién de los actos administrativos que
profiera la Superintendencia de Puertos y Transporte.

5. Revisar diariamente el buzén de la direccion electronica suministrada a la
Superintendencia de Puertos y Transporte para la notificacion de los actos
administrativos,

6. Los actos administrativos objeto de notificacion electrénica seran remitidos para
su visualizacion en formato de imagen tif o pdf, razon por la cual los vigilados
deberan tener instalados en sus equipos el software que permita la correcta
visualizacion de ias imagenes que remita la Superintendencia en formato tif o
pdf.

7. Asegurarse de contar con las medidas adecuadas y suficientes de proteccién
de la informacion que sera remitida a la direccion electronica suministrada para
efectos de la notificacion de los actos administrativos proferidos por la Entidad,

8. Para efectos de ia aplicacién del articulo 56 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, se entendera que el vigilado
ha ‘accedido al acto administrativo” y por ende se entiende notificade
personaimente del mismo, en fa fecha y hora en que &l usuario reciba el correo
slectronico remitido por la Superintendencia de Puertos y Transporte en el
buzoén de la direccion electrénica suministrada.

8. Los términos procesales para efectos de fa presentacién de descargos ©
interposicién de recursos’ anta la Superintendencia de Puertos y Transporte
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empezaran a transcurrir el dia habil siguiente de la notificacion electrénica del
acto administrativo comespondiente, segiin lo indicado en &l numeral anterior.

10.Una vez el documento de la autorizacién haya sido impreso, leido, diligenciado
y firmado, debera ser remitido a la Superintendencia de Puertos y Transporte, y
debera llevar como anexo el certificado de existencia y representacion legal,

me;mpdénde%mmmmmm.paraqmmaMesbﬁrﬁm

Esta Circular rige a partir de la fecha de su publicacién en el Diario Oficial.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

(€ &D 28 JUN. 2012

ANIEL ORTEGA DAV
Superintendente de Puertos y Transporte )
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AUTORIZACION PARA REALIZAR u NOTIFICACION ELECTRONICA DE LOS

ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR PROFERIDOS POR LA
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE

‘ : , Mmayor de edad y

vecino de la ciudad de : , identificado con
No. ! de ia ciudad
de , actuando en mi calidad de Representante Legal de
con Nit, con

domicilio en . entided que en adelante y para los efectos de la

presente autorizacion se denominard EL USUARIO, AUTORIZO a la

Superintendencia de Puertos y Transporte, organismo de caracter administrativo y
| técnico, adscrito al Ministerio de Transporte, quien para efectos del presente

documento se denominard SUPERTRANSPORTE, para que los actos administrativos
de caracter particular que se profieran respecto de la entidad que represento, le sean
notificados electronicamente a mi representada, de acuerdo con lo previsto en los
articulos 53', 56° y 67° numeral 1° de la Ley 1437 de 2011, Jos articulos 20 y 21 de la
ley 527 de 1999*, el articulo 43 del Decreto 229 de 1995° y el articulo 10° del decreto
75 de 1884, madificado por el articulo 1° del Decreto 2583 de 1085°.

Para el efecto declaro que conozeo y acepto los términos, condiciones & instrucciones
que se establecen a continuacién, sobre la notificacién por medios electronicos de fos
actos administrativos que profiere SUPERTRANSPORTE:
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Superintendencia de Puertos y Transgorte
Repiivfica de Colombia

§

PRIMERO ~IDENTIFICACION DEL USUARIO _
Para efectos de la presente autorizacitn, el USUARIO se identificara con ia
informacion que se menciona en el siguiente cuadro. El cormes electrénico que se
incluyg en el mismo sera el que el USUARIO considera vélido para que se le efectie
fa notificacion electronica de los actos administrativos: |

. Nombre o razén social
i _ _
Direccion TTORLT R e
 Teléfono T
Fax 3
_Ciudad
Direccion electrénica de notificacion
{mail) _

SEGUNDO ~ CONDICIONES Y TERMINOS DE USO:

a} Por medio de la suscripcion del presente documento el USUARIO identificado
como se estabiece el numeral PRIMERO del presente documento, autoriza a
SUPERTRANSPORTE a realizar 12 nofificacion slectronica de los actos
administrativos proferidos por cualquiera de las. dependencias que integran la
Superirtendencia de Puertos y Transporie que deban ser objeto de notificacion
personal, a la direccion electrénica indicada en numeral PRIMERO del presente
ascrito.

b} A partir de la fecha de suscripcion de ja presente autorizacién,
SUPERTRANSPORTE queda facultada para remitir via correo electronico a la
direccién incluida en el presente documento, los actos administrativos
proferidos por la Entidad que deban ser objeto de notificacion personal.

¢) Para efectos de la aplicacion del articulo 56 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de fo Contencioso Administrative, se enterdlera que el
USUARIO ha “accedido al acto administrativo”y por ende se entiende notificado

personalmente del mismo, en la fecha y hora en que el usuario reciba el correo
alectronico remitido por la Superintendencia de Puerios y Transporte en el
buzén de la direccion electronica diligenciada en el numeral PRIMERO del
presente documento. Dicho envio y recepcién de los comeos electronicos
generados en desarrollo de la presente autorizacidn seran certificados con
plena validez juridica por SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. con el
respaldo de CERTICAMARA 8.A , operador oficial del servicio de Certimail. El
envio de los actos administrativos al commeo electronico def USUARIO en las
condiciones seflaladas en este documento, tendra las mismas consecuencias
de la notificacion personal prevista en el Codigo de Procedimient




Superintendencia de Puertos y Transporte
Repiblica de Colombia

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, segun lo consagrade en el
numeral 1° del articulo 87 del cédigo en mencidn.

d) Los términos procesales para efectos de la presentacion de descargos o
interposicion de recursos’ ante SUPERTRANSPORTE empezarén a transcurrir
el dia habil siguiente de la notificacion del acto administrativo correspondiente,
de conformidad con lo establecido en el literal ¢) del presente numeral.

e) EL USUARIO se hace responsable de adoptar las medidas de seguridad
idoneas para la administracion de la cuenta de correo electrénico indicada en el
numeral PRIMERO del presente documento, asi como del manejo de la clave
de ingreso al mismo y de mantener el buzon con la capacidad suficiente para la
recepcion de los actos administrativos que serén objeto de notificacion; para lo
anterior SUPERTRANSPORTE sugiere la creacion de una direccion electronica
de uso exclusivo para el proposito de la presente autorizacion, En
consecuencia, la omisidn en el cumplimiento de dicha obligacion por parte del
USUARIO no invalidara el tramite de notificacidn realizada por medios
electrénicos.

f) El USUARIO sera responsable de revisar diariamente el buzén del correo
electronico indicado en el numeral PRIMERO del presente documento, razén
por la cual la omision en el cumplimiento de dicha obligacion por parte del
USUARIO no invalidard el trémite de nofificacion personal realizada por medios
electrénicos.

g) Los actos administrativos objeto de nofificacion electronica seran remitidos para
su visualizacion en formato de imagen tif o pdf, razon por la cual el USUARIO
debera tener instalado en su equipo el software que permita la correcta
visualizacién de las iméagenes que remita SUPERTRANSPORTE en formato tif
o pdf. '

TERCERO- VIGENCIA DE LA AUTORIZACION: La presente autorizacion tendra
efectos a partir de la radicacion de 1a misma en las oficinas de SUPERTRANSPORTE,
y hasta tanta el USUARIO no comunique por escrito a SUPERTRANSPORTE que las
notificaciones sucesivas no se realicen por medios electrénicos, sino de conformidad
con los otros medios previstos en el Capitulo Quinto del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Dicha comunicacion debera ser
remitida por el USUARIO a SUPERTRANSPORTE con una antelacién no inferior a
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Superintendencis de Pusrtos y Transporte
Republica de Colombia

B

ocho (8) dias habiles a la fecha a partir de la cual el USUARIO desee la cesacion de la
notificacion de los actos administrativos por medios electronicos.

CUARTO -~ BUENA FE: Con la suscripeion de la presente autorizacion EL USUARIO
ACEPTA en su totalidad los términos y condiciones establecidos en el presente
documento y se compromete a actuar en todo momento bajo los postulados de fa
Buena Fe.

QUINTO - ACEPTACION DE LA AUTORIZACION: Declaro haber leido y entendido la
totalidad de los téminos y condiciones contenidos en el presente documento, en
prueba de lo cual lo suscribo a los dias del mes de de 2012,

Firma:

Nombre:

C.C.
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