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REPUBLICA DE COLOMBIA

Litrad y Ceden

MINISTERIO DE TRANSPORTE
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE

RESOLUCION No. DE

Cogrest o3 hovm

"Por la cual se adoptan los siguientes Instrumentos de la Gestion de
Informacion Publica: el Registro de Activos de Informacién, el indice de
Informacion Clasificada y Reservada, el Esquema de Publicacién de
Informacidn y el Programa de Gestion Documental; conforme a lo establecido
en la Ley Estatutaria 1712 de 2014"

EL SUPERINTENDENTE DE PUERTOS Y TRANSPORTE

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas por el articulo 25 de
la Ley 01 de 10 de enero de 1991, el Decreto 1002 de 1993; los articulos 40, 41, 42 y
44 del Decreto 101 del 2 de febrero de 2000; los articulos 3, 4 y numeral 18 del articulo
7 del Decreto 1016 de junio 6 de 2000, Decreto 2741 del 20 de diciembre de 2001, las

Leyes 105 del 30 de diciembre de 1993, 336 del 20 de diciembre de 1996 y 222 de
1995, y

CONSIDERANDO

Que de acuerdo al mandato constitucional contenido en el articulo 74 de la Constitucion
Politica de Colombia, todas las personas, salvo excepcion legalmente establecida,
tienen derecho a acceder a los documentos publicos.

Que la Superintendencia de Puertos y Transporte es una entidad del orden nacional,
. adscrita al Ministerio de Transporte, con personeria juridica, autonomia administrativa
y patrimonio independiente, encargada de ejercera las funciones de Inspeccion,
Vigilancia y Control que le corresponden al Presidente de la Republica como suprema
autoridad administrativa en materia de transito, transporte y su infraestructura de
conformidad con la ley y la delegacion establecida en el articulo 41 del Decreto 101 de
2000, medificado por el articulo 3 del Decreto 2741 de 2001.

Que en virtud de lo anterior y de conformidad con lo reglado por. la Ley Estatutaria 1712
de 2014, "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional”, la Superintendencia de Puertos y Transporte es un sujeto obligado a cumplir
con los mandatos de esta norma y demas disposiciones reglamentarias.

Que el objeto de [a Ley 1712 de 2014 es: "regular el derecho de acceso a la
informacion publica, los procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho
y las excepciones a la publicidad de informacién”.

Que el principio de divulgacién proactiva de la informacién, esta definido en el articulo
3 de la referida ley e implica no solamente la obligacion de dar respuestas, sino también
el deber de "promover y generar una cultura de transparencia, lo que conlleva la
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obligacion de publicar y divulgar documentos y archivos que plasman la actividad
estatal y de interés pablico, de forma rutinaria y proactiva, actualizada, accesible
y comprensible, atendiendo a limites razonables del talento humano y recursos
fisicos y financieros”.

Que la mencionada Ley, fue reglamentada parciaimente por el Decreto 103 de 2015,
posteriormente incorporado por el Departamento Administrativo de la Presidencia de la
Reptblica al Decreto 1081 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Repdblica", siempre que en
ejercicio de la facultad reglamentaria que incluye la posibilidad de compilar normas de
la misma naturaleza, el Gobierno Nacional consideré necesarioc "compilar y
racionalizar las normas de caracter reglamentario que rigen en el sector y contar
con un instrumento juridico tnico para el mismo, se hace necesario expedir el
presente Decreto Reglamentario Unico Sectorial”.

Que estos preceptos regulan, entre otras cosas, los temas relacionados con la gestion
de la informacion publica, esto es, su adecuada publicacién y divulgacion, la recepcion
y respuesta a solicitudes de acceso a esta, su adecuada clasificacion y reserva, la
elaboracion de los instrumentos de gestion de informacidn, asi como el seguimiento de
la misma.

Que, en ese orden de ideas, el articulo 2.1.1.5.1. del Decreto 1081 de 2015 (articulo 35
del Decreto 103 de 2015), establece que los Instrumentos de Gestién de la Informacién
Plblica son: 1) Registro de Activos de la Informacion; 2} indice de informacion
Clasificada y Reservada; 3) Esquema de Publicacion de la Informaciéon y 4)
Programa de Gestion Documental y es deber de todo sujeto obligado, "articular
dichos instrumentos mediante el uso eficiente de las tecnologias de Ia
informacion y las comunicaciones, y garantizar su actualizacion y divulgacion”.

Que asi mismo, el articulo 2.1.1.5.2 (art. 36 Decreto 103 de 2015) de esa misma norma
dispone que estos instrumentos deben ser “adoptados y actualizados por medio de
acto administrativo o documento equivalente de acuerdo con el régimen legal al
sujeto obligado”.

Que, del mismo modo, el paragrafo 2° del articulo 2.1.1.5.1.1 del Decreto 1081 de 2015
(art. 38 Decreto 103 de 2015) establece que "El sujeto obligado debe actualizar el
Registro de Activos de Informaciéon de acuerdo con los procedimientos y
lineamientos definidos en su Programa de Gestién Documental”.

Que, ademas, el articulo 2.1.1.5.2.2 del Decreto 1081 de 2015 (art. 40 Decreto 103 de
2015) establece que "El indice de Informacién Clasificada y Reservada debe
actualizarse cada vez que una informacién sea calificada como clasificada o
reservada y cuando dicha calificacién se levante, conforme a lo establecido en el
mismo indice y en el Programa de Gestion Documental’’.

del mismo Decreto (art 41 Decreto 103 de 2015) como "el instrumento del que
disponen los sujetos obligados para informar, de forma ordenada, a Ia
ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informacién publicada y que
publicara, conforme al principio de divulgacion proactiva de Ila informacion
previsto en el articulo 3° de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de
los cuales se puede acceder a Ia misma".
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Que en este sentido el articulo 2.1.1.5.3.2 del Decreto 1081 de 2015 (art. 42 Decreto
103 de 2015) establece que para cada uno de los componentes del Esquema de
Publicacion se debe indicar, entre otros, la "Frecuencia de actualizacion: Identifica
la periodicidad o el segmento de tiempo en el que se debe actualizar la
Informacién, de acuerdo a su naturaleza y a la normativa aplicable" (literal f).

Que adicionalmente, el articulo 2.1.1.5.3.2 del Decreto 1081 de 2015 (art. 43 Decreto
103 de 2015) insta a los sujetos obligados a "implementar mecanismos de consulta
a ciudadanos, interesados o usuarios en los procesos de adopcion y
actualizacion del Esquema de Publicacién de Informacion, con el fin de identificar
informacidn que pueda publicarse de manera proactiva y de establecer los
formatos alternativos que faciliten fa accesibilidad a poblaciones especificas".

Que, en concordancia con lo anterior, el articulo 2.1.1.5.4.2 del mencionado Decreto
(art. 45 Decreto 103 de 2015) define que el Programa de Gestion Documental se debera
articular y/o integrar con los Instrumentos de Gestion de la Informacién Publica y la
informacion incluida debera ser "identificada, gestionada, clasificada, organizada y
conservada de acuerdo con los procedimientos, lineamientos, valoracién y
tiempos definidos en el Programa de Gestién Documental del sujeto obligado”.

Que, igualmente, el articulo 2.1.1.5.4.3 del Decreto 1081 de 2015 (art. 46 Decreto 103
de 2015) establece que "los sujetos obligados aplicaran en Ila elaboracién del
Programa de Gestion Documental los lineamientos contenidos en Decreto 2609
del 2012 o las normas que lo sustituyan o modifiquen".

Que en el articulo 2.1.1.6.1 del Decreto 1081 de 2015 (art. 51 Decreto 103 de 2015) se
establece que “los sujetos obligados deben adelantar las acciones pertinentes
para hacer seguimiento a la gestion de la informacion puablica"”.

Que el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura 1080 de 2015 (art. 10 Decreto
2609 de 2012) precisa en su articulo 2.8.2.5.10 la Obligatoriedad del Programa de
Gestién Documental, indicando que "fodas las entidades del Estado deben formular
un Programa de Gestion Documental (PGD), a corto, mediano y largo plazo, como
parte del Plan Estratégico Institucional y del Plan de Accién Anual”.

Que el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura 1080 de 2015 (art. 11 Decreto
2609 de 2012) precisa en su articulo 2.8.2.5.11 la Obligatoriedad del Programa de
Gestion Documental, indicando que "El Programa de Gestion Documental (PGD)
debe ser aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo conformado en
cada una de las entidades del orden nacional o el Comité Interno de Archivo en
las entidades del orden territorial. La implementacién y seguimiento del PGD es
responsabilidad del area de archivo de la Entidad en coordinacion con la Oficina
de Control Interno o quien haga sus veces.”.

Que el Programa de Gestibn Documental establece que en articulacion con el
Subsistema de Seguridad de Informacién se crearan, entre otros: los Registros de
Activos de Informacién, el indice de Informacién Clasificada y Reservada y el
Esquema de Publicacion de Informacion.

Que en Comité Institucional de Desarrollo Administrativo realizado el 25 de octubre de
2017, se sometié a consideracién el Programa de Gestidon Documental, quedando
adoptado segln consta en el Acta No. 05 de 2017.
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En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Objeto. Addptense en la Superintendencia de Puertos y
Transporte el Registro de Activos de Informacion, el indice de Informacion Clasificada
y Reservada, el Esquema de Publicacién de Informacién, y el Programa de Gestidn
Documental, como instrumentos para garantizar el cumplimiento del derecho a
acceder a la informacién publica segun lo establecen la Ley 1712 de 2014, el Decreto
1080 de 2015 y el Decreto 1081 de 2015, documentos que hacen parte integral de la

presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Registro de Activos de Informacioén. Es el inventario de la
informacion publica que se genera, obtiene, adquiere, transforma o controla por parte
de las dependencias gue conforman la Superintendencia de Puertos y Transporte.

ARTICULO TERCERO: indice de Informacion Clasificada y Reservada. Es el
inventario de la informacion calificada como reservada o clasificada de conformidad
con las normas que regulan la materia y los lineamientos proferidos por la
Superintendencia de Puertos y Transporte.

ARTICULO CUARTO: Esquema de Publicacién de Informacién. Es el instrumento
establecido por la Superintendencia de Puertos y Transporte, el cual contiene las
clases de informacién publicadas, la manera en fa cual se publicara dicha informacion,
fas recomendaciones establecidas por la Procuraduria General de la Nacion, vy la
periadicidad de la divulgacién.

ARTICULO QUINTO: Programa de Gestion Documental- PGD. Es el instrumento
archivistico que formula y documenta a corto y mediano plazo el desarrollo sistematico
de los procesos archivisticos, encaminados a [a planificacién, procesamiento, manejo
y organizacion de la documentacion producida y recibida por una entidad, desde su
origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion.

ARTICULO SEXTO: Roles y responsabilidades. La elaboracion, actualizacién y
manejo de los Instrumenios de Informacion Publica, estara a cargo de cada
dependencia bajo las orientaciones de la Oficina Asesora de Planeacion, asi:

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Registro de Activos de Informacion. Grupo de Informatica y Estadistica.
Grupo de Gestion Documental.

Indice de Informacién Clasificada y | Oficina Asesora Juridica.

Reservada.

Esquema de  Publicacién  de | Equipo de Comunicaciones e Imagen
Informacion. [nstitucional.

Programa de Gestién Documental. Grupo de Gestién Documental.

PARAGRAFO. Para actualizar el Esquema de Publicacién de Informacién el equipo
de C_omumcacmones e Imagen Institucional, implementara mecanismos de consulta a
los ciudadanos que permitan Identificar la informacién de interés general.
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ARTICULO SEPTIMO: Actualizacién de los Instrumentos de Gestién de
Informacion Puablica. Los instrumentos de informacién publica se actualizaran de
manera proactiva, atendiendo lo dispuesto en el Programa de Gestion Documental
vigente y de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Ley Estatutaria 1712 de
2014 y demas normas complementarias. '

ARTICULO OCTAVO: Seguimiento de los Instrumentos de Gestion de
Informacién Publica. El seguimiento a los Instrumentos de Gestion de la Informacién
se hara con una periodicidad minima anual, contados a partir de la fecha de
publicacién del presente acto administrativo en aras de verificar su cumplimiento y
comprobar que la informacién publica se encuentra actualizada, es accesible y
comprensible, dentro de las limitaciones razonables que del talento humano y
recursos fisicos y financieros la Superintendencia pudiera tener.

PARAGRAFO. Dicho seguimiento estd en cabeza del Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo y se enmarcara en el seguimiento de la implementacién del
Modelo Integrado de Gestidon, en lo relacionado con la Politica de Eficiencia
Administrativa y la Estrategia de Gobierno en Linea.

ARTICULO NOVENO: Publicacion. La publicacion de los Instrumentos de [a Gestién
de Informacion PuUblica se realizara en el sitio WEB de la entidad, en el enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; asi como en el portal de Datos
Abiertos del Estado Colombiano www.datos.gov.co.

La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dada en Bogota D.C., alos

, PUBLIQUESE y CUMPLASE

=57481 93 novapn

\» _ ‘
JAVIER JARAMILLO RAMIREZ

Superintendente de/Puertos y Transporte

Reviso: Angel Flérez Venega fe Oficina Asescra de Planeacion ¢

Proyecto: Luis Roberto Morales Villa, Contratista Oficina Asesora de Plg\eacién 4‘9
Claudia Septilveda ucy Nieto Suza, Gr:%!e Gestidon oéumentaéﬂwl

Alcides Espinosa Ospino, Secretario General .
Juan Pablo Restfrepo Castrillon, Jefe Oficina Asesora Juridica@'a)}&
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Superintendencia de Puertos y Transporte
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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIGON
Fecha de creaclén: 30 de octubre de 2017 Fecha de actualizacién:
CATEGQRIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES,
NOMBREQ MEDIO DE
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PRODUCOON SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPCIGN DEL CONTENIDO IDIOMA /0 SOPORTE:. FORMATO INFORMACIGN
DISPGNIBLE PUBLICADA
Informes a Entes Estos doeumentos veflefan el seguimlento F;n '",IP staha::e\s
Dlnformes vla evaluacidn de la gestién de |2 entldad]  Castellanc Flsico  * Doc periranspo
Externos Despacho
por parte de entidades del estado,
Superlntendente
Texto argumentativo que se efabora para Entas Instalacianes
Informes a Entidades del Ponenclasame el | expuesto 3 manera de una reflexién ¢ SuperTr el
@ Panenclas tesls algdn asunto en particular de Castellano FiSICO Dac upertransporte
Estado Congreso N Despacho
acuerdo a fas cltaciones al Congresa de la
) Superintendente
Republica.
En las Instalaciones
Presentaciones de - d los resultados mi | SuperT: ey
® Comuni Resultades Misional : Castellzna DIGITAL Pps \perliansparte
Infarmes. del Superintendente de la entidad en tematicas espedificas. Despacho
Superintendente
Documentos de cardcter administrativo En las [astalaciones m&m&m@_
Binformas Informes d¢ Gestlén | que reflelanla gestidn Yel cumplimlento Castellans £l51C0 Dog SuperTransporte,  ItE. gov.cn[!ndex. th{gran
Institucional da las tunclones asignadas a la Despache eacion-y-gestion/informes
Informes de Gestidn Superintendencla. fuperintendente de-gestion.htm|
. B a tos vigilad, iack En las Instalaciones.
Presentacionesa los agremiasiones sobre tematicas SuperT rte
@ Presentaciones. Vigilados del ¥ap Castellano DIGITAL Pps uperTransporte
Superintendente puntuzles de Interes para un sector Despacho
especifice del transporte publica, Superintendante

Calte 63 No. 9A-45 — PBX: 352 67 00 - Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
Direccién de Corfespondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atencién al Cludadano 01 8000 915615 °
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES )
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RESPONSABLE DE - TITULO DELA p CONSERVACION
il
PRODUCAGN SERIE. SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPOON DEL CONTENIDO IDIOMA ¥/O SOPORTE: FORMATO INFORMATION
DISPONIBLE PUBLICADA
Lineamiantos para €f manejo de fos. En las Instalaciones
Yoantinas [netl I Ticacld
2 Manual de fmagen Institucional Menual de Imagen e . yuu Castellang FisiCO Doc SuperTianzparte |
Institucional en diferentes medios graficos, Despacha
audivisuales y digitales. Superiniendente
Documento que contleng fas directrices En tas Instatociones http:/fwww.supertransho
A Plan estratéglco de gencrales para estandarizar bag SuperT, ne\  |rte.pov.cofindex.ph 1an
Planes y Programas Flan de Modios de [ Plan de Comuni leacl icaciones intemas y Castell FISICO Doc pebemns:n = e
y Prog! Comunlcaclén Institucionates (oficlales) emitid A ode . Iwatdﬂ * |eacion-y-gestion/informes.
las functenes asignadas a la entidad uperintendente de-gestion.html
Testen, interne y exteme, qua so realira En las tnstalsciones
2 Encuestas Encuestas para canocer opmlene.sv pereepclones. Castellano DIGITAL sl SuperTransporte )
. sobre tematicas espetificas del arca de Despatho
comunicaclén, Superintendanta
Sitlo web que ofrece 2 usuarlo, de forma
ficil & integrada, el accesc a una serle de]
yd2 semvicios relacionadoz ala En fas Instalaclones h
E:aWWW.SLIEe ransp
R Portal Web Portal Web gestion administrativa de la Castellano DIGITAL 5ot Sum:Ir:ns!;'orlc \ophtt rtranspg
Supertransporte. Este portal debe epacho rte.gov.co
o Superintendente
cumplir con los requerimientes da fa
estrategia de Gobierno en Linea.
Comtmlcacidn escrita dirlgida atos En las Instataclones hip: W.Supertranspo
gov.cofl
@ Comunicados de prensa Comunicados do mle{nbro’l dales medlo‘s :in Castellane DIEAAL Do SuperTransposta | fe.p of ndex,nhm EQ‘B
prensa con el prop d Dospacho de-
anunciar algo de interds periodistico, Superintendanto e
P prensafcomunicado.html
B, | Hond: N En las Instalaciones
Presentaclones o 2l SuperTransporte \,
@ Presentaciones Institucionales con el proposito de difundir temas de Catteilano DIGITAL Pps
institucionales interes especifico, Despacha
. Superintendente
Elaboracion de mensajas y contenidos En las Instalaticnes
B Distursos Distursos v para gue e sup "1 castellana DIGITAL Doe SuperTransposte |
presente un tema ante up pukblico Despacho
especificn. Superintendents
SUPERINTENDENTE D informes de gestién Informes de gastidn que refiejana g ¥ el CUmPUTIERtY  Casteilano DIGITAL Doc perErantpart
DE PUERTQS Y e las funcicnes asignadas ala Despacko
TRANSPORTE superintendentia. Supertntendente
Plan de publicidzd amplio para una serie En lax Instalacionas
& camp o & . e .de anuncios diferentes, pero Castallans DIGITAL Boc SuperTransperte § I!!!Q.MWWW.SU pertranspo
relacionados, que aparecen en diversas Despacho te.gov.co, {enrutados L
mtedios durante un perodo especifico, Superintendente
Las intervenciones en los medios de
comunicacidn de masas [prensa,
B Intervenciones en medios de Intervenciones en televisidn, radio, Internet) ton E;;h:r::!::':j::e\'
® medios de icnes de promecidny educacién, | Castell DIGITAL A P P
comunleacién ) ) Despacho
tomunleacidn <uando su principal finalidad es Infarmar
. . Supezintendunte
y conctanciar a la poblacién sobre un
tema.
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NOMBERE O MED|O DE
RESPONSABLE DE TiTuLo DELA P CONSERVAQION
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PRODUCCIGN SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTENIDG 1IDIOMA Y/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Produceldn de contenides para medlos
de comunlcagisn audiavisuales; £n la§ Instalaciones https:/fwww.youtube.co
M Piezas audiavisuales Piezas audiovisuales ’ .Independfznzement.e el _sn.pone Castellano DIGITAL A SuperTranspone | m, {user[sugertransgorteg
utilizado (film, videa, video digital) y del Despacho .
género (ficeidn, documental, publicidad, Superintendente ovjvideos
Comunicacidn . - ete).
Organlzaclonal or, a)
rganizaciona Impresos graflcos que permiten difundir En las Instalaclones
Impresos Informaclones especificas dala SuperTiansporte
@ Impresos instituclonales . P Superinténdecis de Puertasy Castellano FSICO Dec Despacho
Transportes. Superintendente
Aensajes de audio publicades at dle| £n las Instalaciones
emlsoras radlales para difundir y SuperTransporte §
B Cuflag radisles CubBas radiales . jcas p lesde I Castellane DIGITAL Mp3 Despacho
SuperTransporte. wdente
Mensajes enviados atraves de En las Instalaciones hizps: Hacebookeq
m/Supertransporte
D Redes seciales Redes sociales herramlentas digitales que permiten Castellanc DIGITAL sql SupeDrTrani::rte\ .
liegar a grandes comriidades. <sha hitps://twitter.com/super
Superintendente
transporte
Servicic de red qua permite a fos usuarios| En tas Instalaclanes
envlar y recibir mensajes {tambldn SuperTra rte\
B Correo tlectrénlco Correo electrénico | denominadas Jes electrd o Castell DIGITAL Sqi >
Daspacho
cartas digitates) mediante redes de Superintendente
earrunicacién electrénica. P
Red Informéatica que utiliza la logl.
del Protocala de Internet pasra compartl|
informacidn, sisternas operativos o En las Instalaciones
senviglos de computacién dentro de la SI.IpErTIi!EF!HIE A\
B ntranet tranet Superintendencia. Suele ser interna,en Castellana DIGITAL sl Despa:h_u
vez de piblica como internet, por fo que Superintendente
solo las miembros de fa Superintendencla
tenen accesa s ella.
Medio Infarmative donde los usuarios
pueden saber y estar en contacto con log '
serviclos que ofrece la Institucion, Ens 23 Instalzciones
. Generando marca y fideflzacion. Los SupesTransporte
A Careleras digitales Carteleras digitales contenldos se pueden actualizar en Castellanc DIGITAL Avl Despacho
tiempo real , ¥ esto permite, garantizar Superintendente
una variada programaclon , ademas de
flexlble segun las necesidad requeridas.
Campafias que pretenden pasicionar unaj En las Instalacianes
! @ Presentaciones internas Presentaciones temsatlca especifica al interlor de la Castellano DIGITAL Pps SuperTransporte |
internas Despachg
entidad.
Superintendente
Impresos especiales £n las instalaciones
Bimpresos especiales (navidad, da {navidad, dia de fa Documentos Impresos que resaltan y Castellzno Flsico Dot SuperTransporte
de la mujer, etc.) tonmemoran fechas especlales, Despacha
mulef, ete.)
Superintendente
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Superintendencla de Puertos y Transporte

Repihblica de Colombia

NUEVO PAIS

A FCHONT IDUSLTIEN

;f’“é TODOS FORUN

CATEGORIA DE INFORMATION

CARACTERISTICAS GENERALES

desarrollar el sistema de Control Interng,

NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACIGN
PRODUCCON SERIE $UB SERIE TiPO DOCUMENTAL INFORMAGON DESCRIPCION DEL CONTENIDO IIOMA ¥/0soPoRTE: | FORMATO IRFORMACIGN
. R DISPONIBLE PUBLICADA
Actas de acorspafiamientos y aseserias
por parta de la Oficina da Control
Interno,en donde se 2sesora y acempafial
a2 las dependencias en la definicldn y
Actasda establecimiento de mecanismos de €n as Instalaciones
@ Actas scompafiamiento y control en fuf pmlcesgsvpr‘nnedlmlmt'os, Castellane Fisico Doc SuperTransporte |
ssesoria para a2 P Cficina de Conerol
de los recursos, la eficacia y eflciencia en Interno
fas actividades, fa oportunidad y
cenflabllidad de fa informatidn i sus
registros y el cumplimiento de las
funciones y objetivas institucionales,
Acompaflamlento y N v i1
Asesoria Memorandas u Ofieios que s generan £n'as Instalaclones
licit:
A Cansultas Memorandos u Oficlos| 2" &l fin de der respuesta s soliitudes Castelfano Fsico Doc sup?ﬁm"“me\
deinformacldn por parte de usuarlos, Oficina de Contral
entes extemos o internos. Interno
‘m::m.::“:ek Informe que se genera a partlr de la ‘5“ las !:stal.rl;ne\s
B Informmes . pla d:&":‘: realizaclén del Acompafiamlento y Castellano FIsico Doc (;::TI: r:n;cp: ;" ol
seser s Asesorla de Cantrol Intceno cina de Contr
Interno interng.
Cor [« i que se Zeneran a partir ' ir:jlasrlrr:st:lau:ne\s
Comunicaciones intemas de ios acompaflamientos y asesorias gue|  Castefianc Fstcer Doc m‘p? : s::n: \
realiza la Oficina de Control Inteino. \cina de o
Internc
Informacidn relacionada con el En las Instafaciones hetp://www.supertranspo
Plan Anual d: e de actividades que Castell FISICO Doe Superfransport :;g.gnv.cotlndgx.ehgﬂa-
Actlvidades de La 501 | desarrolla la Gficina de Contyol Interno : Oficina de Contrel entidad, fcgn!rc"_
anualmente, Interno
interno/131-planeacion-y-
Programas de Infarmacién retaclonada con las En las Instataclones itp://www.supertranspo
dach fortaleciml te.pov.cofindex.php/la-
Famenta de Cultura de para el for 9 Castellano Flsico Doc SupezTranparta’y ofindex
del Sistema de Contre! Interno al interior Oficina de Controf ntidad/control-
Autocontro) dela SPT. Interna entidad/contr
e . N
interno/133-fomento-de-
(U SETEGII=T T ¥aTurar Rt /S, SUBSTLLANSEs
la ealidzd del Funcionamiento del sistema En las instalaciones - =
A Tuscs 4 trol y . EOV. ndex. la-
4 Anval ; Interne, a lo large del tiempo; Castellane FHeIco Boc Supe.rTranspana\ te.gov.cofi dl_?x hp/la.
det5Q1. asimismo, para asagurar que los Oficina de Contral enﬁdagicansml_ﬁ .
hallazgos de la auditoria y las resultadas ntemno -
= i - kit interno/133-fomento-de-
. Evaluacldn del Sistema de Cocumentos gua se reahzan en forma
* Control Interna permanente y periddica, por la entidad,
de esta gvaludeidn se presentan infarmes
sobre el nivel da aplicacién del 5CI con ittp://www.supertranspo
desting o1 DAFP, para 1a conformacién En las Mstalagiones e,gov.cofindex.php/la-
delinforme se verifican diversas fusntes SuperTransporte \, .
Tmes Castell [ fc gl
@ Infa: Informes del SCI con st tates como ) Flsico Dog Oficina de Control entidad/contral
investigacién d !, entrevistas, 2 Interng Interno/132-informes-de-
nivel Institucional, la tabulacién de control-interno
i 6n se realizaen b de datos
del DAFP 0 en medio electrénico en la
Entidad.
Memorandos u Oficios que se generan
con el fin da sollcitar Informacién a los En las Instalaclones
M dos u oficios| 4 Yemitir inf idn, y demds SuperTransporte \
- Castel Fisico
@ Comunicaclones lones para dar cur Ehano Do Gficina de Cantrol
alas acelones, actividsdes que debe Interng
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Direccidn de Correspondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atencién al Ciudadano 01 8000 915615



|

Superintendencia de Puertos y Transporte
Repiblica de Colombia

-~

TODOSPORLUN
NUEVO PAIS

BRI OGS SOLLALON

CATEGORIA DEINFORMACIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE D MEDIO DE
RESPONSABLE DE THULO DELA CONSERVACION
NTEN INFORMACION
PRODUCCIAN SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTENIDO IDICMA viosopomye:; | FORMATO
DISPONIBLE PUSLICADA
Actas de Apertura y Actas de reuniones de] equipo de E;Ia:;::la::gn\s
Clerre da Auditoria | auditoria Interna y de fas reuniones con Casteflano Flsico Dot Oﬁpr.lna de C';:mrol
Interna el auditada, Formato de actas 19-DIF-13,
Interno
Formato 19-DIF=05, utilizado durante el
. En fas Instataciones
procesa de auditoria intema, con el fin SuperTransporte |
@ Lsta de chequeo Lsta de chequeo de controlar factares o detalles Castellano Flsico Doc P po
Oficina de Control
involucrados en la ejecuclén Jaterno
de cada auditorfa,
t S WWWL ran:
Se reallzan con el fin de medir la .SU EAtranspo
Encuesta de 16n de los auditados con Es';h! :milad;ne\s rte.gov.cofindex.ohn/la-
M@ Encuestas Percepcldn del proceso|  al proceso de auditoria interna. La Castellano Flsico Doc Ot?:?r:a’::sg:nt:ol entidad/control-
de auditorfainterna. | publicacién de los resultados se realiza nteme interno/444-fomento-de-
en el portal web de la entidad,
Evaluacidn y Seguimiento autocentrol-2016
! Formate 19-DIF-11 Contiens las
Auditorla interna por Ividades que se impler dncon el
Pracesos fin de subsanar [as eportunldades de
N " N En las Instalaciones
Planes de mejora durante la SuperTransporte §
@ Planes de mejoramiento . Este plan deberd ser elaborado por fos. Castellanc Flsico Doc perirasp
Mejoramients Oficlna de Control
responsables del proceso y estara sujelo
Intesno
& sagulmlento por parte del auditor
Interna.
Formato 19-DIF-03 . Es el resultado dala B .
evaluactdn de gestidny las En las Instalaciones
[ Inforrmes informes de Auditoria recomendaciones y sugerencias que Castellano Hsico Doc Supe.rTranspatte N
Interna. . . . Oficina de Contral
cantribuyan a su mejoramiento y
N Interna
optimizacién.
Memorandos u Oficlos que se generan
con el fin de solicitar informacidn a los .,
. En lasinstalaciones
procesos auditades, eemitir Informes SuparTransporte
. ]! leacl M dos u oficios preliminares y definitivos, y demés Castellano Flsico Doc P i
Oficina de Control
comunlcaclones en el proceso de
" Interne:
auditorfa interna.
OFICINA CE Documenta que deseribe el estado de led En las Instalaciones
CONTROL INTERND 4 £ i
BActa da tnforme de Gestion Acta de Informe de :ecursas admir o 0 ¥ c " HSICO Dac SuperTransporte \,
Gestidn acargedela N Oficina de Contro!
dependentia o entidad. Interno
Relacion escrita entre el superior
Jerarquico y e} respectivo gerente En [as Instalaciones
publico, con el fin de establecer loy SuperTransporte |,
Acuerd I
@ Acuerdos de gestién de gestién v fosfrentealas | COellane Flsico Dee Ofiina de Contrel
vislon, mislon y objetives de la Interne
S i dencla.
Calle 63 No, 9A-45 — PBX: 352 67 00 — Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
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Superintendencia de Puertos y Transporte

TODDSPORLIN
, _NUEVO PAIS

N FAD FAGDAD EBUCANIEN

Repdblica de Colombia
CATEGORIA DE INFORMAGSN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIQ DE
RESPONSABLE DE . TITULO DELA ‘CONSERVAGON
PRODUCCION SERIE SUD SERME TIPO DOOUMENTAL. INFORMACION DESCRIPOGN DEL CONTENIDD IDIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO INFORMACISN
DISPONIOLE . PUBLICADA
Infasmes que sa realizan periddicamente|
Scguimienta seginlo establecido por ley, para

Verificar el cumplimiento de fas politicas, Enlas Instalaclones
3 tnformes lnfn.nn.n de nermay, precedimientos, planes, Castellana Flaico Qoc Superfransporte |
Seguimiento programas, proyectos y metas de la Oficlna de Control

entidad, asi{ como recomendar los ajustes Interma

pertinentes y efectuer el seguimiento a
su implementacién.
CTL0T. 05 U UNiCios que Cil n
con ¢l fin de solicitar informacién a fog £n las Instalaclones
| procesas, remitir informaclén, y demds SuperTransparte |
B Comm M dos u oficios| en [3 gestiéndala Castellano Flsico Doc pel Pa

Oficlna de Control

Oficina de Control Intemo. Interno

Calle 63 No. 9A-45 ~PBX: 352 67 C0— Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombta

‘C~_ NUEVOPAIS

BAT TTEDAS NDUCALSBY

é TODOSPORUN

CATEGORIA DE INFORMACISN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTULO DELA CcoNSErRvACQIAN
J: ] INFORMA
PRODUCCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPOGN DEL CONTENIDO IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO RMACION
DISFONIBLE PUBLICADA
Informe a la Document idencla la elecucidn de €n las Instalaciones hitp://www.supertranspo
Implementaciny t::;! :: 0 Que & 46 impl o Cactell flsico poc SuperTrznsporte, | Ite.gov.cofindex.php/fla~
Fortatecimiento del v mejoramiento continuo del MECH Oficina de Control entidad fcontml-
MECI Interns N +
|nterno£132~|nformes-de-
2114
Informe de Deoeumento que evidenela las actividades EST“ .lrr:t:sla:l::e\s rte.gov.cofindex.php/la-
Segulmlentoala de supervisidn a los procesos de Castellano Flsico Doc OﬂPcTI:a de g:nuol entidad/control-
Contratacidn centratacldn adelantados por la entldad, Inteme interno/132-informes-de-
AR FATL L A RS oy
Informe o Dacumento que evidencla el resultado En las tnstalaciones
Seguimler\:o : los del reporte y seguimiento a la 5u::r1::nspurle\ e.g0v.coflndex.ohp/la-
laclén indlead, C 17 _;
tndicadores derl d:ln:odos los rociewg:jelél: e b Ofitina de Contral entidad/control
Institucionales | ¥ ©F 1193895 FE taces osp Interno interno/132-informes-de-
entidad. "
iy TTLLH . x
itorme de cumplmento do ot ahacudes Susertngponey, | QEQuSo/index.ohp ta-
+ uperiransp -
.:gulmlden:: all:s formuladas en el plan de accidn de Ja Casteliano Flsko Dec Oficina de Control entidad/control-
: anes ce Auclon entidad interno Interno/132-informes-de-
http:/fwww.supertranspo
amese [P et | e | tegoucofindesshofi:
pertr; .
SReI:uEr:I:Imo Ma.pa d.e s para fa inimizacién de los Castellanc Flsico Doc Oficina de Contrg] entidad/contral-
saask rlesgas fdentificados Imeno interno/132-Informes-de-
Dinformes cantrol-interno
http://www.supertranspo
Documento que evidencla el En las Instalaciones t -
I e.pov.cofindex.php/la
tnformes de Gestidn ;:::::::f:jmd:r:u cumplimienta de las actividades Castellano FRIco boc SuperTransporte \ tidad teol
Atenclon al Ciu:adan; forrmuladas en el Plan Anticorrupcién y Oficina de Control gﬂ__.@__ﬁ,:.@ﬁ_f_g;
" Atencion al Cludadano, Interno internaf132-informes-de-
control-interno
Docurnente que evidencia el
Informes cumplimiento de [ns nivelgs y trimites de
atencidn cludadana a partir de ta
evaluacldn de la gestidn de las http://www.supertranspo
sugerencias, quelas, reclamosy Enles!nstalaciones | ne oy cofindex.phpfla-
. sugerencias (PQRS), con el fin de SuperTransporte | .
Informe Gestién POR contribulr con la mejora del serviclo, Castellana Flsico Doe Oficina de Contral —L—-em'dad controk-
de 1al forma que se premueva la Interno interno/132-informes-de-
mejora continua para la satisfaceidn control-interno
de la ciudadanla en generalylos
usuatios en partieular, de lag sarvicios de|
la Supertransporte.
ttp:f/www,supertranspo
i 1 il !
miamesde |y oota aos wpertponey, | LEEov.coflndex phiofl:
Aus!e::::: \Lﬁano recursos asignados afa Castellane Flsica Doe Qficina de Cantrel entidad/control-
© Superintendencia, Interno internof132-informes-de-
control-interno
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Repiblica de Colombia

354

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

M PRI ISUIDAT FOUCITION

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE . TiTULO DELA CONSERVACISN
CONTENIDD MACH
PRODUCOON SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL IDtoMA v/osopoRTe: | TORMATO INFOR! oN
[y -
DISPONIDLE PUBLICADA
Memorandos u Oficlos que s& generan
can ¢l Nin de solleitar infermacidn a los En las Instalacienes
. procescs, remitir Informacldn, y demis SuperTransporte \
c leaei
@Com u oficlog comunlcaclones en la gestlon de la Castellano Flsico Poc Ofitina de Control -
Cficina de Control Interno. Interno
o http:/fwww.supertranspo
Dacumento que e\ndencla_el ind
cumplimiento de los mi En las Instalaciones rte.gov.cofindex.php/la-
! tidad/cantral-
Binformes Informes a Entes de | fegales relacionados con 1a rendiclén de Castellane flstco Doc SuperTransporte | entidad/cantrol
Central cuentas, el cantrol fiscal y presupuestal Oficina de Control interno. £134-entlda§e§—
Informes a Entidades del de la entidad a entidedas come: Intemo |\t d |
Estado Contralorla, Procuradurfs, ete. relacionadag-control-
interno
Remisidn de informacién por parte de la EST“ ?sillaclone\s
f Comunigaclones Oficlos Oficina de Control a Entes de Control y Castellane FiIco Doc pefTransparte
Oficlna de Contrel
antidades que lo requieran.
Interno
Documentes del mecanisme previsto en
el articulo 86 de la Constitucidn Politica
de Colombia vigente, que busca proteger En las instalacfones
B Acclones de Tutela Accldnes de Tutela fos Derechos constituclonales Castellano Flsico Doc SuperTransporte
fundamentales de los individuos “cuando Cficina Asesora Juridica
. qulera que £stes resulten vulnerades o
armenazados por la aceldn o Ja omlsidn .,
ot TTT 'L
prateccién da los derechos @ Interesas
l y difuscs {los rel das con
emblente sang, moralldad En las Instalacionas
R Accldn Popular Atelén Poputar adminjstrativa, espacio pabllca, Castellano Fisico Dae SuperTransporte \
pauimonio cultural, segutidad y Oficina Asesora Juridica
salubridad pyblicas, servicios pibficas, .
consumidores y usuaiios, libre
L Aminn pan)
Documentos del mecanisme mediante ol
cual toda persona a quien afecte ¢l
Acclines de Incumplimlento de una norma con fuerza En las Instalacicnes
B Acclones de Cumplimlents Cumplimiento do ley (leyes, d extraordinarl Castell, Fisico Dae SuperTransporte \
i decretos fegislativos) eacto Cficina Asesara Juridica
administrativo puede re¢clamar ante la
Idad judicial su 1im]
Documentos de fas accones Interpuestag
porun nlmero lual o un conjuto de Enlas nsttaciones
B Acciones de Grupo Acclones de Grupo uniformes respecta de una misma eausa Castellana Fisico Doe Sl.lperTranspurte- \'
. R Oficina Asesara Juridica
que criglnd perjuicios individuales para
dichas persanas.
- Acclones Constitucionales Documento mediante el cualta
Superintendenela l= storgs a el abogado
derado - el derechoa arle,
i En las Instalacicnes
Pued Istir i tes tipos d "
B Poderes Poderes wecen existir dilerentes tipos do Castellano Fisico Coc SuperTransporte ),
podares y pueden tener diferentas. Chicins Juridi
contenidos. Para determinadss tipes de " ora Juricica
actos, se requericd qua los pederas e
<torguen ante notarie [fe pdblica).
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Reptiblica de Colombla

TODOSPORUN
€ NUEVO PAIS

BAY EQITORN NOULANIOA

CATEGORIA DE INFORMACIGN i CARACTERISTICAS GENERALES
KOMBREQ MEDIO DE
RESPONSABLEDE SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL Im;:‘:;'a’:‘ DESCRIPCION DEL CONTENIDG iDloms c;:’:::::;:?' FORMATO INFORMACION
r . DISPONIBLE PUBLICADA
Apartado final de una sentencla en la que,
el Juez resuelve e] objete ded pleite En las 'nstalaciones
@ Fallog Fallgs planteado y especifica la decisién tomada Castellane Fisico Doc SuperTransporte |,
¥ las consecuencias de la misma para fas Oficina Asesora furidica
partes litizentes,
Dacuments por €l cual se hace esnacer el
avance o la culmlnacién de acciones Enlas Instalaclones
@ Informes Infermes Castellano Flsico Doe SuperTransparta )
encomendzdas o la ccurrencla de hechos
eensiderade de Interes. Ofictna Asesora Juridica
Dacumentos que 56 orlginan del adto
procesal u accldn meramente escrito o
verbal ante el drgano Judiclal {derecho
teal), la demanda la Inlela una persana
{natural o jurfdica) demandante contra En fas Instalaclones
@ Demandas Demandas Castellano Fisico Doc SuperTransportey
: otra quien es el demandado {tamhién Oficlna Asesora Judidica
persona nstural o jurfdica) haciendo una
peticién ante la rama judictal para que se|
pronuncie schre un litiglo de estas dos
partes
Documento escrito que registra tes temas
oty los dot a6 dosen En las Instalaciones
0 Actas Actas una determinada reunldn, con ta Castellano Flsico Dec SuperTransporte \
Nnalldad de certificar lo ida y dar] Cficlna Asesora Juridies
validez a lo acordado.
Documentos del media de control
destinado a obtener de los tribunalesta
dectaracidn de inefeacia da un act?,
negocio juridica o contrate, por carecer -
. . . : En las Instalaciones
Acclones de Nulldad Medic dg.mnm] de [de algdn elemento esencial (mmi_mma" Castellano FisIcO Dot SuperTransporte )
Nulidad © por ser contrario a la ley {nulidad OfitTna Asesora Juridica
plena) o por adolecer de algudn vicio o
defecto que le hace susceptible de
produclr su Ineficacia (nulidad relativa o
menlo: € medi e N
destinada por la via jurisdicclianal
contencloso adminlstrativa para la
defansa de los derechos e intereses
particulares y generales conculcados en
la acthvidad da [a adminlstracidn, que
Medic da control de pedrd ser efercida por el titular def En [as Instalaciones
@ Restablecimiento def Derecha | Restablecimientodel | derecho que se vio afectzdo o lesionad: Castell Flsico Dot SuperTeansporte
Derecho parun acto de la administracidn, Oficina Asesora Juridica
solicitando en defensa de su interés.
particular y concreto ante la jurisdiccidng
de o contentioss administrative, ademds
da fa nulidad del mismo por ser cantrarlo
Acclones Judiclales alas normas superiares, que se le
bl darach,
Documentos del medla de contral que
Medlo da tontrof de tiene aquel que ha sufrido un dafia de En las Instalaciones
B Acciones da Reparacién Directa Reparackén Directa pader abtener el resarcimlento mismo Castellano FISiCO Doc SuperTransporte \,
por medio de la jurisdice!dn contencigsa Oflcina Asesara Juridlea
administrativa.
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Superintendencia de Puertos y Transporte

%E’

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

Repiklica de Colombla R e e
CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
k?:::: g‘g: E SERIE SUD SERIE TIPO DOCUMENTAL [:::;:‘:;;T“ DESCRIPOGH DEL CONTENIDO [HIOMA CVDII‘;S::::;? FORMATOC INFORMACIGN
DISPONIBLE PUBLICADA
Esta Jccidn no s encuentrs cansagrada
coma tal en la leglslacidn, $in embargo [a
doctring ha tamado asi af ojercleio de los
medios de control de nufidad, nulldad y
: testabletimiento del derecha par parte Enlas nstalaciones
[ Acciones Lesividad Acclones Lesividad iy N Casteliang Elsico Doc SuperTransperte |,
de upa ent:dad piblica cuando esta .
d N Oficina Asesora Jusldica
demanda su propio acto, esta accibn es
ejerelda cuando no sea posible ejercer la) .
revocatoria directa de los actos por parte]
de la entidad que [0 expidié,
Accl Judieiales de los leados en
contra de su empleador, confa En la Instalaciones
BAstiones Laborales Acclones Laborales 4 Castellano Flsicn Doc SuperTransporte
pretens!én de exigir fos darechos
Oficina Asesora Juridica
econdmicos no cancelados. .
Medio judielal que [a Constitucién ya ley
fe otorgan a la Administractén Pdblica
pata obtener de sus funcignarios o
exfuncionasios e! reintegro del monte de| .
{a indemnizaci$n gue ha debido En las lstalaciones
B Accl de Repeticld I de Repatitis Castellano Flsico Doc SuperTransporto Y,
Acciones Ordinarlas f 8 las pardiculares temo Cficina Asesora Jurldica
. resultede de una condena de la
Jurlsdleelén de lo contencivsa
edministrative per los dafos antijuridicos
qué# les heya causado,
. Accidn indemnitatora, que protege fos
' derechos de las personas que estin
vintuladas al contrato; permite a las En [as Instalaciones
[ Acclones C i i Ct les partes del contrato todes loy Castell FISico Doc SuperTransporte \
asuntos refacianados con las diferenclas Oficina Asesora furidica
Gle §& presenten entre |a entidad y el
partrcular contratlsta,
Aquella que surge a partir do un delito y
qua representa el establacimlento de un .
castigo a la persona que tiene ) Enlas Instataciones
O Acclones Penales Acciones Penales respansabliidad sabre f hecho o Castellang Flsico Doc SuperTransporte
I fad M Cficina Asesora Juridica
por la|
ley.
Documento mediante ef eual una
persona otorga a otra - apederado - el
derecho a representarle, Pueden exlstic En fag Instalaciones
A Poderes Poderes dxferenu? fipos de poderes y pueden Castellanp Fisico Doc SuperTransports
tener diferentes contenldos. Para Offclna Asesora luridica
determlinados tipos de actos, sa reguerird.
que los pederes se atorguen ante notaido
(fe piblica),
Apartada final de una sentencls en 1a que
el Juez resucive el abjeta del plelto £n las Instalationes
2 Fallos Fallos planteada y especifica la decisidn tomada|  Castellano Flsico Doc SuperTransporte |
ylas contecuencias de la misma para las Oficina Asesora luridica
partes litigantes,

Catle 63 No. 9A-45 — PBX: 352 67 00— Bogota D.C. www.supertransporte.gov.co
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Superintendencla de Puertos y Transporte

Repiiklica de Colombla

&

TODOS POR UN
NUEVO PAIS

#Al IOULRH IOULATICS

CATEGOR(A DE INFORMACION

" "CARACTERISTICAS GENERALES

finalidad de certificar lo acentecido y dar|
valldez a lo acordade.

NOMBRE O MEDIO DE
“E::g:;::‘lg:E SERIE $UB SERIE TIPO DOCUMENTAL I;ir:;l\oﬂ:gg:l DESCRIPCION DEL CONTERIDD IIOMA C:{!;S:g:gnaliﬂ FORMATO INFORMACION
DISPONIBLE PUBLICADA

Dotumenta por e} cual se hace conocer el
i En fas Instalaciones
M Infermes Informes avance o la cuiminacién d_e acclones Lastellano FISICO Doc SuperTransporte \,
encomendadas o la oeurrencia de hechos Oficlna Asesora Jurld

OFICINA ASESORA considerado de interes. ickna ra Juridica
JURIDICA
Acto procesal u accidn meramente

eserito o verbal ante el drgano Judiclal

{derecha real}, la demanda la infgia una
persona (natural & Jurfdica) demandante Enilas Instalaciones
R Demnandas Demandas cantra otra qulen es el demandade Castelfano Fisko Doc SuperTransporte \

{también persona natural o juridica) Cficina Asesara Juridica
haclendo una peticién ante la rama
judiclal para que se prenuncie sobre un
litlglo de estas dos partes.

Docummenta serito qus registra los temas
tratados y los acuerdos adoptades en En[as Instalaciones
B Actas Attas una determinzda reunidn, con la Castellana Fisico Dot SuperTransporte §

QOficina Asesera furidica

Calle 63 No. 9A-45 — PBX: 352 67 00 - Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Repiblica de Colambia

TODOSPORUN
NUEVO PAls

BAl MIGIOAD FENCEDICY

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO A MEDIO DE i
RESPONSABLE DE TiruLe pELA CONSERVACION
- ON
PRODUCGN SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMATON DESCRIPCIGN DEL CONTENIDO IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO INFORMACTH
DISPONIBLE PUBLICADA
Evidencla tades las deislones
relaclonadas cen la proteccion juridica de En las Instalaciones
B Actas Actas C?ml't'd de o ?PT' la !ja,l.u‘;:fn de procesos Castellano Flsico Dac SuperTransporte
¢ yla de criterias para Oficina Asecora urtdica
la formulacién de politicas en el marco o .
del sistama de Puertas y Transporte.
Evidencia las actividades de
acompanamiento en {a inter ény En las tnstaleciones
A Tad Jurldieas licacién der legales los cuafed  Castellano Flsico Dot SuperTransporte |
regulan el cumplimients de fas funeione] Oficina Asesora Juridica
@ Conceptos de la entidad,
Actas Comité de conciflaclén
Esla posicidn oficial de 1a entldad frente En fas Instalaclones
& ptos Juridi alainter ién y aplicacidn de un Castellano Fisico Doe SuperTransporte
requisito legal ¢ Jurldico Oficina Asesara Juridica
Acto medizante el cual una prrsons, una
institucldn, una organizacién recibe un Enlas Instalaciones
@ Certificad; Cestificaclones ! . Castellana FIsICO Dot SuperTransporte \,
comprabante de alguna actividad a logre] N y
b Oficina Asesara Jundica
gque realizd.
Documento por el cual se hace conocer el
avanee o‘l’:culmina:i&n de acclones Enlas Instalaclones
2 Informes Informes. N Castellang Flsico Doc SuperTransporte |
encomendadas o la ocurrencia de hechas .,
Oficine Asesora Juridica
conslderado de interes,
Un compifade de 1as novenades Fr los Instalaciones
. ; " 1
Boletines Baletin Jutidico re.sulzl'orln. Jurisprudenclalesy notictas Costellang Flsico Doe SuperTransporte \
informative juridicas de interds para ct sector do Ohicina Avasora Jusldica
. | Puertos y Transparte, ! i uricic
Boletin Juzidico infarmative| Boletin Jurldico Informativa
Hace referencia al acto mediante el cual En las Instalaciones
3 Publiesdidn Publicacidn e hage piiblico o g2 da a conocer Cantellano Flsico Doe Superfransparte \,
determinada informacidn, acto, dats. Oficina Asesora Juridica
. ' Toda persona tigna derecho a presentar
peticiones respetuocsss a las autosidades,] £ tas Instalaciones
— Berechos de Peticién | * {os términes s-eﬂaladﬂs en la Ley 1755 Castellano tlsico Dac SuparTransporte
de 2015, por motivos de interés general o o
el b ! Oficina Asesora juridica
Derechos de Peticlén Derechos de Peticlén pasticular, y a oblener pranta resolucln
completa y de fonda sobre fa misma.
En |3s Ingtalacipnes
y d i i
O Respuestas De:‘:::::!f;el:::l in Cnnlestmdnnz:lim:;:m nosliama & Caxteltana Fisico Doc SuperTransporte |
aulere. Oficina Asesara Juridica
Documentos de cardcter administrative £n 12 Instalaclones http://wraw.supertranspo
L " rte.gov.cofindex.php/pl
Inf fi de Gestién B Inforenes Infarmes de Gestién |3 r:eﬂ:r;‘-ll::::::ﬁ:: :i::::u:.»;:lemo Castellano Flsico Dae SuperTransporte ) " - an
dependenza Oficina Asesora Juridica | 22CION-y-gestion/informes]
. de-gestion.htmli#
Manifestacién de la Inleiztiva leglsiativa
de la Superintendencia, texto que ha ds En las Instalacicnes
O Prayectos dé fey Proyectos de Lay Castellano FiSico Dee Superfransporte
ser tramitado per el congreso para su "
robacién coma le Cficina Asesora Jurldica
Proyectas de Ley Proyectos de Loy oF id
5 . - En [as Instalationes
d ]
@ Chservaciones 2?””:;:;::: ! Pueden::;s;tzfiisﬁwi':: aditivg Castallano Flsico Doc SuperTransporte |
ovee 4 proyecto. Oficina Asesora furidica
Calle 63 No. 9A-45 = PBX: 352 67 00 - Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
‘ Direcclén de Correspondencia Calle 37 No, 28 B - 21 Bogotd D.C. - Uinea Atencién al Ciudadano 01 8000 915615
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

<

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

PAL YSDRS FDGLATIEN

CATEGORIA DE INFORMACISN . CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE o peLa CONSERVACION
SERE suB INFORMAQIGN
PRODUCCION E UB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAIGN DESCRIPCON DEL CONTENIDO IDIOMA Y/ SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Mememorando de me:tom::;uhr;:‘e::r;:al:olldmd En las Instalaciones
Remision def Informe € Castellana FsIco Deoe SuperTransporte \
de visita de i ;.| documentacion levantada en la vislta de Ofici Turidi
B Solicitud o samedmiento a v ¢ Inspeccion Inspeccion. cina racundica
tral tecedent 1
contraly aniecedentes A—‘_:,: :::::‘é Documento que contiens as desiciones En las Instzlaciones
! N de merito de someter al vigilado a Castellanc Flsico Coc SuperTransporte \
Semetimiento a .
cantrol, Oficina Asesora Juridica
Lantrol
o Resolucidn Acto adminlstrative que contiensn las En tas Instalaclones
a a . . causzles de la medida de control, 1a "’
Control ! ternperalidad y fas ecclones para Castellang Flsico Doc SuperTransporte §
Control Oficina Asesora Juridica
. subsanaria,
Comunicaclones de parte de los vigiados] En las Instalaciones
a Mmor]ale:ej:::;:rposidén de Recurse de Reposicion|  sometides a contral para reponer la Castellano Fisico Doc SuperTransporte
medida adminsitrativa, Oficina Asesaza Juridica
Requerimiento de .
ZReq de inf 16 infi i6 Di que salicita la informaclon En las Instalaciones
I yde ) yde subjethva de Jos vigilados y sus Castell FiSICO Doc SuperTransporte
correctivas o preventivas de contro| scciones correctivas o respectivos soportes. Oficina Asesora furidica
preventivas de contral
Estados finzncleros bisicos qua so
prep duranto el deun
perlod_a, para satisfacer, entre otras, En las Instalaciones
¥ Estados financiercs intermedios Estaid:: ﬂna:lﬁeros idades de los administrad del Castellanc Flsico Doc SuperTransporte \
ntermedios ente econdmico ¢ de las autoridades quel Oficina Asesora Juridica
ejercen inspeceién, vigilancla o control.
Dehen ser confizbles y opartuncs,
Herramientas que contlenen las
actividades que va realizar la empresa a
fin de subsanar log hallz2go1 que dieron
origen al sametimlento a control. Estos
Planes de Mejoramiento, deben
especificar un eronograma eon fecha de .
Planesde cumplimienta, drea responsable dentro Enlas instalaciones
B Planes de Mejoramlento . § po Castellano Flsico Doc SuperTransporte \
Mejoramlento de la compaliia, e Indicadores de Oficlna Jurddl .
eficlencla, eficacla y efectividad que n %3
permitan evaluar ef nivel da
i cumplimiento o poreeata)e de avance, af
Somestimiento a Control Sametimfento a Contral lgual que ¢l impacto de las acclones
adoptadas que spunten 2l logro de los
fnes propuestos,
Resoluclen de Acto admisnitrativo que acepta las En [as Instafaclones
Aceptaclon del Plan de i ¥ plazag del 1 dela Castell Flsico Dog SuperTransporte \,
i Mejoramlento. medida administrativa. Ofelna Asesora luridica
1 Reglstro ificacién del plan
de de mejoramiento i b |
i Comuniciaclon Ofictal Comunicacién da observaclanes v/o En las Instalacicnes
" N solicitid de informacien no entregada
de O del ara {2 modiicaclon del d to Castellana Fisico Dot Superfransporte,
Plan de Mejoramiento ] P ’ Oficina Asesora luridica
presentado came plan de mejcramlento.
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]

Superintendencla de Puertos y Transporte

Repdblica de Colombia

TODOSPORUN
%~ _NUEVOPAIS

Bal FQULENE ETLELCHTN

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE . Toneta CONSERVAGSH
. CONTENIDO IDIOMA INFD!
PRODUCCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAQIGN DESCRIPAON DEL ¥/0 SOPCRTE: FORMATO RMAQON
DISPONIBLE PUBLICADA
Documento presentado por el vigllado
I
Informes del Procesa pu: EI, :ualu:ea:a C{OI'IGCEI‘ el avamie ? 1 En las Instalaclones
Informes dal procesn de Sometimlenta a sla 1a de hechos Jerade de Castellang FISICO Doc SuperTransparte |
! idi
Control interes dentro de Fa e]ecucion del plan de Oficing Asesara duridica
mejoramienta.
Actos Administrativos de remosion o
i multa interpuestas a los adminlstraderes £nlas Instalaclones
Fallos de Actos Administrativas Sanclonatorlas pori limienta en sus funel de Castellaro FISICO Dac SuperTransporte
segumiento y accien al pfan de Oficlna Asesora furidica
mejcramiento,
Solicitudes da Comunicaclones enviadas por e vigilado
levantamientade | sobse las acciones terminadad definidaj En las Instalaclones.
medide do dentro ¢l plan d2 mejeramlento, con el Castellzno flsico Dae SuperTransparte \,
sometimiento a propsosite qua se le levanten la medida QOficina Asesora Juridiea
control administrativa.
Resolucion de i En las Instafaclones.
[ Solicitudes de levantamiento de | Levantamiento dela :_‘;" ‘:"’_"_"_':at‘;v"" q“’{ "":I"',"_:‘: | Casteltano Fisico Dot SuparTransporte |
medida de sometimiento acontrol|  Medida deContrel | Mo o3 aeministrativa contra el vigilado, ©Oficina Asesora Juridica
] Comuriclacion Ofcial Comunicacidn de abservacienns yfo
da Observaciones a fa solicltud de soportes no entregados que Enfas Instelaclanes
Solicltud de & q Costallano Fisico Dot SuparTransporte \
retpalden el fevantamienta de la medica ’
levantamlento de la Qficina Asesors Jurldica
adminlstrativa.
dedida de control,
Bitulo ejecutiva {facturas, Cracumanta que presta garantla dentro En las Instalacionas
i Titulo de D J del p de cebro per lur SuperTransparte §,
I
autnTIql;:d::lTnes,,eslados Judiclal Coactiva, y es el producto de las medidas] Castellano #sico Dec Oficina de Cobra par
nanciesos, cautelares decretadas, Jursdiccién Coactiva
. http://www.supertranspo
Auto que se libra contra ] contribuyente| Enlas Instalaclones rte.gov.co findex.ghg fﬂﬂE
medlante ) cual sa Je ordena e pago de SugerTransporte N
. I Flst !
Mardamienta De Pago ladeuda, con base en el titule que presta Casteliano S0 Dee Oficleaa de Cobro por matividad/85-
merita ejeculive. Jurlsdiceidn Coactiva Mandamiente-Pago-
Jurlsdiccion-Coactiva,
Auto por medio del cual_se establece la En |23 Instalaclones
i
Auto de Acwerdo de farma, facha v monte da pago, que el Castellano Flsico Boe SuperTransporte )
Paga vigilado suseiibe y t@ comproniate a Cficine de Cobro por
cumplir, Jurisdiceldn Coactiva
Auto que detlara o no, probadas las En las Instataciones
Auto que Resuelve | excepciones propuestas par el vigliado y SuperTransporte \,
Castell FisiC
Excepclanes que s& encuentran establecidasen el stellana o bae Oficina de Cobre por
estatuto tributario, Jurisdlceidn Coactiva
Auto pormedio del cual se ardenala
En las Instalaciones -
auto de Medida tetention de un monte de dinere superTransporte’,
equivalente a! doble de la obligacion Castellano FIsico Doc P pofte
Cautelar Oficina da Cobro por
f adeudada, o d¢ los bienes muebles o .
durisdiccidn Coacthva
Inmuebles en cabeza del vigilado.
Auto por media del cual se erdena af [n las instalaciones
Auto de desembargo de las cuentas bancarlas o SuperTransporte |
Levantamlenta de y & Castellano Flsico Dot uperiransporte
Medida Cautelar e los bienes muebles o inmuebles en Oficina de Cobra per
N cabeza del vigilado. turlsdiceién Coactiva
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Repiiblica de Colombia

CATEGORTA DE INFORMAQIGH | CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE- _‘
RESPONSABLE DE TMTULO DELA CONSERVACIGN
> INFORMACIGN
PRODUCCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTENIDO IOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PuplicabA
Auto que ardena la suspensié'n del £nlas Instalaciones
procese de cebra y el levantamiento de
. ) SuperTeansporte \
Auta de Suspensidn |las medidas cautelares, en virtud del auto Castellano Flsico Dot ]
drmisorio d d daante | Oflcina de Cobro por
acmisorlo 68 una demanda ante fa Juriseliccién Coactiva
contenciosc administrativo.
Auta par medio del cual se ordena En [as Instalacicnes
Autc de Segulr continuar con el proceso de cobro una SuperTransporte
Adelante ve2 e han cumplido [os terminos para Castellano lsico Dac Oficina de Cobro por
proponer excepciones. Jurisdiccidn Coattiva
En las Instalaciones
Auto por medio del cual se realizala
!
& Autos Auta de quu.fdadon de tiquidacion de i de la ohligac Castall Flstico Dac Su;.lerTranspa e
Credito adeudada QOficina de Cobro por
- Jurisdiccién Coactiva
En las Instalaciones
ba la liqui
Auto de Aprobation de Auta qu.e'aprue a la Ilqunda:]nln cuando ; SuperTransporte |
S el vigilado ne ha pi fas [w Flsica Doc d
Liguidacion abjetiones respeetivas, Oficina de Cohro por
. Jutisdiceidn Coactiva
. Auto gue ordena la devofucion de Titulos E;:‘ Ia:r_f;,:’:l:sla:::e\s
Auta de Devolucion |de Deposite Judicial cuando el vigilado ha Castellano Flsico Do P P
cumplido con a obligaclon. ©fieina de Cobra por
P gaclon- Jurisdigsién Coastiva
Auta que ordéna el aschive de las En fas Instalaciones
dilij 1as ad!
Auto de Archive ligenclas adelantadas para el cobro de Castellano EsIcO Dec SuperTransporte \
una resoluclon per la cual ne se ha Ofitina de Cobro par
expedido Mandamiento de Pago Jurisdiccidn Coactiva
Auta que ordena la apertura a la etapa En fas Instalaciones
Auto que Abre a e pruebas paraverificar si lo aducido SuperTransporte \
|
Pruebas por elvigilade en las excepciones Castellano Flsico Loc Cficina de Cobre por
correspende con [a realidad, Jurisdiecién Soactiva
Enlas Instalaciones
- Auto que Resuelve Auto que resuelve o techata el recurso SuperTransparte §
Recursa de Repasiclon interpue::a:or::a esIAulu de Castellanc Fisico Doc Cficina de Cobre por
eprione Jurisdiccién Coactiva
GRUPO DE COBRO ordenal I:utol qu: ordena al vlg.lla:o la ) En las Instalaclonas
PDRJURISDFCCIﬂN Cobro Coactivo Cobro Coactive Auto Fue rdena la canstltucion de una garantia bancaria o SuperTransporte \
COACTIVA Constituefon de unz | de seguro, cuanda se encuentra en cursal Castellanc Flsico Doc
y Oficina de Cobra por
Poliza de Sepuro un procesa ante lo contencioso N
L Jurisdicctdn Coactiva
administrative.
En las Instalaciones
I ba | ia ord
Auto que .n.prueba la | Auto queapn{e a garantia o:A enada, Castellano Hsico Dot Su;‘:erTranspnne \
Poliza una vez verificadas las condicianes. Oficina de Cobro por
Jurisdiceidn Coactiva
Acto administrativo mediante el cual se Enlas Instalaciones
. . SuperTransporte \,
Auto De Termineelén da por terminado o finalizado un Castellano Fsico Doc
roceso. Ofleina de Cabro por
P - Jurisdiccidn Coactive
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Superintendencia de Puertos y Transporte

5

il
s

TODOSPORUN

‘Cr_ NUEVO PAIS

Repiblica de Colombia m PAY teumsan JBUSATIEN
CATEGORIA DE INFORMACISN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRED MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTULO DELA CONSERVAQION
SERL! ENTAL INFORMACION
PRODUCOION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUM INFORMACISHN DESCRIPCIGN DEL CONTENIDO IDIOMA Y/0 SOPGRTE: FORMATO iyt (]
. DIiSPONIBLE PUBLICADA
Actuaeidn administrativa mediante fa
cual la entidad de derechs piblico
acreedora Invita al deudor a pagar
voluntarlamenta sus obligacianes, .
o En las Instalaciones
prevlamenta al inicio ded proceso de SuperTransporte \
M Cobro persuasiva Cobro persuasiva | cobro por jurisdiccldn eoactiva, con el fin| Castellano FisIco Doc F ansp
N N L. N Cfitina de Cabro por
de evitar el trdmite administrativo y N
oo Jurisdiccidn Coactva
Judma!, las costos que conlleva esta
accién, y en genaral solucicnar el
conflicte de una menera consensuada y
beneficicsa para las partes.
Enlas Instalaclones
Inferme de Gestlon de Documenta por el cuzl se hace conacer el SupesTeansporte
@ Informes. avance o la culminecién de las accianes Castellano Flsico Dae P "
cobra tendientes al cobra de las obligeciones Oficlna de Cobro por
¢ Jurisdiccién Coactiva
. Er las Instalaclones
Diferentes causales que puede invocar el superTransporte\
A Excepciones Excepcicnes De Ley' { contribuyente o ble contra ef Castelk FIsico Dac D porte
. Oficina de Cobro por
mandamienta de pago. . o .
Coactiva
En las instalacienes
Recurio de Repaosicidn Reaursa contra el Auto que decide las Casteliano Fisico Doe Su;:.uer'l'ranspnrte \
excepciones. Oficina de Cobra pot
isdiceidn Coactiva
[ Recursos Son Demandables ante la Jurisdiccldn
Demanda ante la ) N n las Instataciones
o, Contenclos o Adminlstrativa los Autos
Jurisdiceién SuvperTransporte \,
que fallzn las excepciones , el gue que Castellane Fisico Doc
Contenclos o fiquida el crédito y el que ordena llevar Cficina de Cobro por
Administrativs | " vea Jurisdieién Coactiva
adelante la ejecucién,
Comprub.ame que confirma la recepcidn, En 125 Instalaciones
N o . . de! depdsito por parte del banco; del cua!
0 Verificacion de pago Verificacidn de pago - SuperTransporte \
RN . se conserva su volante que servird de Casteltana Flsico Doc
res) soporte para el respectivo registro Gficina de Cobra por
porte p P reg urisdiccidn Coactiva
contable,
Documentes que se generan porel
derecho que la Cc_snstitu:idn nacionat en
su articulo 23 ha concedido alos En lag Instalaciones
jud. 5108 pueda
@ Derechos de peticlén Derechos de peticlion ciudadanos _p?m gue estos b N n Castellano Fisico Dac SuperTransparte |
presentar peticiones a las autoridades, Oficina de Cotiro por
para gue s& [es suministre infarmaclén Jurisdiceidn Coactiva
, sobre situaciones de interés general yfo
partlcular,
Dotumentos que se generan dela
resp_uesta que. se dé en acasidnaun £n fas tnstalaciones
Respuestasa los derecho de peticidn; Esté debe dar una ) SuparFransporte |
[ Respuestas. i i solucidn efectiva, debe conducir a ls Castellano H$ICO Dot P paste
Derechos de peticidn " Oficina de Cobro por
selu:lan, o por lo menos al Jurisdiceidn Coacti
esclarecimiento de lo solicitade enel e
deretho de peticidn.
Memarandos que se envlan a las En las Instataclones
Memarandos de diferentes areas para recibir infermacion SuperTransperte |
B Comunicacicnes solicitudes de 4 Castellang Fsico Dot p Forte
3 correspondlente a su gesticn y que Ofizina de Cobra por
Informacion N
repercute en el proceso de eobro. Jurisdiccidn Ceactiva
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Repiiblica de Colombia
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TODOSPORUN
G_ NUEVO PAIS

PRI PUGIAN RUNCALION

CARACTERISTICAS GENERALES

CATEGOHIR DE INFORMACION
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACION
INFORMACEN
PRODUCCIGN SERIE SUD SERIE TIPQ DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTENIDO Iioma Y/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Actas Comité Pocumentos sdministrativos que En las Instalacicnes
Actas Comité Institucional Instizucional de | *Vdenclaniatomade declianeay so SuparTransporte |
Actas a mite institucional de A Actas Ructonal de establecen compromises en ralacion al Castellano Fisico Doe pe po
Desarrolle Administrative Desarrolly . Oficina Asesora de
cumplimlento de Jas funciones de la l
Administrative ., Planeacién
entidad.
. desoll En las Instalaciones
Plan Estrateg! o aue el SuperTransporte }
@ Propuesta an Estrategico de los lineamlentas del plan naclonal de Castellano Flsico Doc uper P
Propuesta Oficina Asesora de
desarralla,
Flaneaclén
Plan Estrategico Institucional .
vt R iurhrimtt it |1t supsrrnsoo
an Estrateg)| ¥ seg q SuperTransperte, | rte.gov.cofindex.php/plan
B Documento Final Instituclonal y Plan de realizar Ja entidad, anuales y del Castellano IS Doe Oficina Asesora de A n
Accién Anuat cuatrenio en cumplimlento de sus ‘P'?‘ ::n eacion-y-gestionfinformes]
objetivos institucionales, anes de-gesﬂon.html
Es Ja bitdcora que evidendia la realizaclon €n las Instel http:/fwww.supertranspo
¥ imi de las actividades que va a rt s
e.gov.cofindex.chp/pl
& Documento final Plan Operativo Anual realizar 1a entidad, en fa vigentia en Castellaho FISICO Due ;‘;,P::""s“::;: N N " an
cumplimiento de sus objetivas e eacion-y-pestion/informes
Planeacién N
Institucionales, de-gestion.htm]
Plan Operativo Anual
Dacumentos que avidancia en En las Instalaciones btip: ) 12nspo
° rte.gov.coftndex.php/plan
@ Saportes de Segulmiento Soportes de cumplimlento de las metas trazadas en el|  Castellano Hsico Doc SuperTrensporte \ N
Segulmiento Oficina Asesora de eac[on.x_gesﬂnnimfm-mes
plan operativo anual. i
Planeatisn
de-gestion,html
Documento que contiene la proyeccion htto://www.supertranspo
At ctod de los recursos que se pretenden En las Instalaciones . "
Anteproyecte de Presupuesto pr:sz::nv:st: d: ejecutar, deseriminados de acuerdo a los| SuperTransporte \ rte.gov.cofindex.ph lan
I on=y- i -9
de FHT::,-:'::ir;:.enm e [ Documente final funcionamiento e l::::::el::ir:uli:a::::: ;.ln:::}'onn Castellano DIGITAL Sqf Oficina Asesorade | SAEION estion/2014-09
' 01-15-07-
Inversén ejecuclén de los proyectos y Flaneactén 01-15-07
cumplimiento de sus funcicnes, A3/presupuesto.html
Planeadlén Institucionsl y Las fichas EBI [Estadisticas Bitlcas de
Financiera Inversion) resumen de manera sucinta los, http:/fwww.supertranspo
proyectes da inversidn que Ja Entasinstalaclones | rte pov. cofindex.php/plan
Superintendencia adelanta en cf marco SuperTransporte \
® Ficha MGA, £BI Fichas EB) del Plan Estrategics Instituciona! vigente. Castelfana DiGITAL Doc Oficina Asesora de gacion-y.
Esta informacién es actualizada por la Planeacién gestion/provectos-de-
entidad, de acuerdo con el estade yfo inversi®C3%B3n.tml
avance en la efecueldn de sus proyectos.|
Banto de Proyectas Inversion|
Institucional Justificaciones Dotumentos que describen y soportan En las instalaciones
Tecnicasa cada ajuste qua se Implementa en los SupesTransporte
Modlficaciones Modificacion al proyectos, ya sen &n lo estrategito o Castellano DIGITAL Dos Oficina Asesera de Sup
Proyecia Plzneacidn
Documentes que reflejan los svance: https://sts.dnp.gov.co/lo|
r tes de cada preyecte, d €n las Instalaciones in.asgx?ReturnUfI#!fEB
por eada una da las areas responsables SuperTransparte | R
B Soportet de Seguimlento Base de datos SPL de la ejecucion de los mismory se Castellana DIGITAL sql Oficina Asesora de fwa3dwsigninl.03626wtr |
cofrontan con la efecuclon presupuestal Planeacitn ealms:3dhttps¥%253a%25
de la vigencla. 2f%252f<ni dno ooy ro%2 |
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Superintendencia de Puertos y Transparte B ~€ NUEVO PA[S

Republica de Colombia i PRI ITUDAT FHUCLTIY
CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRED MEDIO DE
RESPONSASLE OF TTUto DELA CONSERVACION
PRODUCOON SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACON DESCRIPOSN DEL CONTENIDO [DIOMA /0 SOPORTE: FORMATO INFORMACION
DISPONIBLE PUBLICADA
OFICINA ASESORA DE
PLANEACION Estudio Tecnlca qua cantlene

modificaciones a la estructura,
nomenclatura y plantas de personal que

deben ajustarse a las normas vigentes y En las tnstalaciones

Estudio Teenico cn especial a la Directiva Castellano Fistico Dee Superfransporte \
e o " Cficina Asesera de
Presk 06 del 02 dh de Pl "
Fortaletimiento Institucional O Estudio TEcrico 2014, cuyo alcance v dmbito de anescion
. i’ licaclén son las enti Y
i de fa Rama Ejecutiva Naclonal,
’ Cecumenta que contiene la informacian Enlas Instalaclones
relscionada con o3 requisitos y SuperTransporie }
Castella S

Manual de Funclones competencias [aborales y sus elano fisico Dae Ofleina Asesora da

actualiraciones. Planeacién

Herramicnta para: {ip Identificar, hgg-[fwww sun‘,m.a nspo

reglstrar, programar y divufgar fas

necesidades de blenes, nbras y sarvicioy Enlasinqtalaciones | rve pov. co/documentos/2

N " SuperTransporte | -
Easteli
y {il) cisefar de Fisico Oge Offcina Asesora de 016/Normativa/PAA 124

Plan Anual da

Flan Anuzl de Adquisitiones 2 Plan de compras aprobade adquisiclones

O e e Puncacén  [001004 1101.20151222.p
del proceso de contratacidn, of

Dorumento que contisne fas actividades]
estratégicas y operatlvas en

cumplimlento de las directivas htp:
presidenciales, para la gestién £n lag Instalaciones L0/ W WW.SU ranspo,
Flan Antieorrupeldny transparenie y 1as practicas SuperTransporte,  |fte.gov.cofindex.php/plan
Castellano Fisico x4
Atencién al Cludadana | antlcorrupeién que desarrella 1a entidad. Gficina Asasora da eacion-g !_gesﬁon flnfcrmeq
Desarrolladas en temas como: Mapa de Planeacidn d ion.htmi
s Planes y Programas Riesgo de Corupcion, Racienallzacion de e-gestion.htm

Tramites, Rendlicion de Cuentas, Servicio
al Gudadano y Transparencia.

Plan Estrategicode | Documento que contiene las actividades En a3 Instalacione: hitp://ursr superteanspo
- rte.zov.cofindex.php/plan
Parigipacion y los mecanismes para desarrollar [a Castellano flsico Dac SuperTransaorte |

Ciudadana participacion con la cludadanla, Oftcina Asesora de eacion-y-gestionfinformes;
Planeactdn -
de-gestion, htm|

Documento gue define las acelones httn:
sgicas Instituc o sectorales a Entas Instalaciones | DERE{/WWwW.Supertranspo

Plan do Acelsn travds de las cuales se ajecutan superTransportey,  |Hte.gov.cofindex.php/plan
Castellanc Fisico D¢
Instituclonal GEL actividedes que permitan adelantar log Oficina Asesora de eacion-}[-gestion{informes
desarrallos en las fases de la estrategha Plancacién d stion. htm!
de Gobierns En Linea. e-gestion.um
h ) En las Instalaciones
. Listado de decumentos emitidos y
I 3
Slatema n.zzgradu de |Sistema lntegrada de Gestlén, @ Mejora Documental Control de contrelados por el Sistema Integrade de Castellanc DIGITAL Toe SuperTransparte |
Gestlén Institucional-SIGI Institucional-SIG Rotumentes . . Oficina Asesora de
Gestign Institueional,
~ Planeacisn
En las Instafaclones http:/fwww.su ransng.
Evidencia la e]ecucidn de todas las SuperTrasponte\ | [te.gov.cofindex.ph fpla
Informes. Informet de Gestidn Internos Infermes. Informes de Gestidn | actividades ptanteadas en la Planeaclon Castallano Fisico Doc perfransporta - > :

Cficina Asesvza de
Plancacin

aacion-y-gestion/infor,
de-gestion.html

Institucional.
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CATEGORTA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMERE O MEDIODE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACION
SER| INTEN| INFORMACIO)
PRODUCCION IE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCIGN DEL €O Do IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATQ N
DISPONIBLE PUBLICADA
En [as Instalacionas
licitudes da Reglswro de la solicitud reallzada par SuperTransporte \
@ Soligitudes de Publicacién f de ta Super para Castell Fisico Doc )
Publicacién alizar publicac ) ina WER Oficina de Inferméticay
re publicacion en la pagina Estadistica
Documenta queda cosntacla de la Enfas Inscalacicnes
. Mcentificaciones de Publlcaelsn Certificaciones de publicacidn de eontenlda &n e} sitio web Castellano Fisico Doe SupesTransporte |
Publlcacidn Oficlna de Informitica y
de la Supertransporte. .
Estadistica
- Admlnistracién del Scftware
de Pagina Web Documento por el cust se hace evidenciay En lag Instalaciones
Binfe {nfosmes de avance & camblos encomendados o Castellzno elsico Doc Super‘l‘ransporte‘\
necesarios hechos en la pagina web de I Oficina de Informéticay
Supertransporte. Estadistica
Reporte conscienta de publicacion de .
i Enlas Instafaciones.
informacidn en 2l entidad con el fin de SuperTransporte \
@ Comuni G ! transmitir ezmblos significativas Casteflano Flsico Doc P il a
Administracién de realizades en |3 pagina web de la Oficina de Informaticay
software Supertransporte, Estadistica
Dact on radicada per ciudad .
y/o Vigitados donde solleitan soporte en E;:Ilasr:-::slazlr-;:e\s
B Sclicitudes de Soporte Sollcltudes de Soporte el Sisterna da Gastidn de procesos Castellano Flsico Doc pe P
) Oficina de Informitica y|
Ascciades ales Indicadores dela Eeradistica
Gestién Portuaria, w
Documento por &l cual se hace canocer ¢l En las Instalaciones
J‘\dminlstruidr-\ Software avance o la culminacién de los repostes super, orte\
Sistema de Indicadores de Binformes Informes del aplicative SIGP tonsiderands el Castellano flsico Doc \periransports.
Gestibn Portuzria indicador de seguimlento de la Oficina de Informitica y
Estadistica
Supertransporte,
Informe de |a gestion realizado con SIGP Es" fas !: sla?a:l:ne\s
R Cemunicaclones Comunizaclones publicada en la paglna web de la Castellano FsIco Do periranspo e.
Supertransporte, Oficira de Infermética y
3 pore. Estadistica
En las Instalaciones
@ Documentas Documentos Repesitorle de los consumibles los cuales) Castelano Fs1c0 Doc Sflpemansuor!e.\
se generan Oficina de informéticay
Estadistica
. Informe de cambios registrados en la izla:r.l;: s::lacl:‘:e\s
1 Repartes viglladas Reportes vigilados | base de dates de vigilados inseritos en lal Castellano Fisico Doe P P2
Supertransporte. Oflcina da Informdtlca y
P porte. Estadistica
Radicados y/o sollcltudes de vigiades o £nlas Instalaciones
cludadanos que requieran soporte SuperTransporte
BSoporte técnico Soparta téenico respecto al boletin estadistico de la Castellzno Flsico Dee Oficina de Informdticay
Supertransperte Estadistica
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NCMBRE O - MEDIQ DE
- RESPONSABLE DE TiTULO DELA - . . CONSERVACION F
BRODUCGN SERIE - SUB SERIE TIFO DOCIMENTAL INFORMACIGN DESCRIPOIGN DEL CONT ENIDO IDIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO INFORMAQION
3 ) BISPONIBLE PUSLICADA
FPublicacién que tlene coma propésita
cfrecer a los distintos actares de Ja
Estadisticas Beletin Estadlstico comunidad Pertuarla, del Tranzporte y En fas Instalaciones
[ Decumente final Boletin Estadistico demds grupos de Interés, infarmacldn Castellano FisIcO Xls SuperTransporte |
referente a estadisticas, actividades de Oficina de Informitica y
extensién ¥ resultacdos da gestidn Estadistica
necesarios para la planeacién y
proyeccién instituclonal.
GRUPQ DE N
Documento por el cual se hace conocer el En l2s Instalaciones
INFGRMATICA Y avance o la culminacicn de acclones SuperTransporte |
I}
. EsTAGIsTICH @informes Informes encomendadas o la ocurrencla de hechos Castelizno Flsico Dae Oficina de tnformiticay
considerado de inteses, Estadistica
Actividad consciente de Intercambiar
Iafarmacién entre dos o mds En lag Instalaciones
N porticipantes con el fin de transmitl o SuperTransparte
G ) o .
a reclb’r significadas a través de un sistema Castellans #lsico Doc Offclna de Informéatica y
campartido de signas y normas Estadistica
seminticas.
Es un estudio de} sistema de informacién,
existente en una organizacin, que
inghuye el diagnéstics del subsisterna de
. Dia ticoy informacidn externa ¢ intesa, een En las Instalaciones
Diagnostica y Caracteriracidn de fa Curact:riueién dela énfasisenla detgrm?nacldn de las flujos Castellano tlsico Doc SupesTransporte
Infraestructura da Infarmacién; &l dlagndstico @ OflcIna de Infarméticay
Infrasstructura
Inventario de [2 Infraestructura Estadistica
tecnoldgica y del resto de fos recursos
que 52 utllizan para la gestidn de
Informacién en la erganizacidn.
i Informacidn relacionada con les.
requerimientos de nuevos desarrolios o En las instaiaciones
_— Desarrclle de cambios en las aplicaciones con ¢ fin de SupefTransporte\
I o ! Flsico :
Desarralla de Aplicaciones Aplicaciones entregar, soportar y optimizar iCastellana sdl Ofitina de Informética y B
licationes gue icen la 15 Estadistica
de los procesos de fa 5PT.
Cocumento donde s& espeaifican lag
Necesidades de idades de la Super en En fas Instalationes
" Necez;::d:;::’isumn sistenas de ternas de nugvas. loglas de Castell Fisico Dae ors;a?;Tr.lan: p:r:l\
" {nfarmacion informacion {Autamatizacion de icna ce narmatisa y|
Estadistica
procesos)
Actasde seguimiento | Actas de segulmiento al Plan Estrategica En las !nstalaciones
1 Pl i i i
B Actss al Plan Estratégico de de Teerologicas d.e ia lnfcrmav.tlun Castellano Hsico Oos St.lpethansporte)
. . Tecnologias derta aprabando los cambios ¢ seguimientos Oficina de tnformdtica y
Sistema De Informacidn i s ) .
informacidn - IC'S realizados. Estadistica
Planes da tzabajo estipulados para . Z’L Ia:dll;iulad:ne\s
@ Matrices Flzn de Trabajo PETI ejecutar actividades y cumplir con la Castellzrio Flsice Dot o nipar e.
- Oficlna de Informitica y
© creacion del PET
N Estadistiea
Reporte consciente de actualizaclones y £n fas Instafacio
Plan Estratégice de segulmientos en la generscicn del PETIde SuperTrans| n:e\s
Tecnologlas de la Informacién @ Comunicaclones Comunicaciones PETI 1a entidad ¢on el fin de transmitir Castellano Flsico Doc ot P e It P o
-TICS cambios significativos realizados en e} ‘ma&;; o:m Yy
decumento. stica
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Repiblica de Colembia P
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CATEGOR[A DE INFORMAGIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMERE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TULO DELA CONSERVACION
N [1:5] IDIOMA ; FORMATO INFORMACION
PRODUGCOGN SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTEN M. ¥/0 SOPORTE:
DISPONIBLE PUBLICADA
Decumentation de los chjetivas En las Instalacionss
Propuestas de propuestos que cumplen con las SuperTransporte |
B Propuestas ,s Ifmmas.de idades en el comité de tecnologia Castellano Fisio boc Oficina de Informdticay
, wn fos cuales seran nombrados en el PETI Estadistica
Es el instrumento que se utiliza para
expresar la Estrategia de T1. Incluye una
. visién, unos principios, unos indicadores, En las Instataciones
Plan Estratégico de un mapa de ruta, un plan de superTransporte\
@ Plan Farmulade Tecnologfasdela  |comunicaciony una descripcidn de todos]  Castellano Flsico Dot Oﬁcinpa de Informiticay,
Infarmacién - TIC'S las dernds aspectas (financieros,
N Estaclistica
operativos, de manejo de riesgos, ete.}
necesarios para fa puesta en marchay
gestidn del plan estratégico.
Oocumento por el cual se hace conocer el En las Instalaciones hitp: -Supertranspo
la sulminacién de acci SupetTt t rte.gov.cofindex.php/plan
Informes de Gestidn @ informes Informes de Gestidn avance 0 eulminacion _E acclenes Castellano FiSICO Doc L,'pgr kansporte \ N N -
encomendadas o la ecurrenda de hechos Oficina cle fa Secretarfa eacion-y-gestion/informes{
considerado de Interes. General de-gestion.htmli
de-gestion.himly
Estos docurrentes reflejan el seguimiento Enlas Instalaclcnes hutp: -SUDEItrahsno
SuperT, ot rte.gov.cofindex.php/plan
Informes Informes a Entes Externos @ tnformes |nfnrr::|s :;;::Ldades v !a evaluacién de la gestidn de fa entidad Castellanc Flsico Oec oﬂ:::::i::;‘::r;: a N B "
por parte de entidades del estado. General eacion-y-gestion/informes
de.gestion.html#
Estos d " flei ! imient En las Instalaciones hitp://www.supertranspo
) ) f 2 Entidad 05 documentas reflelan el seguimient superTransporte |, |Tte.gov.cofindex.php/plan
Informes a Entidades Privadas] 2 Infarmes Privadas yla de la gestién de la entidad|  Castellano Fisico Doc Oficina de la Secretaria N N -
por parte de entidades privadas. General eacion-y-gestion/informes
de-gestion.htrni¥
Documento aparte o item dentro de los
estudias previos que eantiene el analisis|
qua refleja lo gue da acuerdo con las
reglas del mercado debe ser el costa de
los bienes, servi¢ios, obra, mon2o de los
honorarios/meses-haras, pediles,
trprevistes, impuestas, insumos
necesarics para la ¢ontratacidn de un
servicio o bienes, en un lugar especifico,
baje d inadas circt iasy
conforme a las variables gue el abjeto de! Enlas Instafaciones | bty /fwww.sUpertranspo
. contrato implique, tales como cantidad, SuperTransporte \ -
I t Castel' Flsico D EOV. . -
D Estudio de mercado Analisis del Sector calidad, especialidad, logar de ejecucién, stellano o6 Oficina de Ja Secretarfa | 1E:EOV.CO index.ph : la.
logistica, equipa de trabajo, transporte, General entidad/262-urna-crital
tiempo de ejecucién, condiclones
geogrificas, de orden piblico,
componentes del blen o servicic a
contratar, garantias, etc. Ex decir que &l
analisis del sectar, comprende el analisis
relative del proce de contratation en la
perspeciiva legal, comercial, financiera y|
arganizacional entre otros, aunado al
estudio de la demanda de la necesidad
pretendida de fa entidad.
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Repdblica de Colombia My P42 FIWEDND ATHCALESN
CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
R .
?:S:J:SEENDE SERIE SUB SERIE TPO DOCUMENTAL I:LT(;!;;:(EJ:U DESCRIFCION DEL CONTENIDD IDIOMA c:;.zs::::sr? FORMATO INFORMACIGN
DISPONIBLE PUBLICADA
Documentos que contlenen la respussta
del Proveedor a una slicitud de Enas Instalaclones http://www.supertranspo
@ Cotlzaclones Cetizaclones cotizacidn presentada por la Castellana Fisico Dot SuperTransporte rte.gov.cofindex.php/ia-
Superintendencia en la Flenda Virtual def] Qficina de la Secretarla idad/262 tal
Estads Colombiang. General gntidad/262-urna-crita
TP AT eI e
proyecte de pliezo, los pliegas de
condiciones y el contrato, el cual
establece ta descripeién de la necesidad
que [a Entidad pretende satisfacer con el
proceso de contratacién, el objeto a
contratas, con sus especificaciones, £ [as Instalach
auterizacionas, permisos y licenclas, fa nfas Instzlaclones h_ﬁEUWWW—WEﬂT.@m.DP_
3 Estudio previo Estudio previo rnedalided de seleccisn y su justificacién,|  Castallano Fisico Doc oﬁil:::j:?:srpone\ .| nte.gov.cofindex.php/la-
incluyends los fundamentos jurldieos, el General entidad, [262—urna-crita|
valor estimada del contrato v la
Justificacidn del misme, los triterios para
seleccionar ta oferta mds favorabie, ]
enidlisks de riesgo v ia forma de mitigarte,
Tas garantias y a indicacién de sl el
proceso esta cobijado por un 2cuerdo
N Documento donde se plasmala
convenlencia de utilizar s figura de las
igencias futuras que en di {lo de su
autonomia presupuestal, la Entidad estd
Auterizachon cupns facultada para adeptar las figuras Eszla:r;::t:sla:;:'\s http:/fwww.supertranspo
@ Estudio vigenclas futuras vigencias futuras contractuzles qua estime viables dentro Castellano FIsico Dot Dﬁci:a dela ;crenrla rte.gov.cofindex.php/fia-
del marco norrativo vigente, siempre | entidad :262-(1 na-¢rital
que no vuinere los limites inkerentes a fa Genera rna-crity
autorizaticn Con que cusnte para
p dea vij
futuras.
Escrito expedido por el jefe ve
presupuesto de {2 entidad ~o quien haga
sus veces- con &f cual se garantizala
existencia de apropiacién presupucstal
} o certlficada dispanible y libre de a‘fecuddn parala En las Instalaciones http:/fwww.cupertranspo
B Centificade dispenibilidad disponiblidad asuneibn de compromisos v la atenclén castellano Hsico Doe SuperTransparte |, e d hol
presupuestal presupuestal de los gastos derivados de loy mismos, Cficina de la Seerataria MME&
afectdndosa preliminarmente el General entidad/262-urna-crital
presupuesto de a respactiva vigencia
fisea! mientras se perfecciona el
comprontiso y se efectda ef
corraspend| registro presupuestal,
Dotumento medisnte et cual se madifica,
aclaran o adicionan los pliegos de
condicianes deflnitives, para atender las En [as Instalaciones. http: ! [www.sug ertranspo
observationes realizadas en la audientla SuperTransporte
Didendas Adendas de aclaracldn de los mismos o de manera Castellano Fisico Dec Oﬁci:\'a dela Sr::reu\ria MMM
Individual per fos interesados en General entldad/262-urna-crital
presentar oferta o de oficic por la
Entidad.
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CATEGOR(A DE INFORMACION " CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTULo DELA CONSERVACIGN
SERIE SuUB il A INFORMAQIGN
PRODUCASN SERIE TI?O DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPOON DEL CONTENIDG IDIGMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Documento gue firma el Interventor o
Supervisory e! contratista en el cual se EnTas Instalaciones http:{{www.sugertransgo
L L tipula la fecha de Iniciacidn del SuperTransparte \, )
B Acta d tadel . : Castel fs1c0 -
¢ inicia Acta de Inicie contrato. A partir de dicha fecha se efana F Doc Oficina de fa Secretaria rte. gov.cofindex.php/ia
comienza a contabilizar el plazo, si asi se General entidad/262-urpa-crital
pactd en el contrato,
Documenta que contiene las actividades| En las Instalecione:
que se realizan en el acto de diligencla de Sn :r'l::nsa:rz: \‘ http://www.supertranspo
@ Acta de clerre Acta de elerre clerre del plaze para presentar ofertasy|  Castellano Flsico Dec oﬁcl::a dela Specmarla rte.gov.cofindex.php/la-
apem,r‘a las propue.slas presentadas en . General entidad, f252-urna-crita|
las dsltintas modalidades de seleccidn.
DOtUmenTo mediante e tua 13
superintendencia y el contratista
dan la suspensién del cumplimi Entas Instalaclones http: [{www.sugertransgo
. Acta de suspension de | y exigihilidad de Jas obligationes de un SuperTransporte \
BActad 6n de contrat Castell Fist i -
@ suspension de contrato contrato periado determinado, cuande se stellano Sico Doc Oficina de la Secretarfa 1te.gov.cofindex.php/la
presenten situacicnes de fuerza mayor ol General entidad/262-urma-crital
caso fortuite, que impiden la ejecucién
ol mL.
Acto administrativo por medio def cual se En las Instalaciones http: [fwww_suger"ansen
Resolucion de termina unilateraimente el de acuerde g SuperTransparte)
" -
Terrninacion Unilateral]  las causoles daley y debidamente | CEN° Asico Dac Oficina de la secretarfa | L{€:80v.co/index.php/la-
motivada. General entidad/262-urna-crital
[ Acta de terminacién Documento mediante el cual todos los
tontrates independientemente del tips, En las Instalaci
_ cuantla v objeto deben terminarse, se N las Instalaclones | http://www.supertranspo
Acta de terminacidn entiende terminade cuindo & objeto Castellanc FsICO Doac SuperTransporte | rt ind hp/l.
pormutuo acusrda [ 27 e fens Gficina de la Secretaria _g_/_p_g[_e._ov.co Incex.php;a-
mpTe & satsmeaen General entidad/262-urna-crital
aungue pueden darse terminacicnes
IR Pirvamsmo
o ajuste de cuentas, entre la
Superintendencia y el particular En las Instafacio
<contratista, con miras 2 finfquitar de una 5’:1 erTrans :'n':!\s http://www.supertranspo
RActa de Liquidacidn Acta de Liquidaeldn wez por tada Ja relactén juridica Castellano Fisico Doc i P rte.gov.cofindex.nhp/la-
obligacicnal y financlere. También en & Oficina de Ta Secretaria .
' General entidad/262-urna-crital
acta las partes dan cusnta de las
salvedades a que haya fugar de manera
Documenta medlante & cuat el
Acta o eertificaciones | supervisor o Interventer y el contratista En fas Instalaciones http://www.supertranspo
L, de cumplimlentos | declaran que el centrato e ha cumplido SuperTransporte N
BActa de superdsién parcizles de de acuerdo a lo pactade, registrdndoss Castellano Flstco Doc Oficina de la Secretaria rte.gov.co/jndex. php/la-
supervision 1as cantidades de obra, bienes o servicics] General entidad/262-urna-crital
ibid
Acte Juridlca mixte que nace como un
acto administrative de contenide general,
¥ que, con la adjudicacién y suseripeidn
de! contrato estatal, algunos de sus Enlas Instalaclones
SECRETARIA contenidos se transfarman para cuperTrans ann\ http://www.supertrans
GENERAL M Pliego de condiclones Pliego de condicionas incorp:rarse iaI t:-xl: del mg::i; Juridico]  Castellano Flsico Doc o ﬁclr':a d; a S:cr:lan'a rte.gov.co, {:mdex,ghg !la-
. por canslgujente, se ortvierten en General entidad/262-urna-crital
eldusulas vinculantes del misme. Rige ef
procesa de seleccion y debe ser acatada
por fos proponentes al momento de
Presentar sus propuestas.
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Repiblica de Colombia

Superintendencia de Puertos y Transporte

TODOS PORUN
NUEVO PAiS

AN TR T YU £ FEIVN

CATEGORIA DE INFORMACIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TTULO DELA CONSERVAQON
L LB SERI NTEN F INFORMACIGN
PRODUCCON SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPCION DEL CO IDO (DIOMA ¥/Q SCPORTE: DRMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
En las Instalaci ttp:/f p I
Formatos o fichas tecnicas gue aterrizan sr:_l a:ﬁr::!:::e\s hitp://www.supertranspo
Contrates Contratos @ Anexos Técnicos Anexos Téenleos lag salicitudes & requerimientos de los Castellano Fiso Doc cfid:a de Ia Secretarfa rte.gov.cofindex.php/la-
u‘ecumenms Gue estructuran el proceso, General entidad [zsz_urna_crital
En las Instalaci .
Lvitaclén o Dacumento que cantiene las condiclonaq S’; a:r,;:_::::’::e\s http:/fwww.supertranspo
@ invitacién o ia piiblica ! ia piblica b et ae:l:: praceso de Castellana Fisico Dac Oﬁci:a dela S‘:?cretarl'a rte.gov.cofindex.php/la-
finiea cuantia. General entidad/262-urna-crital
Acto administrativo mediante ef cual se Enias !nstalaciane\s hitp:/fwww.supertranspo
[ Resolucidn de apertura y cierre T deapertural  ordenala apertura de las diferentes SuperTransporte )
Castell Fisico | X -
del proceso yclerre del procese | modalidades de contratacion distintas a stelano oe Oficina de la Secretarfa fte.gov.cofindex.php/la
la contratacion directa. General entidad/262-urna-crital
Acto administrativo mediante el cual se En'tas Instalaciones | hetp://www.supertranspo
lucién de sdjudica el contrata ala oferta mis SuperTransporte
T Judleacis ! ] .
z de adjudicacidn favorable ala entldad y a los fines que Castellano Fisico fac Oficina de la Secretaria rte.gov.co/index.php/la
ella busca, General entidad/262-urna-crital
Documanta de observationes que -
obEs«critois de realizan los interdesados &n esos £sn tas !;'lstalzcione\s http:/fwww.supertranspo
. servaciones o rmomentas, que puede general par parte] wperTransporte
Acl Castell Flsico D -
B Adtaracianes Aclaraciones al de la entidad, documentos de respuestay ellano oc Oficina de la Secretarla rte.gov.cofindex.php/la
Proceso, a esas gbservaciones o en su defecto Genera! entidad/262-urna-crital
adendas a ese proceso.
Bacumento que <contiene Ja decisidn de
la entidad estata! de adjudicar el contrato En fas Instalaclones
Acta de Audiencia que| al oferente que presente la propuesta SuperTramsporte \ http://www.supertransno
B Acta de Audiencia decidescbre ! | mis favarable para la entidad ypara los | Castellano Flsico Dot Ohcinn e s oeretarta | Tt€-BOV-cOfindex.php/ia-
: 1
proceso de seleccidn | fines qjue{ ella busca de acuerdo ccn las General entidad/262-urna-crital
técnicasy
previstas en los plieges de condiclones., -
Ofertas p das por los prop Enlasinstalaciones | httn: //fwwrw.supertranspo
en los distintos procesos que conticnen SuperTransporte \,
@ Propuestas Prapuestas el cumplirmiento de les requisitos o Castellano Flsico Doc Oficina de la Secretarla rte.gov.cofIndex.ph - la-
condiclones establecidas, General ntidad/262-urna-crital
Verificackén Documento er; el cual el comite de En las Instataclones AW,
J + . e .
evahracidn prelir‘!’linlr evaluacién de la Sunerintendencia SuperTransporte \ hitto://w SUREFIANIno
I Verifica¢idn y evaluacién . tidan ef resuttado ¢ dadodela| Castellana Fisico Doc . rte.gov.cofindex.php/ta-
y definitivas de las de lus oferta o Oficina de la Secretaria
olertas @ las olertas, pr asen General entidad/262-urna-crital
un proceso de seleccidn da contratistas.
Documentos que evidencian la Entas Instafacionas | hitp://www.supertranspo
L de i | | defuso y goce de SuperTraniporte )
" Castell flsico D: -
Arrendamlanto un bien mueble o inmueble entre dos Heltano o Cficina de a $ecretana rte-Fov.cofindex.nhp/la
partes, General entidad/262-uma-crital
Doctumentos que evidencian el £n las Instalaciones
Contratos de intereambio de un praducto a servicio en| SuperTransporte, http:/fwww.supertranspo
1l I [ I I Elsico Do i -
Compraventa d:nd(e se ob zaa,daraf: e: favor de‘a Castellang S & OFicing de Ia Secretaria rte.gov.cofindex.ph J la.
Girascompra o :I::; 0 dle un precic General entidad/263-urna-crital
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= ) ,ﬂ‘ TODOSPORUN
Superintendencia de Puertos y Trapsporte ¥ NUEVO PMS
Republica de Colombia Doy AT LNLDES FDUCAITA

CATEGOR(A DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
WOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE : Lo DELA CONSERVACION
SERt NTENI INFORMACIEN
PRODUCAON E SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPCION DEL €O 00 IDIOMA Y/0 SOPORTE: FORMATQ
DISPOGNIBLE PUBLICADA
Dotumentos que evidencian fa
celebracidn de un contrato referidos a los
o p estudios neczsarios pa;a la eje:zuciédn de Esn las 'l:stalaciune;s http:/feww supertranspo
ntrates de proyectos de inversidn, estudios de uperTransporte -
Consultoria diagndstica, pre factibilidad o factibilidad Castellano Fistco Bae Oficina de la Secretarfa rte.gav.cofindex.php/la-
para programas o proyectos especificos, General entidad/262-urna-crital
asf ¢coma fas asesorias téenlcas de
@ Minuta coordinaeldn, controly supervisidn,
c . i Doc:;ne:tos que ev:;iencian el Enlas lnstaladene\i http:/fwww.supestranspo
ontratos de ntercambio de serviclos de una persana SuperTransporte .
Prestacién de Servicies| natural auna persona Jurldica a cambio Castellana Fisico Dac Oficina de la Secretarla rte.gov.cofindex.php/la-
de un preclo. General entidad/262.urna-crital
Docurnentos que evidencian la gestidn
contractual por el cual una parte se o tas Instalaci
obliga, a cambio de uma fiasInstalaclones | hittp:/fwww,supertranspo
Contratos de 4 y SuperTransparte | y
contrap i6n, acumplirenfaverde |  Castellano Hsico Dac N rte.gav.cofindex.php/la-
b otra, en forma independiente, Oficina da la Secretarfa
e General entidad/262-urna-crital
prestaciones periddicas o continuadas de
cosas o servicios,
Co:ualas de AqueIT:is =unlr-:£osdqule se pueden Enlas Instalaclones | hetp: //www. cu ertranspo
Peestacion de Servicies susciibic para fa administracion y SuperTransporte .
5 . Il {sh £ /i php/ta-
lesyfo | fi 1t de la entidad cuando no| Castellana Fisica Doc Oficina de la Secretaria rte " ov.cofindex.php/la
Apoyo a la Gestion haya personal de planta paraella, General entidad/262-urna-crital
Documento que consiste en fa -
cenlficacién de aprogiacion de "
presupuesto con destino 3 cumplimiento
de las obligaciones pecuniarias del
contlrau:;' es un instrumento altravés del Enlas InslaFa:Ione\s hitp://www. supertranspo
. . tual se busca prevenir erogaciones Que SuperTransporte y
; Regist + b I . BOV. X -
Reglstro presupuestal agistro presupuestal superen el monto autorizado en el Castellano Fisico Dot Oficina de 1a Secretaria rte.gav.cofindex.php/la
correspondiante presupuesto, con ¢l General entidad/262-urha-crital
objete de evitar que 'ed recursos.
destinados a a financiacidn de un
determinado compromisa se desvien a
otra fin.
Memorandpde | CoHM i‘_jf::';:"““f“? coloca - Es"u::r_';:‘:s'ﬂ:‘::e\s http://www.supertranspg
Auto de fegali idn d ) Castell st P! i -«
B Auto de fegalizacidn W;\::k::i: e rsitos de ejecuciony la Flsico Doc Oficina defa secretaria | LXE:E0V-cofindex.php/ta
8 designacion de supervision, General entidad/262-urna-crital
. . [;o:umenm ar :ravéI;d:I &ual el supenrl;ar Enlas Instalaciones | hitp: //www.su ertranspo
Informes de 3 cuenta a fa entidad contratante sobre SuperTransporte \ .
a d 1 y Castellane s 2 /] php/la-
Binfarmes de superdsidn supervisién las sltuaciones que s& presenten durante stellan Flsica Doc Oficina de la Secretaria rte.gov.cofindex.php/la
la efecucldn del contrato y sus anexos. General entidad/262-urna-crital
Docurmente de cardcter mercantil que
indica una compraventa de un bien o Enlas| aci
servicio y, ademds, incluye toda Ia Sn as::u 2 atne\s htte://www.supertranspo
B Facturas Facturas informacién de la operacion, Podemos Castellana Flsico Dac ‘_]pe' ransparte . | re.gov.cofindex.php/fia-
decir que es una acreditacién de una Cficina de la Secretaria . N
N i General entidad/262-urna-crital
tranferencia de un producto o servicio
tras fa compra del misme,
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gy TODOSPORUN
Superintendencia de Puertos y Transporte ‘G NUEVO PAIS

Repablica de Colombia FAT YEUIRE BOREALISS

CATEGORIA DEINFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE & MEDIO DE
R?RP;);EEEI.OENDE SERIE SUB SERIE TIFO DOCUMENTAL l;f:g;hoﬂ:;;.l DESCRIPCIGN DEE CONTENIDO IDioMa c;?:::g:;“ FORMATO INFORMATON
DISPONIBLE PUBLICADA
Documento que deja canstancia dejvalor
adeudado a un tareere [pere que no
constituye titulo valor ni soporte da la
deuda o pago], por el cual se debera Enfas Instalationss | pttp:
elaborar el raspe:livn‘recibo de paga, la . SuperTransporte \ ttp: WWW:SU ertranspo
B Cuentas de cabro Cuentas de eobro na.la de billdad o el d & Fisico Doc Oficina de la Secretarfa rte.gov.cafindex.php/la-
equivalente. La cuenta de cobro que por General entidad/262-urna-crital
si misma no es un documento
equivalente por no tener los requisitos
para ello, sirve coma referencia para
elaborarla,
DOCUTEMD EXpEQId0 por el SUpervisor
y/o interventer del eantrato por medic N
) Certificacin de del cual se deja constancia del E;::A:?:::::e\s hitp: www:su eriranspg
[ Certificacién de cumplimlento cumplimiento Cu.mpllm!ento dF 1a prestacldn que Lastellzno FisIco Det Gficina de la Secretarla rte.gov.cofindex.php/la-
scredita gue el senviclo se efectud sin que General entidad/262-urna-crital
incurra en penalidades, con la calidad v
" o
- ) En las InstalzcTones
Reporte informativo que se expide con 13
{ Relacisn de pagos Sendde Pagos | informatién correspandiente alpagode [ Casteftano Fisico Doc SuperTranzporte
Qficina de la Secretarfa
los contratos.
General
o Actas, Cficios v Distintos escri.u?s asuciadn.sa ia. actividad i En las instalaciones
@ Comunicaciones Memorandos de supervision en la gjecucion de Castellana FISICO Dec Sizlper‘h‘a!\spnrle\
Sopiraios Oficina de I3 Secretaria
La Constitucién Politica de 3991 v la Ley
724 de 2002 DU le otarga faguitades, N
: En las Instalacionas
para eminr centificacién de de si SuperTransporte
Certificaciénes Certificatidnes & Centificaciones Centificactén el ana nv lones Lastel FiSIco Dee Ofitina de Control
disciplinarias en este Despatho tontra L
N Interno Disciplinario
funcionarios y / o exfuncionarios de la
Entidad.
Es una da2 las formas con las que se
pueda dar inicio a la actuacion
discialinaria. 5e caracteriza por ser
elevada por parte de cualquier persona
que se hays visto afectada o haya En las tnstalaciones
. Queja, solicitud o presenciado la comisién de una falta y . SuperTransporte )
Queja jInn:rrne pone ellg en conocimlento de la Castaliano Fisico Dec Cfcina de Cantrol
autoridad disciplinarla, blen sea verbal o Interna Disciplinario
por esceito, indicando as posibles
irregularidades realizadas por parte de
{os servidares piblicos o de cualquier
sueto disciplinable,
Es un auto u oficio de las procuradurlas,
personerias, y otras entidades, a través En tas Instalaciones
. Auto de Remisidn por | del cual remiter: una quefa o solicitud de SuperTransporte \
8 n por comp 1 Competencia u Oficio Investigacidn por sar un heche o Castellana Fisico boe Oficina de Contro!
conducta atribuible a un funcicnario o ex| Interno Disclplinaria
funzlonario de esta Entided.
Este alto es emilid o cuando despuds de
evaluada la queja, el informe o el
Enlas Instalaclones
andnimo se observa que los hechos SuperTransparte
@ Auto Inhibforla Auto inhibitario relacionados en los mismos son Castellano Flsico Doc Oficina d 'g )
temerarlos, contiene kechas irrelevantes, cna .e . DT'"Q.
N . A Interne Distiplinario
de imposible ocumencia o son
absolutamapte incopcretos o difusos
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Reptblica de Colombia

TODOS PORUN

- NUEVO PAIS

FRY PTEDRY ROLANIOS

CATEGCRIA DE INFORMAQON CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiLo DELA CONSERVACIGN|
SERU ES INFORMACION
PRODUCCION E 5UB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTENIDO DIoMA viosororte: | FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA,
Aetuaeidn que inicia con ef fin de
verificar fa ocurrencla de la conducta, En tas Instataciones
Auto de Indagagid d inar si es itutiva de falta SuperTransporte |
preliminar. disciplinaria o si se ha actuado al amparo Castellana Fisico Doc Oficina de Control
de una causal de exclusién de la Interng Disciplinario
responsabilidad.
[ Auto de apertura de Investigacldn Actuacién que infcia con [a finalidad de
disclplinaria o Indagacién verificar la ocurrencia de la conducta, sl
preliminar. la misma es constitutiva de falta
disciplinaria, esclarecer los motivos En las Instalaciones
Auto de apertura de determinantes, las clrcunstancias de Superfransporte
Investigacidn . = Castellana Flsico Dot pe bt
N tiempo, medo y lugar en las gue se Ofieina de Contra!
disciplinaria : N e
cometio, el perjuicio causado ata Interna Disciptinario
adminlstragidn piblica confa falta yla
responsabikidad disciplinara del
investigado.
En las Instalaciones
Auto de calificacion d L .
rocidi;;n:::elr;al :i.la:iﬁn a Auto de Citacidn a Inltio de precedimiente verbal:Articule Castellano Fisico Doc SuperTransporte |,
. verbaty audiencia 175 del ¢U, Oficina de Contsal
audiencia e
Interno Disciplinario
Cualguier medie que acredita la certeza
de un hecho ¥ constituye presupuesto
esencial de una decisldn disclplinaria, En
materia disciplinaria son medios de En las Instalaciones
@ Pruebas Auta de Pruebas pl:uek?a' la cc:nfeslén.,le! testimonio, Ia, | castelizna Fisico Doc Sup?rTranspane A
ta o visita Oficina de Contral
ylosd di 1t Interno Disciplinario
ala Ley 600 del 2000- Cédiga de
Procedimienta Penal. (Arts. 128, 129 y
130 del €. D, U}
Netificar personalmente a Yos sujetos
procesales y al quejoso, o
subsldiariamente por edicto o estado, las
decislones que se preducen en desarrollo .
i En las Instalationes
L N Diligencla de del proceso disciplinario, con el fin de
Notificaciones, cltaciones y e | SuperTransporte \
) Notificactenes y que las puedan conocer e impugnar Castellano Flsico Doc
comunicaciones. L . L Oficina de Control
Comunicaciones dentre de los términcs y condiciones \nterna Disciplinari
establecidos en el Cédigo Disciplinario iseiplinario
Unico, para garantizar los principios del
debido proceso, publicidad,
contradiccidn y defensa.
En las Instalaciones
Inf: Acta de trémite, mediante el cual
I Constanclas e Infocme secretarial Constancias ¢ Informe e, meclants & cua’ se Castellang Fisico Dot SuperTransporte |
secretarlal inferma una actuacién o estado procesal Oficina de Centro!
Interno Disciplinario
Atto procesal mediante ef ual el ;
. . En las Instalationes
Diligencia de Versién investigade, por iniclativa propiao a SuperTra rte,
[ Versién libre y espontinea " ., solicited del operador disciplinario, libre Castellano Flsico Doc p‘ ransperte
Libre . y Oficina de Control
de tode apremio y sin juramente, explical n .
| Interno Discipfinario
Su comportamiento,
Es la decisién emitida en contra de! j
. . En las Instatagiones
investigade por encontrarse SuperTransporte
B Pliego de cargos Auto Pliego de Cargos | objetivamente demostrada la faltay que]  Castellano fsico Dot Oﬁﬁ:ina p cpo trol
exista prueba gue comprometa la nt D’e ] lr" " N
responsabilidad del mismo, niemo bisciplinario
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Superintendencia de Puertos y Transpaorte
Republica de Colombia

TODOSPORUN
NUEVOPAIS

By VAT TOLITAD SBUCALGN

CATEGORIA DE INFORMACION

CARACTERISTICAS GENERALES

NOMBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE TITULO DE LA CONSERVACION
DESCRIPCION DEL CONFENIDO imomMa FORMATO INFORMACION
PRODUCOISN SERIC SuBSERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN ¥/0 SOPORTE:
DISPONIBLE PUBLICADA,
dlsciplinad
Plaza procesal en Ta cual el disciplinado Enlas Instalaclones
se pronuncia y ejerce su defensa frente @ SuperTransporte \
@ Descargos Descargos los cargos objeto de acusacldn, Castellane Flsico Dot P "
Oficina de Control
solicltando ademas 13 prictica de ) .
tnterno Distiplinario
pruebas.
. En las Instalaciones
Aute que erdenala Acto administratlvo por el cual se SuperTransporte,
M Auto de pruebas de descargas | practica de pruebas en |decretan o Incorporan las pruebas dentro]  Casteilano FiSICO Doc Dﬁpr_ina de éjuntr:ﬂ
etapa de Dascargos det Preceso Diseiplinario. L
Internc Disciplinario
— Y
A.cto administrativo por elcuatse En las Instalaciones
designa defensor de oficio cuande no
B Auta nombrando defensor de Auto nambrande " . R SuperTransporte \
N haya sido posible a notificacidn personal]  Castellano Flsico Doc
oficio defensar de oficia ) . Oficlna de Contro!
el pliego de carges al disciplinada o su . .
apaderado. Interno Disclplinario
GRUPO DE CONTROL e
Oportunidad procesal en la que el
INTERNG . En las Instalaclones
DISCIPLINARIO - Aute de Trastado pa disciplinady o su spoderada le SuperTransporte \
ra .
. iflesian diseinli Castell
@ Mlegatos de conclusién otegatos de conclusién] N N = operadar o sus Fisico Doc Oficina de Controt
eonsideracionas antes de que se profiera L
failo Internc Disciplinariy
Proc¢escs Disciplinarios Procesos Discipli -
Es emitida cuando aparece plenamente
demncstrado que el hecho stribuide ne
existid, [a conducta ne estd prevista en I £n las Instalaciones
. Yay coma falta disciplinaria, el SuperTransporte
Castell ICH D
Auto de archiva investigado no !a cometfd, existié una Fisico oc Oficina de Contro!
- causal de exclusién de responsabilidad o Interne Disciplinaria
. la actuactdn no podfa iniciarse o
B Auto de arthive & falle de prosegul-se.
i Unfca instancl
Primera @ Unica instancia Tipo de decision finat que s# toma dentro
del prooeza disclplinario, una vex
agotadas o cumplidas todas sus etapas En las Instalaciones
Falio de primera o iprocesales, en la cusl se define o resuatve SuperTransporie \,
Castellan £isico
Unica instanciz de fondo 1a responsabilidad del ° Dac Oficina de Control
investizado, a través de una absolicidn o] Interne Disciplinario
una imposicion de santion. {Art. 97, 169
¥170de! C.D. U}
Procedera unicamente contra la decisidn
En las Instalaclanas.
Recursos de que ve pronuncie sobre la nulldad ¥ la SuperTransporta
@ Recursos de Reposicion | npgacidn de soficitud de toplas o pruebas Castailans FIEICO Dog P porta
Repasicidn Qficina de Contral
al investigado o su apogerado, y contea el 3
. Interno Disclplinaria
fallo de Unica instancia,
Facultad atribuida a los sujetos
procesales y excepcionalmenta of
B It Tas dacish
quejoss para fnntrnv.ert r fas decisiones En 13 Instalaciones
del functonario de primera !nstan:la,_v SupecTransporte \-
@ Recursos de Apelacién Recursos de Apelacién | que la mizma s=a resuelta por el superior]  Castellano FiSICO Dae Oﬁp:ina de gon;rol
del funcienario qua la dictd. Asi mismo, o
- y Interne Disclplinaric
2l Investigade, contra el Autc que nlega
la practica de pruebas solicitadas en
destargos.
En lax instafaciones
Pracede contra la declsién que rechara &l SuperTransporie ),
!
@ Re¢ursos de Queja Recursos de Guej2 Recurse de Apelacion, Castellano FISICO Doc Oficina de Control

Interno Disciplinarie

Calle 63 No. 9A-45 —PBX: 352 67 00~ Bogotad D.C. www.supertransporte.gov.co
Dlreccién de Correspandencia Calle 37 No. 28 8 - 21 Bogotd D.C: - Linea Atentida af Ciudadanc 01 8006 915615

28



Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

Pz

2

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

BAD FQUIDAD FOUCALIDH

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIODE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACION
SERI INFORMACION
PRODUCCION E SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPOIGON GEL CONTENIDOD IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Sancién Impuesta per la ley contralas
actuaciones disciplinarias, realizadas por|
funcignarios que carezcan de
competencia, con vicladdn al dereche de Enlas Instalacienes
. Auto que declara y/o defensa o de fas for d SuperTransporte},
if C;

B Hufidades Rechaza ta Kulidad establecldas para su desarrolle, Fisico Do Oficina de Contral
consistente en ebligar a que las Interno Disciplinaria
actuaclones realizadas en estas
condiclones deban adelantarse

nuevamente.
Mecanismo extraordinario que Je permite)
ala adminl idn, de oficieoa
de parte, y a la Procuraduria General de En las Instalaciones
la Nacl$n, dejar 3in efecto un acto o falle s Transparte \
@ Revocatoria Directa Revocatoria Directa | que infrinja [l vte 1as normas Ci 1Jf Flsico Poc UDFr =
itucionales, legales o regl Oficina de Contral
C r W
&n Gue deberian fundarse, de Interns Disciplinario
conformidad con los articulos 122 y
siguientes del C6digo Disciplinarie Unico,
Acto administrativo por el cual se decide, .
En s Instafaciones
Auto de anexar por trarnitar bajo una misma euerda procesal SuperTransporte ), .
@ Auto de anexar por conexidad varlas Faltas ligadas entre sl por vinculos Castellano FiSICO Coc
conexldad bietivos iales & que se Oficina de Contrel
g Interne Dlsciplinario
de alguna otra manera.
o ) Acta administrative que .separ.a del En las Instalaciones
por medio del procesa disciplinario al SuperTransporte,
B Auto de Impedimenta de la cua! se acepta un| funcionario en quien concurra alguna de Castellano Fisico Dot pgr ranspa.
. ", N Ofizina de Control
las causales en el artfculo 84 de| Intermo Disciplinars
Ia ley 734 de 2002, eiplinaria
Decidir el recurso de apefacldn
interpuests por los sujetos procesales o En las Instalaciones
Fallo de segunda el quejoso contra la decisién de archivo, SuperTransporte
O Falle d d,
allo de segunda instancia Instancia o fallo absoluterlo, y contra el fallg que Castellano Fisico Doc Oficina de Contrai
le impone saneldn de multa por queja Interno Disciplinario
temeraria.
separar temporalmente al disclplinado
. del ejerciclo del carge, funcién o servicle, En las instalaciones
Auto de Suspensidén | con el fin que no interfiera gn el trémite SuperTransporte §
i I Castalf Fisico
@ suspenslén provisianal Provisional norrmal de la Investigacién & que pueda etana c Doe Oficina de Control
cantinuar cometiende la faita, artfcula interne Distiplinaric
157CDW
B Contulta de ta suspensién Auto que resuelve J2 Decidir la cuntu’lta dle la TFd:d: deJ ) En las Instalaciones
tonsultadela suspensidn p del ¢ Flsico box SuperTransporte |
pravislonal
susoensldn Offcina de Control
Actuacidn de cardtter eminenternante £n las Instalacton
Resolucédn de administrativo, que procede Lna vez s T is
B Ejecuclén de la sancién Ejecucléndeta  [queda ejecutoriado el tallo que la impone|  Castellana Fsico Dos o"ﬁ"?’ ":"’c’"“:ul
sancién. y cuya finalidad es evidente: lograr que el cina ce ‘e|‘1
. Interno Disciplinario
corrective impuesto s cumpla.
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= TODOS PORUN
Superintendencia de Puertos y Transporte NUEVOPAIS
Repblica de Colombia *al 1Thika TOUEALIDS
CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDID DE
AESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVAGION
INFORMAQION
PRODUCCION SERLE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPOIGN DEL CONTENIDG 1MOMA YO SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
las detislones disciplinariag contra lag
que praceden recursos quedardn en
firme tres dias después de fa dltima
notlficacidn, Las que se dicten en
audiencia a dillgentia, al inslizar ésta o
En las Instafaclones
Constancia de 1a sesién donde se haya tomado 2 SuperTransparte\,
N O Ejecutoria declsién, sl no fueren impugnadas, Las Castellana Fls100 Doc pe spane
Ejecutaria . Oficina de Cantrol
decislones que resuehvan las necurses de o
. N Interno Disciplinario
apalacién y quejs, 2sf como aquellas
conitra fas cuales no procede recurio
alguno, queqarén en firme el dia que
sean suscritas por el funclonaric
competente.
Documento que evidencla las actividadey En las Instalacicnes
. Actas de Comlslén de | ytoma de decisignes retaclonadacanta SuporTransporte\,
@ Actas de Reunidn Persanal ptanta de persanal defa Castellano Fisico Do Cficina de Gastién del
Superintendencia. Ta'ents Hurmano
. Comunicacitn formal por medio d fa En a8 tnstalationes
. . eual se Invita a los miembrosda la SuperTransporte
e i
e 8 Reunion o0 a reunion y se le da a conocer e) Castellano Hisico Boe Oficina de Gestién del
orden del dia. Tatento Hemano
- Resolver reclamaclonzs que en materia £n las [nstalacianes
O Actos edministrativos Actos administrativos de procesos de selectddn y evaluacldn del SuperTransporte |
[Resslucicnes o Castelians Fisico Ooc
(Resoluciones o Azuerdos] dasempefio y encargoles sean atrlbuidas) Ofielna de Gestidn del
Acuerdos) )
por ¢} procedimlento especial, Talento Kumano
Comunicacldn formal por medio del cual E;J:::r;: :::;:;:"‘\’
municach i iliaci 5
o aQueloses | se clta a coneiliacidn per ?resunn acose Castollane FISICO Doc ORelna de Gestldn del
laboral v queja.
Talento Humano
Documento que evidencia €]
establecimiento de unz relacidn escrltay
firmada entre el superior Jerdrquico y el
Attas Actas Comisidn da Persona) retpectivo gerente piblico, con el fin de
establecer los cormpramisos y resultados
frente a la visldn, misin y objetives del
arganismo; s& pacta porun perilndo Enlas Instofaciones
@ de Gestidn de ! datermirado e incluye 'a definlcidn de SuperT .y
ncorr:ml; : :s s:nalu N Atuerdes do Gestidn | indicadores a través de los cusles s Cattellana Fisico Doc onulp" dra;szt‘il é: del
ermiaian ce Per evalia el mismo. Lot acuerdos de gestlén _:;I':m: H:mana °
busca: Orlentar la actuacisn de las
entidades hadia sus prioridades
explicitas, Incentivar mejoras de
eficiancla y eficacia, Promover el
dlzaj izacional y Foctal ¥
desarrollar la funcidn directiva
profesional en Iz Administracidn Piblica,
“ Evidencia tedas las actividades de EnJas Instalacicnes
con 16n por {2 modalidad da " SuperTransporte
las = G
ace meritocracia en los cargo de carrera sisico Boc Qlicing de Gestign del h 0.CNSC.ZOV, 60
administrativa en la entidad Talento Humano
Traslados a la Procuraduria General de En las Instalaciones
N . |3Requerimlentos de Rag J de Nation, squellos procesas de acoso Superransporte
cantral organismos de control laboral que no culminen cen la Castallano Fisico Dac Ofitina de Gestidnh del
. congiliacign, Talento Humano

Calle 63 No. 9A-45 ~PBX: 352 67 00— Bogetd D.C. www.supertransporte.gov.co

Direccidn de Correspondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atentidn al Ciudadano 01 8000 915615




%

Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

<

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

AL ETEDAG BOECATGON

CATEGOR[A DE INFORMAQION . CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TITULO DE LA CONSERVACIGN
SERIE ; NTEN! INFORMACIGN
PRODUCCION 5U8 SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CO DO IDIOMA Y¥/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Conocida en sus siglas como EPS, son
empresas del Sistema de Salud en En las Instalaciones
Entidades P i feit
B Entidades Promotoras de Sald | Eidades romotoras Cu!o)mf:ua, la? cuales no prestan se.rv cios Castellano DIGITAL s SuAperTranspo‘r‘te\
de Salud médicos, sine que promueven dichos Qficina de Gestign del
SEViLits a usuarios en un esquema de Talente Humane
aseguramiento.
Las Administradoras de Riesgos Laborales,
{ARL) pertenecen al Sistama General de
Rlesges Laborales {SGRL), el cual, a su
vez, hace parte del Sistema de Seguridad| En las Instalaciones
@ Administradoras dfe Riesgos Administradoras de | Soclal Integral (5551}, Su principal funcidn Castellano DIGITAL s Superfransporte \,
Profasionales Riesgos Profesionales e5 la de ofrecer cobertura a (s Cficina de Gestién del
trabajadores para prevenir, proteger y Talenta Humano
atender los efectos de las enfermedades;
laborates y los accidentes oeurridos
- durante e! trabajo.
Patrimonio que ha sido establecido para Esr;las rst:slaculrn‘:e\s
@ Fondos de Pensiones Fondos de P dar limi I alas Castell DIGITAL Nis periransp!
. Oficina de Gestidn del
planes de Jubilacién de una erpresa.
Tolento Humano
Decumento ermitido por el drea de
recursas hurmanos a peticidn de un
funclenario, ex funcienaria o particular En las Instalacicnes
. Certificaciones Bono | en el que se hace constar infarmacién de SuperTransporte )
@certficacianes Bona Pensional Penslonal eardcter laboral, previa verificacitn de fas Castellana flsico Doc Cficina de Gestién del
fuantes decumentales que repasan en la Talento Humano
entidad. Con e] propisite de tramitar ef
Bono Pensional.
Aportes Parafiscales AportesF I
Cocumentos que contienen fa
informacidn de los aportes realizados a En las instafaciones
Cperador de cada subslsterna y administradera, asé SuperTransparie \
D Repertes del SO1 e DIGITA
PO Informacion -PILA coma el detatle de 1a fiquidacidn del Castellane L Xl Oficina de Gestidn del
cotitante por subsistena {Novedades, Tilento Humano
IBC, aportes, entre otros).
Aportes obligatorios que correspandan al
empfeador en beneficio de sus
trabajadores. Estos aportes {que suman
el 9,522 % de la ndmina) se destinan a Jas| En las Instalaciones
cajas de compensacidn familiar, ai SuperTransporte
b Pacafiscall . Castelr; DIGITAL XI N
BParafiscales acaliscales Institute Cofambiano de Blenestar stelana : Qficina de Gestidn del
Familiar ={CBF= al servicie naclopal de Talenta Humana
aprendiraje ~SENA- Escuela Suparior de
Administracion Publica -£5AP-y
Ministeris de Educacion Nacional -MEN-,
li
) Du:umen!r:u qlfe c&?ntjene la planilia Enles Instalaciones
integrada de liquidacicn de aportes PILA, SuperTransposte’}
[ Remisicnes de Aportes Remisiones de Aportes| que a suvez tode los Castell DIGITAL Xis .pe pa *
h Oficina de Gestion del
detallados de fos pagos a} sistema
. Talents Humano
integral de seguridad social.
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

ff,a:’,r
g"'/ TODOS POR UN
g NUEVO PAIS

BAE FYUEDRA FDETLIM

CATEGOR(A DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NCMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TTULODELA CONSERVACQION
tPOIGN DEL CONTENIDO IDIOMA OR INFORMACQION
PRODUCAON SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCREPO)! Y/0 SOPORTE: FORMATCG
DISPONIBLE PUBLICADA
Entidades privadas, sin dnima de lucra,
y . En las Instalacicnes
da redistribucidn econdmica y naturaleza SuperTransporte |
B<aja de Compensatidn Caja de Compensacién| solidaria, el objetivo de sy creacién es Castellano DIGITAL Xlg Pe P
Oflcina de Gestién del
mejorar {a ealidad de vida de Las femilies
. Talanto Humano
de los trabajadores.
- " En las Instalaciones
Centificacion de Dacomento que se utiliza para certificar SuperT orte |,
@ Formutarios er n ___|elvafor aprobado para el retiro parcial de|  Castellano Flsico Doc u.pe ransp! L. ©
Avances de Cesantias esantias Oficina de Gestidn del
« " Talento Hurmano .
Documento gue contlenen la relaclon En las Instalaciones
' individi
ettt | ittt oliomin o | cote | oo | o | el
Causacidn Cesantfas Causacién Cesantias " e on v N ¢ e Ee
en el mes por concepto de cesantias. Talento Humano
BRep
Documento que contlenen la relacion
g g En las Instalacicnes
Relacion Anual de individiual de cada empleade sobre fa SuperTransporte |
¢ " base de liquidacion y el consolidada de | Castell Fisico Doc perranspo
Cesantias ; - Ofl¢ina de Gestidn del
las doceavas a aplicar en el Afo par
) Talento Hurnano
- <onZepto de cesantias. -
Documenta gue $e otorga al estudiante R
- €n las Instalaciones
que haya acreditado el 100% de los. SuperTransporte
Certificados de estudio Certificados de estudic| créditos el plan de estudio cursado y Castellano Flsico Doc ,pe P .
i Oficina de Gastién del
que requiere ser autenticado por ls
N Talentd Humano
instangia educativa gue lo otoiga.
TUCLTTE T S a Uy CoT O O SUPOTTE T eT
eenstar el tiem | h:
que hace con ‘a eitiempo por elque ha £n las Instalaciones
estado inserito un empleade enuna SuperTransporte\,
[ Certificados labarales Certificados Jaborales empresa, el tipo de labor que Casteliana tisico Doc periranip 3
N Oficina de Gestidn de}
desempefaba en elia, tipo de
N Talento Humano
contratacidn y el salario devengado.
Céduia de Cludadania es el documento £ las Instalaciones
. . o de idemificacion para hombres y mujeres SuperTransporta
i la gédud; N Castell FIsICO D 3
B Fotocopia de la céduls Fatocopia de la cécha mayores de diez y ocho {18} aflos asteslane e Oficina de Gestidn def
cludadanos colombianos. Talenta Humano
O que tas ar
da la providancias e)ecuterladas enlos
altimas clnzo {5) afigs, adn cuando su
! Certificado de duraciﬂn:l sea Inferior a ese periode, ias En las Instalaclones https://www.nrocuraduri
@ Certificado de o anteced automiticas que sefale fa ley, y en todo Castellano tlsico Doc SuperTransporte rtal/ant d
distiplinarios discinfinarios caso, aquellas gue se encuentren Oficina de Gestidn de! a.gov.co/portal/antecede
1scip! vigentes al momento de generarse el Talento Humano ntes. htm!
certificade, aunque hayen transcurrido
mads de cinco {5) afios desde la ejecutnria
dei falio.
Certifica st la peesona natural o juridica http:/fwww.contralaria.
estd o noingluida en el Bnletin de En las Instalaclones av.cofeantrol-
[ entificado de antecedentes Certificado de Responsables Hseales, por haberse SuperTransporte \, .
. Castell. 3 scalfresp -
fiscales antecudentes fiscales{ dictada fallo con respansabilidad fiscal Asellana Fica Dos Oficina d2 Gestién del fiscal/responsabilidad
e su contra v no haber cumplido la Talento Hurnano ﬁSCﬂ!.! certificado-de-
abligacién contenida en ¢l. antecedentes-fiscales
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

;f’ TODOS FORUN
; NUEVYOPARIS

FAY ERLITAS FUETAIGK

CATEGORIA DE INFORMAQION

CARACTERISTICAS GENERALES

Pensiones

e afilfacion, asi como el trastado de
Riesges Profesionales, si es el taso.

NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE Tiruto bELA : CONSERVACION
N SERIE SUB SERIE 1P INFORMAQIGN
PRODUCCION TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPCHSN DEL CONTENIDO 1DIOMA /0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Documento legafmente establecido por el Es:h:r_’;: :t:sla:::e\s hitps:/fantecedentes.poli
Certificado Judicial Certificado Judiefal Estado para certificar la existencia o Castellane Fisico Dot Dﬂ:l:a de Gezzién el cia.gov.c0:7005/Webludic
ausencia de Antecedentes Penales. Talento Humano ial [mndal [index.html
TouE B OCULA UM CEo o
empleo piblico, o a celebrar un contrato,
de prestacién de servicios con la
adminls:r;:l:::::::::ls::tl:r antela En [as Instalaclones
) - i https://www.sigep.gov.cg
@ Formato Unlco Hoja de Vida Formata Unico Hola corresponclente entidad, o ante la Castellano Fisico Doc SuperTransporte |
de Vida Cficlna de Gestlén del [
dependencla que haga sus veces, el Talents Humano
formate dnite de hoja de vida
debidarnente diligenciado en el cual
«consignar4 Ja infermacién completa que
1 Liris:
Documentos que contienen informacién .
. - En las Instalaciones
Actualizacién de datos solicitada con el fin de actusalizar SuparFr rte,
@ Actualizacién de datos personales " nuestros registres del Personal de fa Castellano FisICo Doc o _anspo. ,
personales Oficina de Gestion det
entidad,
Talento Humano
Documenta oficlal colomblano en el que| Esr:lla:r!l: :‘:I“I::e\s
B Libreta Militar tibreta Militar se comprueba y verifica a situacidn Castellang Fisico Doc periranspo!
b Oficina de Gestidn del
milltar.
Talento Humano
Es una responsabilidad que tienen todos
los servidores pdblicos en desarrolla de
la Ley Anticarrupeién, 1a cual prevé que Eni fas Instataciones
i6n de Bi tod; i i i https: Ep.EDV,
 Dectaracién de Bisnes y Rentas Declaracidn de Bienes o servidor debe regls.trar los bienesy Castellzna Hoco Dac Sg?erTranspo.rte \ oV.CO
¥ Rentas Fecurses que posee, asi comao aquella Oficina de Gestién del
N inforrmacién personal, como garante de Talentc Humana
lat ia de sus f
Documente que reglsira el nombre, tipo En las Instalaclones
- ¥ nlmero de documenta, estada y fecha SuperTransporte |
@ Aflliaciones a EPS liacl Castell 18h
Haclom Afiiaclanes a EPS e afiliacidn, asl como el traslado de EPS, stellana Flsica Doc Oficina de Gestldn del
sies el caso, ' Talento Hurmane
Documento gue registra el nombre, tipo En las Instalaciones
. - . Afiliacién a Fondo de | y ndmero de documento, estado y fecha SuperTransporte \
do de P Fisico
& Afifiacidn @ Fonda de Pensiones Pensiones de afiliacién, asf come el traslado de CGasteliana Boc Oficina de Gestidn del
Fonda de Pensiones, si es el caso, Talento Humana
Documenta que registra el nombre, tipo| En las Instalaciones
[ Afiliacidn a Caja de Afillaciéns a Fondo de | y ndmere de decumente, estado y fecha Castellano flsico Doc SuperTransporte \
Compensacidn Pensiones de afiliacién, asi come el traslada de Caja Cficina de Gestidn del
da Compensacion, sl es el caso. Talento Humano
Documente que registra el nembre, tipo En las Instalaciones
i v d
B Afiliaci6n a Riesgos Profesionales Afiliacién a Fondo de | ¥ nUrnero de documento, estade y fecha Castellano Hsico Doc SuperTransporte |

Oficina de Gestién del
Talentg Humano
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TODOSFORUN
- NUEVOC PAIS

SaI FLUEIAD ABUIAMICN

CATEGOR(A DE INFORMACIGN CARACTERISTICAS GENFRALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE THTULO DELA CONSERVACION|
1P EL CONTENIDO INFORMACION
PRODUCIGN SERIE 5SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAQON DESCRIPCION D IDIOMA Y/O SOPORTE: FORMATO
DISPFONIBLE PUBLICADA
Documento que s realiza para
determinar las condiclones de salud del
halad n En las Instalaclonas
Examen médice de trabaj antes de su cor on SuperTransporte
@ Examen de Ingreso funcidn de las condicienes de trebajoa | Castellana Flsico Doc P -
ingreso Cficina de Gestién del
las que estaria expuesto, acerde can Tos.
L Talenta Humzno
reguerimientes de la tarea y el perfil del
carge.
. . N . En las Instalacignes
. Resalucitn de Acto unitaral mediante £l cual se vincula
M Resclutién de nembramiento N N N . SuperTransporte
_— " T legaly reglamentazia mente a una Castellang FisICO Doz . )
{ordinario, - L. L Cficina de Gestién del
(ordinarie, provisional) persana en la Administracion.
Talento Humano
Resoluclén dejando sin - En las Instalaciones
[ Resoludidn dejando sin efecto un Acto administrativo motivado que deja Supe:Transporte
N efectoun Castellana FISICO Doc i
nombramiento sin efecto un nombramiento. Cficina de Gestidn del
nombramiente
Talento Humane
Documents, mediante el cual se deja En las Instalaciones
constancla de un movimlente de SuperTransporte |
Acta di id A fi Il
a © posesin eta de posesién personal, sea esta para toma de posesidn Castellana Flsico Pos Cficina de Gestién del
o entrega de carzo. Talento Humarc
Acto administrativo motivade para la
terminacién del nombramiento
provisional o el de su prérroga, v sdfo es
admisible una motivacidn donde fa
Resolucidn de i fa tnvogque 05 .
2 En las Instalaciones
{1 Resaluclén de pramroga o prarioga o puntuales camo la provisidn definitlva
N SuperTransporte \
terminacién de nombramlento terminacion de del cargo por habersa realizado ¢l Castellano FisicO Doc
Cficina de Gestidn del
provislonal nembramiente concurse de méritos respectivo, la
e : N ) . Talento Humane
provisional imposicidn de sancicnes disclpfinaria, la
calificeeidn insatisfactona u otrarazén
Historlas Historias Laborates especifica atinente al servicia que esté
prastando y deberla prestar e}
funcionario concreto,
GRUPO DE GESTION
DE TALENTO Acto administrativa discrecional por el
HUMANC cual se le acepta la renuncia aun
funcionario, en el sentido que la En las Instalaclones
L " Resalucin de - e ' e
3 de de 1énde v A puede r sila Castell Flsico Ooc SuperTransporte
fenuncia r;nun 2 considerai iva y ble de Oficina de Gestidn de!
< afectar el funcionamients del serviclo o si Talento Humano
tuvlera coma finalidad eludlr una medida
disciplinaria,
Acio admmistratwo medianie 12 cudl s&
retira a un empleado def cargo para el
cual fue nombrado sin existir acte "
Resalucién de expreso de ello; para el caso de aquelics En las Instalaciones
[ Resolucidn de declaracién de . N i ) Superiransperte \
. . ) declaration da empleados gue 2 pNcuentran vinculades Castellanp Fisico Dot .
insubsistencia N N N N ~ ~ N Oficina de Gestisn del
insubsistencia bajo el régimen de libre nembramienta y]
. Talento Humano
remecidn, dicha declaraterla encuentra
sustento en ¢l poder discrecional det
Apsnte d
Acto adminlstrative por el cual e En las Instalaciones
autoriza el pago de heras extras o ¢l Z
B Resolucldin de borss extras. Resolucién de horas utariza el pago de ¢l Castellano Heico Doc SuperTransporte \
extras reconecimlents del descanso Cficina de Gestion del
compensatotio a un servidor publico, Talento Humano
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CATEGORIA DE INFORMAQION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRED MEOIO DE
RESPONSABLE DE Trulo DELA CONSERVACIGN
SER]
PRODUCCON ERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPCtGH DEL CONTENIDO IDIOMA Y/ SOPORTE: FORMATO INFORMACIGN
DISPONIBLE PUBLICADA
Documento por tmedio def cual Jos
servidores publicos de la
superintendentia ejercen [a tamisidn
como un derecho para el empleado de
carrera cuando su evalvacién de N
En las Instalaciones
desempefio e3 sobresallente; por SuperTransporte
O Sclicitud de encargo Solicitud de encargo cansigulante, tiena derecho a quela Castellano Fisco Doe perir pa
Oficina de Gestién del
autaridad competente le otergue fa
Talento Humanoe
comislén para desempefiar emplens de
Libre Nembramientos y Remosion o de
periodo; pero sl [a evatuacién de
desempefio es satisfactarin, serd
,EE !I: th dr d Fa aundidad F“:“F{.
aarministrabivo por el cual se realiza
la provisién de un empleo envacancia
definitiva de forma temporal a travéds de
la figura del encarga de un funcionario de
carrera administrativa que ocupe el
emplesinmediatamente inferior .
Lo En las Instataciones
jerdrquicamente, slempre y cuando 5 T e\
[ Resolucidn de encargo Resofucién da cumpla los del emples vacante|  Castellano FISICO Doc u.r.‘ =4 Iransp U_ N e
. Cficina de Gestidn del
estipufados en el respectiva manualy Talento H
haya obtenido una evaluaclén en el nivel slento Humane
sobresalienta en el dltimo periodo
callficado. De no acreditarlos, se deberd
encargar al emplaado gug aereditdndslos
desernpefie el cargo inmediatamente
infarl aclsicacl
Acto administrative que contiene la
Rezglucidn de decisién de dar continuidad o terminar En las Instalaciones
@ Resolutidn de prormega o prasvoga o losencargos, facultad del resorte SuperTransporte
terminacidn de encargo terminacién de exclusivo del nominador, que debe ser Castellano Fistco Doc OFficina de Gestibn del
entasga ejercida con sujecidn a las normas que Talente Humane
rigen ta materla,
. En las tnstalaciones
Resolucidn de Acto administrative par medlo de la eval SuperTransporte’)
P Resolucldn de ubicacién del carge sa distribuyen las eargos de la planta de Castellano FlsIico Doc
ublcacién del carge Oficina de Gestién del
- personal de Ia Supertransparte,
Talento Humano
En las Instalaclones
B Resclucidn de comislén de Resolucién de Acto :f;nlnlstrali\.m :or el c:|?1 = Castell flsico o SuperTransporte |,
servicios comislén de servicios concecs © v e Oflcina de Gestidn de}
remunerados a los empleados.
Talento Humano
Acto administrativo para e disfrute de
: Resalucién de carrespendiente al periodo En las Instalaclones
E:;:;_I::;ﬁ: d,::r:?::::“ vacaclanes (disfrute, causado, en el tual s¢ le autoriza al Castell Flsico B SuperTransporte
' + &P 3 * aplazamlento, servidar publico disfrutar de las stetlana % Oflcina de Gestién del
interrupeidn) 3
Interrupeidn) vaczciones a que lenen derecho porel Tatento Humana
1érmina de 15 dias habiles a) afic.
Cocumento que 3o redacta para sollcha:,
Solicitud de licencla | un permise en el area de trabajo o lugar Eni las Instalaciones
B Solicitud de licencla {ordInaria, ro {ordinaria, no dwnde' labora una per.snni.N respecto, Casteliano Fisico Doc SulperTr:nspo‘rte\
remunerada, maternfdad) remunerada, el Articule 57 del Cddige Sustantivo del Oficina de Gestidn del
maternidad} Trabalo (C5T) determina a'gunos Talente Humano
permisos obligatorios.
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACGN
INFORMAS
PRODUCOON SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAGON DEC_RIPCléN DEL CONTENIDO IDIOMA ¥/O SOPORTE: FORMATO RMACISN
DISPONIBLE PUBLICADA
Documente donda se da canstancla de la Enlas Instalaclones
. incapatidad que afronta un trabajader " SuperTransporte | -
[
@ incepacidad médica Incapacided médica para laborar como cia de una Flsico Doz Oficina de Gestidn del
enfermedad 6 un accidente de trabajo. Talento Humane
Anctacién declarativa y Farmal en favor
B Inscripcidn en Catvera tnscripelén en Carrera de los servidores piblicos que han Z:lﬂ"_'r’:i‘ﬂsldﬂ:ze\l
P ) N P & surtida un procaso de seleccidn por Castellane Fsico Doc perTranspa
Administrativa Administrativa P Oficina de Gestlén del
mézte ¥ culminado el perfodo de pruska
Talento Humano
satisfactorlarmente.
Sistema formal para estimar 2]
eymplimlents da lag sbllgaciones En l23 Instalaclones
D Evaluacldn del d pef Evaluacidn del faborales da un empleads. Su SuperTronsporte \,
Laboral desempefio Laboral importencla es documentar ¢udn Castallano Fistco Doc Oficina de Gestldn del
produetivo e un empleade y an qué Talenta Hurnano
dreas podrla mejorar.
Medic por el cual se dfa a conocet la
declsidn tomada para que la persona o
: el el cos s
P . s
e No‘fﬁa?én denctos "u‘".-lca,::dn d? petos controvertir la decisidn, ahara bien ba Castellano FiSIco BPoc SuperTransporte \,
atlves N Ofeiha de Gestidn del
notificacion parsonal solo se predica de Tatento Humano
Ios actos administrativos de ¢aricter
particular, ya que ios actos de cardcter
zeneral deben serpublicados,
Derumentos que Indlcs que la prrsona 2 £n las mstalaciones
Aceptaclén sida cemunicada de la designacidn para SuperTransporta |
@ Aceplacidn nombramlents o N un cargo y frente a fe cuzl manifiesta su Castellano Fisico Roc P pa;
nombramiento Oficina de Gestidn del
Eustosa aceptacién y $e compromate s
N Talente Humano
ejercer fietmente sus funciones,
sanclones Cordurtas que conllevan al ir::he’r!l: :t:;z:l;ne\s
1 Sanciones disciplinarias sancene Incumplimiento de deberes por parte de|  Castellano Fisico Dac p porte
disclplinarias ) ~ X . Offcina de Gestidn del
quienes desempefian funciones pablizas,
Talantos Humano
Caplta] equivalente, a las cotizaciones
lisadas 4 Colpens i "
Instituta de Seguros Scciafes 155) o aloy Esn las :‘:ulaﬂ:'"e\’
[ Bono pensional Bono pensional tiempaos faborades con empresas ded Castellsno sica Doc uperiamparta
Oficina de Gestién del
sector piiblice o reconocederas de Talento #i
pensidn, antes del !yaslidol un fondo de glente Humano
penslones privado eema Colfandos.
Informes a Entldad Estos d refiejan e} 1 Esl;l‘":r!;::'::“::’\’
Qinformes v [3 evaluacién de a gestidn de '3 entidad Castellano £lsico Doc P PO
del Estado . Oficina de Gestién del
par parte de entidades del estado.
Talente Humang
Peticidn formulada por las Entidades del
Estado pata tener aceeso a la
Informes a Entidades Del informacién piblica en posesién de la
Estado Superintendencia de Puertos y En las Instalaciones
Sallcltudes do Transporte, este, sin necesidad de qua SuperTransporto y,
@ Comunicadiones Infermacien por P M . i Castellano FsKo Doc P P
Ertidades del Extada los sollcitantes acrediten Fu Oficina de Gestldn del
personalidad, el tipo de interds, las Tafento Humano
causas por las cusles presentan su
solicitud o fos fines a los cuales habran
de destinar Jos datos solicitados,
#
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NOMBRED MEDID DE
RESPONSABLE DE TiTULO DELA CONSERVACION
SERIE SUB SERI [+] 1P INFORMACION
PRODUCCIAN SERIE TIPD DOCUMENTAL INFORMAGEN ESCRIPOGN DEL CONTENIDO wIOMA | poRTE: | FORMATO l
DISPONIBLE PUBLICADA
En las Instalaciones
Estos documentos reflejan e seguimientol
I tidadk
B informes nformes a Entidades. yla evaluacidn de [3 gestidn de laentidad]  Castellana Fisico Doc Su‘perTranspo.rte\
Privadas Oficina de Gestidn del
por parte de entidades privadas.
Talento Humane
Peticidn formulada per log particufares
para tener accesa a fa Informacidn
Informes s Entldaces Privadas] piiblica en posesidn de los Sujetos
£n fas Instalaciones
Soligltudes de Obligados del Estado, esta, sin necesldad SuperTransporte’\,
B Comunlcaciones Informacion por de qua las solicitantes acrediten su Castellana FlsIco Doc P P
i Oficina de Gestidn del
Entidades Privadas persenalidad, el tipo de Interés, las Talento Humano
caugas per las ¢usles presentan su
sofleitud o los fines a los euales habrdn
de destinar los datos solicitados.
D que as relac F;n las -Irnstalam:ne\s
B Cooperativas Novedades de Creditos|  crediticias de los emplados con las Castellanc Fisico Xs u'per ﬁmpa_ o
Oficina de Gestién de!
entidades.
Talento Humano
. - que ot relsdd Esn las‘l;\stalad:ne\s
@ Bances Movedades de Creditod di de los fedos con las Castell Hsico Xis u.per ranspo. e
Oficina de Gestidn del
entidades,
Talente Humano
Documentas que cantlenen las relaclones ES'LI“,I:!EI“I:“?
@A Corporacienes da Crédito Novedades de Creditos]  crediticlas da los empledos con las Castellano FISICO Xls periransporte
Oflcina de Gestidn del
entidades.
Talento Humano
[} ismo para £
{Renta, iVA, Timbre, entre otros)
anticipadamente, El efecto sobre los En [as Instalaciones
i ! momento en el SuperTransporte \
f dd f 1 i impuestes s queene Castell
@ Retencldn en la fuente Retencitn en la fuente) que se declara, estos valores podran ser ellana Fisico Xls Oficina de Gestidn del
deducides del valor total del impuesto. Talento Humano
Paralas personas na declazantes, fa
retencidn en la fuente serd ¢l Impuesto,
Novedades de Ndmina Novedades de Némina Las vacaelones deben contederse por
quien correspande, oficiesamente o a
peticlén def interesado, dentro del afio
siguiente a la fecha en que se causa el
derecho a disfrutarias y solo s& podrin
acumular hasta por 2 afies, siempre que En las Instalationes
Memorando de ello obedezca a aplazamiente por Superiransporte \
2 Vacaciones Sall:nt,:d de necesidad de! serwiclo, Las autoridades Castellana Fisico bee Cficina da Gestién del
Vacaciones P N )
para Tafente Humano
podrin eplazarlas par necesldades de)
servicio, pero el aplazamiento se
decretard por resolucidn motivadas, lo
qué s& har§ constar en 1a respectiva hoja
de vida del funcionaria o trabajador.
En las Instelaciones
Informe de Devengos ¥| Registra de lainformacidn de fa némina SuperTransporte
a . . N Castell
Bicardex D de Nomina  defi da los servidores plblicos. elana DIGITAL Ys Cficina de Gestidn del
Talento Humano
Evidencia todas las actividades de En las Instaleciones
dades, liquidazidn, reporte y page SuperTransporte
Apli . f nove Castell,
. B Apicatives PeopleNet £0 de la remuneracidn mensual a los steflane DIGITAL Sl Oflcina de Gestidn del
funclonarios de la entidad. Talento Humano
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CATEGORIA DE INFORMACIGN CARACTERISTICAS GENERALES
' NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TUODELA ; ;  CONSERVACIGN 5
PRODUCCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAQIGN DESCRIPCION DEL CONTERIDO IHOMA ¥/O SOPORTE: FORMATO INFORMACION
DISPONIBLE PUBLICADA
Documenta que avidentia las actividadn
dispuestas para (s ejecuclén en un afo Enles Instalaclones
B Pianes Plan Anual de de gestidn relacionada con todas tas Castellana Fsico Dot SuperTransporte \
Capacitackén . L Ofleina de Gestidn del
actividades capacitacidn y formacién a Talento Humane
Plan Anual de Capachacidn lo3 Furtcionarios de la entidad.
M douOficias | € leaci f les donde ef Esr:llas’.lrl::l:sla:I::e\s
B Comunicaciones de Solicitud de usuario interno coma externo reallta Castellano $SICO Dot pe i
‘ Capacitacl tas de " Oficina de Gestlén del
d Tatento Humano
Documenta que evidencia el disefio, En las Instataclones
Programas de ejecucidn y control de las sctividades SuperTransporta y,
Planes I Soclal laclonadas con el bienestar de los Castellana Fisico Dos Oficina de Gastién del
funclonarios y tus farnilias en Ja entidad, Talento kiumana
Acto Administrativo por el cual se otorga
En tas Instafaclones.
Rescluciones de un estimulo educative alos funclenarios] SuperTrantpore’,
@ Estimulos Educativos Estimulos tducativos e que obtuvieron un puntaje scbresaliente|  Castellano Flstco Doc Oficina de G‘pzld del
Incentivas #n la evaluaeion del desempeiia y tenga, ¢ estion de
Prograras de Bienestar Social = Talenta Humano
laborando mas de un afic con la entidsd.,
Comunicacién cficial por medio de la cual
seconvoca a los empleados de carrera En las Insealacionas
Memorando de administrativa y libre nombramlento, a SuperT, o,
@ Cornunicaci i laa presentar solicitudes de apoyosen Castelisno Fisico Do vperiransporta
. Oficlna de Gestldn del
Estimulos Educatives | edueacidn formal, para cursar programos;
tesianales de - , Talente Humano
Plangs y Programas maestria.
Atenclén de Evldencia fos docurmentos de planeagisn; E;:‘;‘::::'d::e\’
iasy | yatenciénde ias p d Casteltana Fsico Doc N po
3 Oficina de Gestlén del
Contingenclas en las entidad,
Talentoc Humana
s[RI e s s fpsaaons
Intldentes y _meests .Jy puim Casteliana FisIco Doe par ranspante
Aceld Lsbarates | © ¥ de trabajo que 54 Cflcina de Gestdn del
manifiesten en la entidad. Talento Humana
Cocumentes donde se reporta el registeo, Enas Instalaclones
Segulmi de [l &n y seguimlenta de las . SuperTransporte \
Enfermadad Lesoral f dades laborales d dasun Castelinno Fisico Bae Offcina de Gestidn del
los funclonarios ¢z la entldad. Talento Humano
Progr;r::xns::lud Sls!ema;::j !:::]n T‘::::.imldad ¥ Evidencta [as actividades de inspeccidn a En las Instalaciones
Inspecciongs las actividades relaclonacas con e} Castellano Flsico Doc SuperTransperte |
napecciona; Sisterna de Gestidn da Seguridad y Salud ® Cficina de Gestidn del
en el Trabajo. Talento Humeana
En las nsialacloncs
Evidencla todas Jos programas
Medicina Preventivay relacionados con medicina preventiva Castellano Fisico Doc SuperTunspolrla\
da Trabaje Cficina de Gestidn del
reiaclonados con Ja salud en e! trabajo.
Talents Humano
Evidencia todos Jos documentot
relacienados con fa formulacién de £n log Instefaciones
Lineamientos ¥ directrices, politicas, procedimientos y SuperTransporte §
Politicas farmatas relacionades con el Sistema de Castellano Fisica Doe Oficina de Gestldn del
Gestién de Seguridad y Salud en e} Talento Humano
Trabajo.
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE THTULO DELA CONSERVACION
SERI B SERI I INFORMAQIGH
PRODUCCISN E $UB SERIE TIPO DOCUMENTAL |NFORMD\C|¢N' DESCRIPCOISN DEL CONTENIDO IDIOMA Y/0 SORORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUDLICADA
. €En las Instalaciones
Comprobantas de Caia Documentos relacionadas ¢on of manejo 5 Transparte}
B Coplas Resoluciones P . y usa de la caja menor asignada afa Castellano Flsico Dot qur ranspa N
Menor 3 ) Ofitina de Gestidn
unidad administrativa. - !
Administrativa
Autorizacion y Formato en el que se encuentra En las Instalacionzs
B Autorizaciones Retencidn de Caja relacionado tanto tas autcrizaciones Castellano Fisico Doc SuperTransporte §
Documento que s& genera en el marca de En las Instalacianes
las fegalizaciones de cada mes o cuando SuperTransporte §
B Resoluciones Actas £ala Menar 56 ha gastade sl T0% de uno o mat de oy Castellano Hsico Doc Offcina de Gestién
Caja Menor Caja Menor rubros que integran la caja menor Admlnistrativa
Consalldade Mensusl Opcumento mediante el cuzl se realita un ?J!::r:{::::::::e\’
1l
[@ Balance gencral de Caja Menor Istado de los gastos que se generaran én Cagtellano Fisico Deoe Oficina de Gestién
el mes par concepto de caja menor 3
Administrativa
Actividad consclente ¢ intercambiar
Informacidn entre dos o mas En las Instalacicnes
L, L participantes con el fin de transmitir o SuperTransporte \,
= as T
@ recibir significados a través de un slstema Casteliana Flsico boe Oficina de Gestidn
compartido de signos y normas Administrativa
semintica
Coontratos y demis documentas en los E;:J'” :rsu!acwnes
B Dy sxles C yanexos | quesetlenen como chjete contractual Castellano Flsico Doe peefransporte
Oficina de Gestidn
Ies vehlcules de [a Superintendencia
Administrativa
Evidentia 1a gestidn entre un asegurado y En las Instalaciones
' N una compafifa da seguros, que establece SuperTransporte
B Seguros y pélizas Pélizas de Seguras 1os derechos y obligaclones de ambos, en Castellano Fisico Doc Ofitina de Gestidn
relactén al segure contratade., Administrativa
I
Impuesto a la propiedad que se grava En 1as Instalaciones
Impuasto sob «con base en los valares de los vehfculos, s T te?,
[ Impuestos puesto solre determinados por el Minlsterio de Castelleno Flsico Dac uperiranspo e
vehiculos " Cficina de Gestidn
Trénsito y Transporte para todos los N
Administrativa
entes tezritorizles,
Histariss Histarias Vehleules Evidencia el historial de todos los En fas instafaciones
B Historia clinica del vehicwlo | Registro de Vehicalos do:_umer\lns reTa:Ior:adw conel Castellano Hsico Doc SuperTransporte \,
Oficina de Gestiéin
con lo vehfculos de la entidad. Administrativa
Evidencias del historlal de los tramites. En[as Instalaciones
. realizados en pro de rematar mediante SuperTransporte y
@ Remate de vehiculos Remate Vehiculos amartillo los vehlculos que serdn dadas da Castellano Fisico Deoc Oficina de Gestién
baja por [a Entidad. Administrativa
Documento oficlal emitldo por la
Autgridad del Trénsitoy Tranzporte En las Instalacicnes
Tarjeta de Propledad | Terrestre y el Registro Unlco Vehlcular SuperTransporte Y,
@ Tarjeta da propledad Vehicutar (TPV) Motoslrado que certifica la propledad de Castellano Hsico Doe Oficina de Gestidn
un vehiculo legalmente sutorizado para Adminfstrativa
eireular en Colombia,
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CATEGORIA DE INFORMALIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREOD MEDIQ DE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACIGN .
CRIFO) NTEN H i RMA
PRODUCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DES 6N DEL €O DO IDIOMA Y/0 SOPORTE: FORMATO NFO CTOMN
DISPONIBLE PUBLICADA
£s la evidendiz de {os documentoes para la
plancacién que parte del andilsls de la
situacldn embiental institucional, con el .
propésita da brindar informacidn y Enlns Instelacianes
D Pian de gestién amblental Plan Instituelonal de SupesTransporta |
argumentos necesarios para el Castellano Flsico Doc
aprobado Gestidn Amblental . Oficina de Gestldn
plantearniento de acclones de gestlén
y Administrativa
ambiental que garanticen
' primordialmente el cumplimiento da fos
ohjetivos de ecoeficizncia,
Plahes y Programas Plan de Gestidn Ambiental - - - En s etalaciones
Qe & plan & 4 Seguimients Pl Evidencia de |a efecucién realizada SuperT el
Jecucidn plan degestidn guimiento Flan respecto al Plan de Gestién Amblental de|  Castellano Fisico Doc periransporte
ambigntal Gestién Ambiental Ofitina de Gestidn
la Entidad
Administeativa
Actividad conscienta de intereamblar
Informacién entre dos o mids En las Instalsciones
N participantes ean ¢l firy de transmitir & SuperTransporte |,
[ feach C
e recibir slgnificades a través de un sistema Castallane, Fisico Doe Cficina de Gestldn
campartido de signos y normas Adrinisteativa
GRUPO DE GESTION semdntitas.
ADMINIS
TRA'J_'IVA Registro de 1a entrada de objetos .En tas instalaclones
Entrada de e devaluth Entrads Devaluth fabricados o maﬂ?factundu con el finde| Castellano HeIo Doc SuperTransporte |
prestar un servitio ¥ que no se desgasta Oficina do Gestlén
en un tiempe prudencial, Administrativa
Registro de la Saflida de chjetos En [os Instalacionss
1 f,
Sallda da el . Sallds Dovolutl fabrlcados o man!.;f:nuradu <on el fin de Costellans Fsteo Doc Superfransperte
prestar un senvitio y que no se desgasta Oficina de Gestidn
en un tiempo prudenclal, Administrativa
Reglstro del reintegro de objetos , En las instalaciones
B Reintegra de .elemem.os Reintegea Devalutivas fabrigados o maAnt.lfal:tuudu con el fin de] Castellano Fsico Doe Sup?r‘l’rlnsparr‘e \
develutives prestar un servicio y que no sa desgasta Oficina de Gestidn
. en un tiempo prudencial. Administrativa
Reglstre del trastado de objetas En las Instafaclones
ZTraslado de _demenws Trastado Devoluthvos fabricados o rna.ntlfaﬂurado eon el fin de Castailano Fisico BPoe SuperTransporte )
devalutives prestar um servicio y que no se desgasta Oficina de Gestldn
enun tiempo prudencial. Administrativa
Registra de la entrada de objetos En las Instalociones
B Entrada de <l tos e pridutidos een el fin de ser utilltados SuperT tel
prok de Almacén| C: banlesde Almacén Ntrada de elementas Entrada Consumo para satisfacer necesidades y qua se Castellano FisSICO Dac upsriransparte
consuma . Oficina da Gestién
€ON3UME CON SV primer USC © €9 UN
Adminlstrativa
perlodo razenable de tiempo.
Registro de la salida de obje.tos En las Instalaciones
producidos con el fin de ser utllizades SuperTra e,
2 5alida de elementos de consuma Salida Cansume para satisfacer necesidades y que se Castellans Flstco Doc periransparie
CONSUME £ON SJ PrimEer WSO & en un Oficina de Gestidn
peroda razonzble de tiempo, Administrativa
Reglstro cuznde por desgaste o deterloro €n tas Instalactones
Baja Elamentos fisize, los elementos ne son (tiles para sl SuperTransporta \
Baja de clementos del almacén I serviclo af cual se han destinado y Castalfane fsice Coe FerTtangperta
Almacén Oficina de Gestdn
tampoco son susceptibles de adaptacidn
: Ademinlstrativa
o reparacidn.
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#AL EVEDRE ADVLATIGN

CATEGORIA DE INFORMACIEN

CARACTERISTICAS GENERALES

registro presupuestal, en virtud del eual
los recurses no padrén ser desviados a

plnmin nten fin @

NOMERE O MEDHO DE
RESPONSABLE DE . TiTUL0 DELA CONSERVACION
SERIE SUB SERIE DOCUME INFORMAL
PRODUCCIGN TIPO NTAL INFORMACIEN DESCRIPCIGN DEL CONTENIDD IDIOMA, Y/ SOPORTE: FORMATG CION
DISPONIBLE PUBLICADA
Registro donde se especifique claramente;
el estada de conservacion y las
taracteristicas del bien a devalver, En las Instalacicnes
@Corprobante de devolucianes | ComPrabante referentes alas especificaciones Castellana Flstco Poc SuperTeansporte |
D = enel individual, Oficina de Gestidn
mediante el cual recibld ¢ las. Administrativa
cantempladas en el comprobante de
egreso,
Inventaslo Blenes de Listado de blenes de elementos de En las Instalaclones
Elementes de ¢ensumos y devolutivo adminlstrada SuperTransporte |
Consumpsy como parte del tantrol de activos y Castellana Flsico Xs Oficina de Gestidn
Devolutivo bienes de la entidad. Administrativa
O Inventario anual
nvesiario de Pérdida Listade de elementos devolutivos que se ES’I'J:::IEI?::::S;:E\S
i It
oHurto deIBlenes han perdido o ha sido hurtados. Castellzno Fisto Xis Oficina de Gestién
Devolutivos L "
Administrativa
Documento mediante e} cual se realiza lal En las Instalaciones
lizach . .
0 Actas Actas [nventario fnrr!‘|a izacidn del lnv.emano de bienes Castellano FHs1co s SuperTransporte |
. realizado en determinado momenta y Ofitina de Gestidn
Inventarios Inventario de Blenes drea. Administrativa
Evldencia la eJecuclén de todas fas En las instataclones btp: .;u ertrans' 2
rte.gov.cofindex. n
Binformes Informes de Gestidn |  actividades planteadas en el plan de Castellano Fisico Doe gt:.pgm:nz:cr:i:\ N -E _h 4
acclén de la entidad ¥ los procesos. ::r:in':tr;:va " |eacien-y-gestion/informes
i .
de-gestion.html#
Dacumentos mediznte el cual la .
T ; . . En las Instalaciones
Coardinacién certifica que el funcionario SuperTransporte \
@ Paz y salvos de almacén Pazy Salvo Almacén | o contratista se encuentra a pazy salvo Castellano Flsico Doc P Po )
Oficina de Gestidn
en lo relaclonado con los blenes de la N N
Administrativa
Entidad
http://www.supertranspo
Madif cacién al Documentos que evidencian las il:;_ﬁ::’:::::e\s rte.gov.cofindex.php/plan
ia Resolucl j i e i -09
@ Copia Resolucliones Presupuesto de Gastos) m::;ﬂc::ﬁ:‘::‘?:::::.:r::;::.:l Castellano Fisico Pdf Cficina financleray eation-y-gestich !2014 09
prasop ¢ ) Coiro Tasa de Vigik 01-15-07-
43/presupuesto, hitm|
rtif i i
ontotoss | Soitone i s
Certificacianes Disporibifidsd | PresUPUe Castellano Flsica #df perlzansporte
Presupuestal unia partida o rubro, representada en Oficina Financiera y
P dinero, para earmprometerse, Cobiro Tasa de Vigilancia
Tocumenta GUe contene 18 operacion
mediante la cval se perfeceiona el
compromiso, garantizando que los
recursos comprometidos no sean
desviados a ningdn etre fin, De acuerda En las Instalaci
con el Art. 38 del Estatuto Presupuestal: Supe : 2 ac':"e;s
Registro P I|  *Loscompramisos efecth e Castell Hsico pdf periranspans
S Cficina Financiera y
adquiridos con eargo alas o
. - Cobre Tasa de Vigilancia
disponibilidades presupuestales
@ Justificadién expedidas deben contar también con

Calle 63 No. 9A-45 — PBX: 352 67 00~ Bogotd D.C. www.supertransparte.gov.co

Direccién de Correspondencia Calle 37 No. 28 8 - 22 Bogoté D.C. - Linea Atencitn al Ciudadano 01 8000 915615

41



7
L4
B3,

Superintendencla de Puertos y Transporte

Repdblica de Colombia

ol

TODOSPORUN

Direccidn de Correspondencia Calle 37 No, 28 B - 21 Bogoté D.C. -Linea Atencidn al Ciudadano 01 8000 915615

CATEGORIA DEIRFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIC DE
RESPONSABLE DE TITULO DE LA CONSERVACION
PRODUCAON SERTE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTENICD (DIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO INFORMAQION
) DISPONIBLE PUBLICADA
Documento que evidencia los registros £n 13 Instalaciones
relaclonados con el pago de servicias y 5 T net,
Ordenet de Page productas dentro del Plan Anual de Castellann Hsico Pdf uperiransperts
Cficira Flnanelera y
Adquisiclones y plan anual de Cobra Tesa de Vigllancia '
cantratacién de la entidad, ° e Yiatanc
Efecucin Presupuestal Efecucidn Presupuestal
http://www. supertrans|
ind Dn:umlenta que evidentia ic mla:\a:adc Enlas Inﬂa!a:ione\s rte.pov.co/index.phi la
Ejecucion de <on la ejecucién del presupuesto de SuperTranspoHe N .
Presupussto da Gastos]  gastos dela entidad de acyerdo a lo Castellano Flsico X Oficina Financleray eation-y-gestion/2014-0H
planeado. Cobro Tasa da Vigilancia 01-15-07-
B Reportes 43/presupuestg.htm!
. Eiecuclén da Documento que evidencia la ejecucitin de En las Instalaclones i fwwiwe. SUpertranspo
3 ! 1 s
Srescpucstods | PrESUPUSES de ingreses relaciun.-do @nl tellane Flsico s SuperTransporte, | rte.gov.cofindex.php/pl
Ingresss el recaudo v {a cuota de sostenimianto de Cficina Financiera y eacion-y-gestion/2014-03
ngre: 1a entidad. Cobro Tasa da Vigilancla 01.15.07
Dacumente que envia da manera
periddica una entidad flnanciera al thwlar En 1as Instalacicnes
BE N B . N de una cuenta (.:urvnente con el resumen Castellano FisicD odr Super'l.'rfnsporta\
de los movimiantes que se han Oficina financlera y
producido & lo largo det Gltimo mes en Cobto Tasa de Vigilantia)
cicha cuenta y of ss1do disponible,
o les que lzan la
adquisicion de obligaciones que afecten £nlasInstalaclones
[ Vigencias futuras Vigeneias futaras presupuestes de ejercicios futuros, ey Casteltans FSICo s Sup.er'l'rlnspone\
daclir, autoriza que recursos fiscales do Ofleina Financlera y -
vigenclas futuras se asignen a! Cobro Tasa de Vigilancia
financiamienta de un determinado gasto
‘ 5 En las Instalaclonas
- =om e! prot de SuperTransporte \
f Comunicaciones Comunicaclkones  [relizar gestion reladanada con el tema de Casteliano Flsico Doc P P!
sjecucion presupuesta) Oficina Financleray
Lobro Tasa de Vigilancia
Estadn financiera de Lna empresa #n un h 5 . ! p  suUpertranspo
momento detesminado, Fara poder Eo Ias Instatach —
reflejar dicho estado, el balance muestral s‘: s T"’“ - :“'\’ ¢.gov.cofindex.php/plan.
@ Balance General Balance General contablemente los actrvos (fo que Costellano FisICO fdf Oﬂ:t:ra :::::Ie; v ea:inn-!-gestion £2014‘02‘
organizadén posee),los pashvos (sus Cobro Tesa de Vigtlancia|  01-15-07-43/estados-
deudaz) ¥ la diferencia entre estos (¢l "
patrimania reto). fw.
Producto del process contable que
" L En [as Instalaclones
B Estado de actividad financiera Estedo de activided refleja, en términos ronatarios, e} SuperTransporte \
° i k dmi ltade de Ja actividad Ananciera, Castellana Fisico pdf M po
econdmica y soclal y amblental . . Oficina Financieray
soclal ¥ amblental ecgndmica y social de! ente plblico N .
_ Cobrg Tasa de Vigifancia
durante un intervale de tiempo.-
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMERE & MED!Q DE
RESPONSABLE DE TiTULo DE LA CONSERVACION
I INFORMACIGN
PRODUCTION SERIE SUB SERIE TiPG DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPOON DEL CONTENIDO IDIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
B DISPONIBLE PUBLICADA.
Doturnento, que et de cbligatoria
emisién, el representante legaly el
centador de la empresa declaren que la http://www.supertranspo
informacién dispuesta al interiar de fos Enlas Instalaciones )
Centificacion estadas |ErMes contable = finzncleros emitidos, SuperTransporte tte.gov.cofindex.php/plan
B Certificacidn estados financiergs fimancieros ha sido v:nﬁcada con. a:\ts!alcldny se I||a Castellano FisIco 4 Oficina Financiara y eacuon-y-gestiongzo:ltt-ug-
e resp s Cobro Tasa de Vigitancla]|  01-15-07-43/estados-
datos reglstrados en [ad libres de
; Estod . contabliidad vy qua adem4s ha sido financleros htm}
Estados Financiaros stados Financleros elaborada confarme 2 Jas normas
establecidas.
Evidencia los reglstros contables, cuando £n s Instafaciones
se trata de operacicnes que no tlenen SuperTransporte 'y
2 Natas Contables Motas Contables  [soportes u lones para las]  Castell Flsico Paf periranspo
- * Oficina Financieray
" cuales no existen documentos Internos .
Cobro Tasa de Vigitancia
especificos,
Reportes que se realizan a [as entidades
gubecnamentales que tienen como
misién ejercer control sobre la gestidn de En Jas Instalaciones
Repartes de las entidades piiblicas y particulares que SuperTransparte §
Reportes dainformacidn Informaclén ejerzan funtlones pablicas, eomo la Casteliano Flsico Doc Oficina Financiera y
Contralorla General de la Republica, Cobro Tasa de Vigilantia
Praturadurla General de |a Nacién,
Contadurla Genera! de la Nacidn, ete.
En las Instalaciones
Documento generada eon e proposite de| SuperTransporte
aG Comuni relizar gestion refacicnada con el tema de| Castellano FIsico Doc p. =P :
<tados financieros Cficina Financdiera y
“ Cobroe Tasa de Vigilancia
En fas Instalaciones
@ Estados de cuenta Estados de cuenta Relaclon de las obllgaciones adeudadas Castellana FisSICO nr 5uperTranspo.ne\
por ¢l vigllado Oficina Financiera y
Cabra Tasa de Vigitantia
En las Instalacicnes
Resoluciones b ¥ actas o ue Superiransporte
Comprobante de Cartera [@ Resaluciones y efecutorias esy permizen el d Io del tramite Castell Elsico T petiranspo
ejecutorias dministrativo, dentro de |3 entidad. Dficina Financlera y
administrativa, de i Cobra Tasa de Vigilancia
Decumenta que evidencia los En las Instalaciones
" C bantes de i bles en wn periedo de SuperTransporte
Castell Flsico
B Auxiliar de cuentas Cartera tiempe, relacionados con la evolucien def stelizno s s Oficina Financiera y
la Cartera, CabroTasa de Vigilancia
Resumen gue provee una evaluaclén i':la:: :tahcnl:ne\s
Informe de almacén Informe de almacén | exhaustiva delinventario de los articulos|  Castellano Flsico Pat pec tansporta
ue pert s Intendencla Oficina Financleray
que pertenecen ala Super ‘ Cobro Tasa de Vigilancia
Coemprobante de Almacén Documento que avidencla fos
irmi bles de dasy En fas Instataciones
B feporte de sof almacén C ; de salidas en un periodo de tiempo, SuperTransporte \,
1
(interface) Almacén relacionados con los bienes muebles, Castellana Fisico Pt Ofitina Financieray
elementas devolutives ¥ no devolutivos Cobro Tasa de Vigitancia
de la entidad.
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRED MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTULO DELA CONSERVACION]
INFORMACIGN
PRODUCTGN SIRIE $UB FERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAGION DESCRIPQN DEL CONTENIDD IHoMA /O SOPORTE: FORMATQ
DISPONIBLE PUBLICADA
Documentos que cvidenels los
" Ly En las Instalaclones
Comp 1tes de il « antes del clerre SuperTransparte
@ Auxiliares de cuenta Austery contable con el proposito de ajustary Castellano Flsico ¥is Ofl:im Flna::lera
Reclasificaciones corregir la informacién Ananclesa v Cobre Tasa de Vigil v‘h
. @ Yigilan
Comprobante de Ajustes ¥ ajustarfa ata realidad, 4
Reclasificaclones
En las Instzlaciones
5 Documenta que evidencia el ajuste SuperTransporte
{3 Reporte de ajustes Reporte de ajustes Lastellano FlsIco s .
contable, Oficina Finangiera y
Cobro Tasa de Vigilanzia
Dotumento que evidentia los En Las tnstalacioncs
Comprobante de c b d Aml contables del mecanlsmo Superiransporte \,
P O Reporte da liquidacién Depreclacidny mediante el cual se reconoce el desgaste]  Castellang fistea Xls P PO
Depreclacién ¥ Amortizatidn Cticlna Financlera ¥
Amaortiraclén y pérdida de valor que sufre un blen o un .
Cobro Tasa de Vighancia
activo por el uso que se haga de ol,
Documenta contable que permite
registrar el pago de las diferentes
s oo ‘T“e;‘i?:::;: pagar En fas Instalaciones
Co: bantes d - SuperTr ct.
B Comprobante mprodantes de ianes labarates, Casteltanc Flsico Pdf Per r‘_mspa e
Egresc Oficina Financiera y
cancelacida de los diferantes gasios
N L. . Cobro Tasa de Vigilancia
operatitnales {servitios, papeleria, e1¢.),|
transacciones comerciaies, causar
anticipos, ete,
Documento expedide per persona En las Instalaclones
F 1 o juridi | Ito d
B Factura o Cuenta de cabro actura o Cuentade | natural o juridica con el proposito de castellana Esico it SuperTransporte |
cobro exigir el page de un bien o un serviclo Oficina Flnancleray
prestado, Cobra Tasa de Vigilaneia)
e Elesires
B Cemﬁcacfén d‘t’: 'reqhudn a Fe?diﬁ:acl\.{tn de ejecucion de fa actividad contratada Castellana oo P SuperTr?nsporte\
satisfaccign recibide a satisfacgldn N Oficina Finangiera y
durante un peviodo de tiempo Cobro Tasa de Vigitancia
Comprobantes Contables Jeterminado Bilan:
En las Instalaciones
. . I
@ Informe da Actividades Informe de Actividades Relacian de las a?m'd?dﬂ desacrolladas Castellano 3o Pqf SuperTranspante \
dentro de la gjecucion del tontrato ORfctna Financlesa y
Cobiro Tasa de Vigilanels
tnstruccidn dada a un banco ordendndele En las Instalaciones
transft Sumad
@ Orden de Pago 2 Orden de Pago que pa;lue O transfieta Una 2uma ce Castellano Hsico Pdf SuperTransparte \
dinera a un beneficiarip Oficlna Financlera y
designado. Cobre Tasa de Vigilantla
Cotnprobante de Egreso
Documento gue sopcrta el acto de En las Instalaciones
2 Com, iso presvpuestal Compiomisa dministracion por el cual se SuperTransporte
r
arem F,”_ u'“.‘ ) presupuestal cuando ? P . Castellano Fisico Pdf p porte
cuando 3an servicios Publicos son serviclos Pblicos compromete el presupuesta para cumphr| Oficina Financiera y
i v ¢an la funcion de fa entidad Cobro Tasa da Vigitancia
En las fnstalaclenes
i lael |
2Pasabords 2 Pasabordo Documenta que evidencla el abordaje del Castellano flsico Tt SuparTransporte |
transporte aereq. Clicina Flnancieray
Cobra Tasa de Vigilancia,
I
Certificado de Certificado expedido por entes cxtérnas i’;ta’ !r"“a aci:nc\s
@ Certificado de permanencia ! dende se hace constar la prasencia o Castellano Fiskco paf perljansparte
permanencla . - ) Offana Flnanclera y
actuacion del servidor publico -
Cobra Tasa da Vigilancia
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia #A3 TQUDRA XBLLMIY
CATEGORIA DE INFORMACIGN o ] B CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TIMMO DE LA CONSERVACION
NTEN| INFORMACIGN
PRODUCCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAQIGN DESCRIPOGN DEL COI IDD IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Acto administrativo en el cual se i En las Instalaciones
[ Resolucidn de reernbolso caja B Resolucidn de ol bolsa da los i SuperTransporte \
GRUPO FINANCIERA menar reembalso cajamenor| para recuperar e! monto inicialmente Castellano Fisic it Oficina Financleray -
¥ COBRO TASA DE asignado, Cobro Tasa de Vigilancia
VIGILANCIA
Detumenta que evidencia el En [as Instalaclones
i de b
[ Pazy salos BPazysalvos curnplimiento de tedas las obli.gaciones Castallane Feico Doc Sup.erTranspu.rte \
por parte del servidor publico o Oficina Financiera y
contratistas Cebro Tasa de Vigilancia
o " En las Instataciones
con el prop de SuperTransporta
[ Comunlcaciones @ Comunicadones  |reflizar gestion selaclonada eon el tema de Casteliana Elsico Tif up P

Oficina Financiera y

egresos de [a entidad Cobro Tasa de \igilancia

Enfas [nstalaciones.
SuperTransporte \,
Oficina Financieray
Cobra Tasa de Vigilancia

Es un soporte de contabilidad en el que
O Consignacién B Consignacién & reflejan los ingresos en efectivo, Casteilano Fisrco Tif
cheque y otras formas de recauda

En las Instalaclones
SuperTransporte
Oficina Financlera y
Cobro Tasa de Vigilancia

Solicitud realizada a terceros para
@ Soficitud de reintegre Solicitud de reintegro |  devolution de recurses pagedos por Castellano Hsico Dac
serviclos no prestadas

Comprabantes de Ingreso En las Instafaciones

jad | 5
i Soporte SIIF Soporte SIIF Reportes arrojados pn.'.lre sistemas SIiF Castellane Fhsico pat Sup.erTranspn.rte\
referente a ingresos Cficina Financieray
Cobre Tasa de Vigilancia
Bocumanto generado con el propesit de _ s netaacones
A Comunicaci Ci i relizar gestion relacionada con eltema de|  Castellano FI$ico Tif Uperifans
comprabante de ingresos Oficlna Flnanclera y
obro Tasa de Vigilancia
BDME esla relacién de las personas
naturalesy Jurfdicas que a cualquler
titulo, auna fecha d_e corte, tienen
contralda una abligacién ¢on la entidad En las Instataciones
Bol deud: i i tf:
[ Beletin dewdores morosos stin deudores de cualquier ur‘ﬁen ° nlvel, :uva‘ cuanta Castellano Fisico Pdf Su;z.erTr..anspc:!ne\
Moreses. supera los cinco salarios minimos Cficina Financiera y
mensuales legales vigentas (SMMLY) y Cobro Tasade \ﬂéilancia
mis de seis {6) meses de maora, o que
habiendo suscrito un acuerdo de pago, lo
Reportes Ct bl Rep [ bl haya incumplido.
Partidas contables donde se regstran En las Instafaciones.
0 i fenes eco i
[ Operaciones Retiprocas peracignes tedas aquellas transaceicnes ecandmicas| Castellano Flsico Pdf Sup.erTranspone\
Reciprocas entre empresas econémicamente Oficina Financlera y
vinculadas. Cobro Tasa de Viglianela

En las Instalzcicnes
SuperTransporte }
Gficina Financiera y
Cobre Tasa de Vigilancia|

Documento generado con el propasito de
L« icaci [« icac relizar gestion refacionada con el tema def  Castallano Flsico Tif
boletin de deuderes morasos
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CATESORIA DE INFORMALION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRED a MEDIO DE
RESPONSABLE DE - TITULO DELA CONSERVAQION
p . DESCRIPCL - FO INFORMACIGN
PRODUCCION SERIE SUB SERIE PO I'JOCUMENTAL INFORMACION ON DEL CONTENIDD 1NeMA ¥/0 SOFORTE: RMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Decumentos que nos envia nuestro
banco pesibdicamente cema titular o EnlasInstalaciones
i ientes, donde te T
1 Extractas banearios Extractas bancarles titulares de cuenhs‘cnrr eni es.' o1 Castellano Flsico Pt Supfr ransporte \,
recagen las operaciones {movimlentos) Oficina Financiera y
que hemos realizado ¥ ef saldo que Cobro Tata de Vigilancia
tenemas.
- A En fas Instalaciones
po:gmentas que centienen el delalle de| ) SuperTransposta\
B Libros auxiliares Libros auxifiares. Tos registros El para el Castell; Fisico XLS P P
contral da fas opera:lane.s. Oficina Financlera y
Cobre Tasa de Vigilancia)
. Documentos que evidencian el proceso
o a Concllizel Bancarias que permite confrontar y conclilar los £n las Instataciones
. valores que la entidad tlena registradas, SuperTransporte
i
 Conciliadén bancaria Contillacién bancarla deruna cuenta de 2haros o camrlente, Castellano F3ICO X5 Ofieins Financieray
con los valores que el banco suministra Cobro Taza dg Vigilancia
por medlo del extracto bancario,
Dotumentos qua contienen los ajustesyl En fas instalaciones
Tajustes Ajustes correcciones que son .n.ec.esarws para castelianc HSico XS Sup-erTri.msp:l-!te AY
poder efectuar la contiliation de safdes N Oficina Financiera y
de las cuentas bancarias. Cobro Tasa de Vigilancia
. En las nstalaciones
Documento que permite consultar SuperTransparte,
D Reportes Renortes 1 de las eonciliaciones Castell HSICo Pdf Pe P
bancarias . Oflcina Financiera y
Cabro Tasa da Vigifaneia|
Evidencla el reporte de informacidn En las Instalzciones
Reportesala laclonada con la gestién contable de la SuperTransporte
Contaduria Genera! de| 20 ONP0a 0N 3 B Castellano DIGITAL Xl P Ro
1a Nacidn entidad de acuerdo aJas solicitudes Oficina Financleray
echas por el ente de contrel. Cobro Tasa de Vigilancia
Informacion en medios = - -
&i f ¥ i i
magnéticos ) ) Evidencra &l recaudo paga del r?pues o £n tas tnstalaciones
Declaracion Tribytaria| sobre!a renta y complementarics, del SuperTranspote
de la Retencién enla | impuésto a las ventas, del impuasto de Castellano HSIC0 Xis pertransp
- i N Oficina Financiera y
fuente timbre naclonal y del impuesto de ’
) Cobro Tasa de Vigilancia:
industria ¥ comercic.
Evidensla ¢l reporte del limt dd] En tas tnstalaciones
Informes Entidades de! Informes a Entes de | las actividades y funciones aslgnadas & I SuperTransporte
Informes i 1L Flsh |
Estado Control entidad a las entidades que vigilany Castelian siee 4 Ofieina Financiera y
¢ontrolan la Superintendencia. Cobro Tazsa de Vigifancia
2 informes
fdencia ¢l reporte del limi de En fas Instafaciones
Informes Tasa de las actividades y funclones asignadas a la B . SuperTransporte,
< B
Vigilancia entidad a fas entidades que vigitany Castellano Faico oc Cficina Finantiera y
contralan la Superintendencia. Cobro Tasa de Vigilancia
soumes i o g s
B Comur C ieael relizar gestion relaclonada con eltemade]  Castellano FiSIco Boc ¢ . por
informes de entidades del estade Oficina Finansiera y
Cobro Tasa de Vigilancia)
n fas Instalaclones
Acto adminitrativo por el cual se crea e} €5u erTrans :::\
2 Resalucién Resolucién Comité Thcnico de Sostenibilided det | Castellano Hsico Dac periranspo
Sistema Contable de [a SuperTransporte. Oficina Financiera y
P porte . Cahbre Tasa de Vigilangia|
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiITNO BELA CONSERVACION
. IRFORMACIGN
PRODUCCION ERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCION DEL CONTENIDO CIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Documentos que se elaboran conel fin
de depurar la informacidn financlera que
producen {Dependencias), y s« han
delantada las actlvidades y gestls
N ) En fas Instalzciones
2dministrativas pertinentes tendientes 2, SuperTransporta
{8 Fichas Téenicas Fichas Técnicas depurar las partidas que en esta fichase|  Castellane Esico Doc Oﬂ:ina Fina::iera
presentan a conslderacidn del Comité def Cobro Tasa de Vi ilanvcla
Sostenibilidzd Contabte para recomendar| €
sud ién en log Estados Financi
de [a Superintendencia da Puertasy
Transportes.
Evidentia las actividades de Enlas Instafaciones
Actas Comité De asesoramlento y revisldn de los asuntos SuperTransporte |,
Actas Actas Comlté de B Actas bilidad lacionadas cen ef sistema cantable Casceltana Fisico Doc Oficina Financiera y
Sostenikilidad publico de ta entidad. Cobro Tasa de Vigilancia)
Doturmentos que contienen la posicidn £n las Instalaciones
N oficial de la entidad frente a la SuperTransporte}
Castell
B Conceptos Juridicos Conceptos lutfdicos Interpretacién y aplicacién de un stellanc tlsico Doc Oficina Finanelera y
requlsito fegal, Juridico o cantable. Cobro Tasa de Vigilancla
Docurnentos que son los soportes
necesarios para llevar acabo las acclanes En 1as tnstalaclones
administratlvas qua se adelantan para SuperTransgarte
@ Estudios Técnicas Estudios Téenlcos hacer tos registros contables, Castellano Fisico Doc P P
Oflclna Financleray
sustentendo la depuracion realizada y Cobro Tasa de Vigilancia
haran parte del archivo documental de gilane
los registros contables,
s
Documento generado con el propasite de ir:,la:r}rn::sa:::e\s
O Cominlead & relizar gestion refacionada con el tema de|  Castellano FiSICO Dot P P ;
comité de sestenibilldad Oficina Financlera y
Cobro Tasa de Vigilancia
En las Instalaciones
Documentos que soporta el mavimlento SuperTra rtel
Reportes Repottes generado en el mementa de reallzar gires Castellane Flskco Coe P nspal
bancarios Cficina Finantleray
Cobro Tasa de Vigitancla
£n las Instataciones
Documents par el cual se haca canocer el SuperT el
Gires Bancarios Giros Bancarios B Infermes tnformes avance @ la culminacién de accl Castell Flsico Doe per ransporie
relaeitnadas eon gires bancar) Oficina Financlera y
E nearles Cobro Tasa de Vigilancia
Documento generade eon el pzoposito de Es:la:rr::slazi:;:e\s
@ Comunlcaclanes Comunicacfones  |relizar gestion relacianada con el tama dae! Casteflano Hsico Doe P P .
giros bancarlos Oficina Financieray
Cobra Tasa de Vigilancta
Documento medianta el cual se define & -
maonto miximo mensual de fondos
disponibles en la Cuenta Unica Naclonal
para 10s drganos financlados ¢on En las instalaciones
Programa Anual de Caja Programa Anual de |recursos de la Nacién y el monto méximol SuperTransperte \
P
P.AC tograma Anual de Caja P.A.C O Aprobaciones Caja PAC de pagos de 'es establecimientos Castellano FisIco Lae Oficina Finantiera y
pablicos del orden nacional en lo que se Cobro Tasa de Vigilancia
refiere a sus propios ingresas (Recurses
Proples), con el fin de cumpllr sus
compremisos,
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CATEGORIA DE INFORMAQIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSAELE DE TITULODELA CONSERVAQON
SERIE 1D1OM. INFORMACIGN
PROGUCHIGN ERI SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAQGN pm[PﬂdN DEL CONTENIDO A /0 SOPORTE: FORMATO Lk
DISPONIBLE PUBLICADA
£n fas Instalaclones
BUsuarios Usuarics Cenjunto de permiscs y de recurzaz a foy Castellano Flsico Kis SuperTr..msporte\
cuales se tiene atceso Ofi¢ina Financlera y
Cobra Tasa de Vigllanela
Herramlenta modular automatizada que
i iza el regi
) _ntegra ¥ esta.ndanzz el registro de [a Enlas Instalaclones
Sistemna Inegrado de | géstidn financiera piblica, con el fin de Su -{_ﬁns orte,
@ Scportes T idn F 3 propiclar una mayer efi faeneluse Castell Fisico Xis pe Hansp
Oficina Finantleza y
{SHF} de lo3 recarsos de La Nacidn y de sus Cobro Tasa de Vigiancl
entdades descentralizadas, v de brindar obro tasa de Vighancy
it " v confiabl
Sistema Integrado De Sistema | 1o De
Infermacién Financlera
e {nfermacién Financlera (SIIF) Docurnentes que soporta el movimlento En las Instataclones
generado en &l maments de reallzar SuperTransporte
B Reportes Reportes operaclones dentre ded Slstema Castellano Fisico s Oficina Finantleray
Integrado do Informadion Financera, Cobro Tasa de Vigllancla
Documento externo generado por ef En las Instalaciones
B Clscutares Creulares N:Inlslerlo de Hadenda en af que Il;np&rl! Cactoll Feico Boc Sup.er'l'ranspu_ne \
tespecto al oy Oficina Financiera y
operacidin del SIF Cobro Tasa de Vigifanclal
2] a docon el ito de En fas Instalacianes
N relizar gestlon relazionada con el tema SuperTransparte \,
¥ Comunicaciones Coemunlcaciones del Sisterna Integrado De Infermacldn Castellano FIsico Dot Oficina Financiera y
Financelera {SIIF), Cobro Tasa de Vigilancta
Acto administrativo o mmunlcalr.lﬁn Entas instalaciones | DEXRI/fWww. supertranspo
A Cireulares Clreutares oficlal de cardcter informativo, dirigids & Castellanp Fisico Dac SuperTranzporte, | rte.gov.cofindex ghgzngr
cludadanos, entes de contral o entes Oficina de Notificach = = =
. vigllados y funclonarios de la entidad. 'cina ce Notilicacioney matividad/circulares. htmil
Comuniczacion oficial par medio da la cual
En las Instalaciones
Solicitud de se solleita la eorrespondiente publication)
N Castellans FISICO Dot SuperTransperte |
Publication de la elreular en el portal web o en el N
X . Oficina de Notifleacione
diario cficial,
Clreulares B Publ
Comunlcaclon eficiai por media de la cual
;N Enlas Instafaciones.
Constacia de |a dependenzia eorrespandiente cartifica) "
3 Castellano Fisico Dac SuperTransparte \,
Publicaclon ta publicacion de fa circular en ef portal .
. Oficiza de Notificaciones
' web o en e| diarlo oficlal,
N i6n del Acta admint @ En las Instalaciones
i i fictal d
HComunicationes chllstrv de lax e :om:mica.: 6'.1 2 'da, .e saréﬂﬂ Castellane Fisico Ns SuperTransporte\,
Circulares difigicda a entes Ofieina de Notificaclon
de control o entes vigitados. na = Notdeaciones
Actes Ad que evidenclan ta En as [nstalzciones it AIperas
! rte.gov.cofindex php/
2 Resolucianes Resoluclonca ':I:::::‘:‘Ji:r:i:: ‘I‘;I:fiar:cdi:r::;::lpfa‘::s Castellane FHisico Poc SuperTransporte (?V cofindex.php/nor
. ¢ Oficina de Notifieacione Matlvidad/resoluciones.
ala entidad,
ml
Notifieacidn realizada ded Actos
adminlstrativos dande juridicamente so En las Instalaciones
B Certificac: Netificacion Realizad, deja evidencia que el vigilade tubo Castellano Hsico Doc SuperTransparte \
tonceimienta de una decisién o el Oficina de Notificacioned
cumplimlente de un requisito [egal. u
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CATEGORIA DE INFORMACIAN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE ThuLo DELA CONSERVALIGN, ;
SERIE B SERIE INFORMACION
PRODUCCISN Su TIPO DOCUMENTAL INFORMAGISH DESCRIPCIGN DEL CONTENIDO IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
N 18 N
Registre de las ‘cnmuni’:a::ln:::ia! de cardcter En las Instalaclanes
Registros . . y Castellang Flsico X SuperTransparte
Resoluciones infarmativo, dinglda a eludadanos, entes N N N
Oficina de Kotificacioneg
de contsol o entes vigilados.
Medio por el cual sa da a conocer la
decisién tomada para que la persena o
i das ir fos.
haya lugar y asl En las nstalaciones
fi recursos aque
@ Motificaclén (Persanal y Edicta) Nn: d‘;?:’:"‘:t?v:ms contravertir la decislén, shara blen la Castelfang FSICo Doc SuperTransparte \
notificaclén persanal sofe se predica de Qficina de Notificacioney
GRUPQ DE . los sctas administrativos de carfcter
NOTIFICACIONES Actos Adrtinistratives particular, ya que los actes de cardcter
general deben ser publicados.
Documentos gue faculta par parte de un| .
vigilado a un tercera a tener acceso afos Enlas Instalaclones
@ Poderes Poderes a Terceros . ) Castellano Hsico Dot SuperTransporte
actos administrativos que reposan en el . N .
Oficina de Notificacioney
grupo de notificaciones.
t faculta por parte de u
Auterizacionesa :')?:i:i::‘:: :: ?eur:e::ua t::er :c:eso a Iu: Enlas Instalacianes
[ Autorizaclones . Castellano FisIco Dec SuperTransporte §
Terceros actos administrativos que repgsan en el
Oficina da Notiffeaciones
Resoluclones grupo de notiflcaclones.
Acta de snulaclon del tramite de Enfas nstalaciones
[ Actas Actas de Anulaclén | r lon de fa resol dando su Castell Fisico Doc SuperTransporte \,
respectiva justificacion. Cficina de Notificaciones]
En las Instalaciones
B Constancias Cnns!acia‘de Documentos que eul.ds:nrlax? (a firrnesa Castellano Fisico Dac SupesTransporte \
Ejecutaria del acto administrativo. y
Oficina de Notificaciones
Solichtud de Comunicacion ofidal por medlo de 1a cual
Publlcaclon de se solicita Ja correspendiente publicacion| Enlas Instalaclones
5 Castellang Fisico Doc SuperTransporte
Resoluciones de de la circutar en el portal web o en el Oficlna de Notificacio
Caricter General dlario oficlal, ina e Notiicaclones
B Publicad
Constacla d Con leacion cficlal iodal I
A .r:.s acla de TIIH N ’D icial por m:d D dit a3 cua En las Instalaciones
F de ladep carr certlfica}
5 AP Castellang Flsico Doc SuperTransporte
de la do fa clrcutar en el portal Oficina de Notificacioned
Carfcter General web o en el diario oficfal. icina de fotificaclenes
Documento por medio del cual se ejerce|
el derecho a consultar fos documentos
que reposen en las oficinas de
Notificaciones ¥ a que se le expida copia En las Instalaciones
3 Solicitudes y Respuestas Solleitud Copias de los mismos, siempre que dichos Castellano Flsrca Doc SuperTransporte |
decumentas no tengan cardcter Oficina de Notificaciones]
reservade confarme a1z Constitudldn o la
ley, © no hagan refacidn a la defensa o
seguridad naclonal,
Medio por el cuzl se da a conoter la
decisidn tomada para que la persona o )
Comunicacion de actog rsonas interegadas tengan En las Instalaciones
B Comunicaciones P person & Castellang flsico Doc SuperTransporte
administrativos conaclmiento de las actuaeiones 3
X i - . Oficina de Notificaciones
dentrode la
administrativa,
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CATEGORIA DE INFORMAQISN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMERE O MEDMODE
RESPONSABLE DE TG DELA : CONSERVACION
PRODUCCION SERIE .SUB SERIE TIPO DOCUBENTAL INFORMACION DESCRIPCIGON DEL CONTENIDD ieMAa Y/0 SOPORTE: | FORMATO INFORMACION
DISFONIBLE PUBLICADA
Segundo copia de todas las En lag Instalaciones
heod A Censecutive de h
il corr N eomunicaciones oficiales enviadas en Castellang DIGITAL sal SuperTransporte |
externa e externa desarrollo de las funciones asignadas Oficina de Gestlén
Consecutivo de Consecutivo de legalmente a la Supertransporte, Documentel
! ieacl Oficial
Comunicaclones Oficiales |  Comunicaclones Oficlales Segundo copla de todas las , En las instalaciones
: C i intemas praducidas en Superfransporte \,
Conseeutivos memorandas memorzndos desamrollo de fas funciones asfgnadas Castallane DiamAL %l Cficina de Gestldn
legalmente a la Supertransporte, Documental
Documentos que contienen la
Memorandes o .
Correas Electronicos informatldn a jntercamblar entre Grupo €n fas Instalaciones
Slstema da Gestidn . de Gestion Documentalel y la Oficina de SuperTransporte A
B¢omunlcaciones entre Gestion Casteliano Fistco Doe . .
Documental Dacumental y la Infarmatica, tendiente a desarrollar la Oflcina de Gastién
' M gestlon administrativa del Slstema de Documnentat
. Qficina de Infermatica.,
Gestion Documental
Memorandas o Dacumentos gue trasmiten la En las instalaclones
Comeos Electronicog informacion de los cambio generados en SuperTransporte |
B Actualizaclén caracterizadones entre Gestion miblc & Castelano Flsico Doc periransporie
los procesas y procedimlentos para ser Oficina de Gestidn
Documental y ta actualizados en [a cadena de valor. b tal
Oficina de Planeacidn, ) ccumen
Mémarandos o
Cocreos Electronicos
Documentos que trasmiten In £n las Instalacicnes
entre Gestion Informacian de [os eambis generads: SuperTrarsporte \
 Actulitacén formates | Documental, t CAicha genelacizon! o eilano Hsico Oos uperTransporte
los formatos para ser actualizadus en la Oficina de Gestién
de Planeaclony la dena da valor. Documantal
Oficina dede cacena '
Informatica.
Acto adminlstrativa que evidencla fa Es: Iasr:::l:slui;:e\i
Palitiea Archivist! formulacldn e implementaciondela | Castenl Flsico Dax periranspo
o . Oficina de Gastldn
politica archivistica en la entidad
. Documaental
@ Politicas Fomp——
Politica Gestidn de | Documentes que dictan {os lineamientos| Es"u a:{;:: z:;:e\s
Docurnentos para la admi ian de de Castell; Fsico Doe P P N
Cficina de Gestidn
Electrénicos archivo elecudnicos
Dotumental
http://www.supertransyo
. i .
Banto Terminoléglen :‘::xm::‘:;:::z’::::::::ﬂ:: b Es':li':::: '“'::‘\" e.gov.cofindex.php/nor
A Manuales de Serles, Subseriesy N N e M Casteliana Flsico Pps P 500 matividad‘535-
ipos Documentales tipas wkales at I : Ofitina de Gestidn
P e ¢ ladas y estructuras inelégl Documental control_ley transpéftalent
a
Control de Dy =
) http:/fwww.supertranspo
Cacumente que contiene los proyectos a En las nstalaciones
Plan (nstitucianai | "o5utar en un periado do cuatro afias Sup::';lranszo n’:\ rtegov.cofindex. php/nor
!
1 tacion de I stell . ivi
i | e roioteb| Cotme | 0| o | GEICEL, | metdas/sie
P # Documental | gontrol ley transpatalent
eatidad,
h*)
Documento que contiene las actividades En las Instalacianes
Plan de Preservaciin y para ba preservacidn de dosumentos a SuperTransporte \,
Conservation P I ) Castellano FIstca Doc P =
targo plazo teniendo en cuanta diferantes Oficina de Gestidn
Documental
 Programas soportes documentates, Documental
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CATEGORFA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOBMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TULo DELA CONSERVACION
SERIE SUB SERIE PO DOCUMENT; FORMATO INFORMAGEN
PRODUCCIAN Tl Al INFORMACIGN DESCRIPCION DEL CONTENDO IDIOMA, ¥/0 SOPORTE: T
DISPONIBLE PUBLICADA
E PGD es la herramlenta archivistica que|
establece Jas estrategias que permiten en http://www.supertranspo
el corto mediano y largo plazo, la Enlasinstalaciones | rte pov.co/documentos/2
Programa de Gestidn I 140 v el mej; If de la} SuperTransporte N
Dacumental prestacidn de servicios, desarrollc de los Casteliano Fisica Dae Cficina de Gestidn 014/gestion documental
procedimi la iml J6n de Documental rograma_gestion docum
programas especificos de! proceso de ental.pdf
gestién documental,
Memorandes o
cu"::::::;z‘:‘“ Dotumentos de divulgacion sobre los Esn fas ,l;'mhg::?
A Comunicationes ® cambios generades dentro del Contrelde|  Castellano flsico Dot "p?' ransp )
Documental y las Oficina de Gestidn
Documentos para tada la entidad.
demas areas de la Documental
Sistema de Gestién Superintendencia.
D 1 -
Formatos de registro de la Es" las _I;'mlm;:T
® Planiltas Qrden de Servici correspondencia a envlar a 4-72 Castellano Fisico Doc up?r ranspo
{Operador de Mensajerla). Gfictna de Gestidn
. Docurmental
b illzade por el da
servicio de mensajeria para identificar y .
Enfas Instalaciones
hacer seguimients a los envios a medida SuperTransporte |
BGulas de envia Guias da envie que avanra atraves del slstema hasta que|  Castellano Hsico Doz P P
Oflcina de Gestidn
lleguen a su destine, Que sirve
Documental
posteriacmente camo prueba de entraga)
al destinatario.
Documento emitido por el operador de EnJas Instalaciones
. Certificaciones de los servicios postales para dar constacia SuperTrensporte
A Certifi Castell, I
cactones de entrega entrega dela entrega de un documenta a su etana Fisica Doc Oficina de Gestidn
destinatario, a falta de la gula de envlo. Documental
[« icaclones oficlales enviadas por la
entldad que no fueran entregadss a su En las Instalaciones
@ Comes devuehs Correo devuslto destinatario por el operador de serviclos Castellano elsico Do SuperTransporte \,
postaies, gua son retornadas a las Cficina de Gestidn
instalaciones de |a supertransporte pars Decumental
GRUPO DE GESTION Mensajerfa Externa el tramite Gue haya lugar.
DOCUMENTAL
[ que I \f 1o el
Informe de - ° Sécntco, bey En las Instalaciones
| ]
del Cortrato cor? e:l juridico gue, sobre el cumplimiento del Castellano Flsico Doe Supt.erransporta.\
Operador de Servicios N Oficina de Gestldn
de Mensajeria chjeto del eontrato, es ejereldo por la Doy cal
Jena. Coordinadora Adminfstrativa del Grupo menta
B laf de Gestion Documental,
Docurnento mensual por ef cual se hace
informe dela congger el avance o la culminaclén de
. - En las Instalaciones
P de Seviclos la oturrencla SuperT e
por el Operador de  |de hechos considerado da interes, dentro|  Castellano Flsico Doc uperiranspo ,E
Cficina de Gestién
servicics de de la ejecucion del contrato da servicio o cal
Mensajeria de mensaleria. ¥ que se utiliza coma ocumenta
soporte al pago del mismo.
Comunilcacidn Ofictal Documentes que eentienen la
entre el Grupada | informacidn a intercambiar entre Grupo En las Instalaciones
, Gestion I« [y| de Gestion D: lel yel O d SuperTransporte }
¥ Castelf
B Comuntcadiones el Operador de de Servicios de Mensaerla, tendiente a stetiana Fisico boe Oficina de Gestidn
Servicios de desarroflar ia gestion administrativa de la Documental
Mentajeria, Mensajerla Externa.
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Superintendencla de Puertos y Transporte
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TODOS PORUN
,_NUEVO PAIS

Al FQuiTsa dEQEIbos

CATEGOREA DE INFORMACIGN CARACTERISTICAS GENERALES
4 NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE THULO DELA CONSERVACION
SER INFORMAGON.
PRODUCCION i+ SUB SERIE MPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPQON DEL CONTENIDO IIOMA Y/O SOPORTE: FORMATO
DISFONIDLE PUBLICADA
Evidencia la actividad da préstamoy Enfas Instalaciones
Control de Préstame ¥ consulta de dotumentos de archive de SuperTransporte
i
B Reglstros contral préstamo ::: ::n:;:::’ scuerdo con las politicas establecidas en Castellana Flsico Doc Oficina da Gestidn
dicha actlvidad, Documental
Reglstros entrega Evidencia la actividad de préstamoy En las Instaleciones
Reglstros Archlvo Central Registros entrega documentaddn documentacién diaria entrega de documentos fisicos aITe:Eadns‘ Castellano DIGITAL sql Supfr‘rransaone \
- dlaria dependencias dependencias alaentidad de acuerdo con las politicas Cficina de Gestién
pencencs astablecidas. Documental
Evidencia Ia actividad de 2 transferencias En las tnstalazlones
a Ir archiva Regi Inventarios | de documentos de Jas diferentes sreas al| ‘ SuperTransporte \
central archiva central archivo centealy su ublcacidn dentro del Castellang Flsico Dos Gficina de Gestidn
mismo. Dotumental
Comunlcacidn interna por parte de las En fas Instalaclones
Reglstroy Radicacidnde Memerandos de fr areas de la i Jencl SuperTransporte |
o p "
Correspondentla @ Cansultas slol:ntudcls da IR fon de Ia radicaclan Castellano Fisico Dec Oficing de Gestidn
kramito de correspendencla eqvin, Docurmental
. Documentos que evidencia las En las Instalaciones
Actas de Aprobacicn
B Acas da las Tablas de aprobacicnes a las mf)diﬁudones detag Tano Fsico Dot Supngrans:zorte\
Retencién Docsmental Tablas de Retencién Decumental Oficlna de Gestidn.
vigentes. Docurnental
Es el Instrumento atthivistico que -
T en o comespondamertzon Erlos stons | IEIBL/univ Supertiansoo
te.gov.cofindex.php/fla-
Tablas de Retenclén A Tablas de Retancidn Decumental T.hl;:::;:::lén documentales a los cuales se les asigna ¢ Castellane Fisica Boc :‘:.2:"::2:::;:
tlernpo de retencidn en los archives de ID am;e tal ...—......L—it.....—e"ﬂdad 415-tabla:
gastidn y archlve eentral v su di & ocumen! retencion
final.
Comunlcacién de las diferenetes areas de
. £n las Instalaclones
Memorando de 1a Superintendencia con el Grupg de Superiransporte |
@A Comunicaciones soliciud de Gestion D wal, dolos Castell FisIco Doe uperiransparte
. N Ofitina de Gestlén
Tablas modificacion ajustes a las Tahlas de Retenclon
¢ Dacumental
Documental.
Instrumentos de recuperacidn de
informacidn que deseriben da rnancra Liwww.supertranspo
exacta y precisa las serfes o asuntos de En las inztalacienes rte.fov.co, ﬁdoq!m Eﬂ]oﬂg
Inventarics un fondo documental, guu repozan en el SuperTransporte
@ nventarlo Documentales archiva centeal, como resultado de las Castellane Fisico X Cficina de Gestién 2/Agqsto/Gestlon_Doc
transferencias primarlas o Decumental umental 10/ARCHIVO%:20
Tablas de Valoradidn sorrespondl alas fondes cerrados CENTRAL%201.pdf
| da fa Superintendencia.
VR Vo oiimsoicaryiss e et LB/ Lss: 5308120550
Cuadros de clasificacién acros ce ' P pa SuperTransperte’, | It&.gov.cofdocumentos/2
d l Clasficacidn una Institucldn y en el que se registran Castellano FIsIco Doc Oficina de Gestid "
Seument Documental Lss secelones y subseceiones y las serley v e na de Beston _[g__—/_l)ld estion documental
Dacumental
subseries documentales. cuadrg clasificacion.pdf
Documlenm que contigne la En los Instalaciones
Cra de prog n anwal para realizar ba SuperTranspone’|
i Croncgramas Transferencia transferencia al archivo central de la Cestellano Esico Doc per i
o | d : lid Oficina ce Gestién
\que a &l tlempo Docemental
de retencion =n el archivo de gestion,
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¢ NuEvo pais

FAL EDLDAS 49u0I5mn

CATEGORIA DE ENFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES .
NOMBREO MEDIO DE
RESPONSASLE DE TTULD DE LA CONSERVACION
SERIE SUB SERI! TIPO D L INFORMAQON
PRODUCCION E QCUMENTAL INFORMAGSN DESCRIPOEGH DEL CONTENIDO IDIOMA Y/0 SOPORTE: FORMATOD
DISPONIBLE PUBLICADA
N de d la actividad de la f j En las Instataciones
. T de dotumentes de [as diferentes areas al SuperTransporte y
B Registros Tﬁns‘::::: archivo eentral y su ubleaeién dentrg del Castellano Fisico Doc Oficina de Gestidn
mismo. Documental
Transferencias Transferencia Documental =
Formate tnico de Instrumenta archivistice de recuperacion) En fas [nstalaciones
B Fornats dnleo de transferencia ™ de informacion que descilbe de manera . /s SuperTransporte §
d transferencla Castellano FIsico Doc N
ocumental documental exacta y precisa las series o asuntos da Oficina de Gestidn
ment un fonde decumental. Documental
- COMURICCIaN INterna por parte dal
Memorando del Grupo de Gestion Decumental a fas En |ag Instalacicnes
Cronog da dief; areatdela i dencia SuperTeansporte \
P Camynicaclones Transferencla informando lag fechas da transfereneis y Castellana Hsico Doc Oficina de Gestidn
1l lad ion a transferir al archivo Deturnental
Lreoteal
|hforme de Medician Evidencia ef nivel de satisfaccién de los En las Instalaciones
@ Informes Meadicidn del Servico_ de Saticfaccién al usuarics de acuerda con los serviclos y Castellano Fléico Doc SuperTransporte
Encuestas Satisfaccién Usuario " tramites que prestan la OReina de Atencion al
Superintendencla. Ciudadana
) Registrode Evidencla las actividades disefadas y En las Instalaciones
2 informes Canales de Atenclén Divulgacién de cjecutadas relaclonadas con la Castellano Flsico Doc SuperTransparte |
Serviclos de la Entldad divuigacian de los canales da informacién, Oficina da Atenclen al
Infarmes Informes da Gestidn e interacclén con los cludadanos Cludadano
! [ Informnes avances Plan informes avances Plan D que i la descripel Enlas Instalactones hitp: Superransoo
e, Fov. o/l .php/plan
SRUPO ATENCION AL Aticorrupcién y Atenclén al Anticomupdény del svanta de las actividades, definldas Castellang flsico ooc Su.perTlarlsporle\ rt ! OV.CO, m{ex 'h
CIUDADAND Chdad Atencidn ol ¢indad en el Plan Anticorrupeidn y de Ateneldn Oficina de Atencion al eacion-y-gestion/informes;
al Cludadano, Giudadano
de-gestion.html
Evidencia el reporte de cludadanos o En las Instalaciones
funcionarios sobre sltuaciones SuperTransporte \
Reglstro de PQRSFT particulares de los servicios o tramites Castellano DiGITAL sal Oficina de Atenclon al
Seguimlento a Peticianes, adelantados ante la entldad o Vigilados, Cludadang
I
Quejas ¥ Reclaros - PQRS Dinformes Enl http:/fwww.supertranspo
. . n [as Instataciones
Evigendia [as actividades de supervisidn a
informe de 12 resstuclén de petici auelasy Cactall DIGITAL s superTransporte\, | Ite.gov.co/documentas
Seguimiento PQRSPT reclarmos en u'n afio de gestion Qficina de Atencien al | 16/Narmativa/INFORME
Cludadano
PQR.pdf
Dotumento que evidencla [os estudios,
etc. del conjunto de sus productos para : En las Instalaciones
D Andlisis de cartera Andlisis de cartera tamar deelsiones anticlpindose 4 los Castellano Flsico Doe SuperTransporte’,
pasibles carmblos del mereado y Oficina de Recauds
rb A of,
tformes Informes Recaudo Tasa de - decudndose alasr tos
Vighantla, Multas y Otros vighados.
Son documentas que muestran los
3 informes que permiten conocer el satda En las Instalaciones
0 Consolidado de saldos Consolidado de saldos | total en cantidades de todos @ un rango Castellanc Flsico Dee SuperTransporte
. de productos de los vigllados de fa Oficina de Recaudo
Superintendecla de Puertos y T e,
Documentas que reflejan el acto
—n dministrativo que consiste en una En las Instataciones
sancisn come la de una Castell FISICO Bac SuperTransparte \
Adminlstrativas conducta ilizita los vigiledoade la Cficina de Recauda
o San::es:dn:n::tntlvas ¥ Superintendecia de Puertes y Transporte.
erdos de P2go
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Repiiblica de Colombia

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRED MEDIO DE
RESPONSABLE DE . TTULO DELA CONSERVACION
SUD SERIE TIPO DOCUMENT, f : . INFORMACIGN
PRODUCCISN SERIE AL, iNFoR: S5 DESCRIPGON DEL CONTENIDO 1DIOMA /0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Dotumentos que contienen la flgura que - En las Instalaciones
Acyerdas de Pago | permite 2l Vigllado cbtener plazo parael]  Castellane Fisico Dot SuperTransporte
paga da sus obligacionas. Cficlna de Recaudo
Documente que evidentla ef paga per
Cansignaciones del tasa de vigitancia, sanclones En las Instalaciznes
B Consignaciones pago de la tasa de admintstrativas, acuerdos de page por Casteliang Flsice Doc SuperTransporte §
vigllanda parte de los vigilades de la N Oficina de Recaudo
Superintendecia de Fuertes y Transporte.
Acto administrative que notifica al
i decl
et |1 St e o
O Resoluciones liquidacidn de taga | fiquidacldn de tasa de M pone, & o Casteflano Fisico Dot SuperTranspartey,
SAUPO DER igitancla <on |3 entldad por concepto de no pago y Oficina de Recaude
o CRE ET‘_(?:DO ¥ menaz valar pagada por ceneepto de
= GEENEE:I-::L tasa do vigitanela o contribucldn especial
Revistdn del cumplimiento del pago
efectuado por los vigitadas de la En las Instalaciones
@ Verificaciones de pago Verificaclones de page | Superintendecia de Pueitos y Transpoite, Castellano Flstco Xiz SuperTransparge |
frente a las obligaciones contraldas con Cficina de Recaudo
Recaudos Tasa de Recaudns Tasa de Vigilancia, la entidad.
vigilancta, Multas v Otros Multasy Curos
Reporte gencrado por los vigllades de la En las Instalaciones
3 Autoliquidacidn llquidacidn Super| la de Puertas ¥ Transparte, Castellana FlsICO Doe SuperTranzporte |
parp I liguidaclén de sus obligaclones, Oficina de Recauda
Felacidn de las obli deuctad En tas Instaleclones
@ Estado de cusnta Estado de cuenta | por los viglizdos de la Superintendecia de Castellana Flsico pdf SugerTransporte
Puertes y Transporte. Oficita de Recaudo
Documentos que evidencian el acre En [as Instalaciones
R Certificados - Certificady dminlstrati teadc para Castell Fisico pdf Super'l’ranspnne_\
un determinado hecho. Oftcina de Recaudo
Decuments gue plasma la informacién
detsllada de acuerdo a la gastion Enlasinstalaclones
@ Informes informes relaclonada con ef tema de ressudo por Castellano Flsteo Dec SuperTransporte \,
1asa de vigllancia, contnbucidn, multas y Oficina de Recaudo
otros
. Cocumento que evidencii gue el vigiladd
Tto!
it ey
@ Parysalves Pazy salvos * P Castellang FiSICO dr SuperTransporte
por tode conzepto can la Giicia de Recauds
. Superintendencia de Puzrtos y
. Transporte.
d dsite d
realitay gestidn. rela:i::‘-:rn :or: el tem: En las Instafaclanes
B Comunleaciones Comunicaciones & Castellano Fis1c0 pot SuperTransporte \,
de recaudos de tasa de vigilancls, multas|
¥ atros. Oficina de Recaude
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colambia

c

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

WAL FQUEDED BOUESEIDY

. CATEGORIA DE INFORMAOEN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRED MEDIO DE ’
RESPONSABLE DE TILO DELA . CONSERVACION
SERIE INFORMACIGN
PRODLICAGN $UB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAOION DESCRIPOON DEL CONTENIDO IDJOMA /0 SOPORTE; FORMATO FO
DISPONIBLE FUBLICADA
Documentas que las empresas '
supernvisadas gue tienen obligaciones
pensionales, deben realizar anvalmente
un estudio actuarial que contiene el En las Instalaciones
Solicitud de céleule del valer ajustade de tales SuperTransporte
@ Solicitud de aceptacién . abligaciones para incarporar ese valor a Castellano. Flsico Doc P P
Aceptacidn Oficina de la Delegada
sus estades financleros, Ese estudio debe
- de Puertos
ser revisado y eprobado per fa
superintendencia, La solichud debs
recibirse anualmente y generala
apertura de un expediente actuarial.
Aprobackin a Estudi
pI studio ) Documentos que se utilizan p‘:r: En fas Instalaciones
Actuarial Requerir o inf ] al SuperTransporte \
[ Camunicaciones y requetimientes|  informacién y/o Estudlo Actuarlal entre fa Castellano Fsico Dot P P
§ . Oficina de la Delegada
aclaraciones. Superintendencia y los vigilades con sus
de Pyertos
tespectivos toportes,
Respuestas alas Documentas mediante fos cuales se fe Enlas Instalaciones
eticiones de resuelve las consultas a terceros SuperTransporee \
B Respuestas P i daz ¢omo; Las entldad Castell Hsico Doc " P
infermacidn por QOficina de fa Delegada
administradoras de Pasicnes, DIAN yla
Terceros, de Puertos
Rama fudiclal,
Documnentos medlante los cuales se
En (a5 Instalaciones
Petlciones de realizan fas consultas por parte de SuperTranspone \
Peticiones de informaclén Informacidn por terteros i dot como: Lis 5 Castell Flsico Doc pe P M
L Oficina de la Delegada
Terceros administradoras de Pesiones, DIAN ¥ la
de Puertos.
Rarna Judlcial,
Documentos que solicita la informacion En fas Instalaciones
R imi de & que el Estudlo Actuarlal SuperTransparte}
B Comunlcadi Y Inf idn yfo este Incorporado contablemente luego Castelfano Flsico Doe periransporte
Cficina de la Delegada
aclaraclones. d# su aprobaclon por parte de los
de Puertos
vigilados y sus raspectivos soportes.
Actuazla
Verlficatldn de La Documentos medianta el cualla
ingorporaclén Contable Superintendencia emite una erden de
recetificacidn de estades finantlergs
En [as Instalaciones
N Ordenesde cuando encuentra necesarlo ordenar a -
@ Ocdenesder de - SuperTransporte ),
I de una empresa supervisada que cormijasws|  Castellano Fisico Doc :
estadas financleros N Oficina de la Delegada
estados financiercs | estados finantiercs como resultade de la
: de Pyertos
verificacién de unz Indeblda
incerporacidn contable del edlculo
setuarial.
Dotumentos donde las empresas
b que clenen chiig Enlas Instalaciones
I
@ Solicitud de P Sall :lfud c.i'e pensionales pueden estar interesadas en SuperTransporte,
nor encargar a un tercero la atencldn de asa Castellzno Fsico Dec
pensional o A la . 2 de las Oficina de la Delegada
clones pansionalas dabe ser de Poertos
i1 porta N PR
DESPACHO Documentas que solizita la informacion
SUPERINTENDENCIA Requerimients de concemiente a la autorizacian Je En fas Instalaciones.
DELEGADA DE " i
PUERTOS Autori de B C f ¥ requerimi informacién yfo tlanlsferir laT oh‘hg;clones pe: ﬂ:na}es a Castellano Fsico Dot O:ulper:ra'ns-;o;'t E\d
Normalizacién Pensianal aselaraclonss, un tescere luego de su aprobacion par tina de la Delegada
parte de los vigilados y sus respectives de Puertos
soForten
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FAl PRUSLE (DLCADICL

CATEGORIA DE INFORMACIGN CARACTERLSTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE Tuopela CONSERVACION
SERIl B - IRFORMACIGN
PRODUCCISN i3 SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACSN DESCRIPQUN DEL CONTENIDO TDIOMA. ¥/0 SOPORTE: FORMATO
' DISPONIBLE PUBLICADA
Respuestas a las Documentos mediante los cualesse le En las Instalaclones
telorss de resuclve las consultas & terceras SuperTransporta\
[ Respuesta Ir::rma:i&n . ios comp: Las dad Castell FlsIco Doc on iperdr | :cl ° d
po administradoras de Peslones, DIAN v la icina ce la Delegada
Terceras, de Pusrtos
Rama ludiclat,
Decumentos mediznte los cuales se B N
.t En las instalaciones
Peticiones de reallzan las consultas por parte de SuperTransporte \
[ Patick da inf i inf idn por terceros [nteresadas come: Las entidades Castellano Fisico Doc u_;m ranspo
. Cficina de la Detegada
Tercerns administradoras de Pesiones, DIAN 12 .
. de Puertos
Rama Judicial,
Informes a los Estos deeumentos reflejan ef seguimiento] Entas ?st:laci:ne\s
. @ Orgenismes de contrel ¥ 13 evaluacién de la gestidn de la entidad}  Castellano Flsico Doc 5 ,' rhranspate
Qrgantsmes de cantrol . Oficina da la Delegada
por parte de entidades del estado,
de Puertos
Estas veflejan of " En las Instalacloney
g 1to
Rarmas del Poder Pabfica Ramas.del Poder ¥ 13 evaluncién de la gestidn de 1 entidad]  Castellana Fsico Doc SuperTransporte |
Piiblico Oficina de la Delegada
por parte de entidades del estado,
de Puertos
Estos doc reflejan el seg Esn las !ll:lslilatll:ne\s
BEntidades Adscritas Entidades Adscritas |y la evaluacion de ta gestién de la entidad|  Castellano Flsico Doe uperiransporta
| OFficina de Ia Delegada
por parta de entidades del estado,
& de Puertos
Documentos que contienen [a Rendlcién
de cugntas quo estd enmarcadaen a
Canstitueién Politica de Colambla con el
fin de controlar el ejercicio dal poder .hBE:MWWW-S!!Qeﬂ'a“§EU
) ive por parte da los eludad: as|
informes Entes Extermos asi que medlante la Ley 453 de 1998 10 £ 1as tnstalach Ite.gov.co/index.pho/plan. I'jdem lan
establecld que todas f21 entidades y ;:‘::ﬂm:s:;::e\s eacion-y-
. t " AP Castell.
Infarmes Rendicién de cuentas Rendicién da cuentas v " :; I:dé st uuuulllalurh"cz Fisico Doe Oficina de Ia Delegada gestion/rendicion cuenta
creniaougacion e chsame T ¥ de Puertos informes_rendicion/ren
gestion acorde con Tos principios de la —
democracla pasticipativay dicion-
democratizacién de la gestlén piiblica, ~ §upertransgu;§e.html
para lo cual dichas organizaclones deban
realizar la rendicién de cuentasala
cludadanfa.
Texto argumentativo que te elabora paral Esn tas !:stalaci:ne\a
Pencngias® Ponenclas sar expuesic @ manera de una reflexidno|  Gastellang Flsico Doc upertranspore
Oficina de la Celegada
tesis algdn asunto acaddmico particular,
de Puertos
Documentos mediante el cual se dispane ES" las rstalad::c\s
@ Presantaciones Presentaciones contenido de frases comunes de untemd  Casteflano Fisico Dot u.nar ranspo:
N Oficina de la Delegada
para una audiencia.
de Puertos
Evidencia la ejecucidn de Lodas las Es" las rshlw:"?
Informes De Gestién Informes Informes de Gestlén |  actividades planteadasenelplande | Castellang Flsico Doc uperiransporte
Oficina de la Delegada
accién de fa entidad v los procoscs.
de Puertos
Resoluclon de Acto administrativo expedido por el Erlas Instataciones
Habilitalon Minhterlo de Transportes, cf cual habilfita]  Castellane Hilco Doc SupeiTransporns \
& los vigllades pars operar. Oficina de ta Delegada
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE Tio DELA CONSERVACIGN
SERI INFORMACIGN
PRODUCCIGN E SUD SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACISN DESCRIPCIGN DEL CONTENIDO IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO {
DISPONIBLE PUBLICADA
TENTZAT0 ST 008 BRrsanas ton er
objeto de otorgar a una persona llamada
concesionario, la prestacidn, operacidn,
explotacién, organizacldn y/o gestidn,
total e pareial, de un praducto, marca o
servicie, © la construccidn, explotacidn o)
conservacién de una obra o bien
dustinados al servicia o uso pibllco coma
en el caso de las concesldn que hacs el
estado para [a construccldn y
administracidn de una autopista, puerto, £n las tstalaciones
Contrates de aercpuento, ete., asl como aquellag Superfransporte
- " o parafa adecuad Castellano Fisico Doc Oficina de la Delegada
prestacién o fundonamiento dela abra o de Puertos
servicio por cuentay ricsgo del
@ Attos administrativos: contratos, concesignarip y bajo |a vigilancia ¥
copia resaluciones, circulares, atc. control de la entidad eontratante,
cambla de una remuneracién que puede
consistir en derechos, tarifas, tasas,
valosacién, o en la participagién gue sa fe
otorgue en la explotacién delblen, o en
una suma periddica, Gnica o parcentual y
en general, en cualquier otra modatidad
da AL L 1]
En las Instalaciones http://www.supertranspo
Resoluclén Slstema de| Acto administrativo por medlo del cual se h
Siead Y Y SuperTransporte | Ite.gov.cofIndex, no
de Gestion el Sisterna de Indicadores el Castellano Fsico Coc Oficina de Ia Delegads o
#l Transporte -SIGT Gestion al Transporte - SIGT. € matividad/resoluciones.ht
de Puertos
ml
Reselucidn parala {Acto administrative por medio del cual se Enlas Instafaciones | AR/ wiww. supertranspg
tnseripeis eci rte.gov.cofindex.php/nor
P ¥ Reglstro la inscrigcion y registro de los Castellano Fisico Doe Sulperﬁanspcne \ [e]
de los Operadores operadores portuarios maritimes y Oficina de |a Delegeda | matividad fresoluciones.ht
Portuarles. fuvliales. de Puertos
ml
Documento que contiene [a evidencla def
Vigilancia Admlnlstrativa las actividadas diseRadas v ejecutadas Es:":r:::':s'"i:':\’
D Actas Acta de Visita relacionadas para verflcar el Castellano flsico Doc P po
Oficina de la Defegada
cumplimiento de la nermatlvidad por
de Puertos
parte del vigilada,
Dotumenta que contlene e! resultada de? "
.. En las Instalaciones
-analists de ta informaclon reeclectada SuperTransporte |
Informes Informe de Visita durante la ejecucion de la visita de. Castellano Fisico Doc P P
5 Oficina de la Delegada
inspeccicn y en el qual se establecen fas
de Puertas
conclusiones y recomendaclones.
rctividad Jente de i
Informaeidn entra dos o mis En las Instataciones
[ leaclones de ic) con el fin de transmitir o Superfransperte \
BComunicacianes - Hsico
omuniea Visitag recibir significados a través de un sistema Castellana Poe Oficna de la Delegada
tompartide de slgnos y nermas de Puertos
semdntieas.
Dotumento que contiene aquella norma,|
acerdada por los satlos a el o los En fzs Instalaciones
) fundadores, que regula &l SuperTransporte \
8 E Vigilads | Flsico
de funcit i de una persona jurldica, Castellano Doc Oficina de ba Delegada
ya sea una sociedad, una asoclaclén o de Puertas
una fundacién.
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Reptiblica de Colombia

/@c.’-'

5 TODOS PORUN

-

#~ NUEVO PAIS

BAT RACIRE TENTALITH

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
) NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTULO DELA CONSERVACIGN
SERIE - INFO. 6
PRODUCCION SUD SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPOIGN DEL CONTENIDO IDTOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO FORMACIGN
DISPONIBLE PUBLICADA
Dacurnento emitida por el Revisor Fiscal,
qua kace constar que de acvarde eon ol En las nstalach
, Certificado de Tibre oficlal de registro de acclonistas, N 123 nstaaciones
Campaosicidn acclonaria y reserva . . " 1l SupefTeansporte |,
Camposlicion Inscrito en cl registro cualesla [# Fisico Doc
legal . e L . Oficina de la Defegads
ia tor delvigilado, de de puert
confermidad con fas narmas de auditerla © Puertos
generalmente aceptadas en Colombla,
Documentes donde queda constacia de .
Enlas Instalaciones
Ia absoreldn de una socledad por otra, SuperTrantporte,
D Eseisiones y fusiones. Escisiones y fusiones ton desaparicidn de [a primera, y Casteflano Flsica Doc per porte
) Oficina de la Delegada
reallzada mediante ol apette de los de Puert
blenas de ésta aJa segunde socledad. © Fuertor
. I:r;clum?r:!‘n Euu :I.om.!er:e l.:‘ew.:in{en:l‘l g En las Instalaciones
D actas Acta de Visita relacionadas para verlficar &} Castellano Fisico Doc s"_PHTﬂ"sPDm \
Ofigina de la Delegada
cumplimiente de [a normatividad por
. . de Puertos
parte del vigilado.
GRUPO DE
VIGHANCIA E B que " del
INSPECCION- Viglencla ¢ lnspectién analisis de la informacion recolectada En las Instafaclanes
DE;E?;_?OASDE Informes Infasme de Visita durante la ejecucion de }a visita dg Castellang Flsico Dac oﬁ:j:er'dlralns;nln ° \n‘
Inspeccion v en el cual se establecen las \cina e la Delegada
. de Puertos
concluslones y recomendaciones.
ACUVIdad CUTSHERLE a8 TNTercambior
Infarmacién entee dos o mas En las Inxtalaciones
= iz aci de | particip. con et in de transmitir o SuperTransporte \
ECemunlcaciones Visitas recibir significados a través de un sistema Castellane Fisico Dos Qficina de la Delegads
campartido de signos y normas de Puertos
- Documentos que contienen el estudiz
que tene coma finalidad el andlisia y
En las instalaciones
detesminacién de la estructura de costoy SuperTr e, .
B Estudios Larifaries Estudios tarifarics | que sirve de soporte para la fijaeidn dela]  Castelfano FHSIco Doc on ,":’ p ‘I"‘;°! e y
Vigilancla Qperativa e tarlfa en laz modalidades de servicio lcmde ; :"::z' 4 *
tnfraestructusa pliblico do transporte, aportados porles u
vigllades.
Informes Contables y Finacleros que
En fasInstalaciones
preparan los vigllados para dar a conocer SuperTransporte\,
@ Estados financieros Estadas fi 1 la i idn ecandmica y fl ieraylos Castell FISICO Doe N P
) Oficina de le Delegada
camblos que experimentan fos mismoas a de Puers
una fecha o pariodo determinada, @ Puenas
[
Ceurtificado de Documento que expide la DINAR que En las Instalaclones
Protaceion de Buques ) SuperTransporte \
gararitiza gue ¢l puesto eumple con los Castellano FisIco Dec N
e Instalaclones lsitos d recclan, Oficina de 12 Delegada
B Certificados v pélizas Portuarlas - PRIP fequisitos ce proteccian. de Puertos
Documentos expedidos par las £n {as Instataciones
Polizas Contractuales | aseguradoras da acuerdo a s exigencias]  Castellang Flsico Dot SuperTransporte §
del contrato de cantesion. Oficina de ls Dalepada
Dacumento que contiene todo lo .
Enlas Instalaciones
Reglamento da relaclonado ¢on la operacién enlos SuperTransporte |
B Documentas téenicos Condiciones Tecnicas puertas y esta regl; do per fa Castell Fisico Dot Oﬁci:a deta :ele sda
de Operacién - RCTO | Resolucian 850 de 2017 expedida por el &
de Pusrtes
Minlsterio de Transporte.
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Repuiblica de Catombia
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PR TRIDAT FDULMIDR

CATEGORIA DE INFORMAGION ) CARACTERISTICAS GENERALES
KCMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTuLoDELA CONSERVACION
SERIE SUB SERI o
PRODUCCIAN ERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPCISN DEL CONTENIDD IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO INFORMA:
DISPONIBLE PUBLICADA
Plano Planta General Deturnento que contiene un plano defa En [ag Instalationes
B Plancs del Puerto planta general de lasinstalzciones Castellane Flsico Doc SuperTransporte \,
i potiuarlas. Oficina de la Delegada
D te i
;;um%n. :, q.ue ll:'onlfer:e l;z\:lden:fla 4 En las Instalaciones
1 Actas de visita de Inspegclén Acta de Vis_lta de refacionadas para verificar el Castellano FIsico Dec Superfransporte |
Inspeccién o S Oficina de la Delegada
delaner por de Puertos
parte del viglada, o
Resultado del analisis da la Infarmacion .
En las Instalaciones
Informe de Visita de recolectada durante la ejecucion de la SuperTransporte |
@ Infarmes de vislta de Inspeccidn visita de Inspeccion y en el cual sa Castellano #sico Doc )
Inspeceldn Ofitina de la Delegada
establecen las concluslones y
recomendaclones. de Puertos
Inspeccion Portuaria
Maritima En las Instalaciones
Mermocrando de Visita Asigna la responsabllidad al equipe SuperTransporte }
de Inspaccién inspector par parte de Delegado, Castellanc Fision Dos Oficina de la Delegada
de Puertos
Documento donde se designa al En las Instalaciones
M Comlscrio| funcicnario y se esteblece qua vigilad SuperTransporte §
B Comunicach
municaciones del Funcienaric debe visitar y en gua fecha se debe Castellano Flsico Doc Oficina de la Delegada
realizar, de Puertos
Comunicagidn al En tas Instalaciones.
Vigilsdo Sabre la Documente donde 5@ comunica al SuperTransporta \
vigllada que funclonarie realizara la visita Castellano Flsico Dae B
Programacidn de la v la fecha en la cual quedo programada Oficina de la Dalegada
Visita ) de Puertos
D, gue Iene la evid de En las Instalaci
Acta de Visita de fas actividades disefadas y ejecitadas . ;:‘ a:r_:r :::c':ne\s
M Actas de visita de inspeecidn . relacipnadas para verlficar el Castellano Fisico Doe .p porie
Inspeecién o _ Dficina de la Delegada
cumplimiente de la normatividad por
: de Pyertes
parte delvigllade.
Resultado del analisis de la informaclon )
En lag Instalaciones
\nforme de Visita de recolectada durante la cjecuclon da fa SuperTransporte |
Informes de visita de inspecclén visita de inspeccian y en el cual se Castellano FisIco Doc
Inspecidn Oficina da la Delegada
establecen fas concluslones y
dael de Puertos
Inspecclén Portuaria Fluvial y recomendaciones.
Transporte Fluvial En las Instalacionss
Memoranda de Visita Asigna la respansabilidad al equipo SuperTransporte
Castell
de Inspeceidn Inspector por parte de Delegado, elane Fisico boe Cficina de la Delegada
de Puertos
Documents donde se designa al £n [as Instafaciones
Comisorio| funcianaria y sa establece que vigilad SuperTransparte \,
B Comunicacicnes o
de! Funclonasio debe visitar y en que fecha se debe Castellano Fisico Boc Oficina de la Delegada
reafizar, de Puertos
Cemunicaclén al En las Instalaciones
- Vigilado Sabre fa Cocumenta donde & comuniea al SuperTransporte \
vigilado que funcionario realizara 1a visita Castellana Fisica Dec
Programacidn de la vla fecha en I cus! quedo programada, Oficina de 1a Delegada
Visita . de Puertas
Acto administrative gue se emite
teniendo en cuanta la relevancla e En fas Instalaciones
N importancia del tama, para tomar SuperTransparte |
Resoluci:
lucion Preliminar medidas preventivas o tamblen recaudar] Castellans Fisico Doc Qficina de la Delegada
pruehas que permitan desidir el pasoa de Puertos
semylr,
Resolucion de £n las tnstalaciones.
. inistrati 1 cual
@ Copia Resclucién apertura de Apertura de ‘:i::i::.dmln ra‘ vo pJur ’a .cua fe ‘::::_‘: Castell Flsico Doc SuperTransporte
Investigacién Investigacion o vigilado, Oficina de la Detegada
Administrativa gllacte. de Puertos
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Superintendencia de Puertos y Transporte . NUEVO PAIS
Repuiblica de Colombia i P2 1BHIDAG YEUZIZINN

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE - TITULO DELA CONSERVACION
SERIE 5UB SERIE DO INFORMACION
PRODUCCION TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPOSN DEL CONTENIDO HOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
DISPON!IBLE PUBLICADA
Evidencia que permite informar que una
En las Instelaciones
Mermorande de ve revisado fas Pruebas sliegacasy SuperTransgorta\
B Auto de archivo recaydadas, se pudo constatar gueno es]  Castellano Flsico loc P P
Archlva Oficina de fa Delegada
procedente adelantar actuaclones cantra
1 de Puertos
el vigllado,
Medla por el cual se da a conocerta
detisién tomada para que la persona o
personas interesadas interpongan los En fas Instalaciones
Notificacion de actos recursos a que haya lugar y asl SuperTransparte |
B Naotificacidn {Personal o edicto) IR controvertir fa decision, shora bien la Castellans Fiseo Doc periranspasie
administratives N Cficina de Ja Delegada
notificacién personal solo se predica de de puert
los actos administratives de cardcter ¢ Fuemos
particutar, ya que los actos da carbcter
ganersl deben ser publicados.
Acte administrativo por el cual se En las Instalaciones
Ircarporan o decretan pruebas dentra la SuperTransporte
Resolucion de Prusbas investigacian administsativa contra el Castellana Flsico Dos Oficina de la Delegada
vigilado, de Puertos
[ Descergos y Prusbas
Atto administrativo por of cual se corre En !as Instalaciones
traslado a alegatos dentro la : SuperTransporte |
Al i
Resaluclon de Alegatay Investigacion admiristrativa contra e) Casteliano Fisico Dec Oficina de Ja Delegada
vigitada. de Puertos
Recurso adminlstrative que puede sor £n las Instalaciones
| contra cuslquler resolucié SuperTeansporta
d ch " N
@Recures de Reporlcidn Recursa de Reposicidn administrativa que decidio la primers Castellana Flsico Dae Oficina da ta Delegada
instancla administrativa, de Puertoy
Acto administrativo pos el cusl se En las Instalacicnes
[ Copia Resalucidn de recurso de | Resolueldn de recurso o repane la nesolucion decisoriad Cactoll Fisico Do Superfransporte \,
Investigaciones reposicidn de reposicién de lainvestigacion administrativa contra Oficiha de la Delegada
Administrativas al vigilado. de Puertos
GRUPO DE fecurig erdinatic que procede en
INVESTIGACIONES ¥ materla contencioss administrativa
CONTROL - contra [as sentenclasde primera
SUPERINTERDENCIA Instancia y contra €iertd tpos de autos En as Instalaciones
DELEGADA DE expedides dentro de un procoso SuperTransporte
PUEKTOS ¥ Resurso de apelacidn Racurso o apelaclén |igual de primera | la, através| Castellane Fisico Dac
Qficina de Ia Delegnda
de este recurso ¢l superlor Jerdraules
de Puertos
conaca ¢l proceso y una vez estudiado
pueda tamar la poticlén de confirmar e}
fallo o ¢ auto dependiendo el caso,
adicionarlo o revocarlo,
, En las instataciones.
B Copla Ressluclén de recurso de | Resolucidn de recurso Acta administeaiiva por el cusl se revisa SuperTransporte )
. para confirmar o reponer la decislén Castellana risico Doc N
apelaclén de apelacion ; ) Oficina de la Delegada
tamacda en la primera Instacia.
de Puertos
Figura Juridies do derecho edministrativel
por medio de fa cusl ung sutordad En las Instalaciones
. . rdministrativa tlene la facultad de dejar SuperTransporta
(2 Revocatoria directa Revecateria directa sin efectos un acto administrative Castellano Flsico Doe Offeina de 11 Belegada
expedidy por ella derogdndolo en su de Puertos
totalidad.
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia
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& NUEVOPAIS
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CATEGORIA DE INFORMACIGN

CARACTERISTICAS GENERALES

NOMBREQ MEDIO DE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACIGN
SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN
PRODUCCION INFORMACION DESCRIPLION DEL CONTENIDO DioMA [ osorte: | FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Acto administrativo por el cual se deside} SS“ fas !:sla!’acl;ne\s
@ Copia Resolueidn de fallo Resolucin de falla |la investigari vairicadaen| Casteliang Hstco boc uper ransparte
Oficina de la Delegada
contra del vigllado.
de Puertos
Constancia de Documento mediante el cual se deja Es" las I;stalad:ne\s
B Censtancia de ejecutorla constacia de fa firmeza y ejecutoria def Castellano Fisico Dot uperimniporte
ejecutorla Oficina de ta Defegada
acto adminlstrativa,
de Puertos
solicitudes Consultas y solicitudes refaclonados con E;:Jlls!:stahu;ne\s
B Sallcitudes y Respuestas ¥ el expedienta admlalstrative o la Castellana FisIcO Doc per ransposte
Respuestas N Qficina de la Delegada
investigacton adminlstrativa.
de Puertos
Maedio por el cual se da a conncer la
decisidn tomada para que Ja perssna o En las Instalaciones
Cr icacion de actos, personas interesadas tengan SuperTransporte \
ac . Castell Flsico g
i I delas lones ellane Dee Oficina de la Delegada
adelantadas dentro de la investigacion de Puertas
administrativa,
Toda persona tiene derecho a presentar
Ly uosasa las A £n !as Instalaclones
@ Solicitud; Derechas de Peticidn | en los términos sefafados en la Lay 1755]  Castellano FISICO boc orSulper:ralns:nlne \ 4
de 2015, por motives de Interés general o ig n; : la Delegada
Petlclones, Quelasy partizular, y a obtener pronta resolucién @ Puestos
Reclamos Cocumentos que se genaran de la .
En las Instalaciones
Respuestas alos respuesta que e dé en ocasidnaun SuperTransporte \
@ Respuestas Derechas de peticion derecha de petitién; Estd debe dar una Castellano FIsico Doc Oficina d la Delegad
L4 solucién efectiva, debe conducirata wina dala Delegada
de Puertos.
salucién, o por fc menos al
Documentos que fas empresas
supervisadas que tienen obligaci
pensichalas, deben reaflzar anuzlmente
un estudic actuarial que contlene el .
Enfas Instalaciones
edlculo del valor ajustado de taley
. Sollcleud de ) SuperTransporte,
D Sclicitud de aceptaclén cbligaclones para incorporar ese valor a Castellana Fisico Doe y
Aceptacidn Ofielna de [a Delegada
sus estados finzncleras, Ese estudio debe de Concesi
sef revisade ¥ aprebado por la o cesiones
superintendencla. La solcitud debe
rectbirse anualmenta y generala
apertura de un expediente actuarial.
Aprobacién a Estudio Documentos que se utllizan para En Tas Instalaci
Actuarial R Imiento de | int biar informacion concernlente al s’L 28 1'_“ 2 a""“g\s
[ Comunicaci ¥ (! Informacidn yfe Estudio Actuarial entre la Castellano FISICO Dae periransporte
{aracl PR Tollad Oficina de la Delegada
8 fos con sus
¥ de Concesiones
respectivas sopartes.
Decumentos mediante los cuales se le
Respuestas a fas En las Instalaciones
eticlones de resuelve las consultas o terceros superTransporte’,
B Respuestas P . Interesados comg; Las entidades Casteliano Flsico boc
Informacién par . Ofcina de la Delegada
Terceros. administraderas de Pesiones, DIAN yla de Ca N
ve ) Ramna Judicial. e ncesiones
Documentos mediante los cuales se
: Enlas Instalaciones
Petitlones de realizan las consultas por parte de SuperT: et
@ Paticiones de inf 76 Inft iénpor  {tercerosi coma: Las entidad Castell FSICO Dac of ;e'dral:to.r © "
Tercercs administradoras de Peslones, DIAN yla \cina de N elegada
de Concesiones
Rarna Judicial.
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Superintendencia de Puertos y Transporte _
Repiblica de Calembia

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

Bar [QDa FDUCACICY

CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIODE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACIGN
INFORMAQION
PRODUCAAN SERIE SUB SERIE TPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPGIGN DEL CONTENIDO IDIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
. ) DISPONIBLE PUBLICADA
Decumentos que salleita la Informaclon
En las Instalacionss
Requerimicento da concernlente a que el Estudio Actuaral SuperTransporte’y
1.0 caci Y inf 16n yfo este Incorporado contablements Juego Castellane FIsico Doe P P
aclaracianes, e st aprobacion por parte da [os Oficlna de a Delegada
N h de Conceslenes
¥ SUS Fesp
Actuaria
Verificacién de La Detumentos mediante el cual la
Incorporatién Contable Superintendencia emite una orden de
. rectificacidn de estades financieros
Ordenes de cuando encuentra necesario ordenar a En s Instafaclones
@ Grdlenes derectificadin de rectlficacién de una empresa sypervisada que corrija sus Cestellano Flsico Dot SuperTransporte |
estados financleras Oficina de |a Delegada
estados financieros | estados Fnanclecos camo resultado da la
. de Conceslanes
verificacién de una indebida
Intarparaclén contable del célcule
actuarial.
DESPACHO Docurmentes donde las empreses
SUPERINTENDENCIA supervisadas que tienen cbligaciones £n las Instalach
OELEGADA DE - . Solicitud de pensionales pueden estar interesadag cn o aclones
CONCESIONES £ M Saiicitid de normalizaciSn L 3 un tescero [a éndacea|  Castell Hico Doc SuperTrensporte \,
INFRAESTRUCTURA pensional pensional gbligacionss. 1a transferencia de las Gficinz de fa Delegada
: . de Coriceslones
obligaciones pensionales debe ser
izada por la superintendencl
. Desumentas que soli¢ita la Infgrmacion
<onceenlente ala autorizacion de Enias Mstalociohes
Requerimlento de terlr las obllgac! Jonates a SuparTransporte \
izacldn de B e lones ¥ requarimi informacién vfo PEREio Castellana Flsico Do P P
N un tercaro luego de su sprobacion par Oficlna de la Delegada
Rermalizacién Pensional atlaraclones. L
parte de los vigilades y sus respectivas. de Conceslones
soportes.
Respuestas a las Documentos mediante los cuzles sale En tas Instalacicnes
eticiones de resuelve 125 consuitas a tarcerss SuperTransporte |
Respuesta P ) Interesados como: Las entidades Castellane Fisito Qoc P P
infarmacién por N Cficina da la Delegada
administradoras de Pesiones, DIAN yla N
Terteros. - de Cancesiones
Rama ludicial.
Documentos mediante Jos cuales se .
En lag Inxtslaciones
Paulciones de realizan las consultas por parts de SuperTransporte \
@ Petleiones de informaadn Infarrnacién per terceras interesados como; Las entidades Casteltano Flsico Dec P P
Qficina de la Delegada
Tarceros administradoras de Pesiones, DIAN yla
da Conceslones
Rama Judiclal,
. - En las Instalacloncs
Informes alos fatas reflejan el sog SuperTrensporte |
0 Crganismos de contrel yla evaluacidn de la gestion de laentidad|[  Castellano Fsice Doc ™.
. Crganismos de contro! arte de entidades privada Oficina da |a Delegada
Perp ° ® privAcas. de Conceslones
Estos d refigjan el - En las Instataclones
[ Rermas del Poder Piblico Requanmient de fas de las solieitudes entre autoridades y la Castellans FISICO Doe SupecTransporte
tres ramas ) Oficina de la Delegada
gestién dela Delegada,
" de Concesiones
Infermes Entes Externos
Ens las Instalaciones
Peticiones de Estos d reflejan e} segulml
B Enlldad:s ?I’d Slsler:a Mactonal ‘informaclén entre | de las soficitudes entre autoridadesy la Castellano FlsICO Doe WT":“TT’;TE \d
Infazmes e Iransporte autoridades gestidn de la Delegada, cina de'a ._e egrea
de Can¢esiones
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CATEGORIA DE INFORMAC!ON CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSASLE CE TTULO DELA - CONSERVACION
SERIE SUB SERIE 6, NIDO 1 . 0 INFORMAGIGN
PRODUCCION TIPO DOQUMENTAL INFORMAGION DESCRIPCION DEL CONTE! DIOMA Y¥/0 SOPORTE: FORMAT
. i DISPONIBLE PUBLICADA
tas Instalaciones
BTemas especializados (Ejemplo: Peticiones sobre Requerimientos que desbordan las Esr:l asﬂ: ::::::\
P > (Elempla: funciones de la competencias de 1a Delegada razon porfa]  Castellano Flsico Dot 'pe P
Célera, A[H1N1}, Otainvernal) . Oficina de la Delegada
Delegada <uel se da tyamite al competente. -
de Conceslenes
Estos documentos reflejan el seguimienta En fas Instafaclanag hitp: SUDELtralspo
rte.gov.cofindex.ohp/plan
Informes De Gestidn O informes Informes de Gestidn |yla evaluacién de la gestién de la entidad|  Castellano Fistco Doc Ofsll::::'::alzs:::aa\da .
por parte de entidades del estado. de Concesluness eacfon-y-gestion/informes
de-gestion.htrmb#
Documentos en los que se bace constar En las tnstalaciones
Actas de asamblea Actas de asamblea \od.us fos a:.uef.dus tomadas por fos Castellano Fisico Doc Superfransporte\
$0Li0% 0 accionistas de las empresas. Oficlna de la Delegada
-
Vigiladas. de Concesiones
Documento cantable que resume todo I
que tiene la emprasa {Vigilados), sus En las Instalacicnes
obligaciones financleras y el dinero que le SuperTransporte \,
@ Balance general Bal Fsico D
gener alance general deben a esta misma en un determinado Gstellano °e Qficina de la Delegada
periodo de tiempo. Este estd compuesto| de Concesiones
por pasives, activos y patrimonio,
Decumento que expresasila
contabilidad se lfeva de acuerde con las
5 preseripeiones legales; < las fibros sa En las Instalaciones
[ Certificadtc del R/L o liquidader, C.er!.rﬁcade delR/Lo encuentran registrados en la Cimara de SupesTransporte \,
) fiquidador, cantadar L . Castellano FISICO Doe ;
contader y/o Revisor Fiscal. o Comercio; si las operaciones estdn Ofitina de fa Defegada
vfa Revisof Fiscal . )
respaldadas por comprobantes intemos y de Concesiones
externos, y 5i reflgja la sltuacién
financiera del Wigllado.
Bocumento expedido, por regla general,
por las edmaras de Lomercia, gue cumple
fun:l.anes prub:t?nas, es declr permite En las Instalaclones.
Certificados de atreditar las inscripciones efectuadas en SuperTransparte\,
B Certificados de Existencia y R/l . el registro mercantil respecto de los Castellano FIsica Doc P 4
Existencla y RfL ; Cficina de {a Delegada
vigilades, coma su ex/stendia, ;
. . de Concesiones
representacion, ¢liusulas de} contrata y
la constancia de que tal socledad no se
haya disuetta,
Documentos que hacen referenciaala
manera, al mode y a f2s condicienes en " En las tnstalaciones
G ici6 que los accionistas de lzs empresas SuperTransporte’),
[« 141 . tell;
o A Accionarla vigiladas se unen y liguran frente al Castellano Flsica Dac Oficina de la Delegada
capital de |a socledad o frente a otros de Concesiones
acclonistas,
Documento que contiene la declaracion
. En las tnstalaciones.
def impuesto que debe pagar tedo SuperTransporte \
@ Declaracién de Renta Declaracidn de Renta contribuyente (Vigllades} sobre [as Castellano Fisico Doc .per o
" Oficina de ta Delegada
utilidades o rentas que logren durante un -
- . de Concesiones
afia determinade,
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDLO DE
RESPONSABLE DE B TITULO DE LA . CONSERVACION;
Lo al} D {PCION DEL CONTENIDO IDIOMA FORMATO 1NFORMACION
PRODUCOON SERIE SUB SERIE TrPoD MENTAL INFORMAGHON s Y{0 SOPORTE:
DISPONIBLE PUBLICADA
Documento donde el Revisor Fiscal
pi su opinidn sobre 13 razonabilldad|
de las clfras por activos, pasives,
patrimonlo, ingresos, gastos, flujes de
efectivo y demds partidas que se publican Fnlas Instalagiones
Dictamen del Revisor en los estados financieros de los SuperTeansporte
i isar Fi Castell Fisica D
@ Dictamen det Revisor Fiscal Fiscal vigilados, con lo cual se trasmize la idea elane o< Oficina de la Delegada
de que tales cifras estén libres de de Concesiones
CONtEnsr errcres qQue sean mwy
relevantes o materiales para la toma de
decislanes que deben hacer los distintos
usuarios da la informacién.
Estada Financlera que muestra las
variaciones y el estado de camblos en el £n las Instalaclones
Estade de Cambio en e} Estads da .Cam!?io en | patrimonio; adem‘as,. explica y analiza eastellano Flsico Doc Su'perTranspnrle \
Patrimanio et Patrimenio cada una de las variaciones, sus causas y Oficina de la Delegada
censecuencias dentro de [a estructura de Congesiones
financeiera de las empresas vigiladas,
Estada financiero que muestra qué hizo
o ononpaiodo errminado . B las rsafaclones
i
O Estado de cambios en la situacién| Estado de cambios en & P N _ SuperTransporte \
A . forma tome a obtuve, permitiendo Castellano Flsico Dot
Finantisra la situacién Financlera Oficina de la Delegada
analizer las gananclas chtenidas y cudnto _
’ de Concesiones
quada en £ala y hancos como efective
disponible.
Estado financlero que presenta desde
ddnde se genera el efectivo y hacia
ddnde sa estd aplicando dentro de la
empresa {Vigilado). £s importante En las instalaciones
Estado de Fluj i tado de Flujo d 5
AEstado de flujo de efectiva stado de | ujo de merT: amar que ef estado de Flujo de Castellzno Hsico Boc .uperTransporle\
efectiva efectivo solamente se tienen en cuenta Oiicina de la Delegada
los movimientas de recursas de Concesiones
representados por el dinera en efectivo,
clasiticados en actividades de operacidn,
inversién y financiacién,
Estados Tinancieres que muestra cuinto
e perdid ¢ tudnto se gand en un pericde
de tiempo determinado, es decir el En las Instataciones
jerciclo, SuperT: rt
Estado de resultades Estado de resultados resultado del efercicio, Do esta manen:a Castellano Fisico Doe ‘,u“r ransporte’y
podernos darnos cuenta gomo operd ia Oficina de fa Celegada
empresa (Vigilades] durante & periodo y| de Concesiones
como chiuvo sus sesultados positives o
negativos,
Ducumentos contables que contienen
cualquier relacién de datos menetarios, En las Inztalaciones
que se asocla con uno o varlos aspectos SuperTransporta \
— . 5 T I
Vigilancia e Inspeccion @ Estaclos Financieros Estados Financieros fnancieros de! negaclo (Vigilados), Castellano Fisico Doz Oficina dg la Delpgada
Sotietaria, Administrativa ¥ slempre y cuands estos taan: Rables, de Conceslones
Financiera Imparclales y accesibles,
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Republica de Colombia MR P2 TSDEAS T LEtaniTh

CATEGOR(A DE INFORMACIGN CARACTERISTICAS GENERALES
MNOMBRE 0 MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTULQ DELA CONSERVACION f
SERIE PO . INFORMACION
PRODUCCON SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIAN DESCRIPLION DEL CONTENIDO iDIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
B Formularios de Informacidn T D % 0 formutarios Gue vi En 1as Instafaciones
: - 3 Remisién infarme de | *" L .
financiera diligenciados por el la informacion de Jos estados financieros SuperTransporte \
L estados financleros / | Castellano Fisico Doc h
vigilado. {Anexo 1 Formatos 1, 2y |, N A de cada vigilado para conocer como se Ofitina de la Delegada
informacidn financieral N y
3}{cD}. encuentra cada una de las sociedades. de Concesiones
Documentos con un formate no definido,
sin embarga en él se detalla Infarmacién!
Remlcld En las Instalaciones
@ inferme D andlisls Informe de | tlave para la Delegada de Concesfanes, SuperTransporte\,
financiere del Vigilado [Registro de| estados financieros/ | en este tipo de infi t len los Castell Fisico Doc per ranzp
. . Oficina de la Delegada
evaluacién} informacidn financiera| objetivas, el aleance, 105 datos en general
. de Concesiones
y por dltimo las conclusiones del
dlagnéstico.
N te este tipo de
0 88 MUY Constante e B v ) £n las Instalaciones
. 3 .| informes, pera cuando se asiste a dichas
B Infarmes de asistencia a Informes de asistencia B 3 SuperTransporte \
asarnbleas, se deja constanciade la Castellano Fisico Doc N
asambleas y soportes aasambleas y soportes] ) Oficina de la Delegada
asistencia y los puntos que se trataron en N
de Concesiones
ella.
e e e
fi il
@informes de Gestldn del R/Ly informes de Gestidn {vigilados}y [a sltuacidn general de fa Castellano Hsico Doc Su.perTransporte \
otres del R/Ly otros Oficina de {3 Delegada
compadia, en sus dreas econdmica, de Concesiones
Jurldicay administrativa.
Detumento ¢on un Informe general de ta
visita, reevaluacién de hallazgos
encontrados anteriormente ¥
B termen de mspecsitn St | e e Py
y anexcs (Actals) y documentos ¥ anexos + P Imf}se e Castellano Fsico Dac _P parte
aportados en la ita) {Actals) y documentos| ¢on los puntos mencianades y firma los GCficina de la Delegada
P v apartados en 13 wisita) funcinarios a carge de [z visitay el de Conceslones
supervisado a quien se ie realiza la
inspeccian. Queda copia det acta de visita
para el supervisado,
o TTUTTSOCHIOS Y
asociadas de los vigilados de la
realizatién de una Asamblea; ez un En las Instalacianes
N Invitaciones a tramite necesario para Ja valida SuperTeansporte |,
@ Invita 1 Flsico
niitaciones a asambleas asambleas celebracidn de la misma, Esta Castellane Doe Oficina de [a Defegada
i comunlicacién ha de producirse por un de Concesiones
medio formal y, de este medo, garantizar]
Dacurmnentos dirigidos al Delegado o
Grupo de Investigaciones y control para .
. N . En las Instalaciones
. Memorando de supervisar y verificar la magnitud de Jos
B Mermarando de remisidn a otros ) SuperTransporte \
remisién a otros hailazgos encontrados an las visitas de Castellano FiSICO Coe
procesos | : L lati Ofieina de !a Delegada
] 2 infciar si es el caso da Concesiones
peocesos de Investigacion a las fallas de
1os supervisados.
Dacumento que contlene aclaraciones o
explicaclones de hechos o situaciones .
GRUPO DE . tuantifieables gue no se presentan en e! Enlas Instalaciones
Notas Estados mavimlento de [as tuentas, las mismas SuperTransporte \
tas Estados Fi N Flsico
V'GIL"‘N%"A E BNotas Estados Finandieros Financieros que deben leerse conjuntamente a los Castellano Doc Oficina de la Delegada
INSPECCICN — Vigilancia e tnspeccién Estados Financieros presentados por los de Concesiones
DELEGADA DE vigilados para una corracta
CONCESIGNES E - interpretacidn.
INFRAESTRUCTURA
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CATEGOR{A DE INFORMACION . CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE © MEDIODE [ ‘
RESPONSASLE DE - TITULO DELA A CONSERVACION
B NTENIDO IDIOMA - ; FORMA INFORMAGSN
PRODUCCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCIGN DEL €O 1] /6 SOPORTE: 1O
DISPONIBLE - PUBLICADA
. oficl Isorios que se I
B Ketificacién & comunicadién Anuncio de visita & Decumentosu oficlos remisorios g En las Instalaciones
. ) N N I= envia ol supervisado para canchuir SuperTrensporte
la visita & a ala Ny Castallano FisiIco Dac
natifiear 1a pranta visita gue seva a Oficina de fa Delegada
la asamblea asambles :
realitar, de Congeslones
Dpcumentos u ofielas remisorlos que se | En las Instalacicnes
v Nutlﬁr.aclfin o I:l:ml:iljltzl:lﬁn Anuncio de visita e en}.r{a al supemsadin‘para concluir o Castellano FiSICO Doc querTnnsmne \
anunciando la visita. notificar la pranta visita que seva z Oficina de la Delegada
realizar. de Concesicnes
Remistén informe d En las Instalaciones
@ Oficies Remisorios da informacién misien Informe ca Dacumentos radicados en Ja entidad por SuperTransparte \,
estades financiercs / - N Castellano FlSICO Dot
Financiera " PP tos infarmaclon, Oficina de [a Delegada
! de Conceslones
Herrzmientas que centlenen las
actividades gue va realizar la empresa a
fin de subsanar los hallazgos que dieron
origen # plan. Estos Planes de
Planes de Mejoramiento, deben especificar un . -
. . N . €En [as Instzlacicnes
Planes der to. ) & con fecha de cumplimienta, superTransparce |
ietari dmini: ivosy societarios | Area responsable dentro de la compatifa, Castellano Fisico . Dac ‘pe par
N o N Loy .- N Oficina de {a Delegada
financieros d ativos y e ine esde eficaciay de Concesiones
financieros efectividad que permitan evaluar el nivel
de cumplimiento o porcentaje de avance,
al igual que e) impacto de las acciones
adoptadas que spunten 2l legre de los
fines propuestas.
Reguerimientos de
- e " . " . £n las Instalaciones
M Requer de It que solicita la Informacion SuptrTransporte |
aclaraciones y de acciones aclaracienes y de subjetiva de los vigilados v sus Castedl flsico Doc i
e Oficina de ta Delegada
de vig acclones comectivas de| respactivos saportes. N
L - de Concesiones.
vigilancia subjetiva,
@ Comunlcacién y reglstros de informes de.- Interventoria, contienen En las lnstalaciones
N A temas de tipo coptractual, avances, SuperTransporte\,
refereneia informés compactos del|  Entrega Informes . 3 Castellane Flsico Oo¢ N
oyecto (CD, | te) Inconvenlentes, gesticn legal, Financiera, Oficina de la Delegada
oray  Impresas, etc. social ete. {General} de Concesiones
Farmularios de aperagidin 1écnlca Documentos can Infarmacion espacifica E;:'Iur::::‘j:‘:ﬂ\s
operativa diligenclados per el Informaclén técnfca | de ingeesas por peajes, trafivo, promedio Castellang FISICO Dog Oﬁd:: defa :et: ada
vigitade diario, preststicn del servicio. de Can:eslnnegs
Documentos ton informacion aspeciica En las Instalaticnes
| . st . " . i
Binforrmacidn cﬂ.ad stivas vfo de Informacién e de ingresos por pedajes, trafico, Castellano Fisico Dog Sl.fperTra ree
aperacionss operaciones . N L Oficina de [a Delegada
promedio diarip, prestacion del servicio, .
de Concesiones
Documentas que describen =_patli'r deun
acta el lugar, nambre de| vigilado, horas En las Instalaciones
@ tnformes de Inspeccién téonica de la Inspeccidn, chietivos, tramos
Informes de inspeccidn SuperTransparte |,
operatlva y anexos (actals), reglstro récorridos {Fetografia), hallazgos Castellano FISICO Doc
técnica operativa N Oflcina de la Delegada
fotogrifico y sopertes) IFatografla), requerimientos,
i . da Conceslanes
partitipantes de |a Inspeccidn.
1a inspeccién se realiza una vez al afto.
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CATEGORIA DE INFORMACION ~ CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTuLo DELA CONSERVACION| ]
SERIE SUB SERI 2 INFORMACIO!
PRODUCCION E TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPCION DEL CONTENIDO IDIoMA Y/0 SOPORTE: FORMATO N
DISPONIBLE PUBLICADA
Dotumento con femiglén al grupo de
contrel de la delegada, para qua reaficen|
en debida proceso administrativo, frente| En las Instalacicnes
Memarandos de remisidn a otros Memc_u'andos de a observaclones que se realizaenla SuperTransporte,
rermisida a otros i + Casteflano Flstco Doc
procesos iglaneis & de una sotiedad Oficina de fa Defegada
procesas L
vigilada, eventos que presentan o de Conceslanes
mantienen situaclones irregulares con su|
objets contractual o servielos,
Documento que valida @ inferma con
Notficaclén o comunicaclén Notlficaclén o antelacldn [a Inspeccidn que se va a Enilas Instalaclones
anuheiands la visita téenico comunicacldn rezlizar, se le Informa al concesionario, la Castellanc HOICO Doc SuperTransporte §
operativa anunclando la visita interventotia, el concadente (ANI, Oficina de fa Delegada
P técnico operativa AEROCIVIL, DEPARTAMENTO, de Concesiones
MUNICIPIC)
D 4 ional de En las Instalaciones
B Cficios remisorios de informacién| Qficiog remisorios de redactan, su objetivo es solicitar Castellan Fsico D SuperTransperte
técnica informacién téenica | informaclén o acusado de Infarmacién eane ue Oficina de [a Delegada
eéenlea, de Conceslones
vigltancla @ Inspecelén Desd o relacionad. Can:u:Ir::I:.n'es mn:;furmc:dér; del Enfas I]s:ma[acl:ne:
Técnica Y Operativa os documentos relacionados Cemunleaclones resuktado de la Inspeccidn, actuaclones, | FloIco ot SuperTransporte \
conla vigllanela & Inspeecién, mesas de trabajo, sclicltando Oficina dg la Delegada
aclaraciones. de Concesiones
Herramlentas que contienen las
actividades que va realizar la empresaa
fin de subsanar log hallazgos que dieron
origen al plan. Estos Planes de
Planes de deben un E£n las Instalaciones
@ Planes de me} , n cranograrsa con fecha da cumplimianto, SuperTransporte \
i drea ble dentro de fac I: Castel| Flsko Do Ipe: porte
téenleo op téenico Oficina de [a Delagada
operativos @ Indicadores de eficlencla, efieacia y d Coneeslones
P efectividad que permitan evaluar el nivel @ Concesione
de cumpfimiento o parcentaje de avance,
al igual que el lmpacto da tas acciones
| adoptadas que apunten al logro de los
fines propueitos,
Ei concesienario e Interventerla hace la
presentacidn del proyecta en la mesa de En las instalaciones
Presentaciones del trabzie, cuando se dala oporunidad. SuperTransporte \
e taciones del Proyecta Proyecto Ce o contrarlo, el vigilado ne radica Castelana Fisico Dec Cficina de la Dalegada
Ringun docurmento eon este tipo de de Concesiones
informacidn,
Enfas Instalaciones
Va Incluido en fos informes qua realiza el SuperTransporte |
@ Reglstro Fotogrdfica Reglstro Fotogrifica funcionario a cargo de [a Inspeceidn Castellano Fisico Dae Oficina de la Celegada
de Concesiones
Requerlmientos de
@ Requerimientos de informacién, Informacidn, Documentos que solo se realizan en el En las Instalacicnes
aclaraci ¥ de acch I yde de explicar alguna soliciud SuperTransporte
|
correctivas o preventivas téenlco | acclones correctivas o | realizada anteriormente al conceslonario| Castellano Fisico Doc Oficina de ta Defegada
pr técnico o vigilado de Contesianes de Concasiones
operativas
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CATEGORIA DE INFORMATION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREOD MEDIO DE
RESPONSASLE DE TITULO DE LA . COMSERVACION
PRODUCAGN SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL NEORMACISN DESCRIPCION DEL CONTENIDO IDIOMA /0 SOPORTE: FORMATO INFORMACION
DISPONIBLE PUBLICADA
L ninterventarla, los cancedentes { ANI, £ las Instalsch
Respuestns a AEROCIVIL, ETC), envian requerimientos o ;I an:nm ¢ ::e\s
O Respuestas a requerimientos P respuestas a la delegada, de scuerdo al Castellano Hsico Doc P PO
requerimlentos - Oficina de fa Celegada
tipo d¢ sollcitud que haya realizade ¢l
¥ de Conceslones
vigilado.
Decumentos que se originan con el
& Solicitudes de otros procesos que Salicltudes de otras animo de fespander a una solicltud ya En las Instalaclones
A ProLesos que ordensn - N SuperTransporte |
ordenen inspeccidn técnica sea por el Superintendente, oficira Castellane FIsico Dac
N inspecclén téenica N Oficina de fa Delegada
Qperativa y anexos. Jjuridica o de orden que exprese
coperativa y anaxo$ . de Canceslones
necesidad,
Se lleva contrel de los vigilados de ta
delegaca de Cnn:es:un.es que s En las Instalaciones
Bases do Datos de encuentran actives o habllitados. Datos: SuperTransporto\,
! [l Bases de Datos de vigilades Nembre, Nit, teléfonas, carreos, Castellano Flskca Doc e Po
vigilados Cficina de lo Defegada
departamenta, munieiplo, mado de Conceslonas
(CARRETERD, AEREC, FERREC,
TERMINALES).
Consclidado se hace a paratir de mesas
de trebaje, se destacan dos tipos:
, a) Accionesd errme;ora detemas £n las Instalaclones
Conselidado mesas de ¥ cos. SuperTranspotte
1 Consolidado de evaluaziones B} Divulgacién d epoliticas de la SPT. Castellano Fisico Dot
" trabajo Oficins de la Delegada
Estadlsticas ¥ Datos de Concesl
Alas mesas de trabajo asisten, los @ Concesiones
vigilados citedes, fa interventoria, fa
DITRA, la ANI.
Sollcitudes,
comunicaciones y lista
0 solicitudes, comunlcec?unesv de en:presls En las Instalzclones
lista de ermnpresas Autorizadas, Autorizadas, N
N N N P Sa solicita a entidades comperentes que . SuperTransporte |
(1< Habill o . i Casteliano [Z15=] boc
" N nueves vigilados existen [AEROCIVILY Qficina de |a Delegada
Suministrados por las Entidades Concesionarlos,
. de Concesiones
corr por las
Entidades
correspondlantes.
Solcitud de El repi Tegal de la sucursal da £n lag instalaclones
1 18 | tedad jera remite para revisldn . SuporTransponia
|
@ Solcitudes v anexos de socledad extranjera | de la Delegada ta informaclén conforme Cestellane Fisico Doc Qficina de fa Delegada
- modo adrec le dispona 1a norma comerclal. de Canceslones
Salicltud de Cfiele de Ta Delegada en el santida de En lag Instalaciones
@ Salictud de Inf idn o Int I16n o solicitar la complementacidn y aclaracién SuperTransporte \,
11 i
aciaraciones de la solicitud sclaragionesdela | delainfermacién remitida para lo fines Castellzna sIe0 Dos Qficina de t2 Delegada
Certificados de solleitud expuestos. de Concetlanes
Incorporation
En las Instalaciones
Ragistro def estudio alistade | Reglstro del estudio o [En los términos el Capitulo Vil del Cédigo Castellano Flsico Doc SuperTransporte \,
veriticacidn listn de verificaclén | de Comerclo y del Decreto 1068 de 2015 Gficina de la Delegada
de Cancesiores
Ofitle que autoriza la incorperacidn y la En a3 Instalaciones
Cficias o oemﬂca.dos expedido a | Oficios o certificados calidad de sujeu.z vigilado da la Castellane Flsico Dot SuperTransporte y,
fa salicitwd expedido & la salieltud Superintendencia de Pusrtes y Qficina de ta Delegada
Transporte de Concesioneas
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m PAL EQUISAS £DCTIEION

CATEGOR(A DE INFORMAGSN _ CARACTERISTICAS GENERALES
WOMBREQ MEDIO DE
RESPONSABLE DE - TiTULD DELA CONSERVACION
SER I INFORMACION -
PRODUCTON E SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACSN DESCRIPCHSN DEL CONTENIDQ 1DIOAA /0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Acto administrative por el cual se
ineorporan o decretan pruebas dentro la En las Instalaciones
. Autos de prueba y investigacion administrativa contra el SuperTranspatte |
BAutos de prueha traslado para alegar vigilado, se ponen de presentes Jas castellanc Flsico Doe Cficina de la Delegada
mismas y se corre traslade para alegar en de Concesiones
los ténminos del artlculo 48 del CPACA.
En lasInstalaciones.
R Camunicaciones de la . Comunleacién que se libra para los fines SuperTransporte \
Investigacldn Oficlos de trémite previstos en el decreto de pruebas, Castellana Fisico Do Oficina de la Delegada
de Concesianes
En las Instafaciones
! Documenta mediante el cual se defa
B Constancia de ejecutorla Cnnstanena. de constacta de $a firmeza y efecutoria def Castellano FIsIco Dot SuperTransparte |
ejecutoria Oficina de la Delegada
acte administrativo que definié de fondo )
de Concesiones
) En las Instalaciones
Escrito mediante el cual [a sociedad Supery e
del D i Igada ejerce su derecho ala Castellana Fsico Doe periransporte
defensa y a [a contredlcclén probatoria, Oficina de 2 Defegada
de Concesiones
Escrito mediante el cual tasocledad
En las Instalaciones
Escrito do Recurses de investigada ejeren su derecho a la
I Recursos Interpuestos por & ia N . " SuperTransperte |
reposiclényen defensayala C Flsica Doc
investigado subsidio de apelacié la posibilidad de sollcitar la préctica Oficina de la Delegada
GRUPQ DE pe n | conla posi dl ° i: P da Concesiones
INVESTIGACIONES ¥ @ pruebas.
CONTROL-
SUPERINTENDENGCIA Memcrandos enviades a la oficina
DELEGADA DE juridica para continuar can e] progeso de En Jas instalaciones
CONCESIONES E Remislén a apelacidn i en segunda lnstanda, como SuperTransporte |
-Investigacio, - y -
INFRAESTRUCTURA. A’Lminiifra“:: Remisidn a ctros procesos @ segundainstancia |se selicita en la reposicidn de los recursos Castellzno Fisico Boe Oficina de la Delegada
interpuestos por el vigllade, dande s& de Cencesiones
confloma sanclén y concede n apelacidn.
Acta administrativa mediante el cual se
ordena absr investigacldn adminlstrativa) En las Instalaciones.
B Resclucién de apertura de Resolucién de contra el sujeto vigilado, por la presunta SuperTransporte |
investigacién Apertura comlslén de una Infracclén a las normas Castellano lsico Dee Oficina de la Delegada
del transporte et el mareo de 11 Ley 336 de Concesiones
de 1996 y del Cédigo de Comercio,
- Acto sdminlstrative por el fusl se
En las Instalaciones
confirma o repone a resaludon declsoria
Resolucidn al Recursa N L, . | " SuparTransparte
de lainve contra G Fsico Doc
de Reposiclon Ofleina de tfa Delegada
elvigilade, y s da traslado 0 segunda
Instancia segin corresponda de Concestones
I Resolucién de falla a los recursos & ponds.
Acta administrativa por el cual se En las Instataciones
Resolucién &l Recurss ¢onfirma o repone el recurse de SuperTransporte |
de Apelaci icion de [a investigach Castellano Fisico Doc Cficina da a Delegada
administrativa ¢ontra el vigilado, de Concesiones
Acto administrativo que define de fondo
aquella que g$ materla de fa En las Instalaciones
@ Resolucidn de Fallo de primera . Investigacldn administrathva, Superfransporte |
instancia Resalucldn dé Fallo definiendose el archive de la Castelano Fisico Doe Ofieina de la Delegada
{nvestigacidn, o Imponfendo sancidn de Conceslones
segin correspanda.
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Superintendencia de Puertos y Transporte

TODDSPORUN
. NUEVO PAIS

Repiblica de Colombia w FAL PTIAD EBUCAERGY
CATEGORFA DE INFORMAQGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE ~ TIMIODELA CONSERVACION 4
EORM. INFORMAGGN
PRODUCOON SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAGIGN DESCRIPCIGN DEL CONTENIDO 10IOMA Y/0 SOPORTE: ATO
DISPONIBLE PUBLICADA
Selichud de Documento mediante ] tual o) sujets En las Instalaciones
B Solicitud de Investigationes y Investigaclonesy vigliada requlere a la ldmlnisll.r:ddn para Castellano Flsico Doc SuperTransporte \,
antecedantes conocer de posibles Investigaclones y Oficina de {a Delegads
antecedentes 5
sancipnes, de Concesiones
Estos oficlos contienen solicitudes de
quejosas, sean personas naturales o Enlas Intalaclones
0 Queja, :edamac.xén, consulta u Peticiones, quejas o Juridieas vigilados de [a Delegada, que Castellana Flsico Dot SuperTransportey
otra salicitud Reclamos . Oficina de la Delegada
[desean respuesta por ser competencia de h
de Conceslcnes
la SPT
) Requerimientosal | _ : I En las Instalaciones
Petlciones, Quejas ¥ 0 Requerimientos a1 prestador del prestador del servicio 3 ° lequ.er‘ SupesTransporte |
servicio u atros involucrades en el da oficio o a paticidn de parte por la Castellano Flsico Dot
Reclamos - PaR roesso o POR uotros Invalusrados Delegada de concesiones Oficina de la Delegada
P en el prozeso o PQR & de Concesiones
. €n las Instataciones
Traslado por D idos al e SuperTransporte
@ Traslado por competencia competencla para que reponda fa PQR. Castellana Fisico Dec Oflcina de lo Delegada
de Concesiones
Documentos que las empresas
pervisadas que tienen obligaciones
pensionales, deben realizar anualmente
un estudic actuarial que contlene el En lag Imtataciones
Salieitud de cdlculo del valor ajustado de 2alex SuperTranspone
@ Solicltud de aceptacidn Aceptacld chllgaciones para Incarporar esc valor a Castallang Fisieo Doc Oficing da 'a Delegada
=P n suy estados financieros, Ese estudio debe de Transito y Transparte
ser revisado y aprobade porla Terrestre
supcrintendencla. La selieitud debe
recibirse anualmente y genera la
epertura de un expediente actuarial,
Documentos que se utilizan para En las Instalaciones
Aprobagién a Estudio Raquerimlento de | intercamblar informacion concerniente al SuperTransporte \,
Actuarial RC fcach ¥ requerimi infy lén yfo Estudio Actuarial entre la Casteltano Elsico Doc Oficina de fa Delegada
ag! Superintendencia y los vigilados con sus de Trinsito y Transporte
respectives soportes, Tenestre
Documentos mediante 10s cuales se e En lasinstalaclones
Respuestas a las :
el d resuelve las consultas a terceros Superfransporte \,
@ Respuestas m‘;:r:::;:: :' Interesados camo: Las erit/dades Castellane FisICO Dot Cfielna d¢ a Delegada '
e administradoras de Pesiones, DIAN yia de Trdnsito y Transporte
Terceros. N
Kama Judicial, Temestre
Dacumentos mediante jos cuales se En las Instataciones
. Peticiones de realizan las consultas por paste de SuperTrznsna:Ie}
@ Peticiones deinformacidn . informacidn por terceros i omo: Las entidad: Castell FISICO BDoc Oficina de la Delegada
Terceros administradtoras da Pesiones, DIAN y[a de Trénsito y Transporte
Rama ludicial, Terrestre
DLocumentos que solicita la Informaclon En las Instalaciones
Requerimiento de concernienta a que el Ext_udiu Actuarial SuperTransporta
L fi wes Y info lény/o estel porad: lamente luego Castell Flsico Doc Oficlna de la Delegada
aclaraciones, de su aprobation par parte de las de Trinsito y Transporte
vigilados y sus respectivos soportes, Terrestre
Artuaria
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

A

TODOSPORUN
NUEVOPAIS

FAT TRBOAT € DECTIEN

CATEGORIA DE INFORMAGION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIQ DE
R?; :;‘::g’g:’ E SERIE SUB SERIE TiPO DOCUMENTAL I;’FT:;:'IIAJCEI:;J' DESCRIPOSN DEL CONTENIDO IDIOMA. czts:g::ﬂarér_" FORMATO INFORMACIGN
DISPONIDLE PUBLICADA
Veriflcacién de la Docurnentos mediante el cual la
Incarporacisn Contable Superintendencla emite una orden de
rectificacidn de estades Ainantieros En las Instalaciones.
" Ordenes de cuando encuentra necesario ordenar a SuperTransporte \
Bdrdenes de recuﬁ.adén de rectificacién de una empresa supervisada que corrifa sus Castellano Flsico Dec Cficina de la Dalegada
estados financieros .
estados financiercs | estados financieros como resultado de |a| de Transitc y Transporte
verificaclén de una indehlda Terrestre
Incorporacién contable del edlcule
actuarlal,
Documentas donde las empresas
supervisadas que tienen obligael En las Instalaclones
B Selicitud de normallzacin Solicitud de pensionales pueden estar interesadas en SuperTransporta
nermalizaelén entargar a un tercerg la atencidn de esa Castellano FisIco Dos Oficina de fa Delegada
penslonal pensional obligaciones. La transferencia de las de Trinsito y Transporte
abligaciones pensionales debe ser Terrestre
da por la superis denek
Cocumentos que solicita la Informaelan N
En las Instalaciones
cencerniente a la auterlzacion de
Requerdmienta de teansferiv 1as obligaclones penslonales & SuperTransporie \
BC lcadlonesyr Il Inf 14n y/o Castellano Flsico Pec Oficina de la Delegada
Autorlzacién de aglaraciones, un tercera luego de su aprabaclon por de Trdnsite ¥ Transporte
<l Y P
DESPACHO Narmallzacidn Penslonal parte de loa vigi'ados y sus respectivos . Tarrestra
SUPERINTENDENCIA soportes.
DELEGADA DE
TRANSITO ¥ Respuestas a las Documentos medlante los cuales se le Enlas Instalaciones
TRANSPORTE petlciones de resuelve las consultas a terceros SuperTransporte \,
TERRESTRE [ Respuesta Informacisn gor interesados come; Las entidades Castellano FSICO Doc Oficina de la Delegada
AUTOMOTOR Terceros. administradaras de Pesiones, DIAN yla de Trinsito y Transporte
Rama Judicial. Temestre
Documentos medlante los cuales se En las Instalacicnes
Peticlones de realizan las consultas por parte de SuperTransporte
o Peticiones de informacidn informacidnpor | tercerasi como: Eas entidad Castell Flsico Dot Oficina da ta Delegada
Terceras administradoras do Peslanes, DIAN yla de Trdnsito y Transparte
Rama Judiclal. Terrestre
En [as Instalaciones
Informes Organismos Estos d reflejan el imk SuperTransporte \,
@ Organismot de tontrol de control v 13 evaluacldn de fa gestién de la entidad]  Castellano Hsico Dec Ofieina de la Delegada
por parte de entidades del estada. de Trdnsito y Transporte
Terrestre
N En Jas Instalaciones
Ramas del Poder Estos documentos reflejan el segulmlento SuperTransporte §
B Ramas del Poder POblico Piblico ¥ la evaluacién de la gestién de la entidad|  Castellane Flsico Coc Oficina de la Delegada
por parte de entidades del estado, de Trdnsito ¥ Transporte
Terrestre
En las Instafaciones
Estos di reflejan el Frnil SuperTransporte \
B Entidades Adscritas Entldades Adscritas |y Ja evaluacidn de ta gestén de la entldad Casteflano FISICO Doc Oficina de la Delegada
por parte de entidades del estado. de Trinsito y Transporta
. Temestre
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Repubtlica de Colombla

CATEGOR[A DEINFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
R?::;ﬁz’:: E SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL l:l{::;;:ég:l DESCRIPAON CEL CONTENIDO IDIOMA c:,';ss%‘:::_r? FORMATO INFORMACIGN
DISPONIELE PUBLICADA,
D que i la dlcis
' da cuentas que esta enmareada en ls
Consthucién Politica de Colombla con el
fin de controlar ef ejerciclo del poder htto:/fwww.supertrans
Infarmes Entes Externos ejecutive por parte de los ciudadancy, e t . !
asi que mediante la Ley 489 de 1958 52 En las Instalationes fe.80v.Co ”?dex' ho/plan
establecid que todas las entidades y SuperTransporte \ eacion-y-
Informes & Rendicidn de cuentas Rendicién de tuentas | organismos deia administracién pablica Castellane Fisico Doc Oficina de la Delegada | gestion {rendicinn cuenta
tienen la obligacidn de dAesa.rr.nIIar su de Trénshto y Transporte 5 [mfcrmes rendicion [ren
gestlén acorde con los principios de la Terrestre "
demecradia participativa y dicion-
democratizacidn de la gestién piblica, 5ugeﬂransgone,htm1
para lo cual dichas organizationes deben
eealizar la rendiclén de cuentas a la
ciudadanfa,
£n las [nstafaclones
Texte arpumentativo que se efabora para SuperTransporte }
@ Ponendias Ponencias ser expuests a manera de unz reflexién o|  Castellano Flsico Doc Oficina de 1a Gelegada
tesis alglin asunto académico particular. de Trénsita y Transporte
Terrestre
M En las Instalaciones
Documentas mediante el cial se dispone SuperTransporte \,
BP es P ! contenido da frases eomunes de untems  Castellano Flsico Pps Oficina da Ja Delegada
para una dudiencia, de Trinsito y Transporte
Terrestre
En las instalaciones | http://wwa.supertranspo
Estes docuinentos reflejan «! seguimientay SuperTransparte ),
tnformes De Gestidn Binformes Infarmes de Gestidn |yfa evaluacion de la gestidn de lz entidad]  Castellane Fisico Dac Oficina de la Defegada rte.‘ Qv.c0 |nd'ex, _h fan
por parte de =nﬁdades deal estado, de Trdnsito y Teansparte w—wm
Terrestre de-gestion.html#
Docuimento que tiene par objets En las (nstalaclones
@ Infarrme Unico de Infracciones de Inferme Unico de facilicar a ¥as autoridades de control fa SuperTransporte
Tranzporte- U Infratclones de aplicacidn de Jas Castellans Fistco Doc Cficina de la Delegada
Transporte- [UIT disposiciones normativas relacienadas deTrdnshoy Transporte
con el transporte publico terestre Tecrestre
[0 Sﬂmuhssaﬁvu 'ﬁlﬂeﬂﬂﬂﬂ CLR"H Fufis
@ Resolucidn Apertora de Resolucidn spertura de pruebas que demuestren |3 existencia ded SuperTransporte
Investigacin Investlgaclén las hechos de la infraceidn a las normas Castellano Flsico Dot Oficina de la Delegada
de transparte piblito tetrestre de Trinsito y Transporte
Xorracten
. . . . En las Instalaciones
Acto sdministrative motivade mediante|
elcuat la autoridad decide situacion . SuperTransparte |
R Auto de Archivo Aute de Archlve . Castellano Hsico Doc Oficina de la Delegada
juridica, enel semfd.u q.ue no.an:uemn de Trdnsho y Transporte
motivos para iniciar investigacidn,
Terrestre
En las Instalaclones
Documento de usa interne por ef qual se SuparTransporte )
2 informes Infarmes IUIT Inforra 4 128 directivas de acuerdo o Castellario Flsico Det Ofitina de 1a Delegada
requerimiento, de Trdnsito y Transperte
Terrestre
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Repahlica de Colombia

e

TODOS PORUN
_ NUEVOPAIS

RS PAT YODAR ¢ UTALOS

CATEGORIA DE INFORMATION

CARACTERISTICAS GENERALES

NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TfruLo DELA CONSERVACION
SERIE SUB SERI PO DOCUMENTA DI IDIOM. . FORMATO INFORMAGON
PRODUCCGN g n ENTAL INFORMACION ESCRIPCIGN DEL CONTENIDO A Y/O SOPORTE:
. DISPONIBLE PUBLICADA
Medio por el cual se da a conocer [a
<decisién tomada para que la perscha o
personas interesadas imerpungan_los En las Instalaciones
e recursos a que haya lugar y as( SuperTransporte’}
B Notificacién (Personaf o edicto) Nutiﬁc?uén d? actos controvertir ta decislén, ahora bien la Castellano Fistico Doc Oficina de la Delegada
administrativos N . i
notificacidn persenal solo se predica de de Trdnsito y Transporte
los actos administratives de cardcter Tercestre
particular, ya que los actos de eardeter
general dehen ser publicados.
D di ol eual el
Infracter podrd, dentro da fos quince [15) £nlas Instafaclones
dfas ¢lguientes a [a notificacién de Ja SuperTransporte \
Desgargoes formulacién de cargos, presentar fos Castellano FIsico Dog Oficina de la Delegada
descarges y solicitar 0 aportar las e Trdnsito y Transporte
pruebas que pretendan hacer valer de Terrestre
conformidad con la ley 336 de 1996.
Acta administrative por el cual se corre En las Instalaciones
traslado a alegatos dentrala SuperTransporte |
Auto de Afegatos N Castellana Flsko Doe Oflcina de la Delegada
investigacton administrativa contra el
de Trinslto v Transparte
Investigado.
Terrestre
B Descargos v Pruehas
Documentos mediante los cuates el En las Instalaciones
Investigado pretende demostrar, SuperTransporte \,
Pruebas desvirtuar, controvertir, aclarar log Castellana Flsico Dot Oficina da la Delegada
hechos generzdores de la investigacidn de Trinsito y Transporte
administrativa. Terrestre
Actg adminlstrativo por el cual se En a3 Instalaclanes
insarporan & decretan pryuebas dentra la Superlransporte |
Auto de Pruebas Castellang Flsico Dot Ofltina de la Delegada
investigacion edminlstrativa contra el
de Trdnsito y Transparte
investigado.
. Terrestre
Acto administrative de cardcter Enfas Instalaclones
sancionatosio o exoneratorio de la SuperTransporte |
@ Resclucién de Fallo Resolucién de fallo s - N Castellana Flsico Dot Oficina de la Delegada
investigacidn administrativa contra el de Trinsito y T "
GRUPODE investigado ? ¥ Transparte
INVESTIGACIONES A Investigacio Terrestre
1] anes
INFORMES DE Administrativas Documento rmedlante el cual el
INFRACCIONES DE {o solicita ser idere o Enl faci
TRANSPORTE - (LT modifique ta dectsién tomada en el falts, 128 Instalacianes
Radicado Recurso de el cusl una vez notificado contard con un SuperTransporte |
@ Recursa de Reposicién Reposicidny en ¥ Castellano FIsico Dot Oficina de la Delegada
1émine de diez {10} dias hibiles para ser
subsidio de apelacidn de Trdnsito y Transparte
interpuesto fes censlderaclones Terrestra
pértinentes de conformidad a la Ley 1437
de 2011,
Acto administrativa por el eual la Es':jla: ;_"mlac'::"e\s
B Resolucidn de Recursa de Resolucion de recurso|  Administracién confirma, rechaza o periransporee
L L Castellano Fisico Dot Oficina dz la Celegada
Reposicién de reposicidn repone [a resolucidn de fallo de 1a

investigacion administrativa.

de Trdnsito y Transporte
Terrestre
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Superintendencia de Puertos y Transparte

g

s

f’*l TODOS PORUN

‘ NUEVO PA{S

Repiblica de Colombia Fumas dogaTis,
CATEGORFA DE INFORMACIEN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBREOQ MEMG DE
RE::;‘:::;’:NQE SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL Im;;:;;:l DESCRIPCON DEL CONTENIDO IOMA ?}‘:sg:;sr? FORMATO INFORMAQION
DISPONIBLE PUBLICADA
Documente mediante el cual ei
Investigado solicita se reconsldere o £n Ias tnstalaclones
medifique la decisién tomada en &l fallo,
Radicado Recurso de | el eual una vez notificado contard con un) SuperTransparte \
@ Recurso de Apelacibn " . Casteltana Fisico Doc Oficina de 1a Delegada
Apelaclén término de diez {10} dias hdbiles para cer|
de Trdnsito y Transporte
interpuesto las conslderaciones
pértinentes de ronformidad a la Ley 1437, Terrestre
de 2011,
Acto administrativo que profiere una En |35 Instalaglones.
nstancia distinta al que emite la SuperTransporte ),
1t Resofucién de Recurso de fesalucién de‘recursn resolucitn de fallo, con el objetivo que sa|  Castellano Flsico Doc Oficina de fa Delegeda
Apelacidn de apatacidn A
confirme o revogua el acto de Trénsito y Transporte
adminlstrative que generd la sancién. Terrestre
Documento interpuesto per e
Ireestigado frente a laresaluclén de
recurso de reposicidn que rechaza por los En las Instatacicnos
Radicado Recuiss de motivos expuestos en 13 numerales 1,2 y) SuperTransporte
T Recurso de queja aueja Adel artfculs 77 de fatey 1437 de 7011. | Castellang FisIco Doe Oficina de la Delegada
Elinvestigado padrad hacer usa de este de Trinsito y Teansporte
recurso dentro de los dnco (5) dias Temrestre
sigienies a la notificacida da la
resolucién que rechaza.
Acta adminlstrativa que profiere una Enlas Instalaclones
Resoluclén Reeursa de Instancia distinta a] gue amite la SuperTransporte
@ Resoluctdn Recurso de Queja Quela én da reposiclén que rechezd el Castellano FISICO Doe Oficina de !a Delegada
racurso de queja interpuesto par el de Trénsito y Transporte
investigado.- Tertestre
. En las Instalaclones
Canstancla de Dotuments mediante el cual se defs SuperTransperto
Constancia de Ejs f N ia de la firmeza y ejecutoria del Castellano FHsico Doc Oficina de [a Delegada
acto administrativa. de Trinsito y Transporte
Temestre
Documento emitido mediante oficios de| Enlas Instafaclones
salida, ¢lrculares v reseluclones con la SuperTransporte \
@ Comunicaciones Comunicaclones JUIT { finalidad de Informar, aclarar, expiicar y Castellano Flsico Dot Oficlna de la Delegada
comunlcar sobre situaclones de ¢ardctor de Trinsito y Transparte
particutar y general, Tetrestre
Doeumenta que tlene por ohieto
Informar el pstado de [2s Investigaclones
administrativas asocladas a la placa del
vehieulo de servicio plibllea en fas En s lnatalaclones
modalidades de carga, pasajeras por SuperTtansporte |
A 5olicitud Paz y Salvo Estado de Cuenta N - Castellano Fsico Dac Oficina da ta Delegada
carfetera, cspecial y mixto de radio de .
acclén naciona!, derivadas de un informe de Trimite y Transgorte
. Teestre
de infracciones a fas normas de
Transporte {{UM),
Entas tnstalaciones
Actas de Reuniones de Copla de las (ltimas tres actas de SuperTransparte \
Congeje de i de Conselo de Administraeis Castell ElsIco [rac Oflcina de 1a Delegada
Administracién. calebradas en el Gitlmo afios. de Trnsite y Transporte
. Terrestre
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

TODOS PBI‘X.;N
o GO TGESAS 1SECALIGN
CATEGORIA DE INFORMACIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE, TiULe DELA CONSERVACION!
SERIE SUB SERIE D DO NTENIDO bl INFORMACION
PRODUCCISH E TIPO DOCUMENTAL (NFORMAGION DESCRIPCION DEL CO IDIOMA vjosoronte: | FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA,
Porer a disposicién de la cornisidn los En las tnstalaclanes
Contratos de Trabajo | contratos de trabajo de los conductores SuperTransporte |
- Castellang Fsico Dot Oficina de la Delegada
de los Conducteres de la muestra que se elija, aportar .
N de Trinsito y Transporte
fotocopias
Terrestre
Estado financlero que presenta desde
dénde se genera el efectivo y hacia
t
dénde se estd aplicando dantro de la En fas Instalaciones
empresa {Vigllado). s importante
Estade de Flujo de menclonar gue el estado de Fluje de SuperTeansporte \
. Castellano Fisico Coe Cfitina de la Delegada
Efectivo efectivo solamente se tlenen en fuenta )
) de Trinsitoy Transporte
los movimnientos de recursos Terrestre
reP_tesentados por el dinera en efectivo,
¢lasificados en actividades de cperacidn,
inversion ¥ financiacion.
Actas de Asamblea o | Documentos en los que se hace constar En las Instafaciones
Junta de Sacios todas los acuerdos tomados per lo SuperTranparte |
perfos Castellano FISICO Doc Oficina de la Delegada
{ordinarlas y soclos o acclonistas de las empresas
de Trinsito y Transparte
extracrdinarias), \igitadas,
Terrestre
En lag Instalationes
Actas de funta Bocumentos en los qua se hace eonstar SuperTransporte \
Directiva todes los d dos por los Castell FIsICo Dae Oficina de la Delegada
directivos de las empresas Vigiladas. de Trdnsito y Transpore
Terrestre
Acto administrativo expedido por el En las Instalaciones
- . Ministerio de Yransportes, el cual SuperTransporte \
Acto :T;Tt:z::vo de autoriza para prestar Servicio Publitco de|  Castellana Fisico Doc Oficina de |a Delegada
Transporte Terrestre Automotor en de Trinsite y Transporte
ceualqulera de sus medalidades, Terrestre
Dacumento cantable qua resurne tedo I} .
En las Instzlaciones
que tiene la empresa (Vigiados), sus
obligaciones financleras y #l dinero que fe SuperTransporte \
Balance General 3 ) Castellano Fisico Doc QOficina de fa Delegada
deben a esta thisma en un determinado .
. . de Trdnsito y Transporte
periodo de tiempe. Este estd compuesto
. : Terrestre
per pasivos, activos y patrimonio.
En las Instalaciones
SuperTransporte
d I
Bitacora de Equipos n:::z::::“;.;:; :;IZ ?:B:J ass‘ Castellano Fisico Dot Oficina de la Delegada
v Auipe de Trdnsite ¥ Transpaste
Terrestre
Actos adminlstrativa que eontienen el
. . En las Instalaclones
nimero de vehiculos requerides y
Capacidad exigidos para la adecuada y raclonal SuperTeansporte |
N e N Castallano Flsice Doc Oficina de la Delegada
Transportadara prestacién de los servicios autorizados -
N N de Trinsito y Transporte
y{a reglstradi, expedido por el Ministerio|
Terrestra
de Transporte,
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CATEGORIA DE INFORMAGION

CARACTERISTICAS GENERALES

aportar la documentacién en (a aue
conste e! procedimiento de venta
indicado en lot estatutes socialesy anla
ley,

NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TITULO DELA CONSERVACIGN
. IptiGN DEL CONTENIDO FORMATO INFORMAGON
PRODUCCON SERIE. SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIP IDIOMA /0 SOPORTE:
DISPONIBLE PUSLICADA
Certificacidn suscrlta por e}
represantante legal y e revisor flscal de
la socledad [solo para squellas en las que En las Instafaciones
Certification de apligue dicka figura) en la que se Indique SuperTransporte \
Anortes Saclales shexisten accion/stas o soclosqueafa Castellana Heico Doe Oficina de la Delegada
pofte fecha no hayan cancelado el valor de su de Trinsito y Transporte
accidn o cuota, Indicando las actuaciones Terrestre
que se han realizado para corregir dicha
situacidn.
En l2s Instataclones
i i
Contificacién de Certificacién de ealil?r.‘ac on de equlpos SuperTransporte \
) N con los que apera el vigilado, emitido por Castellano Flsico Dae Oficlna de la Delegada
Calibracién de Equipas )
una empresa acerditada. de Trdnsito y Transporte
Terrestre
Certificacién suscrita por el
representants legal y revisor fiscal, en la| En las Instataciones
CartificacTén de cual se indique |z forma de conformaditn SuperTransporte \
Conformacién dei | del capital de [a sociedad, estableciende|  Castellano Hsico Dog Oficina de la Delegada
Capital de la Sociedad. | si e} capital suscrita ha sido cancelado en de Trinsito y Transporte
sz integridad a Ja fecha de la realizacién Tesvestre
de la visita,
" las Instalack
Certificacidn de la compafiia de segures En las Instalaclones
Certificacién defa con larelacién del parque sutsmotor SuperTransparte \
N Castellane Flsico Doc Oflcina de (s Delegada
Compadia de Segures asegurado a la facha de la visita de
deTrdnslto ¥ Transporte
inspeccidn,
Tesrestre
En las Instalaciones
e N )
Centificacién de la Res ’ce‘z:::::f&z; s‘m:;pi:;fn“a‘- SuperTransporte
Lompasicion o B . Y B Castellano Fisico Doc Oficina de ta Delegada
i N sobre {os accionistas 0 asociades que 5
Accionaria . de Trinslto y Transporte
conforman la sociedad,
Terrestre
Certificacidn de los asoclados de la En las Instalaciones
Certificacién de los Cooperativa, suscrita pors e} SuperTransperte
Asoclades dela Legal y Revisor Fiscal, Castellano Flsico Boc Qliclna de ta Delegada
Cooperativa Indicando fecha de Ingreso, valor da las deTrdnsito ¥ Transporte
aportes sociales. Terrestre
Certificacién suscrita por el revisor fiscal,
eantader y representante legat de la
compaia, enla que se de cuenta de los
procesgs de venta de actiones o cuotas
i h L Enlas i lacl
Cortificacién do los s:)ua]es. e.uue sehan surf;doen los rn as instalaclones
Procesos de Verta de ditimes cinco {53} aiios, indicando SuparTransperte \
vendedor, comprador, fecha de venta y Castellano Flsica Doc Gficina de la Delegada
Acciones o Cuotas ) N
; fecha de asentamiento en ef libro de de Trinsite y Transparte
Scciales. 4
accionista, De igual manera se debe Terrestre
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CATEGORIA DE INFOGRMACISON CARACTERISTICAS GENERALES N
NOMBRE O MEDO DE
Riiiias SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL l;’::;;:g;‘; DESCRIPCIGN DEL CONTENIDO (LY cﬁ';’:g:g:'g" FORMATO INFORMACION
DISPONIBLE PUBLICADA
Certificacién del Del parque autometer que presta N
servicio ptiblico de transporte n las Instalaciones
dze:;f:::t:x:mffl terrestre automator, de propiedad de SuperTransporte |
Propiedad de la fa empresa o de los socins, adjuntar Castellano Fisico Dot Oficina de fa Delegada
Cooperativa y/a de los Cerllﬁ!‘-!clol'_l de? Repre_sentqnte de Transito y Transporte
© Legal, fotocopias de las licencias ge Terrestre
Asaciados trénsito y da las tarjelas de operacion,
Certifleactén expedida por el Cent
Especializado q:le reall:a la re:;ér: En las Instalaclones
Certificaclén Expedida . SuperTransporte \,
por e! Centro preventiva, en la cual indique ta fecha de Castellanc Flsico Doc Oficina de 'a Delegada
Especializado farevislfn y el resultado de la misma, de Transito y Transporte
durante lo corrida de los viltimos seis
Terrestre
meses,
Dogumento expadide, por regla general,
Certiticado de Cimara por tas cdmaras de comercio, que cum_ple En las Instalaciones
de Comercio de Libros funciones probatorias, es decir pesmite SuperTransporte \
de Comercio acreditar las inseripciones efectuadas de|  Castellana Fisica Doc Oficina de ta Delegada
registrados, los Libras de comerclo per el vigilados, de Transite y Transporte
- coma el flbre de Asamblea General, Terrestre
libros contables, entre otros,
Documento emltido par un organismo
de certificaclon acreditado par el ONAP y En las Instzlacicnes
. autorizado por el ministerio de SuperTransporte \
cc::lfi:‘i::: transporte, con el cual se certifica el Castellano Flsico Doc Oficinade fa Delegada
¢tumplimienta de la normatividad de Transito y Teansporze
aplicable a los centros de ensefianza Terrestre
" automovilisticos.
Documento expedide, por regla general,
por las edmaras de comercio, que cumple
funtiones probatorias, es decir permite En fas Instalaciones
Certificado de acreditar las inscripciones efectuadas en SuperTransporte \,
Existenclay el reglstre mercantil respecto de fos Castellana fsico Doc Ofieina de la Delegada
R idn Legal. igilados, eamo su t de Trinsito y Transporte
iém, cldusulas del ¥ Terrestre
la constancia de que tal socledad no se
haya distelta.
Decumento emitido por un organismo En [as Instalacicnes
) .| da certificacion de calidad 150 9001, con SuperTransporte \
Cemﬁ:adco Id: (:.esnén el cual se cestifica el limi dela Castell FisICO Doc Oficina de la Delegada
© talica normatividad de Cafidad aplicable alas de Trénsita y Transporte
vigllades. Tercestre
Fi pla de Tos atos de pr i
de tervicios de transporte especial £n fas nstalaclones
Contratos de [vigentes) a la fecha de la visita de
de Serviclos | | 1én, con los anexos de la refacidn SuperTransparte \
y s . Castellana Flsico Doc Oficina de la Delegada
deTransporte Especial| del parque automoter requerido para .
ol N bt de Trinsito y Transporte
cada {No. clasey
. " Terrestre
nimero de personas movilizadas por
cada contrato)
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMERE O MED1O DE
RESPONSABLE DE TiToo bELA CONSERVAQAN
OCUDAENTAL 1] M, FORMATO INFORMACION
PRODUCAON SERIE 5103 SERIE TP B ENT INFORMACIGN DESCRIFCION DEL CONTENIDO DIOMA ¥/0 SOPORTE:
DISPONIBLE PUBLICADA
Documento que se suscribe entre una
empresa de transporte legalmente
f
constitulda y debidamente habilitada en En las Instafaclones
Contratos de la modalidad de Transporte Especial con SuperTransporte }
’ Castellano FisicQ Doz Oficina de la Delegada
Transperte un grupo especifico de personas ya sean .
"~ de Trdnsito v Transporte
estudiantes, asalarlados, turistas o Terrestre
particulares, que requieran de un servicio
exprese.
Fl contrate de vincutacidn dal equipo se
reglra por las normas de! dereche
privado, debiende contener coma
minimo las abligaclenes, derechas y En las Instalaclones
prohibiciones de cada una de las partes, SuperTransporte \,
Contratos de su término, les de 1] Castell Flsito Dac Oficina do la Delegada
Vinculaclén ! .
preavisas requeridos pasa ello, asf coma de Teansito v Transporte
aquellas condiclones especiales que Terrestre
permitan definit fa existentia de
prérrogas 2utomdticas y las chligaciones|
de tipo pecuniario.
En las Instalaciones
Convenio conel Lopia del {los) convenio (s) con el flqs) superTransporte ),
) tentro(s) especializade(s) que realiza{n) Castellano FISICO: Dot Oficina de la Delegada
Centre Espesializado i N
mantenimiento preventive, de Transite y Transporte
Terestre
£ .
Capla‘ de los oficias de reporte al En las Instalaciones
Ministerio de Transporte y ala
Convenlos de Superintendentia de Pueftos SuperTransparte |
Calabarackén P ¥ Castellano HSico Doc Qficina de |2 Delegada
e Transporte de los convenlos de - X
Empresarial Vigentes. ) B de Trénsito y Transporte
cofaboracidn empresariat vigentes. {Si
- Terrestrs
aplica)
' Copia de las cenvocatarias a reuniones
ordinarias y extraordinarias de Junta de €n las instalaciopes
Convocatorlas a N .
Reunlones Ordinarias sorios, reallzadas en el Gllmo afio y SuperTransparte
) inarasy prueba de tes medios de divulgaclén Castellano HsIco Doc Oficina da la Delegada
Extracrdinarias de - )
utilizados para dar a conpcer éstas de Trdnslto y Transparte
Junta de soclos. 1ani
las a tados fos Terrestre
soclos o asoclades.
€n las Instalaciones
Cuadro de Estadisticas de accidentalidad que a Super¥ransporte
) tenide Ia empresa vigilada enun periode|  Castellane FISICG: Dog Oficina de la Delegada
Accidentalidad ) :
determinado. de Transite y Transporte
Temesire
Documento gua contiene la declaracion En las Instalaciones
del impueste que debe pagar tede SugerTransporte
Declaracién de Renta, contribuyante (Vigilados) sobre fas Castellano Fisio Doe Ofleing de la Delegada
2 Bocumentos de constitucidn, utllidades o r:nl:stque Ilng::n durante un de Tranflito y Transporte
habilitaeldn & reglstra y #fla daterminada. errestre
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CATEGOR(A DE INFORMACISN ) CARACTERISTICAS GENERALES
NOMSBREO MEDIO DE
RESPONSABLE DE TrULo DELA CONSERVACION
SERL SUB SERIE INFORMATEN
PRODUCCION E TIPO DOCUMENTAL INFORMACIGN DESCRIPGON DEL CONTENIDOD IDIOMA. /O SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
funcienamiento del vigilade.
Estado Financiera qua muestra qué hizo
la empresa {Vigilados) ¢on el dinero que En fas Instalaciones
gand en un pericdo determinado y fa SuperTransporte \
Estad! hi:
. s :I";: Trf:!:'ni:se" forma coma lo obtuva, permitiendo Castellano Fisico Dec Oficina de la Delegada
analizar las genancias obtenidas y quants de Trénsite ¥ Transporte
queda en caja y bancos came efective Terrestre
disponible,
Vigilangia
Estado Flnanciero que muestra las .
En las Instalaciones
varlaciones y el estado de camblosenel SuperTransporte,
Estada de Camblosen| patrimonle; ademas, I [
) patm mas, explica y anallza Castellano #sico Doc Oficina de fa Defegada
[a Situacién Financiera | cada una de las variaclones, sus causasy )
i de Trdnsito y Transporte
dentrode la
. . Terresire
financiera de las empresas vigiladas.
Estados financieras que muestra cudnte
i iod
£:3 perd.ni 0 cudnts se .gané enun p?rln o En las Tnstalacionas
de tiempo detesminado, es decir el
resultado del ejercicia, De esta manera SuperTransporte |
Estado de Resultados . Casteflano FISICO Doc Oficina de [a Delegada
podemos darnos cuenta coma operd la b
- de Trassita y Transporte
empresa (Vigiladas) durante el periodo v T N
GRUPO DE coma abtuve sus resultades positivas o efrestre
VIGILANCIA E negatives.
INSPECCIGN-
DELEGADA DE Vigilancia e inspeccidn Documento que contiene aquella narma,) )
. En las Instalaciones
TRANSITO ¥ acordada por {05 socios o elolos SuperTransporte |
TRANSPORTE fundadores, que regula el )
TERRESTRE Estatutos funcionamisnto de una persona juridica, Castellanc Flsico Dot Oﬁcl}'\a -r.fe la Delegada
N o de Transito y Transporte
va sea una sociedad, una asacizcidn o
: Terestre
una fundacién.
En las Instalaciones
SuperTransporie \
i de Contrat
Extractos de Contratos] Copla de los Extractos de Contratas Castellano Fisico Coc Oficlna de fa Delegada
selecclonados aleatorlamente, .
de Tréinsito y Transporte
Terrestre
Fichas Poner a dispositién de fa comisidn Jas ES'L::;::;B:::'::?
i lent
Mantenimientas. fichas de Iusldas I.IIZII!'\DS mantenimientos Castellano Fsico Doc Oficina de la Delegada
. preventivos realizados al parque . )
Preventivos de Trdnsito y Transporte
autemotor
Terrestre
- Certlficacion por medio del cual el ‘ Entas [nstalaciones
Impfementacidn det Representante Legal hace constar de la SuperTransporte |
Sistemna SIPLAFT . y " Castellano FisICO Doc Oficina de la Delegada
{empresas de carga). existencia de un oficial de cumplimlento de Trdnsitoy T
i "gal. dentro de la emparesa vigilada. ¥ ¥ Transporte
Terrestre
D xpedide por el I En fas Instalaciones
Informacién de nacional de atreditacion de tolombla, SuperTransporte
Acreditacidn con el qual se acredita al vigilado fente aif  Castellano Fisico Dot Oficina de I3 Delegada
curmplimiente de los requisitos de Trdnsito y Transporte
normativos. Terrestre
En las Instalaciones
Informacién de Relacion de instructores con los que SuperTransporte
L . Castellano Flsico Dot Oficina de la Delegada
Instrusteras. imparte capacitaciones los vigilados,
de Translta y Transporte
Terrestre
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTULO DE LA CONSERVATION
IPCION DEL CONTENIDO IDIOMA FORMATO INFORMACION
FRODUCTISN SERIE SUB SERIE TiPG DOCUMENTAL INFORMACIS DESCR /0 SOPORTE:
DISPONIBLE PUBLICADA
. En tas Instalaclones
Informe emitido per el organismo de
Informe de ereditaclon donde se plasman los SuperTransporte
Seguimt de acrect o " v ) Castelizno Flsico Dac Oficina de Ta Delegada
S durante la visita de N
Acreditacién de Trénsito y Transporte
seguimlento,
Terrastre
En las (nstalaciones
L 1o de Medio Acto administrativo expedida porla SuparTransporte \
:Er::b, " " o auraridad ambiental por la cuzl autoriza Castellano Fisico Doc Qficina de ta Delegada
wente 1a operaclin del vigiade, de Trdnsito ¥ Transporte
Terrestre
Certificacisn de los asoclados e hikblles
en 1a actualldad, suscrita por el En fas Instalaciones
Listado de fos representante legal, en la que se SuperTransporte \,
iados habiles yno| Indiquen las razones por las cuales se Castellano Fisico Doc Oficina defa Delegada
hibiles, encuentran en dicha estado, de Trinsita y Transporte
mencionando fa nerma que estableca Terrastre
dicha declaratoria de Inhablildad.
Oe IO§ vehiculos seleccmn?dos En las Instalaciones
aleatoriamente por la comisidn, se .
Mantenimient deberd rtar fos documentes SuperTransporte |
amenimentas e3erdn aporta umen Casteliana Flsico Doc Oficina de %o Delagada
Corpectivos soportes de los mantenimientos N
y y de Trdnsito y Transporte
correctivos realizades y las planillas de
Terrestre
despacha
Documento que contiene aclaraciones @
explieaclones de heehos o situacianes
i En fas Instalaclones
cuantificables que no se presentanen el
Notas a |os Estad: imiente de las euentas, las mismas SuperTransporte |
otos a o Estados | mavimients de fas cuantas, Castellana Flsico Doc Gficina de a Delegada
Financleras que deben leerse conjuntamente a los -
N de Teansito y Transporte
Estados Financlercs presentados por los
L Terrestre
vigilados para una correcta
interpretacidn.
En fas Instalaciones
_— . SuperTransporte \,
c
Permiso INPEC Autorizacion emitida por e? INPEC para Castellanc Fisico Doe Oficina de {a Delegada
ofrecer €l serviclo de casa carcel.
de Tednsito y Transporte
Terrestre
£n las Instalaciones
Plan de Redamiento, de los vebiculos que nias ne
sta clo piblica de ¢ ot SuperTranzporte §
r
Plan de Rodamiente | P7Eocrr seVICIO PIRIGE R IAMSPAME | oyt oitana Flsico Doz Oficina de fa Delegada
terfestre autormotor especial, por .
de Trinsito y Transporte
contrato.
Terrastre
En las Instalacicnes
Planila de Planilla de autoliquidacién de aportes a SuperTransporte \,
Autoliquidacién de seguridad social del Gitifmo mes, con la Castellana FISIKO Dac Oficina de !a Delegada
Aportas a Seguridad | relacidn de los afiliados y copia del pago, de Trinsito y Transperte
Teriestre
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CATEGOR(A DE INFORMAQON CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O ) MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTWO DELA CONSERVACION
1 SUB SERI PO DOCUMENT, I FORM. INFORMACISN
PRODUCCION SERIE E T MENTAL INFORMACIGN DESCRIPCISHN DEL CONTENIDO 1HGMA Y/0 SOPORTE: ATO
. DISPONIBLE PUBLICADA
De conformidad con los artfeulos 994 v
1003 del Cédigo de Comercio, las
empresas de transporte publico terrestre
automotor de pasajeros por carretera En las [nstalaciones
. deberdn tomar con una compaiiia de SuperTransporte |
Polizas Cantractuales y -
Extracontractuales Seguros autorizada para operar en Castellana FISICO Dot Oficina de la Delegada
Colombia, las pélizas de seguros de de Trénsito y Fransporte
responsabilidad civil contractualy Terrestre
extracantractual que las ampare contra
fos riesgos inherentes a la actividad
transportadora
En las Instalaciones
. SuperTransporte
Praceso de Seletcidn Docurmento soparte del proceso de Castellano Fsico Doc Oficina de Ta Delegada
de Conductares. seleccién de conductores.
de Trdnsito y Transporte
Terrestre
En las Instafaciones
Relacion de los procesos ejecutivos que SuperTransporte \
Proceses Ejecutivos. | cursan a favor ¢ en contra de la empresa Castellano Fisico Dot Oflcina de la Delegada
. vigilada. de Trdnsito y Transperte
Terrestre
En las Instataclones
Programa SuperTransparte |
imient: d sl i
Mentenimienta Programa de revislén y mantenimlente Castellano Fsico ooc Oficina de la Delegada
Preventivo de los preventivo de los vehleulos. N
de Trénsito y Transporte
Vehlcules.
Temestre
Programa y crancgrama de capacitacidn , En las Instalagiones
Programa y de los conductores desarollade durante, SuperTransporte \
crenograma de lo corrida del afio de visita. Certificacién Castellano Flsico Doc {Oficina de la Delegada
capatitacion de las instituciones que dictaron las de Transito y Transporte
capatitationes. Terrestre
Actas administrativo gue contlenen el
nimero de Rutas y Horarios autorizados
- En las Instalaelories
par el Ministeric de Transporte o par la
Registro de Rutas idad de icipal, a las SuperTransporte |
B I v N L. N Castellane Flsico Doc Cficina de [a Delegada
Horarios empresas que prestan servigie publico de )
. daTrdnsito y Transporte
transporte publico automator de
N N Terrestre
por ¥
municipal.
Documentas por medic del cual se Enfas Instalaclones
reglamenta [a constitucion del fondg de SuperTransporte },
|
ti:’:::t:: ::I:::l reposicién y el manejo que se debe daral  Castellano Flsico Doc Oficina de [a Delegada
P las dineras recaudados cen destine al de Trénsito y Transporte
menclonado fendo. Terrestre
Relacién de los conductores que operan En las Instalaciones
Refacidn de los los vehleulos que prestan servicio pdblice SuperTransporte }
Conductores de transporte terrestre automoter, Casteflane Fisico Lac Cficina de la Delegada
indicando si tienen contrato de trabajo v, de Trénsito y Transporte
eltipa de contrate. Terrestra
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CARACTERISTICAS GENERALES

CATEGORIA DE INFORMACION
NOMERE O MEDIO DE
" RESPOMSABLE DE TiTULO DELA CONSERVACION
P L] P P CONTENIDO IC1OMA FORMATOQ INFORMACSON
PRODUCCION SERIE SUB SEREE TIFQ DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCIGN DEL ¥/ $OPORTE:
DISPONIBLE PUBLICADA
En las Instataciones
Relacton de Tos Documento donde se describen los SuperTransporte \
. equlpos con que operan la empresa Castellano Fisico Doc Cficina de Ja Delegada
Equipes .
vigifada. de Trdnsito y Transporte
Terrestre
Informe de los procesos judiclales,
extrajudiciales yfo administrativos que En fas instalaciones
Relacion de fos cursan a favor a en contra de la sociedad SuperTransposte |
P < amur; dicial o cooperativa, Indicanda el tipa de Casteltano FiSico Doc Oficina de la Defegada
focesas Judiciales aexién, el estado del preceso, la ¢uantia y| deTednsitoy Transporte
la existencia da provisién qomalﬂe para Terrestre
cubnir una posible declsidn en contra,
Relaclén del parque automotor vincutada
y de propiedad de la empresa, que
prestan serviclo publico de transporte
terrestre automotor alztechadela )
3 a x . Enfas Instalaciones
visita de inspeccitn, indicando si esta
Refacién del Parque activo & inactivo. La relacidn de—be SuperTransporte |
o Casteflana FiSICe Dot Oficina de la Delegada
Autcmator contener coma minkna: placa, models, N
. de Trinsito y Transporte
ctase, capacidad de pasajeros, [a Terrestre
propiedad del vehleulo {empresa, leasing]
a favor de la empresa, asociada,
vingulzade) ¥ fa fecha de vencimiento da la
tarjeta da operacién.
las Instalaciones
Documente donde se registra los fntas fnstalacione
Reporte de los eertificados expedidos por el vigilado SuperTransporte |
Certificados N ; - Castellane Flsico Dot Oficina de la Defegada
para el periodo establecido en la visita de
Aprobados ; ) de Tesnsito y Transporte
inspeccion.
Terrestre
En 1as fnstalaciones
Heperte de Vehicatos Decumento donde se registra los SupeiTransporte \,
epore e. ehicwio vehiculos inspeccionados para el periodal Castelianc Flsico Dee Cficlna de la Belegada
Inspeccionados . . .
establecido en fa visita da inspeccion, de Trdnsitoy Transparte
Terestre
Enlas instalaciones
Sistema da $isterna de comunicacldn bidireccionai SuperTransporte
Comunicacién entre la empresa y todos los vehiculos del Castellano FisicO Doc Oficina de |a Delegada
Bidireccional # servicio especial, de Trénsito y Transporte
Tercestre
En fas [nstalaciones
Dacumentd que acredira al instructor SuparTranspote |
Tarjeta de Instruccién a ! ! Castetlanc Flsico Doc Oficina de la Defegada
para fmpartir fas clases de ensefianza. )
de Trdmsitoy Transparte
Termrestre
. £n{as Instalaciones
Documento emitido per la SuperTransnorte’\
iedad |§ intendencla de Motari i -
Titulo de Propieda: uperintendencla .e otariado y Registro Casteliano elsice Doc Oficina de Ia Defegada
del Inmueble donde se acredita la propiedad del .
de Trénsite y Transporte
inmueble,
Terrestre
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Repiblica de Colombia

TODOSPORUN
NUEVO PAlS

b AT TUUDRD 4DSCALEA

CAT'EGDR[A DEINFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
. NOMBRE O MEDIO DE .
RESPONSABLE DE TiTULo DELA CONSERVACION
SERI! INFORMAGISN
PROBUCAON E SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMAGIBN DESCRIPCION DEL CONTENIDO IDIOMA ¥/0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIBLE PUBLICADA
En fas Instafaciones
Clreulares de Docurmente Oficlal que solicitala SuperTransporte
requerimiento de infi ton subj de los vigilados y Castell Hsico Doc Oficlna de 1a Delegada
informacidn SUS respectivos soportes. de Trénsito y Transparte
@ Ciceulares yfo Resoluciones Terrestre
requerimiento de infermacién j
En las Instataciones
Resolueiones de Acte Administrative que solicita fa SuperTransperte \,
imii de infe b] delos vigifados y Castellane Fisico Dot Ofieina de la Delegada
infermacidn sus respectivos sopartes. de Trénsito y Transporte
Terrestre
En {as Instalaciones
. . Informe individiral del andlisis de SuperTransporte \
indi
e Infurr.nes dear!é fodela Informe .n.deQal del informacidn de acuerds a la aplicacién de|  Casteflano Fsico Doc Oficina de 1a Delegada
informacidn. Vigitada ) . "
la matriz dle riesgos. de Trdnsito y Transporte
Terrestre
Antecedentes que Escritos o comunicaciénes a través del En las Instalaciones
@ Antetedentes que originan fa orlginan la inspeccidn cual se pone de manifiesto fa SuperTransporte
Inspeccién {queja, peticidn, {queja, peticién, | insatisfacclén de una persona usuaria en|  Castellano Flsico Doc Oficina de la Delegada
soligitud de visitas, entre otrosh. | solicitud de visitas, [relacidn eon ef senvicio recibida per parte de Transito y Transporte
entre otros), de un vigitado, Terrestre
T I T3 EVIUETICE UE Lery £
" fas agtividades disefladas y ] SuperTransporte \
Visita d
B Actas Ac:l::leu:;: ° relacionadas para verificar el Castellana Fisico Dac Oficina de la Delegada
P! cumglimiento de la normatividad por de Trédnsito y Transporte
Documento que contiene el resultado del En las Instalaclones
. analisis de Ja Informacion recolectada SuperTransporte,
For d '
Binformes Informe deVisitade | e ta ejecucion de la visita de Castellano flsico Doc Oficina de la Defegada
Inspeceion N N -
inspecciony en el cual se establecen las de Trénsito y Transporte
Zonclusiones y recomendaciones, Tarsestre
talagi
Orden de 1a Visita de Inspeecion, dado la En las nstalacianes
i Instruccién de Realizar existencia de persenal y recursos Castellano Fsico Doc SuperTransporte |
Inspeccién Visita personaly Gficina de la Delegada
financlerss dispanibles.
yTransoortg
En las Instalaciones
N Dacumento que asigna fa SuperTransporte \
Visit .
Memorando de Visita responsabilidad al equipa Inspector por Castellana Fisica Dot Oficina de la Delegada
de Inspeccidn i
- parte de Delegado. de Trinsito y Transparte
Terrestre
B Comunicaciones i
Documnento donde se designa al En las Instalaciones
Memorzndo Comisorio| funcignario y se establ ue vigilad SuperTransporta \
oy a Castellano Flsico Doc Oficina de la Delegada
de! Funclonatio debe visitar y en gue fecha se debe .
) de Trinsita y Transporte
realizar.
Tarrestre
Entas Instalaciones
if
3‘; ?;::oc:;:i: ': Documento donde se eemunica al SuperTransporte \
¥ vigiado que funclonario realizara la visita|  Casteflane Flsico Doc Oficina de {a Delegada
" Programacidn de fa i
Visita -¥ la fecha en fa cual quedo programada. de Trinsite y Transporte
Terreswe
En las Instalaciones
. ) Acto administrativo per el cual se ordenal SuperTeansporte |
Resoluddn apertura d Resol
e Es:nuvesti ::6:’3 ® m:::b:t:::;t':a de abrir investigacion admini contra|  Castell lsico Dog Oficina de 1a Delegada
& #sUE el vigilada, de Trdnsito y Transporte
Jerrestre
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Superintendencia de Puertos y Transporte

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

Repiblica de Colombia M #A7 FOUIOAS EESCRITH
CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIG DE
RESPONSABLE DE “TULO DELA - : CONSERVACION
f NIDO IDIOMA ; FORMATO INFORMACION
PRODUCCION SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL INFORMACIOR DESCRIFOON DEL CONTE ¥/0 SOPORTE:
DISPONIBLE PUBLICADA
) En las Instalaclones
N Evidencia que permite informar que una
revisade el procesos 2llegado, se pude SuperTransporte \
[ Auto da archive Atode Archiva |0 P gada, s p Castellana Fisico Doc Oficina de ta Delegada
constatar que no &5 procedente
) - de Trinsite y Transporte
adefantar actuaciones contra el vigilado,
Terrestre
Medio por el tual se da a conoeef la
decisién tomada para que la persona o
personas jnteresadas interpongan los £n las Instalacicnas
N . recursos a que haya lugar y asi SuperTransperta
B Notificacién (Personal o edicto) ND"::;“_“: d: a":“ controvertir fa decisidn, ahara bien ja Castellano FISICO: Cae Oficina de la Delegada
administrativa notificacién parsonal solo se predica de de Trdnsito y Transporte
los actos administrativos de cardcter Terrestre
particular, ya que los actos de cardcter
. general deben ser publicados.
En las Instalaei
Acto administrativo por e! cual se N las Instalaclanes
¥ ran o decretan pruebas dentrofla SuperTranspatte}
Auto de Prubas | ToorPorane L I3 © Castellans Hsico Boe Oficina de la Delegada
investizacion administrativa contra el .
; de Teénsito y Transporie
vigitada.
Terrestre
1 Descargos ¥ Pruebas
talaci
Acto administrative por et cual se corre Enlas Instalaciones
traslads a alegatas dentro la SuperTransporte |
Auto de Alegatos ' 8 . Castellanc FISIC0 Deoc Qficina de [a Dalegada
Investigaclon administrativa contra el .
de Tadnsito y Teansporte |
vigiledo,
Terrestre
" y ; 2
Recurso administrativo que puede ser n tos instataclones
' contra cuatequl I ; SuperTranspatte |
i = S Ficl
@ Recusso de Repasicién Recurso de Reposiclan adrministrativa que decldio a primera Castellano FISICO Doc Oficlna .da la Defegada
PR de Trénsite y Transporte
Instancia administrativa,
Tenestre
A lath .
Acto administrativa por el cusl S Enlas Instalaciones
. . N s SuperTransporte},
Resolucion de racurso de Resglucién de recurse| confirma o repone fa resolucion decisoria & . . . .
R - o PR L FISICO Doc Oficina de la Defegada
repaosicidn de rep de la rativa contraj deTrinsito y Transporte
GRUPO DE el vigilado. 1 v P
INVESTIGACIONES Y errastre
IJEGLOE::’:)?A\L;:E Investigaciones . Recurse ordinaric que proceds en
Administrativas materia contencioso administrativa
TRANSITO ¥
TRANSPO contra las tentenciss de primera
TERR ESI:? instancia y contra clesta tipos de autos En las Instalacicnes
. expedidos dentro da un praceso SuperTransporte \,
@ Recursa da apefadién Recurso de apelacidn |igualmente de primera instancis, a ravés|  Castellano Flsico Doc Ofieina de la Delegada
de este recurso el superior jerdtauico de Trinsito y Transporte
conace el process y una vez estudiade Temestre
puede tamar la posicidn de confirmar el
fallo o rl auto dependiendo el caso,
adicignarlo o revacarle,
i Acto adminlstrative por el cual se Enlatinstalacicnes
@ Resclucién de recursa da Resqlucldn de recusso confirma o repone ¢l recurse de SuperTransporte \,
Castellanc Fisico Doc Oficina de la Delegada
apelagién de apelaclén repaskclon de Ja Investigacion .
. o de Tidnsito y Transperte
administrativa contra el vigiado.
- Teriastre
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

TODOS PORUN
NUEVQ PAIS

PR FRBURS fBLLATI0N

CATEGOR[A DE INFORMACTSN

CARACTERISTICAS GENERALES

NOMBHEO MEDIO DE
RESPONSABLE DE TiTuLe e LA CONSERVACION
SERIE 1 P 1 INFORMACION
PRODUCCION SUB SERLE TIPO DOCUMENTAL INFORMACION DESCRIPCIGN DEL CONTENIDD DIOMA /0 SOPORTE: FORMATO
DISPONIELE PUBLICADA
Figura juridica de derecho adrinistrativol N
. En las Instalacionas
por medio de la cual una autoridad
dministrativa tiene la facultad de dejar SuperTransporte \
[ Revocatosta directa R fa directa . 5 Castellano Flsico Dot Cficina de la Delegada
sin efectas un acto administrativa .
. de Trénsite y Transporte
expedido por £lla derogdndolo en su
: Terrestre
totalidad.
En las Instalaciones
Acta administrativo por el cual se Fafla Ja| SuperTiznsporte }
Resoluclén de fallo Resolucldn de fallo ! d atlva eontra ef Castell Flsico Doc Oficina de fa Delegada
vigilado. de Trdnsito y Transporte
Terrestre
En las Instataciones
c iade Dy 1o medi. ¢l cual se deja SuperTransporte |
B Constancla de ejecutoria " constacia de [a irmeza y ejecutoria del Castellana FisIco Doc Oficina de la Delegada
ejecutoria
acto adminlstrativo. de Trénsltoy Transporte
Terrestre
&n Jas Instalaciones
Consultas y solicitudes relaclonados con SuperTransporte §
B Soli ¥ [+ hos de Peticidn el dis dmlnl ive o la Castell Fsico Dot Oficina de la Delegada
Investigaclam administrativa, de Trénsito y Transporte
Terrastre
En las Instalaciones
Copia del Acto . SuperTransporte )
Evidenti: e hit
@<Camunicaciones drmi vidend :que’"m adve‘rl' car l,‘ Castell; Flsico Doc QOficina de fa Defegada
del acto .
Comunicado de Trénsito ¥ Trensporte
Terresire
Dotumento con que se pretende obtener En las Instalaciones.
Solicitud de ona Certificacion por parte de un vigliado SuperTransporte \,
Certificaciones de los procescs, sansiones o multar que Castellzne Fisico Doe QOfitina de a Delegada
Certlficaciones
cursan en contra de ellos par parte de 13| de Trdnsito y Transporte
Superintendencla, Terrestre
Documentos que se ganeran par el
derecho que la Constituelén nacional en ’
En fas Instafaciones
su articulo 23 ha concedido a los
ciudadanos para que estos puedan SuperTransporte |
2 Derechos de Peticlones Cerechos de peticidn . Castellano Fsico Doe Oficina de la Delegada
presentar peticiones a las autoridades, N
) de Trdnsito y Transporte
para que se les suministre informacidn Temestre
sobze situaclones de interés general y/o g
particular.
Docum.enlu o 'es:l.ntu que va disigido a ury Erfes Instalaciones
organisme pablio o a una autoridad a
los que se pide algo o ante los que s SuperTransporte
Sollcltud Concepto Sollcltud Cancepto Castellano FisSICO bac Oficina de la Delegada
plantea una reclamacléncenla
de Trinslta y Transporte
exposicidn de los motivos en los que se
Temestre
basan.
Documenta con que se pretende obtene En las nstalaclones
una orfentacién, un parecer @ una SuperTramsporte’,
B Salieitud Consulta Solicitud Consulta ) c Castelfano FisIcO Doc Oficina de |a Delegada
opinidn de la Superintendencia en )
! de Trénsito ¥ Transporte
relacidn con las materias a su cargo .
Terrestra
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NUEVO PAIS

Al EAOnD EBULRNISS

Superintendencla de Puaitos y Transporte
Repiiblica de Colombia

CATEGOR]n DE INFORMACISN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE O MEDIO DE
R?::;ﬁztg: € SERIE SUB SERIE TIPO DOCUMENTAL l‘:::l::l:zzﬂ DESCRIPCISN DEL CONTENIDG IDIOMA c;:s:::;;iu FORMATO INFORMACIGN
DISPONIBLE PUBLICADA
Docurnenta por medio del cval 1g ejeree)
el dereche a consultar los documentos
qua reposen en |as oficinas plblices y & En laz Instalaclones
ue £ (& expida copia de los mismas, SuperTransparte |
@ Sollcitud Copias Soliitud Copias | T pic4 ¢op %% 1 Ccastellano Hsico Dot Oficina de Is Delegada
slempre que dichos documentos ne
de Trdnsiw ¥ Transparte
tengan cardcter reservado conforme ata
GRUPD BE Constitucién ¢ la ley, 6 ho hagan relacién Terrestre
PETICIONES, QUEIAS, a la defensa o seguridad nacional,
¥ RECLAMOS-
DELEGADA DE Pw:l;m::, Quejasy
TRANSSTO ¥ seamet Petlcién formulada por los particulares
TRANSPORTE para tener acceso a lainformacién
TERRESTRE . publica en posesidn de los Sujetos En lag Instalaclones
Obligades del Estado , esto, sin necesldad SuperTransporto
[ Solicitud Inf; 16, d Inf 14 da que los solici diten su Castell Fsico Dog Oficina da la Delegada
. personalidad, el tipo de interds, las de Trénsito y Transpone
causas por Ias cusles presantan su ‘Terrestra
solicitud o Ios fines a los cuales habrin
da destinar los datos sclicltados,
En Jas tnstalacienes
Documentos medianta los cualusca le SuperTransporte
I Respuestas Respuestas resuelve las consultas a terceres Castellano Fisico Dee Oficina de la Delegada
interesados. de Trinsito y Transporte
Temestre
Escrito o comunicacién a través del cual ES:::r‘rI: ;t:::.,l;:e\u
BQuejas Quejas e pond de manifiesto fa ingatisfactidn de Casteliane Flsico Poc Oficina de |a Delegadr
. una persona usuaria en 1elaclén con el deTusnsitoy Tramsporte .
serviclo recibido por parte de un vigdedo
Terrestre
Comunizaeldn oficizl por medio del cual En las Instalaciones
Comunicacionas de | %2 coloca en cenacimiento a la delegada SuperTransporte \
A Comunicadones N ¢ transita y transporte algun hecho @ Castellana Esico Dac Oficina de la Delegada
Conotimiento
acontecimlenta que es da gu interes, por| de Trinsito ¥ Transporte |
parte de un tereero. Terrestre
Doczumentes que envian los vigilades
como respuesta que se dé en ocasidn a En las Instalacignes .
Rnspuesta a un sequerimlento heche por la delegada SuperTransporte |,
O Respuesta a Requeritnlentay o de Translto y Transporte; Estd debe dar Castellano Fisico Dot Olicina de la Delegada
Requerimlentos N ) i
una salucidn efectiva, debe conducirala de Tednsito y Traasporta
solueién, o por lo mengs al Terrestre
esclareckmients de lo solicitado,
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Superintendencia de Puertos y Transporte

aﬁy TOROS PORUN

'NUEVOPAIS

Repibfica de Colombia AL RGHEIAG IR
SUPERINTENDENCIA BE PUERTOS Y TRANSP ORTE
[NDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Fecha de creadidn: 30 de octubre de 2017 Fecha de actuallzacién:
CATEGORIA DE INFORMAGIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMSRE DEL NOMBRE O MEDIO BE
- NOMBRE DEL FECHA DE CEPOIG PLAIODELA
:?::m :: L": SERIE SUB SERIE |:::!1.:::1;:| IDIOMA, c;z‘g:gs_:__" RESPONSABLE zs LA | GENFRACISN ge * OBIETIVO LEGITIMO DE LA EXCEPCISN FUNDAMENTG CONSTITUCTONAL O LEGAL FLRDAMENTO m;l:lco DELA o m‘m’uu ﬂ;‘ia CLASICACION
INFORMACION - IRFORMACIGN | LAINFORMACIGN xeero O RESERVA
CLASIICADA _ RESERVADA TOTAL PARCIAL
Enas Instalaciones
Acciones de Tutels Castellano Flsico SuperTrensportay,
Oficina Asesora Juridica
$ddlgo Ganerat ded Proces. Art, 123. “Exomen de
lot expedientes, 105 expedientes 1810 podrinser
examinados: 1. Por a1 partes, sun apoderados v kos
dependientes sutorizadas por éstos da mantrs
generaly per wscrita ...} pero sdle en relactan con los
€n b Instalaciones Lntos 2N que lnuéﬁvsin(:rvamu. z..Pwrh
Acclon Popular Castellano Flsico SupwiTiansporte | abogados Inscritas que na tengarila calidad de
. Oficins Asesors luridica apoderadcs de las parves. Estos podrén examinar el
expedients una vez se haya notificado a la parie
demandady, 3, Por dos auxiliares de la justiclaen los.
casos donda estén actuands, para o de sucarge. . | Ley 1712 de 2014, Art, 19, Jiteral ).
- Por ks funcionarias publicos en razdn de su cargo. 5. ‘
Acclbnes da En las Instalaclones Portas peronas autonzadas por el juez con fires de Documentas que contiener
.. Caxstetlane Fsito SuperTransported, - .
Cumplimienta Ly 1712 du 2000, &) dowmndia o de Iwestigacion clontifica. €. Porlo Informacian de una actuacldn
Oficina Asetora Jurdica | Ladaverquers 19, liaral ). €l abido|  directores y miembros da Jwrkdico v/o Judicnl qursélc
Acciones Camthuclonales fadica una accidn procesoy la lgualdad | debidamente acraditados, en los cason donds actien. | intoresa # los suietes involucrados. $u X 27pwpaey | A5 apatl
constituclonal e deb. 1 de ta creacan,
2 antidad. defaspartesenlos | Hailindose pendiente alguna qQ por
En ts instataclones processs judiciiles. | hacerse per una parta dh ascensrio podrla causar dahio a los
Acclones de Grupa Castellang Flstco SuperTranspors | w3105 5810 podran examinaf el despuds da | Intereses protegid loscn el
Oficina Asesora Juridiea surtida la nonficacin®, derechs al debdo proteioy ala
igualdad de ks partes.
Ley 1712 dn 2014, Art. 1% Informacin exceptuada
por daflo a fos intereses piblicas. Uterale]: "€l debido
procesay L igualdad de las partes enios procesos
Judiciales®,
Enlas nstalaciones. -
Podercs Castellano Fisico SuperTransporte} Dado que con el traskado de la accidn de twiela pueden
Oflcing Asesora huridica ok
Tuara el 1o de fos mis
3l exite un fundamenio canstitucional o fegal
adwwonal. -
E€n ls Instalaclones
Fallov Castellang Flsico SuperTianporiay
Cflcina Asesora Juridica.
Enrlas Instalaclanes
Infarmes Cstellano fFlsica SuperTransporte |
Chicina Asesora huridica
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMEREDEL HOMBREC MEDIO DE
- NOMBRE DEL FECHADE PLAZODELA
RESPONSABLE DE LA - SURIDICD N
" SERE suB TITULO DELR IDicma | CONSERVACISN EDELA énor|  OBIETNGISGINMO OF LA EXCEPLIGN " |ONAL O LEGAL 1 DELA EXCEPGIGN TOTAL O FECHADELA "
. PRODACCION DE LA INFORMACION ~ ¥{O SOPGRTE: - - ; N PARCIAL CALIFICACISN. -
- INFORMACION | LATNFORMACION, © RESERVA
IRFORMACTEN
ELATIFICADA, RESEAVADA TotAL | PARCIAL
En las Instalagiones
Damandss Cactollano Fluico Supes Tramporte |,
. Oficina Asmora Juridica B
En tas Instalaciones
Adtas Casleliano FisIco SuperTransporte |
Chcina Asesora Juridica
hackones Judicisles
) En la ngtalanrones |-
Mtdh:;;':“‘d' Catarlane Flsico SupmTransporte,
Oficina Aswscra luridics
Med:o de conteol de 0 las Instalationes
Restabledimiznto def Castellano Fisico SuperTransporte
Derechs Ofitlna Asesora Juridic
En Las Instalaciones
';:d“’;;“;‘;ﬁ' Cactellans Fiseo SuperTransporte, Cddigo Genaral del Process, Ant. 123, "Examen de
L Oficina Asesora Juridica Ies expediantes. Los expediantes ¢lo podranser
N 1,901 Lt partes, § ylos
En Ias Iestalationss d par 1ros di
Acclones Lesividad Castellane FiSICO SUperTransporTe general y por escrito ) pera st en relackin conlos
Dicina Asesora Jurdca #1untos en que squéllos Intervengan. 2. Por los
abogados inserites qua ro tengan 1a calidad de
En Lz Instalaciones apoderados datas partes. Extos podrén examinar of
actlgnes Laborabes Carettans FisIco Super] tamperte | expedients una vezse hava notilicado alapanta | Lay 1742 de 2004, Are. 19, lirersl el
Cficin Aswsara Jundica dwmandada. 3, Por los awxillares de (a justicia enles
tasts donde estén dctuando, para Ja 4 contienen
En fas Instalaciones Cadivez uase ;‘l‘lt,:r::i:) z::;;:;‘ﬂ Por L funcianariog publicos en razon a8 sy £3120, 5, informacidn da una actuacion
Acclones d Costeltano Fisico SupmTrmeertel | 41 m“. - iy I;lzua dng | Por 11 pemonas sutodtadas por ol ez canfines di | stminhtratwa v/ fudicial que s £ sion "
Aculanes Ordinarlas icina Asesora Junidiea o pracesny darancla o de nvestigackin cientHico, 6, Porlcs. | Intaresa & low sufetas tnvolucrados, Su X ooty | v Soan
ordiaaria snls deiaspartes diractaresy miembros & Juridico ‘. dicha de la crescidn.
por
Enlas [nstataclones erudad. ."j:I:ulm = debidamenie aciaditados, #n kot tisos donede actien. | escenario podrla causar dato o log
Act © Cantellanc Flaico Superframporte " p alguna qupdeba | internes protegides coms loson ol
Oficina Asesora Juridica sunapaneod durad Sarecho al debid sals
- wstos 5¢io podrin evaminar el expediente despuds de lgualdad de las parces.
Enln Instataciones surtida lanotificacisn®,
Arciones Penales Lastellane Fiicd Swperfransporte )
Oficina Asesora iurdics Loy 3712 de 2014, 8119 taformacion exeeptugda
: por dafio a ios Intereses piibficas. Literala): *4T debidn -
procascy laiguakiad de |as partes &0 los proceses.
Judiclales™,
En s Instplacianes
Podervs Castrllano #lsco Superfmmportey
Oficinia Asesard Jundlica
'
'
Enlas Instataclones.
Fallos Casailane flsico SuperTramporte |
Dficina Asesara luridica

(5]



prad
ntendenci [ TODOSPORUN
Supetir de Puertos y Ti & NUEVOPAIS
Repiblica de Colombia a3 RCHOAG (U ARER
CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTICAS GENERALES ~
NOMBREDEL NOMBREO MEDIO DE x
s NOMYRE DEL FECHADE PLAZODELA
ISABLE DE LA - T . % . AMENTO EXCEPCION FECHA
Respon: SERE SUBSERIE ODELA iioma, | SONSTRVRCION [ oo RREREL | GeNERACKINDE | OAIETIVO LEGITIMD DELA EKCEPCIEN FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL FUNE, JURDICODE LA roTaLO DELA | e\ astFicacitn
PRODUCAGN DE LA INFORMACIGN Y/OSQPORTE: EXCEPCKIN PARCIAL CALIFIZAOISN
INFORMACTON (NFORMAZIGN LAINFORMACION GRESERVA
CLASIFICADA RESERVADA, TOTAL PARCIAL _
En a8 Instalaciones
tnformes. Casteflzno slsica SuparTransporte
Oficina Asesora Juridica
En l2sinstalacipnes
Demandas Castellano Flsico SuperTransporta,
Oficina Asesora Juidica
Enlat Instalaciones
Actas Casiellano Flsica

SuperTransparte \,
Cfkelna Adesoraluridica

Calle €3 No. 9A-45 — PBX: 352 67 00~ Bogotd D.C. www.superiransparte.gov.co
Direccién da Correspendendia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C, - Unea Atencién al Ciudadano 01 8000 915615



Superintendentia de Puertos y Transporte
Republiza de Cotombifa

NUEVO PAIS

é TGPOS PORUN

AN AWK ERKTALEN

CATEGOR!A DE INFORMASION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE DEL NOMEREQ MEHD DE S
R f - ROMERE DEL FECHAGE . PLAZO DELA
PROTCEn O seRrE SUBSERIE THULODE LA o [OMSSVAIONE oo PnsaniEpELA | GENERAGONDE | ORIEITVO LEGITIMG DELA EXCEPIEN ANDAMENTO CMSTTUGONAL O ey, | * FUNDAMENTRURDIODELY | EXROONTOTAL G | ROMADELL | g sy
ELA INFORMACION ¥/O SOPORTE: 3 EXCEPCIGN PARCIAL CAUFICACION -
| INFORMACIGN INFORMACIGR LA INFORMACIGH! ORESERVA
CLASITICADA RESERVADA TCTAL PARCIAL
En L Instalaclones
OFIEINA ASESORA “;:::':“I:"" Ctellana Flsico SuparIransporte’,
Juribica Oficing Asescra Jundica
En Las Instalacioney .
Asmonlas furidicas Cantellana FlsIco SuperTrampaae, mr”m"'::m' Art.123."Eraman de
Oficina Rsesara midiea examinados: L. Por tas partes. sus apoderados v fos
dependientes autorizados por éstes de manera
general y por eserdto [} pero siloen relacidn con lgs
auntos em que aquéllos intervengan. 2. Por los
abogados inscritos que na tengan la calidad de-
apoderados delas partes; Estos podran examminar el
Enla Instalaclonas expediente una vez se haya natficado a la parte Loy 1712 da 2014, Art. 19, Ttaral £).
ConceptosJurdicas | Cameflano Fisica SuperTyanspore | demandada, 3, Porfos auadliares d La Justirla enlos
. Oficine Asesara Juridica Loy 1712 de 2014, At dond m::ndo, l...‘ go. 4. > .
Cadavezquase 15, [ters . Erdebida) 271 5 retuacito
reslicn un Comity Protesoy 4 lgueddod Par las penanes sutarlzades por el ez confinenda | adminkteativa yfo Jidicial que sélo 15 alos a partir
Artan Comits da deConcillacidn del docentia & de Investigaridn eicntiticd. 6, Por fod Interesa & ks sujctod Involucredos, Su x 271102017
L4l 2 partes 4 b de la creacién.
1a entidad. oy pocenns directones ¥ por Fuere de dicho
Judiclates, dabldamente acreditados, an loca casos donde sciden. | escencrio podria canar daho s los
£ Lt fmstalaciones. Hillindate pendionte a'guna notficacion aus deba | intereses prodagides coma loson e
Cerificaciones Castelane Fisico SuperTrarsporia’y hacea Pare o acu apods derecho al dabido procesoy ata
Oficing Asesora Juridica estor3dlo pindran euamina ef expedients desputs de igualdad delus partes.
surtida Ia netlficacion®.
Ley 1712 de 2014, Art. 19 Informacién exceptuada
vor datia 3 1as intereses poblices. Literal e)t "El debido!
proceso v ia igualded datas partes en los procesct.
Judictales®,
€n las tretalacioncs
Informes Castaflano HsIto SuperTranspane
Oficina Asesora Juridica

Calle 63 No. 9A-45 = PBX; 352 67 00 — Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
Direccién de Correspondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atencidn a! Ciudadano 01 8000 515615
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Superintendencia de Puartos y Transporte
Republica de Calombia

TOHOS PORUN
NUEVO PAIS

PAE SSHAR CEETAGN

CATEGORIA DE INFORMACION

CARALTERISTICAS GENERALES

HOMSREBEL
RESPONSABLE DE LA
PRODULCIGN DE LA

INFORMALION

SERIE

‘SUS SERIE

NOMERE O
TTULO DELA
INFORMACION

SDHOMA

MEDIO BE
CONSERVAZION
¥/0 SOPORTE:,

HNCMBRE DEL,
RESPONSADLE DE LA
INFORMACION

FECHADE
GENERACHSN DE
LA INFORMACIGN

OBJETIVO LEGIMMO DE LA EXCEPCIGN

FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL © LEGAL

FUNDAMENTO JURIDICE DELA
EXCEPCION

EXCEPOSN TGIALO
PARCIAL

FECHADE LA
CAURICACION

PLAZO DELA
CLASIFICACION
0 RESEAVA

CLASIFICADA RESERVADA

PARCIAL

Derechos da Peticidn

Ourechon da Periclén

Derechos de Peticidn

Castellang

Fisito

En las Instalaciones
SuperTsansporiey
Ofkcina Asesora furidica

Respuesta a los
Detachoy da Panicidn

Castellana

Flsica

En Lis Instalaciones
SuperTramporte
Oficing Asesora Jurldica

Cadaverquase
presenteun
Derecha de
Peticion a la

entlded,

Ley 1712 de 2014,
Art. 18, Mterales a). El
devecha de tods
ersona a la Intimidad,
bajo lus Emitaciones
propias qua impone 1y
condicién de servidor
poblica”. v ¢).dos
secretos comenclales,
Industrlales y
profeslonales, sl
<oms loy estipulados
wnal pardgrafa del
articulo 77 de laLey
1474 de 721,

Constituclén Poliion
A5 "Todzs bas personas tisnen derecho a su
d: y vasub bre, y el
Estado debe respetarkos y hacerlos respetar. De igual
modo, tienen devechs a conocer, actualizar y rectificar

1as Inf a hayen recogid L
bancas de dates y en archivos de entidades piblicas y
prrtvadas ()"

Cadigo &s Camarcio.
Arvtulo 61: "EXCEPCIONES AL DERECHO DE
RESERVA. Los libros v Popsios del comerclante no
podrdn examinarse por parsonas distintas de sux
personas are €, {"s

Lay 1437 de 2011
Art. 24 [modificaco por art. o Ley 1755 de 2015}
"sélo tendrin £ardcter reservado ks Informaciones v
documentos exspresaments sometidos 4 reserva porla
Constitudén Poltlca o laTey, ¥ en especiak: (...}
Numars] 3 Lo% que Involucren derechas ala
privacidad ¢ imtimi€ad de las personas™ {..) Numeral
Si Los datos referentes 2 lainformcidn financiera y
comerclal, en los términcs de laLey Estatutaria 1356
de 2000, Numara! 6: Les protegldos por el secreto
comercial o Industrie”,

Ley 1266 da 0GR,
Art. 3, ltarsl g] "Cato semiprivads. Es semiprivado ef
data que no thens noturalezs Intima, reservada, ni
piblica y ¢uya conoeimlentey divuigacitn puede
intecesar a0 soks @ u tHUAT 5ING & Hens settof o
grupo de pentonas ¢ & lasociedad en general, como el
dato flaancievs y crediticio de actividad Jal o de

- servicios aque se refiera el TRulo IV de la presente
k™,

Ley 1581 de 2052,
Articulo 4%, *Principles para e Tratamiento de datos
persaniles. L.} 0 Principio de accese y circulacidn
L.); b} Principlode
Todas las parsonas qua intervengan en ¢ Tratamiento
de dat bes notengan la leza o
plblicod estincbligadis & garantizar la reserva dela
Informacidn, {.)%

Ley 1712 de 2014, Art. 18, Eteralesa)
veh

Documentos qus contlenen dates
persgaales v/a comerclales de s
usuarias, sl como informacidn del
comenclante {entidad viglada) relativa
&l modelo da negocls, Informas de
segwidad o auditera, entre otres,
«cuya divulgacion a terceres podda
causar daho al dercho ala Intimidid
{usuarlas) y/o a¥ secrata camercial
{usuarics y entidades viglads) v/o
industrial [entidades vigladas).,

/1002017

Mimitada

Memomorando de
Remision delInforme
de visita de inspecclon

Catellana

Enias Instalaciones
SuperTramsporte’y
Oficina Asesora Juridica

Actade Comitd
Tecnico da
Sometimiento
Control

Castellang

FSI60

En |2 Instalaciones

SupefTranspotey
Oficina Asesora Jukdica

Resoluctén
Somatimienta a
Control

Castellano

Flsice

En las Instatacianes
SupaTeansporte Y
Oficina Asesoza Juridica

Re¢unso de Reposicion

Castellano

Hsico

En les Tnstalaclones
SuperTransporte’y,
Oficlna Asesord Juridica

Requeimiento de
Informaciin,
aclaraciones y de
acclores cOrectivas o
prevemivas de control

Catellano

Fisico

En lzs instalaciones
SuperTrangportay,
Oficina Asesora luridica

Calle 63 No. 9A-45 —PBX: 352 67 00 — Bogotd D.C. www,

CAdigo da Comettio, articuto 61: fos ibros ¢ papeles
del comerciante ro pueden ser examinadas por
tercenos.

*Lay 1166 da 2008 an su srtfculs 4to: "(-) @
Principio de confidencialidad. Todzs las perzonas
naturales o jurldicas que Intervengan.en la
dodat te
naturaleza de piblicos estén obligzdas en todo tiompo|
B garantizar la resarva g b Informachon, inclushe
duspods definalizada su relacidn con afguna defa
Laborey que comprende a sdminisrackin d datos,
dtendo 8l de
dates cuando efls corresponda 2! dearrolio de las
actividades dutodizadis enld presents leyy e b
términos dela misma,®

Noeswiable que yn tercero afeno a la

Lay 1755 de 2015 an su articulo M, ast: d
.

expresamente sometidos a reserva por la Constitucidn

da dicha
toda vez que no ef obligacidn dela
dar 2 vonocer La misma, sabeo

Palitica o L ley, ¥ en especiali (L) 5. Los datos

referentes a La Inf ¥ 1al, &n

.supertransporte.gov.co

Direccién de Correspondencla Cafle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atencién al Ciudadano 01 8000 915615
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Superintendencia de Puertos y Transporte

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

Republica de Colombla PAE KWEAD rovEatien
CATEGORLA GE INFORMACISN - CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE DEL HOMBREQ MEDHY DE . .
b - . NOMBRE DEL FECHADE PLATO DELA
mgs : SERIE SUBSERIE mﬁ IDIoMA ?mﬂ RESPONSABLEDELA | GENERAGIONDE |  OBIETIVO-LEGITIMO DE LA EXCEPCION FUNDAMENTE CONSTITUCIONAL O LEGAL FUMBARMENTD Wz‘:‘m"ﬂ“ 5“5’:“"”"" 0 :E;:g;; N
INFORMACION B H WFORMACKON LA INFORMACION EXCERG ARCIAL O RESERVA
_ R R CLASIFICADA RESERVADA R TOTAL PARCIAL,
Tow CErmncs G€ 12 Ley CSEatutara Jah5 o% dUDH. |} | Uiongad CompRTChie ala 1o del
Paragrafo. Para efecto du I3 solicitud deinformacién | articulo 61 deb Codrpo da Comercio,
En las Ingtalachones da cardcter reserveco, enunclade on (os numerales 3, | articulos 34, 36, 4Ly ccdu laley 222
Eatadon fleanclerc 0 Fsica SupeTransporte, Ley 1712 de 2014, &, 6y 7 selo podra der solkcitada pot el tnLlarde la | de 1995, artlculo 24 de la Ley 1753 de
Intermedios Oficina Asesors Juridica Art, 33, Ikaralar a3, 6 Hfermiciéa, por sus apoderadas o por parsanas | 2015, articule 19 de l# Ley 2722 de
derecho datoda avtorizads con Faculad sxpreca para oceadar 8 eva | 2014y La Resolucidn 28748 de 2015,
persona a'ta intimidad, Infermacisn.™ 1a cual regfamanta ol Derecho de
bajo las imikackones Prticisn dantso de la Supscintendencla
En tas Instalacionss propias que Impone la Adiclona! | dades ta d 12 yia
M::r::::“ Castellano Fisico SupecTransporte, ,:r“;"'::":"‘:‘ condici de servidor ; i ot de "
Sometimienta a Conral Sometimientn 2 Cantral . Qficina Asesora Juridica ©ighda enly prtblica”. y €] Lox 2014), 2o ha pronynciado respacto altemaen o | {Sentencia 951 de 2014}, la cuslha X 27n10/2017 llimkado
onviglao enla | 5 creros comerciater, sigulentes terminos: = [} el caricter de reservado a sefialado ol respecto:
N Resahucion de En las Instalaciones emidad. industriales y 1a Informacian contenida enlos bancos de datos que | "Es 2 partir de lo previsto n-¢] articuls
Aceptacion detPlan def  Castellano’ FISICO SupsTramportey profesionales, asl renistata coracteristica du tener un compenente T 15CP, entonces, queel
Mejaramiento. Oficina Asesora Juridica como los estipulados comardlzly financlero, a partir del cusf se preda | Comstituyente ha calificado s los loras.
en el parigrato del afectuat un andlisks de resgo, COMO uny dr contabitidad como dotumentos
Comunkhacion Ofietal £ 145 Instaturiones articulo 77 e taley de la garantla J Privados, cupo sccesc e
o Obuprvaciones del | Castellano Fsico SuparTramspore 2474 de 2011, consagrada en al artfculo 15du ta Carta Politica. Lo | corstitucanalmente legtimo ontrm
Plan de Mejoramiento. Oficina Asesora Jurldica anterlor oI o o ol de Iz mxp n tas dofintd:
“datos refuremtes i la informaclon comerclaly solieltades por Las avtoridades
finznciara”, pues de d eon lo da du carkeres tributini
i“;‘:ﬂ:::m" Castelino Hsico Es':.::r'.:uﬁ:.\’ I Loy 1266 da 2008, 1, L Informaciésdabars sorve | paraloa i propios de sus
Comtrol Oficing aturidics ‘como wlementa da andlns para e du los | tunclones: (i} cuanda vl
viesgos de la situacifn comerdial odinandera deta | lorealice una mutoridad judictyl; o (i)
penona® en ol marco de lat actividades de
' Rescluciones Castellano lsico Es"u!::vun:‘.::ca::s inspecciin, vighancla ¢ intervencion
Sanckinatorlis Ofieans Asesora Jutidica [} 13 Corte considers que de manera general, esa delEstado”.
definicién no presenta incomvenlentes desde la
Salictudes da perspectiva constituciona!, toda ver qug recoge ks
levantamiento de Enlas Instalaciones 35DACIOS LW FeSLItAN Felévantes y pertinentes para o]
nredida Cestellano flsico SuperTramsparte, Alculo dat riespo f Jecdd
Sometimienia 8 Oficing Asesora Juridica parte de las operadores de esta informacién sesu'ta
contrat Justifieada, de acuerdo con las tacuhadas proplas det
deracho al hibeas data, bos principlos de
Resalucian & EnfatInstalacionas admunlstracidn de datos personales v Jas demis
Levantamientc dela Casisilano Flsico SuparTransparie
tedida da Control Oficins Atiora luridica fiburtades y pussntin aplicabies o oy proceson de
recaluterde, tralambtmta ¥ elreulaciin dadsten. [ da
ronfurmidad con el articuls 15 de a Comtrrucién, pary
Comunlcischn Clictal afoctos tributados o udiclales y para s casos e
de Obmervaciones ala Entas Instalacianes Imspeceian, vigilanica # Intervenckén del Extado podra
Solictud de Cimrellino Flsice SuparTramporte ) #xigirse la presentacion ge libtos de tontainlidad y
levasmamient da la Oficina Asesora luridica demds dacumentos peivados, en los términos qus -
dedida dacontrol. sefale la ley "
Enlas Instalationes
Tiulo de Depesito SuperTranspaite}
udicial - Castaltanz fisico Dlicina de Cabra por
Jurisdicehdn Coscthva
Enlas nstalasiones.
., SuperTranzparts ),
Mardamisnto De Pago|  Castallanc Fisico Clcina e Cobra por
Jumdiccion Couctiva
€nlxs Imstelaciones
Ao de Acuerdo de SupaiTrafnpdme L
Pagn Castelting fisico Oficina e Cobro por
. Jurbsdicerbe Coactiva
€n L Instalachones
Auno Gue Resuelve SuperTransporte,
Excepciones Casteltane Fisico Ofina de Cobro por
Jursheride Coactiva
£n lzs Imtalaciones
Autg de Medida SuperTransporte .
Cauelar Castellana flsca Oficina d Cobra per
Hursdiccidn Coactiva
Rutods En L Lnstalacionss ,
Leyantamiento &g Gavtellana Flsigo Supariramporte
Madids Cautalar Oficina de Cobra par
furisdiceldn Cactrv
En L Imtalaciones s
AmodzSuspensién | Castellana Fisico ;ﬁ::‘;’:mg
jurtsdicersn Coactiva

Calle 63 No. 3A-45 — PBX: 352 67 00 - Bogetd D.C. www.supertransparte.gov.co
Direccién de Correspondencia Calle 37 No, 28 B - 21 Bogotd D.C. - Unea Atencidén al Ciudadano D1 8000 515615




Supetintendencia de Puertos y Transporte
Repiiblica de Colombia

#32 4Ewal TTERATEY

LATEGORIA DE INFORMACION

. CARACTERISTICAS GENERALES

-NGMBRE DEL
RESPONSABLE DELA
FROGUCCION DELA.

INFORMACISN

SERIE

SUB SERIE

NOMEBRE ¢
THULG DELA
INFORMACION

IMIOMA

MEDIO DE

NOMBRE DEL

FECHADE

¥/0 50PORTE:

DELA
INFORMAZIGN

LA NFORMAIGH

OBIETIVO LEGITL

EXCEPCIGN

FUNDAMENTO tONSTITUCIONAL O LEGAL

FUNDAMENTO [URIDICO DE LA
EXCEPCISN

EXCEPCIONTOTAL O
PAACIAL

FECHA DELA
CALIRCACION

PLAZO DEEA
CLASIFICACHEN
ORESERVA

GRUPQ CF COORO POR
IuRsoIECSN
COACTIVA.

Lobro Coactivo

Cobrg Coativg

CLASIFICADA

RESERVADA

TCIAL FARCIAL

Auto da Seguir
Adelante

Casteflano

Fisica

€n Las Insilaglones

SuperTransporte,
Oficina de Cobro por
Jurbsdiccidn Coactiva

Auto de Liquidacion de
Credite

Castellano

En las instalaciones
SuperTransporte,
Oficina de Cobra por
Aurisdigeidn Coactiva

Auto de Aprobacion ce
Liguidacion

Castellang

Fluco

Enlas Instalaciones
SuperTransportey,
fictna da Cobro por
Jurisdiccidn Coactva

Auto de Devoluckon

Castelano

Flsico

En las Inctalaclones.
SuperTransporte
Ofkina da Cobro por
Jurkidiecidn Coactiva

Auta de Archive

Lastallane

Hsico

En ltax Instalackines
SupesTransporte ),
Oficing de Cabro por
Jurisdiecin Coactiva

Auto que Abre a
Pruebas

Cactellano

Fisico

En s Instalaciones
SuperTransporte )
Oficina de Cobira por
Jurisdiceién Coactiva

Auto que Resuehve
Recurso de Reposicion

Castellano

Flsico

Enlas Instalaciones
SuperTransporte |
Oficina d Cobro por
Jurisdlechhon Coxetivy

Auto qua Ordena ta
Comtituclon de una
Poliza de Segura

Castallana

flsico

En ks Instalaclones
SuperTransporte,
Oficina de Cobro por
Jurbdiccién Coactiva

Ao aue Aprictba la
Pollza

Castellany

Fisico

En b [matalaciones
SuperTransporte |
Oficina de Cabro por
Jurksdiccidn Coactiva

Auto De Terminackon

Casteflana

Flsico

En Las Instaleciones
SuperTransporte \,
Oficina de Cobro pur
Iurisficeidn Coacthia

Cabro penuasho

Castellana

FiSIE0

En las Instalaciones
SuparTramparte |,
Oficina de Cobro por
Jurlsdicgian Coactiva

Irforma de Gestion de
cobre

Castellano

Hsico

En las Instataclones.
SuperTransporta
Oficina da Cobro por
luriddigeldn Coactiva

Excepciones De Ley

Castellano

En lea Instataciones
SuperTsansportel
Oficina de Cobro por
Judsdiccide Corctiva

Recurea de Reposician

£n las tnstalaciones
SuperTransporte \

Dficina de Cobre per

Jurisdiccidm Coactiva

Demarda antela
[

o Administrathva

Verificacidn de pago
{comsignaclones)

Cistellano

Entizs instalaciones
SuperTransporte
Oficina da Eobro por
Jurisdiccldn Loactiva

Casiellano

Hsco

En Tas insealaciones
SupaTransperte )
Oficina du Cobro par
Jurlsdicelén Coactiva

Derechas de petickin

Castellano

sico

En s {nstalaciones
SuperTransporte |
Cficina de Cobra por
lurisdicclén Coactiva

Calle 63 No. 9245 - PBX: 352 67 00~ Bogotd D.C.
Direccidn de Correspondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D

Cadaverquese
Inicta el cobra
toaiveaun
vigtado #n

wntidad,

Ley 1712 da 2014,
Art. 19 Uiterat 8] €1
debida procazo yla
lgualded debas partes
enlot procesos
Judiclales™

Extatuto Tributario;
Arc. BA3-4.7 del enl d:

Ley 1712 de 2014, Art. 19, Ntersl e},

cobro. Los expadientes de las Oficings de Cabranzas
sobo podrinser parel w
apaderado kegalmente constituldo, o abogados

hacen parta cel
expediente de! procesa que sdelanta
{aSPT para cf recruda du chligacionas

230 favor, tuya dhvulgacidn & pamsanas

personalmante por e contribuyente®,

www.supertransporte.gov.co
- Linea Atencién al Ciudadano 01 8000 915615

no. das pusde poner an resge
garantlas constituckanales coma al
debida procesa.

27/10/2017

215 ahoa 2 partis
dela creackin.




Superintendencia de Puartas y Transporte
Republica de Colombla

TODOSPORUN
NUEVO PAlS

FAD RGHIRAT TIGTALMR
CATEGORIA DE INFORMACION N CARALTERISTICAS GENERALES
NOMBRE DEL HOMBREQ MEBIO DE
h NOMERE DEL FECHADE ; PLAZD BE LA
RESPONSABLE DELA - : - EXCEPCSN TOTALO -
PRODUCER SERIE SUB SERIE T DELA Do [ CONSERVASONY e caaiz oELa | GeneRaciON DE OBIETIVO LEGTIMO DELA EXCEPCON FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O EEGAL FUNDAIMENTO JURIDICG DE LA - FEQLADELA | 4 icactGn
ODUCCIGN DEEA WIFORMALION Y/O SOPORTE: EXCEPGIGN PARCIAL CALIFICACION
NFORMAEIGN INFGRMACION | LA INFORMACION = O RESERVA
CLASIFICADA RESERVADA TOTAL PARCIAL
Enlan Imtalaciones
Respursted a los SuperTransporte
Cfechos de peticidn Castellana rlsica Oticing dd Cobro por
Jurtsdicaer Coscthva .
Inst
Memorandos de [s"l" T’“ﬂ:::'.'?
solicitudes de Castellano Flsico P
Honmacion Oficiea de Cobro por
lurisdiceidn Coactiva
Conatitucidn poiltica de Colombia - Titula 11 -
Cepituld | - Artitulo 29
Hasta que s
1 debil aplicard a toda clane i Formulen pliega
attuaciones Judiclales y administrativas, de cargos,
Hadle podrisar Jurgade sina conlorme o leyes dechioney
piecxistentes al #cto que ve 1o Imputa, ante uct o aaminbtatha
Loy 4722 de 2014 -
Articlo 13- Ltara £, | 110071 Eompeterte y con chnervancia de B plentus [ ) ool sobrela
. deias formas propla da cada juicio. . tormulecidn de
Para s 2508 eh que Literal F
[nmateria penal, la bey parmisiva o fevorable, aua cargos o toma de|
Actas Comitk Entlas {nstaleciones enias reuniones sa d terior, s apiicard de preferentia a la das
OFICINA ASESORA DE Actas Comirk & & Contelian . SuperTransportal | Cadaverquese, delieresobre | 44" ““"“’tm;a s b:‘ Soloapbca s declones o F— '“‘l‘;
PLANERGION s Desarrolio Admmistrativa Desarrctio hefane Ofiirafsesorade | convoca camics procesan de st o destaworiblc deiberaciones tomadss en refacion X 4 caelaies en
Toda pariona te presurne Inocents mlentras nose lx - . contra de ks
Administrativa Planeacién Investigackn N ; com procecos deinvertigaciin
hava deciarado judiciament s culpable. Quiensea . g entes vigiladas o
adminstrativa, y adminsirativa, dreciplinartz otoma de
4 sciplivaria o megiday | 1indized3 tienaderecha  la deferaay a la askstencla vedivtes castelores, funcionarics e
cauelares. da i abogada escogido par 8, o de oficie, durante - la emidad, y
g Investigacién v ¢l juzgamlenta; a un debida procesa sohre dectsone
publicosin dlaciomves Injustficadas; a presentar penales ochiles
pruabas y & controvertic st que sealleguen ensu asta b emston
CONIra) & IMpugnar la sentencid candenatorls, y & no deifaliada
367 juzgads dos veces por ol miima hacha, primura lnstancl
. Es nila, de plano dececho, la prusha obtenlda con
wviolazian del debldo proceso.
Loy 1712 de 2014, Art. 19, Literales
Plogrestica Enlas Instalacanes 1 i}y parigrifo, #n conterdancs
Caracvarlzstisn dela Cstelana siaco SuperTransponey Ley 1712 dw 2014, con el ecrato 1081 da 2015, A,
\nfsestructua Oticina de Informdtica Ast, 6, Iitu ki "Documento wn camtruceion. No serd 211422
Estadistica piblica aquett matidn
Ley 1712 de 2014, Art.| preliminary propia del pr 4que foTmman parte deun
19 titerales 6. Ln uyetc obligad da I b ¥ [
eguridad publicay tar, infarmackin celaclonada con et
purhigrefo. Se requarimiento de nuaves desarrolios
Cadavez quese xceprian tamhidn los| AL 9, dahoalus pard [ 3PT, en k
GRUPODE \nicla Id:a oo dotumentos que  |interetes publicos. Es toda agLsils miormacion publical $u describen gpactas Liles coma la 15 tle
INFORMATICA Y Sistema De Informacién d:m: apte i contenganlas reservads, cuyo acceso podri ser cachazad otron X 27/10/2017 6::]"{' o
ESTADISTICA o ﬂw:d” opiniones o purtos de | denegado de manera motivada y por escrtta en las tecnalégicos; el modslo da datcs ereacld
e entia. vista que formen parta| siguientes clicunstancies {...): bl La seguridad publica:|  iHuads; fa matriz desistemas de
del proceso - b} L estabibdad matroecondeca v finandiera def|  informacion (e la direccion IP). La
doliberathog de s paks;{ .. Paragrafo, 52 exceptuan bpldm borg de estos =n
servldores publicos. puntos de | tiesgota segundd, dispondsildad,
Ealas Instalaclones vista que formen parte del mn. delos
servidores publicos”. Informacion que renasa enla SPT
Desamells de Castellano ssico Superfeamporte | i ma deterca
Aplicagionss Oficina da (nformiticay prop €0 Sroaras, €l
tupervisados), neceraria para of
Estadislica d
ejercicia de sis funciones da
superchlin,
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Cotombia .

TODOS PORUN
NUEVO Pals

b1 TTEWIT YIRTAOAN

CATEGORIA DE INFORMACIGN. ] CARACTERISTICAS GENERALES N

NOMBREDEL NOMIRED MEDIG DE NOMBREDEL FECHADE sstoonia
RESPONSABLEDELA SERE ¥iruLa o LA iona | CONSTRVAGEN | L e DELa | GENERACINDE | OBJETIVOLEGITIMO DE LA EXEEPCIOR FUNDAMENTO CONSTITUCIONAS, © LEGAL FUNDAMENTG JURIDICO PELA EXCEFCHIN TOTAL O FECHADELA | o o
PROBUCCION DE LA N ¥/Q SOPOATE: p ExcERcidn PARCIAL CRUFICAGEN

INFORMALION INFORMACIEN | LA INFORMACION O RESeRYA

CLASIFICADA RESERVADA TOTAL PARCIAL

En las tnstalaclones
SupacTransparte
Oficina de Control

intemo Di‘scl!mﬂrh

Centiicacitnes [« < ' Castellana Flsico

En L Instataciones
Queja. solictud o SuperTransporta’y

informe Castellare Fisico Oficina do Control
Interno Disciplinario

En las Instalactones
Auta de Remislan por SupsrTransporte
Competencla uOficia | Z=174m Flsico Ofkcina de Contral

interno Disciplinaria

€n las Instalaciones
SuperTransporte
Oficina da Contral
Interno Disciplinario

Auta Inhibitorio Castellana Flsico

En laa Instafackones

Autoda Indagackn SuperTeansporte \
preliminar. Castelna riyrco Oficinade Comtrol

Intermno Disciptinark

En las InstaTaclares
SuperTransporte,
Oficina de Cantrol
Interng Disclplinario
En fas Instalaclones
Auto de CReciéna N SuperTransparta}

audiencla Castellano fsico ou:pe:m de s:nr:ml

. Interns Disciplinzria

En lzs Instalaciones

Auto deaperturade
Investigacién Cantellana HSICO
disciplinaria

Auto de Pruebas Castellanc flsica

Intemo Dixclplinarle
EnJas Tnstalaciones
SuperTransporte
Flsico Cficina de Control
Intarno Disclplinario
En Tas ! nstalaclones
Constanclas e mforme SuperTransporte ),
[
secretanial Castellana Flice Ofictna de Canteol
interpo Dioplinaria
Enlas instalagiones
Dlligencia deVersin SuperTransporte,
Lisre Camtellane Fisica Cficina do Control R
Intemna Disciptinaria
En Lt Insratatianes
SuperTramporte
Oficina de Comtrol
Intem Disclplinaric Lay 1712 de 2014, A

Enias Instalacknes 19, liternl d). La
SuperTramsparce
Cfirina dg Control

Intarno Oksclplinario
GRUP?N?E::;TROL Enlos Instalaciones | Niia um proceio delitos y tas Fakat i revestir (3 calidad de fakta disclplinada.

et AR B'Ln:::: x:-ﬁhm conctons dacs SupmTramsporte’, | dacplnarioenla isclphinarkas, :\ien:ns serbn mewa;ial hasta :u‘ardnnfwmnlnrl p“l!gada wl::'(‘:‘::,";f‘::::‘;‘m:“ . X 7/10/2017
Procesos Disclpiinarios Procesos Disciphinarics Gficina de Contro) entidad. que Rose haga cargs a fa providencia que ordena of srcaiva 0 La prevencldn, invastigscin ¢
etaps de Descarpos. efectivala madida de dafinitive, (1. e las ol
mﬁm’;‘;z:’ migntras gue na 59 fanmula pliego de-
cargos, segin el caso™.. catges 0 se ordene ¢l archive definitivol
de la diigencia.

Oiligentla do
Nerdicackonas y Castullang
Comunicaciones.

AutoPiegode Cargos | Castellanc Fisico Loy 1722 da 2014, Art. 19, literal d)
Informacién contenida an el
expedianta da la bmvestigacién de una
tanducta de un funclonaria o

Descargen Castellana Flsice investigaciny Ley 734 de 2002

Cadave: quese pemecuckindelos | Art. 95: "Rererva da’a ectuscidn dbciplinarls, En g} | *IUTEionario de aSPT, qua pueda

15 wlos a partic
da la crescidn

Interna Diciplinario
Enlas Imstalaciones

SuperTransporte’y
Oficina de Control

Interna Oisciplinario

Auto nombrande

deforsorde oficio Castellano Flsieo
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Superintendencia dé Puertos y Transporte
Repiibtica de Colombla

5T
e TODOS PORUN

' NUEVOPAIS

FAD ACEED £EETAGER

CARALCTERISTICAS GENERALES

NOMERE DEL -
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA

INFORMACION

CATEGORIA DE INFORMACHSN

SUBSERIE

NOMBREQ
TTOLG BELA,
INFORMACIN

G

MEDIO DE
CONSERVACISN
YO SOPORTE:

NOMERE DAL
RESPONSABLE DE LA
INFORMACIGN

FECHADE
GENERACISN DE
LAINFORMACIGN|

CRIETVO LEGITIMO DE LA EXCEPCION .

-FUNDAMENTD CONSTITLICIONAL G REGAL

FUNDAMENTO IURIICO DELA
N

EXCEPCION TOTALO

FARCIAL

FECHA DE1A
CALFICACON

PLAICDELA

CRESERVA

CLASIFICADA

RESERVADA.

ToraL

PARCLAL

Auto de Traslado para
alegatos de concluside

Castellana

flgica

Enlas Instalaciones
SuparTronspacts |
Dficina e Control

Imerno Disciplinaria

Auts de archivo

Cateliano

Fisico

Enlus Instalaciones
SuperTransporte’,
‘Oficinada Contral
Intsend Giselpiinarier

Faflo de primerac
inica instancta

Catellano

FiSico

Enlas Imtalaclones
SupetTramporte ),
Oficina de Contral

Interno Disciplinara

Recuwses de
Reposkidn

Costeltano

Hsico

En la Instalaciones
SuparTransporta '’y
Oficina da Conteol
Interno bacipiinars

Recurses de Apelacitn

Caxtellano

flsico

En 23 Instalaciones
SuperTraaporte
Ofiina de Control
Intwrno Oheiphnaria

Recursos da Quols

Castellano

Flsco

Enlos Instataciones
SuparTeansporte
Oicma da Cortred

forerno Dariplinaris

Autg Gue declara wa
Rechaza lahufldad

Lastetlang

Flsico

£n las Im1alaciones.
SupaTransporie y
Oficina de Control

Intermo Disciptinanc

Revocatoria Directa

Castailano

En las Insialationes
SuperTransparie
Chxcira de Comtrol

Intemo Diseiplinario

Auto de snexar por
conrcldad

Castellang

Fisice

En las Instalaciones
SuperTransparte
Cficina de Control
Intayes Blstisinarl

Rasoluclén por medin
do lacualse scaptaun
tmpedimento

Casteilenc

Flsice

Enbas inptalaciones
SuperTransparte’y
Cticina de Cantral

Irterno Dhiplinarko

Fallo de segunda
instancia.

Castellanc

]

Enlas instalaciomes
SuperTransporte’y,
Qficina de Coniral
Interno Disciplinana

At do Suspeimsion
Provilonal

Castellans

Flsico

Enlas nstalaclones
Superfrnsporte
Oheina de Contral

Intena Ohciplinario

Autn que resceive la
consuhadely
arowls agal

Casteliano

Flsico

Enlas lnstalzeiones

SupsrTransporte |,
nPeiga de Conernd

de lagancidn,

Resclucdn de Ejecuclant

Casteliano

fFisico

Enla Irsralagiones.
SuperTracsporta
©fkina de Controt

Inierno Diselplinario

Canstancla de
Elecvtora

Castellang

FlSIc0

Enles Imstalaciones
SupetTransporte |,
Oficlna da Canaral

Intema Disciplinano

Artas de Comisitn de
Penomal

Fisico

En las Instalaciones
SuperTramspartey,
Cfictna de Gestion cel
Talenta Humara

Citacioes & Renion

Caatelano

HSico

€4 s Instatacignes
SuperTransporte
Dficina de Gritlon del
Taletta Humang:

hstos sdminktratives
[Rewsluclones o
Reuros)

Castallana

FIsico

En lis Imtglaciones,
SupeiTramponte\
Ofizina do Gustidn del
Yalento Hutmang

1oy 171 2 dn 3014, At

1A Itraral ol F1

Constiruddn Polltica
Art. 15 “Todas las personas tienan derechoa su
Intimidad personal y Famitiar ¥ 2+u buan nombre, ¥ ¢
Estade debasespetarkss v hacavlas respetar. [ ",

Ley 1010 do 2008
Art. 9. Modidas provent vas y corractivas dal scaso

*1, Loa reglamentor de trabala de las empresas ¢
Instrucionws deberan prever mecanmon de
prevencidn de Las conductas de szoso laboraly
stablecer un procedimianto Interno, confidencial,
il atnrn Y afarthiy nars aumsear ey o et
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CATEGORIA DE INFORMACIGN L _ CARACTERISTICAS GENERALES .
NCMEREDE, NOMBEREC MEDIO DE
NOMERE DEL FECHA DE. PLAZODE LA
RESPONSADLE DELA EXCEPCION TOTALD
: s SUBSERE TiruopE L mioma | CONSERVACONT L amE DELA | CEMERACIONDE |  OBJETVOLEGITMO DELAEKCEPCION FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL FUNDAMENTA JURIDICO OE LA FECHADELR | o o Ficatién
PRODUCCION DELA INFORMACIGN ¥/0 SOPORTE: EXCEPCION PARCIAL CALIFICACSN
INFORMACISN LA INFORMACISN ORESEAVA
INFORMACION
CLASIFICADA RESERVADA TOTAL PARCIAL
Cadavelquese i i i e
Enlas Instalacionss | fioys 3 cabouna “"Ch‘l:d' lud:‘d 0 ol bugar de trabale”. Cocumentos qua cantlenan
. persona a laintimi X
Actas Actas Comisién de Personal Citaciones a Quejosos | Cascaliana Hsico D;:::rr:;;::‘\m wrmslllm d.u bsjo las Bmitaclones. Loy 1437 da 2044 mmilv; p:'s':::r datos )( 27/10/2017 timitada
onal en onarkos de a SPT, cuya
Telenta Humano "“:mi‘;‘ . proplas que kmponeta A1, 24 [modicado por an. o ley 1755 de201sy: [ 22l T _:'Lm‘_
. «condickin de servidar *5810 tendrin carcter reservado las informaciones y podria
sblice™ " daho al derecho a laintimidad.
En las instalaciones. publico™. documentos expresamente sometidos areserva por la
y SuperTransporte | Consti Politica o latey, y ciak {.)
ouerdos de Gestlén | Castellan FECO | Cficna de Gestis del Numeral 3: Las que involucren darechos a la
Talento Humano prvacidad e intimidad de las persanas®
Enlas Instalaciones.
Superiramporte | Loy 1551 de 2012
Convacatorlay Castellano Fisico Ofizina de Gestlédn del Arvicul 4%, "Princlpiot para el Tratamlento de datos
JakntaHumang » Hodi
En las Instalacionset restringlda: {...3; b} Principio du confidenclalidad;
Requerimientos de SuperTramponte Todas gon en el T
omganismosdu contral | CUI0 Fisico Ofizing do Gestidn del dedarcs o3 gue 00 tengan 12 d
Talento Humana bl agarantizar{s de
£n laa Imstalaciones
Entidades Promotoras SuperTratsporte
da Salud Casteiano DIGTAL | Oicing da Gestion del
Tolento Humano
Constitucién Politica
Art, 15; "Todzs ks personas tenen deretho 4 su
intimidad persanaly famillar y asubuen nombre, y el
Estado debe respetarios ¥ hateros respetan ) " -
En fax Instalaciones Ley 1437 da 2011
Admintstradoras da Castallans DIGITAL SuperTramsporte’y Art. 24 [modifcado porart, Lo Loy 1755 de 2015):
Rlorgon Profeslonales Oficina da Gestidn del “Sdlo tendrin carketer reservado las nformationes y
Talenta Humano docunenios expresamente $ometldos & raserva por la
Lonsthucln Palltica o ls ey, v #n especlal: [..)
Numeral 3: Los que involucren darechos a la
prwvacidad e intimidad de fas paonas”.
Enlas rstalaciones Ley 1581 da 2012
Fondos de Pansiones | Casteliane o SuperTransporta’ Articulo 4% "Principios para el Tratamiento de ditas
Oficina de Gestlén del petsonales. [..3: 1} Princlplo de acceso y circulacién
Talenta Humang {2 h} Principis de talidad-
Todas I pertonas qua intervengan #n & Tratamiento
de datos persanales que no tengan ja natureleza de
piblicos estin obligadas a garantizar lareserva de la
Enlas Instalaclones formacién,
Cenificasianesione | o oo Fraice SuperTransporta’ Liy 463 de 1990, Articulo 91, Decrato 1906 de 1999, Extos von documentos de carscter
Pensianal Oficina de Gestidn del larsck do ds
Artizulo 14, R de la Dy ta reser canlo
Talero Humana Ley 1712 dw 2014, Art. elas bases yla e varticulo 14 del
Cada vez quess 18, Tarat aj el o nportes f Sistema de Seguridad Social Integral que | decrrto 1406 de 1999, porlocual es
realizan lot derwcho detoda - o
figuren en & tendrd ef dat priovidad a’a
Aported persona & b intlmidad, - " e .
Aportes Parafiscales Aportes Parafiscaley cardcterde ho 4 x 27/10/2017 IMmnitsdo
paraficales delos | bajo las Umitaciones e de Las entidades admi P k| 1a Intimidad con reserva el
Enlas lnstalaclones | funclonariod dela | propias 3us impone la podran utilzaria para el control del cumplimbento de | cual regrstrael nombre, tipa ¥ rimerc
Operador d SuperTransparta’, entldad. ondiclén de sarvidar
Castellzno DIGITAL " . las obligaclones existentes paraconel Sistema, paraef| e documento, estado y fecha da
Informacion -PILA DOficina de Gestién del plblico”. o g :
Talento s L] afiliatidn, otl camo eltraslado do
slento Humano L8 e b ¥ para electos da Fordo, si 5 4 casan
Los bancos ¥ demids entldades que, en vinud de
aitorizaciones o convenios para recaudur aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, conozean las - -
y demin daros de Lys dec| de
Enlas Imtataciones autoleuldsclon de apanes, debaran guardar lamdy
. superTransporte, absohna reserva con rataciin a ellos y sélo ko podrin
Parafiscates Castellang OlarAL Oficina de Gestign del tilzar para ko Fines del procesamiarto dola
Talanto Hymano que d dan ls reportes o "
recepcidn exlgidos por las adminlstradoras.
A lgualreserva en ] manejo de [a Iformacién estardn
sometides las funclonarios de los érganca de control,
quianas podrin acceder a efla andos términcs ¥ para
Lo fines oy L narmas que defl
Enlas Instalaciones competenciss. Similar situackin exstitd con refacisn s
. SuperTransporie, los funcionarios de la entidad quse maneje el Registro
Remisiones de Aportes]  Castellana OITAL Cficina de Gestion del {inlen da Aportantes atSistema da Seguridad Socia)
Talento Humano Integral.
Lo antenor noobsta para que las declarsciones
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R CARGCTERISTICAS GENERALES
KOMBRE DEL NOMBXE 0 MEDIO DE
NOMBRE DEL FECHA DE FLAZODELA
RESPONSABLEDELA. 1N v 2 - : . P’ EXCEPCISN TOTAL O
ab SElE SUB SERIE UL DELA IDICMA ) H LA | GENERACIONDE |  OWIETVOLEGITIMO DELA EXCEPCION FUNDAMENTQ CONSTITUCIONAL G-LEGAL FUNDAMENTO Junloico DE LA FEADELR | o\ cncacson
PRODUCCION DE LA INFGRMACIGN Y/0 SORORTE: 3 ExcePodn PARCIAL CALFICATIEN
- INFORMAZION LAINFORMACICR E O RESERVA
INFORMACHON
CLABIFICADA, RESERVADA ToTa, PARCIAL
FoESETIET T
encuentra dutorizada al efecto,
En Iz Instalaciones.
SupmiTrandpertey
Casde Comparasckin|  Cmtallano DIGITAL Oheing de Gestidn de)
Tafgnto Humang.
Entlas trstalaciones
Constitucién Polfilen
CentHfieacion de - SupesTransporta .
Avances de Cessrgias | CROHaNS Hsin Oficing da Gestidn dal | s “Tadas las personas tienen derecha a su
Talonto Humana - intimidad personal v famillar v a s bueh nombre, y el
Estado debe respetarios y hacerkos respetar. () ™.
Loy 1437de2011
En'as Instataciones Art. 24 {madicads par a1t 1o Lay 1755 do 2025):
Beiackon Meesualde | - SuparTranspane |, Lev ::’;;::::‘E'I‘"‘ - dr dot: v | ey 1712dn 2014, At 18, ltesst o).
Cozamin Oficinade Grstidndel | Cadaver quase 4 l"tchuﬁ.loﬂ) documentos expresamente sometidos a nmerva por
Talento Humano cawonlsz ! a1 la Itikdad Constiuckin Politica o | ley, y n espaciat: {..) Documentos que conthenen
Cansacibo Cesantin Cavsacidn Ceantias conntasdulos |PEIPOR A B ERIad, Nurmets) 9: 163 Qua Inwolutran derachos a la informacién penanal defos X o Mimbada
. Bajo tas limirackonas
ded: oples que Im; » privacidad g intimidad de Ls personas™. funclonarios de la SPT, cuya
entided. pr ndim\:ud rvidor divyigacién 2 terceros pedria samar
g, Lay 1501 do 2022 dafo al derecha & ln Innimidsd,
pubilea’s Artfeulo 4%, “Principios para el Tratamianta de datos
Enlas listalaciones peronales. {...1:f} Principio da scomso y cireuiackin
Rerfacisn Anual 4 . SuperTransporte, {-.); b} Principia e 5
Ceanizs Catellano FSCO | Cyca ca Gestion el Todan ias parsonas quaintenvngan en o Tratamionta
Talanty Humzng deditos perional2s que na tangan la naturelera de
publicos estdn obligadss a garartizar la reserva de la
B intarmacidn, [..
Enln Instalaciones
SuperTramporte
Crrtilicados de esrudio|  Castellane Fisico Olicin de Geseidn del
Talenio Huma-o
Enlas Instalaniones.
SuperFransporte
Centfficadcs laborales | Castellane flsico Oficing e Grstide del
Talento Humano.
En lag Imtaliclones
SuperTramporte,
Fatocopladelacadula|  Castolians FISICO Oficins de Gestion del
Taleata Humane
y En las Instalacione
Gentificada de
SuperTraniporte
. b F
i i 90| oficing do Gestiénael
P Tatento Humans
En las Instalacionsy
Certthcada der SuperTransporte
amtecedumesfiscoios | TR T e de Gestion et
Jalento Humana
Eo b Imstalocionss
SuperTransporte -
Cartylicaa budicral Castellano SO Oficina du Govridn det
Talente Humana
Enlas Instalacanes
Famata Unico Hala . SuperTranspare’,
devide Catelana S0 Oficina do Gestkndel
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Superintendencia de Puertos y Transparte

Repablica de Golombia a0 WSy BERVAGAR
CATEGCRIA DE INFORMACIGN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE DEL NOMBRED MEDIC DE
" NOMBRE DEL. FECHADE PLAZO DE LA
RESPONSABLEDELA TITULOSELA 1w FUNCAMENTO JURIDICO DE LA, EXCEPCION TOTALO FECHADE LA
PRODUCCION DE1A SERIE SUB SERIE INFORMACION IHOMA YIO-SOPORTE: DELA | GENERAZION DE ORIETIVO LEGITIMO DELAEXCEPTION FUNDAMENTO CONSTITUCIQNAL G LEGAL EXCEPCISN PARCIAL CALIFICACIEN CLASIFICACIGN
(NFORMAGIGN | LA INFORMACIGN O RESERVA,
INFORMACION
CLASFICADA RESERVADA 3 TOTAL PARCIAL
Enlay Instalaglones
Actualizacldn de datos . SuperTramporta
personales Castellana Fisica Oficina de Gestidn del
Talento Humsna
£n las Instalaciones
_ - SuperTransporte |,
Uibreta Milltar Eastellano Fsico Ofiein de Gestion del .
Talento Humano
En las Instalaciones
Declaraclin de Blenes SuperTranspartey,
yRentas Casteflano Fisieo Oticina de Gestlon del
Talento Humano i
En las Instalaclones
SuperTransporte
Afllacicnes 2 £S5 Castellano fisico Offcia de Gestién det
Yalento Humano
En I3 Imstafaclones
Mliackn a Fonds de SuperTransporte
Paraioner Castellang Hsice Oficina de Gestidn def
Falento Humana
En las instalaciones
Afllacion a Fondode SuperTransporte }
Pensiones Casteflan PO | oficina de Gestion del
Talento Humano
En 12 Instalaclones
Afilacién a Fando de SupecTransporte |
Pensiones Castellano Fisico Oficina do Gestion del
Talema Humano
Enlas Irstalaciones
Examan médicods SuperTranspare,
ngreso Castallanc Aisico Oficina da Gestiin del
Talento Humano
Enla Instalaciones
Resolucion da
Pombrariento Castellang flogo |  Seeelorspodal
GRUPQ DE GESTION DE [erdinario, provisional) T
TALENTC HUMANO = T:::‘ urm_.m
n zlaciones
Resoluckn dejando sin
SuperTransporte },
nol:l:::\‘i::ﬂn Costellans Flsico Oficina de Gestién del
Talento Humano Comstituridn Politica,
Talento Humano |
En las Instalackones At 15: TTodas Las pemonas thenen deracha 3 su
SuperTransports ), dzd ¥ Familiar y a5u b bre, y el
Acta de posesin Castellana Fisica Gficina de Gestisn del Estado dabe respetarios y hacerlos respetar. (..} %
Tzlento Humang
: Loy 1437 de 2011
Resolucién da pramoga Enlas Instalaciones &rt. 24 [modiTicado por art. 1o Ley 1755 da 2015];
oterminacidn de Castellano F51CO SuperTransporte S4lo Lendri o b [
nombramisnte Oficina de Gestiin del ¥
sional Talente Humano documentos expresamenta sometidod a reservil por la
Prov Constituckin Politica o la ley, y en espaciali ()
En by Instalaciones Lew 1712 4 2014, Ant. Numeral 3: Les que involueren deceches a la
Resclucisn de Contelana fsico superTransponed. [ o0 s el stel privacidad e intimidsd daTa personas, Incluidas enlss| U 1712 08 2014, Arm. 10, linerad o),
ateptacion de renuncial Cffcina doGetisn del | o N derecho de toda hojas de vida [}
Tatento Humano eveacaboun | ons ala intimidad, Pocumentas que cortlenen
Histori Labor: romby [
stonizs Hitonias Laborales ramiento 8¢ | kot imiaciones Loy 1631 de 2012 ok o) delos X horo
entidad. propias que impone Articul &%, Srimcipins para of Tratamiento dedates | o L0 pod'r:wca-sar
peatuctode En Tas tnstalacionos mruind;nut:;:enddor persanales, [.;.1:)?h|;rin_dpfn_m‘my drculacida 43 al deorho s 2 nimidad
H9co Superiransporte’} M — "
declaractn do Castellano A Clicina de Gestion del Todas las personas que intervengan en el Tratamlento
Insubsistencia Taleto Humano. dadatcs personales qua no tengan lanaturalera de
publicas estdn obligadas a garantizar la reserva e la
Informackin, L]
En las Instalaciones
A, 5. "Datos penalbles, Pars los propésitos de la
Resolucidr: de horas Castellano FisIca ms;'rpw:'urn:pvm-\.T presenta ley, se entianda por datos tansibles aquelios
etray na de Gestin d que afrctan 1 innimidad def Titular o cuyo usa
Talento Humana Inahirdn nussda swnaear s dicrriminackia +alad rnma
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it TalertoHumano
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tardinars, 7o " SuperTransports\
remunimada, Camteliane FIEO . oficina ds Gession dat
- aternddad) Talenio Humane
En s Instalzcioncs
- SuperTrans porte’y
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Tatema Humann
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Talerto Hymang
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deempriolabort | TSI Fisico Oficina de Gestidn def
Talerto Humano
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. SuperTramporte’)
Borso persional Castellanc Flsico Oficing da Gestidn del
Tabgrito Humana
En las Lstalacionds -
Novedades deCrednos|  Cauetiang Fico | aerioonel
Talenta Humano
Constirueisn Polltice,
Art.15: “Todas las personastienen derecho a su
En b7 Imiafackne Intimicad persanal y farmillac y a su buen nambre, y ¢f
Novadades de Craditos]  Casteflano lsico ofme ‘Extado debe respetarios y hacerios revpetar, .. %
Talento Humano Ley 1437 da 2011
i frgtalaciomes — Art. 26 imaodificsdo por art. 1o Ley 1755 de 2015):
Novedadet oo Craditen]  Castetiane o SupeeTramsporte ""1 Urenal o) 4 “sélotendrin carbcter reservad las Informaciones v | Ley 1732.de 2014, Art. 20, Meralay.
Clicina daGastldndsh | Caguvurquese - a“‘todn GOCUMMTITES €x0eS BrWTe $Omathics & Trserva porl
Talemta Humang presenteuna oan ala ConstRucidn Polltica alta ey, v en especial; {,..) Cogumantas que comenan.
Novedades do Noraloa Novedades du Nemina novedadenla (7005 m‘““" Numarat 3: Loa qua inveluicren derechos 8 Intarmacin personal du los X /1072017 Himitado
comina deta [ 201 Emiacions privacidsd eintimidad du les prricnes. funcionarios dela SPT, coya
Entas Instalaciones mtdad, | e divulgeeibn a1eetros padsia causer
Aatencidn en I3 fusnt Castella tlice Suparfransparte’y Gblica® _Lay 1581 de 2012 . daho 8} desache a la intimidad.
encionan lafuente "~ Oficing du Gestidn del pubfices Articuta 4*, "Principios para el Tratemivnto da dstos
Tabento Humano e £._): ) Principlo de y circulacié
{4 b} Prnciia 4
, - )
T PR —— de datos personabes que notenganla naturalezs de
Memorzndo da SuparTransporte’, piblicos estan abligadas a garantizar La reserva de ls
Solictrud e Castellano Fisicy Oficina da Gestin del informacin, ()%
Vacicones . Talanto Humsno
€n Lay Instalaciones
tnforma de Devengosy SuperTransporta
Descunmce de Nomina|  C¥TRIR PIGIAL 1 oicing e Gesnidn dul
Talanto Humana
En s Instalsciones
Proplelint 5.0 Castellana DIGITAL m’"“’;mll )
Talgntn Humang
Atecién de En las Instalaciones. Cangtitciin Politica
SuparTrans porte\ Are.15: *Todas [ parsonas tiengn derwcho 4 su
E:"‘""“" Castellana Flsmo Oficina de Gertlbadel \mimidad persanal y familary.a su buen nombre, y ol
ingencla Talenta Humans Estad ¥ hacerlos cespetar. ..} .
Loy 1437 du 2011
Act, T4 madificad por e, 16 Ley 1755 do 2015%
et de £0 laa Instaackenes “Salo Land: ScTar resarvado s wnf lors y
SupaTrensportey Cocumentos expresamente sometidas & reserva pos
Incidenten v Castellang Hsico
Qficina da Gestlén deld Constituridn Polttica ola ley, y wa wepeciak .}
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Talerte Humana Numeral X: Los que Involucren derechos a la
privacidad @ Intimidad de L personas, Inchuldas an lay
hofas davida{.§*
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Seguimientods Superframporte’, Ley 1531 da 2822
Efarmedad Laboral | CPEHRO flsca Oficina de Gastidn del Acticulo 4%, “Principios para el Tratamiento de datos .
TafemtoHumano | Cadaverquess [Lay1712de 2034, Ar, des. [..): M
presenten 18, Gteral 8} 1 restringida: (); K] Principio da confidencialifad: Ly 1712, Art, 18, iteralal.
Inckdentes, deredho datoda Todal | contienen
¥ |personaa adatos s g wgan | ferade | inf et F als
oprama de Salud deuparions " ) "y " Bajolas piblicos estén obligadss s garantizarTa reserva dela | SPTrelaclonada con su sabd, cuya X flonmr limizada
Imspecciones Castellana fisico Oficina deGestidndel | (aborstes detos | propias que mpons ta btarmacidn, [,.1" dvulgaciin 8 terceres podria causar
Talentoumana | Punclonarlos daia | candicién de servidar dafia al derechoala inthmidad.
entided. piblieo®. Art. 5. "Drton somalbles. Pars lo3 propéenics da la
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Piwient lay, v entlende por datos sersibles squeiios
£n las frstalagiones aus Kfectan la intimldad del Titular o suyo uso
Medicina Preventiva SuperTeamports Indebido puade genara su dhcriminacida, tales coma
e Trabaja Yl cmtomana Flsico D,:::,,.G::ﬂ ,\,., [...}low datos exlativos & fa plud .. )%
TalentoHumano Lay 23 da 1981, Art. 34: "La historlaclinicaes of
pactente. Es un documenta privedo, sometido &
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LATCOTOY prinvid Mt orizaciin del patiente @ ¢n ke
canon pravistos pot taTey”.
En tas lnstalaciones
Linssmientes _ SuperTransported Loy 1755 de 2015, Art. 24: “Solo tendran carscter
Pobtices Castallano Fisica Oficina dé Gettidn del rritrvada las infermaciones ¥ dovumentos
Talents Humang Ly
Politica o La ey, y en espactal: .| Nimeral 3:*4a
histona clinjea®.
En s InstaTaclane
Rnoluciones Castellano HsICQ ScparTramporte |
Dlicnad £ tunnto u te Informectan clesificeda
Canstitucién Polltica,
A, 151 “Todas las personas tiwnen denbcha a su
En len Instafacionss ntimidad personel y familiac y a 3u buen nambre, y el
Neethcacionpaizada | Castotano FiSO SuperTransporta \ - Estado duby respatarion y hacerlas respetar. ) Pars
Oficina Hi wlactos tnbursrios o judiclales y para los casat da
Impeccion, viglancia « bmtervencion cel Estado podrd
cxigine la presontackon de Ubros de contabilidad ¥
damis documenten privadat, £n ko Livdnes que
sofals I» bey”.
Regitra dalan Crmlano Fisico E;:::;:?;m'\‘ Codigo du Cemercio,
Assclugienn Oficina de hotitieaciones Ant. §1; "EXCEPCIONES AL DERECHD DE RESERVAL [on
libros ¥ Papehes daf comorclante no padria
i dstint,
 petanas autcrizedat para ebo, .3,
Loy 1712 du 2014, art, 18, Frarsles o}
Loy 1437 da 2011, yelyart, 19, lerala),
Art. 24, [modiicado par art. 10, Ley 1755 de 2015)
Sato tendrds lotas inf: v | provkos de las libares de
.n:; :;’if;f:;'ﬂ doqumenton expresanents sometidos aresens porfa | superesidn deta 85T que eonirenen
o st derecho de toda Constitucldn Poltlca ola ley, y en ezpeclal:{..] informacion i 1 porsons o enzdlad
Notficacsndasaas | Fsico SuperTramsporta peryona ala ot Numaral 5. Lox que valucren derechos 3 la chirta da la crden administrativa y/o
adminktrativos Ofteing der Notl s Cada il Guese ajolss bma privacdad ¢ }Ttiwdad.dula personas. {..) Numug da tarcercs, cuve dhuigsadn p?dria
Hicacie presente una ackanes &L por foindustrial | wunerar
noicacion deun | PFOPIEE e fmasae s |Ley 1712 dv 2014, An. [ Industrial f derocho b intiewd
GALPO OE acto condicide desenddor (29, aral e). £l debid mypactos que se svalusrin y definkcdn 15 afar ']
. Actos Fiblico,y chlos | provesoy Ia gualdsd o ¥ X 2710/2017 " apadl
KOTIFCAGICNES Sdmvntraties & ¥ En cuanto u s Informectan roservada: N cada caeo o0 particular. de la Ereacion
niglad pos setivics comer—ciales, | de las partes en itn
Rarte dela wm“‘“"“':u PrOCEsAJudieUes, | o Camaral dal Procesa, Arv, 123, “Examen
endidad, Y 103 #xped Lot 410 pod it dir una sIaCn
como Las estipulados examinadoy: 1. Por Las partes, sut apodemsdos ylos | sdmmmirathayfo jucicial que sbin
€nin imtalacionm et pardirafa det dependientet mutorhiado por atos demanera | Interess aios suletos involucrados. Su
PodermyaTarcaron | Castellano #sico SuperTeamsporte | ko 77 de laLey poraral y por 04Miod..] perc sl relaskon conlos | divulgacion por fuurs de dicha
Ghicina da Nodificac o, 1474 dw 2011 saumot en quy aquilios 2. Porks ettt podria chtar dals s los
abogsdos Imeritos que rotengan |a calidad de Imerpsss protegidos ¢omo b son el
apodersdos de les partes. 3tos podeinexaminar of | deracha al debldo proceso ¥ ata
wypedionte und vez se haya natiicado a ta parte iqualcad de Loy partes.
a . ) En T3 Instalacioney Jamandada, 3. Por o puedliares de s stacia o los.
:_:m Catelara Fsco SupesTransporte caaoy donda atin actuando, para ks de su Cargy, 4,
Cficina de Hordicaciones os ks piblizos e & 25,5
Por Las perionas Jutorizadas por ol juer cor fines de
docencla o du vvestigacén centifica, & Por ks
. Enlax Instalaciones direciéred ¥ miombrod dé comultario jurkdica
Actas do Anulatisn Castellana Fluco SupmTransporel Aabidamanto acredntados, en L exses dondg actien,
Oficina dy Notificacioney Haliandase pendiante atguna natificacian que daba
hatarsa porsonakmente a una parte o2 5u apcderado,
En {os Imtalaciones witod +ils peds ol o o &
“::::::' Castwliano Flsico Suparfransoorte ) Aurtida 1 et asen®,
Oticina du
T 1747 da 31108 Brt 98 Cnfremeridn meramioiads
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de act ok Enlan Imtalaciones PROCHos Judiciales®,
Castellano Flaco SuperTransportal,
adminkrativos Oficina de Notiflcazkines
En Las Instalaciones
Solicitud de SuperTramponts |
Aceptazion Castellang Fisico Oikcins da la Delegada
dePuntos
Requerimlento da trln '!’:':';::‘;’
trlarmacionyfo Castelano Fisica SupwrTramp
el Oficina de la Dalegada
Aptobackin a Estudio Actuarial de Dustiol
Respuestsi mlas En las imitalaciones
Ppesiclanes da SuperTramportey,
Infarmacién poc Lasteflano flsico Ofieina de la Celegada
Terceros. dePuertos Lonstituclkén Palitica
Petickanes de ES:::“I’::’::::T Art.15: *{..) Para efectos tributarivs o Judichates y
Informacidn por Castellano Fiuco Oftcinade 2 Delegada Ley 1713 du 2014, paralot cases de inspescidn, vigilancla & Intsrvencion
Terceros Art, 18, Ctereles ). €l delEstada podr cxlgine la presentacidndatibnas de | | 0y0g 00 o0y A, 18, Bteralel,
du Pusrton g contabilidad y demds dacumantor peheadas, en ko3 ) :
[T da En b Instalactones o detodu rérmincs qua sefiabe la ley”, -
wuarimiento SuperTrarsporte’, pecsona 2 la Inthmidad, * Bocumentos remitides por und
Tmm Castettane Fisico Oficion de la Drlogada vezuage | B EnAones J— enehdad supervisada conel finde
acioras. Lada Come scidn culcs
DESPACHD Verificacitn do La Incorporaciin 4 Puartos pretenteuna | ORI quaimpony La At 61: "EXCEPCHONES AL DERECHD D RESERVA, Lox| "01</T27 B8 aprobaciin de ko= cal
SUPERINTENDENCIA Contabla N Tolasinsralaclones | gy g gy | ORGSR denenddar {fibros v Papeles def camerclante no podrin sctuarlates, loa cualis cortienan
DELEGALA DE Actuarla Orderves do SupeeTramsporte’, 't | Pobs Y el Fomere am Informaclén financlera y contable dala| 3 a710/2007 Wmitado
PUERTDS recthcaciin de Casteltano Hisico Oficina du la Dolegada .(:'m mu’:ﬂ,, o | voiwtos comeisles, s bl :smlaﬂudn a .:: ontidad, como loy parkmetros técnkees
witados financiercs 44 Poetton witudle Industrisies y perion pas ¥ estaditicos vtilirados para el
taantidad.
Solichud de En las trstalazhones prolesionalsy, n;l Loy 1437 da 2011, :l;n:nl..mtuclr. mr;dh-ulg;don
5 SupsTransporta, <ome loa estiputados rla cauar dafio a los secretos
nornalizacidn Castelans FisiCO T et parkpafadel Art 24 modifada por e Lo tay s dezas | U0 ER T T
parional 4o Puerton articulo 7 de latey . e "u enidades superviaadar.
pot
1474 s 2011 Constitucion Poiitica o1a ley, ¥ en espediak {..}
Mumaral 6:Los el secota comerchl o
Requermiznto de 2‘]’“ tracalsciones W'“’“::;" -
perTramporte, industriat ()%
Informacién yfo Castellano Hueo
wtlar Ofitina dir la Crbegada.
Antorizarién de Normalizacide attones. de Purtos
Pamslonal
Respuestes o lis Enlus Instalaciones
peiclones da SuperTransporta ),
informackin por Catellans Fisico Oficina deta Delegada
Tercoron, da Puerionl
Enlit Instolacionet
Prticleries de
SupsrTramporte |
Informuckin por Canrellana FiSICO Ofictna dela Delegaa
Taccercn
de Puerton
En Ly Imtalaciones
Arsolucion de SuptrTraraparte
Habalttacion Casellano Flsica Ofizina de la Delegada
de Puertos
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CATEGORA DE INFGRMALIAN CARACTERISTICAS GENERALES
NOMBRE BEL KOMBREQ MEDIQDE
A FOMBRE BEL FECHA DE PLAZODELA
18N EXCEPCION TOTAL O ECHA
plaidoy b sene Sy SERIE 1;?;’;::;,‘ ooma | o nes EDELA DE|  QEIEIVOLEGITIMO DELAEXCEPCIGN FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL GIEGAL '“"”‘”E;':g:gg:’m“"‘ i peie | cusmcacion
* INFORMACION | LAINFORMAGION © RESERVA
INFORMACION
CLASIFICAD A RESERVADA TOTAL PARCIAL
€0 las Imytafacioney
SuperTransporte )
Sothlsconse | canteturo fisico | Oficiadeta Deogada
\port e Sockl deTrimitoy Transporte|
Terrestre
En las Instalaziones
SuperTranspore
uu:::ﬂ::: 'f"l Castellanc Flsico Cficina deLa Delegada
Qulpes de Trdrsha y Teansporte
Torrestre
Enias Instalaciones
Cortieacién de SuparTransporte
Conformaelon del Castaliang Fisico Oficina da la Dalsgada
Caphal de la Saciadad. da Transhio y Transpacte
Terrestrs
Enlas Instalaciones
SuperTransportay,
c:r;“":“h“r s::n':m Castellana flsico Ofizina de la Dslegacs N
P de Trinsito y Transparte
Terrestes
Enlas Instalaciones
Canificackin dela SuperTransparta }
Compaticlon Castelana Flsico Dficinadeta Delegada
Acclonarla deTrinsito ¥ Transporta|
Tecraitre
£n L Instalaclones
Contdicacidn de los SuperTransporie
Asoclados dela Castellang flsico Oficina de la Oslegada
Caoperstiva de Tridmttoy Trarsporte
Terrestre
Cectificacian de log € Las Lns1alaciones
Proceros de Venta de SuperTramporta\
Castellana Flsico Oficina da la Delrgada
Actlones ¢ Cuolas
deTrirahiay Tramporte
Sociules.
Temrestre
Cantificackin del
Enlat Instalaciones
A Soarns
Castellano Flsico Dficina de la Delegada
Propadad dela
e Transkoy Tramaports
Cooperaiiva y/a da los Terestre
Asocladoy -
ErLas tratalaciones
Eeniflcanda Expedida SuprTrantports
pat al Centra Castellans Fisico Oficina de la Delegada
Espacializada e TrirsRo y Transporte
Terrestre
Corticada de Camara En Las Instalacsoras
aeC P SuperTramports
°d.' ay ‘buh | Castelano Flsico Dficina de la Dalegada
registadan. de Transibo y Transporte,
i ) Tartestre
En la Imtalaciones
SuparTramportey
‘t:‘d"‘""' o Castellana Fsco | oficinadelatiirgads
da Trdnaito y Trom porte|
Tertwstre
En las instalsciones
Cartificado de SuperTramporte
Eastenclay Castelano fisico Oficina de la Delrgada
Representacin legal, da Trinsizo y Fransport#|
Terestrs
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CATEGORIA DE INFORMACION CARACTERISTHCAS GENERALES
NOMERE DEL NOMBRE O MEDIO DE
NOMBREDEL FECHA DE - Exeerer - PLAZO DELA
RESPGNSABLE DE Tt SEVACKN NSABLE
nbmmaum:: SERIE SUBSERIE mm:;:;u IDIOMA 'ﬁ,ﬂom RESPO DELA | GENERACKSN DE (T TO CONST SUEGR L JURIDICO DE LA 'mr:u:-mo mm\-:::u
THFORMALTON K INFORMALISN LAIRFORMACION ¥ O RESERVA
CLASIFICADA RESERVADA TafaL PARCIAL
€0 ey trstalicionss
SupmTrampontae |
Crrifeadode Sotln | Cantetina B0 | Oficins do Lo Delegada
daTedratto y Tramports
Termtre
o ity
Protaninde Cantellsng Huto | Oficinadet Delegads
2an porte Espaclal
b esl. d¢ Trimko'y Transporte
Yerasire
£ala Instslacianes
SuperTraniporte )
- ‘:’::‘p:":‘ Castellang Fisico | Ofcioadela Drlegada
daTrimaoy Tesnsporta
Tarresire
£ s Imtatacions
SupesTramponiel
Py Cantellans FISCO | fkons dels Detagada
da Trémko ¥ Transposte
Terreston
En Loy Iratalaciones
SuporTransponey
c“’:"" “":::"“ Castetlane Flsice Cficina de La Delegada
preial da TetnsRay Transoorte
Terreter
En o tmatalaclones
Convenlcs de SuperTraraports |
Colaboracidn Cirstelline Flsico Clicina de |2 Delogada
Empeeansial Vigentes, do Trdmo ¥ rarciports)
Tarrmten
)
Comaitonsa En 2 instalacionss
Reunlones Ordinarias y SuparTrensporte’,
f Cattallanc Flsicor Cficing & la Dalrgads
atraordinariss de g Trimoy ramports
fumla da socios. Terrestre
Enlas Instalaciones
Suwp TR pOnte |,
C":dn:;;i 4 Caxtaltans Fisico ficina d La Dikogacs
daTrirskoy Transporte|
Terrestre
Er i Leestalacioney
SupaTramparta
Daclarnidn de Ranta. | Casteftano Fisico: Oficina dta Dekegada
deTrimhtoy Transports
Trrtmtre
Enlas Imtalgelonm
SuperTraraporte \
frtade feCombioren | Castitmo FSCO | Ofcins dela Delegada
i deTrinsftoy Transporte
Termue Comtthucln Poiftics.
Art. 15 "“Todss L peronas tenen dececho asu -
EnLis Ingratacioncs :
invemiciad personal y £amullar y 4 su bien nombre, y o
fusdodecambiosan [ | orperiaporel £stado debe respecarkon y harvelos fespetar, (.} Para | 197 173342 ““":" 18, Lterstera)
b $nwackon Financlora i e Trinn T"‘rm“"’“ + efiectos tributarian o judiclabes y para ks casos ok e
oy ramports Loy 173240 2026, Irspecte, viglancias incemancin dalstadopocrd | o
el Art. 48, Mseraley ), €1 exlgirie a presontacién de bbros d contabilidad y LanTos (#inaldos por ind
duracto datada dermas dovemenscn privados, en los Liem: entidad vigtads o comrolady an e
Ll N InOS Qi
En Lat bmvialaciones pervadla incimded, saliale Lo ley?, #aciusiva ¢on ol 1A ce £umpll con dod
SuperTrarpone, bajo ey Lend cionsts i e uermlenko sobcadat pof la
Estsdode Rewvhados | Costellano ¥lsico ufmo-l-‘ndmd. Cadaver quena | proples ot Impone s oo da Comereln, o . 1o cu :-
e Trimeta § MATPEE | veserte uow v condicin da servidar An. 811 "EXCEPCHINES ALDERECHODE RESERVA.Lor| '¥oom ol e S finuacoroy
wrmtre )
Vviglana alovvigladrpor | piblica”,y el ibros y Papeles dal comercianta na podrin aies v ot derres et X 2271072017 limitade
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CATEGORIA DE INFORMACION

CARACTERISTICAS GENERALES

NOMBRE DEL
- RESPONSABLE GELA
PRODUCCION DELA,
INFORMAZISN

SERIE

SUB SERIE

NOMBRED
ThulobELA
INFORMAZION

IDIOMA

MEDIO DE
CONSERVACION
/0 SCPORTE:

HOMBRE DEL
AESPONSADLE BE LA
INFORMACISN

FECHALE
GENERAGION DE
LA DHFORMASSH

OUIETVO LEGITIMG DE LA EXCEPCIGN

FUNDAMENTO CONSTITUCICNAL O LEGAL

FUNDAMENTO JURIDICO DELA
EXCEPCIGN

EICEPCANTOTALG
FAACIAL

FECHADE LA
CAUFCASIAN

PLAZO DELA
CLASIFKACION
ORESERVA

GRYFD DE VIGILANCIA
E INSPECCION-
DELEGADA DE

TRANSITO'Y
TAANSPORTE
TERRESTRE

Viglancia e trapacdadn

CLASIFICADA RESERVADA

PARCIAL

Eatmuros

Casrellana

flsica

Entis (mytalaciones
SuperTranspora |
Oficina e ta Dabogads
da Trimito y Transporte
Terrestrn

Extractod d Contratos

Canteflano

Hsico

EnLas Instalaclones
SuperTramports |,
Oficina de la Gelegada
da Trdnsnoy Transporta
Terrestre

Fichon
Mantenimientos
Preventivos

Castellang

Fisico

€ a2 Tnstalaciones
_ SuparTransportey
Oficing de |a Delogada
da TrémRoy Tramporte
Terntre

{emprests du carga).-

Lastellano

Flsico

En laa Instalecicnes
SupaiTransporte’),
Oficina deta Delegada
de Tramsitoy Transporte|
Tesresire

Inforinacidn de
Acradipcién

Flsico

£n lis instaTackong.
SupniTramperiey
Oficina dw la Delegada
daTrimite y Transporte
Terrestrs

Informaciin de
Instructores

LSO

En la Instalaciones
SuparTrans porte )
Oficina dy [+ Oulegads
deTsanahoy Trampone
Terrestra

Intarme de

Acreditacin

Castellano

Endas {nstalactores
SupeeTranspare
Cficina de la Delegada

de Trinsho y Transporte)

Terrestra

Licencts du Media
Amblecte

Fsico

En b ingealuciones
SuparTransporte ),
Oficing do Ly Dalegads
du Trdnsto ¥ Transporte|
Terrestea

Lhtado de ko
wrocladon habiles y oo
hibita.

Castellanc

Fisi0

Entxs Insualaciones
SuperTrarmsporte
Ofictna da la Debegaca
dr Trénsitay Traraporta)
Tenestre

Mantenimientos
Conectivos

Castellano

Fsica

Enias lnstalaclonas
SuperTransporte |,
Oficina de la Delegada
de Trinsitoy Transporte
Tecrastre

Notas 2 los Extades
Financheroy

Castalano

Fisico

Enlas Instalaclones
SuperTransparte
Oficing da la Delegada
da Trinsitoy Transporte
Terrastre

Petmisg INPEC

Figco

Enlas Instalaciones
SuperTranspaney,
Oficina de |a Dlegada
Ge Trinsitoy Trampony
Temrentre

partedala
entidad,

secrwict comercisiet,
Indusiridles ¥
profesionales, as!
<omp ko sstipulades
on ot parigrato del
articula 77 da b Ley
1474 de 2011,

examinarse por paryonas cistintad dd 08 propietarios
ailg, {4

prrTT TR
<OrTwsbond I Ente, $18 OPETC i

Ley 1637 de 2011
Are. 24 [modificada por art. 1o Ley 1755 ds 2015):
58l tend dcter nmervada las ¥
documentos expresament s sametides 2 reserva por la
Constitueitn Jafitica o la ley, y en especisl: (..}
Numars! 3: Los que Invelucren derechas a fa

idad de bt parsonas, bncluidas en b
holes duvida .} Numaral §: (o3 protegidas por o)
$acrad comascial o ingustria®,

Calle 63 No. 9A-45 = PBX; 352 67 00 ~ Bogotd D.C, www.supertransporie.gov.co
Direccidn de Correspondencla Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Unea Atenclén al Cludzdano 01 8000 915615

, o) ¥ cantral
du rlegos, anteg otrcs, asl coma
infarmaciin pacsonal (hoja de vida de
fos sdministradores v represeniantes
Legales), cuya dinigaridnatercerca
podriz causar dalio al derecho ala
Irtimidad y al secreto profesional o
Industria) de La respectiva entidad.
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CATEGORIA DE INFORMACION

CARACTERISTICAS GENERALES

NOMBRE DEL

RESPONSAIE DE LA

PRODUCCHOR DELA*
IRFORMACIN

SUB SERIE

NOMERED
THULO DELA

MEDIK) DE

¥/O SOPGATE:

NOMEREDEL
RESPONSABLE DE LA
INFORMACIGN

FECHA DE

LA INFORMACKIN

CRIETIVO LEGITIMO DELA EXCEPCIAN FUNDAMENTO CONSTITUGIONAL DLEGAL

FUNDAMENTO JURIDICO OF LA
EXCEPCIGN

EXCEPCION TOTAL &
PARCIAL

FECHADELA
CALIFICACH!

PLAZO DELA
CLASTFCACHS)

O RESERVA

CLASIFICADA

RESERVADA

Flan. de Rodarmiento

Cantelang

Enfas Inslalacianes
SuperTrensporte )
Oficina de l Delegada
o Triee 20y Trars porta)
Terrastrg

Planiade
utolquldarion du
Aportas a Seguridad

Castellano

Ennlas Imanlationss
SupesTransporta |,
Oficinade la Oclegada
da Trimito y Transporte
Tetracten

Poilras Contractuales y
Extracant txcipales.

" Enlax instolaciones
Supwirampoiely
Olicina de la Delogada
da Trém2 3 y Tramiparie
Terrgstre

Priocria de Seleceidn
dp Condixtores.

Castellans

Fisica

Enlas (nstalsciones
SuparTrampoitey
Oficirva da L Delegada
da TrhmPo y Tramponte
Termntew

Procescs Ejacutivcs.

Castelana

Flsico

£n {as Instaleciones
SupnTamporte,
Cficlna de'a Delegada
deTrimizoy Tranaporty
Teoesine

Programa
Mantenimicnta
Preventivade los
Vahlowks,

Castellzno

Flsico

En Le Instatackanes
SuparTransponay
Oficina duia Dulegads
da Tramitoy Tramporte|
Terrnlra

Programay
tronogrima de
Capacitacidn

Castrilano

Fisice

£ las Inmatacionsy
SuperTransports
Oficing do {a Oclogeda
de Trimitny Trandporte|
Tarranten

Raglsteo de Rutas v
Horarlos

Castetlama

Fisice

€n Las Imsalackon
SupetTramparte |
Oficina de la Delegada
SeTrimhoy Tranpota
Tarrestre

Reglamenio y Acts del
Fonda da Reposicion

Crstellano

Flsico

En las Instaiaclones
SuperTramipore |
O de s Dafegads
deTrinshay Tramponta
Terrwsire

FRedackon de los
Conducrores

Castellana

En Lo Instalaconn
SupmTrarm pete )
Gficana Ju Ly Oriegads
daTrimmray Traimporte
Terreatre

Lmeailing

sk

En fe3inatal sciones
SuperTransportay,
Crticing de La Delegada
da TrkmRay Tranapoms|

Tarrestra

Relaclon da Iy
Proceson Judiclabes

Castallane:

fisico

En bevimtalacioney
SuprTremowte
Oficina de 15 Dylegads
de Tramte y Tramporte
Tenwstes

Calie 63 No. 9A-45 - PBX: 352 67 00 — Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
Direceldn de Correspondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atencldn al Ciudadano 01 8000 815615
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CATEGOR/A DEINFORMACHIN CARALTERISTICAS GENERALES B
HNOMOREBEL NOMBRED MEDIC DE
" HOMBRE DEL FECHADE PLATO DELA
RESPONSABLE DELA O DELL [ ] . FUNDAMENTO JURIDICC DE LA EXCEPCION JOTAL O FECHADELA
SERIE SUD SERIE IDIOMA .| RESPONSAILEOELA GENERACISN DE QBIETVO La IONAL O |EGAL CLASIFICACION
PRODUCCISN DELA INFORMALION ¥/O SOPORTE; INFORMACION | LAINFORMACLAN DICEPCION PARCIAL cAunicacidn | T "
INFORMACION
R CLASIFCADA. RESERVADA TOTAL PARCIAL
Enlas Instalaclones
SuperTransporta y
““::;'::““" Castellanc Fisico Oficina de la Delegaca
de Trinshio ¥ Transporte
Temestrs
£ laa Instalaclones
SuperFramsporte |
Reporta de kot
Cartificadon Antobad Cateliana Flaco ficina da la Delegada
de Trinsko y Tramsporta
Terrwstre
En [xs Instalaciones
SuparTramporte
""‘”m;‘:;;’n':::"‘” Cantcllans fuea | oficnedet Dalrgass
de Trimitoy Transports
Teerastie
£n L=t Instatacianos
Sistema de SuperTransporte
Comunieackn Castellano FIsIco Oficina de la Delegada
Bidireccionat de Transita y Transporty
Terrestre
. n L Instalacloan
SupaeTramporte |
Tarteta de imtruceidn Cantollana FisiCo Oficina dela Dalegada
daTrénsho y Transponte
Tammtre
Ei s trrstalacionss
SuparTrangports
Tioula g Propledad del| oy, Fisico Cficina de s Dalegada
daTedrsho y Tram porie
Terrostoe
En fag instalagionsy
Greulates de SuperTransporte ), ,
requerimiento de Castellano Flsico Cficing ce la Dolegada
indormacion da TramsRoy Transporte)
Terrestra
Enlas Instalaciones
Rechaciones de SuparTraraports |,
requerimianto de Castotlana ¥lsico Oictna dorla Delegada
Inforsmackn o Trims oy Tramporta
Tarrmtra
Enlas Insl dlaciones
SuperTraraporta’y,
ofer "W"“"m"""" de | eatetana Mo | Oicina da LaGrlegada
de Transaoy Trampots
Teresire
Amecedentes qua Enl Instalaclone
originan ta imspeccidn SuperTramsporte |, -
[queia, peticién, Castellano 1214 Dficina da la Daiegada
wailchivd de vhita, de Trinsto y Trariports Politics Art, 15 Ing. Pels 3 *Todas lis
T Tarrastre purtonas thenen dergcho § 59 Inttmidad parsongl y
tamiliary nau buwn nombre, y ol Extade debe
Actide Visha de SuperTrarsporte respetasion y hacerion sespatar{..}".
s Castellano Fluce Oficins de la Dalegada tne. Cuarto. "Para ofectos tnbud arios & Judiclales y
P dt Trdngian y Trampots para koy casos de bspeccida, vigilancis e Intervencion
del £xtado podré exiginse la sreventaciin de Lbros de
Enlas Ingtalacioney bilidad y demis privaded, an los
nforma dpvanade [ s o‘:z’:'l'";:‘"d Hmings que setalefa by Lry 1712 de 2014, art. 18, {teralesa]
Inpaceisn #lana o 4 Driegada yelyare. 19, itaral ),
de Trarsitoy Tramporte Cadiga de Comarco. Art. 61: "Los ibros v Papeles. det .
Tertwstrs tomerdante no padrin examinerse por persanas .
Tnbrremae | Cadavezaquese Ley 1712 do 2018, Art.| éitintas de sus propietarios © peraonas autorizadas D:“" i ";:“E;::: liboses da
P—— - — oo SupeTrampons, |PTIemte vna vt 19.erl b La para el v para bon s ncicadan enls iformaciin de - m"""m"‘ A
Thapaccidn vana e Oficina do la Dategada | & s viptados por Consthiuck ¥madlants morkdad | T oot da L Inspecitn /o da X BAYAT | 13 reaciin
de ooy patedely onamica y competente’. barzeras, cuva divuloacidn oodria
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Superintendencia de Puestos y Transporte ¢ NUEVO pPAiS
Repiblica de Colombia Fag TEWICAT TIVELTAN
CATEGORIA DE INFORMADION CARACTERISTICAS GENERALES
NOMERE DEL KOMERE O MEDIO DE
NOMIRE DEL FECHADE PLATO DELA
RESPONSABLE o CONSER , FUNDAMENTO EXCEPCIGN o ECHA
mm:::’: SERE SUBSERE DELA moMA VACISH| oo hONSABIE DELA | GENIRACRDE |  CAJETVO LEGHTIMO DE LA EXCEPCION FUNDAMENTO CONSTTIUCIONAL O LEGAL g {URIDICO DELA ToTAL FECHA DE LA N
INFORMACION ¥/OSOPORTE: o= PARCIAL CALITCACISN
INFORMACISN INFORMACION [ LATREORMACKIN O RESERVA
CLASIFICADA RESERVADA Yora PARCIAL
Frigad. Tina=ciors dnl pars. T
Enln Initalaciones Lay 1755 de 2015, Art. 24: 56la tencirkn carieter "“’"""'""""“M"“
e ViRa Suporiramporiel, b b T industrial, w derecho a s babmidad ,
T Castotieno Fisieo | oficnade laGoiegada ten 8 vevetes pot € Fpectos que e evaluardn y definicin
4 mgaccién daTrdmRay ¥ * N o tada casa e particular,
Ao ¥ Teaasport Polttics o ls Wy, y en especiali{..)
Tertextry “Numers] 6. Lo protegides por o) sacreto cominclal ol
o s Iatalacionas industrinl, w5} eoma Lot planes eiratégicos defas
Superlrarsportey empresas pibllcsy de servicios piblieos™,
Memrdoomwrel  cateno FiS0 | Oficina do s Dalgada
Nt da¥rdneho y Framporte Diado g con mte tnforma pueden 2poriane otros
Twtrestre Papekss que prirerven del Lamerciante, ke mymos
seran dentflcados #n cada caso y en dwho mamanto
Comunleayian ai h ::{:_’:‘;"‘::‘\‘ {cuandoss sparten).
P““‘"""m‘h Castuilane flsco Oficina dala Delegada
o da TrimMoy Tramporte|
Vhra
Tecrmitte
Ta s Imiaiacoan,
SupeiTransporte
"“ﬂ:: m":" | caettans Fisico Oficing dola Oelegada
da Triniloy Transporte |
Joeae
¥n s Imtalaciones
Supurtrarapete
Auto da Archivg Castallano Fisicw Cfictra de ls Driegada
ot Tednd oy Tramdpeata
Tarrestra
En las tnstalsciane
SupeeTrarsporte’y
Nﬂ..zm.m: :u:'":'“ Cntellana Fisico Ofciva de La Delogada
da TebmRa y Tramsparte
Tmirestra
En cuanto o s Informactdn desflesda:
En Yt st aciones Cantitacldn Boinite,
Super(ramporsa’y AL 1S "Todas Las personas tlenen carecho 8 su
ks de Pruvbas Contailan Hsico Dficina do La Dalrgads Intmidad parsenaly famiat y @ £u buem nombee, y o)
daTednihey Tramspone 1140 debe retprtarion y hacwrlos respetar. £,
Taresrie efuctes tridutation 9 jud:tisies y para lot casod de
Insgeceidn, vigilancls o intonsencion del Exlsdo pudrh
Entaz instalacioncs exgrse ta prasentacion de b de contabidad y
. SuperTramporte’y demis dhcumimtos privades, an los tiemines que
Ao de Alrgatas Camtellans FiSio Ofieina de Lo Delegada safalnts Iy,
de Tesnsito y Tranporte
Terrmstre Cddlga de Comarcha.
Art. 61; “DICEPCKONES AL DEAECHO DE RESERVA. Las)
Entalratalacioney Lbeces y Papeles dol cormerclante no podran
SuperTramporiel v oRAmInae por personn dtnta de i provlet iy
Returzode Reposkién|  Castellana Fisco Oficinn o L3 Dalegads o personss sutorizadas pars o, %
deTramituy Tramparte Ly 1712 du 2014, 012 18, Litarales 5]
Terretrs Loy 1437 de J011, Y7o 19, livaral ),
Art. 24, [modificadd par ot 3o, Ly 1755 de 2015)
Enfias tostalscstiors "Solo tandrin Eardciae resarvado las informaciones y | Dscumemon progece du bos born de
Renolutidn detecurso| SuptrTranspore’y Ly 1712 de 2024, d u s et 5T Gt contionen
de reposicn Cetrlang Flsco | Oficina dela Dalegads "::“"";":;:‘“ Comtucktn Polica ofs by, ¥ on ;apecial [ | informacean de L3 peniana o entldsd
de Triusto y Tramprrte ko de Humerad 3, Lot g Invalucren dereches a da abjeta de la arden adminiiranvay/o
Terresles poons s l Intlmidad, privacidad a personis, () Numeral | o X N
CRU) OF Codavezquese | bajolm imhacicnes 6. Lus protegkios por ¢l ke comerclata ndisical | wulnrac ) tecreto comencial o
INVESTIGACICNES ¥ presenteuna | propu que Impons La [Ley 1712 de 2024, Art. ; a Industrlal, ol deracho 3 La kntimidad,
et ¢ondiciin de servidor |12, Uters! s). £ detadal e " -
COMTROL- DELEGADA tmectiganones e ool e N iakind aacs quese milsnnydetinin | g ooty | Satesapane
DETRANSITO ¥ Adminntestvay . . nktrativa g | piblico”sy <. procvia i fpl Encuanto #4a Informacisn reservade: an cada caso en partkudar. d I creacion
TRANSPORTE . ‘:° r hoid ";_3 '"L:’
RAESTAE SupmTranspute’ pateda’ industnabes y procinos jdiclaley, . Codigo Carveral
T Recursodoagelacién | Castellana FisIC0 Offcina deta Delagada entidad, profmianates, st h“ e “ﬂ:’“‘”“ A1 123, TEramen de w:m“‘ “:n";:‘:“ﬁu" m' "
fe Trara'toy Tramporte "‘""“Il‘" ‘:‘""""":T aminades: 1. Por las partes, s apnderaacs yfos | sdministrathed v/o judical oue sai0
Terresue Pt DI EY SAOHTIGY POF 105 de Frinera | Inferwsa a 1w tuetos involucraday, Su
1474 e 2021, i genarsly por axcarad..) pera sékown relacldn con ke dbralgacion por huera de dcha
" asuntcs en que aquélion intervengan. 2. Por oy *30anario pedih Caursar daka b los
abogados tacritng que no lengan la calkdsd da i et e protegidod Come ko ol
B0 L Imtalackonds de lay partay, Ext dr “ derecho al debids procesoy ala
SuprTramportel, expediants yra ver se hava potHicads 3 b pace gualdadde tas partes.
Rm:s::&ndlmurm Castallane FSICO ofcina d L D damandada. 3. Por loy suxl'fares da fajusticls en oa
pelacion da Trdmzoy Tramsporte casos donde estén actuando, para o de su eargo. 4.
Teurwstre Por los Funcionarios publicos en razdn de sucargo. 5. -
Por las personas autoricatas por el juex con fines de .
Calle 63 No. 9A-45 ~ POX: 352 67 00 — Bogotd D.C. www.superiransporte.gov.co
Dilreccldn de Correspondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linez Atencidn al Ciludadano 01 £000 915615
36



] TOGOSPORUN
Superintendencia de Puertas y Transporta P NUEVD PAIS
Repdblica de Colombia M P e ROEIDAD (ANTLEEE
CATEGCRIA DE IRFORMACKSN CARACTERISTICAS GENERALES -
NOMBREDEL HOMBRED MEDIOBE
MOMBRE DEL FECHA D . PLAZO DE LA
RESFONSABLE DELA SERE SUBSENE Thuto ELa Do | SONSERVACKON] oo caolg OE LA | Enemaciinoe | ORETVO LEGInMD nE Lk ExcEpTIAN FRUNDAMENTO CONSTITUCIONAL DLEGAL FUNDAMENTS IURIDICO DE LA EXCEPCION TOTAL O FECHRDELA | oo o
FRODUCCIGN DELA INFORMACIAN ¥/0 SOPORTE: EXCEPCION PARCIAL CALFICAON
INFORMACKIN | LAINFORMACIAN ORESERVA
INFORMACION
) CLASIFICADA, RESERVADA o | pasoa
Enlat frstal docencla o de lovest|gcidn clantllica. 6. Por fos
Spettarsore) et st et donen s,
Revecytaria directa | Castellana Flsico Oficina de la Dalegada e oKiamEnte sn ks csca "
o Tristoy Tramsporte Hallindase pendiente alfuna notficacidn que desa
Terrevtre hacerse parie omsw
. #3605 5000 podrin examinar o) expediente después de
Enlas Instalacionses surtidata nauiicacsdes,
Superiransporte
Resclucdndefalls |  Castelano Hsico | Ofina do la Celegada Ly inzdazois an 1 (ol o e
44 Vrino y Vraniports pordafaa ks luteresey ol
T debido proceso v la igualdad de les partes enles.
enestrey
procescs fudiclates®,
En las Instalacions
SupaiTransporte
“:".“"""‘::f' Castetlaro #co | Oficina duta Oelcgada
det Trénsfio ¥ Transporte
Terrasira
En 25 Instalaclone
SuperTransporte’,
Derechorde Putkion | Castellans Fisica Oficina de la Dalcgada
deTransttoy Tramparte
Terrestra
£ Lax Insealariones
Copladal Acto SuperTramporta\,
admbiivrativa Castellana Flsico Qfcing de Ly Delegada
Comunicado de Trimbta y Tamporrs
Terrestre
En las Instalacionss
SuperTramporte
cf::l:“"':m Castelarm Fse | Oficinadeta Delegada
daTrinsitoy Transpone|
Terestro
n s Instalaclones .
SpaTransporte’|
Drrechos di peticion | Cantellano st Cficira do la Delegada
de Tednsnay Trampone Cangtitelda Politics.
Terrestea Art15: *Todas fas parsonas tionmn derscho asu
intimidad persanaly familiar y @ 1u buan nombee, y &l
Estadd debe respatarlas y hacarlon respetar. Deigual
Enfas Irstalaciones modo, tinen derecho & Lonoeet, ectualzar y et ficar|
SuperTransporte, as oo sobre aflzs en
Solichiud Contepa Castellana. Flice Oficing d s Delengacs bances dedatzs v an archivos de entidades poblicasy
de Trinshoy Tranaporty "
privades {..J"
Terrntro
1o Instal Cédigo de Comercle,
‘;' ""’;;ﬂ’: Artieido 61; "EXCIPCIONTS AL DERECHS DE
il RESERVA. Las libros y Papules defl camenciant no
Sclictud Consuha Castellano Fisico Oficing oo la Delegada podrin examinarse por personas distinias desm.
deTrinsha y Tramporie frometarics o prrsonm autorirada para ello, {1
Teweste
Ly 1712 de 2014, Loy 1437 de 2011,
Enfxs Instalaciones A 10, inercles al €1 At 24 (modificado por ar. 3o Lay 4765 dy 2018 | 47 1712692014, Art. 10, thereless]
" e SepeiTummporte) derwchodetods - ricrer neservada las ol ¥ vk
Soloaud Copat Castelzna Flsico Oficina data Dulegads
parona # la intimbdad, asetervaparla
PO DE FECIONES daTrdnsitoy Trmsport bajo Las Lmnasiomes Comtituckin Poltica ola bey, y #n especiat:{..J Decur .i:.fm m:m" ':"‘:
PETICIONES, Tocranire Cadaverquase | propis queimpane la Nurneral 3: Lot que involucren dorschos a la perionzies y/o comeiciales de
QUEMS Y RECLAMOS. » wIuancs, &icoma lnformacidn def
DELEGADADE presanteuns | cendiclén dewaridor privacidad wintimidad 4o las perionas®, {...) Numaral Janta (amtidad vigiada relathy
Peticionss. Qs ¥ Rectamos peticién, quelan | piblica™. v b Los $:Lox datas referentes a talnformacidn inantiray | T N X w0 lmitada
TRANSITO ¥ ; l modelo de regocia, Iformes de
En s Inatatepionm rclamoala | secretos comarctales, comarcial, anfos 1émincs duis Lay E3tatvtar 1266
TRANSPORTE wrguridad 9 suditorla, entre otros,
SupeiTrarapons entidrd. Industriale y w2003, Humaral 62 Loa prolsgidas por el sectato
TERRESTRE cuya divulgecidn a terceros podria
Sobciud informackn | Castatlane Flsico Oficina de la Delegads proletlonaies, &) comarcal o induatrla®. cxusardiho ol deracho a L ntimidad
oMo 0% Htiplados
<duTrimstoy Transpore [wsusrios) vfo al secreto comercial
Tarrestra wn ol parbgrafo del Lay 125§ de 2008, {usuariosy I
articulo 97 de la Ley AL 3, aral ) Dt semiprhiad, B samiprvadoct | 3earieny e M"""“: Mad
1474 de 201, dato que o tiene naturaleza intima, cesgrvady, g | 1NV femtidades vighadas).
piblicay cuy ¥ pucds
En las trataladiones interesarna stlo & 5y (X USar ino & cheeto sector
SuperTranspuetay £Tupo da personas o 4 14 sockedad en genaral, coma sl .
Respurstes Catelans Fisico Oficina de la Dalegaca ¥ Midad todel
deTrinate y Transporta sarvicios & qua te refiers o) TRul IV de La presente
Torrntra .,

Calle 63 No, 9A45 = PBX: 352 67 00 = Bogotd D.C. www.supertranspone.gov.co
Direcclén de Correspondencla Calle 37 No. 28 B - 21 Bogat4 D.C. - Linea Atencidn al Cludzdano 01 8000 915615

-

37



Superintendencia de Puertosy Transporte
Repiblica de Colombla *

e

; TODOSPORUN
*€ NUEVO PAIS

Fhl pAVIRAER TONLACTN.

CATEGORIA D2 INFORMACIGN

‘CARACTERISTICAS CENERALES

NOMBRE DEL

FRODUCCON DE LA
INFORMACIAON

SUB SERE

NOMBRED
IO DE LA
INFORMACHEN

MEDIC DE
CONSERVALION
¥/O SOPORTE:

FECHA DE

LANFORMACISN

OBJETIVO LEGITIMA DE LA EXCEXIGN

FURDAMENTO CONSTITUGIORAL O LEGAL

FUNDAMENTO WA O DELA
EXCEPGISH

EXCEPOON TOTAL O

FECHADELA
CAFICACION

PLAZODELA

CHRESEAVA

CLASIFICADA

RESERVADA

TOTAL

PaRCLAL

Queja

FIsico

En Las Trstalaciones
Supsriramsporte’}
Oficina de la Delegada
de Tririnoy Iamporin
Tavwitre

Comunicatianes de
Conocimisnto

Castellano

Flsico

En a3 It alaciones
SupsSramporte
Oficing de la Delegads
de Trirtha y Tramporle
Tenmtre

Respuritsa
Requarimbonton

En tas Imtalacioney.
SuperTransporte’
Oficing da L Dulegada
da Tedralto y Transporte|
Terrestre

Ley 1581 do 2012,
Artieuls 4. "Principios para ¢t Tratanigm e de daios
personale. [..]: f) Principio da scemtoy circulagidn
da: [.); by Princlpla o d
Tedat | pr )

it dat03 pérasnales que notengan fa naturaleza de
piblicon esthn obigadas # grrantizer fa revervs dela
Informacisn, {,.J%

Calle 63 No. 9A-45 — PBX: 352 67 00 — Bogoti [.C. wWwW.SUpEriransporte.gov.co
Direccién de Correspondencia Calle 37 Na, 28 B - 21 Bogots D.C. - Unea Atencidn al Cludadano 01 8OO 915615

38



%
—= TODOS PORUN
Superintendencia de Puertos y Transporte . NUEVO PAals
Repdblica de Colombia i PaT ITiTERS FBACALN

QIIa 63 No. 9A-45 —PBX: 352 67 00 — Bogotd D.C. www.supertransporie.gov.co
Direcclén de Correspondencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atencién al Cludadanc 01 8000 915615

SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE
ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACIGN
Fecha de creacitn: 30 de octubre de 2017 Fecha de actuallzacion:
Formato (hola
de cdlcelo, Fechade
diode | imagen, audio, | generacién Aesponsable de Respansable de
Nombre o titulo de la informacidn Idloma Me ot g Frecuentla de actualizacién Lugar de consulta la preduccién de
conservaclén video, dela Ia informacién
: [a Informacién
documento de | informaclén
texto, ete)
INICIO
LA ENTIDAD Castellano Digital Onlina Segln necesidad / modificaciones Despacho Despacha
Suparintendente da |Supesintendante de
Puartesy Puertos y
17/05/2014 http://www.supertransporte. gov.cof Transporte Transparte
Historla Castellano Digital Onfine Segln necesidad / modIficaciones Despach Despach
Suparintendente de |Suparintendente de
hittp:/fwww.supertransporte.gov.cofindex.phofla- |Puertos y Puertesy
17/05/2014 entidad/historia.htm] Transperte Transporte
Misién Castellano Digital Online Sepudn necesidad / modificaciones |hitpy/fwww.supertrans a.gov.cofindex.phpfla- |Cficina Asesora de [Oficina Asesora de
19/05/2014 entidad/mision Planeacién Planeatién
Visidn Castellano Digital Online Segiin necesldad / madificaciones |http; .supertransporte.gav.cofinde: la- |Oficina Asesara de |Ofleina Asesora de
15/05/2014 entldad/vision Planeacidn Planeacién
Cédigo de Etica: Talento Humano Castellana  |Digital Onling Segon hecesidad / modificaciones |hitp: supertransporie.gov.cofindex, a: |Oflcina Asesorada |Cficina Asesora de
19/05/2014 entidad/¢edigo-de-stica Planeaclén Planeacidn
Objetivos v Funciones: Castellano  |Digital Online Segdn necesidad / medificaciones |http: supertra e.gov.cofindex phpfla- |Ofitina Asesorade |Oficina Asesora da
19/05/2014 en!ldadgob etivos-y-funclones Flaneacidn Planeacién
Organigrama Castellano Digital Online Seglin necas/dad / modificacionas |htip: upertransporte.gov.cofindex.php/fla- | Oficina Asesora de  |Oficina Asescra de
19/05/2014 entidad/grEanigrama Planeaclén Planeacidn
Delegadas Castellano Digital Online Segan necesidad / modificaciones D h D h
Superintendente de |Superintendente de
http://www.supertransporte.gov.cofindex.php/la- |Puertosy Puertasy
06/06/2014 en!idadgde!egadas.html Transporte Transperte
Castellana | Digital Cnline Segtin necesidad / modificaciones Despacho D t
|http: upertransporte gov.cofindex., la: Superintendencia |Superintendancia
Superintendencia delegada de Pusrtos entidad/dglegadas/superintendenclia-delegada-de- DeTegada de DeTegada de
0&/05/2014 puertos him) Puertos Puertos
' Castellano Digital Online Segun necesidad / modificacianes Despacha Despacho
\o{:H upertransporte.gov.cofindex, a: |Suparlntenc Superl denci
Objetivos v Funclones entidad/delegadas/superintendencla;dalegada-de. |Delegadade Delegada de
04/05/2014 pusrtas Puertos Puertes
Castellanc | Digita) Online Segin necesldad / modificaciones | https, supertransporte.gov.cofindex.phpfla: |Despacho Despacho
i - entidad/delegadas/superintendenciz-delegada-de- Superintend Superintendencia
Accidn Institucional puertos/63-accion-instituclonal-delegada-da- Delegada de Delegadade
04/06/2014 puertos Puertos Puertos
Castelfana  |Dighal Online Seglin necesidad / modificaclones Despacho Daspache
o, .supertrans .gov.cofinde a- [Superintendencia |Superintendencla
Tarlfas Socledades Portuarias y Fluvlales entldad/delegadas/superintendencia-delegada-de- DeTegada de DaTegada de
24/07/2014 puertos/139-tarifas-portuariag Puertos Puertos
Castellano  |Digital Xls Cada Cuatro Meses Despache Despacho
. . http:/fwww.supertransporte.gov.cofindex. a- |Supari Super} denei
Tarifas Sociedades Portuarias Servicio Piblico entidad/delepadas/superintendencia-delegada-de- |Delegada de Delegada de
24/07/2014 puertos/139-tarifas-portuarias Puertos Puertos
Castellang Digital Xls Cada Custro Meses Despacho Cespacho
) ) http:, w.supertransporte gov.cofindex.phpfla. |Superi dencia |Superi d
Tarifas Portuarias Octubre 2013 entidad/delegadas/supsrintendencia-delegada-de- |Delegada de Delegada de
24/07/2014 puertos/139-tarifas-portuarlas Puertos Puartos
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documento de | informachin !
. texto, etc) -
Castellana  |Digital Als Cada Cuatro Meses D h Despact
tp: £l sporte.gov.cofin a- |Superintendencla  [Superintendencia
Tarifas portuarias agosto 2013 entidad/dstegadas/su tendenciadelegadade: |Delegadade Delegadade
24/07/2014 puartos/139-tarifas-porjuarias Puertos Puertos
Castellane  |Digital Als Cada Cuatro Meses Despach Despacha
tto:/ fwwnw, sporte gov.cofindex. fa- |Superintendencfa  |Superintendencia
Tarifas portuarias abril 2013 entidad/delegadas/superntendencla-delegada-de« Delegada de Pelegada de
24/07/2014 guenosg‘lag-tarifas-gurtuari}as Puertos Puertos
Castellanc  |Digital Xls Cada Cuatro Meses Despacho Despacha
http://www supartransporte.gov.cofindex.chpfla- |Superintendencia  |Superintendencia
Tarifas Socledades Portuarias Serviclo Plblico - 2013 entidad/deltegadas/superintendencia-delegada-de- |belegada de De'egada de
24/07/2014 puertos/139-tarifas-portuarias Puertocs Puertos
Castellano Digltal Xls Cada Cuatra Meses Despacha Dezpacho
hitto://www suportransporte.gov.cofindex.phpfla: |Suparintendencla  |Superintendencia
Tarifas Portuarias 2012 Actualizadas entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- |Delegada de Dalegada de
24/07/2014 Puartos Puertos
Castellane | Digital Pdf Cada Custre Meses D h Despactha
’ ffwww st sporte. pov.cofindex. 2« [Sup dencia |S i dencl
Resolucidn fija tarifas fluvial entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- |Delopada de Delegada de
24/07/2014 Puertas/130-tarifas-portuzrias Puettos Puertos
Castellans | Digital Xls Cada Cuatro Meses Despacho Despacho
tep:ffwww. supertransporte gov.cofindex 3= {Superintendencia  |[Superintendencia
Tarifas Portuirias entidad/delegadas/superintendencia;delegada-de- Dalegada ca Delegada de
24/07/2014 puertos/139-tasifas-portuarias Puertos Puertos
Casteilano  |Digital Xls Cada Cuatro Meses Despacho Despacho
http://fwww gupartransporte. gov.cofindex.phpfla: |Superl la  |Superintendenck
Tarlfas Pibllcas Portuarias anti elegadas/suparintendencia-delegada-de- |Delegada de Delegada da
24/07/2014 puertos/139-tarifas-nortuarias Puertas Puertos
Castellano  |Dightal Xis Cada Cuatro Meses D h [ 1
http:/fwww.supertransponte.gov.cofindex.phofla: |Superintendencia Superintendencia
Tarifas San Andres entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- |Delegada de Delegadade
24/97/2014 puertos{i39-tapifas-poftuarias Puertos Puertos
Castetana Digital Xis Cada Cuatro Meses Despach b hey
ttp:/iwww.supertransporte gev.cofin ar | Superintendenct: Supari dencl
Actual Tarifas Portuaria 080% entidad/delegadas/supgrjntendencia-delegada-de: |Delegada de Delegada de
24/07/2014 Puertos Pucrtos
Castellano  |Dightal Xis Cada Cuatra Meses Despacho Despacho
htto:/fwww.supgrirangponte.gov.cofinden.chpfla: |Superintendencia  [Superintendencia
Tarifas Pertuarias Octubre gntidad/delepadas/juperintendencila-dolegada-de: [Delegada de Celegada de
24/07/2014 puertos/139-Aarifas-portuarias Puertos Puertas
Caste'fana Digital Xis Cada Cuatro Meses Despacha Despacho
ttp.ffwww. supertransporte pov.cofindex ta- {Superint 1; Superintendencia
Tarifas Sociedades Portuarias de Servicio Plblico Abril 2015 entidad/delegadas/stiperintendencia-delegada-de- {Delegadade Delegada de
24/07/2014 gugrtos.[‘lag-gg'fa;-gartuarias Puertos Puertos
Castelfano | Digital Xs Cada Cuatro Meses Despacho Despacho
tipr/Awww, su ansporegov.cofindax.phpfla- |Superintendencla  |Superintendencla
Tarlfas Socledades Portuarlas de Serviclo Piblico Enera 2016 antldad/delegadas/supesintendencia-dqlegada-de- [Delegada de Dalegada de
24/07/2014 puenos{_ﬁg-tarifa;-ggnugriag Puartos Puertos
Castellano  |Digital Cnline Seglin nacesidad / modificaciones Despacho Despacho
tp:/fwaww, su e gav,co b3 a- |Superintendencia  |Superintendencia
Directivas ntidad/delegadas/superintendepcia-delegada-te- |Delegada de Delegada de
29/07/2014 ipgenos[lds-dlrg__;tivas:puertos Puertos Puertos
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texto, etc)
Castellano | Digital Pdf Segiin necesidad / modificaciones Despatha D |
http://www.supartransparte.gov.coflndex.php/fla- i
Divulgacidn a Supervisados - Normas Vigentes Transporte Fluvia entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- iu?erin.ial‘}ienc'a :ulpe:fn:e:calencia
30/03/2016 puertos/148-directivas-puertos Puertos Puertos
Castellano Digital pdf Segun necesidad / medificaciones " |Despacho Daspacho
: httot/fwww supertrapsporte.gov.cofindex.phpfla-  {Superintendencia  |Superintendencia
Divulgacién a Supesvisados - Obligaciones ante la SPT entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- Delegada de Delegada de
30/03/2016 puertes/148-directivasspuertos Puertas Puertas
Castellana  |Digital Pdf Segiin necasidad / modificaclones Despache Despacho
) ttp:/fw rapsporte gov.cafindex phpfla- |Superintendencia  fSuperintandencla
Sotializacién Politica Portuaria - Plan de Expansidn Portuarla entidad/delegadas/sunarintendencla-delegada-de- |Delegada de Detegada da
30/03/2018 vertos/148-directivas-puertos Puertos Puertos
Castellano  |Digital Pdf Segdn necesidad / modificaclones Daspacho ] +
http://www supertransporte.gov.cofindex.ohp/la- |Superintendencia  |Superintendencia
Transparte Fhrvial Escolar entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- |Delegada de « |Delegadade
29/07/2014 puertes/145-directivas-puertos Puertos Puertos
Castellano  |Digital pdf Segin necesidad / modificaciones Despacho Despache
! . http:, .supertransporte.gov.cofindex.phpfla: |Superintendencia  |Supsrintendencla
Plan de contingencla Empresas de Transporte Fluvial entidad/delegadas/suparintendencla-delagada-de- |Delegada de Delegada de
29/07/2014 gueggslldﬂ-dlrenlvas-g_uagos Puertos Puertgs
Castellano  |Digital Online Seglin nacesidad / modificaclonas Despacho D h
http: w,Stpe ¢.gov.co/ind a- |Superintendencia  |Superintendencla
CONFES Portuario ntidad/delegadas/syperintendencia-delegada-de- |Dalegada da Defegada de
20/07/2024 puertos/149-conpes-portuaria Puertos Puartos
Castellane | Digital pdf Segun necesidad / medificaciones Despache Despacho
bttp:/fwwew supertransporte.gov.cofindex.phpfla-  |Superintendencia  |Superintendencia
CONPES 3758 entidad/dalegadas/ouperiptendencia-delegads-de- [Delegada de Delegada de
29/07/2014 puertos/149-onpes-portuario Puertos Puertos
Castellane  |Dightal Pdf Segiin necesidad / modificaclanes Despache Despacho
http:/fwrww supertransparte.gov,cofindex. a- |Superintendencia |Superintendencla
CONPES 3744 de 2013 entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- |Delegacdade Delegada de
25/07/2014 puertas/149-conpes-partuaric Puertos Puartas
Castellans  |Digital pdf Segln necesidad / modificaclenss Despacho D h
http: upertransporte.gov.cofindex. la; [Superintendencla |Superintendencla
Anexo 1 CONPES 3744 do 2013 entidad/delegadas/superintendencia-delegada-de- {Dalegada de Dalegadada
29/07/2014 guennsilw-conges-gortua_n’o Puertes Puertos
Casteflano | Digital Pdf Segln necesidad / modificaciones Despacho Despacho
http://www supertransporte.gov.cofindex.phpfla- |Superi d Superintendencia
Anexa 2 CGNPES 3744 de 2013 entidad/delezadas/superintendenciadelegada-de- |Delegada de Delegada de
29/07/2014 puertos/149-conpes-portuaric Puartos Puertos
Casteflano  |Digital Pdf Segin necesldad / modificaclones Despacha Despacho
" http! upert| e.gov.cofindex. la: [Superintendencia |Superintendencia
Anexo 3 CONPES 3744 de 2013 entidad/delegadas/superintandenciadelegads-de- |Delegada de Delegada de
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neian-al-cludadano/preguntas-frecuentes/faq-

Ciudadane

de cilculo, Fecha de
Medlode | imagen, audio, | generaclén - Responsable de Responsable de
Nombre o titulo de la Informaclén ldloma i - ' Frecuencla de actuallzaclén Lugar de consulta Ia producelén de P
conservaclén video, dela la Inf ] la Infermactén
dacumento de | Informacldn 2 Informacton
texto, ete)

Castellane  |Digital Xls Seglin necesldad / modificaciones Todas las Aveasda  |Dffeina Asesora de
bttpffwww.supertransporte.pov.cofdocumentas/2 |la Superintendencla | Planeacién
016/Noviembre/Planead] 304 15N ormo

Nermograma Actyalizar 30/11/2016 grama_Definitivo.xlsx
Castellano  |Digital Online Seglin necesidad / modificaciones | http:/fwww.supertransporte.gov.cofindex.php/ner |Grupo de Grupa de
Cire{ 20172016201520142 Noviembre OctubreSepti 28/10/2003 - A matividad/eireutares htrmd Notficaciones Notificaciones
Castellano | Digital Online Segdn necesidad / modificaciones |http: .supertran e.gov.cofindex. or |Grups de Cabro por Grupo de Cobro per
ImagMgad[mandamlamo-dg-gago- urisdicglop Jurisdleeldn Jurisdiceidn
bar 20172016201520142013 31/03/2014 - 5 coactiva.html Coactiva -Coactiva
Castellane  |Digital Online Segln necesidad / modificaciones Grupoda Grupo de
Investigaciones a  |Investigaciones a
Informas de Informes de
¥ .supertra 0.gov.cofinde) or |Infracclones de Infracciones de
Cad] Caducidad Informes Unicos de Infraceién al Transparta / afio 2015 . 31/09/2015 - A matividad/267-caducidad-Tuit-2015 Transporta - IWHT | Transperte - IUIT
Castellano | Digital Oniine Segin necesidad / medificaciones Despacha Despacho
Superintendencia  |Superintendencia
Delegada de Delegada de
Transitoy Transito y
Transporte Transporte
hitp://www supertransporte.gov.cofindex,php/nor |Terrestre Terrestre
SiplgCaEac'Itacldn 20172Qué es SIPLAFT?Quién es la WAF?Implementacidn SIPLAFTOficial de Cum) 06/10/2015 mativ(dad/371-siplaft-2015 1 Automotor Automotor
Castellano Dightal Online Segun necesidad / modificaclones Grupo de Cobra per |Grupo de Cobro per
H supertransporte.gov.cofind of | Jurlsdiccién Jurisdicelén
Autos Cobro Caactive: 31/03/2017 rnatIvFdad{'_g_utos-cohro-coagyuo.html Coactlva Coactiva
ATENCION AL CIUDADAND Castellano _ |Digital
Centro conciliacién: Castzllano Digital Qnline Segin necesidad / modificaciones "|Grupo Atensid al |Grupo A fén al
httpiffwww.supertransporte gov.cofindey. ate |Ciudadano Ciudad
25/07/2014 ncion-al-cludadano/tentra-de-conciliacion html
Arbitraje Castellano Digital Online Segiin necesidad / medificaciones [ http://www.supertransporte.gov.cofindex ! fate |Grupo Atencidnal |Grupo Atencidn al
neisn-al-¢itdadano/centro-de- Cludadans Cludadano
13/10/2016 sontillacion/arbitra |
Conciliacidn Castellano Digital Cnline Sepin necesidad / modlficaciones [http: .Supertranspo .cofindeax. ate |Grupo A [énal |GrupoA ién al
ncion-akgiudadanc/ce e- Cludadano Cludadano
13/10/2016 concillaglon/capeiliaclon.html
Amigable composicién Castellano Digital Online Segdn recosidad / modificacicnes |htte raj ov.cofindex. ate |Grupo Atenciénal |Grupo Atencidna!
ncion-al-¢iudadano/c -de-conciffaclon/amigable{ Cludad Cludad,
13/10/2016 conciliacion.htm!
Contdctenos Castellano  |Digital Online Segln necesidad f modificaclones |htp: supertransporte.gov.cofindox.phpfate |Grupo Atencidnal |Grupo Atencién al
. 06/07/2015 nclun-aI-ciudadano{cantactenos.html . |Ciudadana Cludadang
Carta Castellana  |Digital Pdf Segin necesidad [ modificaclones |http:/fwww.youblisher.cam/p/1206811-CARTA- Grupo Atencidn al  |Grupo Atencidn al
DEBERES-Y-DERECHOS/ Ciudad: Ciudadane -
Peticlones, Quejas y Rectamos Castellano  |Digital Orlina Segdn necesidad / medificaciones |http://www supertransparte gov.cofindex phpfla- |Grupo Atencidnal |Grups Atancién al
05/01/2016 Cludadane Cludadana
Preguntas frocuentes Castellano Digital Online Segln necesidad / modificaciones tpertrans .gov.cofinde 'ate |Grupo Atencidnal |Grupe Atencidnal
clon-al-cludadanoe, tas-frecuente; o Ciudad! Ciudad:
13/11/3014 supertransporte.ht
Preguntas fecuentes Supertransporte Castellane | Digital Online Segun recesldad / modificaclones |htto: supertransperte gov.cofindex, ate |Grupo Atenciénal |Grupo Atencidn al
neion-al-tludadano/oreguntas-fracuentasifag= Cludadano Ciudadano
13/11/2014 supertransporta.htrl
Preguntas frecuentes Puertas Castellane | Digital Online Segdn necesidad / modificaclones | http:/fwww.supertransporte.gov.cofindex.ohp/ate |Grupo Atencidnal |Grupo Atencién al

Civdadanc

delegada-de-puertas.him!
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Formato {hoja
de cilcula, Fecha de Responsable de
.
‘Nombre a titulo de Ja Informaclén ldloma Medlo de image.n, audip, | generacién Frecuencla de actualizaclén Lugar de consulta la producclén de Responsable de
conservacién video, dela la Infarmacién la informacién
documento de | Informacién
texto, etcl
[2 f, Concesi Castellano  [Digital Caline Segun necesidad / modificaciones Grupo Atenclénal  |Grupo Atencién al
. http:/fwww supertransporte gov.cofindex.phpfate |Ciudadano Cludadano
en-al-cludada, uptas-freguentes/fag-
13/11/2014 delegada-de—cencesiones htm|
Preguntas frecuentes Trinsito Castellano  |Dightal Online Sagln neces'dad / modificaclones |http: ertranspo| index Grupe Atencldn al  |Grupe Atencibn al
neion;alciudagdane/preguntas-frecuantes/fag- Ciudadano Cludadano
13/11/2014 delegada-detransitot)
S¢guimuento canales Casteilano Digital Online Seglin necesidad / modificaciones Grupo Atencién al  |Grupe Atancisn al
http:f/www.supertransperte. gov.cofindex, ate |Ciudad Ciudad:
05/05/2014 _Qcion-a'!-ciuda'damﬁwguifnieglcra-canales.htmt
2015 Castellano Digital Online 30/07/2015 .
Enero - OAC Castellano  |Digital Online Segln necesidad / modificaciones Grupo Atenclén al  |Grupo Atencidnal
L .supertransporte gov.cofindax. @ |Cludadanc Ciudadano
30/07/2015 peloo-altiudadano/sepuimiantosa-canales htegl
Febreo - Integra OAC - Call Cantar Castellapo  |Digital Onlina Segln necesidad / modIficaciones Grupo Atencldnal |Grupo Atencidn al
hitp://www.supertransporte. gov.cofindex.php/ate |Ciudad: Cludadano
30/07/2015 nelfon-al-cjudadano/seguimlente-a-eanales,htm)
Marzo - Integra OAC - Call Center - ## 767 Castellano  [Cigital Cnline Segun necesidad / modificaciones Grupa Atencidnal |Grupo Atencién al
.supertransporte.gov.cofindex. ate |Civdadane Ciudad
30/07/2015 nclon-al-cludadagogsegmmﬁenta-a-cana es. hlr'gl
Abrif - (ntegra OAC - Call Center - # 767 Castellang  |Digital Online Segin hecesidad / modificaciones Grupo Atgneidn al  Grupo Atenci$n al
ffwww supartransporte.gov.cofindex. te |Cludad Ciudad:
30/07/2015 lan-al-cludadano/seguimiento-a-canales html
Mayo - Integra OAC - Call Centar - # 767 Castelfang | Digital Onling Segdn necesidad / modificacianes Grupo Atancidnal [Grupo Atencidn at
hitpy/fwww.supertransporie.gov.cofindex php/ate [Ciudadane Ciudadano
30/97/2015 clon-al-cluda: epuimlento-a-canates,
Junio - Integra OAC - Call Center - # 767 Castellane  |Digital Onling Seglin necesidad / modificaclones Grupo Atenclénal | Grupo Atencidn al
. htrp://www.sutentrapsporte gov.cofindex.phpfate |Ciudadano Ciudadano
30/07/2015 nejon-alcludadano/seguimlanto-a-canales htm!
lulio - Call Center - & 767 Castelano | Digital Qntine Segiin necesidad / medificaciones Grupo Atancién 8 |Grupo Atencién al
ttp:fwww supertrapsporie.gov.cofindex.phpfate |Ciudad: Ciudad:
30/07/2015 neion-al-ciudagdang/se; uimiento‘a-cana-leihrml .
Agosto - Call Center - # 767 Castellano  (Digital Qnline Segdn necasidad / medificaciones Grupo Atencidn al  |Grupo Atencidn al
. http:/fwww.stipertransporte.gov.cofindex.phpfate |Cludadans Ciudadano
30/07/2015 Delon-al-civdadano/seguimlento-a~canales hte
Septiembre - Cali Conter - # 767 Castellane  [Digital Online Segln necaslaad / medificaciones |Grupa Atenclénal  |Grupo Atencién al
htte:/Awww synertmnsporte gov.cofindex.ohp/atg |Cludadano Cludad:
30/07/2015 peion-alcludadago/seguimiento-a-gapates.tittyl
A lunio - Call Conter Castellano | Digital Onling Segln necasidad / madificaciones Grupo Atencién al  |Grupa Atencidn a!
butp:/fwww.supertransparte.gov.cofindex.phpfate |Cludadane Ciudad:
30/07/2015 ncion-atcludadang/sequimlentoa-canales.him|
Notificaciones fudiciales Castellano  |Digital Cnline Segln necesidad / modificaciones Grupo de Grupode
hitp://www.supertransporte. gov.cofindex.ohp/ate [Notificaciones Notificaciones
12/11/2014 neion-al-cludadana/notificaclonas-tudiciates.him!
Notificaciones electrénica Castelzne  |Digital Online Segiin necestdad / modificaciones Grupode Grupo de
ttp:, upertransporte cofindex. atq |Notificaciones Notificaciones
12/11/2014 nelon-al-¢ludadano/notificacion-plectranica html
Glosario: gual b Castellane  |Digltal Online Segun necesidad / modificaciones |bitp:/fwww sup, 5 OV dex, ate |Grupo Atencidnal |Grupa Atencién al
10/11/2014) nelon-al-ciydadano/klosario htmi Ciudadano Ciudadano
PQR: Atancton Castellanc  |Digital pdf Sagin necesidad / modificaciones Grupo Atencién 8l {Grupo Atencién al
brttp:ffwww.supgtransporte.gov,co/documentos/2 | Cludadano Cludadane
- 07/07/1905 Q15/AtanclonCiudadano/Resolucion_1075 2000.pdf
Agilice su tramite Castellano | Digita! Qnline Segln necesidad / modificaciones |hitp://www supertransporte gov.cofindax. B9-|Grupo Atencién al [Grupo Atencidn al
01/07/2015 agilice-su-tramite ) Ciudadano Ciudadanc

Calie 63 Na. 9A-45 —PBX: 352 67 00 - Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co
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de cdleuto, Fechade
Medlode |imagen,audio, | generaclén Responsable de Responsable de
Nombre o titulo de fa informaclén Idloma g ' Frecuentla de actuallzacién Lugar de consulta la producclén de
conservaclén video, dela la Informaclén
. 1a Informaclén ’
documento de | Informacldn '
texto, etc)
Serviclos en linea Castsllane | Digital Cnline Seglin nacasidad / medificaclones Grupa Atencidn al | Grupo Atencidn al
http:/fwww supertransparte.gov.cafindex.phofate |Ciudadano Cludadano
01/05/2015 neion-al-cludadanse/2015-05-01-05-53-7, htrn!
Enlaces de interss Castellane  |Digital Online Segin necesidad / modificaciones Despacho D h
Superintendente de | Superintendente de
http:/fwwwe.supertrapsporte gov.cofindex.phpfate |Puertos ¥ Puertosy
10/11/2014 neion-al-ciudadanc/entaces-de-interas.htm Transporte Transporte
Transparencia Castellano  |Digital Online Segun necesidad / modificaciones Todas las Areas de  [Oficina Asesora de
la Superintendencia | Planeacidn
http:, upariranspa ov.cofinde, nor:
. 21/08/2015 matividad/534-fey transprencia 2017
1. Contacto con ¢ sujeto obiigado Castellana  |Digital Online
Castellano  |Digital Qnline Segln necesidad / medificaciones |hitp: w.supertransporte.gov.cofindex, ate |GrupoAtencidnal |Grupe Atencldn al
Mecanismos de Atenclén al cludadapg 06/07/2015 ncion-al¢ludadano/contactenos. hitml Ciudadano Ciudadana
Castellano | Digital Online Segin necesidad / madificaciones Grupo Atencidn al |Grupe Atencién al
Linea Fija, linea gratuita http://www.supertransporte gov.cofindex.ohp/ate |Cludadanc Ciudadano
05/07/2015 ncion-alciudadano/contactenos. htmlilinea
Castellano  |Digital Online Segun necesidad / modificagiones Grupo Atencidn 21 |Grupe Atencidn al
Correo electrdnies institueional http! Supertrans gov.cofindex ate |Ciudadana Ciudadano
06/07/2015 neion-aloludadana/contactenos html#orree
Castallape Digital Onling Segin necesidad / modificaciones Grupo Atencidn al  |Grupo Atencién al
Corrgo electrénlco Soporte Slstema Naclonal de.
tip:, upartra a.gov.cofind; ate |Ciudadano Cludadano
isléna orte (VIGIA 05/07/2015 pelon-al-cludadano/coptactenos.htmisliney
Castellano  |Digital Cnline Segiin necesldad / medificaciones Grupo Atencidnal |Grupo Atencién al
Correo electrénleg Soporte Tasa da Vigilansia {TAUX' http:/fwww supert: orte.gov.cofindex.phpfate |Ciudadano Cludadano
06/07/2015 Deionalciudadano/contactencs htmitlinea
Ubleacidn de Sedes, Susursales o regionales Castellana  |Digital Onling Segin necesidad / modificacionas Mmmmﬂw Grupa Atencién al  |Grupo Atencidn al
LDbleacldn de Sedes, Sucursales o regipnales 25/05/2015 entidad/regicnales.htm| Ciudadana Ciudadans
raas de Aencidn al Piblico. dias y horartos de atendld Castellang Digital Online J— Segiin necesidad f modificaclones btt of 'wrerw. supertransporte. gov.cofjndex. fate gi::::’ ::;ncqﬁn al g:-:dp; :::ncldn al
Castellano Digital Qnline Seguin necesidad / medificaciones Grupo Atencidn al  [Grupe Atencidn al
Correg electrénlco pars notificaciones Judi¢iales http: L] cofindex. ate |Ciudadano Cludadano
12/11/2014 nelon-al<lvdadana/notificaciones-ludiclalas.bitml
2. Informaclén de Interés Castellano | Digital Online -
Castellano | Digital Online Segin necasidad / modificaclones Despach Despact
Superinterdente de [Superintendenta de
Noticias http:/fwww.supertransparte.pov.cofindex, salaq Pu:n.os ¥ Pu:r\osv
21/05/2014 de-prensa/noticias.html Transperte Teansporte
Castellanc  |Digital Online Segin necesidad / modificaciones D h Despacho
Calendario de Actividades Superintendente de |Superintendente de
Calendario de Actividades Puertesy Puertesy
17/05/2014 http://www.supertransporte gov.co, Transporte Transporte
Castellane  |Dighal Cnline Segun necasidad / modificaciones Despacho Despache
. . < intendente de [Suparintendenta de
aclédn pa iftas y adoleseent http:, supertransporte.gov.cofind 542-|Puertos y Puertasy
28/06/2017 infografia Transporte Transp
Castellano  |Digital Online Segin necesidad / modificaciones Todas las Areas de |Cflcina Asesora de
la Supar i Pl ién
Catos Ablertos publicados https:ffwww datos.gov.co/browse?g=supartrans;
28/06/2017 s
Castellano | Digital Online Segin necesidad / modificaciones Despacho Daspacho
Superi dente de |Superi dente de
Preguntas y Respuestas frecuentes Puertosy |Pusrtosy
13/11/2014 Transparte Transporte
. Calle 63 No. 5A-45 — PBX: 352 67 00 ~ Bogotd D.C. www.supertransporte.gov.co .
- Direccitn de Correspandencia Calle 37 No. 28 B - 21 Bogotd D.C. - Linea Atencldn al Cludadanc 01 8000 915615
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de cdleulo, Fechade Responsable de
Nombre o titulo de la Informacién Idioma Media de gen, audio, | g " | Frecuencia de actualizacién ‘Lugar de consulta Ia producclén de | RESPOnsable de
conservacién video, dela - la Informacién
’ " | documenta de | Informacién lainformacién
texto, etc]
Castallano Digital Cnline Segun necesldad / modificacionas Despacha Despacho
FAQ Supertransporte - FAQ Delegada de Puertas - FAQ upertrans eofindex ate |Superintendente de |Superintendente de
Delegada de Conceslones - FAQ Delegada de Transito ipn-al-cldada untas-fi ntes/fag- Puertes y Pusrtos y
13/11/2014 ;_ggenransgne.h(gl Transporte Transporte
Castellano  |Digital Onling Segdn necesidad / modificacionas Despacho Daspacho
Superintendente de |Superintenden
Glosario tte:/fwww.supertransporte gov cafindex.phpfate Pu:rtns\.- Puznusy o de
10/11/2014 _r!clon-al-ciudad'anogglasarlo,html Transporta Transporta
3. Estructura Orgdnica y Talento Humano Castellaro Digital Oaline - .
. Castellano Digital Online Segln necesidad / modificaciones |httpl/fwww.supertransporte.gov.cofindex. la- |Oficina Asesora de |Oficina Asesora de
Misién y Visidn 19/05/2014/ entidad/vision Planeacidn Planeacidn
Castellano Digital Cnllne Segon necesidad / modificaciones | btip:f/www.supertransporte. ofindex. la- |Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
Orpapigrama 19/05/2014 sntidad/orgaplgrama . Planeazidn Planeacién
el be Castellano | Digital Online Segun necesidad / modificaciones | http://www.supertransporta.gov.cofindew.phofia: [Dfizina Asesarade |Oficina Asesora da
18/05/2014 entidad/obietlvos:v-funciongs.himl Planeagidn Planeacidn
Castellano  |Dlgital Online Segln necesfdad / modificaciones Oficlna Asesora de  |Oficina Asesora de
ctorio de Entidades bitp:/fwww, sunertrane ndex. Planeaclén Planeacién
.10/11/2014 matividad/S540-entes-de-controi#sector
Procesos y Procedimientos Castellano Digital Segin necesidad / modificaciones
Cadens de valor Castellano | Digital Pdf Segn necesidad / modificaciones |hitp:/fwww.supertransporte gov.es/document Oficina Asesora de [Oficina Asesora de
e : 23/08/2017 016/Nonmativa/Cadena de_valor,pdf Planeacién Planeaclén
Castellano Digital Pdf Seg(n necesldad / modificaciones tou/funsne supsrtransporte.gov.cofdocumentos/2 |Oficina Asesera de  |Oficina Asesora de
Gestlén para Procesos y Alcance, 016/Plapeacion Gestion/Plapeacion 14 16/Cartilla Planeacién Planeacié
24/08/2017 e Cadena de valor.pdf
Castellano  |Digital Online Segun necesidad / modlficaclones Grupe de Gestidn  {Grupo de Gestién
orari tanclén at PUbll R htte:/fwww,supartransporte gov.cofindex.sho/ats |de Talento Humano fde Talanto Hurano
05/07/2015 ncjon-alcludadano/contactenos himl
Castelfano Dighta! Online Segln necesidad f modificaciones Grupo de Gestidn  [Grupo de Gestidn
Superintendente - Delegadas http:/feww,supertransporte.goy.cofinden.ohpfel- fde Talento Humane [de Talanto Humano
06/06/2014. gm{endegtgggerﬁl-del-sugedmegdente.htm!
Casteilano Digital Online Segdn necesidad / modificaciones Grupo de Gestidn | Grupo de Gestitn
http://busquedas.dafp.gev.cofsearch?btnG=Busear |de Talents Humane |de T2ianto Humano
&elisnt=Halas de vidaReoutput=xml no dtd&proxy
lesheetsHojas de_vidaBsort=date:D:L:d1&oa=U
Directoris de Infarmacidn saryidores piblices feadese T;:&gle& slds=* &proxyreloads1&getfietdse®
congratistag raloada elds=*&proxyraload=1Lexelu
o_apps=l18sltestiolas de_Vidalgetfieldss*&prexvr
load=184ilter=08ulang=es8access=p&or &
lorm=0&qz=inmets:COD INSTITYUCION%3D00348dn
28/06/2017 avszinmeta:CCD _INSTITUCION%3D0034
Castellanc | Digital L H Segun necesidad / modificacionas Grupo de Gestién | Grupo de Gestién
tto:/fwww.supertransporta.gov.co/doctimentos/2 |de Talante Humano [de Talento Humana
Escalas Salariales 17/Agosta/RESOLIE20075453%20DE%2021-12-
2016%20F]AK20HONORARIOSH20PARAK 202017, p
31/68/2017 Jat ‘
Castellano  {DIgital Qnfing Segin necesidad / medificacionss |hibie:/fwww supertansporte gov,cofindex.phpfla- |Oficina Asescrade | Oficina Afesora de
Sododa e 18/05/2014 gntidad/codigo.de-gtica Planeacidn Planeacidn
Castellano | Digital Cnline Segin necesidad / medificaciones | http:/fwww.supartransporte gov.cofindex.phpfla- |Cficina Asasorade |Gficina Asescra de
Directerlo do Afaciatian de int eptidad/direstorin/directario-ce-agremiaciones-y- [Pl 16 ] it
10/11/2014 asociacloneshtm|
Castellane | Digital QOnline Segin necesidad / modificadicnes Grupo de Gestién  |Grupo de Gestion
Ofertas de Emplec http://www.supertransporte gov.cofindex.php/543-{de Talento Humana |de Talento Humano
25/05/2015 vacantes 2017
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Formato (hoja
.de cileulo, Fecha de
Medlode |i aud;o 1 tén Respansable de Responsable de
Nombre o titulo de [a informaclén Idioma | i o Frecuencla de actuallzaclén Lugar de consulta Ia producclén de p
conservaclén video, dela 1a Informaclén
{a Informaclén
documento de | Informacién
texto, etc)
Castellano | Digital Cnline Segun necesidad / modificaclones Grupoda Gestlén  |Grupo de Gestlén
Convaeatorias hittp:f/www . supertransporte gov.cofinde: 544:| da Talento Humano |de Talento Humano
25/05/2015 convocatoria
Castellano Digital Online
Gestién delJalento Humapo . http://www supertransporte.gov.cofipdex.pho/nor
21/08/2015 matividad/536-control ley transp#talents
Castellano  |Digital Segln necesidad / modificaciones Grupo de Gestidn  |Grupe de Gestién
Avlsoy de Convoratoria http: upertra e.gov.cofindex php/543-1de Talente Humana [de Talento Humans
Qnline 25/05/2015 vacantes 2017
Castallane Digital Segin necesidad / modificacionas [http!, supertransporte.gov.cofdogu tosf2 | Grupo de Gestién | Grupa da Gestién
slgnal laria 018, ativafDECR EBRER | de Talento Humarno |de Talento Humano
Pdf 31/08/2017 O DE_2016 GENERALpdf
Castellane  |Digital Segln necesidad / modificaciones [http:/fwww.supertrans, .gov.cofdocumentos/2 | Grupo de Gestidn  |Grupo de Gestién
lanual de Funclones ¥ de Competenc|a: 016/Normativa/Resolucion 4500 2015 Manual Fu |de Talento Hurnano |de Talento Humane
pdf 23/08/2017 ncidnes Competericias.paf .
- Castellano  |Digital Segin necesidad / medificaciones Grupo de Gestidn  |Grupo de Gestisn
Publicacidn hofas de Vida hitp://www.supertransporte gov.co/index.php/la- |de Talento Kumane |de Talento Humano
Online 26-09-2014 - 2 entidad/racursos-humanasfojas-de-vida, html
Castellano  |Digital Anualmenta Grupo de Gestidn  Grupo de Gestldn
an Estratégico de uma https uperteal .gov.cofindex. de Talento Humana |de Talento Humano
pdf 16/11/2016 pratividad/S36-cantral Jev trapspiitalanto
Castellano  [Digital Anualmenta Grupo de Gestién  |Grupo de Gestién
ta tégico de Recursos Humanos 20 http; supertrans) Bov.cofin ot |de Talenta Humano |de Talento Humano
Pdf 25/04/2017 matividad/536-control_ley_transplitalento
Casteltano Digital
Gestlidn Documental http:, LSupertransporte gov.cofindex php/nor
matividad/536-control ley transpiftalento
- Castellane  |Digital Pdf Segin necasidad / modificaciones |htto: supertra .gov.co/documentos/2 | Grupo do Gestién  [Grupo de Gestién
P a de Gestl! enta 014/pestion_decumental rama_gestlon docu |Documental Documental
23/08/2017 mental pdf
Castellane  |Digital Pdf Segiin necesidad / modificaciones Grupo de Gest/én | Grupo de Gestldn
Cuadro de Claslficacidn Decumental [1314-H supertransporte.gov.co/docu Documental Documental
23/08/2017
, Castellano  |Digital Qnline Segin necesidad / modlficaclones Grupe de Gestién  |Grupe de Gestldn
Tablas de Retencidn Documental 20/08/2015 Documental Documental
Castelfane  |Digital Xis Sepdn necesidad / modificaciones Grupa de Gestién  |Grupo de Gestién
Registro de Actives de Informacién ttp:, supertransporte.gov.cofindex. php/nor [ Dogumental Documental
N/A matividad/536-control ley transpitalento
Castellano  |Digital Pdf Segtlin necesidad / modficaciones Grupo de Gestidn | Grupo de Gestidn
Plan Institucional de Archivos de fa Entidad - PINAR hitp://www,supertransporte gov.cofindex.ohp/nor (D | D 1
N/A matividad/536-control loy transphtalepts
Casteflano  |Digital Pps Segdn necesidad / modificaciones Grupo de Gestidn  |Grupo de Gestidn
£l erminalégl to; supartran; .gov.cofindex, or [Documental Cocumental
10/68/2017 matividad, ontrol_le: alent
Castellano  |Digital Pdf Segin necesldad [ modificaciones Grupo de Gestidn | Grupo de Gestidn
Inventario de Archivo Central: Toma &, Teme 2 http: .supertransporte.gov.cafindex.php/nor |Documental Documental
10/08/2017 matividad/536-control ley_transpitalent
Castéllano | Digital
Atencién al ciudadano ttp:ffwww supertransporte. gov.cofindex php/nor
atividad/536-control ley transp#talents

ol
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Formato (hoja
de cdlculo, Fecha de Responsable de
Nombre o titulo de la Informacién Idioma Medio Qe [ragen, audio, | generacién Frecuencla de actualizacién Lugar de consulta la i)roduc:!én de Responsable de
conservacién video, dela la informaclén
decumento de | Informacion ta taformaclén
texto, etc) )
Canales do Meneldn al Cludadane Castellano  [Digital Cnline Segin necesidad / modificaciones [http: supertransporte ov.cofindex.php/ate |Grupo Atenciénal |Grupe Atencidn al
06/07/2015 {on-al-¢iudadano/contactenos ht Ciudadana Ciudadano
Castellano | Digltal Cnline Segln necasidad / modificaclones Oficina Asesora de  |Oficina Asesora de
119:H X ans y cofindex la= | Pl 1én Pl idn
Caracterizaclén de Usuarios v/o Viellados entidad/dete 2-caracterlzacRCI%BIn-de.
06/07/2015 usuarfos-y-o-igllados.htr|
PQR's Castellano | Digital Cnline 7 Segin necesidad / modificaciones |httn:/fwww.supertransporte gav cofindex.phoffa- [Grupo Atencidn sl |Grupo Atencién al
13/11/2014 entidad/401-par Ciudadane Cludadane
Castellano Digital Caline Segim necesidad / modificacicnes Grupo de Grupo de
Notificacianeg tto://www.supertransporte gov.cofindex, ate |Nastificaciones Notificacisnes
12/11/2014, ncion-alciudadane/netificacionesjudictales. htm!
Castellano Digltal OCnline Segln necesidad / modificacionas Grupo de Grupo de
Enlaca Imagen S{ Virtual Infarmatica y Infarmatl
05/07/2015 ttps://www nomasfitas.ec Estadlstica Estadlstica
bittp://www.sypertransporte.gov.cofindex.php/ptan
4, Presupuestoy Plan da Acclidn eaclon-y-gestion/2014-09-01-15-07-
43/orosupyesto html -
Castellano | Digital Online Anualmerita hite:/furww. supertransporte gov.cofindex.ohp/plan| Oficina Asescrade | Oficina Asesora de
Presupuesto General eatlon-y-estion/2014-09-01-15-07- Planeacién Planeaclén
23/01/2015 43/presunuesto html
Castellano | Digita) Online Anuatmente http://www.supartransporte gov.cofindex php/plan|Grupe Finaneigray [Grupo Financlera y
ecusidn Presupuestal Histdrica Anwal aclog:y-gestion/2034-00-01-15-07. Cobre TasaDe CobraTasa De
23/01/2015 |43/presupuesto htm| . Vigilancla Vigitancla
Castellano  {Digital Als Anuatmente hito:/fwww.supertransporte.gov.co/fndex.ohp/plan(Oficina Asescra do  [Oficing Asesora de
Distribycidn Presupuestal de Proyectos de [nversion enclon-y-gestion/provectos-dos Planeacid Planeacis
19/04/2017 Inyersi%C%B3n htm!
Castellans  |Digital Onling Anualmente Oficina Asesarade |Oficlna Asesora de
nformes de Gestién de! afip i3=H .supertransporte.gov.cofindex.php/slan|pl id, Pla ié
16/08/2014 eacian-y-gestion/informesde-gestion him
Castellana Dightal Online Anualmante http://www, supertitansporte., cofindex.php/plan|Grupa Financiera y |Grupo Financiara y
Desagregacién del Presupuesto eacion-y-gestion/2014-08-01-15-07- Cobro Tasa De Cobro Tasa De
23/03/2015 43/presupuesto htm Vigllancia Vigitancia
Castellano  |Digital Qnline Seglin necesidad / medificaciones | hitp:, ransporte. index.php/plan| Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
Infermes de Provectos de Inversién eadlon-y-gestion/proyectos-de- Planeacidn Planeacién
031/09/2014 inversI%C3%B3n hteml .
Castellane | Digital Online Manzsualmente htens/fwww supertransporte gov.cofindex.pho/plan| Grupo Financieray |Grupa Financlera y
Estados Financlercs sacion-y-pestion/2014:09-01:15:07-43/estadoy: | Cobro Tasa Da Cobro Tasa De
01/05/2014 financieros htr| Vigilancia Vigilancla
4 PL l8n y Normatividad
Castsllzno Digital Qnline
Normatividad ttp:/fwww.supertansperte.gov.cofindex.php/no
matividad 2017/535-normatividad fey transn
. Castellano  |Digita! Online Segin necesidad / medificaciones Despacho Despacho
o Unieo Reglamentario del Sector Transporte ttp://www, suin- Superintendents de |Superintendente de
Decroto Unico Reglamentario del Sector Transporte uriseol.go! lawDBocument aspPruta=Daci Puertesy Puertosy
11/09/2017 0019520 Transporte Transporte
Rasoluciones Genarales Castellano | Digital Qnline Segin necesidad / modificaclones : Tansport index.php/nor Grupoe de Grupa de
11/02/2017 - 4 matividad/rasoluciones. htm) Notificacl Notificaciones
Castellano Digita! Online Segln necesidad / madificaciones Grupo de Grupo de
Resoluciones Notificadas por Aviso Weh tip: upertransporte. index.cho/nor (Notiflcaciones Netificaciones
14/01/2017 - A r-aviso.htmi
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Formato (hoja
de céleulo, Fecha de Responsable de
Nombre & titulo de la Informacldn dioma | Modlode |imagenaudio, | generaclén | o, ge actualizacin Lugar de consulta la producctén ge | REsPonsable de
conservaclén video, dela - la Informacién fa Informacldn
documento de .| Informaclén
texto, etc)
Casteflane | Digital Onlina Seglin necesldad / modificacionas |htto; upertransperts,gov.cofinde or |Grupo da Grupe de
Resoluciones de [nvestigaciones SAdministrativas matividadfresolucicnes-d estigacioneg- Notificac Natifi
31/11/201 administrativas.html
Castellano | Digital Orline Segln necesidad / modificaciones {hitp, .supertransporte pov.cofindex. php/nor [Grupa de Grupo de
Edictos de Investigacionas Admistrativas mathvidad/edictos-de-investigaciones- Notificaciones Notlficaciones
14/12/2016| administrativas.htm
, .|Castellans Digital Online Segln necesidad / medificaciones Oficina Asesora de |Oficina Asesora de
Normograma ttp: .supertransporte gov.cofindex, or P it Pl i
. 30/11/2016 matiyidad 017/233pormatividad ley transy
Castellano  |Dlgita) Online Segin necesidad / modificaciones |http: .supertra o gov.cofinden phofot |Grupe de Grupo de
Slruulaes 28/10/2003 - A matividad/eigeulares, bt NotHicaclones Notificaciones
’ Castellano | Digital Online Segun necasidad / modificaclones 3 upartrans| .cofinde; or |Grupo de Cobro por [Grupo de Cobro por
Mandamlento de pago Jurisdicclonal Coactiva atividad/mandamient -pago-jurisdiccion- Jurisdiceid Jurisdiceié
31/03/2014 - A coactiva,html Coactiva Ceactiva
Casteflane  |Digital Cniline Segln necesidad / modificaciones Grupa de Grupo de
{gaci a i igai a
Caducidad IUIT 2015 Infarmes de Informes de
http:, .supertransporte.gov.cofindex.php/nor {infracciones de Infracciones de
' 31/09/2015 - A matividad/367-caducidad-jult-2015 Transporte - IUIT__| Transporte - IUIT
Castellano  |Digital Online Segln netesidad / modificaclones Despacho Despacho
Superintendencia |Superintendencla
Delegada de Dalegada de
SIPLAFY Transito y Transite y
Transporte Transporte
http:, w.supertransporte.gov.cofinde. nor |Terrestre Terrestre
06/10/2015 matividadéSTl—siglag&OlS 1 Autometor Automotar
Castellano Digital Online Segén necesidad / modificaciones Grupo de Cobro per|Grupo de Cobro por
Autes Cobita Coattive 2017 hitp:www.supertransporte.gov.cofindex.php/nor |Jurisdiesién Jurisdiccion
31/03/2017 matividad/autos-cobro-coactive.html Ceactiva Coactiva
Castellano Digital 14421 .supertrans .gov.cofindex, php/nor
Politicas, Lineamientas ¥ Manuales mathvidad -ley transprencla. 2017
Castellano | Digital Pdf Segin necesidad f modificaclones Grupode Grupo de
bttp://www supertransporte gov.co/documentes/2 [ Informatica forrdtica
lcasdp Segurldad Informaciin 3651 3P 016/Noviembre Transpargrcla, 28{POLITICAS OF § |Estadlstics. o é:.-_. Y
28/11/2016 - EGURI ORMAC] $G51_SPT.pd
Castellane  [Digital Online Segun necesidad / modificaclones Despach Despack
Superintendente de |Superintendente de
Carta de Deberes y Derechas del Cludadang http:; cublisher.com/p/1206811 - Pu::tosv Puznosv
DEBERES-Y-DERECEQS/ Transporte Transporte
. Castellano  |Digital hittp:/fwww.supertransporte.gov.eofindex.phpfnor
Blanes nstucionales matividad/536-contral ley trapsp
Castellano  [Digital pdf Segiin necesidad / modificacionss Ofieina Asesorade |Oficina Asescra de
Estrategia de Transformagidn Instituciona tip: .Superira v.co/dacul tos/2 |Plangacidn Planeacidn
23/08/2017 016/Normasiva/fortalecimientolnstitucional.pdf
Casteltano  |Digital Pdf Cada Cuatro Afios hatp:/fwyw.supsrtransporta.gov.co/dogumentos/2 | Grupo de Grupo de
PETL 2016-2019 016/Novigmbre/Transparepela 28/Plap sst ica | Infarmética y Informética y
28/11/2017 de Tl Supertransporte.nd Estadlstica Estaclstica
lan Estratdgico Sactorial 2015-2018 Casteflano | Digital Xls Cada Cuatro Afios ttp:/fwww.supertransporte.gov.cofindex.php/nor | Oflcina Asesorade  |Ciicina Asesora de
23/08/2017 matividad/536-contral ey transp Planeacién Planeacién
Castellano  |Digital Online Cada Cuatro Afios httpy .supertransporte gov.cofindex.php/nor. |Oficina Asesora de  |Oficina Asesara de
Plan Estratégico [nstitucional 2014 -2018 matividad/460-plan-gstrateglco-institucional-2014- |p} ién Pl id,
21/08/2015 2018 .
Castellano  |Digital Online Cada Cuatre Aftos H supertransporte gov.co/inde; or |Oficina Asesora de |Oficina Asesora de
Fian Operativo 2014.-201 01/02/2017 mathylgag/508-lan-operativo Plansacidn Planaacitn
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. de cdlculo, Fecha de
Mediode | imagen, audio, | generacién Respansable de Responsable de
Nombre o titulo de la Informacidn idioma | 7 ’ Frecuencla de actualizacién Lugar de consulta [a producclén de #
conservaclén video, dela 1a Informacién
documento de | Informaclén ta Informacidn
texto, etc)
Castellanp | Digital Fdf Anvalmente ttp:ffwww, su nspore gov.co/documentos/2 |Oficina Asesorade  |Ofictna Asescra de
Informe de Gestidn | 2017 4 osto/Planeacion C2/informe%20de! Planeacidn Planeacién
. 08/03/2017 o0%201%202017 pef
Castellano  [Digital Pdf Anualmente hitp://www,supentransporte gov.cofdocumentos/2 | Oficina Asesora de | Oficina Asesora de
|nforme de Gestidn 2016 abra angacion_09/1 e de Geasti Planeacidn Planeaclén
09/02/2017 016 1 1.pdf
Plan Antlcorrupcién 2016 - 2015 Castellano Digital Pdf Anualmenta http://www supertransparte gav.co/indax.phi r |Oficina Asesorade [Oficina Asesara de
23/08/2017 matividad/536-control fey_transp Planeacidn Plapeacién
Seguimianto Plan Antleoriupeidn 2016, corte a 30 |Castelano Digital s Cada Cuztro Meses http:/fwww.supertransporte gov.cofindex, or 10ficina Asesora de |Oficina Asesora de
de abril 2016 16/05/2016 mamldadgsaﬁ-cnmml Ie! transp Planeacién Planeacidn
aguimiento Plan Anticorrupeién 2016, Corte » 30 |Castelfano | Digital Xls Cada Cuatro Mesas H upgriransparta.gov.cofindex. or, [Oficina Asescra de  |Oficina Asesora de
Sgosto 2016 31/09/2016 matividad/536-eantrol ley transp Planeacién Planeacion
Imignto Pian Antlcorrupei 5.Cortes 31 |Casteliano  |Digital s Cada Cuatro Meses http://www.supertransporte.zov.cofindex.ohn/nor [Oficina Asesora de [Ofieina Asesora da
de Diciambre 2016 27/02/2017 [natividad/536-cantral lay trapsp Planeaclén Planeaclén
Casteltana  |Dightal Pdf Anualmente H u| nsporte.gov¢ofdocume Oficina Asesora de |Oficina Asescra de
Riesgos de Cerrupelén 16/Flaneacio stion/Planeacion 30 ‘Rlesgos| Pt 16 Pl ]
23/08/2017 %20de%20Corrurglon.pdf
Castellana  (Dighal Xls Anualmente :ffwww Supartransporta.gov.cofindex. 'nor
PIGA (2017 - 2016 - 2015) 23/08/2017 athvidad/536-contro! ley transp
Castellane  |Digial Pdf Anualmente - Grupo de Gestidn | Grupo de Gestidn
ttpy Supartransporte, co/documento! i Admil
Resolucién 8372 PIGA 2016 015/Planeacion Gestlon/Plapeacion 22- Adminiiratva drinistrativa
23/08/2017 16/Resc|uelen’:20337 2% 20P1GA% 202016 pd
] Castellane  |Digital Pdf Cada Cinco Aftos hitp;/fwww.supartranspona.gov,so/documentos/2 [ Grupo de Gestisn  [Grupo de Gestién
Blan Instituclona) de Gestidn Ambigntal PIGA 2016+ Marzo/Planoation 13 TTUCIQNAL [Administrativa | Admviistrathva
2000 13/03/2017 GESTION_AMBIENTAL.pdf
Plan Institucional de Gestidn Amblental - PIGA - Castellane | Digital Pdf Trimestralmento i ferwiw, supertranspo ‘index.ph Grupo de Gestién  |Grupo de Gestidn
Informe Primer Trimestre 2016 23/o8/20317 matividad/536-cantrol ley transp Administrativa Administrativa
Plan |nstitucional de Gestion Ambiental - PIGA - Castellano  |Digital Pdf Trimestralmenta tp: upertransporte gov.cofindex.php/nor |Grupo de Gestién  {Grupo de Gestidn
Informe Segundo Trimestre 2016 23/c8/2017 matividad/535control Jev transp | Administrativa Administrativa
Plan [nstitucional de Gestidn Ambigntal - PIGA - Castellane  |Dlgital Pdf Trimestralmente http:, ertransporte #ov.cofindex. nor [Grupo de Gestién  |Grupa de Gestién
|nforme Tercar Trimestre 2016 10/09/2016 matividad/536-cantrol tey transp Administrativa Administrativa
Plan Instituciona] de Gestisn Amblental - Pi3A - [Castellano | Digital pdf Trimestralments hitp://www, supenrapsporte gav.cofindex.ehp/nor |Grupo de Gestidn [ Grupe de Gestidn
Informe Cuarto Trimertre 2016 01/02/2017 matividad/536cantral ley trapsp Administrativa Adminlstrativa
nstituelonal do Gestidn Amblental- PiGA-  |Gastellano | Digital pdf Trimostralmenteo http:/fwww.supsrtransporte Rov.cofindex.chp/nor |Grupo de Gestién | Grupo de Gestién
Informe Primer Trimestre 201 06/os/2017 - matividad/536-control lay transp Administrativa Administrativa
Plan Institucional de Gestidn Amblental - PIGA - [Castellano | Digltal Pdf Trimastralmente http:/fwww supertransporte gov.cofindex.ohp/nor |Grupo de Gastién | Grupo de Gestién
Informa Segundo Trimestre 2017 ©a/os/2017 [ratividad/536-control ley transp Administrativa Administrativa
Segulmiento Plan de Accién Amblental - PIGA - 11 Castellanc  {Digital Xls Trimestralmente hito:f/wvw supertransporte.gov.cofindex.php/nor |Grupe do Gostidn  |Grupo de Gestion
Trimestre 09/08/2017 k| I Administrativa Administrativa
Particpacisn Cludadsna (Rendickén de Cuentas) 2016 - 2015 Jooseione  (Digital Pdt Anualmeate nor |Oficinz Asesara de [ Oficina Asesora de
Planegacién Planeacidn
Pian Estratégico de Particlpacién Ciudadana 2016 » 2017 (Publicado |Castellano | Digital p&f Anualmente 016/Normatha 1/Alap% 20de% 20Participacion®¢ 2qCiy | Oficina Asesora de  |Oficina Asesora de
31 de Enero 2027) 31/01/2017] dadana.pdf Plareacién Planeacién
Plan Estratdgleo Participacién Ciudadana, Seguiplents Castellano | Digital Pdf Trimestralmente to: upertranspo: cofindex. or {Oficina Asescra de (Oficina Asesora de
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1. ASPECTOS GENERALES

1.1 INTRODUCCION

El Programa de Gestién Documental es de suma importancia en las entidades plblicas,
toda vez que obedece a los requerimientos normativos establecidos en el Titulo V,
Gestion de Documentos de la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, en el articulo
15 de La Ley Estatutaria 1712 de 2014 - Ley de transparencia y del derecho del acceso
a la informacién publica nacional y el articulo 2.8.2.5.10 del capitulo V, Gestion de
Documentos del el Decreto 1080 de 2015, Unico de cultura.

La Superintendencia de Puertos y Transporte mediante resoluciéon 186 del 29 de enero
de 2010, adoptd el Programa de Gestion Documental, sin embargo, conforme a lo
establecido en la Ley 1712 de 2014 y en el Decreto Unico de cultura 1080 de 2015, se
hace necesaria la actualizacién del mencionado Programa.

Conforme a lo anterior, se presenta el Programa de Gestion Documental de la
Superintendencia de Puertos y Transporte, dando cumplimiento al instrumento
archivistico que facilta la implementacion de la politica de gestion documental
institucional, de transparencia y la eficiencia administrativa, contribuyendo al
mejoramiento de la gestion documental y la funcion archivistica, funcién que sirve de
soporte y da continuidad a las actividades, responsabilidades y obligaciones de [a
entidad y que facilita el acceso a la informacién de los usuarios.

El desarrollo del Programa en cuanto a las acciones técnicas y normativas aplicadas
aportaran al mejoramiento de la gestion documental en la Superiransporte y a la
construccion de una cultura de gestion del documento electrénico con politica cero papel
y el facil acceso a la informacién por usuarios internos y externos, preservando la
memoria institucional acorde con las buenas practicas.
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1.2 ALCANCE

El Programa de Gestiéon Documental se vincula al Sistema Integrado de Gestién SIGI y
se relaciona con el Plan Estrategico Institucional, Plan Institucional de Archivos —
PINAR, Plan Operativo Anual, en las actividades planteadas a desarrollar, ya que estan
enfocados a cumplir las actividades a corto, mediano y largo plazo del plan de
implementacion del programa, las cuales deben ser ejecutadas por los responsables alli
establecidos y divulgadas a la totalidad de funcionarios y contratistas a efecto de que
den cumplimiento a las mismas.

Este programa inicia con un diagnéstico integral para identificar las necesidades en
materia de gestidn documental y termina con el planteamiento de las actividades a
ejecutar de acuerdo con las prioridades y el presupuesto asignado al mismo y aplica
para la informacién fisica, electrénica, digital y en cualquier soporte, a corto, mediano y
largo plazo, desde su produccién o recepcion, hasta su disposicion final.

Las areas responsables de establecer los requerimientos det Programa de Gestion
Documental son las siguientes:

Normativos: Oficina Asesora Juridica y grupo Gestion Documental.

Economicos: Oficina Asesora de Planeacion y Grupo Financiera.

Administrativos: Grupo Administrativa.

Tecnologicos y de Gestion del Cambio: Grupo de informatica y Estadistica y
Comunicaciones.

El Programa de Gestién Documental esta alineado con los estandares 1SO 30300 y
30301, 15489, de calidad y de seguridad de la informacion.

Este documento y las versiones de actualizacién seran aprobados por el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo y su implementacion esta a cargo de la
Secretaria General — Grupo de Gestién Documenta, con el acompafnamiento de Ila
Oficina Asesora de Planeacion — Grupo de Informatica y Estadistica. El control,
evaluacién y mejora de cada uno de los procesos de la gestién documental, estaran a
cargo de la oficina de Control Interno y fa oficina Asesora de Planeacion, con el
acompafiamiento y participacion del Grupo Gestion Documental.

El Programa de Gestion Documental sera divulgado a todas las dependencias y
permanecera publicado en la pagina WEB de la Entidad, durante todo el tiempo de su
vigencia.
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1.3 PUBLICO AL CUAL VA DIRIGIDO

Su caracter es interno y aplica a todos los servidores y contratistas de las diferentes
areas de la Superintendencia de Puertos y Transporte y en general a las partes
interesadas de la entidad como lo son los ciudadanos y vigilados.

« Los Organismos de inspeccion y vigilancia de la
gestion documental. (Contraloria General de la
Republica y Archivo General de la Nacion)

 Entidades Publicas, Privadas

» Vigilados y ciudadania en general que requiera los
servicios de la Supertransporte

USUARIOS EXTERNOS

Servidores y contratistas de la Superintendencia de

USUARIOS INTERNOS Puertos y Transporte

1.4 REQUERIMIENTOS PARA EL DESARROLLO
1.4.1 Requerimientos Normativos.

Las normas expedidas por el Archivo General de la Nacion y demas aplicables para el
cumplimiento de la funcién archivistica y la gestion documental para la Supertransporte
son las que se relacionan en el Normograma del proceso, el cual se encuentra puiblicado
en la pagina web de la entidad , seccion transparencia, opcion gestion documental, en
el siguiente enlace: htip://www.supertransporte.gov.co/index.php/normatividad/534-
ley transprencia 2017

1.4.2 Requerimientos econémicos.

La Supertransporte asignara los recursos financieros, para la implementacion del
Programa de Gestién Documental PGD, a corto, mediano y largo plazo, con base en las
metas establecidas por el Grupo de Gestién Documental de la Secretarfa General, en
el Plan Institucional de Archivos — PINAR, el cual debe estar aprobado por el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo.

Las actividades o acciones a desarrollar se plantearan en el Plan Operativo Anual para
cada vigencia y en el Plan Anual de Compras para la respectiva apropiacion
presupuestal.

1.4.3 Requerimientos administrativos.

La Supertransporte, cuenta en la Secretaria General con el Grupo de Gestién
Documental, encargado de liderar y hacer seguimiento a la ejecucion de las actividades
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administrativas y técnicas, tendientes a la planificaciéon, manejo y organizacién de la
documentacion producida y recibida por una entidad desde su origen hasta su destino
final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

Este grupo convocé un equipo interdisciplinario para participar en la actualizacion e
implementacion del Programa de Gestion Documental, el cual esta integrado por
profesionales de las areas de Gestion Documental, Oficina Asesora Juridica, Oficina
Asesora de Planeacion, Control Interno, Secretaria General, Grupo Informatica y
Estadistica y con el acompafiamiento del Grupo Administrativa y de Talento Humano.

e Alinterior de cada Plan Operativo Anual se estableceran las actividades contenidas
en el Plan Institucional de Archivos — PINAR, determinando responsabilidades y
roles para la ejecucién de las mismas.

» Se proyectd establecer dentro del Plan Anual de Capacitacién los recursos
necesarios para capacitar en el alcance y desarrollo del PGD y fortalecer a los
servidores y colaboradores de la Entidad en temas de gestion documental, dando
cumplimiento a lo definido en el Articulo 2.8.2.5.14.14. Decreto 1080 de 2015. Plan
de Capacitacién. Las entidades publicas y las privadas que cumplan funciones
publicas, deberan incluir en sus planes anuales de capacitacion los recursos
necesarios para capacitar en el alcance y desarrollo del PGD, a los funcionarios y
contratistas de los diferentes niveles de la entidad.

* La metodologia para el desarrollo y seguimiento de la implementacién del PGD se
llevara a cabo con las formas y formatos —FURAG, definidos por la oficina Asesora
de Planeacion para el seguimiento de los planes de accion y la definicién de
indicadores y riesgos a evaluar periédicamente. Los indicadores seran elaborados
para cada programa especifico del PGD.

El proceso tiene identificado dos riesgos institucionales a través del mapa de riesgos,
instrumento que contiene las actividades a través de las cuales se pretende mitigar tales
riesgos a nivel institucional, asi como, los tiempos de ejecucién de dichas actividades.

1.4.4 Requerimientos Tecnolégicos

Para desarrollar el aspecto tecnolégico del Programa de Gestion Documental se tuvo
en cuenta la evaluacién y valoracion de las herramientas para la gestion de documentos
y archivos existentes en la Supertransporte, las cuales estan contempladas en el
diagndstico integral de archivos que forma parte integral del Plan Institucional de
Archivos.

Dentro del proceso de verificacion de la produccién o recepcion de informacion de la
Supertransporte, se evidencié con la Oficina de Planeacion - Grupo de informatica y
Estadistica, la existencia de diferentes sistemas que gestionan y conservan informacion
en formato electrénico que no se evidencia en las Tablas de Retencién Documental y
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que no guardan relacién ni interoperabilidad con los sistemas de gestion documental y
de archivo. Por lo anterior, y de acuerdo con lo previsto por el Grupo de Informatica y
Estadistica en cuanto a desarrollo tecnolégico para la gestion documental en la vigencia
2017 y siguientes, se procedio6 a validar su pertinencia y adecuacion a las necesidades
reales de la Entidad y al cumplimiento técnico y normativo que corresponde a los
lineamientos del Archivo General de la Nacion y del Ministerio de Tecnologias de la
Informacién, generando como resultado lo planteado en las acciones a seguir en el

PINAR y en el presente Programa.
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2. LINEAMIENTOS PARA LOS PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

2.1 PLANEACION

2.1.1 PLANEACION ESTRATEGICA DE LA GESTION DOCUMENTAL (Analogo y

Electronico).

Objetivo: Determinar las acciones necesarias que le permitan a la Supertransporte,
formular los documentos que reflejan la planeacion estratégica del proceso de gestion
documental, los cuales requieren un desarrollo e implementacion para alcanzar los
objetivos orientados a disponer de la documentacién e informacion institucional
organizada, facilitando la toma de decisiones, el cumplimiento de funciones y el acceso

de la informacion.

Alcance: Este proceso inicia con [a formulacién, aprobacion y divulgacion de los
documentos estratégicos hasta el seguimiento al cumplimiento de los mismos.

- <. Actividades a desarrolfar -,

"] 76 de fequisitor L1

" Admin.

Logal

Funcional

Tecnoldg

Elaborar, aprob.arvy divulgarwla politibé de gestion 'documentavl.w

X

X

Elaborar y aprobar el Plan Institucional de Archivos - PINAR,

X

Actualizar y aprobar el Programa de Gestion Documental - PGD,

X

Actualizar los Cuadros de Clasificacién Documental - CCD.

Actualizar, convalidar y publicar las Tablas de Retencion
Documental - TRD.

Actualizar los Inventarios Documentales.

Actualizar el Banco Terminolégico de tipos, series y subseries
documentales.

> XX

Actualizar el proceso y los procedimientos de Gestion Documental,

Elaborar el modelo de requisitos para la gestion de documentos
electrénicos (Firmas electrnicas y certificado de sello digital).

XX XX XXX

XX O] XXX XX

Elaborar Tablas de Control de acceso para el establecimiento de
categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso y
sequridad aplicables a los documentos.

>

>

Actualizar el Mapa de Riesgos de Gestion Documental.

Establecer indicadores de gestion y eficacia, eficiencia y
efectividad.

Implementar el Sistema de Gestion Documental para el tramite y
gestion de los documentos desde su radicacion hasta su
disposicién final.

Desarroliar los programas especificos establecidos en el Programa
de Gestion Documental

10
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2.1.2 PLANEACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD

Objetivo: Establecer el conjunto de actividades encaminadas a la planeacion,
generacion y valoraciéon de los documentos analogos y digitales de la entidad en
cumplimiento con el contexto administrativo, legal, funcional y técnico y comprende la
creacion y disefio de formas, formularios y documentos, andlisis de procesos, analisis
diplomatico y su registro en el sistema de gestion documental de la entidad.

Alcance: Este procedimiento es aplicable a todos los documentos internos. El
desarrollo de este proceso incluye las siguientes acciones y las establecidas en la
actualizacion del procedimiento Planeacion y Valoracién, del proceso de Gestion
Documental en la Cadena de Valor.

Aepectol |
Criterio = |

;;;Acti‘vidades a desarrollar .

___Tipo de requisito

Admin

Legal

Funcional

Tecnoldg

Administracion
Documental

'Elaborar, aprobaf y divulgar la politica de gestién

documental.

X

X

X

Elaborar el modelo de requisitos para la gestidn
de documentos electronicos (Firmas electrénicas
y certificado de sello digital).

X

X

Actualizar el Banco Terminoldgico de ftipos,
series y subseries documentales.

Elaborar Tablas de Control de acceso para el
establecimiento de categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad
aplicables a los documentos.

Elaborar el Sistema integrado de Conservacion.

Identificar y actualizar los registros de activos de
informacién, elaborar el indice de informacion
clasificada y reservada y disefiar y aprobar el
esquema de publicacion, acorde con las
directrices que emita el Gobierno Nacional

Directrices
para la
creaciony
disefio de
documentos

Actualizar el disefio y normalizacion de formas,
formatos y formularios registrados en el SIGI,
{cadena de Valor) encaminadas a la produccién
y valoracion de los  documentos
institucionalmente

Proponer el mejoramiento del Sistema de
Gestion Documental para el tramite y Gestién de
los documentos desde su radicacion hasta la
disposicién final.

Determinar la gestion de los documentos de
acuerdo con el registro de activos de informacién
las TRD y los demas instrumentos archivisticos.

11
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SR
“Aspectol | . N L “ " Tipe de requisito. . .
_ Criterio Actlwdades a desarrol!ar M Admm Legal{Funcional Tecnclog
Sistema de Plantear las neceS|dades de mfraestructura del
Gestién de | Sistema de Gestion Documental, los repositorios
documentos |y back ups de las imagenes y registros de los X X X X
electrénicos | documentos radicados en el sistema, acorde con
de Archivo - |los pardmetros y buenas practicas establecidas
SGDEA por el Archivo General de la Nacion y el Min Tics.
Mecanismos | Elaborar el modelo de requisitos para la gestion
de de documentos electronicos (Firmas electronicas X X X X
autenticacién |y certificado de sello digital).
. . Identificar y definir los metadatcs minimos de los
Asr:i?:;::zsde documentos de archivo(contenido, estructura y| X X X X
contexto) vinculades durante todo el ciclo vital.

2.2 PRODUCCION.

Objetivo: Definir las actividades destinadas al estudio de los documentos en la forma
de produccidn o ingreso, formato y estructura, finalidad, area competente para el framite,
proceso en que actla y resuitados esperados.

Alcance: Este proceso abarca desde la produccién o creacion, los medios de recepcién,
el disefio de formatos y documentos, imagen corporativa, técnicas de impresién y
seleccion de soportes, hasta la firma por los responsables. Eldesarrollo de este proceso
incluye las siguientes acciones 'y las establecidas enla actualizacion del procedimiento
Produccion, del proceso de Gestion Documental en la Cadena de Valor.

Aspecto ] | s i o Tipoderequisito ;.
)gﬁ"-cr."g Actividades'a desarollar -+~ * | Admi | Lega | Funciona | Tecnolo:
riterio - , . : . %, il P
, R T S IV DR I A 1 g
Esélur::ra Elaborar la guia de comunicaciones oficiales para X X X X
documentos analogos y electronicos.
documentos _
1. Establecer condiciones de volumetria en
impresion y reprografia para documentos{ X X
analogos y electronicos.
Forma de |2. Establecer las condiciones y directrices para la
produccion |descripcion de documentos y expedientes fisicos, X X X
oingreso |electronicos, digitales yfo hibridos a fravés de
metadatos.
3. Establecer las condiciones de seguridad de la X X
informacion anéloga y electrénica.
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PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD

. .&spécéo" N : - Tipo de requisito ~ ~
| C,"iteri‘qi f;: ‘ o Ac‘t.iVif!ic-._i?s.a desarrollark A::jmi Lelgi: Fum;iona Teg;olé
1 |4. Establecer Iaé Tablas de Control de acceso a X X X
los documentos (publico, reservado y clasificado).
; Establecer los parametros para la digitalizacion
Areas de los documentos. X X
competentes I I : I I
ara el Estab ecer el mecanismo para la _entrega,”a
para trazabilidad y el intercambio de la informacién] X X X
tramite .
oficial de la Supertransporte.

2.3 GESTION Y TRAMITE.

Objetivo: Definir y ejecutar el conjunto de actividades necesarias para el registro, la
vinculacién a un tramite, la distribucién incluidas las actualizaciones o delegaciones, la
descripcion (metadatos), la disponibilidad, recuperaciéon y acceso para la consulta de
los documentos, el control y seguimiento a los tramites que surte el documento hasta la
resolucion de los asuntos.

Alcance: Este procedimiento comprende desde el registro de los documentos en el
sistema de gestion documental hasta la resoluciéon de los mismos por la entidad. El
desarrollo de este proceso incluye las siguientes acciones y las establecidas en Ia
actualizacién del procedimiento Gestién y Tramite, del proceso de Gestion Documental
en la Cadena de Valor.

_ Tipo de requisito

pgr?tiﬁgl Actlyidades a desarrollar . - Adm | Legal | P71 | Tecnotsg
Apropiacion para funcionarios y contratistas de la
normalizacion de las caracteristicas de redaccion y
presentacion de los asuntos institucionales en el Sistema| X X
Registro de |de Gestién Documental para mejorar la descripcion de los
documentos |documentos.
Actualizacion de Tas Tablas de Retencién Documental al
Sistema de Gestion Documental para mejorar la| X X X
clasificacion de la informacion.
Continuidad en [a digitalizacion e indexacién de las
Distribucion | comunicaciones oficiales para ser distribuidas a través| X X X
del Sistema de Gestion Documental.
Mejorar el Sistema de Gestion Documental para que se
Accesoy |pueda consultar documentos de gestion a partir de las X X X
consulta |imagenes digitalizadas y minimizar la consulta de los X
documentos fisicos.

13
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 Aspecto] . |- Actividades a desarrollar .. s d:::\eg;l:ltot Lo

" Criterio - ' S R ’ 4l ¢ | Teenolog’
Mejorar el Sistema de Gestion Documental para hacer las
consultas de expedientes de los archivos de gestion, a| X X X
partir de expedientes virtuales.
Adecuar los espacios para archivos de gestion para que
cumplan con las condiciones necesarias de seguridad y| X X X
acceso.
A través del Sistema de Gesfion Documental se propone
mejorar controles para verificar la trazabilidad de los

Control y - . . ‘
- tramites y sus responsables, ajustar el Sistema de tal| X X X X

seguimiento : . -
manera que permita alertar a los usuarios sobre el tramite
de los documentos,

2.4 ORGANIZACION DOCUMENTAL:

Objetivo: Aplicar el conjunto de operaciones técnicas para registrar el documento en el
sistema de gestion documental, clasificarlo, ubicarlo en el nivel adecuado, ordenarlo
conforme a la Tabla de Retencién Documental.

Alcance: Este procedimiento comprende actividades de clasificacion, ordenacién y
descripcion de la documentacion en las etapas de archivo de gestidn y archivo central
de la Supertransporte. El desarrollo de este proceso incluye las siguientes acciones y
las establecidas en la actualizacion del procedimiento Organizacion y Transferencia, del
proceso de Gestion Documental en la Cadena de Valor.

_Aspecto [ iy Tipe de requisito i

_ csteno Al Actlvi d _'desadesarrollar 7 [ Adm[Legal [Funcional | Tee
Actuallzar y convalidar las Tablas de Retencmn X X X
Documental
Cargue de las actualizaciones de la Tabla de

Clasificacion [ Retencion Documental al Sistema de Gestion| X X X X
Documental
Publicar las Actualizaciones de las Tablas de X X X X
Retencion Documental
Capacitacion para la aplicacion de tablas de X X

Ordenacién |reencion- TRD —
Seguimiento a la correcta conformacidn de X X X
expedientes en archivos de gesfién
Definir los parametros para la descripcion de los
expedientes fisicos y electrénicos, estableciendo los

Descripcion | elementos de descripcion de documentos fisicos y| X X X X
los metadatos necesarios que permitan consultar y
acceder a la informacion electrénica o digital.

14
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2.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Objetivo: Aplicar el conjunto de operaciones adoptadas por la entidad para transferir
los documentos durante las fases de archivo, verificando la estructura, la validacion del
formato de generacion, la migracién, emulacién o conversidn, los metadatos técnicos
de formato, los metadatos de preservacion y los metadatos descriptivos.

Alcance: Aplica para las transferencias primarias y secundarias y las establecidas en
la actualizacién del procedimiento Organizacion y Transferencia, del proceso de Gestién
Documental en [a Cadena de Valor.

Aspectof i e - Tipo de requisito. _
Criteio | . ActVidadesadesamolar . | fagmin|Legal] Funcional | Tecnolog
Preparacion Elaborar lanua.tlmelnte el cronograma de X X X
de las transferenmas primarias documentales. .
transferencias Definir  los parametros para transferencias X X X X
documentales.
. s Verificar la aplicacion del  procedimiento de
Vahdal:'o" de organiz_acif).t? documr:,'ntal. _ X X X
transferencia Congohdacmon de inventarios documentales del X X X X
Archivo Central
Migracion, |Disefar lineamientos para asegurar la conservacion
refreshing, |y la consulta de los documentos electronicos y X X X X
emulacion o |digitales de archivo, de acuerdo con los lineamienfos
conversion | establecidos por el AGN.
Disefar lineamientos para la definicion de metadatos
Metadatos |para la recuperacion de la informacion para| X X X
documentos fisicos y electronicos.

2.6 DISPOSICION DE LOS DOCUMENTOS:

Objetivo: Aplicar el conjunto de operaciones que permitan seleccionar los documentos
en cualquier etapa de archivo, con miras a la conservacion temporal, permanente o a
su eliminacién, de acuerdo con lo establecido en las tablas de retencion documental de
la Supertransporte.

Alcance: Inicia con la identificacion de los documentos que han cumplido con su ciclo
vital a través de la valoraciéon de los mismos, contintia con la seleccién o eliminacién
conforme a la TRD y finaliza con Ia conservacién de los documentos fisicos, analogos
y/o digitales seleccionados. El desarrollo de este procedimiento incluye las siguientes
accioneslas establecidas enla actualizacion del procedimiento Disposicién, del proceso
de Gestion Documental en la Cadena de Valor.

I5
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Actividades a desarroltar i T
Criterio . s T S Admm Legal | Funcional |:Tecnolég
Actualizar el procedimiento que aseguren la
Directrices . . .
disposicion final y adecuada de los documentos| X X X X
generales . .
fisicos y electrénicos.
Conservacioén |Aplicar la disposicion final a los documentos de
total, acuerdo con lo establecido en las Tablas de| X X X X
selecciony |Retencion Documental,
microfilmacién - . .,
vlo Definir lineamientos de conservacion de documentos X X X X
digitalizacién electronicos.
Actualizar el procedimiento de eliminacion
documental para garantizar una destruccion segura| X X X
de los documentos fisicos o electronicos.
. e . iligencia ac iminacic
Eliminacién Dlllger_l ry ﬁrrpgr las actas de eliminacion para X
formalizar tal acfividad.
Publicacién de los inventarios documentales de
eliminacién en la pagina web en cumplimiento de la| X X X
normatividad.

2.7 PRESERVACION A LARGO PLAZO.

Objetivo: Aplicar el conjunto de acciones y estandares a los documentos durante su
gestion para garantizar su preservacion en el tiempo, independientemente de su medio
y forma de registro o almacenamiento.

Alcance: Comprende desde el.desarrollo del sistema integrado de conservacion hasta
la aplicacién de las técnicas de preservacion a largo plazo de documentos fisicos y
digitales y las establecidas enla actualizaciéon del procedimiento Preservacion, del
proceso de Gestion Documental en la Cadena de Valor.

ETH

Achwdadesadesarrollar- v

= <Tipo de requisito” ¢

Aspecto ’ Crlteno Admln ‘Legal | Funcional: Tecnolog

Elaborar e |mplementar eI Slstema Integrado X X X X

Sistema Integrado de | de Conservacion SIC.

Conservacion Definir lineamientos para la preservacion de X X X
documentos andlogos v digitales

Seguridad de la Establecer la politica de seguridad de Ia X X X

informacion informacion.

Requisitos para la Definir los parametros para la seguridad de la X X

preservacion y informacion en entornos electronicos.
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Tipo de requisito

AspectolCriterio | - Adiividadesadesarrollar 1 gimin [egal | Funcional [Tecnolog

conservacion de los . ,
Identificar cudles son los documentos

documentos " .

s electronicos de archivo que se producen o| X X
electronicos de eneran en la Supertransporte
archivo g P P

Requisitos para las
técnicas de
preservacion a largo
plazo

Definir las Politicas de Back ups X X

2.8 VALORACION

Objetivo: Establecer conforme a los valores primarios y secundarios, los tiempos de
permanencia de los documentos en cada una de las fases del archivo para determinar
su destino final, eliminacién o conservacion temporal o definitiva.

Alcance: Inicia con el analisis de los valores primarios (legal, administrativo, fiscal,
contable y técnico), es permanente y continuo durante el ciclo de vida det documento y
finaliza con la disposicion y las establecidas enla actualizacién del procedimiento
Planeacién y Valoracion, del proceso de Gestion Documental en la Cadena de Valor.

Tipo de requisito

‘Aspecto/. et TF O N
Admin | Legal | Funcional { Tecnolég-

_Criterio_:|

Actividades.a desarrollar - -

Elaborar fichas de valoracion documental para
revisar la produccion de documentos relacionados
Directrices |con [a estructura organica, procedimientos,
generales |politicas, contexto funcional, social, cultural y
normativo de la Entidad, para definir criterios y
determinar los valores primarios y secundarios.

17
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3. FASES DE IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA

El programa se implementara teniendo en cuenta las siguientes actividades:

Identificar los sistemas de informacion de la Supertransporte,
evaluar y analizar las caracteristicas de los formatos establecidos

validacion, ajuste o eliminacion.

en cada uno y determinar las necesidades de formas y formularios |  Grupo de Informatica y
electrénicos para ser incorporados en los diferentes sistemas Estadistica 12 meses
teniendo en cuenta las caracteristicas archivisticas para la Grupo de Gestion Dic- 2018

Documental

identificar las tipologias documentales de los documentos
electrénicos de modo que se garantice su interoperabilidad.

Vinculacion de los tipos documentales a las series y subseries

Grupo de Gestion

documentales segiin la clasificacion archivistica.
' OGRAMAIDE DOCUME
[dentificar y clasificar las series y subseries documentales vitales y
esenciales para la Supertransporte,

Documental.

Elaborar el cronograma de implementacién del Programa de
Documentos Vitales o Esenciales.

Implementar métodos de almacenamiento interno y externo

salvaguardar |os documentos identificados como vitales.

Grupo de Informatica y
utiizando tecnologia de la informacion, para proteger y Estadistica

Grupo de Gestion 18 meses

dichos documentos, para cada tipo de siniestro, evitando su
perdida, adulteracién, sustraccion y falsificacion.

Establecer las pautas para garantizar su proteccion y salvaguardar Documental

Jun - 2019
Oficina de Planeacion

Elaborar o Actualizar el procedimiento de actualizacion y
mantenimiento de documentos vitales o esenciales.

et B ; N
Diagnostico y analisis a los sistemas de informacion institucionales
y verificacion del cumplimiento de requisitos y condiciones técnicas

establecidas por el Archivo General de la Nacion para
administracion de los documentos electronicos de archivo.

r

Oficina de Planeacion
Grupo de Informética y

y tramite, organizacion, transferencia, disposicion de los
documentos, preservacion a largo plazo y valoracion).

o 24 meses
— Estadistica Dic - 2019
Definir los lineamientos de los documentos electronicos en cada Grupo de Gestion ic -
uno de los procesos de la gestion documental {produccion, gestion Documental
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Actualizar las Tablas de Retencion Documental para incluir los
documentos electronicos.

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD

Analizar tendencias del mercado en herramientas de gestion de
documentos electronicos

Establecer metadatos de los documentos electronicos y su
protocolo de recuperacion.

Establecer las condiciones técnicas de conservacion de Ia
informacion y los documentos electronicos.

Analizar y definir el uso de las firmas electrénicas y digitales, y su
asociacion con cada documento que lo requiera segiin ia norma.

Definir el Modelo de Requisitos para la gestion de documentos
electronicos,

Definir e implementar el expediente electrénico, sus componentes,
las proptedades y el ciclo vital.

Establecer las estrategias de preservacion de la informacion a targo
plazo de los documentos digitales y la proteccion del contenido

[E
Ly

intelectual de los mismos por el tiempo que se considere necesario.

Realizar el inventario y clasificacion de los documentos especiales
que dispone |a entidad para su actividad misional.

costos

. Oficina de Planeacion

Diagnosticar su condicion de conservacion fisica y electronica y|  Grupo de Informatica y
verificacion de legibilidad en su contenido. Estadistica 18 meses

. . ) . Grupo de Gestion Jun - 2019
Definir los lineamientos de los documentos especiales en cada uno Documental
de los procesos de la gestion decumental (produccion, gestidn y Juridica
tramite, organizacion, transferencia, disposicion de los
documentos, preservacion a largo plazo y valoracion),

. ; ot : ‘ ‘ L] 2 ] AL n u ()

Desarrollar la formacion basica y avanzada a funcionarios y
contratistas en el Programa de Gestion Documental. Grupo de Talento Humano
Estudio de necesidades de mejoramiento de competencias y Gruno de Gestion
habilidades en los proceso archivisticos, para ser resueltas S)ocumenta[ 24 meses
mediante el disefio y desarrollo de actividades de capacitacion Dic - 2019
Identificar capacitaciones relacionadas con archivistica que dicta el
Archivo General de [a Nacion, su respectivo cronograma, perfiles y | Grupo de Talento Humano

19
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Articular el programa de Auditoria del Sistema de Gestion
Documental al Programa de Auditoria de la Supertransporte,

Cficina de Control Interhb‘
Grupo de Gestion
Documental

Realizar |a auditoria y control de la correcta ejecucion del programa
de gestién documental

Generar las acciones de mejora continua para el Programa de
Gestién Documental.

Disefiar la estrategia de sensibilizacion para el Programa de
Gestion Documental -

Programacion y ejecucion de la estrategia de sensibilizacion para
el Programa de Gestion Documental

Oficina de Contral Interno

Se realiza
de manera
permanente

Area de Comunicaciones
Grupo de Gestion
Documental

24 meses
Dic - 2019
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4. PROGRAMAS ESPECIFICOS

La Supertransporte, implementara los siguientes programas especificos en el marco de
la politica de Gestién Documental.

4.1 PROGRAMA DE NORMALIZACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS
4.1.1 Propésito:

Definir los instrumentos para el disefio e implementacién de las formas y formularios
electroénicos que la Supertransporte requiera y que cumplan las caracteristicas de
contenido estable, forma documental fija, vinculo archivistico y equivalente funcional.

A mediano plazo la Supertransporte debe establecer la estructura de los documentos
electronicos en cuanto a su estructura de contenido y de administracion; para el
contenido debe tener en cuenta los aspectos descriptivos, conceptuales, de relacién y
control de acceso y para la estructura administrativa, la trazabilidad, conservacion, firma,
copia y digitalizacion en caso de ser necesario para expedientes hibridos. La
normalizacién debe cumplir con las condiciones del documento electrénico de archivo y
expediente electrénico de archivo. Los formularios a utilizar para la gestion en la entidad,
deben estar identificados, relacionados y actualizados en los procesos y procedimientos
de cada dependencia y aprobados o publicados en la cadena de valor.

4.1.2 Objetivos:

- Controlar la produccién documental electronica cumpliendo la normatividad vigente.
- Estandarizar la creacién de los documentos electronicos estableciendo las tipologias
documentales, los criterios de autenticidad, la descripcion y la clasificacién archivistica.

4.1.3 Beneficios:

+ Estandarizar, racionalizar y controlar el uso de formas y formularios electrénicos

« (eneracion de cultura para la gestion de la informacion y la documentacion aplicada
a las formas y formularios requeridos.

4.1.4 Alcance:

El programa aplica a todas las formas y formularios electrénicos creados en el desarrollo
de las funciones de la Supertransporte, los cuales haran parte de las TRD.

4.1.5 Justificacion:

El Programa de normalizacion de formas y formularios electronicos es necesario para
complementar la eficiencia administrativa, la actualizacién y uso de las tecnologias de
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informacién de la Supertransporte implementando modelos de gestion documental
electrénicos.

4.1.6 Actividades a realizar:

-Ac'tiVEﬁac.l.é;s.';' L
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4

5

Identificar los sistemas de informacion de la
Supertransporte, evaluar y analizar las caracteristicas de
los formatos establecidos en cada uno y determinar las
necesidades de formas y formularios electronicos para ser
incorporados en los diferentes sistemas teniendo en
cuenta las caracteristicas archivisticas para la validacion,
ajuste o eliminacién.

Grupo de Informética y Estadistica.

Identificar las tipologias documentales de los documentos
electronicos de modo que se garantice su
interoperabilidad.

Grupo de Informética y Estadistica
Grupo de Gestién Documental.

Vinculacion de los tipos documentales a las series v
subseries documentales segln la clasificacion
archivistica.

Grupo de Gestién Documental,

4.2 PROGRAMA DE DOCUMENTOS VITALES O ESENCIALES

4.2.1 Propésito:

Definir las directrices para identificar, proteger y conservar los documentos que
contienen informacion vital, para que la Entidad, pueda continuar con sus funciones
esenciales durante y después de un desastre, originado por efectos fisicos, biologicos

o humanos.

4.2.2 Objetivos:

Actualizar |a identificacion de los documentos vitales y sus soportes para determinar

las acciones a seguir en su conservacion.

Identificar los riesgos que tiene la produccion y conservacion de los documentos

vitales.

Definir las acciones para proteger, salvaguardar y conservar los documentos vitales

para la continuidad del trabajo institucional.

Desarrollar y aplicar métodos, incluyendo almacenamiento externo y tecnologia de
la informacion, para proteger y salvaguardar los documentos identificados como

vitales de la pérdida, mal uso, modificacién y el acceso no autorizado.
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o Desarrollar procedimientos y un plan de accion para evaluar los dafios y comenzar
la recuperacion de los registros que puedan verse afectadas por una emergencia o

desastre, independientemente del medio de almacenamiento.
4.2.3 Beneficios:

¢ Contar con la informacion permanentemente para la gestion de la Entidad y el
acceso por parte de los ciudadanos.

e Minimizar costos relacionados con el proceso de recuperacion de la informacion y
documentacion.

4.2.4 Alcance:

Este programa aplica a los documentos de archivo fisico y electronico identificados
como vitales y que permitan la continuidad de la gestion de la Entidad.

4.2.5 Justificacion:

La entidad en su ejercicio publico tiene la responsabilidad de garantizar la conservacion
de la informacion y los documentos producidos para la continuidad de sus funciones,
frente a la ocurrencia de hechos ajenos a su gestion; por lo que es necesaria la
identificacion y proteccion de aquellos documentos que por sus caracteristicas, sean
considerados indispensables para el desarrollo de sus funciones y la consulta de los
ciudadanos.

4.2 6 Actividades

e S0 Actividades ‘Responsables -

Identificar y clasificar Ias sefies y subseries documentales vitales
y esenciales para la Supertransporte.

Grupo de Gestion Documental i

Cficina de Planeacion

Elaborar el cronograma de implementacion del Programa de
Documentos Vitales o Esenciales.

Grupo de Gestion Documental
Oficina de Planeacion

Implementar métodos de almacenamiento interno y externo
utilizando tecnologia de la informacion, para proteger y
salvaguardar |os documentos identificados como vitales.

Grupo de Informatica y Estadistica
Grupo de Gestién Documental
Oficina de Planeacion

Establecer las pautas para garantizar su proteccion y
salvaguardar dichos documentos, para cada fipo de siniestro,
evitando su pérdida, adulteracion, sustraccion y falsificacion.

Grupo de Informéatica y Estadistica.

Grupo de Gestién Documental

Elaborar o Actualizar el procedimiento de actualizacion y
mantenimiento de documentos vitales o esenciales.

Grupo de Informatica y Estadistica
Grupo de Gestién Documental
Oficina de Planeacion
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4.3 PROGRAMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

4.3.1 Propésito:

Implementar a largo plazo el uso incremental de los documentos electrénicos, dentro de
la gestion de la entidad, garantizando que éstos cumplan con las condiciones té&cnicas
de integridad, usabilidad, fiabilidad y autenticidad dentro del proceso de gestion
documental.

4.3.2 Objetivos:

Establecer las especificaciones técnicas y funcionales necesarias para el disefio,
administracién, almacenamiento, consulta, proteccién y conservacién de los
documentos electrénicos de la Entidad y su interrelacion con los documentos fisicos
para la conformacién de los expedientes.

4.3.3 Beneficios:

e Asegurabilidad de la informacién en condiciones técnicas que permitan la consulta
a través del tiempo

» Gestion mas agil y oportuna

+ Condiciones fisico-ambientales mas 6ptimos en los puestos de trabajo.
» Reduccion de costos en papeleria, téner y elementos de oficina.

« Cumplimiento a los parametros archivisticos, técnicos y juridicos.

4.3.4 Alcance:

Involucra todos los procesos y procedimientos y dependencias de la entidad que en el
ejercicio de sus funciones generen o reciban documentos electrénicos de archivo y asi
mismo permite dar cumplimiento a la politica cero papel.

4.3.5 Justificacion:

La Supertransporte con el animo de mejorar su eficiencia en cuanto a la gestion
documental, se propone implementar el programa de documentos electrénicos para
asegurar las condiciones técnicas de integridad, usabilidad, fiabilidad y autenticidad
dentro del proceso de la gestion de la informacion electrénica en el desarrollo de sus
actividades y mejorar la calidad de sus servicios al ciudadano.
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4.3.6 Actividades a desarrollar
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- Responsables

Diagnéstico y analisis a los sistemas de informacion
institucionales y verificaciéon del cumplimiento de requisitos y
condiciones técnicas establecidas por el Archivo General de la
Nacion para administracién de los documentos electronicos de
archivo.

Grupo de Informatica y Estadistica

Definir los lineamientos de los documentos electrénicos en cada
uno de los procesos de la gestién documental (produccion,
gestion y tramite, organizacion, transferencia, disposicion de los
documentos, preservacion a largo plazo y valoracion).

Grupo de Informatica y Estadistica

Actualizar las Tablas de Retencion Documental para incluir fos
documentos electronicos.

Grupo de Informatica y Estadistica
Grupo de Gestion Documental

Analizar tendencias del mercado en herramientas de gestion de
documentos electronicos

Grupo de Informética y Estadistica

Establecer metadatos de los documentos electronicos y su
protocolo de recuperacion.

Grupo de Informatica y Estadistica
Grupo de Gestién Documental

Establecer las condiciones técnicas de conservacion de la
informacién y los documentos electrénicos.

Grupo de [nformética y Estadistica

Analizar y definir el uso de las firmas electronicas y digitales, y
su asociacion con cada documento que lo requiera segun la
norma.

Oficina de Planeacion
Grupo de Informatica y Estadistica

Definir el Modelo de Requisitos para la gestion de documentos
electrénicos.

Grupo de Informatica y Estadistica
Grupo de Gestién Documental
Oficina de Planeacion

Definir e implementar el expediente electronico,
componentes, las propiedades y el ciclo vital,

Sus

Grupo de Informética y Estadistica

Establecer las estrategias de preservacion de la informacion a
largo plazo de los documentos digitales y la proteccion del
contenido intelectual de los mismos por el tiempo que se
considere necesario.

Grupo de Informatica y Estadistica
Grupo de Gestion Documental

4.4 PROGRAMA DE ARCHIVOS DESCENTRALIZADOS

Teniendo en cuenta que la descentralizacion de los archivos se entiende como la
enfrega a un tercero de los archivos de la entidad para su correspondiente custodia y
gestion dando cumpliendo la normatividad en materia archivistica; no se advierte la
necesidad inmediata de formular este programa puesto gque la Supertransporte,
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actualmente dispone en comodato de los depositos debidamente adecuados para el
almacenamiento de la documentacion.

4.5 PROGRAMA DE REPROGRAFIA

Este programa ya lo ejecuta la Superiransporte a través de la actividad de digitalizacion
establecida en el procedimiento de tramite documental que se encuentra registrado en
la Cadena de Valor.

4.6 PROGRANA DE DOCUMENTOS ESPECIALES
4.6.1 Propésito:

Establecer los lineamientos y las acciones para el tratamiento archivistico que deben
tener los documentos cartograficos, sonoros, fotograficos, audiovisuales, entre otros y
cuyas caracteristicas obligan a adecuarse a las exigencias no convencionales
establecidas para los documentos tradicionales. .

4.6.2 Objetivo:

Identificar los documentos especiales y las dependencias productoras de los mismos
para garantizar su conservacion, consulta y acceso.

4 6.3 Beneficios:

» |dentificacién de los documentos almacenados en soportes diferentes a papel y
electrénico, en ejercicio las funciones desarrolladas por la entidad.

* Aplicacion de las normas técnicas para el tratamiento de documentos especiales.

» Preservacién para la consulta, la historia y la cultura de fa informacion almacenada
en otros soportes.

4.6.4 Alcance:

El total de los archivos de la Supertransporte revisados para iden‘tificar los documentos
en formatos diferentes a papel y electronico.

4.8.5 Justificacion:

La Entidad debe determinar cuales y cuantos archivos corresponden a soportes
diferentes a papel y electronico para proceder con su verificacién y analisis de las
condiciones fisicas en las que se encuentran, para identificar las acciones técnicas a
seguir para su conservacion y ponerlos a disposicién de los usuarios internos y externos
que asi lo requieran.
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4.6.6 Actividades a realizar

Actividadés 4 Responsables

Realizar el inventario y clasificacion de los documentos Grupo de Informatica y Estadistica
especiales que dispone [a entidad para su actividad misional. Grupo de Gestion Documental

Diagnosticar su condicion de conservacion fisica y electronica y | Grupo de Informética y Estadistica
verificacion de legibilidad en su contenido. Grupo de Gestion Documental

Definir los lineamientos de los documentos especiales en cada
uno de los procesos de la gestion documental (produccion, | Grupo de Informética y Estadistica
gestion y tramite, organizacion, transferencia, disposicion de los | Grupo de Gestién Documental

documentos, preservacién a largo plazo y valoracion).

4,7 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION
4.7.1 Propésito:

Generar, a mediano plazo, en el recurso humano de la entidad la apropiacién de los
conceptos técnicos y normativos relacionados con el quehacer archivistico.

4.7.2 Objetivo:

Formar al recurso humano de la entidad en conceptos basicos del Programa de Gestién
Documental y su respectiva implementacion y aplicacion.

4.7.3 Beneficios:

Comprension y conocimiento de las funciones archivisticas y sus beneficios.
Aplicabilidad de los conceptos a! tramite y produccién de las comunicaciones
oficiales en la entidad
» Aplicabilidad de los conceptos a la organizacién archivistica.
* Mejoramiento de habilidades y destrezas en el equipo humano asignado al Grupo
de Gestion Documental
» Sensibilizar sobre el valor patrimonial de los documentos fisicos y electrénicos y la
preservacion a largo plazo.
« Cumplimiento de las condiciones técnicas vy juridicas en la admlnlstramon de los
archivos de la Supertransporte

4.7.4 Alcance:
Funcionarios del Grupo de Gestion Documental, contratistas y funcionarios de las

diferentes dependencias de la entidad capacitados en el Programa de Gestién
Documental y su aplicacion.
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4.7.5 Justificacion:

Generar al interior de la entidad la cultura archivistica y la importancia de la gestion de
la informacion y los documentos.

4.7.6 Actividades a realizar

.+ /o , -Responsables . .i .}

E

Actlwda ""s-ﬂ,} >

Desarroltar la formacion béasica y avanzada a funcionarios y

contratistas en el Programa de Gestion Documental. Grupo de Talento Humano

Estudio de necesidades de mejoramiento de competencias y
habilidades en los proceso archivisticos, para ser resueltas
mediante el disefio y desarrollo de actividades de capacitacion

Grupo de Gestion Documental
Grupo de Talento Humano

Identificar capacitaciones relacionadas con archivistica que
dicta el Archivo General de la Nacion, su respectivo
cronograma, perfiles y costos

Grupo de Gestién Documental
Talento Humano

4.8 PROGRAMA DE AUDITORIA Y CONTROL
4.8.1 Propésito:

Evaluar la Gestion Documental de los procesos y/o dependencias con el fin de contribuir
a la Mejora Continua del Sistema de Gestion Documental.

4.8.2 Objetivo

- Evaluar los componentes del proceso de Gestidon Documental, identificando los
aspectos a mejorar y el seguimiento a los planes de mejoramiento propuestos para
cumplir con las condiciones técnicas establecidas para la admlnlstra0|on de los archivos
y la consulta de la informacion.

4.8.3 Beneficios:

s Determinar los puntos de control que permitan minimizar el riesgo.

» Generar en los servidores la cultura del autocontrol.

¢ FEvaluar permanentemente el proceso de Gestion Documental, generando posibles
alternativas de cambio que permitan el mejoramiento continuo de la gestién
documental.
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4.8.4 Alcance:

Invoiucra a todos los componentes de gestion documental, servidores publicos y
herramientas tecnologicas.

4.8.5 Justificacién;

El programa de auditoria y control que se establezca la Oficina de Control Interno
permitird dentro de la planeacion y desarrollo del programa de gestiéon documental
identificar, controlar, evaluar y modificar las condiciones o circunstancias que afecten
negativamente el proceso de Gestién documental.

4.8.6 Actividades a realizar

Actividades BT Responsables -

Articular el programa de Auditoria del Sistema de Gestion | Oficina de Control Interno
Documental al Programa de Auditoria de la Supertransporte. Grupo de Gestién Documental

Realizar la auditoria y control de la correcta ejecucion del

programa de gestion documental , Oficina de Control Interno:

Generar las acciones de mejora continua para el Programa de

Gestion Documental. Oficina de Confrol Interno:

4.9 PROGRANA DE GESTION DEL CAMBIO

4.9.1 Propédsito:

Promover a corto y mediano plazo la gestion del cambio de todos los servidores de la
Supertransporte con relacion a la importancia del Programa de Gestiéon Documental y
su implementacién.

4.9.2 Objetivo:

Cambiar la percepcion de la entidad hacia una visién mas participativa de todos en la
gestién documental.

4.9.3 Beneficios:

o Apertura hacia nuevas formas de gestionar la informacion.

o Cambio de visién frente a las responsabilidades de los servidores frente a la
administracion de los archivos y de la informacién.
o  Cumplimiento de normatividad.

29



PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD

Sadunt b'é:a“k:u

I o & mage
s -)uw.‘n'-.

494 Alcance:

Sensibilizar a los funcionarios y contratistas de la Supertransporte en la importancia y
aplicacion del Programa de Gestién Documental.

4 9.5 Justificacion:

Este programa le facilitara a la entidad el desarrollo e implementacién del Programa de
Gestidon Documental.

4.9.6 Actividades a realizar

Actlwdades - Responsables

Dlsenar Ia estrategla de sen5|b|I|zac10n para el Programa de Area de Comumcacxones
Gestion Documental " | Grupo de Gestion Documental

Programacion y ejecucion de la estrategia de sensibilizacion Area de Comunicaciones
para el Programa de Gestion Documental Grupo de Gestién Documental
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5. ARMONIZACION CON LOS PLANES Y SISTEMAS DE GESTION DE LA
ENTIDAD

Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la gestion
documental. La gestion documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de
los siguientes instrumentos archivisticos:

El Cuadro de Clasificacién Documental (CCD).

La Tabla de Retencién Documental (TRD).

El Programa de Gestion Documental (PGD).

Plan Institucional de Archivos de ta Entidad (PINAR).

El [nventaric Documental.

Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos.

Los bancos terminologicos de tipos, series y sub-series documentales.

Los mapas de procesos, flujos documentales y descripcion las funciones de las
unidades administrativas la entidad.

Tablas de Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.

S@moa0oTe

Articulacion con otros programas y sistemas de la entidad, Plan Estratégico Institucional
y en el Plan de Accién Anual de la entidad, con las siguientes orientaciones:

» Estara alineado con los objetivos estratégicos de la Superintendencia de Puertos y
Transporte.

» Establecera metas de corto, mediano y largo plazo.

» Debera contar con los recursos necesarios, para alcanzar las metas y lograr los
objetivos definidos.

31



PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD

6. ANEXOS

DIAGNOSTICO DOCUMENTAL

Ver archivo Diagnostico PGD 2016.xls.
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GLOSARIO

Acceso a documentos de-archive. Derecho de los ciudadanos a consultar la informacién que conservan
los archives plblicos, en los términos consagrados por la ley.

Almacenamiento de documentos. Accidn de guardar sistematicamente documentos de archivo en
espacios, mobiliario y unidades de conservacion apropiadas.

Archivo. Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados en un
proceso natural por una persona o entidad pablica o privada, en el transcurso de su gestion, conservados
respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion ala persena o institucian que los produce
y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia,

Archivo central. Unidad que administra, custodia y conserva los documentos en cualquier soporte con
valor administrativo, legal, permanente e histérico que son transferidos por las diferentes dependencias de
ia entidad.

Archivo de gestion. Archivo de la oficina productora que retine su documentacion en tramite, sometida a
continua utilizacion y consulta administrafiva.

Archivo electronico. Conjunto de documentos electronicos producidos y tratados conforme a los principios
¥y procesos archivisticos.

Archivo General de la Nacién. Establecimiento piblico encargado de formular, orientar y controlar la
politica archivistica nacional. Dirige y coordina el Sistema Nacional de Archivos y es responsable de fa
salvaguarda del patrimonio documental de la nacion y de la conservacion y la difusion del acervo
documental que lo integra y del que se le confia en custodia.

Archivo histérico. Archivo al cual se transfiere del archivo central o del archivo de gestion, la
documentacion que por decision del correspondiente Comité de Archivo, debe conservarse
permanentemente, dado el valor que adquiere para la investigacion, la ciencia y la cultura. Este tipo de
archivo también puede conservar documentos historicos recibidos por donacion, depésito voluntario,
adquisicién o expropiacion.

Archivo privade. Conjunto de documentos producidos o recibidos por personas naturales o juridicas de
derecho privado en desarrollo de sus funciones o actividades.

Archivo total. Concepto que hace referencia al proceso integral de los documentos en su cicio vital,
Asunto. Contenido de una unidad documental generado por una accién administrativa.

Autenticacién Electrénica: Es la acreditacion por medios electrénicos de la identidad de una persona o
autoridad, para elaborar o firmar documentos, o para adelantar framites y procedimientos administrativos

Autenticidad: Caracteristica técnica que permite identificar al autor de un mensaje de datos, el cual es
conservado en condiciones que permitan garantizar su integridad, para preservar la seguridad de fa
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informacion que busca asegurar su validez en tiempo, forma y distribucion. Asf mismo, garantiza el origen
de la informacion, validando el emisor para evitar la suptantacion de idenfidades.

Bandeja: Parte del archivo donde se colocan las cajas, corresponde a una fila dentro de! estante.

Carpeta. Unidad de conservacion a manera de cubierta que protege los documentos para su
almacenamiento y preservacion.

Carro: Parte de un modulo, generalmente movil, compuesta por uno o tres estantes.
Catalogo. Instrumento de consulta que describe unidades documentales.

Ciclo vital del documento. Efapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde su produccion
0 recepcion, hasta su disposicion final.

Circular: Comunicacion oficial de caracter externo dirigida a varias personas para notificar algo.

Clasificacion documental, Fase del proceso de organizacion documental, en la cual se identifican y
establecen agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura orgénico-funcional de la entidad
productora (fondo, seccion, series y/o asuntos).

Cadigo. Identificacion numérica o alfanumérica que se asigna tanto a [as unidades productoras de
documentos y a las series y subseries respectivas y que debe responder al sistema de clasificacion
documental establecido en la entidad.

Comité de archivo. Grupo asesor de la alta Direccion, responsable de cumplir y hacer cumplir [as politicas
archivisticas, definir los programas de gestion de documentos y hacer recomendaciones en cuanto a los
procesos administrativos y técnicos de los archivos.

Comunicaciones oficiales. Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las funciones
asignadas legalmente a una entidad, independientemente del medio utilizado.

Conservacion de documentos. Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para asegurar
la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo.

Conservacién preventiva de documentos. Conjunto de estrategias y medidas de orden técnico, pelitico
y administrativo orientadas a evitar o reducir el riesgo de deterioro de los decumentos de archivo,
preservando su integridad y estabilidad.

Consulta de documentos. Acceso a un documento o a un grupo de documentos con el fin de conocer la
informacién que contienen.

Copia. Reproduccion exacta de un documento.

Copia autenticada. Reproduccién de un documento, expedida y autorizada por ¢l funcionario competente
y que tendra el mismo valor probatorio del original.

Cuadro de clasificacion. Esquema que refleja la jerarquizacion dada a [a documentacién producida por
una institucion y en el que se registran las secciones y subsecciones y las series y subseries documentales.
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Custodia de documentos. Guarda o tenencia de documentos por parte de una institucion o una persona,
que implica responsabilidad juridica en la administracion y conservacion de los mismos, cualquiera que sea
su titularidad.

Depésito de archivo. Local especialmente equipado y adecuado para el almacenamiento y la
conservacion de los documentos de archivo.

Depuracion, Operacion, dada en la fase de organizacion de documentos, por la cual se retiran aquellos
que no tienen valores primarios ni secundarios, para su posterior eliminacion.

Deterioro. Alteracion o degradacion de las propiedades fisicas, qu1mlcas y/o mecanicas de un material,
causada por envejecimiento natural u otros factores.

Digitalizacién. Técnica que permite la reproduccion de informacion que se encuentra guardada de manera
analogica {soportes, papel, video, casettes, cinta, pelicula, microfilm y otros) en una que sblo puede leerse
o interpretarse por computador.

Digitar. Accién de introducir datos en un computador por medio de un teclado.

Disposicion final de documentos. Decision resultante de la valoracion hecha en cualquier etapa del ciclo
vital de fos documentos, registrada en las tablas de retencion y/o tablas de valoracién documental, con
miras a su conservacion total, eliminacién, seleccion yfo reproduccion.

DITRA: Direccion de Transito y Transporte.
Documento. Informacion registrada, cualquiera que sea su forma o el medio utilizado.
Documento activo. Aquel con valores primarios cuyo uso es frecuente,

Documento de apoyo. Documento generado por la misma oficina o por otras oficinas o instituciones, que
no hace parte de sus series documentales pero es de utilidad para el cumplimiento de sus funciones.

Documento de archivo. Registro de informacion producida o recibida por una entidad publica o privada
en razén de sus actividades o funciones.

Documento electrénico de archivo. Registro de la informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada por medios electrénicos, que permanece en estos medios durante su ciclo vital; es producida
por una persona o entidad en razon de sus actividades y debe ser tratada conforme a los principios y
procesos archivisticos.

Documento histérico. Documento Unico que por su significado juridico o autografico o por sus rasgos
externos y su valor permanente para la direccion del Estado, la soberania nacional, las relaciones
internacionales o las actividades cientificas, tecnologicas y culturales, se convierte en parte del patrimonio
histarico.

Documento original. Fuente primaria de informacion con todos los rasgos y caracteristicas que permiten
garantizar su autenticidad e integridad.
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Eliminacion documental. Actividad resultante de fa disposicion final sefialada en las tablas de retencion
o de valoracion documental para aquellos documentos que han perdido sus valores primarios y
secundarios, sin perjuicio de conservar su informacion en otros soportes.

Empaste. Técnica mediante la cual se agrupan folios sueltos para datles forma de libro. La unidad producto
del empaste se llama “legajo”.

Encuadernacion. Técnica mediante la cual se cosen uno o varios cuadernillos de formato uniforme y se
cubren con tapas y lome para su proteccion. La unidad producte de la encuadernacion se llama “libro”.

Entrada: Documento externo recibido en desarrollo de las funciones asignadas legalmente a una entidad.

Estanteria. Mueble con entrepafios para almacenar documentos en sus respectivas unidades de
conservacion.

Expediente. Conjunto de documentos producidos y recibidos durante el desarrolio de un mismo tramite o
procedimiento, acumulados por una persona, dependencia o unidad administrativa, vinculados y
relacionados entre si y que se conservan manteniendo la integridad y orden en que fueron tramitados,
desde su inicio hasta su resolucion definitiva..

Expediente digital o digitalizado: Copia exacta de un expediente fisico cuyos documentos originales,
tradicionalmente impresos, son convertidos a formato electrnico mediante procesos de digitalizacion.

Expediente electronico de archivo: Conjunto de documentos y actuaciones electrénicos producidos y
recibidos durante el desarrollo de un mismo tramite o procedimiento, acumulados por cualquier causa legal,
interrelacionados y vinculados entre si, manteniendo la integridad y orden dado durante el desarrollo del
asunto que les dio origen y que se conservan electrénicamente durante todo su ciclo de vida, con el fin de
garantizar su consulta en e{ tiempo.

Expediente hibrido: Expediente conformado simultaneamente por documentos analogos y electronicos,
que a pesar de estar separados forman una sola unidad documental por razones del tramite o actuacion.

Expediente virtual: Conjunto de documentos relacionados con un mismo trAmite o procedimiento
administrativo, conservados en diferentes sistemas electronicos o de informacion, que se pueden visualizar
simulando un expediente electronice, pero no puede ser gestionado archivisticamente, hasta que no sean
unificados mediante procedimiento tecnolégicos seguros.

Facsimil. Reproduccion fiel de un documento lograda a través de un medio mecanico, fotogréafico o
electrénico, entre otros.

Fechas extremas. Fechas que indican los momentos de inicio y de conclusion de un expediente,
independientemente de las fechas de los documentos aportados como antecedente o prueba. Fecha mas
antigua y mas reciente de un conjunto de documentos.

Foliado electronico: Asociacion de un documento electrénico a un indice electrénico en un mismo
expediente electrénico o serie documental con el fin de garantizar su integridad, orden y autenticidad.

Foliar. Accion de numerar hojas,
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Folio. Hoja.

Folio recto. Primera cara de un folio, la que se numera.

Folio vuelto, Segunda cara de un folio, la cual no se numera,

Fondo acumulado. Conjunto de documentos dispuestos sin ningdn criterio de organizacion archivistica.

Fuente primaria de informacion. Informacion original, no abreviada ni traducida. Se llama también “fuente
de primera mano”.

Funcion archivistica. Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico que comprenden
desde la elaboracion del documento hasta su eliminacion o conservacién permanente.

Gaveta: Cajon corredizo que hay en los escritorios o mueble que tiene uno o varios de estos cajones.

Gestion documental. Conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la planificacion,
manejo y organizacion de fa documentacion producida y recibida por las enfidades, desde su origen hasta
su destino final con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion.

Guia: Lista impresa de datos.

indice. Instrumento de consulta en el que se listan, alfabética o numéricamente, términos onomasticos,
toponimicos, cronologicos y tematicos, acompariados de referencias para su localizacién.

indice electronico: Relacion de los documentos electronicos que conforman un expediente electronico o
serie documental, debidamente ordenada conforme la metodologia reglamentada para tat fin

Inventario documental. Instrumento de recuperacion de informacion que describe de manera exacta y
precisa las series o asuntos de un fondo documental.

IUIT: Informe Unico de Infracciones de Transporte.

Legajo. Conjunto de documentos atados o empastados para facilitar su manipulacion.
Legistacion archivistica. Conjunto de normas que regulan el quehacer archivistico en un pais.
Manuscrito. Documento elaborado a mano.

Medio electronico: Mecanismo tecnologico, dptico, telematico, informatico o similar, conocido o por
conocerse que permite producir y almacenar o transmitir documentos, datos o informacion.

Memorando: Escrito utilizado para establecer comunicaciones internas que se emplea para transmitir
informacién, orientacién, pautas y recordatorios que agilicen la gestion institucional.

Microfilmacion. Técnica que permite registrar fotograficamente documentos como pequefias imagenes en
pelicuia de alta resolucion.

Médulo: Conjunto de varios carros méviles, limitados por dos carros estaticos.
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Ordenacion documental. Fase del proceso de organizacion que consiste en establecer secuencias dentro
de las agrupaciones documentales definidas en la fase de clasificacion,

Organigrama. Representacion gréfica de la estructura de una insfitucion, En archivistica se usa para
identificar ias dependencias productoras de los documentos.

Organizacion de archives. Conjunto de operaciones técnicas y administrativas cuya finalidad es la
agrupacion documental relacionada en forma jerarquica con criterios organicos o funcionales.

Patrimonio documental. Conjunto de documentos conservados por su valor historico o cultural,
Planilla: Impreso o formulario con espacios en blanco para diligenciar.

Preservacion a largo plazo: Conjunto de principios, politicas, medidas, planes y estrategias de orden
administrativo y operativo orientadas a asegurar la estabilidad fisica, tecnolégica y de proteccion del
contenido intelectual y de la integridad del objeto documental, independiente de su medio y forma de
registro o almacenamiento. Aplica para los objetos documentales en medio electronico (documento
electrénico de archivo y documentos digitales independiente del tipo y formato) ademas de medios
magneticos, opticos y extraibles en su parte fisica.

Principio de orden original. Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica por el cual se
establece que la disposicion fisica de los documentos debe respetar la secuencia de los tramites que los
produjo. Es prioritario para la ordenacion de fondos, series y unidades documentales,

Produccion documental. Generacion de documentos hecha por las instituciones en cumplimiento de sus
funciones.

Radicacion de comunicaciones oficiales. Procedimiento por medio del cual las entidades asignan un
nimero consecutivo a las comunicaciones recibidas o producidas, dejando constancia de la fecha y hora
de recibo o de envio, con el propésito de oficializar su tramite y cumplir con los términos de vencimiento
que establezca la ley.

Recepcién de documentos. Conjunto de operaciones de verificacion y control que una institucion debe
realizar para la admision de los documentos que [e son remitidos por una persona natural o juridica.

Registro de comunicaciones oficiales. Procedimiento por medio del cual las entidades ingresan en sus
sistemas manuales o automatizados de correspondencia todas las comunicaciones producidas o recibidas,
registrando datos como nombre de la persona yfo entidad remitente o destinataria, nombre o cddigo de la
dependencia competente, niimero de radicacion, nombre del funcionario responsable del tramite y tiempo
de respuesta (si lo amerita), entre otros.

Reglamento de archivo. Instrumento que sefiala los lineamientos administrativos y técnicos que regulan
la funcidn archivistica en una entidad.

Reprografia. Conjunto de técnicas, como la fotografia, el fotocopiado, la microfilmacion y Ia digitalizacion,
que permiten copiar o duplicar documentos originalmente consignados en papel,
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Retencion documental. Plazo que los documentos deben permanecer en el archivo de gestion o en el
archivo central, tal como se consigna en [a tabla de retencion documental.

Salida: Comunicacion oficial de caracter externa producida en desarrollo de las funciones asignadas
legalmente a una entidad.

Seccion. En la estructura archivistica, unidad administrativa productora de documentos.

Seleccion documental. Disposicion final sefialada en las tablas de retencién o de valoracion documental
y realizada en el archivo central con el fin de escoger una muestra de documentos de caracter
representativo para su conservacion permanente.

Serie documental. Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos,
emanadas de un mismo drgano o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus funcicnes
especificas. Ejemplos: historias laborales, contratos, actas e informes, entre otros.

SIGI Sistema Integrado de Gestién Institucional de la Superintendencia de Puertos y Transporte

Signatura topografica. [dentificacion convencional que sefiala la ubicacién de una unidad de conservacion
en el deposito y mobiliario de un archivo.

Sistema de Gestion Documental: Software utilizado en la actualidad por la entidad. Hoy, Orfeo, aplicativo
originado por fa Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios de Colombia (SSP) y liberado bajo
licencia GPL. El término se utilizara de manera general en los documentos en razén a que en un futuro el
nombre del aplicativo puede variar.

Sistema integrado de conservacion. Conjunto de estrategias y procesos de conservacion que aseguran
el mantenimiento adecuado de los documentos, garantizando su integridad fisica y funcional en cualquier
etapa del ciclo vital.

Soporte Documental: Medios en fos cuales se contiene ia informacion, segln los materiales empleados
(papel, microfilm, cinta magnética, CD, entre otros). Ademas de los archivos en pape! existen los archivos
audiovisuales, fotograficos, filmicos, informaticos, orales y sonoros.

Sticker: Rétulo de registro de datos y cédigo de barras,

Subserie. Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas de forma
separada de esta por su contenido y sus caracteristicas especificas.

Tabla de retencion documental. Listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Tabla de valoracion documental. Listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un
tiempo de permanencia en el archivo central, asi como una disposicion final.

Testigo (Afuera), Elemento que indica la ubicacion de un documento cuando se retira de su lugar, en caso
de salida para préstamo, consulta, conservacion, reproduccién o reubicacién y que puede’contener notas
de referencias cruzadas.
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Tipificar: Asignar nombre al documento de acuerdo a las TRD

Tipo documental. Unidad documental simple originada en una actividad administrativa, con diagramacion,
formato y contenido distintivos que sirven como elementos para clasificarla, describirla y asignarle categoria
diplomatica.

Tomo. Unidad encuadernada o empastada, con foliacién propia, en que suelen dividirse los documentos
de cierta extension.

Tramite de documentos. Recorrido del documento desde su produccién o recepcion, hasta el
cumplimiento de su funcién administrativa. .

Transferencia documental. Remision de los documentos del archivo de gestion al central, y de este al
histérico, de confOrmidad con las tablas de retencién y de valoracion documental vigentes.

Unidad de conservacion. Cuerpo que contiene un conjunto de documentos de tal forma que garantlce su
preservacion e identificacion.

Unidad documental. Unidad archivistica constituida por documentos del mismo tipo formando unidades
simples o por documentos de diferentes tipos formando un expediente (unidad documental compleja).

Valor administrativo. Cualidad que para la administracion posee un documento como testimonio de sus
procedimientos y actividades.

Valor contable. Utilidad o aptitud de los documentos que soportan el conjunto de cuentas y de registros
de los ingresos, egresos y los movimientos econémicos de una entidad publica o privada.

Valor cultural. Cualidad del documento que, por su contenido, testimonia, entre ofras cosas, hechos,
vivencias, tradiciones, costumbres, habitos, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales,
politicos, religiosos o estéticos propios de una comunidad y Utiles para el conocimiento de su identidad.

Valor fiscal. Utilidad o aptitud que tienen los documentos para el Tesoro o Hacienda Publica.

Valor histérico. Cualidad atribuida a aquellos documentos que deben conservarse permanentemente por
ser fuentes primarias de informacion, (tiles para la reconstruccion de la memoria de una comunidad.

Valor juridico o legal. Valor del que se derivan derechos y obligaciones legales, regulados por el derecho
comun y que sirven de testimonio ante Ia ley.

Valor primario. Cualidad inmediata que adquieren los documentos desde que se preducen o se reciben
hasta que cumplen sus fines administratives, fiscales, legales y/o contables.

Valor técnico. Atributo de los documentos producidos y recibidos por una institucion en virtud de su
aspecto misional.

Valoracién documental. Labor intelectual por la cual se determinan los valores primarios y secundarios
de los documentos con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del ciclo vital.
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