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SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE

RESOLUCION No (3 1 JuL 201k 011448

“Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Superintendencia
de Puertos y Transporte”

EL SUPERINTENDENTE DE PUERTOS Y TRANSOPORTE, en uso de sus facultades
legales, en especial las conferidas en la Ley 80 de 1993, 489 de 1998, 1150 de 2007, el
Decreto 1510 de 2013 y en el articulo 7 del Decreto 1016 de 2000 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica establece que ‘La funcién administrativa
estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones’.

Que el articulo 23 de la Ley 80 de 1993 establece que “Las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion estatal se desarrollaran con arreglo a los principios de
transparencia, economia y responsabilidad y de conformidad con los postulados que
rigen la funcién administrativa. Igualmente, se aplicaran en las mismas las normas que
regulan la conducta de los servidores | publicos, las reglas de interpretacion de la
contratacion, los principios generales del derecho y los particulares del derecho

administrativo”.

Que el numeral 9 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece que “En los procesos de
contratacion intervendran el jefe y las unidades asesoras y ejecutoras de la entidad que
se sefialen en las correspondientes normas sobre su organizacién y funcionamiento”.

Que con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones Constitucionales y lo consagrado
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente y los
principios que rigen la funcién administrativa, y la actividad contractual de las Entidades
sometidas al Estatuto de Contratacién Publica, se requiere adoptar un manual de
contratacion al interior de la Entidad, en donde se sefiale las funciones y competencias al
interior de la Superintendencia en cada una de las etapas del proceso contractual
(planeacién, precontractual, contractual |y post contractual), bajo los principios que
orientan la funcién administrativa, como instrumento de apoyo, gestion y control, y que se
ajusten a los cambios normativos en la materia, toda vez que el actual Manual de
Contratacion adoptado mediante la Resolucion 8474 de 05 de diciembre de 2012 se

encuentra desactualizado.

Que el articulo 12 de la Ley 80 de 1993 establece que “Los jefes y los representantes
legales de las entidades estatales podran delegar total o parcialmente la competencia
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para celebrar contratos y desconcentrar la realizacion de licitaciones en los servidores
publicos que desemperien cargos del nivel directivo o ejecutivo o en sus equivalentes”.

Que mediante Resoluciéon No 5731 de 25 de julio de 2012, el Superintendente de Puertos
y Transporte delego funciones y competencias en el Secretario General, por esta razén
tiene a cargo la contratacion de la Entidad

Que el articulo 7 del Decreto 1016 de 2000, en sus numerales 24 y 26, establece como
funciones del Superintendente “Crear, conformar y organizar mediante resolucion
organos de asesoria y coordinacion para el desarrollo eficiente de las funciones de la
Superintendencia”, y “suscribir de conformidad con el Estatuto General de Contratacién y
la Ley Orgénica de Presupuesto, los contratos relativos a asuntos propios de la
superintendencia’, respectivamente.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: ADOPTAR el Manual de Contratacion de la Superintendencia de
Puertos y Transporte, el cual se encuentra Anexo a la presente Resolucion y hace parte
integral de la misma.
ARTICULO SEGUNDO: Contra la presente Resolucion no procede recurso alguno.
ARTICULO TERCERO: Esta Resolucion rige a partir de su publicacién, y deja sin efectos

la Resolucién No 8474 de 05 de diciembre de 2012, correspondiente al anterior manual
de contratacion, y cualquier otra disposicion que le sea contraria.

Dada en Bogota, D.C. a los 131 JUL 20% 011448

PUBLIQUESE, CO i CUMPLASE
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HISTORIA
VERSION FECHA CAMBIOS INTRODUCIDOS. JIUSTIFICACION
1.0 2012-07-04 Creacion del documento
351 2012-08-21 Ajustes ordenados por la entidad
T 2014-07-30 Cambio del Manual para acoger el nuevo marco juridico. Acoge las
instrucciones del Decreto 1510 de 2013, y el documento “Lineamientos
generales para la expedicion de Manuales de Contratacion’, -Versién 1-
expedido por la Agencia Colombia Compra Eficiente, de obligatorio
cumplimiento en la Superintendencia.
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1 A NATURALEZA JURIDICA DE LA SUPERINTENCIA. SU UBICACION EN LA ESTRUCTURA DEL ESTADO. CONTEXTO ESTRATEGICO

La Superintendencia de Puertos y Transporte es un organismo de caracter administrativo y técnico, sin personeria juridica, adscrito al Ministerio
de Transporte, goza de autonomia administrativa y financiera y estd encargado de cumplir las funciones previstas en la Ley 1% de 1991 y las
delegadas en los Decretos 101 y 1016 de 2000, modificados por el Decreto 2741 de 2001.

Corresponde a la Supertransporte ejercer las funciones de vigilancia, inspeccion y control que le corresponden al Presidente de la Republica
como suprema autoridad administrativa en materia de puertos de conformidad con la Ley 1 de 1991 y en materia de transito, transporte y su
infraestructura, de conformidad con la delegacion prevista en los precitados Decretos.

El lineamiento general del quehacer institucional esta enmarcado en las disposiciones que rigen su operacion y en la contribucion hacia el
mejoramiento del servicio del sistema de transporte publico, garantizando que se preste de acuerdo con la normativa vigente.

Fundamentos normativos:

Ley 01 de 1991: Estatuto de Puertos Maritimos

Decreto 2681 de 1991: Estructura y funciones de las dependencias internas de la Superintendencia General de Puertos.

Ley 105 de 1993: Disposiciones basicas sobre el transporte, redistribuye competencias y recursos entre la Nacion y las entidades territoriales, reglamenta la
planeacion en el sector

Decreto 101 de 2000: Modifica la estructura del Ministerio de Transporte y se dictan otras disposiciones

Decreto 1016 del 2000: Modifica la estructura de la Superintendencia

Decreto 1402 de 2000: Mediante el cual se adiciona el decreto 101 de 2000 y se modifica el decreto 540 de 2000.

Decreto 2741 de 2001: Modifica los decretos 101 y 1016 de 2000.

Los lineamientos estratégicos de la Superintendencia estan fijados asi:

MISION: Ejerce la vigilancia, inspeccién y el control de la prestacion del servicio de transporte, su infraestructura y servicios afines, en sus medios,

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime

nmao“noaaaﬂm nmaa“mmnasncomzmam nmao_mmna”mﬂamm:ma_
Fecha: moaaix_._unnm& Fecha 30/07/2014 Ribrica: AV Fecha:30/07/014Rubrica: _|V




A- ‘B2LgNYYLO/L0/0E BYID L -BLANY 1L0Z/L0/0E BYDR4 ‘ﬁuutﬂ_mv:moam ‘BYyda4
[e1auss) ouelaIoeg :obie) [esauac) ouelBINaS (0bien eisnenuo’) :obiey
awiep uosia) :10d opeqoidy suwier uosiap 1od opesiaey 058104 0baiq :10d opeloge|3

"801|qNd UIDBJ|SIUILIPY
B| 8p UgioejeAUO) 8p [esauss) ojnjejs3 @ Jod sepejnfial ou seusjew sejenbe us sajusuikad SsjIAD A SafRIRIBWOD SauoIsodsIp se| Sa|qedlde

ueJes 8| eiouspusjuuadng e| Jod epeiqe|ed UoIoeleud B| B ‘c66) 8P 08 48] B 8p // A O ‘S| SO|NOILE SO| US OpId8|qeISa O] UG PEpILLIOJU0D 8]

'661 9P 6GZ A 2661 3P £0Y| SO}2108P SO BP SBUOIBIYIPOW SB| UOD ‘Z66) 8P /L 012108Q |8 Jod
uabu 8s ‘ugION}SUOY €| Bp GGE O|NOILE [9p Sejiw| SOJOLSS SO| Us LoIde|qod B| ap $8.10}08S B 0}08IIp 0I0laUsq Sp SSPEpIALOE JB||0LESap
eied 0Jon| 8p owiue uis sepeAud ssuoloeziueBio uess SejsieNuUOd SO| anb SO| US USINJONASS 8S SJUSWBNUSAS anb SOJBNUD SO e
"1661 8P 686 48| 018108p A 0661 8P 67 A8 €| Jod usbu as eaifigjouds) o eayusid ugiebisaAul gf 0jalqo Jod uebus) anb sojeuI SO e
"BOI|qNd UQIORJRAUOY) Sp [BlBUSs9) Ojnje)sT |8 Uajjoliesap 0 usjuswe|bal
‘usjusajdwod ‘uenbyyipow enb sewlou sewas( *,8)usioyg eidwo) eiquiojo), BN UCIBJEAUOY) 8P [euCIoR) eouaby | ap SOpeuBwa
SOAJON.ISU| & S3Ie[NII) ‘Sajenuely ‘seing seT gLz 8p 01G1 01ai0s( (@ Jejnonsed us ‘sojuswe|bal sng *(uepuodsauod anb o] us- Z0Z
op 610 01a108Q A |10Z P pLpL A8 2002 3P 0G4 1 A €661 8P 08 S8AeT) "BONIGNG UIORASIUILPY B| 8P UQIDEJRIUOD 8P [BIBUSD) ONjejST e
‘8pualdwo erouapuajuLiadng e| us uoioejenuod ef abll anb oAljeuLIOU BLISISIS |8 PNIA [B) U
"[e10adsa uswibai un ealjde anb so| e sojenuoo esed As) Jod sejsinaid sauoiodaoxs

Se|oAfes ‘edtiqnd UOIdB|eNUOY B Sp [BISUID) OJNEST 8 US BIIBWUS oS SH0dSURI] A SOpSng Sp epnuspusiuiadng e Us UOMEJeNuos e |

NOIOVLVYELNOD V1V 3718VIITdV ODIQI¥NF NIWIDIY ¥

‘seliejuawie|Bal A sejeba) ‘sejeuoion)iisuoo sauoouN} SNS ap ojusiwidwno
ud apodsuel] A sousnd sp elouspusjuiadng | ap UOIOBEUCD 3p S0sa00id SO| A SapepiAloe se| spusidwo)) ‘lenjoenuod ugnsab e| epo) v

NOIOVIITdY 3A OLIGWY €

293P 8

uapit; & prusary

NQIOV.LVHINOD 3 TYNNYIN
TYNNYI

eiquiojo) ap edljqnday
ayodsues ) A soland ap ejouapuajuuadng




Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

Libertad y Orden

9de62

El Decreto Ley 4170 de 2011, referido a las competencias de la Agencia Nacional de Contratacion Publica, las normas que la modifiquen y
adicionen y sus decretos reglamentarios.

Los asuntos referidos a la planeacion financiera aplicada a la contratacion se rigen por la ley 152 de 1994. Los asuntos referidos a la ejecucion
presupuestal de los contratos se rige por el estatuto de los presupuestos publicos comprendido en la legislacion organica compilada en el Decreto
111 de 1996 y sus reglamentaciones.

Los decretos nacionales, relacionados con restricciones y austeridad del gasto publico por medio de contratos, en particular los siguientes en lo
vigente: 26 de 1998, 1737 de 1998, 3738 de 1998, 2209 de 1998, 085 de 1999, 212 de 1999, 1094 de 2001, 2672 de 2001, 3667 de 2006, 966 de
2007,

5 PRINCIPIOS QUE ORIENTAN LA CONTRATACION PUBLICA

La Superintendencia de Puertos y Transporte en la actividad contractual se regira por los siguiente principios:

Principios de la funcién Administrativa , sefialados en el articulo 209 de la Constitucién Politica.

Principios de la funcion fiscal, sefialados en el articulo 267 de la Constitucion Politica.

Principios de la contratacion publica, sefialados en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. (Leyes 80 de 1993)
Principios de la actuacion administrativa (Cadigo Contencioso Administrativo).

Los principios que regulan la contratacion privada de caracter comercial y civil y los generales de derecho.
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Fecha: moau:pxﬁ_u:nm& Fecha 30/07/2014 Rubrica: . Fecha:30/07/014Rubrica: cV




n. ‘BOUqNYY10/L0/0E YRS A‘ ‘BoLqNY 10Z/L0/0E BYI24 -BUGNYY|/LO/I0E *BYdad
[eseusg) ouelRI08g toBie) [eJsauac) ouejeloas :0biey eisiienuo) :obiey
awier uosfay :1od opeqoidy suwier uosiay Jod opesiaay 018104 ofieiq :10d opesoqe|g

Bl |3 "BIqO N OIOIAISS ‘UBIQ UN JBJRJUOD B)iSad8U 8anb auodsuel| A sopand ap euspusiuladng e ap epuapuadep o odnic) ‘sjuejoijos ealy
'sejsandold sns Jejussaid uapand ssjusuodoid sof [end |ap Jied e 0juswoy :0832014 [op einpady

"LL0Z 3P 7Ly} A3 B| 9P 8g OjnoiLe [o Jod opeayipow ‘/00Z 8P 051 | A7 .| ap G ojnaide |9
us openjdaoaid o] 0O pepiwLojucd ap ‘sjel) s unbss ealgnd ugIoe)IAUI O SBuOIpU0d ap ofialld (8 Ua OpIoB|GeISa O] U2 Opiende ap ‘0sed | unbas
sejsandoid ap ugioen|eAs | us oloaud Jousu |9 o afejund Jokew 3 oAnqo A sajuejigey soyisinbal soj Lo oydwna anb ajusuodoid :oLeeIPNlpY

‘uessinbal as anb sapepanjes se| asleubisuod
ueipod [eno e| U8 0Jeljuood |3 opeulua) ap sandsap oAles A zed e asiesejoap Japod A sepejuasaid seiousBianip se| e uy Jsuod esed saped se|
ualebaj| anb e sauoiodesues) A Sau0IoR!|IDU0D ‘SOPIANJE SO| AP BIOUBISUOD | Blap 8 apuop ue sajed Se| ap opiandy ‘jesele|iq uotoepinbi| ap ejoy

'001jqnd 0}0B U8 BJBJUBAS| 8S "UQIOB]R.UOD P 05320.d OpBUIULIB}ep UN 8 Ofj0LIeSap US ‘0sed [ unbas ‘edlqnd UQIOB)IAUI O SBUOIDIPUOD

--op-obayd-

‘osewLd 8)sa 8p ejje} & ‘0sn ns ap [einjeu A unwod opeoijiubis
|o 0 epuodsaL00 s8] anb 001Udg) 0 |63 OpRUSS |3 U OpIENJE Sp BSIepUBJUS UBIS]aP SOPIULSP jusliesaldxa Ueas ou anb SoullLIg) SO ‘[esawnu
8)se Ua eoyloadsa as anb opeoyiubis (o uepua) seibis o seiqejed sejuainbis se| ‘ugioeleljU0D Bp [enuew sjussald [ap uoioejaidis)ul epenJSpeE e
eled .o ONojlIe NS Us Sepiusjuod se| Jejnoied ua ‘g0z ap 01| Ouejuswe|Bal 0}a108(] |8 US SepIUsju0d Se| ‘A9| B| ap SaUOIIULSp Se| 8p Sewapy

S3NOIJINI43a 9

¢92p 0l

NOIOVLYHLINOD 30 VNNV
TYNNYW

eiqwo|o) ap ealjqnday
ajodsues) A souand ap elpuapusjuuadng




Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

11 de 62

solicitante podra ser conformada por varios grupos o dependencias cuando la necesidad que se quiere satisfacer requiere el conocimiento de
varias areas o grupos de la entidad. En los procesos de contratacion relacionados con sistemas de informacion y tecnologia la Oficina Asesora de
Planeacion y Sistemas sera o cuando menos hara parte del area solicitante. En los proyectos de inversion, el grupo o dependencia formulador del
proyecto debera ser parte del area solicitante.

Aviso Modificatorio: Documento por medio del cual se modifica el aviso de convocatoria en la precalificacion.

Contrato: Conforme a la definicion de las leyes, este es el acuerdo de voluntades que se suscribe entre la Superintendencia de Puertos y
Transporte y el adjudicatario.

Contratista: Persona natural o juridica, Union Temporal, Consorcio o cualquier otra forma de asociacion que ha suscrito un contrato con la
Superintendencia de Puertos y Transporte.

CD: Contratacion Directa.

CM: Concurso de Méritos.

CMP: Concurso de méritos con precalificacion.

Comité de contratacion: Organismo asesor del ordenador del gasto en materia de contratacion publica.

Comité Evaluador: Organismo asesor encargado de verificar los requisitos habilitantes de un proponente y de calificar las propuestas bajo la
metodologia sefialada en el Pliego de Condiciones o el aviso de convocatoria.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista : Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
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con el objeto de firmar el contrato en desarrollo de un proceso de contratacion. En los procesos de minima cuantia sera equivalente la carta de
aceptacion.

Resolucion de Apertura: Acto administrativo expedido por la Superintendencia de Puertos y Transporte para iniciar un proceso de contratacion.
Resolucion de liquidacion unilateral de un contrato: Acto administrativo expedido por la Superintendencia de Puertos y Transporte para realizar
el balance general de un contrato y dejar las constancias de lo ocurrido en su ejecucion una vez se haya terminado el mismo, en el evento en que
no es posible la liquidacion de mutuo acuerdo.

SA: Seleccion abreviada, todas sus causales. Se entendera que el uso general de esta abreviatura se refiere al procedimiento de la SAMC.

SAMC: Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Secop: Sistema Electronico para la Contratacion Publica

SI: Subasta inversa.

7 DELEGACION Y DESCONCENTRACION EN MATERIA CONTRACTUAL

El Superintendente de Puertos y Transporte delega las funciones y desconcentra las actuaciones en materia contractual, sin perjuicio de que en
cualquier momento pueda retomar y ejercer dichas funciones, de la siguiente forma:

a. Secretaria General

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
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conformidad con lo sefialado en el articulo 1° del Decreto 2209 de 1998 y demas normas que lo modifiquen o adicionen.

Delegacion de funciones en la Secretaria General. El Superintendente de Puertos y Transporte en su condicion de orden dar del gasto de la
entidad, con fundamento en las leyes y cuando lo considere conveniente, como maxima autoridad administrativa podra delegar la contratacion
estatal en la dependencia o funcionario que considere paras :

n) Legalizar y verificar el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, e informarlo al supervisor o interventor y al contratista.
0) Publicar toda la informacion contractual en el Secop y la que sea obligatoria en la pagina web de la Superintendencia.

p) Reportar mensualmente la informacion de ejecucion contractual a la Camara de Comercio.

q) Mantener y administrar bajo su responsabilidad el archivo de los expedientes contractuales.

r) Expedir las certificaciones de cumplimiento de los contratos celebrados por la Superintendencia de Puertos y Transporte.

s) Cumplir las funciones de secretario del Comité de Contratacion.

t) Mantener informado al Jefe de la entidad sobre las contrataciones realizadas de manera mensual.

8 COMITE DE CONTRATACION

La Superintendencia contara con un comité de contratacion el cual seré un organismo asesor para el apoyo en la gestion contractual del Ordenador
de Gasto, el cual estara integrado por:

* Jefe Secretaria General, quien presidira.
o Designado del Area Solicitante.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
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Actas del Comité y llevar su archivo y seguimiento. Para la suscripcion de las Actas se seguira lo dispuesto en el Articulo 33 del Decreto-Ley 019
de 2012, o la norma que lo modifique o sustituya. Las citaciones a Comité se podran efectuar mediante el correo electronico institucional por lo
menos con un dia de antelacion a la celebracion del mismo.

9 COMITE EVALUADOR

Para la evaluacion de las propuestas o de las manifestaciones de interés en procesos de seleccion por licitacion, seleccion abreviada, concurso de
méritos 0 minima cuantia, la Secretaria General designara un comite asesor, conformado por servidores publicos de cualquiera area o dependencia
o por particulares contratados para el efecto, que tengan las competencias e idoneidad requerida, para realizar dicha labor de manera objetiva,
cifiendose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de condiciones o en la invitacion plblica, segtn el caso.

El comité evaluador sera conformado por un numero plural de miembros, con excepcién de los procesos de minima cuantia (cuando el tema no
este regulado en las guias de Colombia Compra Eficiente), caso en el cual podra ser singular.

Cuando la complejidad de la contratacion lo requiera, podra conformarse un Comité Interdisciplinario de Estructuracion en el cual se delibere sobre
la forma en que debe estructurarse un proceso de contratacion y el cual contestara las observaciones de los interesados al proyecto o pliego de
condiciones definitivo y al aviso de convocatoria en la precalificacion. Dicho Comité sera integrado por el Grupo o area solicitante, el Grupo
Financiero y el Grupo que posiblemente se encargue de su vigilancia y control. Segln determine el Secretario General o en quien recaiga la
contratacion de la Entidad, podré invitar a la Oficina Juridica como parte de dicho Comité. De sus deliberaciones se dejara constancia en una

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
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informa por cualquier medio, que un servidor plblico o contratista se encuentra en conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad, el Ordenador
del Gasto debera requerir a dicho servidor o contratista y solicitarle en un término de hasta dos (2) dias habiles las explicaciones respectivas y de
las razones por las cuales no informé de tal situacion a la entidad. Si efectivamente se encontraba en un conflicto de interés, inhabilidad o
incompatibilidad debera dejar de participar en el proceso contractual y la Superintendencia podra dar traslado a las entidades de control
(Procuraduria, Fiscalia, etc.) Pero, si por el contrario, no se encontraba en dicha situacion, se le remitira un oficio a quien haya informado de dicha
situacion, explicandole las razones por las cuales la persona recusada no esta en un conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad.

11 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Elaboracién: Le correspondera a la Oficina Asesora de Planeacion elaborar el Plan Anual de Adquisiciones siguiendo la Guia, la circular vigente y
el formato establecido por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente o las modificaciones que la Agencia determine, para lo
cual debera:

A. Realizar una investigacion de las necesidades de bienes, servicios y obras publicas para la siguiente anualidad, consultando el plan de
accion institucional, los requerimientos internos de las dependencias, las innovaciones y precios del mercado. Como resultado, la Oficina
de Planeacion elaborard un anteproyecto de plan de adquisiciones que servira se soporte para la estimacion de los recursos
presupuestales de la Superintendencia para la siguiente anualidad.

B. Remitir un memorando interno a todas las dependencias o grupos de la Superintendencia de Puertos y Transporte, solicitando ser
informada de los bienes, servicios u obras que se requieren para el cumplimiento de sus funciones y ejecucion de sus planes de accion.
Este memorando se debera enviar dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes a la aprobacion del presupuesto de la entidad para
la vigencia fiscal respectiva.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General . Cargo: Secretario General
Fecha: 853;%5%»% Fecha 30/07/2014 Rabrica: Fecha:30/07/014Rabrica: _.V
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

Libestad y Orden

21de 62

entidad.

Ejecucion. Cada dependencia o grupo gestionara la contratacion que le fue aprobada, acorde con el Plan de Adquisiciones, dando cumplimiento a
los plazos establecidos en el mismo.

Seguimiento: Le corresponderad a la Oficina Asesora de Planeacion realizar el seguimiento del Plan de Adquisiciones y velar porque cada
dependencia o grupo de la entidad lo ejecute, en la forma y plazos como fue aprobado. Para tal efecto, debera presentar un informe trimestral al
Secretario General sobre el avance y la ejecucion del Plan de Adquisiciones.

Modificacion: Previa solicitud de la dependencia de la entidad o por iniciativa de la Secretaria General o de la Oficina Asesora de Planeacion,se
podra modificar el Plan de Adquisiciones. De acuerdo con la exigencia vigente contenida en la Guia expedida por la Agencia, se deberé efectuar
por lo menos una modificacion al Plan de Adquisiciones durante la respectiva vigencia, la cual debera ser publicada en el SECOP y en la pégina
web de la entidad.

Publicacion: El Plan de Adquisiciones sera publicado en el Secop y en la pagina web de la entidad por parte de la Secretaria Generala mas tardar
el 31 de enero de cada vigencia fiscal.

12 ETAPAS DEL PROCESO CONTRACTUAL

ALCANCE: La descripcion que se presenta a continuacion comprende los detalles del proceso de contratacion que aplican para los siguientes
modos formales de seleccion de los contratistas, a saber:
e Licitacion Publica;

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista . Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: 30/07/14RubricazfIV Fecha 30/07/2014 Ribrica: —> Fecha:30/07/014Rubrica: V
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
: MANUAL DE CONTRATACION
23 de 62
En la etapa Precontractual se sequira el siguiente tramite:
131  FASE DE PLANEACION
Paso Entrada Actividad Salida Responsable/ Plazo
Normas
1 Necesidad descrita en | Elaborar los estudios previos. | Estudios previos, | Area solicitante/ De acuerdo con los plazos
el Plan de | Incluyen:  Estudios  del | incluidos los | L.80, arts.25, nums.7,12. | establecidos en el Plan de
Adquisiciones sector. Requisitos | Estudios del | D-1510/013,art.20. Adquisiciones

habilitantes. Identificacion y | sector
asignacion de  riesgos.
Capacidad Residual (en obra
publica). Manejo de
acuerdos comerciales.

Ademas, cuando  se
requiera, debera
acompanarse de los disenos,
planos, aprobaciones y
permisos necesarios para
iniciar la contratacién y
demas requisitos previstos
en la Ley y el reglamento.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Confratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

MANUAL

MANUAL DE CONTRATACION

265 de 62

(contratacion directa,
exceptuando Contratos de
Prestacion de  Servicios
Profesionales y de Apoyo a
la Gestion y contratacion de
empreéstitos)

justificacion

terminacion de  los
estudios previos.

Acto administrativo de | Suscripciéon del acto | Suscripcion  del | Secretaria General/ Dentro de los dos(2) dias
justificacion administrativo de justificacion | acto D.1510/013,arts.73y 75 | habiles  siguientes  al
(Aplica para contratacién | administrativo de recibo del proyecto acto
directa, con excepcion de | justificacion administrativo
los contratos de Prestacion
de Servicios Profesionales y
de Apoyo de la Gestion y
contratacion de empréstitos)
Estudios y | Elaboracion del proyecto de | Proyecto de | Secretaria General/ Dentro de los tres (3) dias
documentos previos | pliego de condiciones pliego de | D.1510/013,art.22 habiles siguientes a la
condiciones aprobacion de la

contratacion por parte del
Comité de Contratacion

Aprobado por: Nelson Jaime

Cargo: Secretario General .|./|

Revisado por: Nelson Jaime
Cargo: Secretario General
Fecha 30/07/2014 Rubrica:

Elaborado por: Diego Forero
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

27 de 62

de contratacion proyecto de PLIEGO DE
CONDICIONES.

En los procesos de
contratacion de minima
cuantia el aviso se
sustituye por la
invitacion. En
contratacion directa, no
hay aviso.

En los concursos de
meritos con
precalificacion, el
contenido del aviso
tiene caracteristicas
especiales
determinadas por el
art.69 del decreto
1510/013. Para la venta
de activos del Estado el
aviso contiene
informacion adicional
como lo indica el art.95
del mismo decreto.

Aviso de | Publicacion del aviso de convocatoria en el Secop, | Publicacion del aviso de | abogado designado por el

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: 30/07/1 hm—._u:n\m% Fecha 30/07/2014 Rubrica: Fecha:30/07/014Rubrica: 4V
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

29 de 62

caso de ser competencia del Grupo Financiero se | condiciones D.1510/013,art.23
enviara a dicha dependencia. Si es competencia
del Secretario General, el abogado asignado por
este proyectara su respuesta
6 Observaciones  al | Respuesta a las observaciones al proyecto de | Documento de | Area solicitante, Grupo
proyecto de pliego | pliego de condiciones observaciones y de | financiero y/o abogado
de condiciones respuesta a las | asignado por el Secretario
observaciones al | General
proyecto de pliego de | D.1510/013,art.23
condiciones
it Documento de | Publicacion en el Secop de las observaciones al | Publicacion de las | abogado designado por el
observaciones y de | proyecto de pliego de condiciones y de respuesta a | observaciones y de | Secretario General
respuestas a las | las mismas respuestas a  las | D.1510/013,art.23
observaciones  al observaciones al
proyecto de pliego proyecto de pliego
de condiciones
12 Solicitud de limitar la | Recibir las solicitudes de limitar la convocatoria a | Recepcion de solicitudes | abogado designado por el
convocatoria a | mipymes por parte de los posibles proponentes de limitacion | Secretario General/
mipymes convocatoria mipymes | D.1510/013, arts.152-154
Documento de | Elaboracion del pliego de condiciones y del acto | Documentos finales para | abogado designado por el

observaciones y de
respuestas a las
observaciones  al

administrativo de apertura del proceso, las
observaciones acogidas y los ajustes que la entidad
considera y si se retnen las condiciones de ley y

su suscripcion:
ACTO
ADMINISTRATIVO DE

Secretario General

Elaborado por: Diego Forero
Cargo: Contratista
Fecha: 30/07/14Rabrica:

Revisado por: Nelson Jaime
Cargo: Secretario General
Fecha 30/07/2014 Ribrica: y—"

Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Secretario General
Fecha:30/07/014Rdbrica:
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En procesos de seleccion abreviada de menor cuantia, opcional

14 Pliego de | Recepcion de las manifestaciones de interés en | Manifestaciones de | abogado designado por el
opcional | condiciones proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia | interés Secretario General
definitivo
15 Manifestaciones de | Sorteo de manifestaciones de interés, cuando la | Lista consolidada  de | abogado designado por el
Si interés entidad lo establezca en el pliego de condiciones. | competidores como | Secretario General
ocurre (Modelo ACTA DE SORTEO DE OFERENTES) resultado del sorteo con
el paso las de manifestaciones
anterior de interés,
, elaboracion y publicacion en el Secop de Acta de | Propuestas Secretaria General
cierre recepcionadas
Presentacion de propuestas
Convocatoria publica | Recepcion de propuestas Secretaria General
Propuestas Cierre del proceso. Apertura de las propuestas. | Propuestas. Acta de | abogado designado por el
recepcionadas Elaboracion del acta de cierre del proceso (Modelo | cierre Secretario General
ACTA DE CIERRE)
Publicacion en el Secop de Acta de cierre abogado designado por el
Secretario General
Evaluacion y adjudicacion
ofertas y acta de | Designacion del Comité Evaluador de Ofertas Memorando de | Proyecta: Abogado
cierre desigacion designado por el
Secretario General.
Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Conratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: wggzxﬁ_gﬁ\@\ Fecha 30/07/2014 Ribrica: (— Fecha:30/07/014Rabrica: IA...M,»
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION
Libestad y Grden
33 de 62
e.gov.co o del correo
institucional del abogado
asignado, o mediante
oficio radicado en la
ventanilla de la entidad.
Observaciones  al | Respuestas a las observaciones al informe Respuestas a las | Comité  Evaluador o
informe observaciones al informe | evaluador singular
Informe de | Publicacion en el Secop del informe de evaluacion | Publicacion del informe | Abogado Asignado
evaluacién de las propuestas, junto con las respuestas a las | corregido y la respuesta
observaciones a las observaciones

Subasta inversa del precio. Obligatoria en seleccion abreviada de b/ss de caracteristi

cas uniformes. Opcional en licitacion y en seleccion

abreviada de menor cuantia para b/ss no uniformes. No procede en concursos de méritos.
Pliego de | Citacion a audiencia de subasta inversa (electronica | Subasta convocada Secretaria  General y
condiciones. Informe | o fisica) (Modelo ACTA AUDIENCIA DE SUBASTA abogado asignado
de verificacion de los | INVERSA PRESENCIAL)
requisitos
habilitantes de los
proponentes y las
propuestas
Pliego de | Audiencia de subasta inversa (electronica o fisica) | Acta de la audiencia Secretaria  General 'y
condiciones. Informe | (Modelo ACTA AUDIENCIA DE SUBASTA abogado asignado

de verificacion de los
requisitos

INVERSA PRESENCIAL)

Elaborado por: Diego Forero
Cargo: Contratista
Fecha: 30/07/14Rdbrica

Revisado por: Nelson Jaime
Cargo: Secretario General
Fecha 30/07/2014 Ribrica: y—>

Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Secretario General
Fecha:30/07/014Rabrica:
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
; MANUAL DE CONTRATACION
Libertad y Orden
35 de 62

declaratoria de
desierto el proceso
Resolucion de | Elaboracion del contrato Minuta del contrato | Abogado designado Dentro de los
Adjudicacién elaborada dias siguiente

adjudicacion

contrato 0 ¢
dministrativo
ustificacién si

e contratacior
o aplica
inima cuant
Minuta del contrato | Envio del contrato para firma del contratista Correo de envio del | Abogado designado, se | Dentro del d
elaborada contrato enviara mediante formato | siguiente
PDF al correo sefialado | elaboracion.
por el contratista en la | aplica para
carta de presentacion de | cuantia)
su oferta o al correo de
notificacion del Certificado
de Existencia y
Representacion Legal
Minuta del contrato | Ajustes, revision final y visto bueno del contrato Contrato revisado y con | Abogado designad de la
elaborada visto bueno Secretaria General
Contrato Suscripcion del contrato por la entidad y el | Contrato suscrito por la | Secretario General y el | Dentro  de

Elaborado por: Diego Forero
Cargo: Contratista
Fecha: 53:5.:58&

Revisado por: Nelson Jaime
Cargo: Secretario General
Fecha 30/07/2014 Ribrica: |—

Aprobado por: Nelson Jaime
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15.1 Inicio de la ejecucion contractual

La entidad determinara a través de los estudios previos, la necesidad de suscribir un Acta de inicio entre el contratista, el supervisor y/o el
interventor, como requisito para el inicio de la ejecucion del contrato. Aplicar Modelo de ACTA de INICIO/SUSPENSION/REINICIO/TERMINACION

15.2  Supervision e interventoria contractual

15.2.1 Supervision

15.2.1.1Definicion

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del
objeto del contrato se realiza por parte de un funcionario de la Superintendencia de Puertos y Transporte y tiene como finalidad
velar por el cumplimiento del contrato, proteger la moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar la
transparencia de la actividad contractual.

15.2.1.2 Responsabilidad de los supervisores

Los funcionarios o colaboradores de la Superintendencia de Puertos y Transporte que ejerzan funciones de supervisién de
contratos adquieren una serie de obligaciones encaminadas a la vigilancia y control de los contratistas y las actividades realizadas
por estos en cumplimiento del contrato. La omisiéon o extralimitacion en el ejercicio de las funciones por parte del supervisor que
conlleven de manera directa o culposa a desviar Ia finalidad de contrato o a que violen derechos de la Entidad, del contratista o de
terceros, pueden conducir a sanciones penales, disciplinarias, fiscales y/o civiles.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: 30/07/14Ribrica: k@ Fecha 30107/2014 Ribrica: Y™ Fecha:30/07/014Rubrica: —
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115.2.1.4.1 Funciones de Vigilancia y Control Técnico

Estas obligaciones tienen como finalidad realizar el seguimiento al contrato en los términos del articulo 4, 5, 14 y 26 de la Ley 80 de
1993 entre otros, para que se cumplan todas las clausulas contractuales, especialmente las de calidad y oportunidad, y por lo
anterior finalizar el contrato con un cumplimiento del 100%.

Las siguientes son algunas de las obligaciones técnicas que debera realizar el supervisor sin perjuicio de cualquier otra adicional
que se estipule en el contrato o corresponda a las normas técnicas correspondientes o mejores practicas en la materia:

- Verificar y exigir el cumplimiento de las actividades y obligaciones asi como la calidad estipuladas en el contrato, en la Ley y
en las normas técnicas y mejores practicas en la materia.

- Verificar exigir que las especificaciones de calidad y demas condiciones particulares de los bienes, servicios, obras y/o
productos contratados, correspondan a las definidas en el contrato, y que correspondan a las exigidas en las normas
técnicas.

- Realizar las reuniones necesarias para aclarar, precisar o dar impulso al desarrollo del contrato y dejar constancia de lo
deliberado por escrito como en ayudas de memoria, actas de reunién u otras de similar naturaleza.

- Verificar el cumplimiento del cronograma de trabajo y tomar las medidas respectivas para que el mismo se cumpla.

- Informar al ordenador del gasto cuando el contratista presente incumplimientos que no sean subsanados por el contratista o
cuando se presenten hechos de corrupcion, recomendando las acciones correctivas o sancionatorias a que haya lugar.

- Prestar su colaboracion para solucionar los problemas técnicos que con ocasion del desarrollo del contrato se presenten.

- Resolver las dudas de contenido técnico que llegaré a tener el contratista.

- Responder los requerimientos de caracter técnico que se puedan presentar en desarrollo del contrato siempre y cuando
estos no modifiquen las estipulaciones contractuales.

- Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la gjecucién contractual al contratista.

- _Impartir por escrito (Oficios, Memorandos, correos electronicos, fax, etc.)sus ordenes o sugerencias las cuales deben

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: moa.\:%—._azs& Fecha 30/07/2014 x.”__ina"ﬂ Fecha:30/07/014R1brica:
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conformidad con lo establecido por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, previo visto bueno del
Ordenador del Gasto. Modelo de ACTA de INICIO/SUSPENSION/REINICIO/TERMINACION

- Recomendar a la Superintendencia de Puertos y Transporte las acciones que debe realizar para garantizar el cumplimiento
del contrato.

- Propender porque no se generen controversias entre las partes contratantes y buscar su solucion amistosa y oportuna
cuando éstas se presenten.

- Colaborar con el contratista en todo lo que se requiera para la correcta ejecucién del objeto contratado.

- Velar por que la ejecucion de los contratos no se interrumpa injustificadamente.

- Cuando a ello haya lugar, verificar el reintegro a la Superintendencia de equipos y/o documentos suministrados al
contratista, constando su estado y calidad de conformidad con lo previsto en el contrato.

- Las demas que le fueren asignadas en el memorando de designacién y en el contrato.

15.2.1.4.2 Funciones de Vigilancia y Control Administrativo

La finalidad de estas obligaciones es permitir que se realicen los tramites administrativos y contractuales necesarios para que se
desarrolle el contrato bajo las condiciones adecuadas dejando siempre la constancia de las actividades realizadas por el Supervisor,
la Entidad o cualquier otro interviniente en la relacion contractual.

Las siguientes son obligaciones de control Administrativo que debera realizar el supervisor sin perjuicio de cualquier otra adicional
que se estipule en el contrato:

- Realizar los requerimientos pertinentes para el adecuado cumplimiento del contrato.
- Realizar los tramites internos que se requieran para la ejecucion del contrato.
- Verificar el cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social y parafiscal del contratista.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista ) Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: moaﬁzwﬁ_a;am@ Fecha 30/07/2014 Ribrica: +~—> Fecha:30/07/014Rabrica: V
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Las siguientes son obligaciones de control Financiero que debera realizar el supervisor sin perjuicio de cualquier otra adicional que
se estipule en el contrato:

- Expedir la certificacion de cumplimiento para tramite de pago.

- Llevar el control de ejecucién presupuestal del contrato.

- Revisar las facturas o cuentas de cobro, junto con sus respectivos soportes, antes de que estas sean tramitadas.

- Dar tramite oportuno y expedito a las facturas o solicitudes de pago radicadas por el contratista y colaborar en las
correcciones que se requieran para garantizar un pronto pago.

- Procurar la eficiente y oportuna inversion de los recursos publicos involucrados en las contrataciones adelantadas por la
entidad, en particular, la del anticipo y pago anticipado.

- Las demas que le fueren asignadas en el memorando de designacién y en el contrato.

15.2.1.4.4 Obligaciones de Vigilancia y Control Contable

Las siguientes son obligaciones de control contable que debera realizar el supervisor sin perjuicio de cualquier otra adicional que se
estipule en el contrato:

- Llevar el control de pagos y deducciones del contrato.

- En caso que el contrato estipule un anticipo debera garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la
ejecucion del contrato correspondiente y velar por la correcta inversion de los mismos llevando el control contable de los
desembolsos realizados con cargo a la fiducia, patrimonio auténomo o cuenta separada segun la ley y el reglamento.

- Las demas que le fueren asignadas en el memorando de designacién y en el contrato.

15.21.4.5 Obligaciones de Vigilancia y Control Juridico.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: 30/07/14Rabrica: Q Fecha 30/07/2014 Rabrica: 4|\V Fecha:30/07/014Rabrica: ﬁv




wlo *BOLIGNYYL0/L0/0E BY22d .L BUqNY $10Z/L0/0E BYIRd "B2UqNYYL/0/0E ‘BYdR4
|essuas) ouejesoag :obie) [es8UB5) ouejaloag :obien ejshesuo) :obien
awier uosjap :Jod opeqoidy auwler uosja 1od opesiaay olaio4 obisig :10d opeiogejy

"0]eJju09 |2 ud sepe|ndijsa UsJUSNOUS 8S OU anb SapepIAljoe uadijeal s anb Jjwieg -
‘Sa|enjoeuod sauoioendiyse se| anbiyipow anb pepiaioe Jeinbjens Jezuoiny -

salosinedns A saiojuaniajul so| ered sauoldiqIyold 6'1'Z'GL

‘("010 ‘eaipunl ‘essioueuly) BpUOdSa.1i02 anb eale |ep 0jdaouod
Ojos® Jod Jeyoljos eiaqap [eno o] esed epuspusiuliadng e ap selpuspuadap seAljoadsal se| ua asiefode elagap ajopul Jainbjend
ap sepnp ebua} enb ep osed Us ‘|lenuew 9)se us Sepeuoloefal UQISIASdNS Sp SepepiAloe Se| ap d|gesuodsal eies JosiAladns |3
‘ejsijesjuoo [@p ayed Jod sojusiwidwnoul ss|qisod A usjose
8| anb soyoay 0 0}esU0D [B SBUOICEDIPOW SB| Sepo) ap ‘sjueleb e| eien) ejss Is ‘eiopeinbase e| B epewuojul Jausuey -
‘osed |@ unbas ‘Jejenuod ap o Jsuodoid ap ojuswow
|e sopibins sauoiebiqo A soyosiep anus epuasjeAnba o peplenbi g| ‘lenjoenuos ougiinba |@ ebusjuew s enb Jod Jeep -
"seuwsiu se| uajsnle as anb JesyliaA ‘osed 0410 Jainbjeno us A ‘soioiuisl A ssuoisuadsns ‘sebougid A ssuoioipe ep osed
us A ssjenjoesjuod sojusiwuenbal so| uod erPUEpIooUD ua sajusbin uedozeuewsad ojesuod |op senueleb se| anbiod Jejep -
'S8juejiqioxa sejnsne|o se| ap e| 0 ody
Jeinbjend ap sauoioues ap uoioeolde e| ‘seuejuswe|bal A ssjebs| ssuoioisodsip g| B apiode A EpPEAOW BIBUBW Bp JBJDI0S -
‘owsiw |ap ojjollesap [@ ua ajuasaid as anb Jenbau oyosy Jainbjena o ojenuUod
[op ojuaiwidwnoul Jainbjend ‘Ae7 | 0jesju02 |8 UOD opiande Sp epeAljow A eunpodo eisuew sp anbiunwod as anb Jejejsuoy -
‘SEIOUBISUNDUID SEYDIp usjuawe anb soyday usjuasald as opuend eunuodo
EJaUBW 8p [enjoejjuOoD uoledlipow o ebouoid ‘UQIOONPal ‘UgIdIpe ‘oIuR) ‘uoisuadsns B| ap 0oIpuNl 0JUSISNS |8 JEJBA -
'sejuabiA seuejuauie|bal A sejeba 'ssjeucioniisuo) sauoioisodsip se| e ajsnfe as 0jesuod |ap uonoale e enb tepbip -

:0Je]juo9 |3 ua a|ndise
8s anb [euoioipe eJjo Jainbjeno ap ominliad uis Josiaedns o Jezijeal eisqap anb |ebs| Jejoesed ap sauoioebijqo uos sajuainbis seq

299y

Rpip A prisa

NOIOVLYHLINOD 3ad TYNNYI
TYNNYIN

BIquIOjoD ap ealjqnday
apodsuel] A souangd ap elouspusjuiadng




Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

Libertad y Orden

45 de 62

- Iniciar la ejecucion del contrato sin el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion.

- Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero dadivas, favores o cualquier otra clase de beneficios,
por cualquiera de los intervinientes en el contrato.

- Exonerar al contratista del cumplimiento de sus obligaciones.

- Demorar sin justificacion sus obligaciones ocasionando retrasos en la ejecucion del contrato.

- Autorizar actividades por fuera del plazo de ejecucion del contrato.

- Actuar in curso de un conflicto de interés.

- Impartir 6rdenes o sugerencias verbales.

- Entrabar sin justificacion los requerimientos, solicitudes o pagos del contratista.

15.2.1.6 Personal de apoyo a la Labor de Supervision

La Superintendencia de Puertos y Transporta podra contratar personal de apoyo, profesional, técnico, tecnoldgico o asistencias y operativo, para el
desarrollo de las labores de Supervision a través de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion que se requieran,
sin que signifique la perdida de responsabilidad y el cumplimiento de sus obligaciones por parte del Supervisor.

15.2.2 Interventoria

La interventoria consistira en el seguimiento eminentemente técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica,
Consorcio o union temporal contratada para tal fin por la Superintendencia de Puertos Transporte, cuando el seguimiento del contrato suponga
conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen, lo cual debera contar en el estudio previo
y conveniencia y oportunidad del contrato principal. Las funciones técnicas son las que se especificaran en el contrato de interventoria, ademas de
las indicadas en el numeral 14.2.1.4.1 de este manual.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: uoayﬁxﬁ_czn% Fecha 30/07/2014 Rubrica: _uonzm“wcaua‘_ammu;nml
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modificacion del
contrato
Respuesta de solicitud | Revision de la solicitud y respuesta | Aprobacion  de  la | Secretaria General aprueba la modificacion.
a la modificacion solicitud de
modificacion del
contrato
Aprobacion de la | Realizacion del otrosi, adicion o | Otrosi, adicion o | Abogado designado
modificacion prérroga, o cesion de contrato prorroga, o cesion de
contrato
Modificacion Registro presupuestal, cuando se | Registro presupuestal | Grupo Financiero, o quien haga sus veces
requiera del otrosi
Modificacion Envio de la modificacion, adicién o | Oficio Remisorio Abogado designado
prorroga, o cesion de contrato y
solicitud de modificacion de Ila
garantia Unica de cumplimiento si
hubiere lugar al contratista
Modificacion Suscripcion de la modificacion, | Otrosi,  adicion o | Secretaria General
adicion o prorroga, o cesion de | prorroga, o cesion de
contrato por parte de la entidad contrato suscrito
Modificacion de la | Revision y  aprobacion  de | Aprobacion de la | Abogado designado
garantia Unica de | modificacion de la garantia Unica de | garantia  Unica de
cumplimiento cumplimiento cumplimiento
otrosi Publicacion del otrosi en el Secop | Publicacién otrosi Abogado designado
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de 2011. En caso de que la
respuesta del contratista sea
satisfactoria, deberan adoptarse las
acciones conducentes a cumplir el
contrato si este no se ha cumplido
por causas ajenas al contratista y a
velar por el mantenimiento del
equilibrio econdémico si hubiere
lugar a este.

donde el Secretario General
presentard las circunstancias de

Informe Revision del informe Concepto del informe | Supervisor. En el caso que el informe lo
haya realizado el interventor.
Informe Revision del informe y concepto del | Revision Abogado designado
supervisor
Informe Aprobacion del inicio del proceso | Envio dela | Abogado responsable
sancionatorio y envid de la | comunicacion de
comunicacion de citacién junto con | citacion junto con el
el informe del supervisor o | informe del supervisor
interventor, segun el caso, al | o interventor, segun el
contratista y el garante si éste es | caso, al contratista y
una aseguradora aseguradora
Audiencia Realizacion de la audiencia, en | Resolucion de sancion | Elaboracion: Abogado designado

0 archivo del proceso

Instalacion de audiencia y Suscripcion de la
sancion: Secretaria General
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interponer recurso de reposicion | entidad
contra la decision adoptada por la
Superintendencia, en donde en la
misma audiencia la resolvera la
entidad
9 Resolucion de sancion | Publicacion en el Secop Publicacion resolucion | Abogado responsable
10 Resolucion de sancién | Remision de la sancion a la Camara | Oficio remisorio a la | Abogado responsable
de Comercio y Procuraduria | Procuraduria General
General de la Nacion de la Nacion, vy
electronicamente a la
Céamara de Comercio

155 TERMINACION DEL CONTRATO

Una vez cumplido el objeto del contrato o vencido el plazo de ejecucion del mismo o terminado anormalmente por las causas legales o previstas
en el contrato, , el contratista remitira el documento de paz y salvo de entrega de equipos que se le facilitaron para la ejecucion del contrato
(computador, sillas, teléfono, etc), entrega del camnet y revision de la bandeja de Orfeo y del correo institucional. A los contratistas que no se les
haya entregado dichos equipos o asignado Orfeo o el sistema que haga sus veces, no se les solicitara el paz y salvo.

156 TERMINACION ANTICIPADA DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y/O DE APOYO A LA GESTION

En caso de que por cualquier circunstancia se haya suscrito de mutuo acuerdo la terminacion anticipada de un contrato suscrito por la causal de

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
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Superintendencia de Puertos y Transporte
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MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

53 de 62

Etapas | Entrada Actividad salida Responsable
1 Terminacion del | Elaboracion del informe final del | Informe final y/o acta | Interventor
contrato contrato y el acta de terminacion | de terminacion Supervisor cuando no haya interventor
cuando se requiera
2 Informe final | Elaboracion del acta de liquidacion | Acta de liquidacion Interventor (o Supervisor cuando éste ejerce
contratista la funcion de interventor)
3 Acta de liquidacion Revision del acta de liquidacion® Ajustes y visto bueno | Supervisor cuando no haya interventor
al acta de liquidacion
4 Acta de liquidacion Revision del acta de liquidacion Ajustes y visto bueno | Abogado designado por el Secretario General
al acta de liquidacion
<) Acta de liquidacion Remision del acta al contratista Oficio remisorio Abogado designado por el Secretario General
6 Acta de liquidacion Recepcion de Comentarios vy | Documento de | Abogado designado por el Secretario General
observaciones del contratista observaciones
7 Acta de liquidacion Revision de las observaciones y | Acta de liquidacion Interventor
realizacion de los ajustes al acta de Supervisor
liquidacion, si hay lugar a ello Abogado designado por el Secretario General
8 Acta de liquidacion Remision del acta de liquidacion al | Oficio remisorio Abogado designado por el Secretario General

* Cuando aplique segun lo sefialado contractualmente.

Elaborado por: Diego Forero
Cargo: Contratista
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION
55 de 62
respuesta recursos de | adjudicacion Resolucion
reposicion
17 Resolucion de | Nofificacion de la resolucion y | Notificacion de Ia | Abogado designado por el Secretario General
respuesta recursos de | constancia de ejecutoria resolucion y
reposicion constancia de
ejecutoria

17 OBLIGACIONES ESPECIALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

Ademas de las obligaciones en cada una de las etapas del proceso contractual, sefialadas en los acapites anteriores de este manual, el Grupo de
Contratos tendra las siguientes obligaciones

1. Remitir la informacion de la ejecucion contractual al RUP de las Camaras de Comercio, de acuerdo con los plazos y condiciones sefalados
al respecto por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y su reglamento.
2. Organizar en el expediente toda la informacion y documentacion que se genere en cada una de las etapas del proceso contractual y

administrar y custodiar su archivo.
3. Realizar las publicaciones en el Secop y pagina web de la entidad (la que corresponda) de la informacion contractual y del Plan de

Adquisiciones conforme la Ley y el reglamento.

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
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Superintendencia de Puertos y Transporte
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MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

57 de 62

CONTRATOS DE CARACTER ESPECIAL SUSCEPTIBLES DECELEBRAR LA SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y
TRANSPORTE, QUE SE RIGEN POR EL ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA

CONTRATOS FINANCIADOS CON FONDOS DE LOS ORGANISMOS MULTILATERALES DE CREDITO Y
ENTES GUBERNAMENTALES EXTRANJEROS

En el texto original de la ley 80, articulo 13 inciso 4, los contratos financiados con fondos de los organismos multilaterales de crédito o celebrados
con personas extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda internacionales, se podran someter a los reglamentos
de tales entidades en todo lo relacionado con procedimientos de formacion y adjudicacioén y clausulas especiales de ejecucién, cumplimiento, pago

"o

y ajustes”.

La ley 1150 de 2007, art.32. se ocupa de la materia en el articulo 20 en el siguiente sentido: los contratos y convenios financiados con fondos de los
organismos multilaterales de crédito (Banco Mundial, BID, CAF, etc) y entes gubernamentales extranjeros, ”podran someterse a los reglamentos
de tales entidades”. En el entendido que la aplicacién de los reglamentos de tales organismos internacionales el procedimiento de formacién y
adjudicacion. La Superintendencia al acceder a recursos del los organismos multilaterales de crédito, puede entonces aplicar los procedimientos
de la banca multilateral los cuales en materia de seleccion de contratistas, especialmente en actividades de consultoria, por lo general se limitan a
solicitar tres propuestas y con ellas se decide el proceso de seleccion.

INSTRUCCIONES ESPECIALES DE LEY PARA CONTRATACION CON ORGANISMOS INTERNACIONALES

Por mandato legal (L.1150 de 2007, art.20), la Superintendencia no pueden celebrar contratos o convenios para la administracién o gerencia de sus
recursos propios o de aquellos que les asignen los presupuestos puiblicos, con organismos de cooperacion, asistencia o ayuda internacional.

Los contratos o acuerdos celebrados con personas extranjeras de derecho publico, podran someterse a las reglas de tales organismos (Ib.par.1).

La Superintendencia esta obligada a reportar la informacién a los organismos de control y al SECOP, relativa a la ejecucion de los contratos
(Ib.par.2).
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59 de 62

La Circular 5000-15/95 de la Comisién Nacional del Servicio Civil, autoridad administradora de la carrera general de los empleados
publicos, recuerda la vigencia del articulo 2° del decreto-ley 2400/68 en cuanto dispone que para el ejercicio de funciones permanentes se
deben crear los empleos correspondientes.

La Corte Constitucional en su Sentencia C-154/97 al pronunciarse sobre el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80, que trata de los contratos
de prestacion de servicios, hace las consideraciones resumidas asi: El objeto contractual lo conforma la realizacion de actividades
inherentes al funcionamiento de la entidad, razon por la cual el contrato de prestacion de servicios podra comprender funciones
administrativas, de acuerdo con el mandato constitucional (CP., art. 210). La autonomia técnica y cientifica es elemento esencial del
contrato. Son de cardcter excepcional y temporal, y en caso de que las actividades atendidas por los contratistas conviertan su caracter en
ordinario y permanente, serd necesario que la entidad adopte las medidas y previsiones a fin de dar cumplimiento al articulo 122 de la
Constitucion, segtin el cual se requiere un empleo contemplado en la planta de cargos y sus emolumentos en el correspondiente
presupuesto. La concurrencia de los elementos propios de la relacion laboral a saber: prestacion personal de servicios, continuada
subordinaciéon o dependencia y remuneracién, darian paso a un contrato de esta naturaleza y al consiguiente reconocimiento de
prestaciones en aplicacion del principio de primacia de la realidad sobre las formas en las relaciones de trabajo. La deformacién de los
contratos de servicios en contratos laborales acarrea responsabilidades y origina litigios para el reconocimiento de los derechos y garantias
del contratista convertido en trabajador. Hechas estas consideraciones, la Corte declaré exequible la modalidad de los contratos de
prestacion de servicios, “salvo que se acredite por parte del contratista una relacion laboral de subordinacién”.

b) Su impacto en el gasto piblico:

Decreto 26 de 1998, arts, 23 y 25: Los organos publicos pueden celebrar contratos de consultoria o de prestacion de servicios con personas
naturales o juridicas, cuando no exista personal de planta especializado para la labor requerida.

Decreto 2209 de 1998, art.3: Se entiende que no existe personal de planta cuando en el organismo o entidad es imposible atender la
actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad
para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacién que
implica la contratacién del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente. La inexistencia del personal
suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo. Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones
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B) Contrato de apoyo a la gestion
(D.L.019/012,art.217; D.1510/013,arts.73,81).

Lo celebra la Superintendencia con una persona natural o juridica idonea para cumplir funciones o realizar actividades no profesionales a la
Administracion. Corresponde al género de contratos de servicios.

Se celebran bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios de apoyo a la gestion siempre y cuando la Superintendencia
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita. No es necesario disponer de un numero plural de ofertas.

Los servicios de apoyo a la gestion corresponden a aquellos relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Concepto juridico del Departamento Nacional de Planeacion N°. 8010153521 de Marzo 10/011: Actividades asistenciales, son las de apoyo y
complementarias a las tareas propias de la entidad o a las labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o tareas de
simple ejecucion realizadas por personas no profesionales ni comerciantes. Actividades operativas son las que con caracter ocasional, deban
contratarse para el desarrollo de actividades propias de la entidad por personal no profesional. Actividades logisticas, son aquellas que emplean
un conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo la organizacion de un servicio o evento especifico. Los servicios de apoyo a la
gestion corresponden a aquellas actividades de cardcter manual o de simple ejecucion, que con cardcter ocasional y para atender fines especificos
contrata la entidad con personas no profesionales, ni comerciantes en el caso de las actividades asistenciales, lo que implica que no puedan
contratarse actividades recurrentes ni de intermediacion laboral (v.gr.vigilancia, aseo y cafeteria, servicios de empresas temporales, servicios
recurrentes como mantenimientos, entre otros), y que sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta.

El contrato de servicios de apoyo a la gestion no requiere acto administrativo previo de justificacion. No es obligatoria la liquidacion, salvo que en
circunstancias particulares se requiera.
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Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: 85&2253»& Fecha 30/07/2014 mmuznm.AL Fecha:30/07/014Rubrica:




b 1e2uqNYPL0/L0/08:RY294 l "BoLGNY ¥10Z/L0/0E BYIR4 Qﬂaurn_\.xvsmoam ‘eyoa4
b |eJ8uag) ouelRi0as :0bie) [eleuss) ourla109G ofi1e) ejsiesjuo)) :obieg
sier uosjen :lod opeqoldy slwier uosjay :dod opesiaay osa104 06aig :10d opesoqe|3

VIONIANILININEIdNS V1 3d SINTIF 3d VINIA

Teddunid ojenuod [pp 032(qo (2 uod epaIIp uoERI uedus) anb sojdakoid
A souasip ‘soipnysa sof ap uoneioqed e| ua opedonied ueley anb seorpunl o soermjeu seuosiad se| e IPNOUIA O IPJRLUOD ‘BISHRIUOIGNS
[ mu efd 1 eipod ou ‘fedidunid ojenuod [Pp SepeALdp SepepIAndeR se| 9p seund[e iejeUOIGNS BGIP IO [RIYISA pepHUd ] opuen)

‘PEPIALIDE NS 9P O[[OLIESP [9 UOD ©JISITP UQIIR[aI L3} OARRHSTUNUPRIAIUT OJRIUO0D [ap UoNf6 B] opuend
0 opeand 101295 [ uod eRUAdWOd US pEPIARDE NS dfjolresap eioindafe pepnua e anb oAjes ‘A9] v3sa e PPHAWIOS 0SED OPO} UD IS SOJRIJUOD
SOUDIP ap uoNRBIG ] ‘cepl op 08 A9 ¥] 9p [@ Bas ou eioINdAle pepnus ef ap uonejenUod ¥ e ajqedrjde uawndai |2 anb ua sojuass sofanbe ug

‘safeuodadxa Se[NSNe SUIRUOD OU SLINSLIaIRIL) SNS 10, "senuesed ap euadixe e eraoje8iqo sa oN
'$0IN39s 3P SOJRIU0D SO -L}AIIP uonedpnipe ap opout [ap A- OAGRNSIUTWPLISIUT 0JLHUO0D [2p vandly e] ap SOPIN[IXa uvysy

eoriqnd eonpiy A souennply s03IedUS ‘UOIDEN[RAS 3P SODIAIIS 9P UODRIsaId ‘01SIUTWNS “RIqO 3P SLISHIRIU0D 195 uepuajald So[erIojLIa)
sapeppua ap sauonelapaj se] o ‘seariqnd sopepnua ap uopenose e iod sepewiojucd omdn| ap owrue uis sedipunl seuosiad se] o ‘opesy
jop euejuoAew uonedodnied uod eyxIw eNOU? Ap sapepaldos sef o seorjqnd roadns uoednpa ap sauoLNIsUI se| opuen) ‘epuodsaiiod anb
opour [2 ua earqnd eLI0}ed0AU0D Ap orpaw 1od OARRHSIUNUPLRIAUT OJRHUOD [€ IPADIL 3 SOSLD SAUANSIS SO| UH "SOARIISIUNTPRISUL SOJRLUOD SO
ap epaarp uopedpnipe e eiado ardwats ou odrequia uig “epamnp uonedpnlpe ap opow @ 1od 280053 as eysyERUOD [eYO esardwe O pepHud ¥

's0o1jqnd sowsiuedio n SIPLPHRUD SLIO UOD PIDUIPUSULIDANG ] LIGa[ad SO SOAIIRISIUTUPLISIUL SOJRIUO0D SO
(9£'s1e’CLO/01ST A ‘2P THROSIL T ‘TEFISHR08 ™)
SOAILLVILSINIWAVYIALNI SOLVILNOD

¢99pgg

NQIOVLYELINOD 30 TYNNYW
TVYANYIN

eiquojo) ap edlqnday
auodsues) A souand ap erduapusjuadng



Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

Litsastad y Orden

63 de 62

La Superintendencia vende bienes muebles e inmuebles por el modo de seleccion abreviada. Se exceptua la enajenacion de acciones y titulos de
participacion oficial en el capital social de empresas, operaciones que se rigen por la ley 226 de 19%. (1..1150/ 07, art.2.2.e).
No se requiere Registro Unico de Proponentes (RUP). Corresponde a la entidad publica verificar las condiciones del comprador. (Ib,art.6).

Los contratos a que haya lugar se rigen por el derecho privado, pero sometidos a transparencia, publicidad, eficiencia, seleccion objetiva y libre
concurrencia.

La base es el avaliio comercial, practicado por expertos inscritos en el Registro Nacional de Avaluadores, ajustado con los gastos asociados al
tiempo esperado de comercializacién, administracion, impuestos y mantenimiento, para determinar el precio minimo de venta, de conformidad
con la reglamentacion.

Se efecttia la publicacion previa de los bienes en un diario de amplia circulacién nacional, con la determinacion del precio base. El interesado en
adquirir bienes debera consignar al menos el 20% del valor base de venta para participar en la oferta. La venta se puede hacer (i) por subasta
publica o (ii) en audiencia publica, en donde se conozcan las ofertas iniciales y se efectiie un segundo ofrecimiento, frente al cual se adjudicara el
bien a quien oferte el mejor precio. L.1150/07,art.2.2.¢).

Cuando la venta de los bienes de las entidades estatales se efectiie por el sistema de martillo, se hara a través del procedimiento de subasta que
realizan las entidades financieras autorizadas y vigiladas por la Superintendencia Financiera. La entidad publica propietaria de los bienes
selecciona la entidad financiera de acuerdo con los principios de contratacion estatal y teniendo en cuenta la capacidad administrativa de cada
entidad financiera para realizar los remates. (L. 80, art. 24 par.3).

Disposiciones generales (D.1510/013,arts.88-97)
La seleccion abreviada es la modalidad para la enajenacion de bienes del Estado.
Procedimientos reglamentarios especiales:
¢ Enajenacion de bienes de procedencia ilicita, sujetos a extinciéon de dominio, asignados al Fondo para la Rehabilitacion, Inversién Social y
Lucha contra el Crimen Organizado -FRISCO: La venta de los bienes que pasan a este Fondo tiene un procedimiento especial de seleccién
abreviada observando los principios del articulo 209 de la Constitucion Politica (L.1150, art.2). de acuerdo con el reglamento expedido por el
gobierno nacional (asi lo determina el Decreto 1510/013, art.89). La ley 793, o la que la sustituya, trata sobre la extincién de dominio de bienes
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administrativo de apertura, publicaciones en el SECOP, verificacion de requisitos habilitantes, audiencia pablica para conocimiento y mejora de
propuestas, y adjudicacion.

Enajenacion directa a través de subasta publica: Sigue el procedimiento del articulo 41 del decreto 1510 de 2013.

Particularidades para la venta de bienes inmuebles (L.1150, art.2.2 literal e. D.1510/013,arts,101-105):

La entidad o el intermediario avalaa el bien por medio del Instituto Geografico Agustin Codazzi o de una persona especializada inscrita en el
Registro Nacional de Avaluadores que lleva la Superintendencia de Industria y Comercio. La entidad establece el precio minimo de venta con base
en las variables fijadas en el decreto reglamento. Transcurrido el proceso de seleccion del adjudicatario se otorga la escritura y se hace la entrega
material del bien.

Particularidades para la venta de bienes muebles (D.1510/013,arts,106-109)

Las entidades deben hacer un inventario de los bienes muebles que no utilizan y ofrecerlos a titulo gratuito a las demas entidades publicas a través
de acto administrativo motivado publicado en su pagina web. Las entidades interesadas en adquirir estos bienes a titulo gratuito, lo manifiestan.
El reglamento sefala los pasos siguientes hasta materializar el traspaso. (Esta orden a las entidades estatales de tener que ceder los bienes muebles
no puede aplicar a las entidades territoriales, de acuerdo con lo dispuesto por la Constitucién: “Articulo 362. Los bienes y rentas tributarias o no
tributarias o provenientes de la explotacion de monopolios de las entidades territoriales, son de su propiedad exclusiva y gozan de las mismas
garantias que la propiedad y renta de los particulares”).

De los muebles sobre los que no se concreta donacion, procede el tramite de venta, para el cual la entidad tiene en cuenta el estudio de las
condiciones de mercado, el estado de los bienes y el valor registrado en los libros contables. Fija el precio minimo de venta con base en las
variables del decreto reglamentario.

Particularidades en la enajenacion de otros bienes (D.1510/013,arts,106-109): Para enajenar otro tipo de bienes como cartera, cuentas por cobrar,
fideicomisos de cartera, las entidades no obligadas por el art90 del decreto a transferir tales activos a la CISA, para su venta proceden a la
seleccion abreviada a partir de la determinacién del precio minimo de venta. Esta norma no es aplicable a la enajenacion de cartera tributaria.

ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES PARA LA SUPERINTENDENCIA
Adquisicion

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General . Cargo: Secretario General
Fecha: moau:.pmeaznnﬁ Fecha 30/07/2014 Rubrica: 7v Fecha:30/07/014Rbrica:




1 1BoUqNAYL0/L0/0E:BYI94 l ‘B2UqNY ¥10Z/L0/0E BYI94 mﬂautngmﬁneom eyde4
[eJauas) ouejainag :obiey [BJ3USE) OUEJRI0aS 0BieY gjsieluo) :0biey
alwer uosjap :1od opeqosdy sWier uosiep :od opesiasy oiaio4 obsiq :10d opesoge|3

‘eorqnd uonejenuod e ap soanalqo A sordourid sof vjuand ua 1aua) viaqap anb sisipeue
‘ojuanepuaiie ap sauondo se| A sepesynuapr sepepisadau se| uadejspes anb sajganwur saualq sof ap sauODIpUod s 1eiedwod £ rezijeuy ‘7
‘a[ganwun [2 a1ambai pepnua ey anb ef us pepnid ] Us OLIRIIqOWIUT OPEIIAW [P SIUOIIPUOD SB IJLIDA '
'se[daa
soquamnBis se| 13as agap [end of ered vOAIIP UODPILIIUOD SJURIPAW SI[qINWU ojuanuepuaLie o sajinbe us rewoy apand epuapuajuliadng v

(gg3re’gro/orcrd ‘r¥e1e’20/0s11 1)
OJURNIEPUITY

(z81e’e10/01S1°a) "onfeae amainbar ou fend [2 us osed ‘ajqenwut uaiq [2 sumbpe ered ouerjiqowun
oadoid un ap ayed 1adey apand pepnus e ‘opejmnoej ojiadxe un rod ‘sapepisadeu se| e3ejsnes anb opesynuapr uaiq [@ IenjeAay -edrqnd
uonejenuod A exdwod ap ewaysis Pp soanalqo A sordidunid soj vjuand ud 19udy viagap anb sisifeue ‘uonisinbpe ap sauondo sej A sepesynuLpI
sapepisadau se| uadejsyes anb sajganwut sauaiq so| ap sauoIpuod sej reredwod A rezipeuy sajgenwul saualq ap uonisinbpe e ered seday

(6£71%°g6/0871) ea11qnd eimyioss
e SOpeAd[a 1as ualarnbail sajganuuul ssusiq a1qos sarquuNpiAlas A ssusweaeid ap uonisoduit o omuop [ap uoneinw usnbiydu anb soyenuos so

"epoai1p uonedipnfpe ap opowt [a 1od sajqanuul sauaiq a1ambpe enuapusjuiadng e

293P 99

wapig & peisagiy

NOIOV.LYHINOD 30 TVNNYIA
TVANYIW

eiquiojo) ap edliqnday
apodsues) A souand ap epuapuajuiadng




Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

67 de 62

18 ANEXOS

Los formatos de minutas y demds anexos que se incluyen son de referencia y serdn ajustados conforme a los cambios normativos y las
conveniencias de la Superintendencia de Puertos y Transporte de acuerdo con la necesidad de contrato que se fuere a suscribir o las indicaciones
que se fueran incorporando en las Guias de Colombia Compra Eficiente.
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18.1 RESUMEN DE FUNCIONES POR GRUPO O DEPENDENCIA
FUNCIONES SECRETARIA ABOGADO OFICINA GRUPO FINANCIERO, O
GENERAL DESIGNADO POR EL | ASESORA DE | QUIEN HAGA SUS
SECRETARIO PLANEACION | VECES
GENERAL
6.DELEGACION Y |6.1,6.2
DESCONCENTRACION EN
MATERIA CONTRACTUAL
7.COMITE DE | Miembro (preside) Miembro
CONTRATACION
Miembro (secretario)
9.INHABILIDAD, Las descritas en dicho
INCOMPATIBILIDAD Y | numeral
CONFLICTOS DE INTERES
10.PLAN DE | Las descritas en dicho | Las descritas en dicho | Las descritas
ADQUISICIONES numeral numeral en dicho
numeral
12. PLANEACION 7 2,10 5
13. ETAPA | 11, 14,1719 1,23, 6
PRECONTRACTUAL (fase | 20,21 456
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15.2 LIQUIDACION 11,13,17 467
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14,15,16
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia
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73 de 62

Cargo: Contratista
Fecha: moauzm_.._cq_omﬂ

Cargo: Secretario General
Fecha 30/07/2014 Rubrica:

Cargo: Secretario General
Fecha:30/07/014Rbrica:

2 Estudios y | Revisar los estudios previos | Ajustes y | Secretaria General Dentro de los cinco (5)
documentos previos | del area  solicitante, de | observaciones a dias habiles siguientes al
acuerdo con la normatividad | los estudios recibo de los estudios
vigente y el Plan de | previos previos
Adquisiciones de la entidad
3 Estudios y | Realizar los ajustes | Estudios previos | Area solicitante Dentro de los tres(3) dias
documentos previos | solicitados por el Grupo de habiles siguientes al recibo
Contratacion ylo dar las de los ajustes vy
aclaraciones observaciones
correspondientes
4 Estudios y | Solicitar el certificado de | Memorando Area solicitante Dentro del término anterior
documentos previos | disponibilidad presupuestal. | interno de
solicitud
5 Memorando interno | Emitir el certificado de | Certificado  de | Grupo  Financiera, o | Dentro de los dos (2) dias
de solicitud disponibilidad presupuestal. | disponibilidad quien haga sus veces/ habiles siguientes al recibo
presupuestal D. 111/96, arts. 108 y | de la solicitud
110; L. 80, art. 25, num.
6; D.568/96, art. 19.
9 Estudios y | Elaboracion del aviso de | Proyecto de | Secretaria General/ Dentro de los tres (3) dias
documentos previos | convocatoria y del proyecto | pliego de [ D.1510/013, arts.21,22. | habiles siguientes a la
de pliego de condiciones. condiciones Y aprobacion de la
aviso de contratacion por parte del
convocatoria Comité de Contratacion
Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION
r_ho_._b_.n..__n:_-:
75 de 62
(en el SECOP) condiciones D.1510/013, art.23 apertura.
publicado en el
SECOP y en el
portal
institucional.
MIPYMES Segun la cuantia de Ila Funcionario  designado | Durante la etapa prepliego
interés que acrediten: manifestaciones de interés L.1450,art.32; menos el dia habil anterior
su  condicion de % I Qpedicin 0l 60
: e e apertura del Proceso
_(__EH%_ ao.a_g__o. y de Contratacion
un afo de existencia
Proyecto pliego de | OBSERVACIONES al | Documento que | Funcionario  designado | Durante la etapa prepliego
condiciones Proyecto de pliego vy acopia lag | de la Secretaria Generall | 4e 10 dias habiles
respuestas. observaciones (D.1510/013,art.23)
Interactividad con los
interesados y la ciudadania.
Pueden incluir el asunto de
los riesgos y su asignacién
Proyecto pliego de | Elaboracién del  acto | Pliego de | Funcionario  designado | Al final del Gltimo dia de la
condiciones administrativo de apertura del | condiciones mww mMomﬂmﬁm:m o%:wqw_m etapa prepliego
proceso y del PLIEGO DE | definitivo R A
CONDICIONES D.1510/013,art.22
Suscripcién del acto | Acto Secretario General
administrativo de apertura y | administrativo de
del pliego de condiciones
Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: uoayﬁz_u_u;nm%\ Fecha 30/07/2014 Rubrica: Fecha:30/07/014Rabrica: _.U
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Repiblica de Colombia

MANUAL
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77 de 62

presentacién de las
propuestas para que se
puedan cumplir todos los
plazos minimos de tales
tratados)
¢Uno o mas interesados ha (L.80, art.30.4)
solicitado aclaracién de los
pliegos?
¢« NO: (Continua el
Procedimiento en la
actividad: Recepcién
de Propuestas).
e« SI: (Continua el
procedimiento).
Si es solicitada: Convocatoria L.80, art.30.4 Se convoca para dentro
a audiencia aclaratoria del de los 3 dias-h siguientes
pliego y de la asignacion de al inicio del plazo para
riesgos. presentar las propuestas.
Audiencia aclaratoria del | Acta de la | L.80, art.30.4
pliego y de la asignacion de | 5,diencia
riesgos. .
Elaboracion del acta de la | ciaratoria  del
audiencia. pliego
De considerar el jefe del
organismo conveniente: Se L.80, art.30.4
modifica el pliego y prorroga
el plazo fijlado de
Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General
Fecha: uoa..‘._fm_._gn% Fecha 30/07/2014 Rubrica: % Fecha:30/07/014Rubrica: V
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
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79 de 62
publico de apertura de pliegos.
contenido de propuestas.
Acta de cierre de licitacion.
Conformacion del Comité D.1510/013,arts,27, 28
Evaluador (composicién
plural)
Seleccion de la oferta mas L.1150, art.5. El tiempo que fije el pliego
favorable D.1510/013,art.27
Verificacién de los factores Comité evaluador Dentro del plazo fijado en
del proponente, eliminatorios L.1150, art.5.1. el pliego.
Calificacién de los factores L.1150, art.5.2. dentro del plazo fijado en
de las propuestas, D.1510/013,art.26 el pliego
ponderables
correspondientes  a los
oferentes habilitados: calidad
y precio soportados en
férmulas
Informe de evaluacion de las Comité evaluador. L.80, | Por cinco (5) dias habiles
propuestas. Permanece en art.30.8
secretaria de la entidad para
que los oferentes presenten
observaciones
Observaciones a los Los proponentes. Dentro de los cinco dias
resultados de la evaluacion L.80, art.30.8 citados en el paso anterior
Solucién a las Funcionario de la | El plazo lo fija el Pliego
observaciones. Secretaria General
designado (consultando
Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratista Cargo: Secretario General Cargo: Secretario General

Fecha: 30/07/14Rdbrica; Fecha 30/07/2014 Rubrica: Fecha:30/07/014Rubrica:
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

MANUAL
MANUAL DE CONTRATACION

81de62

Cualquiera de los oferentes
que considere afectado su
derecho podra impugnar el
acto de adjudicacioén
mediante accion de nulidad y
restablecimiento del derecho
ante la jurisdiccion
contencioso  administrativa.
Para el ejercicio de las
acciones contra los actos
administratives de la
actividad contractual no es
necesario demandar el
contrato que los origina.
(L.80/93, art.77).

El acto de adjudicacién es
irrevocable y obliga a la
entidad y al adjudicatario. No
obstante, si dentro del plazo
comprendido entre la
adjudicacion del contrato y la
suscripcién del mismo,
sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se
demuestra que el acto se
obtuvo por medios ilegales,
este podra ser revocado,
caso en el cual, la entidad

Elaborado por: Diego Forero Revisado por: Nelson Jaime Aprobado por: Nelson Jaime
Cargo: Contratisia Cargo: Secretario General Cargo: Secrelario General
Fecha: uoauzpzsazn@‘ Fecha 30/07/2014 Rubrica: anv Fecha:30/07/014Rbrica: _V
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Superintendencia de Puertos y Transporte Prosperidad
Republica de Colombia par S

(TR
20145300079003

No. 20145300079003
Bogota, 12-09-2014

PARA: Yatzmin Viviana Garcia
Coordinadora Grupo Notificaciones
De: Coordinador Grupo Administrativa

ASUNTO: Publicacion Diario Oficial

Cordial saludo,

De manera atenta, remito para los fines que considere pertinentes los periodicos del
Diario Oficial, en el cual se efectuaron las siguientes publicaciones, segun su solicitud:

( ~ Lunes 25 de agosto de 2014, edicion 49.254 — ISSN 0122-2112. Publicacion:
Resolucion No. 011448 de 2014.

~ Martes 26 de agosto de 2014, edicion 49.255 — ISSN 0122-2112. Publicacion:

Circular No. 0016 de 2014.

Cordialmente,

Calle 63 No. 9A-45 — PBX: 352 67 00 - Bogota D.C. www.superiransporte.qov.co
Linea Atencion al Ciudadano 01 8000 915615

GN.RFG.NAMAR.AN.San. 2011
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