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SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE
SECRETARIA GENERAL

PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA No. 019 de 2008
(Menor cuantia)

OBJETO:

CONTRATAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES DE DIGITACION Y ESCANEO DE LOS DOCUMENTOS
INFORMES DE INFRACCION A NORMAS DEL TRANSPORTE QUE SON
COMPETENCIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE, ASi
COMO LAS ACTIVIDADES DE ARCHIVO CONSISTENTES EN LA ORGANIZACION
DE DICHOS INSTRUMENTOS EN CARPETAS, LA MARCACION DE ESTAS Y LA
FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS INCORPORADOS A LAS MISMAS, JUNTO
CON EL DILIGENCIAMIENTO LAS HOJAS DE RUTAS RESPECTIVAS Y LA
ORGANIZACION FiSICA DEL EXPEDIENTE, TODO LO ANTERIOR EN ESTRICTO
CUMPLIMIENTO A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO.

BOGOTA D.C, OCTUBRE DE 2008
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1. DE LA INFORMACION Y LAS CONDICIONES GENERALES
1.1 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

La Superintendencia de Puertos y Transporte, quien en adelante se denominaréd La SUPERTRANSPORTE,
escogera mediante el procedimiento de contratacién directa, establecido en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de
2007 y Decreto 02474 de 2008, la propuesta que le sea mas favorable, teniendo en cuenta las condiciones
legales, técnicas, econdmicas y financieras, descritas en el presente pliegos de condiciones, para proceder a
contratar la prestacion de los servicios para el desarrollo de las actividades de digitacion y escaneo de los
documentos informes de infraccion a normas del transporte que son competencia de la Superintendencia de
Puertos y Transporte, asi como las actividades de archivo consistentes en la organizacién de dichos
instrumentos en carpetas, la marcacion de éstas y la foliacion de los documentos incorporados a las mismas,
junto con el diligenciamiento las hojas de rutas respectivas y la organizacion fisica del expediente, todo lo
anterior en estricto cumplimiento a la ley general de archivo.

Por lo anterior se recomienda a los oferentes interesados que antes de elaborar y presentar sus propuestas,
tengan en cuenta lo siguiente:

1. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para licitar y contratar.

2. Examinar rigurosamente el contenido de los pliegos de condiciones, los documentos que hacen parte
del mismo y de las normas que regulan la Contratacion Administrativa con Entidades del Estado (ley
80 de 1993, normas reglamentarias y complementarias).

3. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verificar que contienen la informacion completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente pliego de condiciones.

4. Examinar que las fechas de expedicién de los documentos, se encuentren dentro de los plazos
exigidos en el pliego de condiciones.

5. Suministrar toda la informacién requerida a través de estos pliegos de condiciones.

6. Analizar en su integridad, detenidamente, el contenido de los pliegos de condiciones , antes de la
fecha de celebracion de la audiencia prevista para precisar el contenido y alcance del mismo, a fin de
que en ella se formulen de manera clara y precisa las aclaraciones o precisiones que requiera este
documento.

7. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en estos términos.

Presentar sus ofertas con el correspondiente indice y debidamente foliadas.

9. Presentar los documentos financieros con el lleno de los requisitos legales.

o

1.2 ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS PARA EL SUMINISTRO

LIBERTAD Y ORDEN
Calle 13 No. 18-24 Piso 3°. “Estacion de La Sabana” — PBX: 352 6700 — Linea Atencion al Ciudadano 01 8000 915615 —
www.supertransporte.gov.co - Bogota D.C.

4
Pliego de Condiciones
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. 019 de 2008



Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

Litertad ¥ Orden

Las especificaciones y condiciones minimas requeridas para la prestacion del servicio se encuentran
descritas en el Anexo No 1.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIAMIENTO

Los recursos provienen del presupuesto de gastos del Superintendencia de Puertos y Transporte,
correspondiente a la vigencia del afio 2008, segln consta en los Certificados de Disponibilidad Presupuestal:

Nimero Fecha Valor
167 De fecha 2 de julio de 2008 | $120.000.000
TOTAL $120.000.000

La Superintendencia de Puertos y Transporte ha estimado el presupuesto oficial del objeto contractual en la
suma de ($120.000.000) CIENTO VEINTE MILLONES MIL., incluido el valor correspondiente al IVA.

El valor del presupuesto comprende los costos directos e indirectos, incluyendo los impuestos, tasas,
contribuciones y demas costos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato

El valor total de la oferta no podra exceder del valor del presupuesto oficial, ni ser inferior al 95% del valor del
presupuesto oficial pues de lo contrario la propuesta no seréa tenida en cuenta en el proceso de evaluacion y
posterior adjudicacion del contrato que de ella se derive.

1.4 PLAZO

El plazo para la ejecucion del contrato objeto de la presente convocatoria, sera hasta de un (1) mes, contado
a partir de la fecha de suscripcién del acta de iniciacién del contrato, previa legalizacion del contrato.

1.5 FORMA DE PAGO

La Superintendencia de Puertos y Transporte se compromete a pagar al contratista el valor del contrato
resultante de la presente invitacién de la siguiente manera:

La Superintendencia de Puertos y Transporte se compromete a pagar al contratista el valor del contrato
resultante de la presente convocatoria por mensualidades vencidas previa presentacién de facturas
aprobadas por el interventor del contrato. El valor de la mensualidad se determinara multiplicando el nimero
de documentos procesados, segun las actividades de escaneo y digitacion, y las actividades archivo por el
valor unitario expresado para cada una de éstas en la propuesta que sea seleccionada.

El Contratista deberé presentar para el tramite de sus cuentas, los documentos y soportes requeridos, junto
con la factura de venta o cuenta de cobro. Los valores que desembolse la Supertransporte se consignaran en
la cuenta bancaria de ahorros o corriente que indique el contratista.

Nota: El pago de las facturas al contratista esta supeditado al PAC que para el efecto apruebe el Ministerio de
Hacienda.
LIBERTAD Y ORDEN
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1.6 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

A la presente convocatoria le son aplicables las normas contenidas en la Constitucion Politica de Colombia, la
Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 2474 de 2008, en
lo que no esté particularmente regulado en ellas, por las normas comerciales y civiles colombianas vigentes
que sean pertinentes, ademas de lo establecido los presentes Pliego de condiciones y demas documentos
que sobre la materia se expidan durante el desarrollo de la convocatoria publica.

1.7 TIPO Y MODALIDAD DE CONTRATO

El contrato que con ocasion de la adjudicacién de la presente convocatoria publica se suscriba, correspondera
a un contrato de prestacion de servicios, conforme a lo dispuesto en las normas civiles y comerciales
colombianas, el cual se regira por las condiciones consignadas en el presente pliego de condiciones.

1.8 REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR

Podran participar en la presente convocatoria, personas naturales o personas juridicas legalmente
constituidas y legalizadas en Colombia, de manera independiente, u organizadas en consorcios 0 en uniones
temporales, que cumplan con los siguientes requisitos:

— Que no se encuentren incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad indicadas en
la Constitucion Politica y en la Ley 80 de 1993.

— Que cuando se trate de una persona juridica, ésta acredite una duracién igual & superior al plazo del
contrato mas el tiempo maximo ofrecido como garantia, contado a partir del cierre de la presente
convocatoria.

— Que en caso de ser persona juridica, tenga capacidad para desarrollar la actividad a contratar.

— Que en caso de que el proponente se asocie en consorcio 0 Union Temporal suscriba un documento en el
cual indique si su participacién es a titulo de consorcio o de union temporal, en el cual debera indicar las
normas basicas que regulan las relaciones entre sus miembros, su porcentaje de participacion 6 la
extension de la participacion en la ejecucion del contrato y la designacién de la persona que para todos los
efectos los representara, los que no podran ser modificados sin autorizacion previa de la
SUPERTRANSPORTE. Deben igualmente someterse a la totalidad de las prescripciones que para estos
eventos contempla la Ley 80 de 1993.

— Que se haya inscrito previamente como proponente interesado en el presente proceso contractual

1.9 PLAZOS Y CRONOLOGIA DE LA CONVOCATORIA

Los plazos de la convocatoria se han establecido de la siguiente manera:

ACTIVIDAD Y/O DOCUMENTO FECHA Y HORA LUGAR DE REALIZACION O DE
CONSULTA (FiSICO Y
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ELECTRONICO)
Lugar de apertura del proceso:|El dia 13 de noviembre de|Secretaria General de la
Publicacién y consulta del acto|2008, alas 2:30 p.m Supertransporte, en la ciudad de

administrativo  de del

proceso.

apertura

Bogota, ubicada Calle 13 No. 18-24,
Estacién de la Sabana. Consulta del
acto administrativo de cierre: Fisico:
Coordinacién  Administrativa de la
Supertransporte, ubicada Calle 13 No.
18-24, Estacion de la Sabana, en la
ciudad de Bogota

Electrénico: En el portal unico de
contratacion —SECOP- y en la pagina
web:
http://www.supertransporte.gov.co/

Publicacién y consulta de los pliego
de condiciones definitivos.

A partir del 13 de noviembre
de 2008

Fisico: Coordinacién Administrativa de
la Supertransporte, ubicada Calle 13
No. 18-24, Estacion de la Sabana, en
la ciudad de Bogota

Electronico: En el portal unico de
contratacion —-SECOP- y en la pagina
web:
http://www.supertransporte.gov.co/

Visita técnica obligatoria

El dia 14 de noviembre de
2008 alas 3:00 p.m

Secretaria General de la
Supertransporte, en la ciudad de
Bogota, ubicada Calle 13 No. 18-24,
Estacion de la Sabana, segin lo
sefialado en el numeral 1.17

Manifestaciones de interés de

posibles oferentes

A partr del dia 14 de
noviembre de 2008, hasta las
4:30 pm del dia 19 de
noviembre de 2008

Las manifestaciones de interés para
participar en el proceso se deberan
realizar por escrito a la Secretaria
General, de acuerdo a lo sefalado en
el punto 1.11 de los presentes pliego
de condiciones .

Sorteo de consolidacion de oferentes
(eventual)

El dia 20 de noviembre de
2008 alas 8:30 a.m

Secretaria General de la
Supertransporte, en la ciudad de
Bogota, ubicada Calle 13 No. 18-24,
Estacién de la Sabana.

Recepcion  de  comunicaciones

Desde el 13 de noviembre de

Las solicitudes de aclaraciones u

LIBERTAD Y ORDEN

Calle 13 No. 18-24 Piso 3°. “Estacion de La Sabana” — PBX: 352 6700 — Linea Atencion al Ciudadano 01 8000 915615 —
www.supertransporte.gov.co - Bogota D.C.

Pliego de Condiciones

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. 019 de 2008

7




Litertad ¥ Orden

Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

dentro del plazo de la contratacion.

2008, hasta el dia 19 de
noviembre 2008 a las 3:00 p.m

observaciones deberan ser remitidas
de acuerdo a lo sefialado en el punto
1.13 de los presentes pliego de
condiciones a través de enlace
correspondiente dispuesto para ello en
la pagina Web
http://www.supertransporte.gov.co/, 0
por escrito a la Secretaria General.

Cierre del plazo de la convocatoria
publica — Apertura de urna y de las
propuestas

El 21 de noviembre de 2008 a
las 2:00 p.m

Secretaria General de la
Supertransporte, en la ciudad de
Bogota, ubicada Calle 13 No. 18-24,
Estacién de la Sabana. Consulta del
acta de cierre: Fisico: Coordinacion
Administrativa de la Supertransporte,
ubicada Calle 13 No. 18-24, Estacién
de la Sabana, en la ciudad de Bogota

Electrénico: En el portal unico de
contratacion —-SECOP- y en la pagina
web:
http://www.supertransporte.gov.co/

Proceso de estudio y evaluacion de
las ofertas presentadas

Un (1) dia habiles siguiente al
cierre del plazo de la
convocatoria publica.

Secretaria General de la
Supertransporte, en la ciudad de
Bogota, , ubicada Calle 13 No. 18-24,
Estacion de la Sabana.

Publicacion  del  “Informe  de
Evaluacion de propuestas” vy
recepcidn de observaciones a dicho
informe.

Dos (2) dias habiles
posteriores a cuando el
informe de evaluacién quede a
disposicién de los oferentes

Fisico: Coordinacién Administrativa de
la Supertransporte, ubicada Calle 13
No. 18-24, Estacion de la Sabana, en
la ciudad de Bogota

Electrénico: En el portal unico de
contratacion —-SECOP- y en la pagina
web:
http://www.supertransporte.gov.co/

Audiencia publica para presentacion

Dentro de los tres (3) dias

Sala de Juntas de la Supertransporte,

del Informe “Respuestas a las | habiles siguientes al |en la ciudad de Bogota, ubicada Calle
Observaciones al Informe de|vencimiento del término para | 13 No. 18-24, Estacion de la Sabana.
Egigsgcoign dgfconfr;?guﬁztcatzra dZ :?bservac?(;?mse:mamon de Consulta —resolucion y acta de
la JResoI cién de adudi a‘ on ' audiencia: Fisico:  Coordinacién
u judicacion. Administrativa de la Supertransporte,
ubicada Calle 13 No. 18-24, Estacién
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Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

de la Sabana, en la ciudad de Bogota

Electrénico: En el portal unico de
contratacion —SECOP- y en la pagina
web:
http://www.supertransporte.gov.co/

IMPORTANTE. Cualquier modificacion a las fechas contenidas en esta cronologia se efectuara y comunicara
a los oferentes, mediante adendas suscritos por la Superintendencia de Puertos y Transporte, los cuales se
publicaran oportunamente en la pagina web: http://www.supertransporte.gov.co/.

1.10 DETERMINACION DE LOS RIEGOS DE LA CONTRATACION

Como consecuencia de la audiencia de determinacion de los riesgos que en la ejecucion del contrato pueden
afectar el equilibrio econoémico del mismo, llevada a cabo el dia 2 de octubre de 2008, se determinaron los

siguientes riesgos, asi:

RIESGO

TIPIFICACION
(naturaleza)

Interrupcion en la prestacién del
servicio por acto u omision del
personal del contratista o no
disponibilidad de los elementos
(equipos e insumos )requeridos
para adelantar la ejecucion del
objeto

De operacion

No pago oportuno de honorarios o
salarios,  seguridad  social,
parafiscales o  prestaciones
sociales, segun sea el caso

Estipendios del
personal

Eventos originados por
inundaciones, incendios, dafios
fisicos o eléctricos en la planta
fisica

Fuerza mayor o
caso fortuito

ESTIMACION DEL
RIESGO CON RESPONSABLE
CONTROLES
Bajo Contratista
Bajo Contratista
Bajo Entidad - contratista

1.11 MANIFESTACIONES DE INTERES Y SORTEO DE CONSOLIDACION DE OFERENTES (EVENTUAL)

En aplicacién de lo sefialado en el articulo 44 del Decreto 2474 de 2008, los interesados en el presente
proceso contractual deberan manifestar por escrito a la secretaria general de la Supertransporte ubicada en la
ciudad de Bogotéd D. C, direccion calle 13 No. 18-24, Estacion de la Sabana, tercer piso edificio No. Il. el
interés de participar diligenciando el Formato 1A de los presentes términos, con el objeto de conformar un
lista de posibles oferentes. La manifestacion de interés en participar es requisito habilitante para la
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presentacién de la respectiva oferta. Por razones de seguridad juridica para los participantes y para la
Supertransporte, no se aceptaran las propuestas de quienes se hayan inscrito en forma o lugares distintos a
los establecidos.

En caso de que el nimero de oferentes que conformen la lista sea superior a diez (10), se realizara la
audiencia de sorteo de que trata el articulo 45 del Decreto 2474 de 2008, en la fecha y hora sefialada en el
cronograma del presente proceso y ese mismo dia, una vez culminada la diligencia aleatoria, se enviaran las
invitaciones a quienes resulten favorecidos en el sorteo. Quienes no resulten seleccionados en el sorteo no
podran presentar oferta. Previo a la realizacion de dicha audiencia, se le comunicara a los interesados que
conforman la lista de posibles oferentes.

Si por el contrario una vez conformada la lista de posibles oferentes, se observa un nimero de oferentes igual
a diez (10) o menos, LA SUPERTRANSPORTE adelantara el proceso con todos y cada uno de ello.

1.12 CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

Los presentes pliego de condiciones pueden consultarse a partir del dia de la apertura de la convocatoria, en
la Secretaria General, Coordinacion Administrativa, 3er piso Edificio de la SUPERTRANSPORTE, de lunes a
viernes en el horario habil comprendido entre las 8:00 AM y las 4:00 PM, hasta el dia y hora sefialados en la
cronologia de esta convocatoria.

De la misma manera, los Pliego de condiciones estaran publicados y disponibles para consulta de los
interesados, en la pagina web del Superintendencia de Puertos y  Transporte
http://www.supertransporte.gov.co/ en el enlace correspondiente a esta convocatoria, desde su apertura y
hasta la fecha de suscripcién del contrato y, y de igual forma, en el Portal Unico de Contratacién ~SECOP-.

1.13 PRESENTACION DE OBSERVACIONES DURANTE EL PROCESO

Todo interesado en el presente proceso contractual podra solicitar por escrito cualquier aclaracién adicional
relacionada con el mismo, dentro del plazo determinado en el cronograma de la convocatoria del numeral 1.9.
Las comunicaciones recibidas por fuera de este plazo, no obligaran a la SUPERTRANSPORTE a resolverlas
dentro del término programado para la presentacién de las ofertas.

Las solicitudes de aclaraciones u observaciones deberan ser remitidas a través del formulario que para tal fin,
se encuentra disponible en la pagina Web de la Entidad, http://www.supertransporte.gov.co/ en el enlace
correspondiente a la presente convocatoria 6 por escrito a la Secretaria General ubicada en el tercer piso del
edificio nimero 2 de la Estacion de la Sabana.

La SUPERTRANSPORTE no se responsabilizara por comunicaciones enviadas por otros medios 6 a otras
direcciones de correo electrénico o que sean radicadas en otras dependencias del Superintendencia de
Puertos y Transporte.
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La falta de respuesta por parte de la SUPERTRANSPORTE no podra interpretarse como aceptacién tacita de
las observaciones y por consiguiente los términos de los documentos conservan plena validez, mientras no
sean modificados expresamente por La SUPERTRANSPORTE. Las interpretaciones o deducciones que el
proponente haga de las estipulaciones de los documentos exigidos serén de su exclusiva responsabilidad.

Toda modificacién 6 aclaracion a lo establecido en el presente pliego de condiciones se hara mediante
Adenda numerado secuencialmente, el cual serd publicado oportunamente en la pagina web
http://www.supertransporte.gov.co/. Razén por la cual, es responsabilidad del proponente conocer toda la
informacion que se publique, referente a la presente convocatoria publica.

La consulta y respuesta no producira efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de las propuestas.

En caso de consorcio 6 union temporal, la informacién sobre respuestas a observaciones ¢ aclaraciones,
entregadas a cualquiera de sus miembros, se consideraré recibida por el proponente asociativo.

1.14 CIERRE DE LA CONVOCATORIA'Y APERTURA DE SOBRES

En la fecha y hora del cierre de esta convocatoria, en acto publico, se declarara cerrada la misma. Acto
seguido, se procedera a la apertura de los sobres que contengan los originales de las propuestas y se
relacionaran una a una, dejando constancia del nombre del proponente, valor de la propuesta, nimero de la
garantia de seriedad de la oferta, compafiia de seguros que la expidio, valor y vigencia del amparo y
finalmente el nimero de folios.

Las propuestas que sean presentadas después de la fecha y hora del cierre de la convocatoria no seran
recibidas.

De la diligencia de cierre de la convocatoria se levantara un acta que sera suscrita por los funcionarios
delegados por la Secretaria General, un delegado de la Oficina de Control Interno y un delegado de la Oficina
Asesora Juridica, y por los proponentes que hayan solicitado la inscripcion de constancias de cualquier
naturaleza. Dicha acta seré publicada en la pagina web de la entidad.

HORA LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA.

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 2707 de 16 de Septiembre de 1982, el numeral 5 del articulo
20 del Decreto 2153 de 1992 y la Directiva No. 013 de 2005, de la Procuraduria General del Nacion, los actos
programados dentro del presente proceso se regiran con la Hora Legal de la Republica de Colombia
sefialada por la Division de Meteorologia de la Superentendia de Industria y Comercio.

1.15 PUBLICIDAD DE LA INFORMACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

En cumplimiento del articulo 8 del Decreto 2474 de 2008, las actas de audiencias, el acto de apertura de la
convocatoria publica, las solicitudes de observaciones 6 aclaraciones y sus respuestas, adendas y
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aclaraciones al pliegos de condiciones , el informe de evaluacion de las propuestas, las respuestas a las
observaciones efectuadas a los informes de evaluacién, y demas informacién producida en el transcurso del
proceso licitatorio, sera publicada en la pagina web de la entidad http://www.supertransporte.gov.co/, en el
enlace correspondiente a la presente convocatoria y en el Portal Unico de Contratacion ~SECOP-, desde el
momento en que se produzcan y en los plazos sefialados en el citado Decreto.

1.16 DOCUMENTOS DE LA CONVOCATORIA
Son documentos de la presente convocatoria los siguientes:

— La Constitucion Politica de Colombia.

— La Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 2474 de
2008, las normas comerciales y civiles vigentes que rijan las materias que aquella o estos no regulen
particularmente.

— Certificados de disponibilidad presupuestal.

— Estudio técnicos previos.

— Las aclaraciones y respuestas dadas por La SUPERTRANSPORTE, a las comunicaciones recibidas de
los proponentes.

— Los estudios previos y pliegos de condiciones.

— Adendas en caso de existir y demas actos y comunicaciones que la Superintendencia de Puertos y
Transporte expida en desarrollo del proceso de contratacion.

1.17 VISITA TECNICA OBLIGATORIA

El proponente debe realizar obligatoriamente una visita previa a la presentacién a la propuesta, a las
instalaciones de la Superintendencia de Puertos y Transporte, con el fin de las instalaciones en se prestara el
servicio y el estado y ubicacién de los documentos sobre los cuales realizara las actividades de archivo.

Para el efecto de la visita se deberan entregar los documentos que se relaciona a continuacion, siendo el sitio
de entrega de los mismos la Secretaria General, ubicada en Calle 13 No. 18-24, Estacion de la Sabana, piso
3, en la fecha y hora establecida en la cronologia de la presente contratacion directa.

A la visita debe asistir un representante del oferente presentando los siguientes documentos:

Para personas naturales: Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural; en el evento de que
quien asista a la visita no sea la persona natural proponente, se requiere presentar ademas el documento de
autorizacién correspondiente.

Para personas juridicas: Original del Certificado de existencia y representacion legal, fotocopia de cédula de
ciudadania del representante legal de la persona juridica; en el evento de que quien asista a la visita no sea el
representante legal, se requiere presentar ademas el documento de autorizacién correspondiente.
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Para consorcios o uniones temporales: Original de conformacién del consorcio o union temporal, Original del
certificado de existencia y representacion legal (de las personas juridicas que integran el consorcio o la union
temporal), fotocopia de cedula de ciudadania del representante legal de la persona juridica (integrante del
consorcio o unién temporal), fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal del consorcio o
unioén temporal; fotocopia de la cédula de ciudadania; en el evento de que quien asista a la visita no sea el
representante legal del consorcio o la unidn temporal, se requiere presentar ademas el documento de
autorizacion correspondiente.

Las personas que cumplan con todos los documentos exigidos anteriormente podrén asistir al sitio de la visita,
en la fecha y hora establecida en la cronologia de la presente contratacion directa.

El procedimiento para la visita sera el siguiente:

En el sitio, dia y hora para la reunién inicial, los representantes que asistan a la visita deberan presentar los
documentos exigidos, con el fin de que sean verificados por el profesional asignado, y se proceda a su
inscripcion en la planilla de visita. Los proponentes que no acudan a la hora indicada y que no presenten los
documentos exigidos en forma completa, no seran inscritos en la planilla correspondiente y por lo tanto, no se
les expedira el certificado de visita obligatoria.

Los representantes hubieran cumplido con los requisitos de inscripcion, podran realizar la visita técnica, en
compaiiia del (los) profesionales designados para tal efecto.

Transcurrido el recorrido por los sitios pertinente, se llamara a lista, con el fin de verificar los representantes
que asistieron. Los representantes que no acudan al llamado de lista, no se les expedira la certificacién de
visita correspondiente, por cuanto se entiende que no asistieron al recorrido completo.

El proposito de la visita es el de que los interesados obtengan una apreciacion directa de las condiciones para
la prestacion del servicio objeto del contrato, es decir, de todas las circunstancias que puedan influir o afectar
de alguna manera el trabajo, los costos, precios y plazo del servicio.

El hecho que los proponentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo las cuales
seran ejecutados el contrato, no se considera como argumento vélido para posteriores reclamaciones.

De la visita la Superintendencia expedira una certificacion oficial de asistencia, la cual es requisito para
participar en el proceso contractual y no es transferible. Esta se entregara a partir del dia habil siguiente a la
visita técnica y sdlo a quienes estén en el sitio de reunién a la hora fijada, presenten la documentacion
exigida y hagan el recorrido correspondiente en compafiia del los funcionarios delegados por la
Superintendencia

1.18 PARTICIPACION CIUDADANA EN EL PROCESO DE CONTRATACION
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En atencion a lo sefialado en el numeral 5 del articulo 5 del Decreto 2474 de 2008, La SUPERTRANSPORTE
convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que desarrollen su
actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en el proceso de contratacion objeto
de esta convocatoria.

LIBERTAD Y ORDEN
Calle 13 No. 18-24 Piso 3°. “Estacion de La Sabana” — PBX: 352 6700 — Linea Atencion al Ciudadano 01 8000 915615 —
www.supertransporte.gov.co - Bogota D.C.

14

Pliego de Condiciones
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. 019 de 2008



Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

Litertad ¥ Orden

CAPITULO I
2 DELAPRESENTACION DE LA PROPUESTA

2.1 OBSERVACIONES GENERALES

La propuesta y todos los documentos anexos a la misma deben diligenciarse y ser redactados en idioma
castellano y se deben presentar mediante escrito elaborado en computador.

Toda propuesta debe estar firmada por la persona natural 6 el representante legal del proponente en caso de
ser persona juridica, o por apoderado que se haya constituido para este efecto. En caso de consorcios 6
uniones temporales, la propuesta debera ser firmada por su representante.

La propuesta debe ser presentada en un (1) original y una (1) copia del mismo tenor, incluyendo en cada uno
de los ejemplares entregados, todos los documentos y requisitos exigidos en el pliego. La entrega se
registrara en el formato de planilla dispuesto para el efecto en el cual se incluira el nombre de la persona que
presenta materialmente a la propuesta a nombre de la persona natural o juridica proponente, si es del caso,
con el numero de cédula de ciudadania; y la hora y fecha de la radicacion.

El original y la copia de la propuesta, deberan ser entregados en sobres cerrados y separados, debidamente
rotulados en su parte exterior asi:

SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE
SECRETARIA GENERAL

SELECCION ABREVIADA No. 015 DE ~2008
(MENOR CUANTIA)

OBJETO:

CONTRATAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DIGITACION Y ESCANEO DE LOS DOCUMENTOS INFORMES DE INFRACCION A NORMAS DEL
TRANSPORTE QUE SON COMPETENCIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE,
ASi COMO LAS ACTIVIDADES DE ARCHIVO CONSISTENTES EN LA ORGANIZACION DE DICHOS
INSTRUMENTOS EN CARPETAS, LA MARCACION DE ESTAS Y LA FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS
INCORPORADOS A LAS MISMAS, JUNTO CON EL DILIGENCIAMIENTO LAS HOJAS DE RUTAS
RESPECTIVAS Y LA ORGANIZACION FiSICA DEL EXPEDIENTE, TODO LO ANTERIOR EN ESTRICTO
CUMPLIMIENTO A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO.

CONTIENE. (ORIGINAL 6 COPIA)
NOMBRE DEL PROPONENTE
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DIRECCION COMERCIAL
NUMERO TELEFONICO Y FAX
CORREQ ELECTRONICO
CIUDAD, FECHA

Las propuestas tendran una validez minima de noventa (90) dias calendario, los cuales se contaran a partir
del momento del cierre de la presente convocatoria inicialmente previsto.

No se aceptara propuesta alguna que sea enviada por correo y frente al evento en el que alguien actle de
esta manera, el sobre no sera abierto y se procedera por parte de la SUPERTRANSPORTE a regresarlo a la
direccion reportada.

Todos los documentos exigidos dentro de estos pliegos de condiciones, deberan ser incluidos tanto en el
original como en la copia de la propuesta. En el caso de que se presente alguna discrepancia dentro del
contenido del original frente a la copia, primara la informacién contenida en el original de la propuesta.

No se aceptaran documentos que contengan tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a
diferentes interpretaciones o induzcan a error, siempre y cuando tales documentos sean no subsanables. En
documentos que sean subsanables, la entidad a su juicio, procedera a solicitar al proponente, la aclaracion
respectiva, dentro del plazo que esta estime conveniente.

El proponente debera presentar la propuesta ante La SUPERTRANSPORTE, en el orden indicado dentro del
capitulo 3 de estos pliegos de condiciones.

La propuesta debe presentarse claramente legible, en forma ordenada, legajada y foliada en estricto orden
consecutivo ascendentemente, incluyendo un indice de la misma (Tabla de Contenido), de tal forma que sea
posible su estudio y consulta de manera agil y sin lugar a dudas o contradicciones.

2.2 RETIRO O MODIFICACION DE LA PROPUESTA

Los proponentes podran solicitar por escrito, el retiro de sus propuestas antes de la fecha y hora previstas
para el cierre de la convocatoria, las cuales seran devueltas sin abrir en el acto de apertura de las mismas, al
representante o la persona autorizada.

Cuando el proponente desea adicionar documentos a la propuesta presentada, podré hacerlo y debera
presentar los mismos, en un original y una copia, los cuales entregara debidamente firmados, antes de la hora
limite fijada para el cierre de la presente convocatoria. Una vez se hayan entregado los documentos, La
SUPERTRANSPORTE expedira constancia de esta actuacion al proponente.

No se le permitird a ningin proponente que modifique o adicione su oferta después de que la presente
convocatoria haya sido cerrada.
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2.3 COSTO DE PREPARACION DE LA PROPUESTA

Se aclara a los proponentes, que los costos en que se incurra con ocasion de la preparacion de la presente
convocatoria, estaran a cargo de cada uno de los interesados y La SUPERTRANSPORTE en ningn caso
respondera por l0s mismos.

El oferente debera tener en cuenta que en el valor de la propuesta, se incluyan todos los gastos y en general
todos los costos en los que se incurran.

Todos los gastos que demande la preparacion y ejecucion del servicio seran por cuenta del oferente y deben
estar incluidos en el valor de la oferta.

2.4 PROPUESTA BASICA

Los proponentes deberan presentar una (1) oferta basica de caracter necesario, la que se debera ajustar en
todos y cada una de sus aspectos, a las condiciones del presente pliego de condiciones preparado para esta
convocatoria, de conformidad con las condiciones técnicas de la misma.

2.5 PROPUESTA ALTERNATIVA

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Articulo 30, Numeral 6°, los proponentes podran
presentar alternativas técnicas y economicas, siempre y cuando ellas no signifiquen condicionamientos para
la adjudicacion del contrato y cumplan con el objeto de esta Convocatoria.

En este evento debera indicar clara y detalladamente en qué consiste la alternativa y cuales son sus ventajas.
Las propuestas alternativas deben acomparfiarse de los documentos que las sustenten. Sélo seran
consideradas las propuestas alternativas del proponente, cuya propuesta basica haya sido considerada como
mas favorable para La SUPERTRANSPORTE.

En ningun caso la propuesta alternativa podra exceder el valor del presupuesto oficial para esta convocatoria.
2.6 PROPUESTAS PARCIALES

No se aceptaran propuestas parciales. La propuesta debe presentarse en forma completa e integramente
ajustada a los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones.

2.7 PROPUESTA HABIL

Se entiende por propuesta habil, aquella que cumple con la totalidad de requisitos juridicos, técnicos, y
economicos, exigidos en el presente Pliego de condiciones y que no ha sido rechazada durante el estudio y
evaluacion de las ofertas.
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2.8 PROPUESTA INHABIL

Se entiende por propuesta inhabil, aquella que no cumple con cualquiera de los requisitos juridicos, técnicos y
economicos, exigidos en el presente pliegos de condiciones.

2.9 PROPUESTA ELEGIBLE

Se entiende por propuesta elegible, aquella que cumpliendo con la totalidad de requisitos de indole juridico,
técnico, financiero y econémico, exigidos en los presentes pliegos de condiciones, ha sido evaluada y
calificada con un puntaje minimo igual o superior a los setecientos puntos (700) puntos. Para que esta
convocatoria no sea declarada desierta, deberd existir dentro de las propuestas presentadas a la
SUPERTRANSPORTE, por lo menos una (1) propuesta que sea considerada elegible.

2.10 ACLARACION A LAS PROPUESTAS

La SUPERTRANSPORTE, dentro de la etapa de la calificacién de las propuestas presentadas, podra solicitar
mediante escrito a los proponentes, las aclaraciones y explicaciones que se estimen necesarias e
indispensables con relacion a los puntos o aspectos que resulten dudosos dentro de las mismas, sin que por
ello se le permita al proponente adicionar, modificar, complementar o mejorar su propuesta, ni a la
SUPERTRANSPORTE efectuar variacion alguna a los términos de la misma o violar los principios legales que
rige el proceso de seleccion del contratista, de conformidad a lo preceptuado en la Ley 80 de 1993.

2.11 DOCUMENTOS DE RESERVA

El proponente en su propuesta debera indicar cual informacion de la consignada en ella, tiene el caracter de
reservada, sefialando expresamente las normas especificas en las cuales sustenta dicha reserva. En el
evento en que no se sefialen las normas especificas que le otorgan ese caracter, se entiende que ningun
documento o parte de la propuesta tiene el caracter de reservado y que La SUPERTRANSPORTE se
encuentra autorizado para suministrar la informacion cuando le sea solicitada por otro proponente o por un
tercero.

Se exceptuan de esta condicidn, Unicamente aquellos documentos de la oferta, que en virtud de una
disposicion constitucional o legal, tengan el caracter de reservados.

2.12 DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS

En caso de presentarse contradicciones, ambigliedades o diferencias entre los documentos que la
SUPERINTENDENCIA suministra a los proponentes, prevalecera en la etapa Precontractual, o expresado en
este pliego de condiciones sobre los demés documentos. El presente pliego de condiciones, sus anexos
técnicos, sus adendas y la propuesta presentada por el proponente adjudicatario, son parte integrante del
contrato que se suscriba y la interpretacién de cualquier diferencia sobre el alcance y contenido de las
obligaciones contractuales, se realizara de manera armoénica y coordinada con el sistema de contratacion por
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el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajustes. Todos los documentos precontractuales son un
conjunto.

Asi mismo, primara lo expresado en los pliegos de condiciones y sus adendas, sobre cualquier concepto
expresado en las propuestas.

En caso de contradiccion entre el original y las copias de la propuesta, prevaleceréa lo expresado en el original
de la misma.

2121 LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupcién” a través de alguno de los siguientes medios: los
numeros telefonicos (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero (1) 565 86 71; la Linea
Transparente del Programa, a los nimeros; 9800-913 040 o (1) 286 48 10; correo electronico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcion.gov.co., al sito de denuncias del Programa, en la pagina web
www.anticorrupcion.gov.co., por correspondencia o personalmente, en la direccién Carrera 8 No. 7-27,
Bogota, D.C. También puede reportar el hecho a la Coordinacién de Control Disciplinario de la
SUPERTRANSPORTE, Calle 13 No. 18-24 Piso 3, Estacién de la Sabana, Bogota D.C., o al teléfono (1)
3526700 o a la direccidn www.supertransporte.gov.co. Lo anterior, sin perjuicio de denunciar el hecho ante las
autoridades competentes. (ANEXO 3)

2122 COMPROMISOS ASUMIDOS POR EL PROPONENTE

El Proponente apoyara la accién del Estado Colombiano y de la SUPERTRANSPORTE para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera asumir explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacidén de cumplir la ley colombiana:

1. El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relacién con su Propuesta, con el proceso de invitacion, ni con la
ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta.

2. El Proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre;

3. El Proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes
y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las
leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente Concurso y la
relacién contractual que podria derivarse del mismo, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar
sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la SUPERTRANSPORTE ni a cualquier otro
funcionario publico que pueda influir en la Adjudicacion del contrato, bien sea directa o indirectamente,
ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la
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Adjudicacién, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la SUPERTRANSPORTE, durante el
desarrollo del Contrato que se suscribiria de ser elegida su Propuesta.

4. El Proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusion en la invitacién, o como efecto la distribucién de la
adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente proceso, o la
fijacion de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente numeral debe contraer el Proponente, debera hacerse constar
en una carta de compromiso y se contraerd bajo la gravedad de juramento, el que se entiende
prestado por la sola suscripcion del ANEXO No. 3 de los presentes pliegos de condiciones .

Nota: La omision o la presentacién incompleta de la informacion requerida, es subsanable en el término que
para el efecto le sefiale la SUPERTRANSPORTE, sin que por esto pueda el proponente modificar su
propuesta, so pena de rechazo de la propuesta si no cumple.

2.12.3 INCUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS

Si durante el proceso se comprobare el incumplimiento del Proponente, sus representantes o sus empleados
0 agentes, a los compromisos antes enunciados, se procedera el rechazo de la Propuesta presentada. En
caso que la SUPERTRANSPORTE advierta hechos constitutivos de corrupciéon de parte del Proponente
durante el proceso de seleccidn, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades
competentes, a fin de que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la Adjudicaciéon de la
invitacién, o con posterioridad a la suscripcion del Contrato, ello sera suficiente para declarar la caducidad del
Contrato, de acuerdo con lo previsto en el numeral 5 del Articulo 5 de la Ley 80 de 1993, y se haran exigibles
las sanciones previstas en el Contrato.
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CAPITULO Il
3. DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA

3.1 GENERALIDADES

Las propuestas que se presenten para participar en la presente convocatoria deberan estar integradas por los
documentos que a continuacion se indican, los cuales deberan ser presentados en el orden y en los términos
indicados en el presente pliegos de condiciones, en un (1) original y una (1) copia.

Los documentos que se adjuntaran con la propuesta se han clasificado en necesarios y no necesarios. Los
documentos considerados necesarios, son aquellos que se consideran indispensables para la comparacién,
evaluacion y seleccion de propuestas, por tanto su omisidén 6 su presentacion deficiente o incompleta, no
susceptible de ser subsanada, determinaran que la propuesta no sea tenida en cuenta por parte de La
SUPERTRANSPORTE para su calificacion y posterior seleccion del contratista.

Los documentos no necesarios son aquellos que se consideran complementarios o informativos. Su omisién o
presentacion deficiente o incompleta, podra ser subsanada a solicitud de La SUPERTRANSPORTE, dentro
del plazo que este fije para tal efecto.

3.1.1 ASPECTOS SUBSANABLES:

Para efectos del proceso de seleccidn que se lleve a cabo v la lectura de los documentos de orden juridico,
financiero, econémico y técnico, la administracion tendra en cuenta que primaré lo sustancial sobre lo formal.
En consecuencia no sera causal de rechazo de propuestas la ausencia de requisitos o la falta de documentos
que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no se consideren
necesarios, es decir que no constituyan los factores de comparacién o escogencia establecidos en el presente
pliego de condiciones.

Estos requisitos 0 documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los
proponentes hasta la adjudicacion.

Frente a los aspectos de comparacion objetiva seran admisibles Unicamente las aclaraciones relativas a
informacién contenida en la oferta inicial que no modifiquen su contenido ni mejoren la propuesta.

3.1.2 ASPECTOS NO SUBSANABLES:

De igual forma, Para efectos del proceso de seleccion que se lleve a cabo y la lectura de los documentos de
orden juridico, financiero, econoémico y técnico, la administracion tendré en cuenta que no sera subsanable la
informacion requerida para la comparacién objetiva de las ofertas, ni los documentos que constituyan factores
de escogencia de las propuestas, ni asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta,
ni circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso; por lo cual no podra ser solicitada, ni
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posteriormente aceptada. Los requisitos para la comparacion objetiva son aquellos que sirven de base para
asignar puntaje en la respectiva evaluacién u otorgan un: PROPUESTA HABIL, y por ende se consideran
documentos necesarios los que demuestran aquellos requisitos.

Las ofertas que no hayan presentado la documentacién completa para su comparacion objetiva en igualdad
de condiciones y las que no acrediten el cumplimiento de los requisitos exigidos para participar seran
descartadas por no ajustarse al Pliego de Condiciones, por lo cual se calificaran con un: “NO HABIL’ en la
evaluacion de que se trate.

3.2 DOCUMENTOS JURIDICOS
3.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (NECESARIO):

La carta de presentacién debe estar elaborada en su totalidad de conformidad con el Formato No. 01,
debidamente firmada por el proponente.

3.2.2 DOCUMENTO DE MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPACION (NECESARIO)

Elaborado en su totalidad de conformidad con el Formato No 01A debidamente firmado por el oferente. Dicho
documento ademas de ser presentado en la fecha establecida en el cronograma, debera incorporarse en
copia a la propuesta con el correspondiente recibido del mismo por la Supertransporte.

3.2.3 FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (NO NECESARIO)

Debe allegarse el del proponente 6 de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal, donde
aparezca con claridad el nimero del Nit.

3.2.4 CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES (NECESARIO)

Los consorcios o las uniones temporales deberan diligenciar, segln sea el caso, el Formato No. 02 o el
Formato 03 de los presentes pliegos de condiciones, dentro del cual deberan indicar el titulo de su
participacion, los términos y las reglas o normas basicas de su relacion, lo mismo que la informacion sobre la
persona que los representara en todas y cada una de sus actuaciones, de conformidad con el articulo 7° de la
Ley 80 de 1993.

3.2.5 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (NECESARIO)

Del proponente o de cada uno de los miembros integrantes del consorcio o de la unién temporal, expedido por
la Camara de Comercio, en caso de personas juridicas. Si se trata de personas naturales, con calidad de
comerciantes, deberan presentar el certificado de inscripcion en el Registro Mercantil, expedido por la Camara
de Comercio. La fecha de expedicién de estos documentos, no debe ser superior a los treinta (30) dias
calendario, anteriores a la primera fecha de cierre de la presente convocatoria.
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3.2.6 AUTORIZACION DE ORGANO COMPETENTE (NECESARIO)

Cuando el representante legal de la persona juridica participante, tenga restricciones para contraer
obligaciones a nombre de la misma, en razén de la cuantia, debera entonces adjuntar el documento mediante
el cual se le autoriza de manera expresa por parte del érgano competente de la sociedad, su actuacién de
conformidad a lo expresado dentro del Certificado de Existencia y Representacion emitido por la respectiva
Camara de Comercio, para participar en la presente convocatoria, firmar la respectiva propuesta y suscribir el
contrato en el evento en que resulte ser el seleccionado para ejecutar el contrato que es objeto de esta
convocatoria.

3.2.7 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA (NECESARIO)

La propuesta debera acompafarse del original de una garantia bancaria 6 de una péliza otorgada por una
entidad bancaria 6 compafiia de seguros, legalmente establecidas en Colombia, la cual contendra:

— Asegurado / Beneficiario: Superintendencia de Puertos y Transporte.

— Vigencia de la garantia: Noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre de la presente
convocatoria. El proponente debera ampliar la vigencia de la péliza en el caso de presentarse prérrogas
en los plazos de la convocatoria, de la adjudicacion, o de la suscripcion del contrato segun sea el caso, no
cubiertas con la vigencia inicial, a solicitud de la SUPERTRANSPORTE.

— Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado para esta contratacion

— Tomador/ afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la péliza se tomara con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva. Cuando los proponentes sean consorcios 0 uniones temporales, la péliza debera ser
tomada a nombre del consorcio o unién temporal, citando el nombre de sus integrantes, y debera ser
suscrita por el representante del Consorcio é Unién Temporal.

— Objeto: Garantizar la seriedad de la oferta presentada en desarrollo del proceso de seleccién abreviada
de menor cuantia No 015 de 2008, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE DIGITACION Y ESCANEO DE LOS
DOCUMENTOS INFORMES DE INFRACCION A NORMAS DEL TRANSPORTE QUE SON
COMPETENCIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE, ASi COMO LAS
ACTIVIDADES DE ARCHIVO CONSISTENTES EN LA ORGANIZACION DE DICHOS INSTRUMENTOS
EN CARPETAS, LA MARCACION DE ESTAS Y LA FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS
INCORPORADOS A LAS MISMAS, JUNTO CON EL DILIGENCIAMIENTO LAS HOJAS DE RUTAS
RESPECTIVAS Y LA ORGANIZACION FiSICA DEL EXPEDIENTE, TODO LO ANTERIOR EN
ESTRICTO CUMPLIMIENTO A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO.

— Los errores 6 inconsistencias presentadas en la péliza de seriedad de la propuesta, salvo los que se
refieren a la cuantia minima solicitada, el nombre del beneficiario y tomador o afianzado, y la firma de
éste, 0 la descripcion del objeto de la poliza, podran ser subsanados a solicitud de la
SUPERTRANSPORTE, dentro del término que éste otorgue.
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Si el Proponente no cumple con el requerimiento de correccion de la péliza dentro del término fijado para ello,
la entidad rechazaré la oferta, bajo el entendido que la misma no ofrece la seriedad exigida en el presente
pliegos de condiciones.

La SUPERTRANSPORTE har4 efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion por perjuicios, en
los siguientes casos:

— Cuando un proponente solicitare el retiro de su oferta después de la fecha de cierre del plazo de la
presente convocatoria, salvo en los casos de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

— Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién no procediere a cumplir con los requisitos para el
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Las garantias de seriedad de las ofertas no aceptadas, seran devueltas a solicitud de los proponentes, una
vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo.

3.2.8 RECIBO DE PAGO O CERTIFICACION DE PAGO DE LA PRIMA (NO NECESARIO)

Se deberad anexar la certificacion de pago 6 el recibo de pago de la prima 6 de la garantia bancaria
correspondiente.

3.2.9 PARAFISCALES (NO NECESARIO)

Acreditacion del pago de obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje (no necesario).

Las personas juridicas deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas
mencionados, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal en caso contrario, durante un lapso equivalente al que exija
el respectivo régimen de contratacion para que hubiere constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera
inferior a seis meses anteriores al cierre de la convocatoria (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y decreto 510 de
2003).

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros (personas juridicas) debera
presentar dicha acreditacién.

En el caso de personas naturales, éstas deberan presentar una declaracion juramentada, donde se certifique
el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las cajas de compensacion familiar, ICBF y Sena, cuando a ello hubiere lugar, el cual no sera inferior a seis
(6) meses anteriores al cierre de la convocatoria.
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Se entiende que al momento de legalizacion del contrato respectivo, la certificacién a que se refiere este
numeral debe estar vigente y el Ultimo pago efectuado a los sistemas de salud, ARP, pensiones y aportes
parafiscales debe corresponder al Ultimo mes que por ley le corresponda pagar.

3.2.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE (NO NECESARIO)

Para el caso de personas naturales, del representante legal de la persona juridica, del representante del
consorcio o unién temporal y de sus miembros, en caso de ser personas naturales.

3.2.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE (NO NECESARIO)

Expedido por la Procuraduria General de la Nacion, para el caso de personas naturales, del representante
legal de la persona juridica, del representante del consorcio o unidn temporal y de sus miembros, en caso de
ser personas naturales.

3.3 DOCUMENTOS TECNICOS
3.3.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE (NECESARIO).

Se deberan diligenciar el Formato No. 04 Experiencia especifica del Proponente, de acuerdo con las
instrucciones y se deberan acompaniar de los documentos de soporte.

La SUPERINTENDENCIA utilizara como criterios de evaluacion de la experiencia especifica del proponente,
los siguientes:

EXPERIENCIA ESPECIFICA. El proponente debe acreditar haber ejecutado en los Ultimos cinco (5) afios, un
monto de facturacion minima en contratos objeto cuyo sea la prestacién de servicios en dos (2) de las tres (3)
siguientes actividades: (i) escaneo; (i) digitacion de documentos; v finalmente (iii) procesos archivisticos de
organizacion fisica de expedientes, que en conjunto sea superior a dos (2) veces el valor del presupuesto
oficial de la presente invitacion, expresado en SMMLYV. Se evaluara un maximo de dos (2) contratos.

La experiencia especifica de consorcios y uniones temporales, podra ser acreditada en conjunto por sus
integrantes, por lo cual solo se debe diligenciar solo un Formato No. 04. Experiencia del proponente,
consolidando la experiencia de todos los miembros.

En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia especifica minima solicitada, la
propuesta serd declarada inhabil y no sera objeto de evaluacion.

El proponente debe soportar la informaciéon consignada en el Formato No. 04, mediante certificaciones; 6
copia del contrato acompafiada de acta de recibo parcial, acta de recibo final é acta de liquidacién. Los
documentos suministrados  deberan contener toda la informacion necesaria para que |la
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SUPERINTENDENCIA pueda evaluar la experiencia del proponente y poseer como minimo la informacion
requerida en el Formato No. 04. Experiencia del proponente.

Si el proponente no presenta, para un contrato en particular, los documentos que corroboren la informacion
contenida en el Formato No. 04. Experiencia del proponente, el contrato correspondiente no seré tenido en
cuenta. En caso de contradiccién en la informacion presente en los documentos de soporte presentados
(fechas 0 valores), el contrato tampoco sera tenido en cuenta para el analisis de la experiencia.

Para los contratos suscritos con entidades estatales se exigira que dentro de la correspondiente certificacion
expedida por la entidad contratante, se indique el nombre o razén social completa de la entidad contratante, el
nombre o razon social completa de la persona certificada, el objeto del respectivo contrato, el valor total del
mismo, las fechas contractuales de iniciacién y de terminacién del mismo y la constancia de recibido a
satisfaccion.

Por considerarse informaciéon necesaria para la evaluacién y comparacion de propuestas, la ausencia de
documentos de soporte de la experiencia relacionada en el Formato No. 04, no podra ser subsanada y por
tanto, dichos contratos no seran tenidos en cuenta en la evaluacion de la experiencia.

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de Consorcio o de Unién Temporal,
la SUPERINTENDENCIA tomara para la evaluacién de la experiencia, el porcentaje de participacion del
miembro, en la ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar el
documento que acredit6 la conformacion del Consorcio o de la Unién Temporal, con el fin de determinar el
porcentaje de participacion del miembro en el contrato.

Para el caso de contratos que se hayan iniciado antes de la fecha limite para contabilizacion de la
experiencia, pero que hayan terminado dentro del citado plazo, el proponente deberé adjuntar los documentos
que permitan conocer el valor facturado dentro del periodo exigido, de lo contrario, la Entidad procedera a
hallarlo mediante el siguiente procedimiento:

a) Determinara el valor promedio mensual facturado, dividiendo el valor final facturado entre el plazo final del
contrato

b) Multiplicara este resultado por el nimero de meses (de 30 dias redondeados a una cifra decimal) que estén
dentro del limite del periodo exigido y la fecha de terminacion del contrato. Dicho valor sera el tenido en
cuenta para el andlisis de la experiencia.

Para el caso de contratos vigentes O suspendidos, el proponente deberd adjuntar los documentos que
permitan determinar el valor facturado a la fecha y mes de la Ultima facturacion, de lo contrario, dichos
contratos no seran considerados para la evaluacion de la experiencia.

3.3.2 APLICATIVO DE VALIDACION DE INFORMACION DIGITADA (NECESARIO)
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Para el caso de la indexacion de la informacion digitada los proponentes deberan aportar la descripcion del
aplicativo que permita validaciones que minimicen errores de digitacion o captura de cada uno de los campos.

De igual en entregaran un demo del aplicativo y las instrucciones de funcionamiento correspondientes para
que la Supertransporte verifique éste. Se llevard a cabo una sesion de prueba dentro del término de
evaluacién fijado en el cronograma. Para este fin se les citara a los oferentes con anterioridad a dicha sesién

3.3.3 EXPERIENCIA Y PREPARACION DEL PERSONAL SOLICITADO (NECESARIO).

El oferente debera ofertar el personal que se describe a continuacion, segun las cantidades y especificaciones
para éste sefialadas asi:

El personal exigido debe cumplir y acreditar, los siguientes requisitos minimos de formacion y experiencia:
3.3.3.1 DIRECTOR DEL PROYECTO (1)

El oferente debera presentar en su propuesta un director del proyecto, el cual debe poseer titulo profesional
en derecho, ylo ciencias econémicas, y/o administrativas, y/o archivistica, y/o ingenierias, debidamente
certificados por Universidades o Instituciones de Educacién Superior aprobadas por las autoridades
competentes.

Disponibilidad de tiempo del 50 % (medio tiempo)

o Experiencia especifica. Tener experiencia certificada en el lapso comprendido entre la fecha de
expedicion del titulo y el cierre de la presente convocatoria publica, como director y/o supervisor y/o
coordinador en maximo un contrato cuyo objeto haya sido la prestacién de servicios en dos (2) de las tres
(3) actividades siguientes: (i) escaneo de documentos; (i) digitacion de documentos; y finalmente (iii)
procesos archivisticos de organizacion fisica de expedientes, y que su valor expresado en SMMLV sea
igual o superior al presupuesto oficial.

3.3.3.2 PERSONAL OPERATIVO

Los oferentes deberan ofrecer el siguiente personal operativo, el cual debe poseer la idoneidad descrita para
cada uno de ellos:

3.3.3.2.1 TECNICO EN SISTEMAS (1)

Se requiere la presentacion de un (1) un técnico con titulo en sistemas, expedido por instituciones de
educacion aprobadas por la autoridad competente.

Debe tener disponibilidad de tiempo del 100% (tiempo completo)

o Experiencia especifica. Tener experiencia en el mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de
computo en un lapso minimo de un (1) afio.
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3.3.3.2.2 TECNICO EN ARCHIVISTICA (1)

Se requiere la presentacién de dos (2) técnicos con titulo en archivistica, expedido por instituciones de
educacion aprobadas por la autoridad competente.

Deben tener disponibilidad de tiempo del 100% (tiempo completo)

o Experiencia especifica. Tener experiencia en actividades de procesos archivisticos en un lapso minimo
de un (1) afio.

3.3.3.2.3 PERSONAL PARA LAS ACTIVIDADES DE DIGITACION, ESCANEO Y PROCESOS
ARCHIVISTICOS, EN UN NUMERO DE VEINTICUTRO (24) PARA TREST TURNOS

- Se requiere la presentacion de un minimo de diez y ocho (18) personas repartidas asi: 12 personas
como auxiliar de digitacion y seis (6) personas como auxiliar de escaneo, con diploma de bachiller y
cursos en el manejo de sistemas operativos de Office, certificados por una institucién de educacion
debidamente reconocida por las autoridades competentes.

Deben tener disponibilidad de tiempo del 100%(tiempo completo de acuerdo al turno establecido, en
intervalos minimos de 24 horas).

Experiencia especifica. Tener experiencia como personal operativo en actividades de escaneo y digitacidn
de documentos minima de un (1) afio.

- Serequiere la presentacion de un minimo de seis (6) personas con diploma de bachiller y cursos en
archivisticas, certificados por una institucion de educacion debidamente reconocida por las
autoridades competentes.

Deben tener disponibilidad de tiempo del 100%(tiempo completo)

Experiencia especifica. Tener experiencia como personal operativo en actividades de procesos archivisticos
minima de un (1) afio.

3.3.3.3 REQUISITOS
El proponente deberd adjuntar para cada uno de las personas solicitadas la siguiente documentacién:

o Resumen de Experiencia del personal profesional Formato No. 07 (necesario)

o Copia del titulo (necesario) donde se especifique la fecha de expedicién, con el fin de determinar la
experiencia especifica.

o Carta de intencién y disponibilidad debidamente suscrita (necesario) en donde se especifique el No. y
objeto de la convocatoria, el cargo y la disponibilidad exigida.
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o Certificaciones de experiencia (necesario). Debe contener: nombre de la entidad contratante, el
Contratista, el objeto, las fechas de inicio y finalizacién.

Los documentos que acrediten la experiencia especifica, deberan contener toda la informacién necesaria para
que la SUPERTRANSPORTE pueda evaluar dicho criterio. La contabilizacién de la experiencia se hara a
partir de la fecha de expedicion del titulo.

Si el proponente no presenta los documentos que corroboren la informacion solicitada sobre la experiencia
esta no sera tenida en cuenta. En caso de contradiccion en la informacion presente en los documentos de
soporte presentados (fechas & valores), dicha experiencia tampoco sera tenido en cuenta para el analisis de
la experiencia.

Las certificaciones seran suministradas bajo la responsabilidad del proponente y en caso de que se
encuentren inexactitudes, incongruencias o que de la verificacion que haga se determine su falsedad o
suplantacién o no cumplan con los requisitos minimos antes mencionados, no se tendran en cuenta para
efectos de la calificacion.

No obstante lo anterior, para efectos de la acreditacién de los requisitos sefialados en el numeral 3.3.3.2.3
para el personal operativo, los oferentes podran tal requisito mediante una carta suscrita por el representante
legal, en la cual se manifieste expresamente que en caso de ser seleccionado se compromete a presentar
dicho personal a la Supertransporte para la ejecucion del contrato, de acuerdo a la preparacién académica y
experiencia exigida en estos pliegos.

La SUPERTRANSPORTE se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién la
informacion y solicitar los soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los
contratos y actas de liquidacion.

En el caso que el personal ofrecido no cumpla con la experiencia general y especifica minima solicitadas, la
propuesta sera declarada inhabil y no sera objeto de evaluacion.

El proponente deberad anexar hoja de vida de los técnicos que permaneceran en la entidad, los cuales no
podra cambiar sin autorizacién del interventor del contrato; en caso de ser necesario un cambio, el contratista
allegara por lo menos dos hojas de vida de las mismas o superiores calidades para ser evaluadas por el
interventor del contrato.

El contratista asumira el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral, del
personal que contrate para la ejecucion del objeto contractual, lo mismo que el pago de los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes colombianas.
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En caso de presentarse alguna dificultad durante la ejecucién del contrato, la Supertransporte enviara al
contratista un escrito en el que solicite el cambio del personal por uno de iguales o mejores calidades. De esa
comunicacion debera reposar copia en el contrato.

La Supertransporte podra exigir el reemplazo definitivo del personal que considere no estd cumpliendo a
satisfaccion con las politicas, procedimientos, mecanismos de seguridad y en general con la calidad de los
servicios pactados en el contrato que se suscriba. El Contratista contard con un méximo de tres (3) dias
habiles siguientes a esa solicitud formal para que el nuevo personal comience sus labores previa presentacion
y aprobacion por parte de la entidad de la hoja de vida del personal que se cambia.

Ante eventuales casos de ausencias, el Contratista debera sustituir a su personal dentro de los dos (2) dias
calendarios siguientes al evento presentado, de forma tal que no se vea afectado el servicio.

No se admitiran personas diferentes a las incluidas en la propuesta sino bajo previa verificacién y aprobacion
por parte de la Superintendencia de Puertos y Transporte.

Sera responsabilidad del contratista conseguir, transportar, clasificar, almacenar y utilizar todos los elementos
y materiales necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

3.3.4 CERTIFICADO DE ASISTENCIA A VISITA TECNICA (NECESARIO)

Los oferentes aportaran en sus propuestas el certificado de asistencia a vista técnica sefialada expedido por
la Supertransporte, de acuerdo a lo sefialado en el punto 1.17 de estos términos de referencia.

3.4 DOCUMENTOS FINANCIEROS

3.4.1 ESTADOS FINANCIEROS A 31 DE DICIEMBRE DE 2007 (NECESARIO).

Los documentos de caracter financiero deben cumplir con los siguientes requisitos:
a. Se deben presentar los siguientes documentos:

e Formato No 06 resumen de la informacion financiera (no necesario)

e Balance General presentado de manera comparativa de los afios 2006 y 2007 (necesario),
con corte a 31 de diciembre.

o Estado de resultados presentados de manera comparativa de los afios 2006 y 2007
(necesario)

¢ Notas explicativas a los Estados financieros presentados de manera comparativa de los afios
2006 y 2007 (necesario), con corte a 31 de diciembre

o Certificacion de estados financieros afios 2006 y 2007 (necesario)

o Dictamen de estados financieros afios 2006 y 2007 (necesario)
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b. Deberan presentarse debidamente firmados, clasificados y cumpliendo las formalidades establecidas
en los Decretos 2649 de 1993 y 2650 de 1993, para los obligados a aplicar esta normatividad.

c. Siel proponente tiene fecha de constitucién posterior a diciembre 31 del afio 2007, debera presentar
estados financieros con fecha de corte del fin de mes anterior a la presentacién de la propuesta
(necesario). Los documentos financieros deberan reflejar la informacion correspondiente al plazo
comprendido entre la fecha de constitucion de la sociedad y el Ultimo dia del mes anterior a la
apertura de la contratacion.

d. Los estados financieros deberan presentarse debidamente certificados y dictaminados de acuerdo
con lo preceptuado en los articulo 37, 38 y 39 de la Ley 222 de 1995 y la Circular Externa No. 047 de
2006, expedida por la Junta Central de Contadores y Concepto No. 120 de agosto 12 de 1997 y
Concepto 020 de 2002 del Consejo Técnico de la Contaduria Publica.

e. La certificacion a los Estados Financieros debera presentarse en documento adicional a los estados
financieros.

f.  El Dictamen de Revisor Fiscal o Contador Publico independiente debera observar las siguientes
indicaciones.

o Dictamen Limpio: Se acepta

o Dictamen con salvedades: La Supertransporte en este caso, podra aceptar, rechazar o
solicitar aclaraciones durante el periodo de evaluacién.

o Dictamen negativo: No sera aceptado y generara rechazo de la propuesta.

o Abstencion de dictamen: No sera aceptado y generara rechazo de la propuesta, en caso de
que se solicite al proponente y éste no lo presente.

o El Dictamen debera contener ademéas de los requerimientos opinion acerca del pago de los
aportes al sistema de seguridad social y aportes parafiscales indicando lo dispuesto por el D.
1406 de 1999 Art. 11y 12.

g. Adicionalmente se deberan presentar los siguientes documentos:

o Fotocopia de Tarjeta Profesional (no necesario)

o Certificado de Antecedentes Disciplinarios (no necesario) expedidos por la Junta Central de
Contadores de los profesionales que firman los Estados Financieros (Contador y revisor
Fiscal o Contador Publico Independiente). El Certificado de Antecedentes Disciplinarios debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacién de la Propuesta.

h. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, es necesario anexar todos los documentos
exigidos, para cada uno de los miembros que lo integren.

i. Los defectos de clasificacion contable, que produzcan variacion en los indicadores financieros,
incumpliendo las condiciones minimas exigidas, daran lugar a que la propuesta sea rechazada. Esta
Clasificacion se determinaré de acuerdo a lo revelado en las Notas de Revelacion.

Toda la informacion financiera deberd ser presentada en moneda legal Colombiana.

3.4.2 DECLARACION DE RENTA DEL ANO 2007 (NECESARIO)

LIBERTAD Y ORDEN
Calle 13 No. 18-24 Piso 3°. “Estacion de La Sabana” — PBX: 352 6700 — Linea Atencion al Ciudadano 01 8000 915615 —
www.supertransporte.gov.co - Bogota D.C.

31
Pliego de Condiciones
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. 019 de 2008



Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

Litertad ¥ Orden

Se debera presentar copia legible de la declaracién de renta del Ultimo afio, con su respectiva conciliacion
fiscal de renta y patrimonio, en caso de ser necesaria esta Ultima. Para sociedades constituidas con
posterioridad al 31 de diciembre de 2007, no se requeriran estos documentos.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 583 del Estatuto Tributario, la Declaraciéon de Renta
debera ser presentada en sobre cerrado, dentro de la respectiva propuesta.

La conciliacion fiscal de renta y patrimonio (en caso de ser necesaria), debera explicar diferencias en los
siguientes rubros:

Total Activo en el Balance y el Total Patrimonio Bruto de la declaracion de Renta

Total Pasivo en el Balance y el Total Pasivo de la declaracién de Renta

Total Patrimonio del Balance y el Total Patrimonio Liquido de la declaracion de Renta.

Total Utilidad neta del ejercicio del Estado de Resultados y la Renta Liquida Gravable de la declaracién de
Renta.

La Declaracién de renta no sera objeto de evaluacion, pero cualquier diferencia encontrada mayor al 1%,
entre los rubros anteriormente descritos, no explicada dentro de la conciliacion fiscal de renta y patrimonio,
debera ser aclarada por el proponente, a solicitud del Departamento, en el plazo que lo solicite.

En caso de consorcio y uniones temporales, se deberéd presentar la declaracion de renta y la conciliacién
fiscal, de cada uno de sus miembros.

Cuando el proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la union temporal no haya tenido que
declarar renta con anterioridad, en reemplazo de este documento, se debera anexar una certificacion suscrita
por un contador publico, indicando la causal de no declarante (Art. 592, 593 y 594 del E.T., y Art. 20y 22 de la
Ley 863 de 2003, y Art. 1° del Decreto 3804 de 2003) y el certificado de ingresos y retenciones del afio 2007
(necesario).

La omisién de la Declaracion de Renta 6 de la certificacion de no declarante 6 de la certificacién de ingresos y
retenciones del afio 2007, 6 de la conciliacion de renta y patrimonio (en caso de ser necesaria), no sera
subsanable y generara el rechazo de la propuesta.

Toda la informacién financiera debera ser presentada en moneda legal Colombiana.
3.5 DOCUMENTOS ECONOMICOS (NECESARIO)
Propuesta Econémica (necesario). El Valor total de la propuesta debe incluir los costos directos e indirectos y

el valor correspondiente al IVA. La omision de la propuesta econémica, determinard el rechazo de la
propuesta.
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El proponente debera, debera diligenciar la totalidad del Formato No 05 (items, descripcion del servicio,
unidades, cantidades, precios unitarios y totales). Cualquier modificacion a la unidad, cantidad o descripcion
del servicio dara lugar al rechazo de la propuesta.

El proponente debera indicar el valor unitario de cada uno de los items, el valor del IVA y el valor total de la
Oferta.

El precio unitario ofrecido para cada item debe incorporar la totalidad de los descuentos que el proponente
esté dispuesto a ofrecer, asi como los impuestos que se causen, si a ello hubiere lugar.

La no presentacion de la propuesta econémica o su diligenciamiento incompleto, dara lugar a que LA
PROPUESTA SEA EVALUADA COMO NO CUMPLE Y DARA LUGAR A LA NO ADMISION DE LA MISMA.La
propuesta debe incluir el Valor total, el cual no podra superar el Presupuesto oficial, so pena de rechazo.
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4. DEL EXAMEN Y DE LA EVALUACION DE LOS PROPONENTES Y DE SUS PROPUESTAS
4.1 GENERALIDADES

La SUPERTRANSPORTE efectuara las evaluaciones y calificaciones técnicas, juridicas y economicas, de
todas y cada una de las propuestas presentadas para participar en la presente convocatoria. Al momento de
efectuar la evaluacion, La SUPERTRANSPORTE dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 29 de la
Ley 80 de 1993 en procura de lograr la seleccién objetiva, para lo cual tendrd en cuenta la ponderacion
precisa y detallada de los factores de escogencia, tales como la experiencia, condiciones técnicas, garantia
de calidad y servicio y el precio.

El término previsto para que La SUPERTRANSPORTE efectle la evaluacién y calificacion de las propuestas
se comenzara a contar a partir del dia habil siguiente al del cierre de la presente convocatoria, de acuerdo a lo
establecido en la cronologia de la convocatoria. Este plazo podra ser prorrogado a juicio de la Entidad.

4.2 VERACIDAD DE LA INFORMACION SUMINISTRADA EN LA PROPUESTA

La SUPERTRANSPORTE se reserva el derecho y la facultad de corroborar la veracidad de la informacion
suministrada por los proponentes en sus propuestas en cualquier momento. De encontrar falsedad o engafio,
segun el caso, procedera a rechazar la propuesta o impugnar el contrato, sin perjuicio de las acciones
penales, administrativas y civiles o de cualquier indole que sean procedentes por parte de la autoridad
competente.

4.3 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Durante la evaluacién de las propuestas, el proceso estara sujeto a reserva y no se permitira injerencia de los
participantes, cuya intervencién sera sancionada con la descalificacion de su propuesta. Una vez terminados
los estudios y redactado el informe de evaluacién, este documento adquiriré el caracter de documento publico
y se pondra a disposicidn de los proponentes. A partir de esta fecha, las propuestas podran ser consultadas
en la Secretaria General, excepto aquellos documentos que por disposicion legal o reglamentaria tengan
caracter de reservados.

4.4 CAUSALES DE RECHAZO 6 ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

Antes de la seleccion del Contratista, ademas de las causales de rechazo expresamente contempladas en la
Ley de Contratacién Estatal y dentro del presente pliego de condiciones, La SUPERTRANSPORTE rechazara
cualquier propuesta que se encuentre incursa en cualquiera de las siguientes causales:

4.41. DE CARACTER JURIDICO
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Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad indicadas en la Constitucién Nacional y en la Ley 80 de 1993.

Cuando la propuesta omita un documento denominado necesario, exigido en este pliego de
condiciones cuando explicitamente lo exijan leyes especiales.

Cuando la propuesta contenga documentos necesarios, presentados en forma deficiente, no
susceptibles de ser subsanados.

Cuando no sean subsanadas por el proponente las deficiencias encontradas en su propuesta, a
solicitud de la SUPERTRANSPORTE, dentro del plazo que este establezca para tal efecto.

Cuando La SUPERTRANSPORTE compruebe inexactitud de la informacién suministrada por el
proponente o en la contenida en los documentos anexos de la propuesta y que sean determinantes
para la evaluacion de la propuesta.

Cuando existan varias propuestas presentadas por un mismo proponente quien se identifique con un
mismo nombre 0 con nombres diferentes para esta misma licitacion.

Cuando se presenten documentos y certificados anexos a la propuesta, que contengan tachaduras,
borrones 0 enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o induzcan a error, siempre y
cuando tales documentos sean necesarios y no subsanables.

Cuando La SUPERTRANSPORTE compruebe confabulacién entre los proponentes.

Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente oferta en
este mismo proceso, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que
tengan socios comunes, excepto cuando se trata de sociedades andnimas abiertas.

Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica ostente igual condicion
en otra u otras sociedades diferentes y que también presenten ofertas para la presente convocatoria.

Cuando la propuesta sea presentada a nombre de una persona o sociedad diferente a la que
aparece registrada dentro del recibo pago del presente pliego de condiciones, salvo en el caso de
tratarse de un consorcio 0 unién temporal, evento en el cual bastara con que uno de los miembros de
los mismos, sea quien haya adquirido y/o retirado estos pliegos de condiciones.

Cuando el proponente o el representante legal del mismo, no suscriba la carta de presentacion de la

propuesta necesaria para participar en esta convocatoria 6 cuando el representante legal no cuente
con autorizacion para ejercer este acto, si es que ello fuere necesario.
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4.4.2,

Cuando no se adjunte la carta de presentacion de la propuesta 6 esta sea presentada en forma
parcial, es decir, omita declaraciones substanciales contenidas en el Formato No. 01.

Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad de la oferta.

Cuando el proponente presente la garantia de seriedad de la oferta y ésta posea errores 6
inconsistencias no subsanables, a juicio de la SUPERTRANSPORTE.

Cuando el plazo de duracion de la sociedad 6 los miembros del consorcio ¢ union temporal, en caso
de ser personas juridicas, sea inferior al plazo del contrato y un afio mas, contados a partir de la
fecha de cierre de esta licitacion, de conformidad con lo expresado en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedida por la Camara de Comercio.

Cuando la propuesta sea formulada a titulo de consorcio o de unién temporal y no se presente el
documento de constitucién (Formato No. 02 6 03), se omita la suscripcion por quienes los integren 6
el documento no se ajuste a los requerimientos enunciados en este pliego de condiciones y en la Ley
80 de 1993.

Cuando el proponente o alguno de los miembros del consorcio o union temporal, se encuentre
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica (articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

Las demas causales de indole juridicos, contempladas en los pliego de condiciones y en la Ley.

DE CARACTER TECNICO

a) Cuando el proponente no ofrezca la totalidad de los servicios de suministro solicitados en los presentes
pliegos de condiciones

b) Cuando el proponente ofrezca especificaciones técnicas inferiores a las solicitadas en los presentes
pliegos de condiciones, especificamente a las sefialadas en el Anexo No 01.

c) Cuando no se cumpla con la experiencia especifica minima solicitada al proponente y a su personal

4.4.3.

DE CARACTER ECONOMICO

Cuando no se presente el formato No 5 o se encuentre mal diligenciado.

Cuando el valor de la propuesta presentada & corregida, exceda el valor del presupuesto oficial
estimado por La SUPERTRANSPORTE 6 cuando el valor de la propuesta presentada 6 corregida,
sea inferior al 95% del valor del presupuesto oficial.

Cuando la propuesta corregida presente un error aritmético en el valor de la oferta, superior al uno
por ciento (1%) del valor del presupuesto oficial.

Cuando no se cumpla con la capacidad financiera minima solicitada.
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4.5 SELECCION DE LAS PROPUESTAS HABILES

La SUPERTRANSPORTE una vez recibidas las propuestas, verificara que las mismas cumplan con las
condiciones exigidas en los presentes pliegos de condiciones, a saber:

= Presentacion de documentos juridicos, técnicos, financieros y econémicos necesarios de acuerdo con las
exigencias de estos términos.
= Verificacién aritmética del valor total de la propuesta.

Las propuestas que cumplan con todas las condiciones exigidas anteriormente y que no hallen incursas en
ninguna de las causales de rechazo y eliminacion de propuestas descritas en el numeral 4.4 del Capitulo IV
de estos pliegos de condiciones, serdn consideradas como propuestas habiles y pasaran al estudio y
evaluacion de los factores de calificacion de las ofertas.

4.6 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

El proponente debera suministrar y entregar todos los documentos solicitados por La SUPERTRANSPORTE.
Cuando el proponente no incluya alguno de los documentos considerados necesarios para la evaluacion y
comparacion de propuestas, 6 incluyéndolos presenten deficiencias que no permitan realizar la evaluacion, su
propuesta no serd considerada por La SUPERTRANSPORTE para su evaluacion y en consecuencia se
procedera a rechazarla por considerarla inhabil.

Cuando se presente en los documentos de la propuesta, defectos de caracter formal, susceptibles de ser
subsanados, La SUPERTRANSPORTE hara dicha solicitud por escrito al proponente, citando el plazo dentro
del cual el proponente debera cumplir el requerimiento. Vencido este plazo y no suplida la deficiencia
presentada, La SUPERTRANSPORTE procedera a la eliminacion de la propuesta.

4.7 VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA MINIMA DEL PROPONENTE Y DE SUS
PERSONAL

Luego de verificada la informacion presentada con la propuesta, se procedera a determinar si el proponente
cumple con los requisitos minimos de experiencia especifica solicitada en estos pliegos de condiciones. De
igual forma se procedera a verificar la experiencia del personal que acredite el proponente para la ejecucion
del proyecto, segun lo sefialado sobre el particular en este pliego.

El evento en que el proponente incumpla con los requisitos minimos de experiencia especifica como
proponente y la experiencia de su personal, la propuesta sera declarada NO HABIL y no se tendra en cuenta
para la evaluacion de los factores de calificacion.

4.8 VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA MINIMA DEL PROPONENTE
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Se verificara el cumplimiento de los indices solvencia, endeudamiento e ingresos operacionales, con base en
la informacién del Formato No. 06 y soportada en los documentos financieros, asi:

4.8.1 SOLVENCIA
El proponente debera acreditar una solvencia mayor ¢ igual a uno punto cuatro (1,4), calculado asi:

LIQ.=AC/PC=>14

Donde,

LiQ. = indice de solvencia
AC = Activo corriente.
PC = Pasivo corriente.

Si el proponente es un consorcio o una union temporal, el indice de Solvencia se calculara como:

3 (ACi * %Pi)
No J T — > 1.4
3 (PCi * %Pi)

Donde,

LiQ. = indice de solvencia del consorcio o la unién temporal.

ACi = Activo corriente de cada uno de los integrantes.

PCi = Pasivo corriente de cada uno de los integrantes.

%Pi = % participacion de cada integrante en el consorcio 0 unién temporal
4.8.2 ENDEUDAMIENTO

El proponente debera acreditar un Nivel de endeudamiento, menor 6 igual a cero punto ocho (0,8), calculado
asi:

NE=PT/AT<0.8

Donde,

NE = Nivel de endeudamiento.
PT = Pasivo total.

AT = Activo total.

Si el proponente es un consorcio 0 una unién temporal se calculara de la siguiente manera:

S (PTi * %Pi)
| ——— <08
> (ATi * %Pi)
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Donde,

NE = Nivel de endeudamiento del consorcio o0 la unién temporal.

PTi = Pasivo total de cada uno de los integrantes.

ATi = Activo total de cada uno de los integrantes.

%Pi = % participacion de cada integrante en el consorcio o union temporal

4.8.3 INGRESOS OPERACIONALES

El proponente debera acreditar unos ingresos operacionales superiores o iguales a dos veces (2) el valor del
presupuesto oficial estimado para la presente proceso.

Si el proponente es un consorcio 0 una union temporal, los ingresos operacionales corresponderan a la
sumatoria de los ingresos operacionales de cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

En el evento en que el proponente incumpla con cualquiera de los indices financieros solicitados, la propuesta
sera declarada NO HABIL y no se tendra en cuenta para la evaluacion de los factores de calificacion.

4.9 VERIFICACION ARITMETICA DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Las propuestas que sean declaradas habiles hasta el momento, pasaran a la revision aritmética de la
propuesta econdmica, mediante el siguiente procedimiento:

a) Se procedera a revisarla en sus operaciones aritméticas. En el caso de encontrarse errores aritméticos,
el Grupo Evaluador de oficio procedera a efectuar las correcciones necesarias.

b) Las propuestas que presenten un error aritmético en el valor total de la oferta, superior al uno por ciento
(1%) del valor del presupuesto oficial, seran rechazadas y no se tendrén en cuenta para ningun analisis
posterior.

c) Las propuestas cuyo valor corregido superen el valor del presupuesto oficial 6 cuyo valor corregido sea
inferior al 95% del valor del presupuesto oficial, seran rechazadas y no se tendrén en cuenta para ningln
analisis posterior.

d) El valor corregido aritméticamente dentro de la propuesta serd el tenido en cuenta en el momento de
evaluar econdmicamente la propuesta y sera al que se utilizara para efectuar la seleccion del Contratista
y para suscribir el respectivo contrato estatal.

4.10 CRITERIOS DE EVALUACION Y COMPARACION DE LAS PROPUESTAS HABILES
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Se procederd a evaluar las propuestas que hayan cumplido con todos los requisitos establecidos en el
numeral 3° de este capitulo, y que no hayan incurrido en ninguna de las causales de rechazo de propuestas
expresadas en el numeral 4° de este capitulo; es decir, las que hayan sido declaradas hébiles.

El procedimiento utilizado por La SUPERTRANSPORTE para evaluar las propuestas habiles, atendera los
factores de calificacién para una asignacién maxima de mil (1000) puntos, los que se discriminaran de la
siguiente manera:

DESCRIPCION DEL FACTOR NATURALEZA RESULTADO
Valor de la propuesta Calificacion 400
Experiencia y
preparacion
académica adicional 200
del director del
Calidad proyecto Calificacion
Experiencia adicional 200
del personal operativo
Apllqatlvp' de 200
validacion
Total puntaje (factores calificacion) 1000

Para efectos de la seleccion del Contratista, La SUPERTRANSPORTE considerara solamente como
propuestas elegibles aquellas cuyo puntaje total sea igual o superior a los setecientos puntos (700). Cuando
ninguno de los proponentes obtenga este puntaje, la Administracién podra a su juicio, declarar desierta la
presente licitacion. Ante el evento de un empate en el puntaje total, La SUPERTRANSPORTE seleccionara
aquella propuesta que haya ofertado el valor de propuesta mas bajo.

4.10.1 VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (MAXIMO 400 PUNTOS)

Una vez realizada la verificacion aritmética de las propuestas habiles, el Comité Evaluador llevara a cabo el
siguiente procedimiento para la asignacién de puntaje, por concepto de valor total de la propuesta:

a) Se calculara la media geométrica del valor total de las propuestas no rechazadas, incluido el presupuesto
oficial N veces, de conformidad al nimero de propuestas no rechazadas, donde N es el nimero
entero inmediatamente superior a la raiz cuadrada del nimero de propuestas no rechazadas.

G1= (Ps X P2x Py Pyx PoN) o+

Donde:

G1 significa media geométrica inicial.

Pi significa precio total de la propuesta corregida del proponente.
Po significa valor total del presupuesto oficial.

n significa nimero de propuestas no rechazadas.
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N significa el nimero entero inmediatamente superior a la raiz cuadrada del numero de
propuestas no rechazadas.

b) Las propuestas que presenten una diferencia mayor al cinco por ciento (5%) con respecto a la media
geométrica G1 tendran cero (0) puntos por precio total.

c) Se obtendra la media geométrica definitiva G2 con los precios de las propuestas que no difieren en mas
de un cinco por ciento (5%) de la media geométrica G1, utilizando para ello, la misma expresion
utilizada para hallar la media G1.

d) El puntaje se asignara de acuerdo con la siguiente formula:
Por=[1-abs ( (Pi-G2) /G2 ) ]x 400 puntos, donde P, significa puntaje por precio total.

e) El puntaje otorgado para el criterio de valor total de la propuesta, se considerara redondeado a dos cifras
decimales.

4.10.2 EXPERIENCIA'Y PREPARACION ACADEMICA ADICIONAL DEL DIRECTOR (HASTA 200 PUNTOS)

4.10.2.1 EXPERIENCIA ADICIONAL DEL DIRECTOR DEL PROYECTO (maximo 100 puntos)

Se tendran en cuenta la experiencia que acredite como suplemento a la ya demostrada para cumplir el
requerimiento minimo sefialado en el numeral 3.3.3.1 de este documento, adquirida en los Ultimos cinco (5)
afios, segun la siguiente ponderacién.

Se asignara el puntaje asi:

Escala de experiencia adicional Puntaje
Presenta y acredita dos (2) contratos adicionales
segun las condiciones sefialadas en numeral 100

3.3.3.1 de este documento.

Presenta y acredita un (1) contrato adicional
segun las condiciones sefialadas en numeral 50
3.3.3.1 de este documento. .

4.10.2.2 PREPARACION ACADEMICA ADICIONAL DEL DIRECTOR DEL PROYECTO (méximo 100
puntos)

Se tendrén en cuenta la preparacion académica que se acredite como suplemento a la ya demostrada para
cumplir el requerimiento minimo sefialado en el numeral 3.3.3.1 de este documento, segun la siguiente
ponderacion.

Se asignaré el puntaje asi:

| Escala de experiencia adicional | Puntaje |
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Presenta y acredita titulo de postgrado a nivel de 100
especializacidn, maestria o doctorado
Sélo presenta titulo de pregrado 0

4.10.3 EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PERSONAL OPERATIVO (HASTA 200 PUNTOS)

4.10.3.1 EXPERIENCIA ADICIONAL DEL TECNICO EN SISTEMAS (méaximo 100 puntos)

Se tendran en cuenta la experiencia que acredite como suplemento a la ya demostrada para cumplir el
requerimiento minimo sefialado en el numeral 3.3.3.2, segun la siguiente ponderacion.

Se asignaré el puntaje asi:

Escala de afios de experiencia adicional Puntaje
Presenta y acredita un término de experiencia

iy . « 100
adicional superior a dos (2) afios
Presenta y acredita un términos de experiencia
adicional superior a un (1) afio e inferior a dos 50

(2) afios

4.10.3.1 EXPERIENCIA ADICIONAL DEL TECNICO EN ARCHIVISTICA (maximo 100 puntos)

Se tendran en cuenta la experiencia que acredite como suplemento a la ya demostrada para cumplir el
requerimiento minimo sefialado numeral 3.3.3.2, segun la siguiente ponderacion.

Se asignara el puntaje asi:

Escala de anos de experiencia adicional Puntaje
Presenta y acredita un término de experiencia

o . ~ 100
adicional superior a dos (2) afios
Presenta y acredita un términos de experiencia
adicional superior a un (1) afo e inferior a dos 50

(2) afios

4.10.4 CRITERIO DE APLICATIVO DE VALIDACION (hasta 200 puntos)

El oferente deberad aportar dentro de su propuesta un demo de un aplicativo que permita la validacién y
verificacion de la informacién digitada tal como se exige en el punto 3.3.2.

La incorporacion de este aplicativo tendra la asignacion del siguiente puntaje.

Escala de asignacidn de puntaje aplicativo Puntaje
Presenta un demo del aplicativo de validacion 200
No Presenta un demo del aplicativo de validacion 0

4.11 SOLICITUD DE ACLARACIONES E INFORMACION A LOS PROPONENTES
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Desde el momento del cierre de la Convocatoria y antes de su adjudicacién, dentro del méas estricto respeto
por el tratamiento igualitario a los proponentes, LA SUPERTRANSPORTE podré solicitar por escrito a todos o
a cualquiera de ellos, las aclaraciones o informaciones que estime pertinentes, a fin de despejar cualquier
punto dudoso, oscuro o contradictorio de las propuestas, sin que por ello pueda el proponente adicionar o
modificar las condiciones o caracteristicas de su propuesta, ni La SUPERTRANSPORTE solicitar variacion
alguna a los términos de la misma.

La SUPERTRANSPORTE se reserva el derecho de analizar las respuestas de los proponentes en estos
casos y de evaluar, a su exclusivo juicio, si ellas se ajustan a lo solicitado o si, por el contrario, sobrepasan el
alcance de la respectiva peticion de aclaracion. De todas maneras, La SUPERTRANSPORTE tomara de las
aclaraciones de los proponentes, Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de aclaracién. Asi
mismo, podra hacer visitas a las instalaciones del proponente y verificar las certificaciones presentadas.

4.12 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el primer lugar del orden de elegibilidad, se adjudicara el contrato a la propuesta con el
mayor puntaje en el criterio técnico. En caso de persistir el empate se le adjudicara el contrato a la propuesta
que mayor puntaje haya obtenido en el criterio del precio.

Si, no obstante, una vez se realizado lo sefialado en el parrafo antecedente, el empate persiste, el mismo se
dirimira mediante sorteo entre los proponentes clasificados en primer lugar de elegibilidad.

El sorteo se hara mediante el sistema de balotas. El nimero de balotas correspondera al numero de
proponentes clasificados en primer lugar de elegibilidad. Antes de la audiencia de sorteo se explicara la
metodologia a seguir.

4.13 EXHIBICION DE LOS INFORMES DE EVALUACION

Los informes de evaluacion de las propuestas permaneceran en la Secretaria General, 3r piso, Edificio de la
SUPERTRANSPORTE, por un término de dos (2) dias habiles, contados a partir del tltimo dia de vencimiento
para la evaluacién de las propuestas, con el objetivo de que los proponentes presenten las observaciones que
estimen pertinentes. De la misma forma, los informes de evaluacién seran publicados durante ese mismo
periodo en la pagina Web de la entidad, www.supertransporte.gov.co y en el Portal Unico de Contratacion -
SECOP-.

Las observaciones que se formulen en este periodo, deberan presentarse siguiendo los procedimientos
descritos en estos pliegos de condiciones, dentro del término sefialado para tal efecto.

La SUPERTRANSPORTE dara las respuestas o las explicaciones que sean procedentes a los interesados.
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar modificar o mejorar sus propuestas.

Las observaciones formuladas por los proponentes a los estudios técnicos juridicos y econémicos elaborados
por La SUPERTRANSPORTE para efectuar la evaluacion y calificacion de las propuestas, se resolveran en
documento adjunto a la resolucion de adjudicacién é declaratoria de desierta de la convocatoria publica.
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El informe de evaluacion contendra la verificacion de los requisitos de habilitacion de orden juridico, técnico,
financiero y econdmico, y si a ello hubiere lugar la asignacion de puntajes segun los factores de calificacion
previstos en el capitulo IV.

Con base en la puntuacién obtenida, en dicho informe se consignara un orden de elegibilidad, ubicando en
primer lugar al oferente que obtenga el mayor puntaje, y de manera descendente los restantes proponentes.

5. DE LA SELECCION DEL CONTRATISTA Y DE LA ADJUDICACION DEL CONTRATO Y SU INICIACION
5.1 ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacion del contrato se efectuara dentro del plazo sefialado en la cronologia de la convocatoria, el
cual podra ser ampliado, si resulta ser necesario para La SUPERTRANSPORTE para resolver las
observaciones presentadas por los proponentes, al informe de evaluacion de las propuestas.

La adjudicacion del contrato la realizara La SUPERTRANSPORTE mediante acto administrativo motivado, el
cual se notificara personalmente al proponente seleccionado y se comunicara a los demas proponentes.

Efectuada la adjudicacion, ésta es irrevocable y obliga por lo mismo, a la SUPERTRANSPORTE vy al
adjudicatario.

En caso de ser adjudicada la presente convocatoria a un oferente que presente precios que no obedezcan a
las referencia del mercado y que tal situacion no logre ser detectada durante el proceso de la convocatoria, El
Contratista debera asumir toda la responsabilidad y los riesgos que se deriven de tal hecho, y La
SUPERTRANSPORTE no aceptara ningun reclamo en relacion con ello.

Se considera que la propuesta ha sido aceptada, cuando La SUPERTRANSPORTE notifica al proponente
favorecido que le ha sido adjudicada la convocatoria. Si la adjudicacién se efectia en audiencia, en ella se
entiende notificada la decision al adjudicatario si éste ha comparecido.

La SUPERTRANSPORTE notificara al proponente favorecido y comunicara a los no favorecidos, dentro de
los tres (3) dias calendarios siguientes a la fecha de adjudicacion, excepto si la misma se surtio en audiencia
publica.

5.2 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

La SUPERTRANSPORTE declarara desierta la convocatoria Unicamente por causa 0 motivos que le impidan
a la administracion efectuar la escogencia objetiva del contratista y lo hara a través de acto administrativo, en
el que se motivara de manera detallada y precisa, las razones que han conducido a la administracién a
adoptar esa decision de conformidad con lo establecido en el numeral 18 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993.
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Para efectos de la seleccion del contratista, La SUPERTRANSPORTE considerard solamente como
propuestas elegibles aquellas cuyo puntaje total sea igual o supere los setecientos puntos (700). Cuando
ninguno de los proponentes obtenga este puntaje, la Administracion podra declarar desierta la presente
convocatoria, salvo que lo estime inconveniente.

5.3 SUSCRIPCION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El proponente favorecido debera notificarse de la Resolucion de Adjudicacion dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha de adjudicacién.

El proponente favorecido con la adjudicacion debera suscribir y legalizar el contrato dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha de notificacion de la Resolucién de Adjudicacién.

La SUPERTRANSPORTE le indicara al proponente seleccionado, los documentos necesarios para legalizar
y ejecutar el contrato, los cuales deberan entregarse en la Oficina Asesora Juridica dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al perfeccionamiento del mismo, que se entendera una vez suscrito por las partes.

Los costos del contrato, pélizas de Garantia que exige la Ley, impuestos y gravamenes, registros, derechos
de publicacién y demas obligaciones que se causen, serdn de cargo del Contratista.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que asume el Contratista por medio del contrato, éste se
obliga a constituir a favor del Superintendencia de Puertos y Transporte, en una compafia de seguros o
entidad bancaria legalmente establecida en Colombia, cuyas polizas matrices se encuentren aprobadas por la
Superintendencia Bancaria, la garantia estipulada en los Articulos 16, 17, 18 y 19 del Decreto 679 de 1994, y
laLey 1150 de 2007, y demas normas concordantes vigentes.

Si el adjudicatario no suscribiere el contrato dentro del término sefialado, la SUPERTRANSPORTE procedera
a hacer efectivo el valor de la Garantia de Seriedad de la Propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados, que La SUPERTRANSPORTE estime no cubiertos
por la mencionada garantia.

En este caso, La SUPERTRANSPORTE mediante Acto Administrativo debidamente motivado, podra
adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes, al Proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su Propuesta sea igualmente favorable para La SUPERTRANSPORTE.

En todos los casos en que los Proponentes a quienes se les adjudique el contrato, se nieguen a suscribirlo,
La SUPERTRANSPORTE hara efectivo el valor de la Garantia de Seriedad de la Propuesta.

5.4 GARANTIAS DEL CONTRATO

El proponente favorecido debera constituir a favor del Superintendencia de Puertos y Transporte, una
Garantia Unica de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, cuyas cuantias se
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establecen en los articulos 17 y siguientes al Decreto 679 de 1994, con el objeto de respaldar el cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo del contratista, en razon de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato.

Corresponde al Contratista el pago por el otorgamiento de las garantias exigidas en el respectivo contrato y
sus prérrogas, cuando se presenten motivos que ocasionen la suspensién del contrato, o la adicién en el
plazo y valor del mismo.

Cuando por la imposicion de multas disminuya el valor de la garantia de cumplimiento, el Contratista debera
reajustar ésta a su valor original.

Si el Contratista se negare a constituir o prorrogar las garantias cuando La SUPERTRANSPORTE lo exija, se
procedera a iniciar el tramite respectivo para declarar el incumplimiento del contrato en el estado en que éste
se encuentre y sin que por este hecho La SUPERTRANSPORTE reconozca o pague indemnizacion alguna.

El contratista debe anexar la garantia Unica que avale los siguientes riegos:

a) CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento general del contrato, el pago de multas y demas
sanciones que le impongan, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de la
duracion del mismo y cuatro (4) meses mas. EI monto de esta garantia se repondra por el CONTRATISTA
cada vez que en razdn de la imposicion de multas, el valor asegurado, resulte disminuido o agotado.

b) CALIDAD DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS. Por cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y con una vigencia igual a la duracién del mismo y un afio mas.

c) PRESTACIONES SOCIALES Y PAGO DE SALARIOS E INDEMNIZACIONES LABORALES: por el
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de la duracién del mismo y tres (3)
afios mas, para garantizar el pago por parte del Contratista de todos los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales del personal que preste sus servicios en la ejecucion de este contrato.

5.5 INICIO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Una vez suscrito el contrato y cumplidos los requisitos de ejecucion, el Contratista debera iniciar el contrato
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, a la fecha de aprobacion de la Garantia Unica.

La SUPERTRANSPORTE, a su conveniencia, podra prorrogar este término, sin que ello implique modificacién
al plazo contractual.

De la iniciacién del contrato debera quedar constancia en Acta que suscribiran la supervision, el Contratista y
La SUPERTRANSPORTE 6 su representante designado.

Para la iniciacion del contrato se requiere el cumplimiento de:
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Perfeccionamiento del Contrato.

Pago del Impuesto de Timbre y de los Derechos de Publicacién.
Aprobacion de la Garantia Unica.

Certificado de Registro Presupuestal

5.6 VIGENCIA DEL CONTRATO

El término de vigencia del contrato empezara a contarse a partir de la fecha de suscripcion del Acta de
iniciacion y cubrira el plazo para su ejecucion y cuatro (4) meses mas. Este término de cuatro (4) meses sera
utilizado para la liquidacion final del contrato.

5.7 CONTROL DE LA EJECUCION

La SUPERTRANSPORTE designara un supervisor, quien ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del
contrato, el cual tendra a su cargo, entre otras funciones, coordinar lo atinente a la ejecucién del mismo. El
supervisor sera responsable de aceptar y recibir los bienes objeto del presente proceso y suscribir las actas
correspondientes al cumplimiento del objeto contractual, en los términos establecidos en el presente pliegos
de condiciones, y respondera por los hechos y omisiones que le fueren imputables en los términos previstos
en el articulo 53 del Estatuto de Contratacion Administrativa.

Son funciones del supervisor, ademas de las que determine la ley y los respectivos reglamentos las
siguientes:

a) Supervisar y vigilar el cumplimiento del contrato a ejecutarse, prestando la colaboracion que requiera el
Contratista.

b) Elaborar las actas de recibo y producir los informes requeridos para soportar los pagos que deba efectuar
La SUPERTRANSPORTE.

c) Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del contrato.

d) Remitir oportunamente a la Oficina Asesora juridica las actuaciones resultantes de la ejecucion contractual.
e) Las demas que se sefialen en el Manual de Interventoria de la SUPERTRANSPORTE.

5.8 DEVOLUCION DE OFERTAS

Una vez finalizado el proceso de seleccion, los oferentes no favorecidos con la adjudicacién del contrato,
podran acercarse a reclamar el original de la garantia de seriedad y la copia de su propuesta, en la Secretaria
General, 3er piso, Edificio de la SUPERTRANSPORTE; dentro de los quince (15) dias siguientes a la fecha
de suscripcién del contrato, de lo contrario, La SUPERTRANSPORTE procedera al archivo de la oferta
original y a la destruccion de su copia.
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FORMATOS Y ANEXOS
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FORMATO No. 01
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota,

Doctor:

de __ de 2008

ALVARO HERNANDO CARDONA GONZALEZ
Superintendente

Superintendencia De Puertos y Transporte
Calle 13 No 18-24

Ciudad

REF: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. (Cédigo).
OBJETO: ) (Nombre u objeto del contrato)

PLAZO DE EJECUCION: (meses)

Respetado doctor:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (Nimero) expedida en (ciudad),
actuando como representante legal de (nombre de la sociedad) Con N.i.t. No. (Numero), y de acuerdo con las
exigencias de los pliegos de condiciones, por el presente escrito sometemos a su consideracion nuestra
propuesta técnico y econdmica, para participar en la contratacion directa de la referencia.

Para ello declaramos:

a)

Que conozco el pliego de condiciones de la presente contratacion, todos los requisitos en ellos
establecidos, y todos los documentos relacionados en los mismos, los cuales acepto en todas y
cada una de sus partes.

Que no existe respecto al proponente, de sus asociados, de su representante legal o de sus
dependientes, incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con
las normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentacion de nuestra propuesta o de la firma del
contrato que pudiera resultar de la eventual adjudicacién.

Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad
Oficial dentro de los Ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha limite de entrega de las propuestas
6 en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades:
(indicar el nombre de cada entidad).

Que cualquier defecto, error u omisién que pudiera haberse presentado en la elaboracién de la
propuesta que sometemos a consideracién de la SUPERTRANSPORTE, o en el contenido de la
misma, por causa imputable al proponente o por simple interpretacion errénea de los términos o
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condiciones establecidas en los pliego de condiciones ¢ anexos, son de nuestro exclusivo riesgo y
responsabilidad; en relacion con los cuales tuvimos la oportunidad de solicitar las aclaraciones del
caso.

e) Que hemos recibido, a través de la pagina web: http://www.supertransporte.gov.co/ los siguientes
adendas a los documentos de la presente convocatoria (indicar el nimero y la fecha de cada uno)
y que aceptamos su contenido.

f) Que en caso que sea aceptada nuestra propuesta por la SUPERTRANSPORTE, nos
comprometemos a iniciar el contrato, una vez sea perfeccionado y se haya suscrito el acta de
iniciacion, dentro de los términos fijados.

) Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato nos obligamos a aceptar la
interventoria y asesoria técnica y administrativa contratada por la SUPERTRANSPORTE.

h) Que la presente oferta tiene una validez de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la
fecha de cierre de la presente licitacion.

i) Que adjuntamos la garantia de seriedad de la oferta numero expedida por

, por un valor de y con una vigencia hasta el dia

) Que el valor total de la propuesta, asciende la suma de
(S

k) Que nos comprometemos a iniciar el contrato una vez sea suscrita el acta de iniciacién y a
terminarlo en un plazo de (__)dias.

l) Que la presente oferta consta de (letras) (nimeros) folios debidamente numerados.

El OFERENTE

Nombre:

C. C.No.:

Representante Legal:

NIT No.:

DATOS DEL OFERENTE:

Direccién:

Ciudad:

E-mail:

Teléfono(s):
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Telefax;
Ciudad:
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FORMATO No 01A
DOCUMENTO DE MANIFESTACION DE INTERES DE PARTICIPACION EN LA SELECCION ABREVIADA
DE MENOR CUANTIA No. DE 2008,
Bogota, _ de_ de 2008

Doctor:

ALVARO HERNANDO CARDONA GONZALEZ
Superintendente

Superintendencia De Puertos y Transporte
Calle 13 No 18-24

Ciudad

REF: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 00 DE 2008
OBJETO:

Respetado doctor:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (NUmero) expedida en (ciudad),
actuando como representante legal de (nombre de la sociedad) Con N.i.t. No. (Numero), y de acuerdo con las
exigencias de la convocatoria publica de la referencia, por el presente escrito manifestamos nuestro interés en
participar en el proceso de Seleccion abreviada de Menor Cuantia No. de 2008, con el objeto conformar la
lista de potenciales oferentes, segun lo sefialado en el articulo 44 del Decreto 2474 de 2008.

Como consecuencia de la anterior manifestacion, la informacion que a continuacién se detalla, corresponde a
la realidad de la firma que represento y por ello la SUPERTRANSPORTE puede utilizar la misma con el objeto
de comunicar directamente la programacion relacionada, en caso de darse, con la fecha y hora para la
realizacion de la audiencia de sorteo y demas actividades relacionadas.

El OFERENTE

Nombre:

C.C. No.:
Representante Legal:
NIT No.:

DATOS DEL OFERENTE:
Direccion:

Ciudad:

E-mail:

Teléfono(s):

Telefax:

Ciudad:
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FORMATO No. 02
MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIOS

Bogota, _ de_ de 2008

Doctor:

ALVARO HERNANDO CARDONA GONZALEZ
Superintendente

Superintendencia De Puertos y Transporte
Calle 13 No 18-24

Ciudad

REF: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. (Cédigo).
OBJETO: (nombre u objeto del contrato)

Respetado doctor:

Los suscritos, y , debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de y

respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos
convenido constituirmos en consorcio para participar en la Contratacion directa No.
cuyo objeto es

y por lo tanto expresamos lo siguiente.

1. La duracion de este consorcio seré igual a la del término de la ejecucion y liquidacion del contrato.
2. Este consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION
(%)

3. La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada.

4. El nombre de Consorcio es

5. El representante legal de este consorcio es , quien se identifica
con la C.C. No. , expedida en , expresamente facultado para firmar,
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Superintendencia de Puertos y Transporte

Republica de Colombia

presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmar el respectivo
contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato.

6. La sede del consorcio es:
DIRECCION
NUMERO TELEFONICO
NUMERO DE FAX
CIUDAD
En consecuencia firman en a los dias del mes de
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre del representante del Consorcio
Firma
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FORMATO No. 03
MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE UNIONES TEMPORALES

Bogota, _ de_ de 2008

Doctor:

ALVARO HERNANDO CARDONA GONZALEZ
Superintendente

Superintendencia De Puertos y Transporte
Calle 13 No 18-24

Ciudad

REF: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.. (Cédigo).
OBJETO: (nombre u objeto del contrato)

Respetado doctor:

Los suscritos, y , debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de y

respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos
convenido constituirmos en Union Temporal para participar en la Contratacion directa No.

cuyo objeto es
_ y por lo
tanto expresamos lo siguiente:
1. La duracién de esta unién temporal sera igual a la del término de la ejecucién y liquidacién del
contrato.
2. Esta union temporal esté integrada por:

NOMBRE, TERMINOS Y EXTENSION DE PARTICIPACION EN LA PROPUESTA Y SU EJECUCION (*)
%

A
B

(*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.
3. La responsabilidad de los integrantes de la unién temporal es solidaria e ilimitada.
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4, El nombre de la Unién Temporal es
5. El representante legal de la unidn temporal es , quien se identifica con
la C.C. No. , expedida en , expresamente facultado para firmar,

presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmar el respectivo
contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del
contrato.

6. La sede de la unién temporal es:

DIRECCION

NUMERO TELEFONICO

NUMERO DE FAX

CIUDAD
En consecuencia firman en a los dias del mes de de 2007.
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.

Nombre del representante de la Unién Temporal
Firma
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FORMATO No 4

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

CONVOCATORIA PUBLICA:
OBJETO:
PROPONENTE:
-~ — —
3 3 53 53 ©
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NOTAS:

El nombre del proponente 6 miembro del consorcio 6 unién temporal que acredita la experiencia

2. Elvalor del contrato se expresara en SMMLV de la fecha de firma del contrato.

3. El proponente debe indicar su participacion en la ejecucién: individual, consorcio, union temporal, junto
con el porcentaje de participacion.

4. Si el contrato, se inicié con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del
periodo exigido, en pesos, multiplicado por el % de participacion.

5. Si el contrato, se inicid con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del
periodo exigido, en SMMLV de la fecha de firma del contrato, multiplicado por el porcentaje de
participacion.

6. La fecha de iniciacion del contrato.

7. Lafecha de terminacion del contrato.

8. Especificar si la certificacion se debe considerar para la experiencia especifica, o no.

9. Se debe especificar si la certificacion se debe considerar para la evaluacion de la experiencia especifica
adicional del proponente para su calificacion, acorde con lo sefialado en el punto 4.10.2 de los términos.

FIRMA DEL PROPONENTE
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FORMATO No 05
PROPUESTA ECONOMICA
NOMBRE DEL OFERENTE:
VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION CANT. UNITA{/IXO SIN | VALORIVA PARCIAL
1 Actividad de escaneo informe y
’ anexos
9 Actividad de digitacion de
: informes
3 Actividades de archivo informes
VALOR TOTAL

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL OFERENTE.
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FORMATO No. 06

Superintendencia de Puertos y Transporte
Republica de Colombia

RESUMEN DE LA INFORMACION FINANCIERA

CONVOCATORIA PUBLICA:

OBJETO:

PROPONENTE:

ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE

ACTIVOS FIJOS

OTROS ACTIVOS

TOTAL ACTIVO

PASIVO

PASIVO CORRIENTE
OBLIGACIONES A LARGO PLAZO
OTROS PASIVOS

TOTAL PASIVO

ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS

INGRESOS OPERACIONALES
CONTADOR REVISOR FISCAL REPRESENTANTE LEGAL
T.P. T.P.
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FORMATO No. 07
RESUMEN HOJA DE VIDA DEL PERSONAL

Proponente:

NOMBRE DEL PROFESIONAL, TECNICO O OPERATIVO :
PROFESION O ACTIVIDAD: UNIVERSIDAD

FECHA DE GRADO
FECHA EXP. DE LA MATRICULA (SI ES DEL CASO)

C 1
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Para efectos del personal técnico y operativo no sera necesario diligenciar la columna que se refiere al valor.

REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
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ANEXO No. 01 ‘
ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS PARA EL SERVICIO

ALCANCE, ACTIVIDADES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio se hara segun las condiciones que se describen a continuacion; por lo tanto para
que la propuesta pueda ser tenida como habil técnicamente, los proponentes expresaran que esta en
condiciones de cumplir con todas las especificaciones técnicas, cantidades y demas requerimientos
establecidos seguidamente, y que por ende se compromete a cumplir a satisfaccion con los mismos.

Conforme lo anterior, los oferentes deberan presentar dentro de su oferta una propuesta técnica de
actividades a desarrollar, la cual debe incluir todos y cada uno de los items estipulados a Continuacion:

1. ESCANEO

Llevar a cabo, al interior de las instalaciones de la Supertransporte, ubicadas en la calle 13 No 18 — 24 edificio
Estacién de la Sabana en la ciudad de Bogota, D.C., el escaneo de IUIT, con su respetivo tiquete de bascula y
demas anexos, en caso de existir, en lo posible en una sola hoja, siempre perfectamente legibles de acuerdo
al documento. El archivo escaneado debe ser de imagen liviana ~JPG (a color)- con un peso maximo de 150
kb, teniendo en cuenta que el mismo es de excelente resolucidn y de minimo tamafio para su almacenamiento y
ademas facilmente consultable.

El nimero de documentos IUIT a escanear es hasta la cifra de sesenta y ocho mil quinientos treinta ocho
(68.538) Los tiquetes de bascula, en el evento de existir como anexos al IUIT, no se tendran como
documentos independientemente a escanear, pues deben integrarse en la misma hoja donde se consigne la
imagen del IUIT.

La informacién escaneada de tipo caracter - la imagen de la infraccién escaneada -, haran parte de una base
de datos Oracle y deben ir directamente al espacio reservado para su almacenamiento en un servidor de la
entidad sin subdirectorios adicionales.

Asi mismo la Unica forma de nombrar cada imagen debe ser;

-NUmero del IUIT, seguido por la placa del vehiculo presuntamente infractor con las letras en maylscula
separadas de los nimeros con un guién. No se debe incluir ningun espacio en el nombre.

Ejemplo: 653489TKD-845

La Supertransporte llevara a cabo las diligencias técnicas para conectar en red (crear usuario), los PC del
contratista. El contratista debera cumplir con las medidas de seguridad que la Superintendencia tenga previstas
para el manejo de dicho acceso, especialmente lo sefialado en la Resolucion No 1926 del 9 de Mayo de 2006,
garantizando en la manipulacion de los archivos fisicos la reserva de la informacion, evitando que sea
divulgada o utilizada con fines de lucro personal o en perjuicio de la Entidad.
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La informacién escaneada se subira por el contratista al servidor de la Superintendencia semanalmente y ello
tendré directa relacién con la forma de pago del contratista mensualmente.

Para llevar a cabo el proceso de escaneo y digitacion, sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa,
el contratista debera atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte del interventor del contrato.

La actividad de escaneo se llevara a cabo en horario de tres (3) turnos, Sin perjuicio para casos
excepcionales en que se evacuen actividades complementarias o aclaratorias, previa autorizacion del
interventor del contrato y/o coordinador del grupo comparendos cuando se estime conveniente, podra
realizarse la ejecucion del contrato en un horario distinto, siempre bajo la responsabilidad del contratista.

Deben utilizarse escaneres que permitan resoluciones de 100 a 600 DPI, los cuales utilizaran el software
habilitador que cumplan con las normas estandar que se tienen el mercado. Tales equipos deberan estar
configurados para operacién y mantenimiento sencillo y para manejar todo tipo de papel.

La actividad de escaneo se llevara a cabo con el acompafiamiento de la Oficina Asesora de Planeacion, de tal
forma, que dicha dependencia prestara apoyo en el evento en que el supervisor del contrato lo estime pertinente.

2. DIGITACION

La digitacion se llevara a cabo dentro de las Instalaciones de la Superintendencia de Puertos y Transporte.

Esta actividad tiene como objeto cargar la informacién digitada de todos los IUIT., pendientes a la Base de Datos
Oracle de la Superintendencia.

La digitacién de los IUIT se hara capturando la informacion bien sea directamente en el aplicativo Oracle
denominado PEGI o en caso fortuito o fuerza mayor capturar en una base de datos independiente en plantilla
de Microsoft Access o similar disefiada por el contratistas que sera de caracteristicas idénticas al formato
disefiado para tal actividad en el aplicativo PEGI, teniendo siempre en cuenta que si se utiliza este dltimo, la
informaciéon debe quedar incorporada en las bases de datos Oracle de la entidad y que ademas dicha
incorporacién sera llevada a cabo por el contratista con la participacion de ingenieros de la Oficina Asesora de
Planeacion de la Superintendencia. Cabe resaltar que toda la informacién debe ser procesada de manera
fidedigna y veraz y de acuerdo a lo que revela el documento fisico de manera completa y clara, (teniendo en
cuenta que el mayor porcentaje de IUIT, recibidos en la entidad el codigo es 560 equivalente al sobrepeso
debera el contratista digitar con prelacién el nombre que figure como propietario 0 generador de la carga en la
casilla de observaciones y en su defecto el nombre que esté plasmado en la casilla de la empresa, incluyendo
todos los datos contenidos en IUIT y presentados en la pantalla de captura, como son, entre otros, el nimero
de la infraccion, la fecha completa (dia-mes-afio), la placa del vehiculo presuntamente infractor, la norma
violada, el nombre de la empresa, y los demas que requiera dicha captura de informacion del IUIT,. El nimero
de documentos a digitar es hasta la cifra de ochenta mil ciento setenta y seis (80.176).
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En el evento de que por deterioro del documento no pueda realizarse la digitacién efectiva del IUIT, el
contratista consignara tal situacion detalladamente en el acta de entrega de los documentos procesados al
interventor, advirtiendo especificamente sobre el particular.

La Supertransporte llevara a cabo las tareas de conectividad a sus Bases de Datos e instalacion del sistema PEGI
en los PC’s del contratista. El contratista debera cumplir con las medidas de seguridad que la Superintendencia
tenga previstas para el manejo de dicho aplicativo y acceso, especialmente lo sefialado en la Resolucién No 1926
del 9 de Mayo de 2006, garantizando la informacion, evitando que sea divulgada o utilizada con fines de lucro
personal o en perjuicio de la Entidad.

La utilizacion del aplicativo PEGI por parte del contratista, con ocasién del presente contrato, solo tendra
como uso exclusivo el desarrollo de su objeto. Asi mismo, la Supertransporte tendra todos los derechos de ley
sobre los archivos digitales o documentos que se produzcan con ocasién del mismo.

Para llevar a cabo el proceso de digitacidén y sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, el
contratista debera atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte del interventor del contrato.

La actividad de digitacion se llevara a cabo en horario estipulado para los tres (3) turnos, Sin perjuicio para
casos excepcionales en que se evacuen actividades complementarias o aclaratorias, previa autorizacién del
interventor del contrato y/o coordinador del grupo comparendos cuando se estime conveniente, podra
realizarse la ejecucién del contrato en un horario distinto.

El formato de registro para alimentar, tiene las siguientes caracteristicas:

Tipo RS Descripcion
caracteres

Num. 6 Numero de Radicado Interno
Num. 6 Numero de Radicado Externo
Num. 10 Fecha del Radicado
Nim. 8 NUmero de comparendo
NUm. 10 Fecha del Comparendo
Alfa 4 Letras de la placa
Nim. 3 NUmeros de la placa
Alfa 20 Lugar de la infraccién
Nim. 5 Hora de la infraccion
Alfa 25 Nombre del conductor
Nim. 8 Licencia de Transito
NUm. 35 Nombre y Numero de la placa del agente
Observaciones 150 Varios
Total maximo  de|290
caracteres
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La Superintendencia suministrara, la base de datos de los NIT de las empresas de transporte para el proceso
de la digitacion de IUIT.

La informacién digitada se subira por el contratista al servidor de la Superintendencia semanalmente de
acuerdo con las instrucciones que sefiale el area de sistemas de la entidad y ello tendra directa relacién con
la forma de pago mensualmente al contratista.

La actividad de digitacion se llevara a cabo con el acompafiamiento de la Oficina Asesora de Planeacion, de tal
forma, que dicha dependencia prestara apoyo al contratista en el evento en que el supervisor del contrato lo
estime pertinente.

3. ACTIVIDADES DE ARCHIVO

Los documentos sobre los que recaen las actividades de archivo consistentes en la organizacion de dichos
instrumentos en carpetas, la marcacién de éstas y la foliaciéon de los documentos incorporados a las mismas,
junto con el diligenciamiento de las hojas de rutas respectivas y la organizacién fisica del expediente,
corresponden a las vigencias de 2006, 2007 y 2008, dando estricto cumplimiento a la ley general de archivo.

Tales actividades se desarrollaran y tendrén en cuenta lo siguiente:

- Los IUIT. del afo 2006, ya se encuentran relacionadas y ordenadas fisicamente en inventario, por
nimero de infraccion de menor a mayor; estos documentos se deben encarpetar y marcar la
respectiva caratula, y foliar los documentos incorporados; diligenciar la hoja de ruta (En la hoja de
ruta 04. REG.006 en la columna 2. Radicado No., se debe escribir el numero de radicado de ingreso
en la Supertransporte (dia/ mes/ afio); se anexa instructivo hoja de ruta.), asi como foliar los
documentos que se incorporen a la carpeta.

- Los IUIT. de los afios 2007 y 2008 se deberan inventariar por meses en orden numérico de menor a
mayor, teniendo en cuenta el nimero del IUIT. en la forma como se inventario el afio 2006; existen
relaciones de inventarios para estas vigencias pero los instrumentos deberan ser ordenados
fisicamente. Estos documentos se deben encarpetar y marcar la respectiva caratula, y foliar los
documentos incorporados; diligenciar la hoja de ruta (En la hoja de ruta 04. REG.006 en la columna
2. Radicado No., se debe escribir el numero de radicado de ingreso en la Supertransporte (dia/ mes/
afio); se anexa instructivo hoja de ruta.), asi como foliar los documentos que se incorporen a la
carpeta.

- La actividad de encarpetar debera realizarse ubicando los documentos centrados en la carpeta con
el gancho de legajar hacia abajo, en forma cronolégica comenzando por el informe de infraccién
seguido de sus anexos principales, como son: tiquete de bascula, manifiesto de carga, planilla de
viaje, licencias, etc.

- Se archivaran los expedientes en cajas de sesenta (60) unidades cada una dejandolas ubicadas en
los estantes destinados, marcando las cajas, estantes y anaqueles correspondientes, esta
organizacion debe quedar en medio magnético para consultar y un reporte fisico.
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- La organizacién del archivo para las tres vigencias identificadas se hara de acuerdo a la Ley General
de Archivo vigente.

El nimero de documentos de infracciones que seré objeto de la actividad indicada en este numeral es hasta
la cifra ciento treinta y ocho mil (138.000).

4. ENTREGA, MANIPULACION Y RESERVA DE LA INFORMACION

Los documentos denominados “informes Unicos de infraccion de transporte — IUIT.” (6 denominados ordenes
nacionales de comparendo, antes de la entrada en vigencia de la Resolucion No 10800 del 12 de diciembre
2003) y sus respectivos anexos (tiquetes de bascula), como documentos a escanear, digitar y actividades de
archivo descritas en este documento, se entregaran de manera gradual al contratista seleccionado por parte
del interventor y/o coordinador del grupo comparendos del contrato, mediante acta suscrita por ambos en la
que se consignara el nimero de instrumentos entregados, y las caracteristicas generales de su estado fisico.
El interventor del contrato y el contratista adoptaran un formato tnico que correspondera a dicha acta.

Este proceso es de vital importancia teniendo en cuenta que los IUIT. vienen debidamente archivados como lo
especifica la Ley General de Archivo. Por tal razon esa actividad se desarrollara en el espacio fisico que
indique la Supertransporte.

La carpeta debidamente diligenciada, se devolvera por el contratista al interventor mediante acta suscrita por
ambos en la que conste el nimero de documentos recibidos y la constatacion de las caracteristicas fisicas en
las que fueron entregados al interventor.

En caso de que se hayan entregado expedientes, se procedera de la misma forma. El interventor hara constar
en el acta las observaciones pertinentes en el evento de que exista diferencia entre el nimero entregado y
recibido de documentos o expedientes, y la variacion de las condiciones fisicas, o cualquier otra anomalia de
los mismos, informando del tal suceso al Despacho del Superintendente Delegado de Transito y Transporte
Terrestre Automotor.

El Contratista guardara absoluta reserva de la informacion que conozca con ocasion de la ejecucion del
contrato, y por ende, adoptara las medidas que sean del caso para que su personal actue de igual forma,
evitando, dentro de las etapas de escaneo y digitacién, la divulgacién de dicha informacién o que la misma
sea utilizada con fines de lucro personal o en perjuicio de la Supertransporte.

De igual forma, el contratista adoptara las mediadas de seguridad relacionadas con la manipulacion fisica de
los documentos entregados, salvaguardando los mismos de su deterioro o pérdida.

El contratista serd responsable contractual y penalmente, por la pérdida o deterioro que sufran los
documentos que se le entreguen en el desarrollo del contrato, salvo cuando existan causas no imputables a
él.
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Las Infracciones para encarpetar del afio 2006, se entregaran con la relacién de inventario; para digitar y
escanear los afios 2007 y 2008 por radicados recibidos en la Superintendencia con relaciones de inventarios
para ser ordenadas fisicamente, por nimero de infraccion de menor a mayor y por meses de enero a
diciembre de cada afio.

Cuando el contratista evidencie inconsistencias en la informacién suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato debera reportarla por escrito al interventor del contrato y previo conocimiento de este para
proceder a la correccion.

Una vez la informacién se haya subido al sistema semanalmente previa aprobacidén de la oficina de
planeacion, se debera hacer entrega de una copia de seguridad al coordinador del grupo comparendos.

5. EQUIPO

El proponente favorecido deberd como minimo suministrar los equipos que se describen a continuacion,
conforme las caracteristicas tecnolégicas, para cumplir con los programas, plazos y especificaciones técnicas
del servicio; por lo tanto, los costos inherentes a dichos equipos seran considerados dentro de la oferta
econdémica de la propuesta.

ITEM UBICACION CANTIDAD
MINIMA

Estaciones de trabajo

Minimo (Pentium IV — 2,4 Ghz - 80 GB en disco -
512 MB de RAM - Unidad de CD-WR - Monitor 17" —
Tarjeta independiente de video que permita alta
resolucion y capacidad grafica)

En el lugar que destine la
entidad

Scanner

Con alimentador automatico o manual; Tamafio de
escaneo en tamafo oficio y/o carta; Resolucion de(En el lugar que destine la
hardware de 100 a 600 DPI. Debe permitir la capturalentidad

en formato JPG.

La reparacion y mantenimiento de los equipos es por cuenta exclusiva del Contratista, lo mismo que los
insumos y que se requieran.

De presentarse dafio en los equipos, el Contratista debera repararlos en un término no mayor de 24 horas. Si
la reparacion no fuere posible, debera reemplazarlos dentro de las 12 horas siguientes.

El transporte, manejo y vigilancia de los equipos estaran a cargo del Contratista, quien debera asumir todos
los riesgos por pérdida, deterioro, destruccion, hurto y demas contingencias que puedan surgir frente a esto.
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La SUPERTRANSPORTE de ninguna manera, asumira responsabilidad por tales elementos aln, no obstante
que se encuentren en las instalaciones de la misma.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se debera comprometer a:

- Cumplir con el objeto del presente contrato con gran diligencia y agilidad, procurando obtener el mayor
beneficio para LA SUPERTRANSPORTE y de conformidad con los pardmetros fijados por la entidad.

- Cumplir con los requisitos de legalizacién del contrato.

- Realizar el escaneo, digitacion y actividades de archivo de los informes Unicos de infraccion de transporte (6
denominados ordenes nacionales de comparendo, antes de la entrada en vigencia de la Resolucién 10800 de
2003) y sus anexos (tiquetes de bascula), de acuerdo a las condiciones y especificaciones técnicas descritas,
los precios unitarios sefialados en la propuesta del oferente seleccionado para el escaneo, digitacion y
actividad de archivo, hasta agotar los recursos comprometidos por razén de la contratacion.

- Garantizar en el desarrollo de la ejecucién del contrato la reserva de la informacion, evitando que sea
divulgada o utilizada con fines de lucro personal o en perjuicio de la Supertransporte o alterar, deteriorar, o
extraviar los documentos denominados “informes Unicos de infraccién de transporte” (6 denominados ordenes
nacionales de comparendo, antes de la entrada en vigencia de la Resolucién 10800 de 2003) asi como sus
anexos. Tampoco podran utilizar las herramientas tecnoldgicas facilitadas por la entidad en uso distinto a la
ejecucion del contrato.

- Presentar mensualmente al interventor del contrato, informes de avance y un informe final al terminar la
ejecucion del mismo.

- Proporcionar todos los insumos y elementos de oficinas requeridos para desarrollar todas las actividades
establecidas en este documento, salvo los que se especifican en el numeral 2.2.10 del presente documento.

- Proporcionar elementos de proteccion que requiera el personal que va a desarrollar el trabajo.

- Suministrar el personal necesario o idéneo para desarrollar esta labor en el tiempo pactado, cumpliendo
frente al mismo con las obligaciones de indole laboral que impongan a su cargo las leyes Colombianas.

- Dar soporte técnico tres (3) meses después de haber ejecutado y entregado a satisfaccion el contrato.

- Entregar soportes de la informacién escaneada y digitada en dispositivos de almacenamiento consultables
(CD. DVD. Dispositivo USB, otros consultables).

- Todas las demas que se requieran para la normal y correcta ejecucidon del contrato y guarden
correspondencia con la naturaleza del objeto.
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7. SEGURIDAD INDUSTRIAL

El Contratista deberd tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo, de
acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais y de acuerdo con las recomendaciones del Interventor,
quien podra, ademas, ordenar cualquier otra medida adicional que considere necesaria.

EL Contratista mensualmente debera suministrar informes de todos los accidentes de trabajo que hayan
ocurrido en la ejecucion del contrato, las causas de los mismos y las medidas correctivas para evitar que se
repitan, con todos los datos que exija el Interventor. Los servicios y medidas anteriores no tendrén pago por
separado y su costo deberé estar cubierto por los items de pago del contrato.

EL Contratista sera responsable de todos los accidentes que pueda sufrir su personal, como resultado de su
negligencia o descuido en tomar las medidas de seguridad necesarias. Por consiguiente, todas las
indemnizaciones seran cubiertas por cuenta del Contratista. El Interventor podra ordenar en cualquier
momento que se suspenda la prestacion del servicio en general, si por parte del Contratista existe un
incumplimiento sistematico de los requisitos generales de seguridad, o de las instrucciones del Interventor a
este respecto, sin que el Contratista tenga derecho a reclamacion alguna o a la ampliacion de los plazos del
contrato.

8. PERSONAL

Es obligacién del Contratista suministrar y mantener durante la ejecucion de la prestacion del servicio, todo el
personal idéneo y calificado de profesionales y técnicos, que se requieran.

Cuando a juicio de la Interventoria, el personal al servicio de la ejecucion del contrato resultare insuficiente o
sin la experiencia necesaria, el Contratista procedera a contratar el personal que se requiera, sin ningin costo
para la SUPERTRANSPORTE.

El Contratista debera mantener en el sitio de instalacién de los equipos el personal sefalado en este
documento, conforme a la disponibilidad alli establecida, con amplias facultades para decidir y resolver los
problemas que eventualmente se presenten en relacion con la ejecucion del contrato. La designacion del
profesional que represente al Contratista, debera constar por escrito.

El personal que emplee el Contratista sera de su libre eleccién y remocion. No obstante lo anterior, la
SUPERTRANSPORTE se reserva el derecho de solicitar al Contratista el retiro o traslado de cualquier
trabajador suyo, si la Interventoria considera que hay motivo para ello.

Las indemnizaciones que se causaren por concepto de terminacién unilateral de los vinculos contractuales
entre el contratista y su personal, son por cuenta del Contratista. Toda orden de retiro o traslado de personal,
impartida por la Interventoria, debera ser satisfecha por el Contratista dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la comunicacién escrita en ese sentido.
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Igualmente, antes de iniciarse la prestacion del servicio, el contratista debera presentar relaciones de personal
con los siguientes datos:

Nombre:

Documento de identificacion

Libreta Militar

Domicilio

Cargo que desempefia

Salario.

Constancia de Afiliacion al régimen de Seguridad Social.

Y los que requiera la Interventoria para poder hacer las respectivas revisiones.

Sera por cuenta del Contratista el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el
personal que ocupe en la ejecucidn del servicio.

Todas las instrucciones y notificaciones que la Interventoria o la SUPERTRANSPORTE le impartan al
representante del Contratista, se entenderan como hechas a éste. Del mismo modo, todos los documentos
que suscriban los profesionales del Contratista, tendran la misma validez y comprometen al Contratista.

Es entendido que el personal ocupado por el Contratista para la realizacién de la ejecucion del contrato, no
tendra vinculacién laboral con la SUPERTRNASPORTE y que toda la responsabilidad derivada de los
contratos correra a cargo exclusivo del Contratista.

9. CONTROL Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Los proponentes deberan adoptar mecanismos de verificacion y de validacién que aseguren la inalterabilidad
y legibilidad de la informacién de los documentos procesados (escaneo y digitacion).

Para tal efecto, semanalmente el contratista debera realizar procesos de control de calidad sobre una muestra
del 25% de los documentos escaneados dirigidos a verificar y validar la inalterabilidad y legibilidad de la
misma.

Para el caso de la indexacién de la informacion digitada los proponentes deberan aportar junto con su
propuesta un aplicativo que incluya y permita validaciones que minimicen errores de digitacion o captura de
cada uno de los campos.

La responsabilidad de la calidad del servicio sera unica y exclusivamente del Contratista y cualquier
supervision, revision o comprobacion que realicen la SUPERINTENDENCIA o el interventor, no eximira al
Contratista, de su obligacién de garantizar la calidad del trabajo objeto del contrato.

La verificacion de la calidad requiere de un seguimiento permanente de las actividades de Escaneo y
Digitacién, los procedimientos técnicos y la mano de obra empleada. El control de calidad, entendiéndose por
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ello la prevencién, inspeccion, verificacion y la documentacion, se debe ejecutar en forma planeada y
sistematica y con base en procedimientos establecidos previamente.

El Contratista debera presentar al Interventor, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la firma del acta de
iniciacion de los trabajos, un Plan en donde consignen los procedimientos de calidad para la ejecucién de los
trabajos objeto del contrato.

El proponente debera disefiar mecanismos que permitan reportes estadisticos del comportamiento de las
actividades de escaneo y digitacion. Se deben tener sistemas de control que evallen el comportamiento de
cada uno de los equipos. Por cada equipo se debe tener un historial con un seguimiento constante y
consultable.

Mensualmente deben notificar la relacién de servicios prestados, indicando tiempo de respuesta, tiempos de
solucion, descripcion de la falla, etc.

10. RECURSOS APORTADOS POR LA ENTIDAD.
o Laentidad facilitaré el area de trabajo necesaria para adelantar los procesos objeto del contrato.
e La Supertransporte una vez suscrita el acta de iniciacion a través del interventor del contrato llevara
cabo una induccién acerca del proceso técnico de las actividades contratadas, en la cual participara
el personal del contratista y los funcionarios que intervienen en tales actividades.

e Las carpetas y ganchos para el desarrollo de la actividad de archivo descrita en este documento.

e Las cajas, estantes y anaqueles correspondientes para el desarrollo de la actividad de archivo
descrita en este documento.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
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ANEXO No. 02
MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO CELEBRADO ENTRE EL
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE Y

Entre los suscritos a saber: ALVARO HERNANDO CARDONA GONZALEZ, portador de la C.C. No.
expedida en , representante legal de la Superintendencia
de Puertos y Transporte, en su condicidn de Superintendente, nombrado mediante Decreto No. del
de de 2005 y posesionado con acta No. del __ de de 2005,
debidamente facultado para contratar, mediante Decreto No. y Resolucién
No. de 2005, y quien para efectos del presente contrato se denominara LA
SUPERTRANSPORTE, y por otra parte sociedad comercial identificada con Nit
, constituida mediante escritura publica No. del de de
de la Notaria de , representada legalmente por ,
identificado con c.c. No. de ; ¥ quien para efectos del presente
contrato se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato de suministro, al
tenor de las siguientes clausulas, previas las siguientes consideraciones de orden legal: a) Que de
conformidad con el articulo 3 del Decreto 2474 de 2008 y en desarrollo de los previstos en lo numerales 7'y
12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, La SUPERTRANSPORTE realizo los estudios previos en los que se
analiza la conveniencia y la oportunidad de realizar el presente contrato. b) Que existen los correspondientes
estudios, para la ejecucion del presente contrato ¢) Que de conformidad con el articulo 9 del decreto 2474 de
2008, La SUPERTRANSPORTE publicéd los proyectos de pliegos de condiciones , asi como los pliego de

condicionesdefinitivos del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia No. enla
pagina web de la SUPERTRANSPORTE, tal como consta en LOG del sistema. d) Que conforme a la
cronologia del proceso, se recibieron ofertas de: _ proponentes, tal como consta en el acta de cierre y
apertura de ura de fecha _ de _ de 2008. e). Que una vez efectuada la revision y evaluacion
juridica, técnica, financiera y econémica, se procedié a establecer el orden de elegibilidad para realizar la
adjudicacion de la Contratacion directa No. , dentro de la cual quedd en primer lugar la
propuesta presentada por . f). Que mediante Resolucion No. del
de de 2008 se adjudico el contrato correspondiente a la Contratacién directa No.

a , por un valor de

PESOS M/CTE ($ ), el cual se regird por la Ley 80

de 1993, sus normas reglamentarias y las siguientes clausulas. PRIMERA - OBJETO: El objeto de este
contrato es la , a los precios contenidos en su

propuesta, la cual para todos los efectos hace parte integral de éste contrato. SEGUNDA- VALOR: El valor del
presente contrato es la suma de
($ ). TERCERA - FORMA DE PAGO: ElI SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE
pagara al CONTRATISTA el valor de este contrato de la siguiente manera: el valor del contrato resultante de
la presente convocatoria a la presentacion de cada un las facturas que se causen, dentro de los diez (10) dias
siguientes a dicha presentacién, en la cuenta bancaria que indique el contratista, previa presentacion de los
documentos que se la entidad haya fijado para el tramite de pagos. PARAGRAFO PRIMERO: Los impuestos
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y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del CONTRATISTA, para cuyos efectos la
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE hara las retenciones del caso y cumplira las
obligaciones fiscales que ordene la Ley. PARAGRAFO SEGUNDO: Todos los documentos de pago deberan
ser avalados por el Interventor y el Supervisor designado por la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y
TRANSPORTE. QUINTA - PLAZO: El plazo del presente contrato es de , contados a partir del
dia siguiente a la fecha de suscripcion del Acta de Iniciacién ¢ hasta que se haya agotado la partida
presupuestal. El acta de iniciacion del contrato debera suscribirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
al cumplimiento de todos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato. SEXTA.- AJUSTE DE
PRECIOS.- La SUPERTRANSPORTE no reconocera reajustes por el presente contrato, ya que los precios se
consideran fijos. OCTAVA.- SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El pago de la suma
estipulada en este contrato, se sujetara a la apropiacion presupuestal con base en el Certificado de
Disponibilidad ~ Presupuestal  No. ,  correspondiente al  rubro
. NOVENA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Seran las definidas en los pliego de
condicionesy la oferta presentada por el contratista. DECIMA - INTERVENTORIA: La Interventoria sera
ejercida por un Interventor delegado por la Secretaria General, el que tendra como funcién verificar el
cumplimiento de las obligaciones del Contratista, y hara cumplir las disposiciones legales y contractuales, de
acuerdo con las especificaciones del contrato, sin que esta Interventoria releve al CONTRATISTA de su
responsabilidad. EI Interventor ejercera un control integral sobre el proyecto, de acuerdo con el manual de
interventoria, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir al Contratista la informacién que considere
necesaria, asi como la adopcién de medidas para mantener, durante la ejecucion del contrato, las referenciaa
técnicas y econdmicas existentes al momento de la celebracion del contrato. DECIMA PRIMERA-
COORDINACION, CONTROL Y VIGILANCIA: La SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE
ejercera la coordinacion, control y vigilancia de la ejecucion de las obligaciones contractuales a través de un
supervisor designado para tal fin. DECIMA SEGUNDA .— GARANTIA UNICA: EI CONTRATISTA se
compromete a constituir a favor de la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE y a satisfaccion
de la misma, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2.007 y Decreto Numero
679 de 1.994 y demas normas legales que rigen la materia, una Garantia Unica, cuyo objeto es garantizar el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan del contrato, en las cuantias y términos que
se determinan a continuacion: a) CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento general del contrato, el
pago de multas y demés sanciones que le impongan, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato, por el término de la duracion del mismo y cuatro (4) meses mas. El monto de esta garantia se
repondra por el CONTRATISTA cada vez que en razén de la imposicion de multas, el valor asegurado, resulte
disminuido o agotado. b) CALIDAD DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS. Por cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia igual a la duracién del mismo y un afio mas.
c) PRESTACIONES SOCIALES Y PAGO DE SALARIOS E INDEMNIZACIONES LABORALES: por el
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de la duracién del mismo y tres (3)
afios mas, para garantizar el pago por parte del Contratista de todos los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales del personal que preste sus servicios en la ejecucidn de este contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: Las vigencias de todos los amparos, deberan ajustarse a la fecha del acta de
iniciacion del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera
al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados. PARAGRAFO
TERCERQO: Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno de los amparos otorgados, podran
ser cancelados sin la autorizacion del SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE. El
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CONTRATISTA debera mantener vigente la garantia a que se refiere esta clausula y sera de su cargo el pago
de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan. Si el
CONTRATISTA se demora en modificar las garantias, éstas podran ser modificadas por la aseguradora o
banco a peticion de la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE, a cuenta del CONTRATISTA,
quien por la firma del presente contrato autoriza expresamente al SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y
TRANSPORTE para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor.
DECIMA TERCERA. — MULTAS: En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA en virtud del presente contrato y de la oferta presentada, la SUPERINTENDENCIA DE
PUERTOS Y TRANSPORTE tendra la facultad de imponerle multas diarias y sucesivas equivalentes hasta el
cero punto dos por ciento (0.2%) del valor total del contrato, por cada dia de incumplimiento de sus
obligaciones, si a juicio de la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE de ello se derivan
perjuicios para la administracion, sin que el monto total exceda el veinte por ciento (20%) del valor total de
este contrato, cantidad que se imputard a la de los perjuicios que reciba la SUPERINTENDENCIA DE
PUERTOS Y TRANSPORTE por el incumplimiento. PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION
DE LAS MULTAS. 1) Inmediatamente el interventor del contrato tenga conocimiento de un posible
incumplimiento, el Supervisor del mismo citara al contratista y al interventor, a la aseguradora o banco
garante, a la Oficina de Asesoria Juridica, segun el caso, a una reunion con el fin de escuchar y recibir los
descargos del contratista y asi garantizar el derecho de defensa. 2) Si el SUPERINTENDENCIA DE
PUERTOS Y TRANSPORTE una vez evaluados los descargos realizados por el CONTRATISTA considera
que el incumplimiento amerita multa, determinaré su cuantia, expedira, el correspondiente acto administrativo
y hara los descuentos a que haya lugar de los pagos a favor del contratista o con cargo al amparo de
cumplimiento, una vez se encuentre en firme el correspondiente acto administrativo. DECIMA CUARTA. -
CADUCIDAD: La SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE declarara la caducidad
administrativa de este contrato, de acuerdo a lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1.993. La
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE estd facultada, igualmente, para declarar la
caducidad del presente contrato, sin perjuicio de las demas sanciones a que hubiere lugar, cuando se
incurriere en cualquiera de las conductas descritas en las normas vigentes antisecuestro, generadoras de
caducidad. Asi mismo la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE podré declarar la caducidad
o la terminacion unilateral del presente contrato, cuando el contratista, sus agentes o dependientes, incurra,
con ocasion del contrato y en relacion con las Organizaciones Armadas al margen de la ley, en cualquiera de
las causales establecidas al efecto por el articulo 90 de la Ley 418 de 1997. La declaratoria de caducidad, en
estos casos, se sujetara a lo dispuesto en el articulo 91 de dicha Ley y normas concordantes. El contratista,
por su parte, estard obligado, de acuerdo con el articulo 93 de la citada Ley, a terminar unilateralmente los
subcontratos que celebre en desarrollo del presente contrato, cuando establezca que el subcontratista incurrio
en alguna de las conductas previstas en el articulo 90 de la Ley 418 de 1997 e igualmente estara obligado a
terminarlos unilateralmente cuando se lo solicite la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE,
el Fiscal General de la Nacioén o el Procurador General de la Nacién, en razon a que dichos funcionarios
establezcan la ocurrencia de los hechos a que se ha hecho referencia. Cuando el contratista no proceda, sin
justa causa, a terminar unilateralmente el contrato o no atienda la solicitud que se le formule por la
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE o por los citados funcionarios, la
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE le aplicara las multas previstas en el contrato y, si es
del caso, declarara la caducidad. PARAGRAFO PRIMERO: El acto administrativo que declare la caducidad
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dara por terminado el contrato y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre, y se notificara
personalmente o por edicto, de acuerdo con lo previsto en el Codigo Contencioso Administrativo; contra dicha
resolucion procedera el recurso de reposicion. PARAGRAFO SEGUNDO: PENAL PECUNIARIA: En caso de
declaratoria de caducidad del presente contrato, el CONTRATISTA pagara a la SUPERINTENDENCIA DE
PUERTOS Y TRANSPORTE, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial de los
perjuicios que el CONTRATISTA cause a la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE. El valor
de la clausula penal se descontard de los pagos a favor del CONTRATISTA o con cargo al amparo de
cumplimiento, una vez se encuentre en firme el respectivo acto administrativo. DECIMA QUINTA. -
TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES: Al presente contrato se entienden
incorporadas las clausulas excepcionales a que se refieren los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.
DECIMA SEXTA - CESION Y SUBCONTRATOS: a) CESION: EI CONTRATISTA no podré ceder el presente
contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin el consentimiento previo y escrito de la
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE, pudiendo este reservarse las razones que tenga
para negar la autorizacion de la cesion. La cesion se hara de conformidad con lo previsto en el articulo 887
del Cédigo de Comercio. b) SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA no podra subcontratar total o parcialmente
la ejecucion del presente contrato con persona alguna, natural o juridica, nacional o extranjera. En todos los
casos, el CONTRATISTA es el unico responsable por la celebracién de subcontratos y la
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE no adquirira vinculo alguno con los subcontratistas.
DECIMA SEPTIMA - LIQUIDACION: El presente contrato se liquidara dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a su terminacion de conformidad con lo estipulado en el articulo 60 de la Ley 80 de 1.993. Si el
CONTRATISTA no se presenta para efectos de la liquidacién del contrato o las partes no llegan a ningun
acuerdo, la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE procedera a su liquidacion unilateral de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 61 de la citada ley, para lo cual proferira Resolucién motivada
susceptible del recurso de reposicion. DECIMA OCTAVA. — INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.-
Con la firma de este documento el contratista declara bajo la gravedad del juramento no hallarse incurso en
las inhabilidades e incompatibilidades del articulo 8 de la ley 80 de 1993, asi mismo, declara bajo la gravedad
del juramento conocer la ley 80 de 1998 y sus normas complementarias y encontrarse a paz y salvo con el
tesoro. DECIMA NOVENA.- REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Este contrato se
entiende perfeccionado con la suscripcion de las partes contratantes y la expedicion del Certificado de
Registro Presupuestal correspondiente. Para su ejecucion, se hace necesaria la aprobacién de la garantia
Unica, la cual debera presentar el CONTRATISTA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato y debera ser publicado en el Diario Oficial, requisito que se entiende cumplido con la
presentacion del recibo de pago de los derechos correspondientes. En el caso de poélizas, para los amparos
de la garantia Unica debera presentarse recibo o constancia del pago de la prima correspondiente o incluirse
constancia de que la garantia no expirara por falta de pago de la prima ni por revocacion unilateral. Con la
péliza de responsabilidad civil extracontractual debera anexarse el recibo o constancia de pago de la prima de
dicha garantia. Si fuere del caso y teniendo en cuenta el valor del contrato, debera cancelarse el impuesto de
timbre, en la cuantia que sefiale la ley, obligacién a cargo del CONTRATISTA que se entiende cumplida con
la presentacion del recibo de pago, el cual debe cancelar dentro de los tres dias habiles siguientes a la firma
del presente documento; la mora que ocasione su no pago oportuno, correra por cuenta del CONTRATISTA.
VIGESIMA. - INDEMNIDAD: EI CONTRATISTA mantendra indemne a la SUPERINTENDENCIA DE
PUERTOS Y TRANSPORTE de los reclamos, demandas, acciones legales y costas que surjan con ocasién
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del uso de patentes, disefios, invenciones o derechos de autor que sean utilizados para la ejecucion del
contrato y que sean propiedad de terceros. Se consideraran hechos imputables al CONTRATISTA las
acciones y omisiones de su personal, sus asesores, subcontratistas o proveedores asi como el personal de
éstos, que produzcan deficiencias o incumplimientos. En caso de demandas, reclamaciones o acciones
legales contra la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE y que sean responsabilidad del
CONTRATISTA, conforme a lo pactado en este contrato, éste sera notificado, obligandose a mantener
indemne a la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE y a responder por dichas
reclamaciones y todos los costos que generen. VIGESIMA PRIMERA.— SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: En caso de presentarse controversias o diferencias en la ejecucion del contrato, se
recurrird en primera instancia a los mecanismos alternativos de solucién de conflictos de acuerdo a los
procedimientos legales establecidos para tal efecto. Cuando existan diferencias entre el Interventor y el
CONTRATISTA, de caracter técnico, administrativo 6 financiero, éstas seran dirimidas, en principio, por el
Supervisor del Contrato designado por la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE, encargado
de la coordinacion, control y vigilancia del contrato. Para ello, tanto el interventor como el CONTRATISTA,
enviaran dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a que se suscite la controversia, sendos
documentos en los cuales expresen el contenido de la discrepancia y las razones de su posicién. El
Supervisor, definira el punto en un plazo maximo de treinta (30) dias calendario, salvo cuando el contenido de
la controversia exija un término superior, el cual, en todo caso, sera comunicado por la SUPERINTENDENCIA
DE PUERTOS Y TRANSPORTE al interventor y al CONTRATISTA. Sin embargo, si el dictamen de la
SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE no es aceptable para el CONTRATISTA, se debera
acudir al AMIGABLE COMPONEDOR TECNICO para una decision definitiva y obligatoria para las partes.
VIGESIMA SEGUNDA - DOMICILIO: Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio
contractual la ciudad de Bogota. El presente contrato se rige por las leyes colombianas y esta sometido a los
tribunales nacionales. Para constancia se firma a los

ALVARO HERNANDO CARDONA GONZALEZ
Superintendente Contratista
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ANEXO No 3 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURAL, o
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE PERSONA JURIDICA, o
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL PROPONENTE) domiciliado en , identificado con (DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION Y LUGAR DE SU EXPEDICION), quien obra en ... (1- ..SU CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, S| EL PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA, CASO EN
EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA SOCIEDAD, INDICANDO
INSTRUMENTO DE CONSTITUCION Y HACIENDO MENCION A SU REGISTRO EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- ... NOMBRE PROPIO SI EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL,
Y/O SI LA PARTE PROPONENTE ESTA CONFORMADA POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES O
JURIDICAS, NOMBRE DEL CONSORCIO O DE LA UNION TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es) en
adelante se denominara(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que LA SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y TRANSPORTE - LA SUPERTRANSPORTE,
Entidad del orden Nacional, realiza la invitacién publica para contratar el servicio de vigilancia y seguridad
privada, en los términos prescritos en la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accién del Estado colombiano y del LA
SUPERTRANSPORTE para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad
de rendir cuentas.

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratacion aludido en
el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe el presente documento unilateral
anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1.1.EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacién con su Propuesta, con el proceso de seleccidn, ni con la ejecucion del Contrato que

pueda celebrarse como resultado de su Propuesta.

1.2.EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre.
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1.3.EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes
y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes
de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente el proceso de seleccién y
la relacién contractual que podria derivarse del mismo, y les impondré las obligaciones de: i) no ofrecer o
pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios del LA SUPERTRANSPORTE ni a
cualquier otro funcionario publico que pueda influir en las condiciones de ejecucion o de supervisién del
contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecucion o supervision del contrato; y ii) no ofrecer
pagos o halagos a los funcionarios del LA SUPERTRANSPORTE durante el desarrollo del Contrato.

1.4.El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion, 0 como efecto la distribucion de la adjudicacion
de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia el proceso de seleccion referido en
el considerando primero del presente acuerdo.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL Proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en los
Pliegos de condiciones , si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de , a los
(FECHA EN LETRAS Y NUMEROS)

Firma
C.C.

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE
SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A
TRAVES DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS
DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES
CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION.
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