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AVANCE META 

3er. Trimestre

AVANCE META 

4to. Trimestre

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión 

Financiera (NIIF, 

modelos de 

costos, proceso 

de recaudo y 

Administrar y 

actualizar los 

inventarios de la 

entidad

01/01/2017 30/06/2017

100% de 

opotunidad en el 

manejo de bienes y 

consolidación del 

Inventario 

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Coordinadora Administrativa  Milton Puentes

% Cumplimiento actividades 

cronograma inventario físico

# Actividades cronograma 

inventario físico ejecutadas / 

# Actividades cronograma 

inventario físico planeadas

6 0 0 100% 2 0 0 0 0% 2 0 2 0 N/A 0% 0% 0% 0%

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión 

Administrativa e 

Infraestructura

Desarrollar 

instructivos en 

gestion 

contractual

01/01/2017 31/12/2017
3 Instructivos 

elaborados

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Coordinadora Administrativa Contratista Contratación instructivos eleborados

# instructivos elabrorados  / # 

instructivos programados
3 3 5 167% 0 100% 5 167% 0 #¡DIV/0! 0 #¡DIV/0! 167% 0% #¡DIV/0! 0%

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión 

Administrativa e 

Infraestructura

Adelantar el 

trámite tendiente 

a la contratación 

de los bienes y 

servicios que 

según del plan de 

adquisiciones sean 

01/01/2017 31/12/2017
Desarrollo de 

P.A.A.

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Coordinadora Administrativa  

 Contratista Contratación y Yenny Sofia 

Solano

% Cumplimiento actividades 

cronograma de adquisición de 

bienes y servicios

# Actividades cronograma de 

adquisición de bienes y 

servicios ejecutadas / # 

Actividades cronograma de 

adquisición de bienes y 

servicios planeadas

23 21 21 100% 2 4 200% 25 109% 0 #¡DIV/0! 0 #¡DIV/0!

P.A.A. 

Se programan 4 

procesos para el 

segundo semestre

corresponden a los procesos asignados al grupo de Administrativa , en concordancia con lo establecido en el PAA.

* seguros vehiculos contra todo riesgo

* seguros de manejo, responsabilidad civil, etc

* martillo

* Compra de hornos microondas

91% 17% #¡DIV/0! 0%

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión 

Administrativa e 

Infraestructura

 Desarrollar 

actividades 

operativas en 

materia 

contractual 

01/01/2017 31/12/2017
Desarrollo de 

P.A.A.

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Coordinadora Administrativa  Deisy Valenzuela

% Cumplimiento actividades 

cronograma de adquisición de 

bienes y servicios

# Actividades cronograma de 

adquisición de bienes y 

servicios ejecutadas / # 

Actividades cronograma de 

adquisición de bienes y 

1200 754 780 103% 200 252 126% 1032 108% 322 0 #¡DIV/0!
Ver pagina secop y 

sigep

Corresponden a los procesos que a la fecha de corte de la informacion fueron suscritos por la entidad y en consecuencia se 

les dio el tramite pertinente de publicidad.
65% 21% 0% 0%

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión 

Administrativa e 

Infraestructura

Documentar, 

aprobar y 

socializar manual 

de supervisión e 

interventoría y 

01/01/2017 31/12/2017

1 manual de 

supervisión e 

interventoría y 

3 instructivos 

elaborados, 

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Coordinadora Administrativa  Contratista Contratación

Socializar el manual de 

supervision e interventoria

# documentos socializados  / 

# documentos programados
4 4 5 125% 0 100% 5 125% 0 #¡DIV/0! 0 #¡DIV/0! 125% 0% #¡DIV/0! 0%

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión 

Administrativa e 

Infraestructura

Dirigir y controlar 

los servicios 

generales:  GLPI y 

control de 

consumos (Caja 

menor)

01/01/2017 31/12/2017
100% de los GLPI 

atendidos

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Coordinadora Administrativa  Rocio Oviedo y Wanda Caicedo

% Cumplimiento de los 

requerimientos realizados

(No.Solicitudes atendidas / 

No. solicitudes recibidas) 

*100%      

301 301 291 97% 287 287 100% 578 98% #¡DIV/0! #¡DIV/0!

*Glpi: 141 solicitudes, 

resueltos 151

* Control de consumos: 

30

*caja menor: 106 

solicitudes, resueltos 

106

Las solicitudes de GLPI, son las realizadas a traves del aplicativo por parte de los funcionarios de la entidad y las solicitudes 

de caja menor son las realizadas que se pueden observar en las legalizaciones que se realizan mensualmente.

Incluye el control de consumo de gastos como lo son el combustible, energia, agua, telefonos,  celulares, papeleria, 

ferreteria, tiquetes, entre otros

97% 95% #¡DIV/0! 0%

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión 

Administrativa e 

Infraestructura

Desarrollar 

actividades en 

apoyo a la gestión: 

Tramite 

documental, 

Organizar archivo 

de gestión 

conforme a la 

TRD, 

diligenciamiento 

del FUID, 

transferencias 

documentales, 

atención de 

clientes internos y 

externos de 

manera presencial 

y telefónica, 

programación de 

actividades y  

seguimiento a 

compromisos. 

01/01/2017 31/12/2017

100% de 

solicitudes 

atendidas

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Coordinadora Administrativa Angie Milena Duque

% Cumplimiento de los 

requerimientos realizados

(No.Solicitudes atendidas / 

No. solicitudes recibidas) 

*100%      

100% 295 295 100% 300 300 100% 595 100% #¡DIV/0! #¡DIV/0!

Memorandos 

elaborados y 

entregados, oficios, 

actas de liquidacion 

entregadas para firma, 

planeacion de 

recorridos de 

vehiculos: llevar 

resoluciones para 

numeracion a 

conciliacion, llevar a 

algunos funcionarios a 

reuniones de acuerdo a 

programacion de 

vehiculos y sus 

delegados, 

organizacion de 

archivo bajo custodia 

de la coordinacion 

(excepto contratos y 

convenios)

recepcion y 

reasignacion oportuna 

de radicaciones en el 

sistema ORFEO

Corresponden a las solicitudes de los funcionarios en el desarrollo de las actividades del area administrativa, ya sean 

escritas o verbales
29500% 30000% #¡DIV/0! 0%

Fortalecer los procesos 

de la cadena de valor

Gestión integrada 

por procesos 

(Integración de 

subsistemas, 

Gestión 

Implementar el 

Sistema Integrado 

de Gestión de 

Calidad: 

Actualización de 

01/01/2017 31/12/2017

100% de 

solicitudes 

atendidas

5. Secretaria 

General
1. Administrativa Jefe Proceso   Coordinadora Administrativa

% Cumplimiento de los 

requerimientos realizados

(No.Solicitudes atendidas / 

No. solicitudes recibidas) 

*100%      

4 1 1 100% 1 0 0 1 50% 1 0 1 0 25% 0% 0% 0%
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